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Sogamoso, 02 de Junio de 2023

Sefiores:

SERVICIOS INTEGRALES DE REHABILITACION EN BOYACA LIMITADA SIREB LTDA
NIT. 826.000.261-2

CARMEN ARGENIS GAITAN SANCHEZ

C.C. No. 46.357.420 de Sogamoso

Representante Legal

Direccion: CALLE 9 A No. 13-39

SOGAMOSO

Teléfono: 7703039 Fax 7703039

gerencia@sirebltda.com.co, cartera@sirebltda.com.co

Asunto: Comunicacion Aceptacién Oferta — Proceso Minima Cuantia MC-RB-15-1010-0005-2023

Cordial saludo, De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. Numerales 6, 8 Subseccion
V Seccion | Capitulo Il Titulo | parte Il del Decreto 1082 de 2015 comunico la adjudicacién de la oferta
presentada por SERVICIOS INTEGRALES DE REHABILITACION EN BOYACA LIMITADA SIREB
LTDA, con NIT No 826.000.261-2 representada legalmente por CARMEN ARGENIS GAITAN
SANCHEZ identificada con cédula de ciudadania No. 46.357.420 de Sogamoso., teniendo en cuenta
lo estipulado en los estudios previos, la invitacién publica y las condiciones de la oferta presentada y
con las siguientes generalidades:

OBJETO: “Contratar los servicios de visita domiciliaria, rehabilitacion, psicologo, nebulizacion (terapia
respiratoria integral, terapia de rehabilitacion cardiaca, evaluacion de adaptacion de protesis, ayudas
auditivas) y los demas servicios que requieran los beneficiarios del servicio médico asistencial que
sean remitidos por los médicos asesores del SENA Regional Boyaca, en las ciudades de Sogamoso,
Duitama y Tunja’.

NUMERO DEL PROCESO: MC-RB-15-1010-0005-2023

VALOR DEL CONTRATO: VEINTICINCO MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE
($25.000.000,00) M/CTE, cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de
caracter nacional, departamental y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.

FORMA DE PAGO: El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del
contrato subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente
manera:
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Pagos que se realizarandurante
el contrato

Determine el porcentaje que |Requisito para el pago
cada pago representa frente al
valor total del

contrato

Segun ejecucion

Segun ejecucion Segun ejecucion.

1.
2.
3.

No ahk

10.

11.

12.

13.

El SENA pagara el valor del Contrato en pagos parciales dentrode los treinta
Otra forma de Pago: (30) dias habiles siguientes a la presentacion de lafactura en la sede del
Servicio Médico Asistencial del SENA y cargue en la plataforma SECOP Il, de
acuerdo al servicio prestado a los beneficiarios afiliados al Servicio Médico
Asistencial y aquellos previamente autorizados por el Médico Asesor del
SENA; el supervisor expide certificacion y verificara que la facturacién
corresponda a las tarifas establecidas en la Resoluciéon 1262 de 2016
incrementadas con el IPC 2020 y el descuento ofertado sobre las tarifas SOAT
vigentes y lo establecido en la Ley 828 de 2003; el contratista deberéa presentar:

Informe de interventoria y/o supervisién
Acta de recibo parcial y final a satisfaccion
Factura de Venta en las condiciones dispuestas por el ministerio de|
hacienda a través de Olimpia,debe estar acorde al contrato; en cuanto
a descripciones, cantidades y valores, y sin que esta

contenga decimales. Cumpliendo con todos los requisitos de ley. Para
el caso de factura electronica se requiere que esta incluya el codigoQR.
Resolucién de Facturacion vigente.

Nota de ingreso a almacén (lo genera la entidad).

RUT con fecha de impresidn o generaciéon No mayor a 180 dias.
Certificacion de estar a paz y salvo por concepto de parafiscales con
fecha de expedicion reciente, suscrita por el representante legal o
revisor fiscal si se tiene.

A la certificacién adjuntar planilla consolida SOI copia en la que sg
relacionan los nombres de los empleados alos que se les cancel6 salud
pensiony riesgos desde el inicio de ejecucion del contratoy hasta la
fecha de entrega de la factura, de ser un pago parcial adjuntaf
Unicamente lo necesario.

Certificado de antecedentes vigente del Revisor fiscal si se tiene y si
este es quien firma la certificacion de parafiscales.

Tarjeta profesional del Revisor fiscal si se tiene y si este es quien firma
la certificacion de parafiscales.

Certificacién Cuenta Bancaria del beneficiario delpago No mayor a 30
dias (

Estampillas pro UPTC por valor del 1% del subtotal de la factura
aproximado al Mil superior. El proceso de pago debe hacerse por la
pagina web de la UPTC y se anexaran los soportes de la estampilla,
ademas del comprobante de pago.

Informe de cumplimiento de las obligaciones contenidas en el contrato,
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14. Una vez reunida la documentacién pertinente parael inicio del tramite del
pago, el contratista deberaatender lo estipulado en la Circular N°01-3-
2020- 000054 emitida por el SENA, o la que la sustituyadonde debe
conformar dos archivos de la siguiente manera:

GESTION FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_ANO.pdfGESTION

CONTRACTUAL:
GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

15. Si el contratista o proveedor es clasificado como
RESPONSABLE DE FACTURAR
ELECTRONICAMENTE, entregara factura de venta o documento
equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617
del Estatuto Tributario. Este documento es escaneado y subido como un
tercer documento enSECORP |1, siguiendo la estructura:

RESPONSABLE FACTURADOR ELECTRONICO:
FV_N°FACTURA_NIT_

Adicionalmente el contratista deberd tener en cuenta lo estipulado en lag
circulares 3-2021-000055 y 3-2021- 000182 emitidas por el SENA, donde
especifica el procedimiento de envio y recepcién de las facturas electronicas en
aplicativo SIIF NACION con la finalidad dedisminuir las causales de rechazo de
las facturas en el aplicativo Olimpia y agilizar el proceso de aprobacién al interiol
de la Entidad:

1. Elaborar factura electronica mediante operador tecnolégico autorizado,
solucion gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacion ante la DIAN.
2. Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor,en el campo “correo|
su direccion electrénica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de
existir fallas en la validacion del correo.

3. Diligenciar en la seccién de la factura Notas u observaciones, lo siguiente]
#$ luego el codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion con lg
cual se suscribio el contrato, niumero del contrato, y correodel supervisor,
finalizando con #$, debidamente separados por

punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX:
XXXXXXXXX@sena.edu.co #$

4. Registrar en la seccion de la factura Datos delAdquiriente en el campo
“Correo”, el buzon electronico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el

Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada Ig
factura electronica a través del medio seleccionado, éste la envig
automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico - Documento zip (PDF|
XML).

6. Enviar al buzon electronico

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
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Hacienda y Crédito Publico,el contenedor electronico - Documento zip (PDF|
XML).

i el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correg
remisorio de los documentos electrénicos al adquiriente, debe registrar los
siguientes datos: el codigo de identificacion de la Regional o Centro de
Formacién con el cual suscribio el contrato, nimero delcontrato y correo del
supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente
ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX;
XXXXXXX@sena.edu.co

Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del proveedor o
contratista desde el operador tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de Ia
DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir
directamente la factura al buzén indicado para tal fin.

7.Lafactura sera direccionada al SENA, siempre y cuandose diligencien los datos|
requeridos en el numeral 3 0 en elnumeral 6 o en los dos, y, de no

registrarse dicha informacion en alguna de estas dosopciones, la factura sera
devuelta al correo registrado en el numeral 2, es decir, al correo electrénico
registrado en los datos del emisor en el documento electrénico.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos a disponibilidad
de PAC, de acuerdo con las asignaciones realizadas por el Ministerio de|
Hacienda y Crédito Publico por intermediacién de la Direccion Generaly en
concordancia a las normas vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor debera informar en la factura
esta condicion con la finalidad de noefectuar la retencion por parte del SENA.

El SENA actuando como agente de retencién, aplicara de acuerdo a los
conceptos de cobro las retenciones necesarias como retencion en la fuente,
retencion de ica, y retencion de iva.

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetarg
el orden de presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante,
si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no son acompariadas de
los documentos requeridos para el pago,el término para el pago comenzara a
contarse a partir de la fecha en la que se haya aportado el Ultimo de los
documentos y estén todos diligenciados correctamente. Las demoras que se
presenten en estos conceptos seranresponsabilidad del contratista y no tendrén
por ello derecho a pago de intereses o compensacion alguna por parte del SENA.

16. Presentar la documentacion tal y como lo indique la entidad en la
plataforma SECOP Il para su respectiva aprobacién y posterior
pago.
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LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato seran las ciudades de Sogamoso,
Duitama y Tunja - Departamento de Boyaca.

Para efectos de pagos radicacion de facturas y demas tramites administrativos se tendrd como
domicilio principal la ciudad de Sogamoso - Regional Boyaca y se realizara a través de la plataforma
SECOP II.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de
Sogamoso.

PLAZO: El plazo de ejecucion del contrato seré desde la fecha correspondiente al acta de inicio y
hasta el 29 de diciembre de 2023 o hasta agotar presupuesto, lo que ocurra primero, previo el
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién de conformidad con la Ley.

GARANTIAS:

El contratista seleccionado de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, debera constituir a su costa
y a favor del SENA - Direccion Regional Boyaca— SENA., NIT. 899.999.034-1, - Carrera 12 No. 55 A
— 51 Sogamoso (Boyacd), dentro del dia siguiente a la suscripcion del contrato, como mecanismo de
cobertura de riesgos que garantice de una parte el cumplimiento de las obligaciones que surjan del
contrato y de su liquidacion y de otra, la responsabilidad extracontractual que pueda surgir para el
SENA por las actuaciones, hechos u omisiones de los contratistas o0 subcontratistas, una Garantia
que cubra los siguientes amparos:

X Cumplimiento: Equivalente al 20% del valor total del contrato, con una vigencia igual
al término de duracion del contrato y seis (6) meses més, a la cual podra imputarse
tanto el valor de la clausula penal pecuniaria como las multas o los perjuicios derivados
de la declaratoria de caducidad.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por
el diez por ciento (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del
contrato y tres (3) afios méas

X Calidad del servicio: Por el veinte 20% del valor del contrato con una vigencia igual
al término de duracion del contrato y seis (6) meses mas.
X Pdliza de Responsabilidad extracontractual: En cuantia equivalente a doscientos

(200) salarios minimos legales mensuales vigentes y con una vigencia del plazo de

ejecucién del contrato.
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OBLIGACIONES DE LAS PARTES

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Obligaciones Generales del Contratista:

1. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones
definidas en los Documentos del Proceso de contratacion

2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3. Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que
indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del Contrato o sobre sus
obligaciones.

4, Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

5. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de

conformidad a los parametros establecidos en el SENA.

6. Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucidn del contrato o que
puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

7. Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal de
incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.

8. EL CONTRATISTA debera efectuar el pago oportuno de sus obligaciones frente al sistema de
seguridad social integral, y acreditar encontrarse a paz y salvo como requisito previo para
cada pago que se le vaya a efectuar. En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007

9. Las demas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven
directamente del objeto contractual.

Obligaciones Especificas del Contratista:

1. Prestar los servicios de rehabilitacidn, psicologo, nebulizacion (Terapia respiratoria integral, terapia
de rehabilitacion cardiaca, evaluacién de adaptacién de prétesis, ayudas auditivas y los demas
servicios que requieran los pacientes en los plazos pactados en el contrato.

2. Prestar los servicios de visita domiciliaria a quien le solicite el médico tratante.

3. Contar con un espacio fisico que cumpla con los requisitos minimos exigidos por las autoridades
locales, que sean adecuados, ventilados y bien iluminados, con los nimeros de sillas necesarias y en
buen estado y un recurso tecnoldgico que permita suministrar un buen servicio, asi como los insumos
necesarios para la ejecucion de las actividades objeto del presente contrato.

4. Atender integralmente al paciente mientras se halle a su cargo

5. Permitir el acceso a las estadisticas, soportes y demas documentos relacionados con la
atencién de pacientes y facilitar de ser necesario la verificacion y revision de los servicios prestados y
eventualmente el acceso a la entidad para evaluar la calidad del servicio.

6. Llevar el registro de los pacientes con la informacién de los exdmenes practicados, en
cumplimiento del protocolo de la Secretaria de Salud.

7. Presentar mensualmente la facturacion, anexando los originales de las 6rdenes de atencion, las
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cuentas en ningun caso podran presentarse por sumas superiores a las tarifas ofertadas las cuales no
deben estar por encima de las tarifas contenidas en la Resolucion 1-00824 de 2022.

8. Cumplir con las exigencias legales, cientificas y éticas exigidas en la atencidn de pacientes por la
Secretaria de Salud.

9. Presentar y mantener vigentes los permisos, licencias y titulos especiales exigidos por parte de la
Ley o las autoridades administrativas, civiles o sanitarias, para el ejercicio del servicio prestado.

10. Abstenerse de emitir incapacidades, formulas o solicitudes de servicios, que sean
improcedentes segun la ética profesional. Cumplir con los ordenamientos éticos y morales que impone
la profesién médica.

1. Poner a disposicion del SENA los puntos de atencion para la prestacion del servicio objeto de
esta convocatoria.

12. El contratista debera informar al SENA a través del Supervisor todos los casos en que se
presenten suplantaciones o fraudes de usuarios o cualquier otra irregularidad.

13. Garantizar la atencion integral en servicio de visita domiciliaria, rehabilitacion, psicologo,
nebulizacion (Terapia respiratoria integral, terapia de rehabilitacion cardiaca, evaluacion de adaptacion
de protesis, ayudas auditivas y los demas servicios que requieran los pacientes remitidos por los
médicos asesores, de acuerdo a criterios de accesibilidad, oportunidad, seguridad, pertinencia y
continuidad.

14. El contratista garantizara en todo momento la atencion telefénica directa desde el inicio del
mismo y durante su vigencia, para que los usuarios y el supervisor del contrato tengan contacto
permanente con el contratista.

15. Los servicios de rehabilitacion deberdn se practicados a los beneficiarios del SMA previa
presentacion de los documentos, que identifican el tipo de usuario y teniendo en cuenta los siguientes
parametros: Orden de autorizacion expedida por el servicio médico asistencial de la Regional Boyaca,
que contengan firma y sello del médico asesor. Las ordenes llevaran sello seco, debidamente
diligenciado con los datos del funcionario, beneficiario y fecha de autorizacién. Los beneficiarios
siempre se acreditaran con el carné de afiliacion que les identifica como afiliados al Servicio Médico
Asistencial del SENA. Los beneficiarios menores de 18 afios de edad se identificaran con el Registro
Civil o tarjeta de identidad. Asi mismo, cuando el usuario no tenga el carné del servicio médico vigente,
éste podra ser reemplazado por una certificacion vigente expedida para el caso por el Profesional
encargado del Servicio Médico Asistencial.

16. Cumplir con las exigencias legales y éticas con el manejo de la Historia Clinica de los
pacientes.
17. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral,

Parafiscales (Caja de Compensacion Familiar, SENA, ICBF), durante la vigencia del contrato, de
conformidad con el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 en concordancia con el Art. 1 de la Ley 828 de
2003.

18. El contratista debera enviar mensualmente via correo electrénico las facturas y soportes de las
cuentas de cobro por concepto de servicios de rehabilitacion dentro de los cinco (5) primeros dias del
mes, para su posterior cargue en la Plataforma SECOP II, previa revisién, auditoria y aprobacién de
las mismas por parte del SENA.

19. La facturacién se debe presentar en forma ordenada, se verificara que se facturen valores unitarios
de acuerdo al servicio solicitado segun la propuesta econémica. Igualmente, a la factura presentada
se deben anexar los soportes de los servicios facturados y anexar a la misma fotocopia del pago de
seguridad social integral y acreditar encontrarse a paz y salvo como requisito previo para cada pago
que se le vaya a efectuar, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007;
asi como del aporte a parafiscales. Anexo a los soportes de las cuentas decobro mensuales, el
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contratista debera presentar el Formato relacion de servicios prestados que se relaciona a
continuacion:

P SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
7/\V PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO
RELACION DE SERVICIOS PRESTADOS -SMA
IDENTIFICACIO | NOMBRE DEL ORDENDE | NUMERODE| FECHADELA| FECHADELA| SgRvICIO VALOR
No. N DEL PACIENTE | ATENCION No.| LAFACTURA ORDEN | PRESTACION | pRESTADO| FACTURADO
PACIENTE DEL SERVICIO
VALOR TOTAL
20. El Contratista debe llevar estricto control a la ejecucién del Contrato e informar el saldo del
mismo al Supervisor mensualmente, de manera que no se exceda en el mismo.
21. El Contratista debe informar al SENA en caso de presentarse fraudes o suplantaciones de
usuarios que afecten el desarrollo normal del Contrato.
22. El Contratista debera atender de manera oportuna los requerimientos hechos por el

Supervisor del Contrato y presentar los informes en el momento en que se le soliciten. Asi mismo
deberé atender telefénicamente y de manera directa cualquier inquietud tanto del Supervisor como de
los beneficiarios.

23. Presentar, adjuntar y/o entregar el protocolo de bioseguridad basado en la Resolucién 350 - 2022
del Ministerio de Salud y Proteccién Social, protocolos de bioseguridad para la ejecucién del contrato.

24. Entregar los certificados de disposicion final de los residuos sélidos, aprovechables y peligrosos
que se lleguen a generar en la prestacion de los servicios a los beneficiarios del Servicio Médico
Asistencial del SENA Regional Boyaca.

25. Presentar mensualmente junto con las cuentas de cobro el Formato RH1 con la Clasificacion de
residuos hospitalarios generados.

OBLIGACIONES DEL SENA:

1. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente
contrato.

3. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el
objeto del presente contrato.

4.  Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de

él forman parte.
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6. Prestar la mayor colaboracion para el desarrollo del objeto contractual.

7. Hacer seguimiento, a través de la supervision, del cumplimiento del objeto contractual y emitir

las correspondientes conformidades.
8. Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato

Cordialmente,

Firmado digitalmente

por RAMON ANSELMO
Q . VARGAS LOPEZ
. Fecha: 2023.06.05

11:33:34-05'00'

RAMON ANSELMO VARGAS LOPEZ
Director Regional

Proyectd: Liz Johana Perez Colmenares- Abogada de Apoyo Gestién Contractual &

Reviso: Luz Stella Pardo Suescun - Profesional servicio medico asistencial /.

Reviso: Lina Lorena Perez Suarez- Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixtc e ,
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