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Informacion Complementaria Invitacién Publica MiC-0015-DROC-2023
Adaquisicién carro auxiliar para el transporte de materiales

La siguiente informacion es complementaria a la Invitacion Publica Nro. MiC-0015-DROC-2023 publicada en
la plataforma del SECOP Il y es parte integral del actual proceso de seleccién, por lo que los interesados
deberan tener presente todos y cada uno de los aspectos indicados en los siguientes numerales, tanto para
la presentacion de la oferta como para el cumplimiento del objeto contractual y demds requerimientos dentro
de la relacién contractual.

1. OBJETO A CONTRATAR
1.1 Descripcién general
Adquisicion de un carro auxiliar para el transporte de materiales con destino a la Regional Occidente.

1.2 Clasificacion de bienes y servicios - Coédigo Estdndar de Productos y Servicios de Naciones
Unidas (UNSPSC).

Atendiendo en cuenta el Clasificador de United Nations Standard Products and Services Code (UNSPSC)
desarrollado por el Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD) y la Corporacion DUN &
Bradstreet (D&B), el cual en su version en espafiol corresponde al portal de Colombia Compra Eficiente, el
presente proceso se encuentra clasificado bajo la siguiente codificacién.

NOMBRE SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
Carro para transporte | 42000000 - Equipo | 42190000 - | 42192400 - | 42192404 -
de materiales. médico, accesorios Yy | Productos de | Transporte de equipo | Carritos o]
suministros. centro médico. médico y traslado de accesorios  para
Productos. uso médico.

1.3 Especificacion técnicay detallada del objeto a contratar

En el siguiente cuadro se detallan las especificaciones técnicas del bien a contratar, que deben cumplir los
proponentes al presentar la oferta y hasta donde consideren procedente, se puede complementar la
informacién que permita fortalecer el proceso de seleccion y garantice mayor objetividad al momento de la
seccion del futuro contratista.

ITEM DESCRIPCION ESPECIFICA DE LOS BIENES
1 CARRO AUXILIAR PARA EL TRANSPORTE DE REACTIVOS, CON
LAS SIGUIENTES ESPECIFICACIONES TECNICAS:

PRESENTACION Q.
Unidad 1

o Dimensiones aproximadas de 980 a 990 mm de largo x 680 a
690 mm de ancho x 1035 a 1050 mm de alto.
e Tres (3) entrepafios.

e Con borde de 70 mm de profundidad para contener productos o
derrames.

e Superficies lisas disefiadas para resistir la decoloracién.

e Estantes o entrepafios ajustables, a prueba de corrosion y en
material de polimero anti corrosivo.

e Capacidad por cada entrepafio 60 kg minimo.
e Con mango ergonémico de agarre para transportar.

e Con cuatro (4) ruedas giratorias de alta calidad, y que resista el
peso.

e Con proteccién que inhiba el crecimiento de bacterias, moho y
hongos que causan olores, manchas y degradacion del
producto.
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e Debe contar con 3 paneles de proteccién alrededor en los 2
estantes de abajo.

e Garantia minima de un (1) afio por defectos de fabricacion y
calidad en los materiales.

1.4 Otras especificaciones que deben cumplirse.

NOTA: EL INSTITUTO ES ESTRICTO EN LA CALIFICACION DE LAS OFERTAS, POR LO QUE SI NO SE
CUMPLE CON LOS SIGUIENTES ASPECTOS LA OFERTA SERA DESCARTADA, LO QUE ES DE
RESPONSABILIDAD DE CADA PROPONENTE. LO ANTERIOR NO ES UN DIRECCIONAMIENTO DE LA
CONTRATACION, ES SER TRANSPARENTES DESDE LA MISMA PRESENTACION DE LA OFERTA,
POR LO QUE SE DEBE TENER PRESENTE LO SIGUIENTE:

e De acuerdo a lo indicado en el literal A del Capitulo Il de la Guia de Asuntos Corporativos en los
Procesos de Contratacion de Colombia Compra Eficiente, el OBJETO SOCIAL DE LAS PERSONAS
JURIDICAS Y/O NATURALES correspondientes al objeto principal y las actividades derivadas o conexas
con dicho objeto social, deberan guardar relacion con el OBJETO DEL PROCESO DE SELECCION.

Asi mismo, segun lo establecido en el numeral 5 del articulo 5 de la Ley 1258 de 2008, las Sociedades
por Acciones Simplificadas SAS podran tener un objeto social determinado, o establecer en los estatutos
que podran realizar cualquier actividad comercial o civil licita. Si en su registro de cdmara de comercio
no indica taxativamente su objeto social, el Instituto verificara con las certificaciones de experiencia si el
oferente prueba que ha ejecutado actividades relacionadas con el objeto a contratar. Si después de
evaluado lo anterior, no se evidencia el cumplimiento de lo requerido, la oferta serd rechazada. Lo
anterior con fundamento en la ineficacia de la enunciacién de actividades indeterminadas que vulneran
el criterio de especialidad y el principio de especificidad.

Para todos los efectos, lo anterior debera guardar relacion con las certificaciones de experiencia
solicitadas por el Instituto en las condiciones requeridas y aportadas en la oferta, las que deben guardar
relacién con el objeto a contratar. Dentro de la verificacién referida en este punto, el Instituto podra
solicitar copia del contrato y/o el comprobante de pago o factura, que el proponente del actual proceso
de seleccion recibié de quien le contratd el bien, servicio u obra que indica en la certificacion que
adjunta, lo cual, si no se adjunta de ser requerido, la certificacion sera rechazada.

e El horario para la entrega del bien del objeto a contractar es de 7:00 AM a 5:00 PM de lunes a viernes,
previa coordinacién con el futuro supervisor.

e Presentar la oferta en el mismo orden y con las mismas especificaciones técnicas requeridas, ya que ello
facilita verificar el cumplimiento del objeto contractual, lo que sera responsabilidad de cada
PROPONENTE si llegue a ser descalificada por dificultad en dicha verificacion. Por ningdn motivo se
debe variar la identificacion.

e Las especificaciones técnicas del bien deben ser cumplidas por los proponentes con la presentacién de
la oferta, y quien no cumpla con lo anterior no podra continuar con el proceso de seleccion entendiendo
que se trata de bienes distintos a los del objeto contractual (Numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015).

e Es importante tener en cuenta el sitio de entrega del objeto a contratar, teniendo en cuenta que se debe
garantizar que la entrega sea oportuna, lo que sera en la Avenida de Las Américas Nro. 98-25 en
Pereira.

e Todos los gastos de transporte y demas que se llegaren a necesitar para la entrega del objeto a
contratar, estaran por cuenta del contratista.

1.5 Requerimiento de calidad

En términos generales, los materiales y el bien ofertado por los proponentes, la logistica, el personal y todas
las condiciones de seguridad industrial y salud ocupacional del personal que vincule para el cumplimiento del
objeto contractual, deben ser de excelente calidad y que cumplan con las caracteristicas técnicas
requeridas. Asi mismo, el contratista debera responder y brindar la garantia por cualquier dafio y mala
calidad atribuible a la fabricacion del bien, lo que debera reponer en tiempo proporcional al del plazo de
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ejecucion. La garantia de calidad debera corresponder a la minima legalmente establecida para esta clase
de bienes, por lo que como minimo sera de 12 meses, la cual deberé indicar en la oferta.

2 ASPECTOS GENERALES
2.1 Veedurias ciudadanas

Las veedurias ciudadanas podran desarrollar su actividad en el presente proceso de seleccion durante las
etapas precontractual, contractual y post-contractual, de conformidad con lo establecido en el articulo 66 de
la Ley 80 de 1993, la Ley 850 del 18 de noviembre de 2003 y demas normatividad que regule lo
correspondiente.

2.2 Valor estimado del contrato y su justificacion.

Para determinar las posibles fuentes de proveeduria del bien requerido, se remitié invitacion a cotizar por
medio de la plataforma del SECOP Il y por correo electronico a varias empresas a nivel nacional, las cuales
potencialmente pueden fabricar y/o distribuir el bien objeto del presente proceso, de lo cual se recibieron
tres (3) cotizaciones con las cuales se adelantd el estudio de mercado, que se muestra en el siguiente
cuadro.

2.2.1 Valor promedio segun cotizaciones.

DESCRIPCION BIEN, COTIZACIONES RECIBIDAS COSTO SUBTOTAL
SERVICIO U OBRA PROMEDIO COSTO
COT.1 COT. 2 COT. 3 COT. 4 COT.5 PROMEDIO POR
iTEM
Carro para transporte | 1.983.492| 1.163.124 4.722.154 $2.622.923 $2.622.923
material.
TOTAL PRECIO PROMEDIO $2.622.923

2.2.2 Resultado estudio de mercado Vs. oferta econdmica: El Instituto hace claridad que el valor que se
obtiene del estudio de mercado es un referente para determinar el presupuesto, entre otros aspectos, por lo
que no es un elemento para que los interesados presenten su oferta econémica. Es decir, los proponentes
deberan tener como base dos aspectos para presentar la oferta econdémica: el primero inherente al proceso
(presupuesto); el segundo inherente a cada proponente (su estructura de costo).

e El presupuesto asighado al proceso de seleccién: La oferta global no podra superar el presupuesto
asignado de TRES MILLONES DE PESOS M/CTE ($3.000.000) incluido el IVA, por lo que se rechazara
la que asi se presente.

e Estructura de costo del proponente: Conocido el presupuesto, cada proponente debe presentar la
oferta econémica con base en su estructura de costo, y no en el resultado del estudio de mercado, ya
gue se desconoce si éste guardara relacion con la oferta final de cada proponente.

2.3 Disponibilidad presupuestal

Con base en el presupuesto asignado en el Plan Anual de Adquisiciones de 2023, para el actual proceso de
seleccién el Instituto asigna un presupuesto oficial maximo de TRES MILLONES DE PESOS M/CTE
($3.000.000) incluido el IVA, amparados mediante Certificado de Disponibilidad Presupuestal SIIF Nro.
116723 del 28 de abril de 2023, expedido por el Coordinador del Grupo Nacional de Gestion Presupuestal
dentro del presupuesto de funcionamiento, en la posicion catalogo de gastos A-02-01-01-004-009, equipo de
transporte.

Por lo anterior, la oferta econdmica no podra superar el presupuesto signado, por lo que se rechazara la que
esté por encima del mismo.

2.4 Visita técnica

Por las caracteristicas del objeto a contratar, no es necesario programar visita técnica.
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2.5 Acuerdos comerciales

Aunque en el numeral 4.4, inciso 9 del manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de
contratacion de la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, se indica que las
entidades estatales que adelanten procesos de contratacion bajo el régimen del Estatuto General de la
Administracion Publica, no deben hacer el analisis sobre ACUERDOS COMERCIALES en las modalidades
de seleccidon de contratacion directa o para la enajenaciéon de bienes del Estado, el actual proceso de
seleccion no queda vinculado a dichos acuerdos ni a lo establecido en Decision 439 de 1998 de la
Comunidad Andina de Naciones — CAN (Bolivia, Ecuador y PerQ), por corresponder a un proceso de
seleccién de minima cuantia, soportado en lo siguiente:

e EnelArticulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 se expresa que los estudios y documentos previos
son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones y el contrato y
establece los elementos que deben contener, donde en el numeral 8 se indica la necesidad de referir si
el proceso de contratacidn estara cobijado por un acuerdo comercial, pero en su Ultimo inciso se excluye
la modalidad de minima cuantia de los estudios y documentos previos generales.

e En el articulo 2.2.1.2.1.5.1 ibidem, se define un estudio previo simplificado para la minima cuantia, y
no refiere si el proceso de contratacion esté cobijado por un acuerdo comercial

e Para los procesos de minima cuantia no aplica lo correspondiente a puntaje nacional contemplado en la
Ley 816 de 2003.

e En el manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratacién de la Agencia
Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, actualizada el 30 de noviembre de 2021
se refiere a procesos de seleccidon que implicitamente contemplen:

» Convocatorias limitadas a MIPYMES. Como complemento de lo anterior, en el articulo 2° de la Ley 816
de 2003 se definen puntajes para estimular la industria colombiana, asi como para los bienes y servicios
extranjeros, procedimiento que no aplica para los procesos de selecciéon de minima cuantia.

» El factor de desempate previsto en el numeral 1 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, lo que para la
minima cuantia contempla lo establecido en el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, correspondiente a quien primero haya presentado la oferta.

» Plazos minimos para presentar las ofertas en dias calendario, contandose a partir de la fecha de la
publicacién del aviso de convocatoria y hasta el dia en que vence el término para presentar ofertas, lo
que no aplica para la minima cuantia segun lo establecido en el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 y
en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, modificado por el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019
correspondiente al Plan Nacional de Desarrollo, donde se establece publicar la invitacion por un término
no inferior a un dia habil, y el término para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil. Asi
mismo, el aviso de convocatoria es inherente a procesos superiores al 10% de la menor cuantia.

2.6 Andlisis del sector econémico

Con base en lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, donde se especifica que el
andlisis del sector economico y de los oferentes por parte de las entidades estatales se debera realizar en la
etapa de la planeacion, la cual esté implicita en la Estructura y Documentos del Proceso de Contratacion de
la Subseccion 1 - Seccion 2 del Capitulo 1 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 ibidem, donde en los
estudios previos se aclara que las condiciones indicadas en éste no son aplicables a la contratacién por
minima cuantia, en el futuro proceso de seleccion no se requiere adelantar andlisis del sector econémico y
de los oferentes de forma general. Sin embargo, con base en lo establecido en el literal B del numeral IV —
de la Guia para Elaboracién de Estudio del Sector Econdémico en los Procesos de Contratacion de Minima
Cuantia — version actualizada el 03 de mayo de 2017, de la Agencia Nacional para la Contratacion Publica —
Colombia Compra Eficiente, hace parte del expediente un breve estudio del sector econémico relativo al
objeto del actual proceso de seleccion, por medio del cual se conocieron las posibles fuentes de
proveeduria, el complemento de las especificaciones técnicas del objeto, el costo promedio, costo estimado,
las condiciones de calidad, plazos para el cumplimiento y demas informacion necesaria para la futura
invitacion.
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2.7 Identificacion y cobertura de los riesgos del proceso de contratacion

En cumplimiento a lo establecido en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificados por el articulo segundo del Decreto 1860 de 2021 correspondiente a la Modalidad de Minima
Cuantia, asi como lo indicado en el Manual de la Modalidad de Minima Cuantia de la guia expedida por la
Agencia Nacional de Contratacion — Colombia Compra Eficiente actualizada el 10 de mayo de 2017, donde
no se exige la identificacion de riesgos previsibles para la minima cuantia, en el presente proceso de
seleccion no se consideraran riesgos previsibles, por lo que los proponentes deberan prever todos los
elementos que puedan afectar de una u otras forma el equilibrio financiero del futuro contrato, sobre todo los
aspectos tributarios y la devaluacién del peso frente al délar, de presentarse en alguna situacion que asi lo
requiera, por lo que se recomienda tener presente las siguientes variables.

e Tributarios: Tener presente las cargas tributarias propias para el contrato del objeto a celebrar, entre las
se relacionan las siguientes, sin que con ello el Instituto a nivel central no pueda incluir otras que
legalmente sea obligatorias, o que se entiende de conocimiento del contratista por la actividad propia
que desarrolla:

ITEM | CARGA TRIBUTARIA TASA OBSERVACION
1 Retencién IVA. 15% Sobre el IVA facturado.
2 Retencion en la fuente | 2,5% o0 3,5% | Retefuente bienes, dependiendo de si es persona
bienes. juridica o natural respectivamente.
3 Retencion ICA. 5.4%0 = 0,54% | Actividad 120 — Fabricacion de instrumentos médicos,
Opticos y de precision.

e Devaluacién: Tener presente la variabilidad del peso colombiano frente al dolar estadounidense, si para
el cumplimiento del objeto a contratar requiera importar materias primas para la produccién de la mesa
de necropsias.

2.8 Fundamentos juridicos y modalidad de seleccién del contratista

e EIl presente proceso de seleccidon y el futuro comunicado de aceptacidn que se suscriba como
consecuencia de él, se regira en lo pertinente por los siguientes fundamentos juridicos:

e El ordenamiento constitucional.
e Lo consagrado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.
e El Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 - articulos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4.

e Ley 2069 de 2020, por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia - Articulo 30 que
modifica el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, subrogado por el articulo 94 de la Ley 1474
de 2011.

e Decreto 1860 de 2021, por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario
del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin de reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34y
35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones;
y que de forma particular en su articulo 2, se modifica la Subseccion 5 de la Seccién 1 del Capitulo 2 del
Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 sobre minima cuantia - articulos 2.2.1.2.1.5.1
al2.2.1.2.1.5.4.

e Con base en lo anterior, y teniendo en cuenta que el monto del presupuesto asignado no supera el 10%
de la menor cuantia del Instituto; a las caracteristicas del objeto a contratar y que el equipo a contratar
se podra oferta por almacenes vinculados a la Tienda Virtual del Estado Colombiano — TVEC por medio
de grandes superficies, la modalidad de seleccion correspondera a la de Minima Cuantia de forma
directa o por medio de la tienda virtual, segiin sea mas econdémico en precio para el Instituto, por lo que
se seguiran los lineamientos establecidos en los articulos del 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto
1082 del 26 de mayo de 2015, modificados por el articulo segundo del Decreto 1860 de 2021, segln
corresponda.

NOTA: De acuerdo con la ley colombiana, las normas actualmente vigentes se presumen conocidas por
todos los proponentes que participen en el presente procedimiento de seleccion.
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2.9 Observaciones invitacion publica

2.9.1 Observaciones contenido invitacién: Si después de publicado el presente documento de
informacion complementaria a la invitacion publica, algin interesado considera que existe alguna situacion
gue objetivamente incida en el objeto contractual, o que dentro de los demas requerimientos efectuados por
el Instituto dificulten la seleccion objetiva de la mejor oferta, podra realizar observacion por escrito en la
plataforma del SECOP I, quedando bajo la potestad del Instituto la inclusiéon mediante MODIFICACION o
ADENDAS. Las observaciones que se presenten no podran obedecer a retirar requisitos habilitantes
solicitados por el Instituto ni a incluir aspecto alguno que oriente la invitacion puablica a intereses particulares.
De presentarse observaciones, se podran atender individual o conjuntamente y se subira en el campo de
OBSERVACIONES en la plataforma SECOP Il. De no presentarse observaciones, de igual forma asi se
indicara en dicha plataforma. Dentro del mismo término para formular observaciones, se podran presentar
las solicitudes para limitar la convocatoria a MIPYMES colombianas. Las observaciones y la respuesta sobre
MIPYMES seran contestadas por Instituto antes del inicio del plazo para presentar ofertas.

2.9.2 Observaciones convocatoria limitada a MIPYME colombianas: Con base a lo establecido en el
articulo 30 de la Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020, asi como lo reglamentado mediante el articulo
quint6 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, que modifico el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082
de 2015, indicando que las entidades estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por entidades estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben limitar la convocatoria de los procesos de contratacion con pluralidad de oferentes a las
MIPYME, donde en el numeral 1 establece como requisito que el valor del proceso de contratacion sea
menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con
la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo, el actual proceso de seleccion podra quedar limitado a MIPYMES COLOMBIANAS EN GENERAL,
soportado en la informacion del siguiente cuadro:

PRESUPUESTO LIMITE EN TRM VALOR OBSERVACIONES
PROCESO DOLARES LIMITE EN
PESOS
$3.000.000 US$125.000 $4.564,44 $547.732.800 | ¢ El presente proceso de seleccion se

podra limitar a MIPYME colombianas.

e Para lo anterior, se debera recibir como
minimo dos (2) solicitudes de MIPYMES
colombianas para limitar la convocatoria
a ellas.

e Las solicitudes se deben presentar en la
plataforma del SECOP Il dentro del
término para presentar observaciones a
la invitacion publica, indicado en el
numeral 2.9.1 del presente documento.

e Las personas juridicas podran solicitar
limitaciones a MIPYME, siempre que su
objeto social les permita ejecutar el
objeto a contratar en el actual proceso de
seleccion, es decir, que tengan relacion.

e Las cooperativas y demas entidades de
economia solidaria, siempre que tengan
la calidad de MIPYME, podran solicitar y
participar en las convocatorias limitadas
para tal fin.

NOTA: La TRM fue tomada el dia en que se elabora el presente documento.

2.9.3 Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, al articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, donde se deja la potestad de las entidades publicas
de realizar convocatorias limitadas a MIPYME colombianas que tengan domicilio en los departamentos o
municipios en donde se va a ejecutar el contrato, asi como a las caracteristicas del objeto a contratar, el
actual proceso de seleccion quedara abierto a todas las MIPYMES colombianas a nivel nacional, con lo cual
se pretenda lograr mayor participacion dentro del presente proceso.
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NOTA: Lo anterior, sin perjuicio de lo indicado en el numeral 2.9.2 de limitar la convocatoria del actual
proceso de contratacién con pluralidad de oferentes a las MIPYME.

2.9.4 Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas: Las MIPYMES que soliciten
la convocatoria limitada para ellas, deberan cumplir con los siguientes requisitos:

e Tener como minimo un (1) afio de existencia a la fecha de publicacion de la presente invitacion publica.

e Acreditar que tiene el tamafio empresarial de MIPYME establecido en ley, de acuerdo a lo siguiente; i)
Las personas naturales mediante certificacion expedida por él y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil. ii) Las personas juridicas mediante certificaciéon expedida por el representante
legal y el contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tener este Ultimo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente
para expedir dicha certificacion.

e Para la acreditacion, se debe cumplir con los siguientes rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 957 del 05 de junio de 2019, por el cual se adiciona
el capitulo 13 al Titulo 1, de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1074 de 2015, Decreto Unico del Sector
Comercio, Industria y Turismo y se reglamenta el articulo 2° de la Ley 590 de 2000, modificado por el
articulo 43 de la Ley 1450 de 2011. Por lo anterior, los rangos para efectos de la clasificacion del tamafio
empresarial se definen con base en el valor de los ingresos por actividades ordinarias anuales, de
acuerdo con el sector econdmico de que se trate, asi:

SECTOR MICRO PEQUENA MEDIANA

Manufacturero. |Inferior o igual a 23.563 UVT. Superior a 23563 UVT e|Superior a 204.995 UVT e inferior o
inferior o igual a 204.995 UVT. [igual a 1'736.565 UVT.

Servicios. Inferior o igual a 32.988 UVT. Superior a 32.988 UVT e|Superior a 131.951 UVT e inferior o
inferior o igual a 131.951 UVT. |igual a 483.034 UVT.

Comercio. Inferior o igual a 44.769 UVT. Superior a 44.769 e inferior o|Superior a 431.196 UVT e inferior o
igual a 431.196 UVT. igual a 2’160.692 UVT.

e De limitarse el proceso de seleccion, las ofertas solo se podran presentar por MIPYME, Consorcios o
Uniones Temporales conformadas Unicamente por MIPYME y promesa de sociedad futura suscritas por
MIPYME.

e El registro mercantil, el certificado de existencia y representacion legal o el Registro Unico de
Proponentes, en el evento de adjuntar este Gltimo (no es obligatorio para la minima cuantia), deben ser
expedidos con fecha maxima sesenta (60) dias calendarios anteriores a la publicacion de la presente
invitacién publica.

e Para la acreditacion referida en el presente numeral, solo se aceptaran las ofertas de MIPYME o de
proponentes plurales integrados Gnicamente por MIPYME.

2.9.5 Respuesta a las observaciones, a limitacion a MIPYMES y expedicién de adendas: Las
observaciones recibidas a la invitacion publica y el presente documento de informacion complementaria, la
respuesta de limitacion a MIPYME, asi como la expedicion de ADENDA si hay lugar a ello, se responderan y
realizaran como minimo un dia habil antes de la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas, lo que
se indicard en el CRONOGRAMA DEL PROCESO por medio de la plataforma del SECORP |II.

Asi mismo, el Instituto podra expedir ADENDA posterior para modificar el cronograma del proceso, en caso
de que sea necesario ajustar las etapas siguientes. Las ADENDAS se publicardn en dias habiles, entre las
7:00 a. m.ylas 7:00 p. m.

3 PRESENTACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

3.1 Cierre del proceso de seleccién y presentacién ofertas

Podran presentar ofertas quienes no se encuentren incursos en las incompatibilidades e inhabilidades
contempladas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, en lo sefialado en la Ley 1150 de 2007, en los articulos
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1° y 2° y paragrafo 2° del articulo 84 de la Ley 1474 de 2011. El cierre del proceso de seleccion, entendido
como el tiempo otorgado para la presentacién de las ofertas se encuentra definido en el CRONOGRAMA del
proceso en la plataforma SECOP I, por lo que los interesados deberan consultarlo.

La oferta econdmica se presentara en el SECOP Il con el IVA incluido, y en el documento anexo 5
“ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO OFERTADO” se detallara todos los aspectos necesarios
para demostrar el cumplimiento del objeto contractual. Por lo tanto, la oferta econémica y la detallada se
deberan presentar de la siguiente forma:

e OFERTA EN EL SECORP II: En la plataforma del SECOP Il se debe presentar la oferta econémica de la
siguiente manera, indicando el valor global con IVA incluido, si aplica.

ITEM | CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD PRECIO OFERTA TOTAL
UNSPSC ESPECIFICA DE LOS MEDIDA UNITARIO CON IVA
BIENES CON IVA
1 Carro auxiliar para el 1 Unidad $ XXXXXXXX FXXXXXXXX
transporte de
materiales.
TOTAL OFERTA ECONOMICA BXXXXXXXXXX

e ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO OFERTADO: Se presentara en documento separado
segin ANEXO 5, el que se DEBE subir en la PLATAFORMA DEL SECOP II, donde se relacionara
totalmente las especificaciones del objeto ofertado, tal que se demuestre que cumple con lo requerido
por el Instituto. Quien no presente el ANEXO indicado o lo presente incompleto, NO PODRA
CONTINUAR CON EL PROCESO DE SELECCION, pues el INSTITUTO no podréa determinar si cumple
con el objeto a contratar. Lo anterior, tiene fundamento en los principios de transparencia y
publicidad que se debe dar en la contratacion publica, tanto por el instituto como de parte de los
proponentes, pues no es bien visto que quien oferte mas econémico no EVIDENCIE DESDE EL
PRINCIPIO LO QUE ESTA OFERTANDO, y entregue posteriormente un bien de baja calidad
respecto a lo ofertado por los otros proponentes no seleccionados, que si informaron desde el
principio, con claridad y transparencia lo ofertado.

NOTA 1: La planeacién, orden y cumplimiento en la presentacién de la oferta es responsabilidad de cada
proponente, por lo que se deben presentar siguiendo el ANEXO 5, tal que se facilite la verificacion en el
cumplimiento del objeto contractual.

NOTA 2. Los precios se deben presentar sin centavos, tanto en el precio por unidad, como en el
SUBTOTAL y TOTAL. La oferta que no se presente de dicha manera, el instituto la aproximara al peso mas
cercano, es decir, si se presenta con centavos por debajo o igual a 0,5 se bajara al peso anterior; si se
presenta con centavos mayores a 0,5 se subira al peso siguiente.

3.2 Validez minima de la oferta

Para todos los efectos del presente proceso de seleccion, la oferta se debera presentar por un periodo de

validez minimo de 30 dias calendario.

3.3 Documentos béasicos y orden en la presentacion

Se encuentran identificados en el ANEXO DOCUMENTOS CON LA OFERTA, incluida en DOCUMENTOS

DEL PROCESO en la plataforma SECORP II.

3.4 Rechazo o eliminacion de las ofertas

Habra lugar a eliminacion de las ofertas en los siguientes casos:

e Sila oferta NO la suscribe el representante legal de la persona juridica o la persona natural del consorcio,
union temporal o persona legalmente autorizada por éste. Para todos los efectos, el representante legal

debe estar autorizado para presentar o autorizar la entrega de la oferta.

e Cuando la actividad principal, la secundaria, la adicional o el objeto social que figura en la camara de
comercio del proponente, no guarde relacion con el objeto del proceso de seleccion.
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e Cuando no se adjunte el ANEXO 5, tal que el Instituto pueda verificar que los bienes, servicios u obras
ofertados correspondan a las caracteristicas requeridas en el objeto a contratar, o cuando habiéndose
adjuntado se evidencia que no corresponde al total de las especificaciones requeridas, entendiendo
entonces que se trata de un objeto diferente.

e Cuando existan varias ofertas presentadas por el mismo proponente bajo el mismo nombre o con
nombres diferentes, bien sea persona natural, juridica, consorcio o unién temporal.

e Sila oferta supera el valor del presupuesto oficial asignado al actual proceso de seleccion.

e Cuando el proponente no cumpla con los requisitos habilitantes, o no se aclare o adjunten los documentos
pendientes en el tiempo establecido, en caso de haberse requerido.

e Confabulacion entre los proponentes.

e Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido correspondencia
interna, actas de evaluacién o de respuesta a observaciones no publicados oficialmente.

e Cuando el proponente se encuentre en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, articulos 1
y 2 de la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones constitucionales y legales vigentes.

e Cuando de acuerdo con el dictamen del revisor fiscal del proponente, el participante o alguno de sus
miembros se encuentre en causal de disolucién.

e Cuando el proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que participe, es decir,
ofertas que correspondan a personas juridicas que tengan socios comunes, excepto cuando se trate de
sociedades andnimas abiertas, lo cual se acreditard mediante la certificacion del Revisor Fiscal de la
persona juridica.

e Cuando el representante legal ostente igual condicién en otra u otras firmas diferentes, que también
estén participando en la presente invitacion, o participe como persona natural.

e Cuando en la oferta se encuentre informacién o documentos que contengan datos tergiversados,
alterados o tendientes a inducir a error al Instituto.

e Estar reportado en el Boletin de Responsabilidad Fiscal de la Contraloria General.

e En general, cualquier discrepancia, desviacion u omision de fondo que se halle con respecto a lo
establecido en la presente invitacion, o se mienta en la informacién presentadas con fines de obtener
favoritismo y/o mayor puntaje y no corresponda a un requisito subsanable.

3.5 Declaratoria de desierto proceso de seleccién

El Director de la Regional Occidente podra declarar desierto el proceso de seleccién que se adelanta, antes
de la fecha prevista para la adjudicacion, si se presenta lo siguiente:

e Siconsidera que existen motivos o0 causas que impidan la seleccién objetiva de las ofertas.

¢ Cuando la actividad principal, la secundaria, la adicional o el objeto social que figura en la camara de
comercio de todos los proponentes, no guarde relacion con el objeto del proceso de seleccion.

e Sininguno de los proponentes cumplen con el objeto contractual, 0 no se pueda constatar por el Instituto
lo anterior.

e Sila o las ofertas recibidas superan el presupuesto asignado, no cumplen con el objeto contractual o con
los requisitos habilitantes.

e Sino se recibe ninguna oferta en el tiempo establecido para tal fin.

e Sininguno de los proponentes resulta habilitado.
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En caso de presentarse tal situacion, la declaratoria de desierta se realizard mediante comunicacion
motivada que se publicara en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il por tardar
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al acto de ocurrencia o antes de ser necesario, sefialando en
forma expresa y detallada las razones que condujeron a tal decisién, y el término para presentar el recurso
de reposicién correra desde la notificacion del respectivo acto por medio del SECOP. En dicha comunicaciéon
se indicard y justificara si se abrird un nuevo proceso.

3.6 Comité de verificacién objeto contractual y evaluacion econdémica

Para la verificacion del objeto contractual y la evaluacién econémica de las ofertas, el Director Regional
Occidente designara un comité conformado por funcionarios del Instituto, los que efectuaran dicha
verificacion y evaluacién presentando informe de los resultados al comité designado para la verificacion de
los requisitos habilitantes, indicando el oferente seleccionado que debera ser objeto de la verificacién de los
documentos que soportan los requisitos habilitantes requeridos por el Instituto. El comité para la evaluacion
de las ofertas asignado recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso de seleccion,
justificando sus razones (Articulo 2.2.1.1.2.2.4 Decreto 1082/ 2015), asi como recomendar la declaratoria de
desierto de darse tal situacion.

3.7 Factores de seleccién y su justificacion, procedimiento y fecha de evaluacion

Con base en el presupuesto asignado al actual proceso de seleccién, donde no supera el 10% de la menor
cuantia del Instituto, en lo establecido en el literal ¢) del articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y en el numeral 4
del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, modificado por el articulo segundo del
Decreto 1860 de 2021, el factor de seleccion serd el menor precio ofertado. Para lo anterior, las ofertas se
ordenaran de menor a mayor precio ofertado verificando que se encuentren dentro del presupuesto asignado
y se cumpla estrictamente con el objeto contractual. Los documentos asi organizados y verificados se
relacionaran en el siguiente cuadro:

ITEM RAZON OFERTA CUMPLIMIENTO OBSERVACION
SOCIAL ECONOMICA OBJETO
PROPONENTE GLOBAL CONTRACTUAL

1 Como aparece | Se relacionara | Se indicard si se | Se informara si se puede continuar
en la camara de | de menor a | cumple el objeto del | con el proceso de seleccién, en la

comercio. mayor  valor | proceso de seleccién y | medida que cumpla con el objeto
ofertado. el presupuesto | contractual y la oferta econémica
asignado. se ajuste al presupuesto asignado.

La fecha de evaluacién queda definida en el CRONOGRAMA del proceso en la plataforma SECOP |, por lo
que los interesados deberan consultarlo.

NOTA: Con base en el concepto emitido por Colombia Compra Eficiente bajo nimero de documento
216130001598 — “Incidencias del régimen tributario en la evaluacién de las ofertas”, si cerrado el
proceso de seleccion se reciben ofertas de los regimenes NO RESPONSABLES (Anterior régimen
simplificado) y RESPONSABLES (Anterior régimen comun) respecto al IVA, a las segundas se les
descontara dicho impuesto SOLO para efectos de evaluacion de las ofertas. Asi calificadas, se adjudicara a
la més economica, pero el valor a contratar correspondera a la oferta con el IVA.

3.8 Precio artificialmente bajo

Con base en lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto Nro. 1082 de 2015 y lo contemplado en la
Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas para procesos de contratacion, expedido por la Agencia
Nacional de Contratacion — Colombia Compra Eficiente, actualizada el 18 de abril de 2018, si dentro de la
evaluacion econémica se concluye que una oferta presenta precio artificialmente bajo segun las
condiciones actuales del mercado, se requerird al proponente para que explique y sustente su oferta
econdmica, para lo cual se tendran en cuenta los siguientes aspectos para considerarla como tal, solo en la
medida en que asi se considere, lo que se indicara en el acta de verificacién del objeto y evaluacion de las
ofertas:

e Se calcula el promedio de las ofertas econdémicas recibidas.

e El valor de la oferta econémica que se considere artificialmente baja, no podra ser menor del 20% de
dicho promedio o porcentaje mayor.
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e Sise presenta tal situacion, se solicita al proponente para que explique el porqué de su oferta.

Sera rechazada la oferta en los siguientes casos:

o Si el proponente no presenta por escrito la aclaracion de la oferta.

o Si el proponente no envia parte o la totalidad de la informacién solicitada.

o Cuando las aclaraciones del proponente no garanticen poder cumplir con el objeto contractual.

o Sino se desvirtla que esta utilizando su oferta como parte de una estrategia colusoria o anticompetitiva.
3.9 Criterios de desempate

Con base en lo establecido en el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el articulo segundo del Decreto 1860 de 2021, en caso de presentarse empate en el precio entre dos o
mas ofertas, se seguirén los criterios de desempate previstos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
conforme a los medios de acreditacion del articulo 3° del Decreto 1860 de 2021, siempre y cuando la oferta
esté dentro del presupuesto asignado, cumpla con el objeto contractual y los requisitos habilitantes, lo que
se aplicara de forma sucesiva y excluyente en el orden establecido en la citada normatividad. Para lo
anterior, los interesados en el presente proceso de seleccion y en cumplimiento de lo anterior, deberan
observar la normatividad referida y presentar con la oferta el ANEXO 6 — FACTORES DE DESEMPATE,
marcando el o los factores con los que considera participar, en el evento de presentarse empate entre dos a
mas ofertas.

De persistir el empate, se utilizara el siguiente método aleatorio para seleccionar al oferente, por lo que se
seguiran las siguientes reglas:

e Se realizara de manera publica y todos los interesados podran asistir, lo que se hara a través de link
debidamente comunicado a través de la plataforma SECOP Il por mensaje publico. Este link indicara el
dia y hora del sorteo.

e Para dar inicio al sorteo, la Coordinacién del Grupo Regional Administrativo y el Asistente de apoyo
contractual, con la asesoria del &rea de sistemas de la regional, en caso de ser necesario, por medio de
pantalla con vista publica, procedera a ingresar a la plataforma de SECOP Il al proceso en mencién e
identificara los proponentes empatados.

e Acto seguido, se procede a exportar la informacién de los proponentes empatados a el formato Excel.

e El instituto mediante la herramienta online APP-SORTEOQOS o aplicacion similar en linea, procedera a:
Ingresar el listado de nombres, extraido del listado de Excel. Ingresard las opciones del sorteo,
diligenciando el nimero de ganadores, el cual, para el caso es UNO (1) y se le adjudicara el contrato.
Presionara el botén de “Confirmar” y "Comenzar" y se genera el certificado. Copiara el link para ser
publicado en la plataforma de SECOP IlI. Este procedimiento serd publicado a través de mensaje publico
junto con el video en la Plataforma SECOP Il dentro del proceso de seleccion.

NOTA 1: En el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se
aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos, con base en los
lineamientos que para tal efectos se definan por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia
Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente.

NOTA 2: Si el empate entre las ofertas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo pais
de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasion de la
normativa comunitaria, se dara aplicacién a todos los criterios de desempate previstos en los numerales
anteriores.

NOTA 3: Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, el
Instituto garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acredita el cumplimiento
de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en
proceso de reincorporacion y/o reintegracion y iii) la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana. Por lo anterior, en la plataforma del SECOP Il no se publicara para conocimiento
de terceros la informacioén relacionada con los factores de desempate de dichos grupos de personas, puesto

“Ciencia con sentido humanitario, un mejor pais”
Avenida de las Américas # 98-25 Pereira - Risaralda, Telefax (606) 3136200 Ext. 2660 - 2631
drocadministrativa@medicinalegal.gov.co - www.medicinalegal.gov.co
Péagina 11 de 20



mailto:drocadministrativa@medicinalegal.gov.co

EZMEDICINA

S AL v

EECIENCIAS
F FORINSES

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
REGIONAL OCCIDENTE — GRUPO REGIONAL ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

Informacion Complementaria Invitacién Publica MiC-0015-DROC-2023
Adaquisicién carro auxiliar para el transporte de materiales

que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores,
socios 0 accionistas.

Para el tramite anterior, EL PROPONENTE DEBE ENTREGAR CON LA OFERTA LA DOCUMENTACION
QUE ACREDITE E O LOS FACTORES DE DESEMPATE JUNTO CON EL PRESENTE ANEXO,
DEBIDAMENTE DILIGENCIADO, LO QUE SUBIRA EN EL SECOP Il COMO DOCUMENTO RESERVADO.
ASIMISMO, FRENTE A LA ACREDITACION DE ESTOS DOUMENTOS, EL INSTITUTO DARA
APLICACION AL ARTICULO 5 DE LA LEY 1882 DE 2018, QUE MODIFICO EL PARAGRAFO 1 E INCLUYO
LOS PARAGRAFOS 3, 4 Y 5 DEL ARTICULO 5° DE LA LEY 1150 DE 2007, Y DE PRESENTARSE O
RADICARSE ESTOS DOCUMENTOS CON POSTERIORIDAD A LOS TERMINOS SENALADOS AQUI, LA
ENTIDAD NO LOS TENDRAN EN CUENTA PARA LA ACREDITACION DE EL O LOS FACTORRES DE
DESEMPATE.

3.10 Requisitos habilitantes

De acuerdo al objeto a contratar, al monto asignado y con base en lo establecido en los numerales 1 y 2 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo segundo del Decreto 1860 de
2021, en el proceso de seleccion se requerirdn los requisitos habilitantes que se relacionan y se verificaran
segun los siguientes criterios por parte del comité que estara conformado por funcionarios designados por el
Director Regional, quienes presentaran informe con las recomendaciones para la adjudicacion de la oferta
que econdémicamente resulte ser la mas favorable para el Instituto, previo cumplimiento del objeto del
proceso de seleccion y del presupuesto asignado.

3.10.1 Documentos a adjuntar para acreditar la capacidad juridica
e Carta de presentacion de la oferta, segin formato que se anexa en documentos del proceso.

e Carta de compromiso anticorrupcién firmada por el oferente; persona natural, representante legal de la
persona juridica, o representantes legales del consorcio o unién temporal, donde se especifique la
legalidad de sus ingresos, la no aceptacién de sobornos y todos los demas aspectos establecidos por el
gobierno nacional para la lucha contra la corrupcion, segin formato que se anexa en documentos del
proceso.

e La carta sobre informacién de consorcios o uniones temporales, solo si aplica. Segun formato que se
anexa en documentos del proceso.

e Fotocopia del acta del drgano directivo que autorice a su representante legal para participar en la
contratacién y para suscribir el contrato, solamente en el caso en que tenga restricciones o limitaciones
para contraer obligaciones en nombre de aquella, con base en lo indicado en el certificado de la camara
de comercio.

e Documento legalmente otorgado en el que conste la circunstancia y las facultades conferidas, cuando el
proponente actle a través de un representante o apoderado, solo si es el caso.

e Certificado de la camara de comercio sobre existencia y representacion legal para personas
juridicas o Registro Mercantil para personas naturales, con fecha de expedicion maxima de treinta (30)
dias anteriores al cierre del actual proceso de seleccion.

e Haberse constituido minimo con un afio de anticipacién a partir del cierre del proceso de seleccion, lo
que se verificara en el certificado de existencia y representacion. Para consorcios o uniones temporales,
todos los miembros deberan cumplir individualmente con este requerimiento.

e Registro Unico Tributario — RUT actualizado.
e Fotocopia cédula de ciudadania del representante legal o persona autorizada para firmar la oferta.

e Certificacion expedida por el REVISOR FISCAL o el REPRESENTANTE LEGAL donde indique que se
encuentra al dia en los pagos de las obligaciones de sus empleados, con los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones, aportes a Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje Sena conforme lo consagrado en el inciso 4°
Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y Ley 828 de 2003. Si el proponente o el contratista es persona natural,
acreditara el pago de los aportes a través de declaracion escrita que se entendera prestada bajo la
gravedad del juramento.

“Ciencia con sentido humanitario, un mejor pais”
Avenida de las Américas # 98-25 Pereira - Risaralda, Telefax (606) 3136200 Ext. 2660 - 2631
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NOTA 1: NO ES UNA CERTIFICACION DEL CONTADOR DE LA EMPRESA, Y SI ESTA OBLIGADO A
TENER REVISOR FISCAL SEGUN LA CAMARA DE COMERCIO, DEBE SER EXPEDIDA
PRINCIPALMENTE POR ESTE.

Formato de informacion tributaria diligenciado en su totalidad, segin formato que se anexa en
documentos del proceso.

Manifestacion escrita firmada por el REPRESENTANTE LEGAL que no se encuentra inhabilitado,
conforme a lo previsto en el articulo 8° de la Ley 80/1993. NO ES LA CERTIFICACION DE LA
PROCURADURIA.

Boletin de Responsabilidades Fiscales de la Contraloria General de la Republica, lo que en
cumplimiento a lo establecido en el articulo 60/Ley/610/2000, el Instituto verificara que el proponente no
esté reportado en él.

3.10.2 Documentos a adjuntar para acreditar la experiencia

Con base en lo establecido en el numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el articulo segundo del Decreto 1860 de 2021 y teniendo en cuenta el objeto a contratar, se considera
procedente exigir requisitos habilitantes que acrediten experiencia, por lo que los interesados deberan
adjuntar en la oferta dos (2) actas de liquidacion bilateral o constancia de la entidad contratante, igual o
similar al del objeto contractual que se adelanta por valor igual o superior al 50% del presupuesto asignado
cada una, (NO ES UNA RELACION DE CONTRATOS), las cuales deben tener como minimo la siguiente

informacion:

e Nombre entidad contratante, direccién y teléfono y firmada por el responsable.

¢ Nombre entidad contratista, direccién y teléfono y firmada por el responsable.

e Numero contrato, si se celebrd con entidad publica es obligatorio.

e Objeto contractual.

e Valor contrato.

e Fechainiciacién y de fecha terminacion.

e Breve concepto sobre el cumplimiento del objeto contractual.

e Porcentaje de participacion (en caso de Consorcio o Unién Temporal), o inclusién del acuerdo consorcial

dentro de la oferta.

OBSERVACIONES: Respecto a las certificaciones, se deben tener presente los siguientes aspectos:

Se requiere que los teléfonos de contacto de las certificaciones de experiencia que se adjuntan sean de
facil consulta y del &rea de la entidad que corresponde, ya que el Instituto se reserva el derecho de
realizar la verificaciébn de las mismas durante la evaluacién y hasta la adjudicacion. De no poderse
constatar, el instituto se reserva el derecho de aceptarlas, por lo que podré requerir la subsanabilidad
con otras certificaciones.

Dentro de la verificacién referida en el punto anterior, el Instituto podra solicitar el contrato, comprobante
de pago o factura, que el proponente del actual proceso de seleccién recibio de quien le contraté el bien
gue indica en la certificacion que adjunta, lo cual, si no se adjunta de ser requerido, la certificacion sera
rechazada.

Si es necesario, el Instituto podra ajustar el valor de las actas o constancia al valor presente, tomando
como base el IPC anual al final de cada vigencia, desde la fecha del acta o certificacion hasta la del
actual proceso de seleccion.

Si el valor de los contratos en las certificaciones se encuentre expresado en moneda extranjera, la
conversion a pesos colombianos se realizar4 con base en la tasa representativa del dia de terminacion
del contrato, pudiendo ser ajustado segun el punto anterior.

El valor contratado puede incluir las adiciones al valor principal.

Las certificaciones de CONSORCIOS o UNIONES TEMPORALES deberan indicar el porcentaje de
participacion de los consorciados. De no indicarse, debera incluirse el acuerdo consorcial que acredite la
participacion en la certificacién presentada. La experiencia certificada en consorcio o unién temporal, se
debe demostrar en forma complementaria, es decir, todos los miembros deben aportar experiencia para
totalizar el 50% de la certificacién requerida.

“Ciencia con sentido humanitario, un mejor pais”
Avenida de las Américas # 98-25 Pereira - Risaralda, Telefax (606) 3136200 Ext. 2660 - 2631
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e EIl proponente y/o los miembros de un proponente plural, podran acreditar el cumplimiento de la
experiencia requerida a través de una sociedad matriz, filial o subsidiaria, siempre y cuando se acredite
la existencia de una relacion de subordinacion en los términos de los articulos 260 y 261 del Cddigo de
Comercio.

¢ No se aceptan auto certificaciones, contratos en ejecucién ni subcontratos.

3.10.3 Documentos a adjuntar para acreditar la capacidad financiera

De acuerdo al objeto a contratar y el monto del presupuesto asignado, NO se considera procedente exigir
requisitos habilitantes de orden financiero.

3.10.4 Verificacién requisitos habilitantes y presentacién de los requisitos habilitantes pendientes

Los requisitos habilitantes se verificaran al proponente con la oferta econdémica mas baja, siempre y cuando
cumpla con las caracteristicas técnicas minimas exigidas del objeto contractual y esté dentro del
presupuesto asignado por el Instituto. Si el proponente no cumple los requisitos habilitantes subsanables,
éstos seran requeridos por el instituto dentro del término establecido para la verificacién y presentados por el
proponente en la fecha que se indica en el CRONOGRAMA que se indica al final de este documento. Si
cumplido el plazo otorgado para SUBSANAR los requisitos habilitantes no se presenta por el proponente los
documentos o aclaraciones requeridas, se hara la verificacion de los requisitos habilitantes al proponente
ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente (numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Nro.1082 de
2015). Si de lo anterior se genera necesidad de correr las fechas establecidas, entendiendo que el segundo
calificado requiere minimo un dia hébil para presentar los documentos o aclaraciones requeridas, se
publicara la MODIFICACION o ADENDA CON EL NUEVO CRONOGRAMA. De no lograrse lo anterior, SE
DECLARARA DESIERTO EL PROCESO DE SELECCION.

OBSERVACION: El Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP |l sera el medio para
solicitar los documentos como requisitos habilitantes pendientes al primer calificado, al segundo en caso de
haberse dado tal situacion y asi sucesivamente, por lo que podran haber tantas actas de verificacién de
requisitos habilitante previas a la definitiva, segin se requiera. Por lo anterior, queda implicito que es
RESPONSABILIDAD de los participantes consultar permanentemente dicha pagina dentro de todo el
cronograma del actual proceso de seleccién, quedando bajo SU RESPONSABILIDAD el oportuno
suministro de los documentos requeridos, asi como el cumplimiento de las deméas etapas que se
establezcan dentro de aquel.

3.10.5 Fecha para la verificacion y publicacion del acta

La fecha de verificacion, de publicacion del acta y la subsanabilidad de requerirse, se indica en el
CRONOGRAMA del proceso de seleccion en la plataforma SECOP I, por lo que se deberan consultar.

3.10.6 Publicacion definitiva acta verificacion requisitos habilitantes

Concluida la verificacion del objeto contractual y la evaluacién econémica, asi como la verificacién definitiva
de los requisitos habilitantes, el acta de esta Ultima se publicard en el Sistema Electrénico para la
Contratacién Publica — SECOP I, la cual junto con la de verificacion del objeto contractual y la evaluacion
econdmica estaran a disposicion de los participantes en el proceso de seleccion y de la comunidad en
general para que presenten las observaciones que estimen pertinentes con el proceso por dicho término.
Después de la fecha y horario indicado no se aceptan observaciones (numeral 5 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto Nro. 1082 de 2015, modificado por el articulo segundo del Decreto 1860 de 2021). De igual manera,
estaran disponibles en la Coordinacion del Grupo Regional Administrativo y Financiero de la sede Regional
Occidente ubicada en el segundo piso del edificio sede, en la Avenida las Américas Nro. 98-25 Pereira, en
el horario de 8:00 AM a 12:00 M y de 1:00 PM a 5:00 PM.

NOTA: El Instituto podra adjudicar el proceso de seleccion si sélo se presenta una oferta, siempre y cuando
esté dentro del presupuesto asignado, se cumpla con el objeto contractual y con los requisitos habilitantes
(Articulo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015).

“Ciencia con sentido humanitario, un mejor pais”
Avenida de las Américas # 98-25 Pereira - Risaralda, Telefax (606) 3136200 Ext. 2660 - 2631
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4 COMUNICADO DE ACEPTACION Y DESARROLLO DEL OBJETO CONTRACTUAL

Con la digitacion electrénica del comunicado de aceptacion en el Sistema Electrénico para la Contratacién
Publica — SECOP I, del documento complementario al comunicado electrénico y la oferta econdmica, el
Instituto manifestard la aceptacién expresa e incondicional de la misma y el proponente seleccionado
guedara plenamente notificado de la adjudicacion del proceso de seleccion, lo que para todos los efectos
legales constituyen el contrato celebrado, con el cual se realizara el registro presupuestal y se tramitara la
garantia, de haberse requerido. Todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones que se causen
con ocasién de la suscripcion y ejecucién del contrato de acuerdo con las normas legales vigentes seran por
cuenta del contratista.

4.1 Tipo del contrato a celebrar

El tipo de contrato a celebrar sera de compraventa, por lo que el objeto contractual se debera entregar en un
plazo de tiempo Unico definido dentro de la vigencia 2023.

4.2 Digitacion electrénica del comunicado de aceptacion, oferta econdmica y evaluacion
observaciones

Cumplidas las etapas de verificacion del objeto contractual y evaluacién econémica, asi como la verificacion
de los requisitos habilitantes al primer seleccionado y en el evento de presentarse observaciones al
respecto, el instituto las evaluara y si se concluye que existen razones que objetivamente inciden en el
objeto contractual o que dentro de los demas requerimiento efectuados por el Instituto dificultan la seleccion
objetiva de la mejor oferta, se harda ACTA DE EVALUACION indicando las etapas a seguir, incluido el nuevo
cronograma de requerirse. De cumplirse la etapa de publicacion de la evaluacién econémica y la verificacion
de los requisitos habilitantes sin observaciones, o si dentro de éstas no se considera que haya necesidad de
modificar el cronograma inicial, el instituto digitara el comunicado de aceptacién en el Sistema Electronico
para la Contratacién Puablica — SECOP I, en la fecha definida en el CRONOGRAMA del proceso de
seleccién, por lo que los interesados deberan consultarlo.

El documento de informacion complementaria al comunicado de aceptacion electrénico, la oferta econémica
del proponente seleccionado y el informe de evaluacion de las observaciones que se hayan recibido quedan
previamente publicados, cumpliendo los requerimientos normativos al respecto.

4.3 Plazo de ejecucién del comunicado de aceptacion

Tiempo determinado para la ejecucién del objeto contractual, el cual, de acuerdo al resultado del estudio de
mercado sera de treinta (30) dias calendario, comprendidos a partir del dia habil siguiente de cumplimiento
de los siguientes requerimientos:

e Registro presupuestal del valor del comunicado de aceptacion.

e Aprobacion y publicacion de la garantia Unica por parte del instituto, lo cual se hara en el Sistema
Electronico para la Contratacion Publica — SECOP I, con lo que el contratista quedara notificado.

NOTA: EIl contratista no podra en ningdn momento iniciar la ejecucion OBJETO CONTRACTUAL sin el
cumplimiento de los requisitos legales de REGISTRO PRESUPUESTAL Y APROBACION Y PUBLICACION
DE LA POLIZA DE CUMPLIMIENTO en el SECOP Il, lo que quedara bajo su responsabilidad si el Instituto
no pueda efectuar el pago por el incumplimiento de lo indicado. Asi mismo, ningin documento que expida
para la entrega del objeto y posterior facturacién podra tener fecha anterior a los documentos referidos en
este numeral. Para efectos de la facturacion, debera tenerse en cuenta lo establecido en el decreto 358 de
2020, asi como aquellos que lo modifiquen, los lineamientos internos y demas normativa aplicable en lo
concerniente con la facturacion electrénica; el supervisor debera ejercer el control y vigilancia al respecto e
informar al contratista sobre las disposiciones.

4.4 Lugar de ejecucion del objeto contractual, sitio y nUmero de entregas
Para todos los efectos del presente proceso de seleccion y del comunicado de aceptacion derivado de él, se

tendrd como domicilio contractual la ciudad de Pereira, y el sitio de entrega correspondera a lo indicado en el
siguiente cuadro.

“Ciencia con sentido humanitario, un mejor pais”
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ITEM SEDE CIUDAD DIRECCION FUNCIONARIO TELEFONO NUMERO
CONTACTO ENTREGAS
1 Regional Pereira. Avenida de las | ¢  Almacenista. 3136200 — 2641 Una
Occidente-. Américas 98 — 25.
e  Supervisor. 31336200 - 2661

4.5 Mecanismos de cobertura como garantia de las obligaciones

Con base en lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y en la Subseccion 1 de la Seccion 3 del
Capitulo 1 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, se solicita el cubrimiento de los
siguientes riesgos mediante garantia legalmente establecida, lo que es complemento a lo indicado en el

contrato electrénico:

e La Garantia Unica de Cumplimiento que presentard el CONTRATISTA, avalara el cumplimiento de las
obligaciones a su cargo y surgidas del contrato, la cual se mantendra vigente durante el término de
ejecucion y se ajustard a los limites, existencia y extension del riesgo amparado de conformidad con los
articulos 7 de la Ley 1150 del 2007, 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas que lo
adicionan, modifican o sustituyen.

e La garantia puede corresponder a; contrato de seguro mediante pdliza, patrimonio autbnomo o garantia
bancaria. El Contratista debera cumplir estrictamente los procedimientos establecidos en las Subseccion
2, 3 0 4 de la Seccion 3 (GARANTIAS) del Capitulo 1 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1082 de 2015, dependiendo de la garantia otorgada.

e EL CONTRATISTA se obliga para con el INSTITUTO a presentar los anexos modificatorios cuantas
veces asi se le requiera. En todo caso, la garantia se entendera vigente de acuerdo a lo indicado y se
ajustara a los limites, existencia y extension de los riesgos amparados, y no expirara por falta de pago

de la prima o por revocatoria unilateral.

e Los gastos en que debe incurrir el CONTRATISTA por concepto de pago del contrato de seguro,
contenido en una péliza o patrimonio autbnomo o garantia bancaria, correran por su cuenta.

e Lagarantia correspondera a los siguientes amparos, montos y vigencias:

RIESGO A MONTO O (%) VIGENCIA OBSERVACIONES
AMPARAR
Cumplimiento del 20% del valor | Desde el inicio del | Cubrird al Instituto por los perjuicios
contrato. del contrato. término de ejecucion vy | derivados de lo indicado en los numerales
hasta el recibido a | 3.1, 3.2,3.3y3.4delarticulo 2.2.1.2.3.1.7
satisfaccion del objeto | del Decreto 1082 de 2015.
contractual.
Calidad y correcto 30% del valor | A partir del recibido a | Cubrira la calidad y el correcto
funcionamiento del del contrato. satisfaccion por parte del | funcionamiento del bien contratado, por
bien. Instituto y doce 12 meses | defectos de féabrica y calidad de los
mas. materiales.

NOTA: La garantia se debe expedir teniendo en cuenta la siguiente informacién y subirla por el contratista a
la Plataforma del SECOP I, en la seccion CONTRATOS, SUBSECCION DOCUMENTOS DEL CONTRATO
por tardar dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes de publicado el comunicado en el SECOP I, lo cual
sera de responsabilidad directa del futuro contratista. Mediante la publicacion en el SECOP Il de la
aprobacion de la garantia, el Contratista quedara debidamente notificado.

ASEGURADO / BENEFICIARIO:

Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses — Regional
Occidente.

NIT: 800.150.861 — 1

PROCESO: MiC-0015-DROC-2023, Adquisicion carro auxiliar para el transporte de
materiales.

FIRMA: Firmada por la entidad que la expide.

“Ciencia con sentido humanitario, un mejor pais”
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4.6 Obligaciones de las partes

4.6.1 Del contratista

Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para el perfeccionamiento, ejecucion y
desarrollo del contrato en la plataforma SECOP II.

Constituir dentro del término sefialado en el contrato electrdnico, la garantia Unica exigida en el contrato,
asi como sus anexos modificatorios y subirlos en la plataforma SECOP Il para su aprobacion.

Acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales, relativas al sistema de seguridad
social integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Caja de Compensacion Familiar de sus
empleados, como requisitos para la ejecucion del contrato y para la obtencion del pago derivado del
mismo, de conformidad con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo primero de
la Ley 828 de 2003 y el articulo 41 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.

Ejecutar en forma oportuna el objeto, las obligaciones del contrato, las especificaciones técnicas
requeridas y las descritas por él en su propuesta.

Entregar con la debida oportunidad el bien del objeto contractual en la ciudad, sitio y fecha maxima
establecida en el contrato, cumpliendo a cabalidad las especificaciones técnicas requeridas.

De darse la necesidad de reposicién por situaciones de calidad atribuibles a la fabricacion y/o
funcionamiento, se deberé atender el requerimiento realizado por el Instituto dentro de los cinco (5) dias
hébiles siguientes, tal que se determine la causa y posible solucién.

De no poderse lograr lo anterior, se hara la reposicién del bien en un tiempo acorde al definido para la
entrega del objeto contractual.

Cumplir con el pago de todos los impuestos, tasas, contribuciones o participaciones tanto en el ambito
nacional, departamental y municipal que se causen en razén de la suscripcién, desarrollo, ejecucion y
liquidacién del contrato.

Atender durante la vigencia del contrato, todas las recomendaciones que efectué el Instituto por medio
del supervisor del contrato, y que se consideren pertinentes para la ejecucion del mismo.

Responder civil y penalmente por las acciones u omisiones en el ejercicio del desarrollo del objeto del
contrato, teniendo en cuenta lo previsto en el articulo 52 de la ley 80 de 1993.

Sanear el bien vendido, en la forma prevista en los articulos 1893 y siguientes del Cédigo Civil.

De acuerdo con las Circulares Externas 016 y 020 del SIIF NACION, el Contratista debera:

> Presentar la factura electronica por medio de cualquiera de las tres alternativas; operador
tecnolégico autorizado, por la plataforma de la DIAN o por medio de su software propio que esté

habilitado ante la DIAN.

» Enviar la factura al buzén electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co y al correo
del supervisor, el cual se indicara en el contrato.

> Subir al SECORP Il la factura, certificacion de aportes de ley y deméas documentos que legalmente se
requieran con la entrega del objeto contractual, para el respectivo tramite de pago.

Informar de inmediato al INSTITUTO y a las demas autoridades competentes, cuando por causa u
ocasion del contrato reciba peticiones ilegales o amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley, como
el de obligarlo a hacer u omitir algo.

Las demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato, y las que por su naturaleza le sean
atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo.
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4.6.2 Del instituto

e Designar un funcionario para ejercer el control y vigilancia sobre el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, tanto del contratista como del instituto.

e Aprobar las garantias correspondientes en la plataforma del SECOP II, con lo que quedara informado el
contratista.

e En caso de ser necesario, facultar al supervisor para que elabore el cronograma y lo suscriba dentro de
los cinco dias habiles siguientes a la firma del contrato, el cual hard parte integral del expediente
contractual.

e Suministrar oportunamente la informacién, requerimientos y el apoyo logistico y operativo que requiera el
contratista para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

o Verificar y dejar constancia del pago de las obligaciones parafiscales del contratista al Sistema de
Seguridad Social Integral y Cajas de Compensacion Familiar de sus empleados, como requisito para la
ejecucion del contrato y para la obtencién del pago derivado del mismo, de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 1° de la Ley 828 de 2003 y el articulo 41
de la Ley 80 de 1993, adicionado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

e Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucién del contrato, las
condiciones técnicas y financieras existentes.

e En caso de incumplimiento de las obligaciones del contratista, iniciar a través del supervisor el tramite
del procedimiento administrativo sancionatorio contractual, establecido en el articulo 86 de la Ley 1474
de 2011.

e Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.
e Cancelar el valor del contrato en la forma y términos establecidos.
4.7 Cronogramay forma de pago

El INSTITUTO pagara el valor del contrato a través del Grupo Nacional de Gestion de Tesoreria, en Bogota
D.C., de acuerdo con las directrices establecidas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - SIIF,
dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a la entrega del objeto contractual, previa radicacién de
la factura en el SECOP II, acta de recibido a satisfaccion expedidas por el supervisor, comprobante de
ingreso al almacén, asi como el cumplimiento de los requisitos administrativos, fiscales y parafiscales. La
factura y soporte deben subirse a la plataforma del SECOP Il, pero si ésta no ha sido elaborada
correctamente o no se acompafian de los documentos requeridos, el término para el pago solo empezara a
contarse desde la fecha en que se suba debidamente corregidas o desde aquella en que se haya cargado el
Gltimo documento. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
Contratista.

El pago al que se compromete el INSTITUTO estara sujeto a la asignacion de recursos que realice la
Direccion General del Tesoro en el Programa Anual de Caja (PAC). Para efectos de la facturacién, debera
tenerse en cuenta lo establecido en el Decreto 358 de 2020 y los lineamientos institucionales, asi como los
demas aspectos aplicables en lo concerniente con la facturacion electrénica; por lo que el supervisor debera
comunicarse previamente con el supervisor para el respectivo tramite.

La forma de pago se encuentra de forma especifica en el CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION
adjunto en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP II.

NOTA: Para el presente proceso de seleccion el Instituto no dard anticipos al oferente que salga
seleccionado.

4.8 Supervisor designado

El Instituto ejercera la funcidon de control y vigilancia del contrato que se derive del presente proceso de
seleccion, por medio de un funcionario de la sede Regional Occidente, con conocimiento del objeto
contractual, quien verificara el cumplimiento de dicho objeto en cuanto a las especificaciones de la invitacion
publica, lo establecido en la oferta calificada y aceptada por el Instituto, lo establecido en el objeto
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contractual y demas aspectos del comunicado de aceptacién, el plazo de ejecucion, pago y demas
responsabilidades de las partes contratantes. Por lo anterior, el CONTRATISTA debera comunicarse con
dicho funcionario respecto a cualquier situacion que requiera para el cumplimiento del objeto contractual,
informacién que se indicara en dicho acto administrativo. Por ausencia temporal o definitiva del funcionario
principal asignado a la supervision, dicha actividad se asumira otro funcionario de dicha seccional, quien
cumplird las mismas funciones del principal, informacién que de igual manera se indicara en el contrato.

Para el cumplimiento de lo anterior, el supervisor debera tener presente y cumplir los requerimientos que
para tal funcién se determinan en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011, el Decreto 1082
de 2015 y demas normatividad que la regule, asi como los procedimientos y guias del Instituto, lo que para
todos los efectos el contratista atendera y coadyuvara para el cumplimiento de dicha funcion.

El supervisor principal o quien haga sus veces, suscribira y subird a la plataforma SECOP Il el acta final de
recibo a satisfaccion, el informe de supervision y el acta de liquidacién, si aplica esta Gltima. Asi mismo, dara
respuesta a las solicitudes que se formulen durante la ejecucién del contrato, y generara las comunicaciones
que sean necesarias durante la ejecucion del mismo. Coordinara todos los aspectos relacionados con el
desarrollo del contrato e informara oportunamente cualquier anomalia a las instancias respectivas.

4.9 Término de duracién y acta de liquidacién

Tiempo determinado para los requerimientos post contractual, el cual sera igual al plazo de ejecucién y ocho
(8) meses mas. Con base en lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, el contrato que derive del
proceso de seleccion NO seréa objeto de liquidacidn por corresponder a un contrato de compraventa.

4.10 Clausulas excepcionales

Seran aplicables al Contratista las cldusulas excepcionales de terminacién, modificacién e interpretacion
previstas en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993, asi como la caducidad contemplada en el articulo
18 de la citada ley.

4.11 Multas

En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones adquiridas por el CONTRATISTA, el
INSTITUTO podra imponer y hacer efectivas multas diarias sucesivas equivalentes hasta el uno por ciento
(1%) del valor del contrato, sin que en su totalidad excedan el diez por ciento (10%) del mismo de
conformidad con lo establecido en el articulo 17 y el paragrafo 2° del articulo 33 de la Ley 1150 de 2007 y el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS. 1) Una vez
verificada la existencia de un posible incumplimiento ya sea a través de informe presentado por ellla
SUPERVISOR (A) o por cualquier otro medio, el Ordenador del Gasto citard al CONTRATISTA para
AUDIENCIA DE DESCARGOS, con una antelacion no inferior a cinco (5) dias héabiles informandole las
obligaciones presuntamente incumplidas, las pruebas que lo soporten y las consecuencias que pueden
derivarse de ese posible incumplimiento. Este requerimiento se enviara por correo electrénico, via fax o por
el medio que resulte méas expedito. De igual manera se citard a la Compafia de Seguros. 2) Llegado el dia 'y
hora de la audiencia, la Ordenadora del Gasto o su delegado, presentara las circunstancias de hecho que
motivan la actuacion, enunciara las posibles normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias
gue podrian derivarse para el contratista en desarrollo de la actuacion. Acto seguido se concedera el uso de
la palabra al representante legal del contratista o a quien lo represente, y al garante, para que presenten sus
descargos, en desarrollo de lo cual podra rendir las explicaciones del caso, aportar pruebas y controvertir las
presentadas por la entidad, 3) Hecho lo precedente, mediante resolucion motivada en la que se consigne lo
ocurrido en desarrollo de la audiencia y la cual se entenderd notificada en dicho acto publico, la entidad
procedera a decidir sobre la imposicion o no de la multa, sancion o declaratoria de incumplimiento. 4) Contra
la decisién asi proferida s6lo procede el recurso de reposicién que se interpondrd, sustentara y decidira en la
misma audiencia. La decision sobre el recurso se entenderi notificada en la misma audiencia. El
CONTRATISTA y el INSTITUTO acuerdan que el valor de las multas se descontara por el INSTITUTO del
saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, previa comunicacién escrita al CONTRATISTA. Si no hay tal
saldo, se efectuara la respectiva reclamacion ante la aseguradora que expidio la garantia del contrato, en los
términos y condiciones establecidos en el Codigo de Comercio. La ocurrencia del siniestro y la
determinacion del valor a pagar se acreditaran ante la aseguradora con una comunicacion suscrita por el
ordenador del gasto, previo agotamiento del procedimiento de imposicion de multas adoptado por la entidad.
Sin perjuicio de lo anterior, el INSTITUTO adelantar4 las acciones pertinentes ante la jurisdiccion
competente, incluida la coactiva, cuando asi lo requiera. Las multas pactadas se impondran de conformidad
con el procedimiento sefialado en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la ley 1474 de
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2011 y sin que por ello el INSTITUTO pierda el derecho a reclamar la indemnizacion de los perjuicios
causados con el incumplimiento que dio lugar a la aplicacion de la multa.

4.12 Documentos que hacen parte del proceso de seleccion y por tal del expediente contractual.

Los documentos de solicitud y justificacion del objeto a contratar.

Estudio de mercado y los documentos que lo soportan.

El analisis del sector econémico.

Estudios y documentos previos.

La invitacion publica y deméas documentos subidos a la plataforma del SECOP |II.

Las observaciones a la invitacion y las respuestas del Instituto a las mismas.

Las ofertas recibidas y los demas documentos adjuntados por los proponentes.

El acta de verificacion de cumplimiento del objeto contractual y de evaluacion de las variables o factores
de seleccion.

El acta de verificacion de los requisitos habilitantes.

Las observaciones al acta de evaluacidn, asi como la respuesta del Instituto a las mismas.

El comunicado de aceptacion.
Los demas documentos relacionados con el proceso de seleccion y los que se deriven de él, tanto en el

SECOP Il como fisicamente.

5. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

De acuerdo con lo establecido en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo segundo del Decreto 1860 de 2021, todas las etapas del presente proceso de
seleccion y que requieran publicidad, se efectuaran en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica —
SECORP I, las que quedan relacionadas en el siguiente cronograma.

ITEM ETAPA OBSERVACION | FECHA INICIO HORARIO /
FINAL

1 Publicacién invitacién. Dia habil 23/05/2023 09:00 horas

2 Estudios previos. Dia hébil 23/05/2023 09:00 horas

3 Plazo para recepcion de observaciones. Dia hébil 24/05/2023 Hasta las 17:00

4 Plazo para manifestacion de interés de Dia hébil 24/05/2023 Hasta las 17:00
limitar la convocatoria a Mipymes.

5 Respuesta a las observaciones a la Dia habil 25/05/2023 17:00 horas
invitacion.

6 Publicacién del aviso de limitacibn a Dia habil 25/05/2023 17:00 horas
Mipymes, o si podra participar cualquier
interesado.

7 Plazo maximo para expedir adendas. Dia habil 25/05/2023 17:00 horas

8 Presentacion ofertas. Dia hébil 26/05/2023 Hasta las 17:00

9 Apertura de sobre. Dia habil 29/05/2023 08:00 horas

10 Informe de presentacién de ofertas. Dia habil 29/05/2023 10:00 horas

11 Publicacién del informe de evaluacion de Dia habil 01/06/2023 09:00 horas
las ofertas.

12 Presentacion observaciones al informe de Dia habil 02/06/2023 Hasta las 19:00
verificacion o evaluacion.

13 Aceptacion ofertas. Dia habil 06/06/2023 Hasta las 17:00

14 Entrega de las garantias ejecucion del Dia habil 09/06/2023 Hasta las 17:00
contrato.

15 Aprobacién de las garantias de ejecucion Dia habil 13/06/2023 Hasta las 17:00
del contrato.

16 Plazo de validez de la oferta. Dias calendarios 30 dias
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