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\\ NSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE BOLIVAR

Turbaco, Bolivar. 06 de junio de 2023

Sefior (a):
CATERINES GUERRERO GARCIA

Asunto: INVITACION
Cordial saludo:

En razén a la necesidad que tiene el INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE BOLIVAR, de contar
con los servicios de apoyo a la gestidn, en aras de atender las multiples gestiones que devenga el
desarrollo de las actividades administrativas por parte de la entidad, dado que en la planta de
personal no existe personal suficiente y con el perfil requerido, por medio de la presente la invito a
presentar propuesta a la menor brevedad posible. Las obligaciones a desarrollar serian las
siguientes:

a) Asesorar a la Direccién Administrativa y Financiera de ICULTUR observando bajo estricta
responsabilidad y criterio profesional la correcta aplicacidon de los procesos administrativos; b)
Asesorar y apoyar a la Direccion Administrativa y Financiera del instituto en la implementacién del
sistema administrativo mas conveniente; c) Asesorar y apoyar en la definicidn y establecimiento de
un procedimiento éptimo de registro de operaciones efectuadas para el ICULTUR; d) Asesorar y
apoyar en la verificacion de las operaciones registradas; e) Asesorar y Apoyar a la Direccidn
Administrativa y Financiera en el cumplimiento de las obligaciones administrativas del Instituto; f)
Apoyar a la Direccién Administrativa y Financiera en el manejo del sistema archivistico y documental
asi como en el desarrollo de acciones de regulacidon y planificacién de toda la actividad archivistica
mediante sistemas de gestién documental; g) Apoyar a la Direccion Administrativa y Financiera en
la verificaciéon de la aplicacién y el funcionamiento de los sistemas de gestién documental, y de
archivo en las distintas areas y direcciones del Instituto de Cultura y turismo de bolivar. h) Apoyar
en la organizacion de todos los distintos eventos coordinados por ICULTUR; i) Cumplir con las demds
actividades que le sean encomendadas por el supervisor.

El valor estimado de la contratacién corresponde a la suma DIECISIETE MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS MCTE ($17,500,000.00). Este valor comprende todos los gastos directos e indirectos,
gravamenes, tributos y demas costos en que incurra el CONTRATISTA por causa u ocasién de la
ejecucion del presente contrato. EL ICULTUR cancelara al CONTRATISTA el valor del contrato de la
siguiente manera: En SIETE (07) CUOTAS iguales por valor de $2.500.000 cada una, pagaderas los
dias 30 de cada mes. Dicho pago se efectuara previa presentacién de la documentacién que exija
para tal efecto la Direccién Administrativa y Financiera de ICULTUR, acompanada de la certificacion
de servicios prestados, suscrita por el supervisor, en la cual deberd constar que el contrato se
ejecutd a satisfacciodn., previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, y/o
en la forma en que de comun acuerdo y en razdn al principio de la autonomia, lleguen a convenir
las partes, teniendo en cuenta que el plazo del contrato serd HASTA 31 de Diciembre de 2023.

Su Aceptacion y/o Oferta la puede hacer llegar a través de la plataforma SECOP 2.
) pe
C rFiaImente,

Director General
Instituto de Cultura y Turismo de Bolivar.

Carretera Cartagena — Turbaco, Km 3, Sector Bajo Miranda - El Cortijo, después del Cementerio
Jardines de Paz, Centro Administrativo Departamental, Edificio 2, Tercer piso | www.icultur.gov.co



http://www.icultur.gov.co/

