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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Espinal, Mayo 2023

Sefior

ANDRES JOSUE PINEROS HERNANDEZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 4601659
Coordinador Academico

Centro Agropecuario La Granja

Espinal

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Mayo del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR. 4601659 del afio 2023

Bellanid Rivera Charry, identificada con la cédula de ciudadania No. 36.089.255 de Campoalegre,
en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agropecuario La Granja, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DIECIOCHO
MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS
($18.365.333). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un
primer pago correspondiente al mes de Febrero de 2023 por un valor de UN MILLON
NOVECIENTOS CUARENTA MIL PESOS ($1.940.000). b) Cuatro (04) pagos iguales por los
meses de Marzo a Junio 2023, por valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA MIL
PESOS ($3.880.000) cada uno. c) Un pago final correspondiente al mes de julio de 2023 por un
valor de NOVECIENTOS CINCO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($905.333)

Plazo: Sera hasta el 7 de Julio de 2023.

OBJETO:

Prestacion servicios personales de caracter temporal como Instructor para planear, ejecutar y
orientar la Formacion Profesional Integral en las redes y areas tematicas de formacion, que
programe el Centro Agropecuario La Granja en sus diferentes niveles en modalidad presencial,
virtual y a distancia, atendiendo las politicas institucionales y la normatividad vigente.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Reportar mensualmente | Se sube en el SECOPP Il los Evidencias reposadas en
en el espacio de la Nube | soportes correspondientes a las el aplicativo SECOP II.

asignado para el | obligaciones contractuales del mes
Titulada/Complementaria | de Mayo de 2023.

Virtual, los soportes
correspondientes a cada
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obligacién contractual y
relacionada en el
informe de ejecucion
contractual mensual.

Atender oportunamente
los requerimientos que
realice el supervisor del
contrato, tales como:
asistir a las reuniones

técnicas que realice,
presentar
oportunamente las

cuentas de cobro e
informes mensuales de
la ejecucion del contrato

Durante el presente mes de Mayo
de 2023, no se desarroll6 actividad
relacionada con esta obligacion
contractual.

Se realiza el informe mensual de
ejecucion contractual con las
respectivas evidencias de la
formacion orientada en el mes de
Mayo de 2023.

No hay evidencia ya que
la actividad no se
desarrollé en el mes de
Mayo de 2023.

Informe de ejecucion
contractual con sus
respectivas evidencias
que reposa en el
aplicativo SECOP 1.

Estar afiliado o afiliarse
al sistema general de
salud y pension, asi
como facilitar al Sena

toda la documentacion
necesaria para la
afiliacion a la

administradora de
riesgos laborales ARL, a
cargo de la entidad, en
virtud de los articulos 2y
6 de la ley 1562 de

Al momento de suscribir el
contrato se presentaron los
siguientes documentos: La
certificacion de afiliacion a la
empresa promotora de salud
Salud Total al Sistema General de
pensiones AFP en Colpensiones
y se presento la documentacion
necesaria para afiliacion a ARL por
parte de la entidad.

Estos documentos
reposan en el SECORP II.
la carpeta del contrato
No. CO1.PCCNTR.
4601659 del 2023

2012, previo a la
ejecucién del contrato.

Participar en la
planeacion de los

procesos formativos en
modalidad  presencial,
virtual y a distancia, de
acuerdo con los
lineamientos

institucionales, para el
area temética del objeto
contractual.

Durante el presente mes de Mayo
de 2023, se realizo alistamiento en
las fichas asignadas con ID
2775686 - 2775687 -2775688 -
2775689. (Administraciéon
Documental en el Entorno
Laboral).

Pantallazo de las
actividades realizadas en
la fase de alistamiento
(anuncios y asociacion
de ruta de aprendizaje)
en las fichas asignadas
con ID 2775686 -
2775687 -2775688 -
2775689.
(Administracion
Documental en el
Entorno Laboral).

Incluidas en el informe
contractual mensual que
reposa en el SECORP II.

Participar cuando el

Durante el presente mes de Mayo

No hay evidencia ya que

GTH-F-062 V09




SENA

N

centro de formacién lo
requiera, en jornadas de

disefio 'y desarrollo
curricular de programas
de Formacion
Profesional Integral en
modalidad  presencial,
virtual y a distancia,
conforme a las
necesidades nacionales
y a los lineamientos
institucionales
requeridos.

de 2023, no se desarroll6 actividad
relacionada con esta obligacion
contractual.

la actividad no se
desarrollé en el mes de
Mayo de 2023.

Evaluar los aprendizajes
previos
correspondientes a las
fichas asignadas, de
acuerdo con los
procedimientos, plazos y
herramientas

Durante el presente mes de Mayo
de 2023, dentro de la plataforma
Territorium se evaluaron los
aprendizajes previos a las fichas
asignadas con ID 2775686 -
2775687 -2775688 -2775689.
(Administracion Documental en

Pantallazos del sondeo
de conocimentos previos
en el LMS-Territorium
de las fichas con ID
2775686 - 2775687 -
2775688 -2775689.
(Administracion

tecnolégicas que la | el Entorno Laboral). Documental en el

entidad defina. Entorno Laboral).
Incluidas en el informe
contractual mensual que
reposa en el SECORP II.

Participar cuando el | Durante el presente mes de Mayo | No hay evidencia ya que

centro de formacion lo
requiera, en proyectos
de investigacion técnica
y/lo pedaglgica para
fortalecer el proceso de
formacién en modalidad

de 2023, no se desarroll6 actividad
relacionada con esta obligacion
contractual.

la actividad no se
desarrollé en el mes de
Mayo de 2023.

presencial, virtual y a

distancia.

Ejecutar la formacion | Durante el presente mes de Mayo | Pantallazo de las
profesional integral de | de 2023, se impartié formacion actividades realizadas en
acuerdo con el disefio | virtual a través del LMS - la fase de ejecucion en
curricular, desarrollo | Territorium en los programas de las fichas con ID
curricular 'y  proyecto | formacion con ID 2754694 - 2754694 - 2754696 -
formativo de los | 2754696 -2754697 -2754698. 2754697 -2754698.

programas de formacion
en modalidad presencial,
virtual y a distancia del

(Administracién Documental en
el Entorno Laboral) y ID 2775686
- 2775687 -2775688 -2775689.

(Administracién
Documental en el
Entorno Laboral) y ID
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area tematica en el
objeto del contrato.

(Administracion Documental en
el Entorno Laboral).

2775686 - 2775687 -
2775688 -2775689.
(Administracién
Documental en el
Entorno Laboral).

Incluidas en el informe
contractual mensual que
reposa en el SECORP II.

9 | Aplicar estrategias de | Durante la fase de ejecucion: Pantallazo de las
ensefanza, aprendizaje, | Dentro del LMS Territorium se actividades realizadas en
seguimiento y | impartié formacién en los cursos la fase de ejecucién
evaluacion en modalidad | asignados con ficha ID 2754694 - | (Foros y grabaciones
presencial, virtual y a | 2754696 -2754697 -2754698. conferencias web) de las
distancia, de acuerdo a | (Administracion Documental en | fichas con ID 2754694 -
los lineamientos | el Entorno Laboral) Y ID 2775686 | 2754696 -2754697 -
pedagogicos y | - 2775687 -2775688 -2775689. 2754698.
metodolégicos de la | (Administracion Documental en | (Administracion
entidad. el Entorno Laboral). Documental en el

se retroalimentaron las Entorno Laboral) Y ID

publicaciones de los aprendices en | 2775686 - 2775687 -

foros Sociales, de dudas y 2775688 -2775689.

tematicos. (Administracion
Documental en el

Se evaluaron pruebas, actividades | Entorno Laboral).

interactivas y retroalimentaron las

actividades enviadas por los

aprendices. Incluidas en el informe

Se publicaron anuncios y se contractual mensual que

enviaron mensajes informativos reposa en el SECORP II.

del curso durante las semanas de

formacion.

Se programaron y realizaron

sesiones sincronicas de atencion a

los aprendices a través de la

herramienta Meet Google, se

enviaron diferentes correos

informando las novedades en el

transcurso del curso y de

motivacion para la participacion

del mismo actividad relacionada

con esta obligacién contractual.

10 | Emitir juicio valorativo
sobre el nivel de | Durante el presente mes de Mayo | Pantallazo de las

cumplimiento de los

de 2023, se realizé el proceso de

actividades realizadas en
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resultados de
aprendizajes de las
competencias del

programa en modalidad
presencial, virtual y a
distancia, adquiridos por
los aprendices en el

desarrollo de su
formacion, aplicando los
procedimientos y

herramientas
tecnolégicas que la
entidad defina, en un
plazo no mayor a ocho
dias habiles luego de
finalizada la ficha.

cierre, asignando los juicios
evaluativos en a plataforma SENA
SofiaPlus a los aprendices que
Aprobaron y no Aprobaron los
curso con ID 2754694 - 2754696 -
2754697 -2754698.
(Administracion Documental en
el Entorno Laboral)

la fase de cierre en las
fichas con ID 2754694 -
2754696 -2754697 -
2754698.
(Administracion
Documental en el
Entorno Laboral)

11

Registrar, verificar 'y
hacer seguimiento
oportuno en el sistema
de informacion que la
entidad defina para la
Gestion de la Formacion

Profesional Integral en
modalidad  presencial,
virtual y a distancia,

mediante las siguientes
actividades: a). Verificar
que la totalidad de los
aprendices

seleccionados estén
asociados a una ruta de
aprendizaje y su estado

sea matriculado. Db).
Registrar juicios
evaluativos, C).realizar
reconocimiento de
aprendizajes previos,
para los aprendices
nuevos, reintegrados
trasladados. d).
Comunicar al
Coordinador Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de

aprendices y hallazgos
en el registro de la
informacion.

Durante el presente mes de Mayo
de 2023, en el sistema de gestion
SenaSofiaplus, se verificé que
todos los aprendices
seleccionados estén asociados a
la ruta de aprendizaje y se verificé
su estado de matricula en las
fichas con ID 2775686 - 2775687 -
2775688 -2775689.
(Administracion Documental en
el Entorno Laboral).

Se registraron juicios evaluativos
para las fichas con ID 2754694 -
2754696 -2754697 -2754698.
(Administracién Documental en
el Entorno Laboral).

Pantallazo de la
Asociacion de la Ruta de
aprendizaje a través del
sistema de gestion
SenaSofiaplus en las
fichas con ID 2775686 -
2775687 -2775688 -
2775689.
(Administracion
Documental en el
Entorno Laboral).
Incluidas en el informe
contractual mensual que
reposa en el SECORP II.

Se registraron juicios
evaluativos para las
fichas con ID 2754694 -
2754696 -2754697 -
2754698.
(Administracion
Documental en el
Entorno Laboral).
Incluidas en el informe
contractual mensual que
reposa en el SECORP II.
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12 | Aplicar y hacer cumplir el | Se publica anuncio indicando la Pantallazo Anuncio de
reglamento del aprendiz | ruta para la visualizacion y bienvenida con la ruta
y el manual de | socializacion del manual de para la visualizacion del
convivencia instaurado | convivencia y el reglamento del manual de convivencia y
en la institucion. aprendiz dentro del LMS - reglas de

Territorium. comportamiento.
Incluidas en el informe
contractual mensual que
reposa en el SECORP II.

13 | Apoyar procesos de | Durante el presente mes de Mayo | No hay evidencia ya que
Registro calificado para | de 2023, no se desarrollé actividad | la actividad no se
los programas de | relacionada con esta obligacion desarrollo en el mes de
educacién superior del | contractual. Mayo de 2023.
area tematica objeto del
presente contrato,
cuando el centro Ilo
requiera.

14 | Realizar seguimiento a | Durante el presente mes de Mayo | No hay evidencia ya que
los aprendices que | de 2023, no se desarroll6 actividad | la actividad no se
ingresan a la etapa | relacionada con esta obligacion desarrollé en el mes de
productiva en modalidad | contractual. Mayo de 2023.
presencial, virtual y a
distancia  segun la
asignacion y
requerimientos del
centro de formacion.

15 | Participar en los | Durante el presente mes de Mayo | No hay evidencia ya que
procesos de | de 2023, no se desarroll6 actividad | la actividad no se
autoevaluacion de | relacionada con esta obligacion desarroll6 en el mes de
programas de formacion | contractual. Mayo de 2023.
presencial, virtual y a
distancia en el Centro de
Formacion.

16 | Durante la ejecucion del | Durante el presente mes de Mayo | No hay evidencia ya que

contrato, aplicar al
proceso de certificacion
del componente
pedagégico que el
centro de formacion
oriente dirigido a
Instructores.

de 2023, no se desarroll6 actividad
relacionada con esta obligacion
contractual.

la actividad no se
desarrollé en el mes de
Mayo de 2023.
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17 | Cargar y actualizar la | Se carg6 al aplicativo SECOP Il Estos documentos se
informacion de las | los documentos solicitados por la | encuentran publicados
evidencias de la | entidad al momento de la dentro del aplicativo
ejecucion contractual | adjudicacion del contrato y se SECORP II.
mensual en los | publica para el mes de Mayo de
aplicativos definidos por | 2023 el informe mensual de
Colombia Compra | ejecucion del contrato y el plan de

Eficiente, con la finalidad | pagos.
que la Entidad Estatal,
pueda consultar su
informacién en calidad
de contratista, cuando
asi lo requiera

18 | Las demas necesarias | Durante el presente mes de Mayo | No hay evidencia ya que

para el cabal | de 2023, no se desarrollé actividad | la actividad no se
cumplimiento del objeto | relacionada con esta obligacion desarrollo en el mes de
contractual y el | contractual. Mayo de 2023.

cumplimiento de metas
del programa.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacioén de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, deberéa reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
y el No. 8624852809 de la planilla expedido por “Asopagos S.A”, Salud ( Salud Total),
Pensién (Colpensiones) y ARL ( Positiva) y correspondiente al mes de abril del afio 2023.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
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Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del
periodo objeto de cobro.

Evidencias en (20) folios

Cordialmente,

Firma

Bellanid Rivera Charry
Contratista

C.C. No. 36.089.255

Recibi a satisfaccion:

Firma

ANDRES JOSUE PINEROS HERNANDEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 4601659 de 2023
Coordinador Academico

310523LB53
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ALISTAMIENTO DE CURSOS

CURSO 1 - ANUNCIO FICHA ID 2775686

® Territorium || ADMINISTRACION = X @ Territorium || ADMINISTRACION = X | @ Territorium || ADMINISTRACION = X @ Territorium || ADMINISTRACION = X | + ~ - X
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A BELLANID RIVERA CHARRY

Fecha de Inisio: 24 de Mayo del 2022 - Fecha Fin: 24 de Junio del 2023 ’
Vista

Asunto: Anuncio Bienvenidos a la Formacion

ANUNCIO DE BIENVENIDA A LA FORMACION Aprendiz
Estimado Aprendiz

Un cordial saludo de bienvenida para todos, les deseo lo mejor en el desarrolle de esta experiencial
virtual con el programa de formacion complementaria, " Administracion Documental en el Entorng
Laboral”, con cadigo de ficha 2775686. El curso tiene una duracién de (40) horas, iniciando el dia
24 de mayo de 2023 y finalizando el 19 de junio de 2023, 12 del medio dia, con fecha de cierre en
sena sofia plus &l 20 de junio de 2023.

Mi nembre es Bellanid Rivera Charry, seré su instructora en este programa de formacion, recuerden|
que estoy para guiarlos durante su proceso de aprendizaje, me pueden contactar a través de log|
espacios internos de comunicacion como lo es el foro de dudase inquietudes. mensajeria interna, o por|
el corren electrénico briverach@misena.edu.co.

M @ b W @ B

En el ment de la plataferma, encuentran la opcidn de " Contenido del curse”, que contiene dentro de la|
carpeta " Informacién del programa” disefio curricular, informacidn del curso, reglamenta del aprendiz y|
reglas de comportamiento, entre otros requerimientos técnices de la plataforma, adicional a ello dentro)
del contenido del curso, tambien encontrardn el cronograma, actividades, sesiones en linea,
biblicteca, tutoriales, software para el curso para que se programen a enviar sus evidencias.

Lo invite a que conozca haciendo un recorrido per cada uno de los enlaces dispuestos en ella.
i Muchos Exitos!

Bellanid Rivera Charry - Tutor Virtual AVA

s 0 Me gusta O 2 Comentariofs)

.
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CURSO COMPLEMENTARIA — SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS FICHA ID 2775686

©® Temitorium || ADMINISTRACK X @ Territorium X @ Temitorium || ADMINISTRACT X | © Territorium || ADMINISTRAC X | @ Territorium || ADMINISTRAC X ‘ + & - X

&« 5> C @ senaterritorio.la/content_mooc.php?idMateria=2817392&s0cial=31669562 Q @ % = 0 e

<
ADMINISTRACION DOCUMENTAL Azl ss bl is Vista
%f;_FS'-BaEQTORNO LABORAL Navegue utilizando los botones para explorar la actualizacion de datos, sondeo de saberes previos y participacion en el foro social.
v
{ ) - Ocultar descripcion Aprendiz
Adminisiracion Documental En EI Jded
Entorno Laboral (2775686) & @ @
[@ PROYECTO SONDEQ SABERES PREVIOS

Informacién del programa

Cronograma
Actividades iniciales
[#) Actividades iniciales .~

*«

Regresar

Adlividad 1 Estimado aprendiz
Actividad 2
Actividad 3 El siguiente sondeo de conocimientos previos, tiene como objetivo, determinar el

grade de comprension que usted posee sobre el programa Administracion
documental en el entorno laboral, por lo tanto, se le sugiere gue responda el
siguiente cuestionario, con sinceridad, pues este no es calfficable, pero sirve para
que el instructor, pueda establecer el nivel de conocimiente del grupo y de esa
forma, plantear las actividades a desarrollar.

Sesiones en linea
Biblioteca SENA
Tutoriales

Software para el curso

A @ 3d1 @
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° CURSO COMPLEMENTARIA - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2775686

S- Sofia plus X =+ v - *
€& > C A Noesseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces Q 2 & O & ¢
seha
mmm | 7AY & BELLANID RIVERA @ Ayuda y soporte =8 Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave Salir =
Instructor ~ -
 Disefio Curricular ¢ Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
¥ Ejecucion de la Formacion v U (e R
Administrar Ruta de Aprendizaje v i 2775686 - ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL o
P ) Ficha de caracierizacion ENTORNO LABORAL (=

4
Consultar Ruta del Aprendiz

Ruta de Aprendizaje” RUTAVIRTUAL 2775636 o&Q

Consultar Aprendices

Generar Excel de Planeacidn
Pedagdgica

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje -~
La operacion Asociar aprendices a ruta se realizé exi | R 80 A i ) ) a la Ruta de Aprendizaje: RUTA VIRTUAL 2775686. Se ha enviado un
correo electronico a los aprendices asociados a la ruta

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

SOFIA Plus Version 9.0.30 Powered by SEMA - @ SENA 2013 - Bogola - Colombia- +-a213

FASE DE EJECUCION

e CURSO COMPLEMENTARIA - FOROS FICHA ID 2775686
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u
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©

ADMINISTRACION Foro social % Enlace
DOCUMENTAL EN EL ENTORNO
LABORAL (2775686) Estimados aprendices, Bienvenidos a este espacio fue creado para realizar la presentacion ante el tutor y los demas ’
P51130033 CO2775686 RT3 compaiieres, contar nuestras experiencias, expectativas del curso, para lograr un excelente grupo de trabajo. Para iniciar
C9123 cada aprendiz debe realizar una presentacién personal Incluyendo: Su nombre, perfil profesional, experiencia profesional, Vista
. ¥ en qué asp: considera le ayudara este programa. Cordial Saludo, Bellanid Rivera Charry Tutora

Virtual :
Aprendiz

Fecha inicio: 2023-05-24 00:00:00 - Fecha fin: 2023-06-19 12:00:00

M@ @ D W B 8

ADMINISTRACION
EN EL ENTORNO LABDRAL «
[ Activar texto enriquecido Regresar
Impartido por: ngrese Respuesta
Administrador LMS , BELLANID
RIVERA CHARRY
— ]

Herramientas Adjunta un archivo -

RESP uestas

YESSICA PAOLA GRANDAS BELTRAN
2023-05-30 028:24:24
1d respuesta: 447040400

%53 a. m.
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® CURSO COMPLEMENTARIA — ENLACES CONFERENCIAS WEB FICHA ID 2775686
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<
CONFERENCIA WEB SEMANA 1 BIENVENIDA: ACTIVIDADES INICIALES - 26/05/23
ADMINISTRACION DOCUMENTAL
EN EL ENTORNO LABORAL a
(2775685) - - Ocultar descripcion Vista
A ® 1de1 @
Administracien Documental En EI Aprendiz
Entorno Laboral (2775686)
(W PROYECTO =
- CONFERENCIA WEB SEMANA 1 + BIENVENIDA: ACTIVIDADES INICIALES - 26/05/23
Informacion del programa
Cronograma
Actividades iniciales ANUNCIO CONFERENCIA WEB SEMANA 1 + BIENVENIDA
Actividad 1 «
[ Actividad 2 Estimado aprendiz, Regresar
Actividad 3 Los invite a participar en la primera conferencia web de bienvenida v correspondiente a la semana 1, gue tendremos el dia viernes, donde se abordara la tematica del
Sesiones en linea curse, centenidos a desarrollar y las actividades iniciales
R S TR AT Fecha: 26 de mayo de 2023
linea Hora: 10:00 am - 11:00 am
g?ﬂ;ﬁiiNCMWEB Para ingresar pueden ir a contenido del curso, proyecto, sesiones en linea, enlace sesiones en linea o tambien pueden ingresar dando dlic en el siguiente enlace:
BIENVENIDA: http://sena.territorio.laivideoconferencias. php?meetingld=2817 392-8f&serverkey=0
ACTIVIDADES
INICIALES - 26/05/23
\/ Bellanid Rivera Charry - Tutor Virtual AVA
[# cONFERENCIA
WEB SEMANA
2:CONCEPTUALIZAR
LA TERMINOLOGIA @ ® 1de1 @
ARCHIVISTICA -
1/06/23 VN h
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BELLANID RIVERA CHARRY Aprendiz
Fecha de Inicio: 25 de Mayo de| 2023 - Fecha Fin: 24 de Junio del 2023

Asunto: Anuncio Invitacién Conferencia Web

ANUNCIO CONFERENCIA WEB SEMANA 1 + BIENVENIDA
Estimado aprendiz, Regresar

Los invito a participar en |a primera conferencia web de bienvenida y correspondiente a la
semana 1, que tendremos el dia viernes, donde se abordara la temdtica del curso, contenidos|
a desarrollar y las actividades iniciales

Fecha: 26 de mayo de 2023
Hora: 10:00 am - 11:00 am

Para ingresar pueden ir a contenido del curso, proyecto, sesiones en linea, enlace sesiones|
en linea o tambien pueden ingresar dando clic en el siguiente enlace:

http://sena.territorio.lafvideoconferencias. php?meetingld=2817392-8f&serverkey=0

Bellanid Rivera Charry - Tutor Virtual AVA
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FASE DE CIERRE

CURSO 1 COMPLEMENTARIA — NOVEDAD DE CANCELAMIENTO ID 2754694
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Instructor
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¥ Ejecucion de la Formacion
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@ Ayuda y soporte == Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave Salir =

Crear Novedad Complementaria Virtual

Cadigo del Programa
Versin del Programa
Centro de Formacion
Ficha de Caracterizacion

51120033

1

2123 - CENTRO AGROPECUARID LA GRANJA

2754504 - ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL

Complementaria Virtual - Tipo de Programa COMPLEMENTARIA
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L Mdmero de Aprendices en la Ficha 57
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DANIEL MAURICIO MONTOYA MARTINEZ
DAYANA ROSA JIMENEZ RODRIGUEZ
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Eventos de Divulgacidn Tecnoldgica
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CURSO 1 COMPLEMENTARIA — REPORTE DE JUICIOS ID 2754694
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ALISTAMIENTO DE CURSOS

CURSO 2 - ANUNCIO FICHA ID 2775687
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BELLANID RIVERA CHARRY
Fecha de Inicio: 24 de Mayo da| 2023 - Fecha Fin: 24 de Junio del 2023 Vists

Asunto: Anuncio Bisnvenidos a la Formacidn .
Aprendiz

ANUNCIO DE BIENVENIDA A LA FORMACION
Estimado Aprendiz,

Un cordial saludo de bienvenida para todos, les deseo lo mejor en el desamollo de esta experiencia
virtual con el programa de formacidn complementaria, ” Administracion Documental en el Entornol
Laboral’, con cadigo de ficha 2775687 El curso tiene una duracién de (40} horas, iniciando el dia
24 de mayo de 2023 y finalizando el 19 de junio de 2023, 12 del medic dia, con fecha de cierre en
sena sofia plus el 20 de junio de 2023.

Mi nombre es Bellanid Rivera Charry, seré su instructora en este programa de formacidn, recuerden
que estoy para guiarlos durante su proceso de aprendizaje, me pueden contactar a través de los
espacios internos de comunicacion como lo es el foro de dudase inquistudes, mensajeria interna, o por|
el correo electrénico briverach@misena.edu.co.

M@ @8 b W B o

En el ment de la plataforma, encuentran la opcidn de " Contenido del curso”, que contiene dentro de la

1 | [carpeta " Informacion del programa” disefio curricular, informacion del curso, reglamento del aprendiz y|
!Mnlj reglas de comportamiento, entre otros requerimientos técnices de la plataforma, adicional a ello dentro
del contenido del curso, tambfen encontraran el cronograma, actividades. sesiones en linea
W biblioteca, tutoriales, software para el curso para que se programen a enviar sus avidencias.

Lo invito a que conozca haciendo un recorrido por cada uno de los enlaces dispuestos en ella.
j Muchos Exitos!

Bellanid Rivera Charry - Tutor Virtual AVA

Offline
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CURSO COMPLEMENTARIA — SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS FICHA ID 2775687
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ACTIVIDADES INICIALES
ADMINISTRACION DOCUMENTAL
EN EL ENTORNO LABORAL Navegue utilizando los botenes para explorar la aciualizacion de datos, sondeo de saberes previos y participacién en el foro social.
(277568T) v Vista
- Ocultar descripcion
Administracion Documental En El
3ded .
Entorno Laboral (2775687) & @ @ Aprendiz
PROYECTO SONDEOC SABERES PREVIOS

Informacién del programa

Cronograma
Actividades iniciales

[2) Actividades iniciales -~

*«

Actividad 1 . . Regresar
Estimado aprendiz

Actividad 2

Actividad 3 El siguiente sondeo de conocimientos previos, tiene como objetivo, determinar el

(8 Sesiones en linea grado de comprensién que usted posee sobre el programa Administracion

documental en el entorno laboral, por lo tanto, se le sugiere gue responda el
siguiente cuestionario, con sinceridad, pues este no es calificable, pero sirve para
que el instructor, pueda establecer el nivel de conocimiento del grupo y de esa
forma, plantear las actividades a desarrollar.

Enlaces Sesiones en
linea

Grabaciones Sesiones en
linea
Biblioteca SENA
Tutoriales

Software para el curso

A @ 3ded @

Territorium 2019 @ Todos los derechos reservados
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° CURSO COMPLEMENTARIA - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2775687
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Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de Aprendizaje” RUTAVIRTUAL 2775687 meQ

Consultar Aprendices

Generar Excel de Planeacion
Pedagdgica

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exit IR 80 A i } i } a la Ruta de Aprendizaje: RUTA VIRTUAL 2775687. Se ha enviado un
correo electronico a los aprendices asociados a la ruta

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos
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FASE DE EJECUCION

e CURSO COMPLEMENTARIA - FOROS FICHA ID 2775687
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ADMINISTRACION Foro social & Enlace
DOCUMENTAL EN EL ENTORNO
LABORAL (277568T) Estimados aprendices, Bienvenides a este espacio fue creado para realizar la presentacion ante el tuter y los demas
P51130033 CO2775687 RT3 compaiieros, contar nuestras experiencias, expectativas del curso, para lograr un excelente grupo de trabajo. Para iniciar Vista
C9123 cada aprendiz debe realizar una presentacién personal Incluyendo: Su nombre, perfil profesional, experiencia profesional,
expectativas, y en qué aspectos considera le ayudara este programa. Cordial Saludo, Bellanid Rivera Charry Tutora
Virtual Aprendiz

Fecha inicio: 2023-05-24 00-00:00 - Fecha fin: 2023-06-19 12:00:00
ADMINISTRACION
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l
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® CURSO COMPLEMENTARIA — ENLACE CONFERENCIAS WEB FICHA ID 2775687
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CONFERENCIA WEB SEMANA 1 BIENVENIDA: ACTIVIDADES INICIALES - 26/05/23
ADMINISTRACION DOCUMENTAL
EN EL ENTORNO LABORAL S )
(2775687) ~ - Ocultar descripcion Vista
B ® 1de1 @
Administracion Documental En El Aprendiz
Entorno Laboral (2775687)
W PROYECTO -
= CONFERENCIA WEB SEMANA 1 + BIENVENIDA: ACTIVIDADES INICIALES - 26/05/23
Informacion del programa
Cronograma
Actividades iniciales ANUNCIO CONFERENCIA WEE SEMANA 1 + BIENVENIDA
Actividad 1 «
Actividad 2 Estimado aprendiz, Regresar
Actividad 3 Los invito a participar en la primera conferencia web de bienvenida y correspondiente 2 la semana 1, que tendremos el dia viernes, donde se abordara |a tematica del
Sesiones en linea curso, contenidos a desarrollar y las actividades iniciales .
Enlaces Sesiones en Fecha: 26 de mayo de 2023
linea Hora: 10:00 am - 11:00 am

[#) CONFERENCIA WEE
SEMANA 1

BIENVENIDA: htip:/fsena territorio.la/videocenferencias php?meetingld=2817392-&i&serverkey=0

ACTIVIDADES
INICIALES - 26/05/23

CONFERENCIA

WEE SEMANA
2:CONCEPTUALIZAR
LATERMINOLOGIA
ARCHIVISTICA-

&

Bellanid Rivera Charry - Tutor Virtual AVA

A © 1dl @

Para ingresar pueden ir & confenido del curso, proyecto, sesiones en linea, enlace sesiones en linea o tambien pueden ingresar dando clic en el siguiente enlace:

1/06/23 v -
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CURSO COMPLEMENTARIA — ANUNCIOS ID 2775687
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BELLANID RIVERA CHARRY
Fecha de Inicio: 25 de Mayo del 2023 - Fecha Fin: 24 de Junio del 2023

Asunto: Anuncie Invitacién Conferencia 'Web

ANUNCIO CONFERENCIA WEB SEMANA 1 + BIENVENIDA

Estimado aprendiz,

Los invito a participar en la primera conferencia web de bienvenida y correspondients a la|
semana 1, que tendremos el dia viernes, donde se abordara la temdtica del curso, contenidos|
a desamollar y las actividades iniciales

Fecha: 26 de mayo de 2023
Hora: 10:00 am - 11:00 am

Para ingresar pueden ir a contenido del curso, proyecto, sesiones en linea, enlace sesiones)
en linea o tambien pueden ingresar dando clic en el siguiente enlace:

http://sena.territorio.la/videoconferencias. php?meetingld=2817392-8f&serverkey=0

Bellanid Rivera Charry - Tutor Virtual AVA

e 0 Me gusta Q0 Comentario(s)

h BELLANID RIVERA CHARRY

Fecha de Inicio: 25 de Mayo del 2022 - Facha Fin: 24 de Junio del 2023

Asuntn: Anuncin Anertura del Proorama
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FASE DE CIERRE

CURSO 2 COMPLEMENTARIA — NOVEDAD DE CANCELAMIENTO ID 2754696
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CURSO 2 COMPLEMENTARIA — ASIGNACION DE JUICIOS EVALUATIVOS ID 2754696
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CURSO 2 COMPLEMENTARIA — REPORTE DE JUICIOS ID 2754696
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CURSO 2 COMPLEMENTARIA — CENTRO DE CALIFICACIONES ID 2754696
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ALISTAMIENTO DE CURSOS

CURSO 3 - ANUNCIO FICHA ID 2775688

@ Territorium || ADMINISTRACION = X | @ Teritorium || ADMINISTRACION | X @ Territorium || ADMINISTRACION | X | @ Territorium || ADMINISTRACION = X | + k-l - X

& 5 @ @ senaterritoriola/perfilphp?id=31669572 Q 2 % = 0 e 5

BELLANID RIVERA CHARRY
A Fecha de Inicio: 24 de Mayo del 2023 - Facha Fin: 24 de Junio del 2023
Vista

Asunto: Anuncio Bienvenidos a la Formacidn
Aprendiz

ANUNCIO DE BIENVENIDA A LA FORMACION
Estimado Aprendiz,

Un cordial salude de bienvenida para todos. les deseo lo mejor en el desarrollo de esta experiencial
virtual con &l programa de formacién complementaria, " Administracién Decumental en el Entome)
Laboral", con cddigo de ficha 2775688 El curso tiene una duracién de (40) horas, iniciando el dial
24 de mayo de 2023 y finalizando el 19 de junio de 2023, 12 del medie dia, con fecha de cierrs en|
sena sofia plus el 20 de junio de 2023.

Mi nombre es Bellanid Rivera Charry, seré su instructora en este programa de formacién, recuerden|
que estoy para guiarlos durante su proceso de aprendizaje, me pueden contactar a través de los|
espacios internos de comunicacidn como lo es el foro de dudase inquietudes, mensajeria interna, o por
el correo electrénico briverachi@misena edu.co

il @ b W @

En el menu de la plataforma, encuentran la opcion de " Centenido del curse”, que contiene dentro de la|
i | [carpeta " Informacion del programa” disefio curricular, informacién del curso, reglamento del aprendiz y|

!Mﬂij reglas de comportamiente, entre otros requerimientos técnices de la plataforma, adicional a ello dentro|

m del contenido del curse, tambien encontrardn el cronograma, actividades, sesiones en linea,
|

biblioteca, tutoriales, software para el curso para que se programen a enviar sus evidencias.
La invito a que conozca haciendo un recorrido por cada uno de los enlaces dispuestos en ella.
i Muchos Exitos!.

Bellanid Rivera Charry - Tutor Virtual AVA

o 1 Me gusta Q g Comentario(s)
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CURSO COMPLEMENTARIA — SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS FICHA ID 2775688
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<
ACTIVIDADES INICIALES
ADMINISTRACION DOCUMENTAL
EN EL ENTORNO LABORAL Navegue utilizando Ios botones para explorar la actualizacién de datos, sondeo de saberes previos y participacion en el foro social.
(2775688) v Vista
- Ocultar descripcion
Adminisiracion Documental En El
3ded N
Entomo Laboral (2775688) ® © @ Aprendiz
PROYECTO SONDEO SABERES PREVIOS

Informacién del programa

Cronograma
Actividades iniciales

[2) Actividades iniciales .~

*«

Actividad 1 . . Regresar
Estimado aprendiz

Actividad 2

Actividad 3 El siguiente sondec de conocimientos previos, tiene como objetive, determinar el

Sesiones en linea grado de comprension que usted posee sobre el programa Administracion

documental en el entorno laboral, por lo tanto, se le sugiere que responda el
Biblioteca SENA S - 2ol P e P

siguiente cuestionario, con sinceridad, pues este no es calificable, pero sirve para
Tutorizles que el instructor, pueda establecer el nivel de conocimiento del grupo y de esa
Software para el curso forma, plantear las actividades a desarrollar.

A © 3de4 @

Territorium 2019 @ Todos los derechos reservados
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° CURSO COMPLEMENTARIA - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2775688
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ADMINISTRACION
DOCUMENTAL EN EL ENTORNO
LABORAL (2775688)
P51130033 CO2775688 RT3
C9123

ADMINISTRACIGN
DDCUMENTAL

[EN EL ENTORND LABORAL

@ @8 D % B ®

Impartido por:
Administrador LMS |, BELLANID
RIVERA CHARRY

Herramientas

Foro social

& Enlace

Estimados aprendices, Bienvenidos a este espacie fue creado para realizar la presentacién ante el tutor y los demas
compafieros, contar nuestras experiencias, expectativas del curso, para lograr un excelente grupo de trabajo. Para iniciar
cada aprendiz debe realizar una presentacién personal Incluyendo: Su nombre, perfil profesional, experiencia profesional,
.y en que considera le ayudara este programa. Cordial Saludo. Bellanid Rivera Charry Tutora

Virtual

Fecha inicio: 2023-05-24 00:00:00 - Fecha fin: 2023-06-19 12:00:00

[ Activar texto enriguecido

ngrese Respuesta

Adjunta un archivo

Respuestas

# Busca tus hashiag

MARIA MERCEDES MELENDEZ MANUEL
2023-05-20 20:01:23
6 racnussts-44TAT13R4

Offling

A B 7 ) EsP

Vi!

Aprendiz

Regresar

10:19 a. m.
30/05/2023
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® CURSO COMPLEMENTARIA — ENLACE CONFERENCIAS WEB FICHA ID 2775688
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ADMINISTRACION DOCUMENTAL CONFERENCIA WEB SEMANA 1 BIENVENIDA: ACTIVIDADES INICIALES - 26/05/23
EN EL ENTORNO LABORAL e
(2775688) v - Ocultar descripcion

Vista

A ® 1de1 @
|i Administracion Documental En El A di
Entorno Laboral (2775688) prendiz

FROYECTO CONFERENCIA WEB SEMANA 1 + BIENVENIDA: ACTIVIDADES INICIALES - 26/05/23

Informacién del programa
Cronograma

Actividades iniciales ANUNCIO CONFERENCIA WEB SEMANA 1 + BIENVENIDA
Actividad 1 «
Actividad 2 Estimado aprendiz, Regresar
Actividad 3 Los invito a participar en |z primera conferencia web de bienvenida y correspondiente a la semana 1, que tendremos el dia viernes, donde se abordara la tematica del
Sesiones en linea curso, contenidos a desarrollar y las actividades iniciales .
Enlaces Sesiones en Fecha: 26 de mayo de 2023
linea

Hora: 10:00 am - 11200 am
[#) CONFERENCIA WEB
SEMANA1
BIENVENIDA: htip:/fsena territerio la/videoconferencias. php?meetingld=2817392-8i&serverkey=0
ACTIVIDADES
INICIALES - 26/05/23

o Bellanid Rivera Charry - Tutor Virtual AVA
CONFERENCIA

WEE SEMANA

2:CONCEPTUALIZAR

LATERMINOLOGIA A ® 1de1 @

ARCHIVISTICA -

1106123 v -

Para ingresar pueden ir a contenido del curso, proyecio, sesiones en linea, enlace sesiones en linea o tambien pueden ingresar dando clic en el siguiente enlace:

&

4 »

javascriptabrirTcU('tcu/tcu_user.phpfidContenido=4450000098idGrupo=28174028res num=16%27,16,0) 2° 19 © ToU0S IS Cerechos resenvados.
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CURSO COMPLEMENTARIA — ANUNCIOS ID 2775688
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. BELLANID RIVERA CHARRY Vi

Fecha de Inicio: 25 de Mayo del 2023 - Fecha Fin: 24 de Junio del 2023

Asunto: Anuncio Invitacién Conferencia Web Aprendiz

ANUNCIO CONFERENCIA WEB SEMANA 1 + BIENVENIDA

Estimado aprendiz.

Los invito a participar en la primera conferencia web de bienvenida y correspondients a la
semana 1, que tendremos el dia viernes, donde se abordara la temética del curso, contenidos|
a desamollar y las actividades iniciales .

Fecha: 26 de mayo de 2023
Hora: 10:00 am - 11:00 am

Regresar

Ml @ Db ¥ B &

Para ingresar pueden ir a contenido del curso, proyecto, sesiones en linea, enlace sesiones|
en linea o tambien pueden ingresar dando clic en el siguiente enlace:

http://sena.teritorio la/videoconferencias. php?meetingld=2817392-8f&serverkey=0

Bellanid Rivera Charry - Tutor Virtual AVA

ue 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

l BELLANID RIVERA CHARRY

Fecha de Inicio: 25 de Mayo del 2022 - Fecha Fin: 24 de Junic del 2023
.
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CURSO 3 COMPLEMENTARIA — ASIGNACION DE JUICIOS EVALUATIVOS ID 2754697
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| CURSO 3 COMPLEMENTARIA — REPORTE DE JUICIOS ID 2754697

2754607 [Modo de compatibilidad] - Excel
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CURSO 3 COMPLEMENTARIA — CENTRO DE CALIFICACIONES ID 2754697
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ALISTAMIENTO DE CURSOS

CURSO 4 - ANUNCIO FICHA ID 2775689
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BELLANID RIVERA CHARRY
Fecha de Inicio: 24 de Mayo dal 2023 - Fecha Fin: 24 de Junio del 2023 ’
Vista

Asunto: Anuncio Bienvenidos a la Formacidn

ANUNCIO DE BIENVENIDA A LA FORMACION Aprendiz
Estimado Aprendiz,

Un cordial saludo de bienvenida para todos, les deseo lo mejor en el desamollo de esta experiencia
virtual con el programa de formacidn complementaria, " Administracion Documental en el Entornol
Laboral’, con cadigo de ficha 2775685, El curso tiene una duracién de (40} horas, iniciando el dia
24 de mayo de 2023 y finalizando el 19 de junio de 2023, 12 del medic dia, con fecha de cierre en
sena sofia plus el 20 de junio de 2023

Mi nombre es Bellanid Rivera Charry, seré su instructora en este programa de formacidn, recuerden
que estoy para guiarlos durante su proceso de aprendizaje, me pueden contactar a través de los
espacios internos de comunicacion como lo es el foro de dudase inquistudes, mensajeria interna, o por|
el correo electrénico briverach@misena.edu.co.

M@ @8 b W B o

En el menu de la plataforma, encuentran la opcion de " Contenido del curso”, que contiene dentro de la
1 | [carpeta " Informacion del programa” disefio curricular, informacion del curso, reglamento del aprendiz y|

!Mnlj reglas de comportamiento, entre otros requerimientos técnices de la plataforma, adicional a ello dentro

m del contenido del curso, tambfen encontraran el cronograma, actividades, sesiones en linea
|

biblioteca, tutoriales, software para el curso para que se programen a enviar sus avidencias.
Lo invito a que conozca haciendo un recorrido por cada uno de los enlaces dispuestos en ella.
i Muchos Exitos!

Bellanid Rivera Charry - Tutor Virtual AVA

s 2 Me gusta O 0 Comentario(s) o
ine
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CURSO COMPLEMENTARIA — SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS FICHA ID 2775689
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<
ACTIVIDADES INICIALES
ADMINISTRACION DOCUMENTAL
EN EL ENTORNO LABORAL Navegue utilizando los botenes para explorar la aciualizacion de datos, sondeo de saberes previos y participacién en el foro social.
(2775689) v Vista
- Ocultar descripcion
Administracion Documental En El
3ded .
Entorno Laboral (2775689) & @ @ Aprendiz
PROYECTO SONDEOC SABERES PREVIOS

Informacién del programa

Cronograma
Actividades iniciales

[2) Actividades iniciales -~

*«

Actividad 1 . . Regresar
Estimado aprendiz

Actividad 2

Actividad 3 El siguiente sondeo de conocimientos previos, tiene como objetivo, determinar el

(8 Sesiones en linea grado de comprensién que usted posee sobre el programa Administracion

documental en el entorno laboral, por lo tanto, se le sugiere que responda el
Biblioteca SENA L L Javoral. p g 4 P

) siguiente cuestionario, con sinceridad, pues este no es calificable, pero sirve para
Tutoriales que el instructor, pueda establecer el nivel de conocimiento del grupo y de esa
Software para el curso forma, plantear las actividades a desarrollar.

A @ 3ded @

Territorium 2019 @ Todos los derechos reservados

s A i 06 rBamm U0 @




° CURSO COMPLEMENTARIA - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2775689
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Consultar Ruta del Aprendiz
R ATETTETS RUTA VIRTUAL 2775689 mesQ
Generar Excel de Planeacidn p
Pedagdgica
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~
La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exil | R 80 A i ) i ) @ la Ruta de Aprendizaje: RUTA VIRTUAL 2775689. Se ha enviado un

Asociar Aprendiz a una Ruta de correo electronico a los aprendices asociados a la ruta

Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos
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FASE DE EJECUCION

e CURSO COMPLEMENTARIA - FOROS FICHA ID 2775689
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ﬂ % | ' -.‘ BELLANID RIVERA @
ADMINISTRACION Foro social & Enlace
‘ DOCUMENTAL EN EL ENTORNO
LABORAL (2775689) Estimados aprendices, Bienvenidos a este espacie fue creado para realizar la presentacion ante el tutor y los demas @
P51130033 CO2775689 RT3 compafieros, contar nuestras experiencias, expectativas del curso, para lograr un excelente grupo de trabajo. Para iniciar
(] C9123 cada aprendiz debe realizar una presentacién personal Incluyendo: Su nombre, perfil profesional, experiencia profesional, Vis
expectativas, y en qué aspectos considera le ayudara este programa. Cordial Saludo, Bellanid Rivera Charry Tutora
Virtual Aprendiz
= Fecha inicio: 2023-05-24 00:00:00 - Fecha fin: 2023-06-19 12:00:00
ADMINISTRACION
@ DOCUMENTAL
EN EL ENTORND LABORAL
[ Activar texto enriquecido Regresar
Impartido por: ngrese Respuesta
E Administrador LMS |, BELLANID
RIVERA CHARRY

- L]
Herramientas Adjunta un archivo -

Respuestas

ELIZABETH PATRON BLANCO
2023-05-20 18:41:35 Offiine
i ) -
o = 10629 a. m.
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® CURSO COMPLEMENTARIA — ENLACE CONFERENCIAS WEB FICHA ID 2775689
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AT TR R S CONFERENCIA WEB SEMANA 1 BEIENVENIDA: ACTIVIDADES INICIALES - 26/05/23

E’:_FSE‘E‘;‘]TORNO LABORAL - - Ocultar descripcién Vista
A ©® 1de1 O

Administracion Documental En E Aprendiz
Entorno Laboral (2775689)

FRAVECTE CONFERENCIA WEB SEMANA 1 + BIENVENIDA: ACTIVIDADES INICIALES - 26/05/23

Informacion del programa
Cronograma

Actividades iniciales ANUNCIO CONFERENCIA WEB SEMANA 1 + BIENVENIDA
Actividad 1 «
Actividad 2 Estimado aprendiz, Regresar
Actividad 3 Los invito a participar en la primera conferencia web te bienvenida y correspondiente & la semana 1, que tendremos el dia viernes, donde se abordara la tematica del
Sesiones en linea curso, contenidos a desarrollar y las actividades iniciales .
Enlaces Sesiones en Fecha: 26 de mayo de 2023
linea Hora: 10:00 am - 11:00 am
[#) CONFERENCIA WEB Para ingresar pueden ir a contenido del curso, proyecio, sesiones en linea, enlace sesiones en linea o tambien pueden ingresar dando clic en el siguiente enlace:
ggﬁ:ﬂm_ http:/fsena.territorio.laivideoconferencias php?meetingld=2817392-8f&serverkey=0
ACTIVIDADES

INICIALES - 26/05/23

[#) CONFERENCIA
WEE SEMANA
2:CONCEPTUALIZAR
LATERMINOLOGIA A ©® 1de1 @

ARCHIVISTICA-
1106123 v -

4 »

Bellanid Rivera Charry - Tutor Virtual AVA

javascriptiabrirTCU("tcu/tcu_user.php?idContenido=4450000698idGrupo=28174078res_num=16%27,16,0) 2019 © Todos los derechos reservados.
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CURSO COMPLEMENTARIA — ANUNCIOS ID 2775689
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BELLANID RIVERA CHARRY ’
@ Fecha de Inicio: 26 da Mayo del 2023 - Facha Fin: 24 de Junic del 2023 Vista
Asunto: Anuncio Invitacién Conferencia Web Aprendiz
T ANUNCIO CONFERENCIA WEB SEMANA 1 + BIENVENIDA
= Estimado aprendiz,
Los invito a participar en la primera conferencia web de bienvenida y correspondiente a laj
E] semana 1, que tendremos el dia viernes, donde se abordara la tematica del curso. contenidos| «
a desamollar y las actividades iniciales .
Regresar
Fecha: 26 de mayo de 2023 g
=)

Hora: 10:00 am - 11:00 am

Para ingresar pueden ir a contenido del curso, proyecte, sesiones en linea, enlace sesiones)
en linea o tambien pueden ingresar dande clic en el siguiente enlace:

http://sena territorio la/videoconferencias. php?meetingld=2817392-8f&serverkey=0

Bellanid Rivera Charry - Tutor Virtual AVA

ol 3 Me gusta Q g Comentario(s)

Fecha de Inicio: 25 de Mayo del 2022 - Fecha Fin: 24 de Junio del 2023

https://senatermtoriola/perfil. php?id=31669577% -
- - = 10:36 2. m.
i 2 e n ﬁ " u G 6 @ A ) 30/05/2023 %
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FASE DE CIERRE

CURSO 4 COMPLEMENTARIA — NOVEDAD DE CANCELAMIENTO ID 2754698
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CURSO 4 COMPLEMENTARIA — ASIGNACION DE JUICIOS EVALUATIVOS ID 2754698
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CURSO 4 COMPLEMENTARIA — REPORTE DE JUICIOS ID 2754698

A& Laura Lorena Castafio Ramos
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2 Fecha del Reporte: 24/05/2023
, |Ficha de Caracterizacin: 2754698
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5_ Version: 1
G_ Denominacion: ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL
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ALEJANDRA WVALENTINA
. PR
] 11181663661 CAREDA PARRA alejandraparada 004 @gmail com
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FICHAS PROGRAMADAS

M Recibidos (4.914) - briverach@rm X | ™ Whatshpp ¥ 5 Sofiaplus X + v — x
€ > € A Noesseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces Q 2 % = 0 o :
EE:IA
Wa Plus 7/\‘? & BELLANID RIVERA @ Ayuda y soporte = Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave Salir &
Instructor w
A i Consultar Fichas Instructor
[# Disefio Curricular <

El siguiente reporte muesira el listado de Ias fichas asignadas al instructer que se encuenfran en estado Creada, En Ejecucion y Terminadas por Fecha. Haga clic en el botdén Generar Reporte para descargarlo, recuerde
[# Ejecucion de la Formacion < tener instalado en el computador MS Excel.

[ Gestion de Ambientes - Detalle Instructor
Gestion Ambientes v Tipo de Identificacion: EB
Documento de Identificacion: 8028255
. Nombre: BELLANID

Consultar Fichas Instructor Primer Apeliido: S
Segundo Apellido: CHARRY

Consultar horas programadas Comeo Electronico: briverachi@misena. edu.co
Cenfro CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA

Diagramar Horario Instructor

] Listado de Fichas Asignadas al Instructor
Reporte de Instructores por Ficha

Ficha de Caracterizacion Programa de Formacion Estado de la Ficha  Fechalnicio Fecha Final Cupo Estado Asignado Azignados a la ficha
Reporte Ejecucion Horas Instructor 2775686 ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL En Ejecucion 24/05/2023  20/06/2023 &0  Vigente a0
2775687 ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL En Ejecucion 24/05/2023  20/06/2023 80  \igente 80
Solicitar Eventos 2775688 ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL En Ejecucion 24/05/2023  20/06/2023 80  \igente 30
2775689 ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL En Ejecucion 24/05/2023  20/06/2023 &0  \Vigente 80
[# Gestion de Tiempos < e LR I
& LMS <
[ Matricula <
[ Planeacion de la Formacion <
# Renortes <

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SEMA - @ SENA 2018 —- Bogoia - Colombia- 3222
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: BELLANID RIVERA CHARRY

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA

FECHA INICIAL: 01/05/2023 00:00:00
FECHA FINAL:  31/05/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2775688 - ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO
DE APRENDIZAJE: LABORAL

ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTION DE ACUERDO CON
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  NORMATIVIDAD VIGENTE Y POLITICAS INSTITUCIONALES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADMINISTRAR LAS COMUNICACIONES OFICIALES PRODUCIDAS Y RECIBIDAS EN RAZON A LAS ACTIVIDADES APLICANDO LA
NORMATIVIDAD VIGENTE Y LA GUIA TECNICA COLOMBIANA 185 ICONTEC

CONCEPTUALIZAR LA TERMINOLOGIA ARCHIVISTICA TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y LAS POLITICAS
INSTITUCIONALES.

IDENTIFICAR LAS CLASES Y LAS CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS, TENIENDO EN CUENTA LAS FASES DEL ARCHIVO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

FICHA 2754694 - ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO
DE APRENDIZAJE: LABORAL

ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTION DE ACUERDO CON
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  NORMATIVIDAD VIGENTE Y POLITICAS INSTITUCIONALES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADMINISTRAR LAS COMUNICACIONES OFICIALES PRODUCIDAS Y RECIBIDAS EN RAZON A LAS ACTIVIDADES APLICANDO LA
NORMATIVIDAD VIGENTE Y LA GUIA TECNICA COLOMBIANA 185 ICONTEC

30/05/23 9:38 Page 1 of 5



CONCEPTUALIZAR LA TERMINOLOGIA ARCHIVISTICA TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y LAS POLITICAS
INSTITUCIONALES.

IDENTIFICAR LAS CLASES Y LAS CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS, TENIENDO EN CUENTA LAS FASES DEL ARCHIVO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 34,00

FICHA 2775686 - ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO
DE APRENDIZAJE: LABORAL

ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTION DE ACUERDO CON
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NORMATIVIDAD VIGENTE Y POLITICAS INSTITUCIONALES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADMINISTRAR LAS COMUNICACIONES OFICIALES PRODUCIDAS Y RECIBIDAS EN RAZON A LAS ACTIVIDADES APLICANDO LA
NORMATIVIDAD VIGENTE Y LA GUIA TECNICA COLOMBIANA 185 ICONTEC

CONCEPTUALIZAR LA TERMINOLOGIA ARCHIVISTICA TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y LAS POLITICAS
INSTITUCIONALES.

IDENTIFICAR LAS CLASES Y LAS CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS, TENIENDO EN CUENTA LAS FASES DEL ARCHIVO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

FICHA 2754697 - ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO
DE APRENDIZAJE: LABORAL

ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTION DE ACUERDO CON
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NORMATIVIDAD VIGENTE Y POLITICAS INSTITUCIONALES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADMINISTRAR LAS COMUNICACIONES OFICIALES PRODUCIDAS Y RECIBIDAS EN RAZON A LAS ACTIVIDADES APLICANDO LA
NORMATIVIDAD VIGENTE Y LA GUIA TECNICA COLOMBIANA 185 ICONTEC

CONCEPTUALIZAR LA TERMINOLOGIA ARCHIVISTICA TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y LAS POLITICAS
INSTITUCIONALES.

IDENTIFICAR LAS CLASES Y LAS CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS, TENIENDO EN CUENTA LAS FASES DEL ARCHIVO.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 34,00

FICHA 2775689 - ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO
DE APRENDIZAJE: LABORAL

ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTION DE ACUERDO CON
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NORMATIVIDAD VIGENTE Y POLITICAS INSTITUCIONALES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADMINISTRAR LAS COMUNICACIONES OFICIALES PRODUCIDAS Y RECIBIDAS EN RAZON A LAS ACTIVIDADES APLICANDO LA
NORMATIVIDAD VIGENTE Y LA GUIA TECNICA COLOMBIANA 185 ICONTEC

CONCEPTUALIZAR LA TERMINOLOGIA ARCHIVISTICA TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y LAS POLITICAS
INSTITUCIONALES.

IDENTIFICAR LAS CLASES Y LAS CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS, TENIENDO EN CUENTA LAS FASES DEL ARCHIVO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

FICHA 2754696 - ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO
DE APRENDIZAJE: LABORAL

ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTION DE ACUERDO CON
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NORMATIVIDAD VIGENTE Y POLITICAS INSTITUCIONALES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADMINISTRAR LAS COMUNICACIONES OFICIALES PRODUCIDAS Y RECIBIDAS EN RAZON A LAS ACTIVIDADES APLICANDO LA
NORMATIVIDAD VIGENTE Y LA GUIA TECNICA COLOMBIANA 185 ICONTEC

CONCEPTUALIZAR LA TERMINOLOGIA ARCHIVISTICA TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y LAS POLITICAS
INSTITUCIONALES.

IDENTIFICAR LAS CLASES Y LAS CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS, TENIENDO EN CUENTA LAS FASES DEL ARCHIVO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 34,00
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FICHA 2754698 - ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO
DE APRENDIZAJE: LABORAL

ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTION DE ACUERDO CON
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NORMATIVIDAD VIGENTE Y POLITICAS INSTITUCIONALES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADMINISTRAR LAS COMUNICACIONES OFICIALES PRODUCIDAS Y RECIBIDAS EN RAZON A LAS ACTIVIDADES APLICANDO LA
NORMATIVIDAD VIGENTE Y LA GUIA TECNICA COLOMBIANA 185 ICONTEC

CONCEPTUALIZAR LA TERMINOLOGIA ARCHIVISTICA TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y LAS POLITICAS
INSTITUCIONALES.

IDENTIFICAR LAS CLASES Y LAS CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS, TENIENDO EN CUENTA LAS FASES DEL ARCHIVO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 34,00

FICHA 2775687 - ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO
DE APRENDIZAJE: LABORAL

ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTION DE ACUERDO CON
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NORMATIVIDAD VIGENTE Y POLITICAS INSTITUCIONALES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADMINISTRAR LAS COMUNICACIONES OFICIALES PRODUCIDAS Y RECIBIDAS EN RAZON A LAS ACTIVIDADES APLICANDO LA
NORMATIVIDAD VIGENTE Y LA GUIA TECNICA COLOMBIANA 185 ICONTEC

CONCEPTUALIZAR LA TERMINOLOGIA ARCHIVISTICA TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y LAS POLITICAS
INSTITUCIONALES.

IDENTIFICAR LAS CLASES Y LAS CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS, TENIENDO EN CUENTA LAS FASES DEL ARCHIVO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 184,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00
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ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: BELLANID RIVERA CHARRY

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA
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