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Nombre de Contratista:  Helen Banesa Perez Muñoz 

Número de Contrato: 100.15.01-056-2023 Número de acta 04 

Área / Proceso: Gestión Académica 

Mes Evidenciado:  Mayo 
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Descripción:  Se realizan clases presencial y virtual del módulo de servicios administrativos y de oficina y apertura 
del módulo de Gestión de archivo, con la jornada Mañana y noche. 
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Descripción:   
Se solicita acompañamiento de Juliana para realizar la segunda visita de seguimiento de prácticas, se realizo el 
respectivo plan de mejoramiento a las dos aprendices que obtuvieron un no satisfactorio en la segunda 
evaluación. Se realiza cuarta reunión con la supervisora de prácticas para revisar las respectivas evaluaciones y/o 
novedades de los estudiantes de práctica. 
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Descripción:  Se realiza talleres en modalidad virtual con la gobernación del valle y bienestar estudiantil 
(comunicación asertiva) 

 

 
  

 
 
 
 
 
 
 

 
 

Descripción:  Se realiza reunión mensual con el coordinador e instructores. 
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Descripción: Se realiza difusión en redes sociales de la semana de la salud, cursos cortos y vacantes disponibles. 
  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Descripción: Evidencias de formato de novedades y acompañamiento psicológico de estudiantes. 
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Descripción: Evidencias de prácticas, con sus respectivas asistencias: 
-Planes de mejoramiento. 
-Acta de Reunión #4 
-Evaluación de seguimiento de prácticas #2 

 


