
 

Barranquilla, 30 de Noviembre del 

2022 

 
Doctora 
MAGALY ROJANO OSORIO 

 
REF: SEGUNDO INFORME DE GESTIÓN PRESTACION DE SERVICIOS DEL 2022 

 
MARIA DEL ROSARIO CERVANTES FONSECA, identificado con la C.C. No. 
1.001.912.722 por medio de la presente, me permito hacer entrega del informe de gestión 
correspondiente a las actividades desarrolladas en el periodo comprendido entre el 14 de 
Noviembre al 13 de Diciembre de 2022, en el marco del contrato de PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA LA 
SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANO DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO EN LOS 

ASUNTOS QUE SEAN ASIGNADOS No. 202204476 del 2022 realizada a la 
GOBERNACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO. 

 

OBJETO CONTRACTUAL 

Prestación de servicios de apoyo a la gestión administrativa que requiera la subsecretaria de 
talento humano del departamento del atlántico en los asuntos que sean asignados. 

 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 
 

Detalle de las Actividades Realizadas- 

 
Obligación 

 
Producto 

Apoyar en las labores de soporte administrativo a 
la subsecretaria. 

 
Clasificar resoluciones de 
indemnizaciones sustitutivas y bonos 
pensiónales por año, entidad, y soportes de 
pago. 

Apoyar en la revisión y corrección de inconsistencias del 

personal activo y pensionado de la Gobernación del 

Atlántico en la plataforma Pasivocol. 

 

Verificar y comparar resoluciones físicas de 
indemnizaciones sustitutivas en Pasivocol 
para así constatar que tenga los soportes 
subidos correctamente. 

Apoyar en la revisión mes a mes de listados de 

pensionados en el portal de la Registraduria, comprobar 

su vigencia e identificar los fallecidos para su retiro de la 

Nómina. 

 

Realizar cuadro en Excel para la entrega de 
documentación de pensionados y así enviar 
a archivar en hojas de vida. 

Apoyar en la digitación de novedades del 

personalactivo como pensionados en la 

plataforma de Pasivocol. 

 

Realización formato entrega de documentos 
para enviar a los archivos de SIAR. 



 
 

 
En los anteriores términos hago entrega del informe de gestión de las actividades 
desarrolladas al supervisor del contrato. 

 
 

Atentamente, 
 
 
 
 
 
 

MARIA DEL ROSARIO CERVANTES FONSECA 
C.C. No. 1.001.912.722 de Barranquilla (Atlántico)



 


