
Código Regional
Código Centro
Fecha Elaboración

Versión

25
950910

Junio de 2023REGIONAL CUNDINAMARCA
CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINMARCA ENERO 2023 - 1,23SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 00447-525574ID de Proceso

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

WILTON FAVIO URBANO MORENO
wfurbano7@misena.edu.co 98.354.487 3128775995

NO RESPONSABLE NO NO

SI

NO

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 0655327492AHORROS

BANCO BBVA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

4633462/2023 25223
$ 38.783.324
$ 28.814.371
$ 24.717.541

4 01/05/2023 31/05/2023 $ 4.096.830,00
$ 297.885,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE FORMACIÓN
PROFESIONAL DEL NIVEL COMPLEMENTARIO DEL SECTOR RURAL EN EL ÁREA EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE
LECHES FERMENTADAS DONDE TIENE INCIDENCIA EL PROGRA

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 4.096.830

$ 0
$ 4.394.715 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.932.811

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: CUATRO MILLONES SESENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS NUEVE PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
-

-
-
-

17.200
-

262.200
204.900

1.638.732
 8368235624

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$4.065.409,00

2.932.811,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

31.421,00
0,00

0,00
0,00

3.927.615,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,800%
15%

19%

TARIFA

II

Otras Retenciones

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
-
-
-

$ 977.604

Reteica - 8299

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

17.200
0

262.200
204.900

1.638.732$
$
$
$
$

Abril
----------
Mayo

Otras Retenciones 0,00 0,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 1.098.678

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Formación profesional integral cursos:
Ficha 2766866 Emprendimiento en producción de leches fermentadas 80h
Ficha 2717002 Emprendimiento en producción de leches fermentadas
Ficha 2720240 Emprendedor en procesamiento artesanal de derivados frutas y hortalizas
Ficha 2751799 Emprendimiento en producción de leches fermentadas
Total horas: 80h

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

WILTON FAVIO URBANO MORENO

ZULMA ROCIO GOMEZ GALEON
PROFESIONAL G04

OLGA PATRICIA MOZO GUERRERO
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)



PAGADA
8368235624

Compensar operador de información certifica que procesó el pago realizado por:

Señor(a): WILTON FAVIO URBANO MORENO

No. Identificación: CC98354487

Dirección: CALL 79 NO112F 50

Telefono: 1234567

Correo: wfaviourbam@hotmail.com

Ciudad: BOGOTÁ, D.C.

Número de Planilla: 8368235624

CITE EL NÚMERO DE PLANILLA PARA CUALQUIER CONSULTA DE PAGO

Nombre Aportante WILTON FAVIO URBANO MORENO

Tipo y número de identificación CC98354487

Número de planilla 8368235624

Fecha pago 2023-06-01

Número de autorización pago 68235624

Banco 1052

Número de Empleados 1

Periodo de Cotización Salud abril de 2023

Periodo de Cotización Pensión abril de 2023

Número de Administradoras 3

Total Pagado 492000

Total Intereses de Mora 7600

CÓDIGO ADMINISTRADORA NOMBRE TOTAL PAGADO NÚMERO DE 
AFILIADOS

14-23 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 17500 1

230301 Porvenir 266400 1

EPS008 Compensar EPS 208100 1

TIPO DOC.: CC

NO. DOCUMENTO: 98354487

APELLIDOS Y NOMBRES: WILTON FAVIO URBANO MORENO

Cód. EPS Cód. AFP IBC SALUD IBC 
PENSIÓN

IBC 
RIESGOS IBC CAJAS COTIZACIÓN 

SALUD VALOR UPC COTIZACIÓN 
PENSIÓN

FONDO 
SOLIDARIDAD Y 
SUBSISTENCIA

COTIZACIÓN 
RIESGOS

APORTE 
CAJAS

EPS008 230301 1638800 1638800 1638800 0 204900 0 262300 0 17200 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

Pag. 1 de 1



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 19 de abril de 2023

36-02-00-025-
950910

MHomozo OLGA PATRICIA MOZO GUERRERODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 17323 Fecha Solicitud 2023-04-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-025-950910  CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL 
Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-04-19 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SENA EMPRENDE RURAL SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 723 Dependencia Solicitante 950938 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA-EMPRENDE 
RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

WILTON FAVIO 
URBANO MORENO CC:  98354487 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-04-24 2023-04-24 CUNDINAMARCA / 
VILLETA

CUNDINAMARCA / 
PACHO 0,5 No 50

0,5 4.096.830,00 198.590,00 99.295,00 0,00 99.295,00
Orientar formación emprendedor en 
procesamiento artesanal de derivados 
frutas y hortalizas 2720240.

Totales Solicitud de Comisión 99.295,00 0,00 99.295,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Orientar formación emprendedor en procesamiento artesanal de derivados frutas y hortalizas 2720240.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40038095 Nombre: OLGA PATRICIA MOZO GUERRERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL - 
CUNDINAMARCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/04/19 11:52:58 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 19 de abril de 2023

36-02-00-025-
950910

MHomozo OLGA PATRICIA MOZO GUERRERODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ADRIANA PATRICIA RUBIANO  OSSA Fecha Verificación: 19/04/2023 9:26:16

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: OLGA PATRICIA MOZO
GUERRERO
Cédula de ciudadanía: 40038095
Usuario SIIF: MHomozo
19/04/2023 11:53:53 a. m.
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
Villeta, mayo 4 de 2023 

PRESENTADO A: OLGA PATRICIA MOZO GUERRERO.  SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL. 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
17323 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

24-04-2023 24-04-2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Pacho 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL. 
VILLETA 

Pacho 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar Actividades de Formación curso Emprendedor en Procesamiento 
Artesanal de Derivados Frutas y Hortalizas (ficha 2720240) en el municipio de Pacho 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Se realiza actividades de formación curso Emprendedor en Procesamiento Artesanal de Derivados Frutas y 

Hortalizas, Practica de campo elaboración de encurtidos de hortalizas  

RESULTADOS:  

1. Se realiza Formación curso Emprendimiento en producción de leches fermentadas, practica de campo, 

elaboración de encurtidos de hortalizas 

2. Aprendices capacitados en elaboración de encurtidos de hortalizas, aplicando buenas prácticas de 

manofactura  

3. Formación competencia: Ejecutar procesos de producción de alimentos según procedimientos de la empresa. 
R/A Elaborar productos artesanales a partir de frutas y hortalizas según parámetros técnicos y normativa vigente 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Lista asistencia  
2. Fotos 
3. Acta 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 Estar en el lugar puntualmente para 
dar inicio al proceso de formación, 
portar la indumentaria adecuada 
durante las prácticas de campo, 
aplicar las buenas prácticas de 
manofactura. 

Aprendices e Instructor 
 

24-04-2023 

CONCLUSIÓNES: 



GTH-F-087 V.01 
 

Se impartió formación curso Emprendedor en Procesamiento Artesanal de Derivados Frutas y Hortalizas, practica 

de campo, encurtidos de hortalizas, donde los aprendices adquieren las competencias por la metodología de 

aprender haciendo  

 
Se realizó capacitación en buenas prácticas de manofactura, los aprendices demuestran estar atentos e interesados 
en el desarrollo de la practica   

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

WILTON FAVIO URBANO MORENO  

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G04 AGROSENA 
 

ZULMA ROCIO GOMEZ 
GALEON 
 

 
 

   



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

 

ACTA No. 03 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta capacitación orden 17323 
 

CIUDAD Y FECHA:   
Pacho abril 24 de 2023 
 

HORA INICIO: 
1:00pm 

HORA FIN:  
6:00pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Pacho  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
/ CENTRO 
Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Empresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Impartir capacitación para la formación curso Emprendedor en Procesamiento 

Artesanal de Derivados Frutas y Hortalizas (ficha 2720240) a desarrollarse en el 

municipio de Pacho  

2. Capacitación en buenas prácticas de manofactura  

3. practica de campo en elaboración de encurtidos de hortalizas   

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  Realizar Actividades de Formación curso curso 
Emprendedor en Procesamiento Artesanal de Derivados Frutas y Hortalizas en el 
municipio de Pacho, practica de campo elaboración de encurtidos de hortalizas 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se inicia un conversatorio donde se habla de la importancia de la aplicación de 
tratamientos térmicos a las frutas, para la elaboración de sus diferentes derivados, 
la aplicación de las buenas prácticas de manofactura al momento de procesar un 
producto alimenticio,  
Se inicia con el desarrollo de la práctica de campo de acuerdo a la formulación y 
procedimiento explicado anteriormente. 

CONCLUSIONES 
Las frutas y hortalizas representan un renglón prioritario en el desarrollo del país y son de 
gran importancia en la alimentación del hombre por los componentes orgánicos e 
inorgánicos que aporta para el crecimiento y desarrollo. Los encurtidos de hortalizas son 
conservas que están constituidas por una mezcla variada de hortalizas envasadas con 
liquido de llenado que contiene un medio como agente conservante. 
Por medio de esta práctica de campo los Aprendices fueron capacitados en elaboración de 
encurtidos de hortalizas, aplicando buenas prácticas de manofactura. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Estar en el lugar puntualmente para dar inicio al 
proceso de formación, portar la indumentaria 
adecuada durante las prácticas de campo, aplicar 
las buenas prácticas de manofactura. 

Aprendices e 
Instructor 

 

Continuamente  

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 



AnyScanner
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CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR
1 AMPARO DIAZ GUEVARA CC - 51632149 24/04/2023

2 ANA SILVIA RODRIGUEZ CC - 20422060
3 ANDREA LILIANA GARCIA GOMEZ CC - 1073600774
4 BLANCA MIRYAM FERNANDEZ MARTINEZ CC - 52602165
5 BLANCA STELA CIFUENTES CASTAÑEDA CC - 35406434
6 CARMEN BELEN CASTELLANOS DIAZ CC - 20794979
7 CARMEN CECILIA SIERRA SALAS CC - 35467010 X
8 CLAUDIA STELLA ACOSTA ALDANA CC - 52601866 X

9 EMMA BEATRIZ URREA RODRIGUEZ CC - 20795573 X

10 GERMAN ENRIQUE SARMIENTO GONZALEZ CC - 79152217

11 GLORIA ESPERANZA LOPEZ CARO CC - 20796470

12 HILDA MARIA AREVALO ACHURI CC - 20795557 X

13 ISABEL MARTINEZ DE RUBIANO CC - 20793714

14 JOSE HERNAN RIVERA GOMEZ CC - 3103322

15 LIGIA TERESA RODRIGUEZ ALDANA CC - 52600650

16 LUZ ELENA ROJAS RINCON CC - 52603368

17 LUZ MARINA BELTRAN HERRERA CC - 51666110 X

18 LUZ MARINA CAMELO VEGA CC - 39542178

19 MARIA ALCIRA GUZMAN CORTES CC - 20790879
20 MARIA CARMENZA ALDANA GONZALEZ CC - 52601654 X

21 MARIA GLADYS ROA MURCIA CC - 20792716 X
22 MYRIAM INES BELTRAN URBINA CC - 20800323 X

23 NELFA LIZETH AGUDELO CRUZ CC - 39629941

24 NOHORA ILBA DUARTE BUSTOS CC - 1073600287 X
25 NUBIA JIMENA BALLEN SALAZAR CC - 1073599166
26 ROSA IRENE GUZMAN CORTES CC - 20794572 X

27 SONIA INES SARMIENTO GONZALEZ CC - 41560958

28

29

30

WILTON FAVIO URBANO MORENO 
Nombre el instructor

GEE-F-009 V02

CDAE

COMPETENCIA:

VIRTUAL Y/O 

DIGITAL

CONFERENCI

A 

TELEFÓNICA

PRESENCIAL

CONFERENCI

A 

TELEFÓNICA

A TRAVES DE 

EMISORA
FECHA

VIRTUAL Y/O 

DIGITAL

A TRAVES DE 

EMISORA
PRESENCIAL FECHA

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni tampoco 

ningún derecho de utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén establecidos previamente en 

un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

AMBIENTE: PROGRAMA DE FORMACIÓN: PROGRAMA DE FORMACIÓN: EMPRENDEDOR EN 

PROCESAMIENTO ARTESANAL DE DERIVADOS FRUTAS Y

HORTALIZAS                                                                                                                                                                                            
HORARIO: 1:00PM-6:00PM

EJECUTAR PROCESOS DE PRODUCCIÓN DE ALIMENTOS SEGÚN

PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA

RESULTADO DE APRENDIZAJE:
ELABORAR PRODUCTOS ARTESANALES A PARTIR DE FRUTAS Y HORTALIZAS SEGÚN

PARÁMETROS TÉCNICOS Y NORMATIVA VIGENTE

PACHO

Versión:   2

Código: GEE-F-009 

2720240

FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural 

Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 21 de abril de 2023

36-02-00-025-
950910

MHomozo OLGA PATRICIA MOZO GUERRERODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 19823 Fecha Solicitud 2023-04-21 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-025-950910  CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL 
Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-04-21 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SENA EMPRENDE RURAL SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 723 Dependencia Solicitante 950938 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA-EMPRENDE 
RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

WILTON FAVIO 
URBANO MORENO CC:  98354487 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-04-27 2023-04-27 CUNDINAMARCA / 
VILLETA

CUNDINAMARCA / 
PACHO 0,5 No 50

0,5 4.096.830,00 198.590,00 99.295,00 0,00 99.295,00
Orientar formación emprendimiento en 
producción de leches fermentadas 
2717002.

Totales Solicitud de Comisión 99.295,00 0,00 99.295,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Orientar formación emprendimiento en producción de leches fermentadas 2717002.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40038095 Nombre: OLGA PATRICIA MOZO GUERRERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL - 
CUNDINAMARCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/04/21 11:01:17 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 21 de abril de 2023

36-02-00-025-
950910

MHomozo OLGA PATRICIA MOZO GUERRERODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ADRIANA PATRICIA RUBIANO  OSSA Fecha Verificación: 21/04/2023 10:23:06

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: OLGA PATRICIA MOZO
GUERRERO
Cédula de ciudadanía: 40038095
Usuario SIIF: MHomozo
21/04/2023 11:01:34 a. m.
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
Villeta, mayo 4 de 2023 

PRESENTADO A: OLGA PATRICIA MOZO GUERRERO.  SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL. 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
19823 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

27-04-2023 27-04-2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Pacho 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL. 
VILLETA 

Pacho 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar Actividades de Formación curso Emprendimiento en producción 
de leches fermentadas (ficha 2717002) en el municipio de Pacho 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Se realiza actividades de formación curso Emprendimiento en producción de leches fermentadas, Practica de 

campo elaboración de yogurt de sábila y yogurt de maracuyá   

RESULTADOS:  

1. Se realiza Formación curso Emprendimiento en producción de leches fermentadas, practica de campo, 

elaboración de yogurt de sábila y yogurt de maracuyá   

2. Aprendices capacitados en elaboración de yogurt de sábila y yogurt de maracuyá, aplicando buenas prácticas 

de manofactura  

3. Formación competencia: Fermentar leche según procedimiento técnico y normativa. R/A Elaborar leches 
fermentadas siguiendo procedimiento y normativa 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Lista asistencia  
2. Fotos 
3. Acta 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 Estar en el lugar puntualmente para 
dar inicio al proceso de formación, 
portar la indumentaria adecuada 
durante las prácticas de campo, 
aplicar las buenas prácticas de 
manofactura. 

Aprendices e Instructor 
 

27-04-2023 

 
CONCLUSIÓNES: Se impartió formación curso Emprendimiento en producción de leches fermentadas, practica 
de campo, yogurt de sábila y yogurt de maracuyá, donde los aprendices adquieren las competencias por la 
metodología de aprender haciendo. 
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Se realizó capacitación en buenas prácticas de manofactura, los aprendices demuestran estar atentos e interesados 
en el desarrollo de la práctica, expresan sus dudas e inquietudes sobre el proceso desarrollado. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

WILTON FAVIO URBANO MORENO  

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G04 AGROSENA 
 

ZULMA ROCIO GOMEZ 
GALEON 
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ACTA No. 04 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta capacitación orden 19823 
 

CIUDAD Y FECHA:   
Pacho abril 27 de 2023 
 

HORA INICIO: 
8:00am 

HORA FIN:  
2:00pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 Pacho 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
/ CENTRO 
Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Empresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Impartir capacitación para la formación curso Emprendimiento en producción de leches 

fermentadas ficha 2717002 en el municipio de Pacho 
 

2. Capacitación en buenas prácticas de manofactura  

3. practica de campo en elaboración de yogurt de sábila y yogurt de maracuyá   

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  Realizar Actividades de Formación curso 
Emprendimiento en producción de leches fermentadas en el municipio de Pacho, practica 
de campo elaboración de yogurt de sábila y yogurt de maracuyá   

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se inicia un conversatorio donde se habla de la importancia de la pasteurización 
de la leche, para la elaboración de sus diferentes derivados, la aplicación de las 
buenas prácticas de manofactura al momento de procesar un producto alimenticio,  
Se inicia con el desarrollo de la práctica de campo de acuerdo a la formulación y 
procedimiento explicado anteriormente. 

CONCLUSIONES 
Las leches fermentadas, en sus múltiples variantes, son conocidas, como una 
buena forma de conservar la leche. Su relación con la salud es también muy 
reconocida. Además de su buen aporte de nutrientes, las leches fermentadas 
pueden presentar beneficios añadidos, ya que son una buena base para la 
elaboración de alimentos funcionales como los alimentos probióticos. 
Por medio de esta práctica de campo los Aprendices fueron capacitados en 
elaboración de yogurt de sábila y yogurt de maracuyá, aplicando buenas prácticas 
de manofactura. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Estar en el lugar puntualmente para dar inicio al 
proceso de formación, portar la indumentaria 
adecuada durante las prácticas de campo, aplicar 
las buenas prácticas de manofactura. 

Aprendices e 
Instructor 

 

Continuamente  

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR
1 ALBA MARINA AHUMADA GUZMAN 27/04/2023 X
2 AMANDA LEON DAGUA
3 ANDREA PAOLA ACOSTA RODRIGUEZ
4 ANDRES FELIPE SIERRA TRIANA X
5 CAREN DAYANA RODRIGUEZ SIERRA X
6 DEISSY NAHIR GALVIS LEAL
7 DIANA ROCIO TELLEZ SANCHEZ X

8 GLADYS ESTELA FORERO RUBIANO X

9 GLORIA JIMENA SIERRA TRIANA X

10 INGRID JOHANNA BARRIGA URREA

11 JESSICA LORENA RODRIGUEZ SIERRA X

12 JUAN CARLOS CAMACHO SANCHEZ X

13 LAURA DANIELA MORENO RODRIGUEZ X

14 LEIDY CAROLINA RODRIGUEZ SIERRA X

15 LUZ ELENA JIMENEZ 

16 MARIA DEL CARMEN LARA PEREZ X

17 MARIA ILMA ALDANA GONZALEZ

18 MARIA ISABEL SEGURA AHUMADA X
19 MARIA PUREZA ORJUELA FERNANDEZ X

20 MERY ARAMINTA SEGURA AHUMADA X
21 MYRIAM PILAR SIERRA BALLEN X

22 NELCY PAOLA AGUILAR AMAYA

23 NELSON ENRIQUE RAMIREZ GARZON
24 YESICA LORENA ULLOA MAHECHA

25 YURI MIREYA VARGAS RODRIGUEZ

26

27

28

29

WILTON FAVIO URBANO MORENO 
Nombre el instructor

GEE-F-009 V02

CDAE

COMPETENCIA:

VIRTUAL Y/O 

DIGITAL

CONFERENCI

A 

TELEFÓNICA

PRESENCIAL

CONFERENCI

A 

TELEFÓNICA

A TRAVES DE 

EMISORA
FECHA

VIRTUAL Y/O 

DIGITAL

A TRAVES DE 

EMISORA
PRESENCIAL FECHA

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni tampoco 

ningún derecho de utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén establecidos previamente 

en un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

AMBIENTE: PROGRAMA DE FORMACIÓN: PROGRAMA DE FORMACIÓN: EMPRENDIMIENTO 

EN PRODUCCION DE LECHES FERMENTADAS                                                                                                                                                                                            

HORARIO: 8:00AM-1:00PM

FERMENTAR LECHE SEGÚN PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVA

RESULTADO DE APRENDIZAJE: ELABORAR LECHES FERMENTADAS SIGUIENDO PROCEDIMIENTO Y NORMATIVA

PACHO

Versión:   2

Código: GEE-F-009 

2717002

FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural 

Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 24 de abril de 2023

36-02-00-025-
950910

MHomozo OLGA PATRICIA MOZO GUERRERODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 21423 Fecha Solicitud 2023-04-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-025-950910  CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL 
Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-04-24 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SENA EMPRENDE RURAL SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 723 Dependencia Solicitante 950938 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA-EMPRENDE 
RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

WILTON FAVIO 
URBANO MORENO CC:  98354487 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-04-28 2023-04-28 CUNDINAMARCA / 
VILLETA

CUNDINAMARCA / 
PACHO 0,5 No 50

0,5 4.096.830,00 198.590,00 99.295,00 0,00 99.295,00
Orientar formación emprendedor en 
procesamiento artesanal de derivados 
frutas y hortalizas 2720240

Totales Solicitud de Comisión 99.295,00 0,00 99.295,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Orientar formación emprendedor en procesamiento artesanal de derivados frutas y hortalizas 2720240

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40038095 Nombre: OLGA PATRICIA MOZO GUERRERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL - 
CUNDINAMARCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/04/24 16:38:04 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 24 de abril de 2023

36-02-00-025-
950910

MHomozo OLGA PATRICIA MOZO GUERRERODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ADRIANA PATRICIA RUBIANO  OSSA Fecha Verificación: 24/04/2023 16:03:51

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: OLGA PATRICIA MOZO
GUERRERO
Cédula de ciudadanía: 40038095
Usuario SIIF: MHomozo
24/04/2023 4:38:15 p. m.
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
Villeta, mayo 4 de 2023 

PRESENTADO A: OLGA PATRICIA MOZO GUERRERO.  SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL. 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
21423 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

28-04-2023 28-04-2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Pacho 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL. 
VILLETA 

Pacho 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar Actividades de Formación curso Emprendedor en Procesamiento 
Artesanal de Derivados Frutas y Hortalizas (ficha 2720240) en el municipio de Pacho 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Se realiza actividades de formación curso Emprendedor en Procesamiento Artesanal de Derivados Frutas y 

Hortalizas, Practica de campo elaboración de salsas chimichurri, agridulce, ajo, aguacate  

RESULTADOS:  

1. Se realiza Formación curso Emprendimiento en producción de leches fermentadas, práctica de campo, 

elaboración de salsas chimichurri, agridulce, ajo, aguacate 

2. Aprendices capacitados en elaboración de salsas chimichurri, agridulce, ajo, aguacate, aplicando buenas 

prácticas de manofactura  

3. Formación competencia: Ejecutar procesos de producción de alimentos según procedimientos de la empresa. 
R/A Elaborar productos artesanales a partir de frutas y hortalizas según parámetros técnicos y normativa vigente 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Lista asistencia  
2. Fotos 
3. Acta 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 Estar en el lugar puntualmente para 
dar inicio al proceso de formación, 
portar la indumentaria adecuada 
durante las prácticas de campo, 
aplicar las buenas prácticas de 
manofactura. 

Aprendices e Instructor 
 

28-04-2023 
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CONCLUSIÓNES: 
Se impartió formación curso Emprendedor en Procesamiento Artesanal de Derivados Frutas y Hortalizas, práctica 

de campo, salsas chimichurri, agridulce, ajo, aguacate, donde los aprendices adquieren las competencias por 

la metodología de aprender haciendo  

Se realizó capacitación en buenas prácticas de manofactura, los aprendices demuestran estar atentos e interesados 
en el desarrollo de la practica   

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

WILTON FAVIO URBANO MORENO  

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G04 AGROSENA 
 

ZULMA ROCIO GOMEZ 
GALEON 
 

 
 

   

 

 

 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

 

ACTA No. 05 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta capacitación orden 21423 
 

CIUDAD Y FECHA:   
Pacho abril 28 de 2023 
 

HORA INICIO: 
1:00pm 

HORA FIN:  
6:00pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Pacho  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
/ CENTRO 
Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Empresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Impartir capacitación para la formación curso Emprendedor en Procesamiento 

Artesanal de Derivados Frutas y Hortalizas (ficha 2720240) a desarrollarse en el 

municipio de Pacho  

2. Capacitación en buenas prácticas de manofactura  

3. práctica de campo en elaboración de salsas chimichurri, agridulce, ajo, aguacate   

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  Realizar Actividades de Formación curso curso 
Emprendedor en Procesamiento Artesanal de Derivados Frutas y Hortalizas en el 
municipio de Pacho, práctica de campo elaboración de salsas chimichurri, agridulce, ajo, 
aguacate   

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se inicia un conversatorio donde se habla de la importancia de la aplicación de 
tratamientos térmicos a las frutas, para la elaboración de sus diferentes derivados, 
la aplicación de las buenas prácticas de manofactura al momento de procesar un 
producto alimenticio,  
Se inicia con el desarrollo de la práctica de campo de acuerdo a la formulación y 
procedimiento explicado anteriormente. 

CONCLUSIONES 
Las frutas y hortalizas representan un renglón prioritario en el desarrollo del país y son de 
gran importancia en la alimentación del hombre por los componentes orgánicos e 
inorgánicos que aporta para el crecimiento y desarrollo. Los encurtidos de hortalizas son 
conservas que están constituidas por una mezcla variada de hortalizas envasadas con 
liquido de llenado que contiene un medio como agente conservante. 
Por medio de esta práctica de campo los Aprendices fueron capacitados en elaboración de 
salsas chimichurri, agridulce, ajo, aguacate, aplicando buenas prácticas de manofactura. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Estar en el lugar puntualmente para dar inicio al 
proceso de formación, portar la indumentaria 
adecuada durante las prácticas de campo, aplicar 
las buenas prácticas de manofactura. 

Aprendices e 
Instructor 

 

Continuamente  

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR
1 AMPARO DIAZ GUEVARA CC - 51632149 28/04/2023

2 ANA SILVIA RODRIGUEZ CC - 20422060
3 ANDREA LILIANA GARCIA GOMEZ CC - 1073600774
4 BLANCA MIRYAM FERNANDEZ MARTINEZ CC - 52602165
5 BLANCA STELA CIFUENTES CASTAÑEDA CC - 35406434
6 CARMEN BELEN CASTELLANOS DIAZ CC - 20794979
7 CARMEN CECILIA SIERRA SALAS CC - 35467010 X
8 CLAUDIA STELLA ACOSTA ALDANA CC - 52601866 X

9 EMMA BEATRIZ URREA RODRIGUEZ CC - 20795573

10 GERMAN ENRIQUE SARMIENTO GONZALEZ CC - 79152217 X

11 GLORIA ESPERANZA LOPEZ CARO CC - 20796470

12 HILDA MARIA AREVALO ACHURI CC - 20795557 X

13 ISABEL MARTINEZ DE RUBIANO CC - 20793714

14 JOSE HERNAN RIVERA GOMEZ CC - 3103322

15 LIGIA TERESA RODRIGUEZ ALDANA CC - 52600650

16 LUZ ELENA ROJAS RINCON CC - 52603368

17 LUZ MARINA BELTRAN HERRERA CC - 51666110 X

18 LUZ MARINA CAMELO VEGA CC - 39542178

19 MARIA ALCIRA GUZMAN CORTES CC - 20790879
20 MARIA CARMENZA ALDANA GONZALEZ CC - 52601654 X

21 MARIA GLADYS ROA MURCIA CC - 20792716 X
22 MYRIAM INES BELTRAN URBINA CC - 20800323 X

23 NELFA LIZETH AGUDELO CRUZ CC - 39629941

24 NOHORA ILBA DUARTE BUSTOS CC - 1073600287 X
25 NUBIA JIMENA BALLEN SALAZAR CC - 1073599166
26 ROSA IRENE GUZMAN CORTES CC - 20794572 X

27 SONIA INES SARMIENTO GONZALEZ CC - 41560958

28

29

30

WILTON FAVIO URBANO MORENO 
Nombre el instructor

GEE-F-009 V02

CDAE

COMPETENCIA:

VIRTUAL Y/O 

DIGITAL

CONFERENCI

A 

TELEFÓNICA

PRESENCIAL

CONFERENCI

A 

TELEFÓNICA

A TRAVES DE 

EMISORA
FECHA

VIRTUAL Y/O 

DIGITAL

A TRAVES DE 

EMISORA
PRESENCIAL FECHA

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni tampoco 

ningún derecho de utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén establecidos previamente en 

un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

AMBIENTE: PROGRAMA DE FORMACIÓN: PROGRAMA DE FORMACIÓN: EMPRENDEDOR EN 

PROCESAMIENTO ARTESANAL DE DERIVADOS FRUTAS Y

HORTALIZAS                                                                                                                                                                                            
HORARIO: 1:00PM-6:00PM

EJECUTAR PROCESOS DE PRODUCCIÓN DE ALIMENTOS SEGÚN

PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA

RESULTADO DE APRENDIZAJE:
ELABORAR PRODUCTOS ARTESANALES A PARTIR DE FRUTAS Y HORTALIZAS SEGÚN

PARÁMETROS TÉCNICOS Y NORMATIVA VIGENTE

PACHO

Versión:   2

Código: GEE-F-009 

2720240

FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural 

Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo


