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Que, en cumplimiento de las disposiciones normativas en materia de contratacion, se procede a la elaboracién del Estudio Previo de conformidad
con lo ordenado en el numeral 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el Paragrafo 1° del Articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y con lo reglamentado
en el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, SECCION 2 ESTRUCTURA Y DOCUMENTOS DEL PROCESO DE CONTRATACION,

SUBSECCION 1 PLANEACION, Articulo 2.2.1.1.2.1.1. Estudios y documentos previos, con el fin de analizar la conveniencia y oportunidad para
iniciar el proceso precontractual correspondiente.

. INFORMACION GENERAL
A. INVERSION

1.1 FECHA:

1.2 SECRETARIA:

1.3 DIRECCION:

14 EJE:

1.5 PROGRAMA:

1.6 SUBPROGRAMA:

1.7 NUMERO DE PROYECTO:

1.8 META DE PRODUCTO:

1.9 LINK PUBLICACION PROYECTO:

1.10 CODIGO PRESUPUESTAL DEL RUBRO:

DENOMINACION FUENTE RECURSO VALOR
. TOTAL

1.11 PRODUCTO DEL OBJETO A CONTRATAR:

1.12 POBLACION BENEFICIADA CON EL OBJETO A CONTRATAR:

B. FUNCIONAMIENTO
1.1 FECHA JUNIO DE 2023
1.2 SECRETARIA GENERAL Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

1.3 DIRECCION: SERVICIO AL CIUDADANO
1.4 IMPUTACION PRESUPUESTAL

RUBRO FUENTE RECURSOS CONCEPTO VALOR
SERVICIOS PARA LA
2.1.2.02.02,009,02,16 11001 COMUNIDAD, SOCIALES Y $11.007.500
PERSONALES RP IMPUESTOS
. TOTAL $11.007.500

1.10 PRODUCTO DEL OBJETO A CONTRATAR:

Manejo adecuado de la correspondencia interna y externa de la entidad municipal en cuanto a su recepcion, distribucion y entrega de acuerdo z los
procedimientos establecidos por el 4rea de calidad adscrita a la secretaria general y desarrollo institucional,

Il. ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

A. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

De conformidad con el sistema normativa dispuesto por el ordenamiento juridico colombiano, al municipio de Madrid, como entidad territorial
fundamental, le corresponde direccionar y prestar la orientacién y servicio al ciudadano promoviendo la participacion comunitaria, cumpliendo las
demas funciones que le asigne la Constitucion y las leyes. Bajo este presupuesto, segun su estructura organica, el municipio cuenta con la
Direccién de Servicio al Ciudadano como "organismo de la administracién municipal dependiente de la Secretaria General y Desarrollo Institucional,

donde se garantiza la atencion al ciudadano, donde se brinde de una manera efectiva informacion y asesoria sobre los tramites y servicios que
brinda la Administracion Municipal".

La Constitucion Politica en sus articulos 2°, 123, 209 y 270 sefiala que la finalidad de la funcion publica es el servicio de 3 comunidad y que uno de
los fines del Estado es garantizar la efectividad de los derechos y deberes de los ciudadanos y facilitar la participacion ciudadana en los asuntos

publicos, lo que entre ofros, se debe materializar para el ciudadano e tener Ia posibilidad de acceder a la informacién y servicios que le permitiran
ejercer estas potestades dentro del Estado Social de Derecho.

El articulo 287 de la Constitucion Politica reconoce a las entidades territoriales autonomia para la gestion de sus intereses y en el marco de esa

autonomia, en consonancia con €l articulo 314 de la misma Carta Politica establece que en cada municipio habra un alcalde, jefe de la admiracién
y representante legal.

El Documento Conpes 3785 de 2013 y el Plan Nacional de Desarrollo 2018-2022 adoptado mediante la Ley 1955 de 2019, entre ofras normas y
documentos de politica publica, es de interés del Gobierno Nacional continuar impulsando las labores del El Programa Nacional de Eficiencia al
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Servicio del Ciudadano (PNESC) es el encargado de promover en las entidades de la Administracion Publica del orden Nacional y Territorial, una
gestion publica que tenga como eje central el Servicio al Ciudadano y la Eficiencia Administrativa, a través de la generacion de Politicas Publicas
en materia de Servicio al Ciudadano y el acompafiamiento técnico a las entidades, con miras a mejorar sus estandares de atencion y ofrecer un
servicio acorde a las necesidades, expectativas y realidades de los ciudadanos colombianos.

Leyes, 87 de 1993, 489 de 1998, 872 de 2003 y 962 de 2005 respectivamente, crearon los Sistemas de Control Interna Desarrollo Administrativo,
Gestion de Calidad y la politica de racionalizacion de tramites, como instrumentos de fortalecimiento de la capacidad de gestion y respuesta de la
Administracion Publica a través de un conjunto de politicas y estrategias formuladas por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica y
adoptadas por el Gobierno Nacional

Complementario a las normas anteriores, se producen, la Directiva Presidencial nimero 05, Ley 1437 de 2011 que sefiala las clases de
requerimientos que se pueden presentar y sus tiempos méximos de respuesta segun lo establece el Codigo Contencioso Administrativo y el
Decreto 2232/95, que ordenan la creacion de una dependencia encargada de recibir, tramitar y resolver las quejas y reclamos que los ciudadanos
formulen en todas las entidades Publicas.

Por ende vy para el cumplimiento de la misma se requiere crear y mantener una estrategia de intervencion que permita su adecuado cumplimiento y
desarrollo de la misma manera que su funcionamiento. Es de advertir que en la planta de perscnal de la Alcaldia Municipal no cuenta con EL
PERSONAL SUFICIENTE para desarrollar esta labor y se requiere continuar con el apoyo en el manejo de entrega y recepcion de correspondencia
interna y externa a través de los canales dispuestos por la Direccién basade en la ampliacien de los servicios y tramites que presta a la comunidad
y las estrategias contempladas en las metas del plan de desarrollo Madrid Crece Contigo 2020-2024, y al decreto 125 del 2020; ademas por el
aumento significativo en el volumen de correspondencia que se recibe por los medios habilitados, siendo asi que el servicio de atencion al
ciudadano no puede suspender los servicios que se brinda a usuarios internos y externos en cuanto al manejo integral de documentos, oficios y
demas. Por lo tanto, se hace necesario la contratacién de una persona por prestacion de servicios de apoyo a la gestion, que ejerza las labores en
el manejo de entrega y recepcion de correspondencia a fraves de los canales dispuestos por |a direccién en correspondencia interna y externa.

Ill. DESCRIPCION DEL OBJETO DEL CONTRATO Y CONDICIONES GENERALES

A. OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ASISTENCIAL PARA LA ENTREGA Y RECEPCION DE CORRESPONDENCIA
EXTERNA BAJO LOS LINEAMIENTOS DE LA DIRECCION DE SERVICIO AL CIUDADANO

B. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS PARA LA EJECUCION DEL OBJETO O PRODUCTO A CONTRATAR:

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar no se requiere de Autorizaciones, Licencias o Permisos Especiales.

C. ACTIVIDADES Y/O OBLIGACIONES ESPECIFICAS Y GENERALES A CARGO DEL CONTRATISTA:

Para el desarrollo del objeto contractual, se deben realizar las siguientes actividades a saber:
OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Dar apoyo en la distribucion y entrega de las peticiones, quejas, reclamos, consultas, solicitudes, comunicaciones y tramites internos y
externos generados desde el sistema de gestion documental.

2. Brindar apoyo en la realizacién de la estadistica cuantitativa de la recepcion y entrega de las diferentes respuestas o comunicados en
relacion a las peticiones, quejas, reclamos, consultas, solicitudes, comunicaciones y tramites internos y externos generados desde el
sistema de gestion documental de acuerdo a los procedimientos establecidos por el area de calidad adscrita a la Secretaria General y
Desarrollo Institucional.

3. Dar apoyo en la realizacién de informes en relacion a las novedades de entregas de correspondencia interna y externa.

4, Apoyar de manera complementaria las diligencias internas de acuerdo a las necesidades de cada Secretarias de la administracion previa
autorizacion del supervisor del contrato.

5. Brindar apoyo logistico y de atencion integral (toma de encuestas y caracterizaciones) desde la oficina de servicio al ciudadano y en
diferentes estrategias de la Direccion, proporcionando informacién que requieran los usuarios

6. Brindar apoyo logistico en la realizacion de las diferentes estrategias propias de la Direccion.

7. Las demas que sean asignadas por el supervisor del contrato, que sean inherentes al objeto del contrato
OBLIGACIONES GENERALES.

1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato de conformidad con lo consignado en la propuesta presentada y el estudio de conveniencia
y oportunidad

2. Atender los requerimientos que al respecto haga el Supervisor del contrato, tendientes a una correcta ejecucion del mismo
3. Informar oportunamente por escrito a la Administracion a través del Supervisor, los inconvenientes que afecten el desarrollo del contrato

4. Presentar mensualmente un informe parcial de ejecucion debidamente soportado, el cual debe contener la informacion referente al
desarrollo del objeto contratado
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5. Afiliarse y pagar los aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral, de conformidad con el ordenamiento legal vigente, para lo
cual la Administracion se reserva el derecho de exigir durante la vigencia del presente contreto el cumplimiento de dicha obligacion y
presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido en el Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, la

Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003 y demas que las adicionen, complementen o modifiquen € Mantener la reserva profesional sobre la
informacion que le sea suministrada para el desarrollo del objete del contrato

6. Responder por sus actos u omisiones en ejecucion del contrato, suando con ello cause perjuicios a la Administracion o a terceros

7. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de otligarla a hacer ¢ omitir. algin acto a hecho.
Cuando se presenten tales peticiones o amenazas, debera informar inmediatamante de su ocurrencia al Administracién y a las demas
autoridades competentes para que ellas adopten las medidas y correctivos que fuesen necesarios _

8. Las contenidas en la Ley 80 de 1993, en cuanto a sus derechos y tleberes

10. Obrar con diligencia y el cuidado necesario en el o los asuntas que se le asignen por el supervisor del contrato

10. Hacer uso del software de gestion documental implementande por la entidad para la gestién de PQRSD, comunicaciones internas y
externas, vistos buenos cuando se requiera, y gestion de tramites. '

11. Gestionar y mantener al dia la bandeja de entrada del sistema con relacion a PQRSD, tramites o comunigaciones internas ¢ externas.

12. Las demas que se requieran para el cumplimiento del objeto del contrato de acuerdo con su formacién académica y experiencia

.PERFIL REQUERIDO- ESTUDIOS Y EXPERIENCIA.

 Titulos académicos: El contratista debera acreditar titulo de Bachiller
» _Experiencia Laboral: Minimo seis (06) meses de experiencia laboral
E. DOCUMENTOS E INFORMES A ENTREGAR:
- Informe mensual de las actividades ejecutadas en el periodo comprendido
- Informe Final de Actividades. _
- CD con la documentacién que acredite el cumplimiento del objeto |
F. PLAZO DE EJECUCION:
El plazo de ejecucion del contrato a celebrar es de seis meses y cinco dias contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, sin exceder del
quince de diciembre.
G. LUGAR DE EJECUCION:

Madrid, Cundinamarca

H. SUPERVISION Y CONTROL DEL CONTRATO

La Supervision y control de la ejecucion del contrato sera ejercida por el Director de Servicio al Ciudadano quien debera en cumplimiento de sus
funciones observar los postulados consagrados en el articulo 4 y numeral 1° articulo 26 de la Ley 80 del 28 de octubre de 1993 "Por |a cual se
expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, Ia Ley 734 del 5 de febrero de 2002 "Por la cual se expide el Codigo
isciplinario Unico, La ley 1474 del 12 de julio de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencién,
estigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica.
|. LIQUIDACION DEL CONTRATO

De conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 217 del Decreto 019 de

2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y trémites innecesarios existentes en la Administracion
Publica”, sefiala que:

"Articulo 60. De la ocurrencia y contenido de la liquidacion. Los contratos de tracto sucesivo, aquellos cuya ejecucion o
cumplimiento se prolongue en el tiempo y los demas que lo requieran, serén objeto de liquidacion.

También en esta etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar.

En el acta de liquidacion constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las
divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

Para la liquidacién se exigira al contratista la extensién o ampliacion, si es del caso, de la garantia del contrato a la estabilidad de
la obra, a la calidad del bien o servicio suministrado, a la provision de repuestos y accesorios, al pago de salarios, prestaciones e

indemnizaciones, a la responsabilidad civil y, en general, para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la
extincion del contrato.

La liquidacién a que se refiere el presente articulo no sera obligatoria en los contratos de prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion.”

En concordancia con el articulo 11 de la ley 1150 de 2007 “Por medio.de la cual se introducen medidas para la eficiencia v la fransparencia en la
Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos”, la ocurrencia de la liquidacion de los
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contratos se hara;

(... ) de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del que
acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacion se realizard dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecucién del contrato o a la expedicion del acto administrativo que
ordene Ia terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion o convocatoria que le haga la
entidad, o las partes no llequen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma
unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 164 cel C. P. A. C. A,

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma podré ser realizada en cualquier
tiempo dentro de los dos afios siguientes al vencimiento del término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo
acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 164 del C. P. A. C_ A.

Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liguidacion por mutuo acuerdo, y en este evento la liquidacion
unilateral solo procedera en relacion con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

Conforme a lo anterior, |a liquidacion del contrato NO se hara, a menos que al finalizar queden saldos por ejecutar.

IV. FUNDAMENTO JURIDICO Y JUSTIFICACION QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION

Que de conformidad con el numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 del 16 de julio de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas
para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos”, la
modalidad por la cual se sustenta la seleccion se enmarca dentro de los criterios establecidos en la Contratacion Directa.

A.CAUSAL POR LA CUAL SE AMPARA

| e) Los confratos para el desarrollo ) B amchsamibiln; g |
' P adquisicion de inmuebles.

a) Urgencia manifiesta de actividades cientificas vy
tecnologicas;

f) Los contratos de encargo
fiduciario que  celebren  las
entidades  ferritoriales  cuando

inician el Acuerdo de j) La contratacidn de bienes y
Reestructuracién de Pasivos a que servicios de la  Direccion

b) Contratacion de empréstitos; se refieren las Leyes 550 de Nacional de Inteligencia (DNI),
1999, 617 de 2000 y las normas que requieran reserva para su
que las modifiqguen o adicionen, adquisicion.

siempre y cuando los celebren con
, entidades financieras del sector
publico;

c) Contratos interadministrativos, siempre que
las obligaciones derivadas del mismo tengan
relacion directa con el objeto de la entidad
gjecutora sefialado en la ley o en sus

g) Cuando no exista pluralidad de
oferentes en el mercado;

reglamento

h) Para la prestacion de servicios
d) La contratacion de bienes y servicios en el profesionales y de apoyo a la
sector Defensa y en el Departamento gestion, o para la ejecucidn de x
Administrativo de  Seguridad, DAS", que trabajos artisticos que solo puedan
necesiten reserva para su adquisicion;, encomendarse a determinadas

personas naturales;

VI. VALOR DEL CONTRATO, CONDICIONES DE PAGO Y SOPORTE ECONOMICO:

A.VALOR DEL CONTRATO:

El valor del presente contrato sera por la suma $11.007.500 ONCE MILLONES SIETE MIL QUINIENTOS PESOS los cuales se pagaran ccn cargo
al presupuesto de la vigencia fiscal 2023.

B. CONDICIONES DE PAGO

El valor del contrato a celebrar se cancelara de la siguiente manera:

Un (01) primer pago proporcional al periodo ejecutado, comprendido entre la fecha de suscripcion del acta de inicio y el Ultimo dia calendario del
primer mes. b) Cinco (05) pagos iguales mensuales por un valor de UN MILLON SETECIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS Mcte
($1.785.000) incluido costos directos e indirectos y ¢) Un (01) dltimo pago proporcional al periodo ejecutado.

NOTA 1: El término periodo se entendera de 30 dias calendario para todos los efectos, de manera que los pagos proporcionales expresados, se
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liquidaran de acuerdo con lo anterior.

NOTA 2: Para cada pago, el contratista debers presentar el informe de actividades real
el avance de actividades cumplidas, certificacion de cumplimiento por parte del sup
(Salud, Pension, A.R.L) y demas tramites administrativos a que haya lugar.

NOTA 3: Para el tltimo pago se requiere presentacion de informe final de actividades, CD con la documentacion
objeto contractual, copia de los pagos al Régimen de Seguridad Social (Salud, Pension y ARL)
trémites administrativos a que haya lugar.

NOTA 4: Con el fin de dar tramite a los pagos a favor del contratista, el supervisor debera verificar el orden y cuantia de Iés afectaciones
presupuestales contempladas para el presente objeto contractual, a fin de no sobrepasar su monto.

NOTA 5: El incumplimiento en el tramite del pago en los tiempos aqui establecidos, dara lugar a configurarse un posible incumplimiento o actuacién
administrativa.

NOTA 6: EL CONTRATISTA s6lo tendra derecho a los honorarios aqui pactados y en ningln momento el presente contrato genera relacion laboral,
ni prestaciones sociales, no habra subordinacion laboral y el contratista goza de plena autonomia para la ejecucion del objeto contractual.

NOTA 7: En el evento que el CONTRATISTA no presente la factura o su documento equivalente para el pago, estando obligado a ello de
conformidad con el régimen tributario aplicable, el Municipio de Madrid - Cundinamarca no lo tramitara mientras no se cumpla la obligacion por

parte del CONTRATISTA y en consecuencia el retraso en el Pago que se produzca por esta circunstancia, no generara interés moratorio alguno a
cargo del Municipio de Madrid - Cundinamarca

izadas, el cual debe contener la informacion relacionada con
ervisor, copia de los pagos al régimen de Seguridad Social

que acredite el cumplimiento del
evaluacion de proveedores (Si aplica) y demas

Nota: Para efectos del tramite de los pagos a favor del contrafista, el supervisor debera verificar el orden y cuantia de las afectaciones
presupuestales contempladas para el presente objeto contractual, a fin de no sobrepasar su monto.
C. SOPORTE ECONOMICO

Para determinar los costos relacionados al contrato a celebrar, la Alcaldia de Madrid- tuvo en cuenta:

Los precios del mercado para estimar el costo de este tipo de actividades, tiempo de dedicacion a las actividades a d

ejercer las actividades, titulos académicos requeridos que acrediten la capacidad para ejercer y desarrollar el obj

gjercicio profesional y precios histéricos para calcular el presupuesto de la respectiva contratacion. Para el present
cuenta tres contratos como referentes.

esarrollar, experiencia para
eto del contrato, tiempo de
e estudio previo se tuvo en

El valor estimado del contrato que se derive del proceso de contratacion, sera hasta por $11.007.500 ONCE MILLONES SIETE MIL QUINIENTOS
PESOS, incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), cuando a ellos hubiere lugar y demés impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional

y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos de conformidad con los servicios efectivamente prestados durante el periodo y recibidos
satisfaccion por el supervisor del contrato, |

VII. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

En los procesos de Contratacion Directa se debera observar los principios de transparencia, economia, responsabilidad y las reglas del paragrafo
2° del articulo 2 de la ley 1150 de 2007.

En los procesos de contratacion directa cobijados bajo la causal de contratos prestacion de servicios profesional
Alcaldia de Madrid Cundinamarca verificara la idoneidad o experiencia requerida y rel
senalado en el Articulo 2.2.1:2.1.4.9. del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015
VIIl. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS DE ACUERDO CONEL CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE LAS
NACIONES UNIDAS -UNSPSC-
El objeto confractual a celebrar se clasifica en el siguiente cddigo del Clasificador de Bienes Y Servicios:

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE LINEA PAA

80 11 16 00 Servicios de personal temporal 772
IX. ANALISIS DEL SECTOR RELATIVO

En cumplimiento con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, establecio |a obligacién a las Entidades
de realizar el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto a contratar desde la perspectiva Legal, Comercial, Financiera
Organizacional, Técnica y de Analisis del Riesgo, la Secretaria y/o Direccion procedié a consultar en la pagina del Sistema Electronico de
Contratacién Publica SECOP, procesos contractuales con caracteristicas similares, los cuales se enuncian: (Minimo tres (3) consultas)

Informacion General del Proceso

es y de apoyo a la gestién, la
acionada con el area de que se trate; en virtud con lo

Nombre de la Entidad Consultada ALCALDIA DE MADRID —l
Namero del Contrato 267-2022 j
Estado del Contrato Liquidado T

Prestacion De Servicios De Apoyo A La Gestion Para Recepcionar, Y Direccionar La
Objeto del Contrato Correspondencia Interna Y Externa De La Direccién De Servicio De Atencion Al
Ciudadano A Través De Los Canales Establecidos.

Valor del Contrato ][5 18700000 ) ]

IForma de pago —Ikagos mensuales : —‘
Plazo de Ejecucion del Contrato 11 Meses
Garantia Unica Amparos Exiaibles: Cumplimiento Del Contrato Cobertura 10% Plazo: Término De Eiecucion Del
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Contrato Y Seis (6) Meses Mas
Informacién General del Proceso
[Nombre de la Entidad Consultada ALCALDIA DE MADRID
Numero del Contrato 155-2022
l?stado del Contrato H Liquidado l
Prestacion De Servicios De Apoyo A La Gestion En La Entrega Y Recepcion De
Objeto del Contrato Correspondencia Interna Y Externa En Cada Una De Las Dependencias De La
Administracién Municipal
lValor del Contrato J|$ 18.700.000 l
| Forma de pago || Pagos mensuales |
‘Plazo de Ejecucion del Contrato ” 11 meses

Amparos Exigibles: Cumplimiento Del Contrato Cobertura 10% Plazo: Termino De Ejecucion Del

S L Contrato Y Seis (6) Meses Mas

Informacion General del Proceso

[Nombre de la Entidad Consultada “|[ALCALDIA DE MADRID, CUNDINAMARCA |
[Numero del Contrato [329-2018 |
| Estado del Contrato || Liquidado I

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion de la direccidn de servicio al ciudadano en sus

ChjemReConial actividades de mensajeria.

| Valor del Contrato [ 1.500.000 ]
lﬁwma de pago HPagos Mensuales |
|Plazo de Ejecucion del Contrato |mes

Cumplimiento Del Contrato Estatal Con Una Cobertura Del 10% Por El Termino De Ejecucion Y

Garantia Unica Seis Meses Mas

X. TIPIFICACION Y ESTIMACION DE RIESGOS Y ASIGNACION DE RIESGOS
(Ver Anexos No. 1 Tabla CONPES y Tabla de Anélisis de Riesgos y Forma de Mitigarlos)

En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, asi como lo previsto en
la politica de administracion de riesgos de la Alcaldia Municipal de Madrid Cundinamarca, se incluye en el documento anexo al presente Estudio
Previo el andlisis que permite tipificar, estimar y asignar aquellos riesgos que pueden afectar la ejecucion del contrato a celebrar, en concordancia
con los manuales y guias que para el efecto ha expedido Colombia Compra Eficiente, publicados en la pagina www.combiacompra.gov.co.

De acuerdo con la asignacion de riesgos contemplada en el anexo andlisis de riesgos anterior, no procederan reclamaciones del contratista,
basadas en la ocurrencia de alguno de los riesgos asumidos por él, y, en consecuencia, el Municipio no hara ningln reconocimiento, ni ofrecera
garantia alguna, que permita eliminar o mitigar los efectos causados por la ocurrencia de alguno de estos riesgos, salvo que dicho reconocimiento 0
garantia se encuentren expresamente pactados en el Contrato.

VER ANEXO FORMATO ANALISIS DE RIESGOS (GJC-F-160)

10.1 GARANTIAS
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garantia que ampare:

consistira en polizas expedidas por compaiiias de se
general, en los demas mecanismos de cobertura del

Para garantizar o respaldar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones que de €l se derivan, el contratista prestara garantia dnica, que
guros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia, en garantias bancarias y en
riesgo autorizados por el reglamento para el efecto: en razon a ello, se debera presentar la

Sin embargo, teniendo en cuenta la naturaleza ylo causal del contrato, la entidad SI | considera necesario la constitucion de garantias, en razén a;
Garantizar el Cumplimiento del Objeto y alcances del mismo

COBERTURA EXIGIBLE Sl | NO CUANTIA VIGENCIA
Buen manejo y correcta inversion del "
anticipo.
Cumplimiento general del contrato X Diez (10% ) del valor total del contrato (Fg;rnig?én;gs gjecucion del contrato y seis
Pago de salarios, prestaciones sociales e
legales e indemnizaciones laborales.
Estabilidad y calidad de la obra. X
Calidad del servicio. X
Calidad y correcto funcionamiento de los ’
bienes.
Responsabilidad civil extracontractual X

.l. INDICACION DE ESTAR COBIJADA LA PRESENTE CONTRATACION POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DELIBRE

COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO

Las Contrataciones Directas no estan cobijadas por acuerdo

internacional o un tratado de libre comercio vigente para el Estado Colombiano.

Xil. RESPONSABLE DEL ESTUDIO PREVIO

A. INVERSION

Elaboracion Técnica, Econémica y Financiera:

Revisién Técnica, Econémica y Financiera:

Firma:

Firma:

Nombre: QUIEN ELABORA
Cargo o No. Contrato:

Cargo:

Nombre: DIRECTOR O SECRETARIO

Revision Banco de Proyectos:

Aprobacion Estudio Previo:

Firma:

Firma:

Cargo:

Nombre: DIRECTOR PLANEACION TERRIORIAL

Cargo:

Nombre: SECRETARIO DE DESPACHO

B. FUNCIONAMIENTO

Elaboracion Técnica, Econémica y

Revision Técnica, Econdmica y Financiera:

Aprobacion Estudio Previo:

‘nanciera:

Firma:
Nombre: Luis Ricardo Rodriguez Vargas
Cargo: Director Servicio al Ciudadano

22T

Firma:
Nombre: Luis Ricardo Rodriguez Vargas
Cargo: Director Servicio al Ciudadano

< I

Firma:
Nombre: Luis Ricardo Rodriguez Vargas
Cargo: Director Servicio al Ciudadano
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