Barranquilla, diciembre 2022

Doctora
MAGALY ROJANO OSORIO

REF: SEPTIMO INFORME DE GESTION PRESTACION DE SERVICIOS DEL 2022

VIVIAN ELENA DE LA CRUZ ESPITALETA, identificado con la C.C. No.32.797.853 por medio de la presente,
me permito hacer entrega del informe de gestion comespondiente a las actividades desarrolladas en el pericdo
comprendido entre el mes de noviembre al mes de diciembre de 2022, en el marco del contrato de
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA LA
SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANO DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO EN LOS ASUNTOS
QUE SEAN ASIGNADOS No. 202204474 del 2022 realizada a la GOBERNACION DEL DEPARTANENTO DEL
ATLANTICO.

OBJETO CONTRACTUAL

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion administrativa que requiera la subsecretaria detalento humano del
departamento del allantico en los asuntos que sean asignados.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

T iy Ohliecion g e i iR Produete .
Apoyar en las labores de soporte administrativo a la sub Revisar en libros donde reposan las “Actas de
secretaria posesiones” de los exfuncionario de la Entidad,
Apoyar en el tramite de la documentacién que sale a las Verificar los documentos para el proceso
diferentes dependencias de la subsecretaria. correspondiente de archivo.

Descargar certificade de vigencia de [a cedula
de los pensionados de la Entidad por la
plataforma de la Registraduria Nacional.

Apoyar en [as labores operativas que requiera la
subsecretaria.

Revisar certificado de vigencia de los
beneficiarios de pensionados fallecidos de la
Entidad por la plataforma de PASIVOCOL.

Apoyar en las labores operativas que requiera la.
subsecretaria.

En los anteriores términos hago entrega del informe de gestitn de las actividadesdesarrolladas al supervisor del
contrato,

Atentamente,

Do & L (et €
VIVIAN ELENA DE LA CRUZ ESPITALETA
C.C. No. 32.797.853 de Barranquilla (Atlantico)




