
 
 
 
Barranquilla 
 
 
 
 
Señores: 
SIEMBRA MAS S.A.S 
BARRANQUILLA, ATLANTICO. 
 
 
Asunto: Presentación Propuesta de Servicios.  

 

Cordial saludo, 

 

La presente es para poner a su disposición la propuesta de servicios a desarrollar 

en SIEMBRA MAS S.A.S. 

La prestación de los servicios de apoyo a la gestión en temas asistenciales del 
ejercicio de las actividades del área administrativa de la entidad SIEMBRA MAS 
S.A.S.  
 

1. SERVICIOS OFRECIDOS: 

 
• Apoyo en atención al cliente. 

• Apoyo a la gestión documental en el archivo de la entidad. 

• Apoyo en la recepción de las PQRS allegadas a la entidad, así 

como, su traslado interno a las Divisiones competentes y su 

respectivo seguimiento. 

• Apoyo a la asistencia del Área Administrativa en los diferentes 

requerimientos presentados por los consultores en Seguridad y 

Salud en el Trabajo. 

• Apoyo en la recepción de Hojas de Vida allegadas a la entidad. 

 

El costo de la asignación mensual para la presente propuesta es de $1.300.000 

El plazo de esta prestación de servicios es de 6 meses. 

 

Manifiesto no estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad y de más 

prohibiciones consagradas en la ley para celebrar contratos. 

 

Manifiesto de manera libre, inequívoca, específica y expresa, mi autorización para 

el tratamiento de datos de carácter personal que estén contenidos en la presente 

oferta y en sus anexos. 

 

Atentamente.   

 

 

 

 

ALEJANDRA PAOLA BURCHARDT SARIEGO  

 

Alejandra

Alejandra
CC: 1053008137




