INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS

Sefior (a)

KAREN LISETTE MORENO ECHEVERRI
SUPERVISOR

ALCALDIA DE BARRANQUILLA

JONATAN CARLOS MERCADO ALCINA, identificado con la Cédula de Ciudadania
N0.72.342.900, en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento al
Contrato No. CD-48-2023-2665, correspondiente al segundo pago del:

1. apoyar al jefe de la oficina en actividades orientadas a la administracion de
los inmuebles de propiedad del distrito y hacer las supervisiones que
establezca el jefe de la oficina.

2. Apoyar de manera oportuna en los servicios de administracion,
organizacién, conservacion y digitalizacion de los documentos escrituras
publicas y demas informacién que requiera la oficina.

3. Sistematizar y organizar oficios y demas documentos de la Oficna de
servicios adminstrativos y Logisticos.

4. Apoyar en la revision de la documentacion requerida para la contratacion
del personal de la oficina de Servicios amdinsitrativos y Logisticos.

5. Asistir puntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que
se realicen previamente

Para constancia y con el animo de que el informe de actividades sea anexado al

Acta de Interventoria de mi Contrato. Se firma en Barranquilla a los 31 dias del
mes de MAYO de 2023.
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