
 

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS  
 
Señor (a) 
KAREN LISETTE MORENO ECHEVERRI       
SUPERVISOR 
ALCALDÍA DE BARRANQUILLA   
 
 
 
 
JONATAN CARLOS MERCADO ALCINA, identificado con la Cédula de Ciudadanía 
No.72.342.900, en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento al  
Contrato No. CD-48-2023-2665, correspondiente al segundo pago del: 
 

1. apoyar al jefe de la oficina en actividades orientadas a la administración de 
los inmuebles de propiedad del distrito y hacer las supervisiones que 
establezca el jefe de la oficina. 
 

2. Apoyar de manera oportuna en los servicios de administración, 
organización, conservación y digitalización de los documentos escrituras 
públicas y demás información que requiera la oficina. 
 
 

3. Sistematizar y organizar oficios y demás documentos de la Oficna de 
servicios adminstrativos y Logisticos. 
 

4. Apoyar en la revisión de la documentación requerida para la contratación 
del personal de la oficina de Servicios amdinsitrativos y Logisticos. 
 

5.  Asistir puntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que 
se realicen previamente 

 
Para constancia y con el ánimo de que el informe de actividades sea anexado al 
Acta de Interventoría de mi Contrato. Se firma en Barranquilla a los 31 días del 
mes de MAYO de 2023. 
 
 
                                                 

                                                            
 

__________________________________ 
JONATAN CARLOS MERCADO ALCINA  

Contratista  


