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MEMORANDO INTERNO

Bogot4a D.C., 07 de Junio de 2023
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Sefior(a)

GUILLERMO MARTINEZ DAZA
Secretario Generd

SECRETARIA GENERAL

P.R. San Cayetano

Asunto: Solicitud de contratacion Grupo de Gestion Administrativay Documental

De manera atenta solicito la contratacion a través de la modalidad de prestacion de servicios
profesionales y/o de apoyo alagestion de lasiguiente persona, respecto de lacual certifico cuentacon
laidoneidad y experiencia exigida pararealizar |as actividades relacionadas con el siguiente objeto:

NOMBRES APELLIDOS CEDULA HONORARIOS MENSUALES OBJETO

Prestar sus servicios profesionales a
laUnidad parala Atenciény
Reparacion Integral alas Victimas
para apoyar el seguimientoy
monitoreo de los sistemas de gestion
GUIMAR ANDRES AYALA TRIANA 11.233.930 $6.611.640 documental y archivo de la entidad,
y apoyar la actualizacion de
instrumentos
archivisticos.

La presente solicitud de contratacion obedece que en la actualidad en la Unidad existe personal en la
planta, pero éste no es suficiente.

Adjunto a esta comunicacion se anexan los documentos previos y los demas documentos requeridos
parael trdmitedel contrato de prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo ala gestion.

Cordialmente,

CESAR AUGUSTO HOYOSGOMEZ
Coordinador
GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y DOCUMENTAL

Elaborado por: LUZ ASTRID TORRES SANABRIA
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