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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, mayo 2023

Ingeniero:

GREGORIO RUIZ MEDINA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4659482
Cargo del supervisor PROFESIONAL G09

Dependencia Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente
Vélez

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes mayo del afio 2023

Referencia: No (4659482) del afio (2023)

Diana Yaneth Miranda Rivera, identificado con la cédula de ciudadania No. 43576713 de Medellin,
en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agroempresarial del Oriente, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia 4659482, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fijja como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SEIS
MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS SETENTA PESOS
M/CTE. ($ 36.871.470,00). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2023 por valor de NOVECIENTOS
CINCUENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE ($ 955.927.00). b)
Ocho (8) pagos iguales por los meses de marzo a octubre de 2023, por valor de CUATRO
MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE. ($ 4.096.830,00)
cada uno. c) Un ultimo pago correspondiente al mes de noviembre de 2023, por valor de TRES
MILLONES CIENTO CUARENTA MIL NOVECIENTOS TRES PESOS M/CTE ($ 3.140.903.00).

Plazo: Sera hasta el (23) de (noviembre) de 2023.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como instructor técnico aportando
en la planeacion y ejecucion de los procesos formativos de los disefios curriculares
asignados por la coordinaciébn académica para el cumplimiento de los compromisos
institucionales e indicadores del centro de formacion en el marco del servicio de formacién para
el trabajo emprendimiento.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Ejecutar las acciones de | Ejecutar formacién segun las | Modelo de  evidencias
formacion haciendo uso | actividades propuestas en la | documentales 2023 en PDF
de la estrategia | planeacion pedagdégica de los
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pedagdgica de "formacion
por proyectos”, bajo la
modalidad de atencién
sincronica - asincrénica de
acuerdo con los
procedimientos de la
Direccibn de Formacién
Profesional Integral y los
lineamientos de la
Direccion de Empleo vy
Trabajo y lo establecido
en la guia para Ila
ejecucion del programa
SER en SIGA.

programas:
EMPRENDEDOR EN
PRODUCCION DE

DERIVADOS CARNICOS
ficha, y el fortalecimiento:
TRANSFORMAR
TECNICAMENTE FRUTAS Y
HORTALIZAS. Se evidencia
mediante el portafolio de la
fcihas 2721124, 2732184,
2737307 y 2738952.

con fotografia y asistencia y
portafolio de las fichas:

2721124 EMPRENDEDOR
EN PRODUCCION DE
DERIVADOS CARNICOS
municipio La Belleza (La
Quitaz)

Link:
https://acortar.link/idpx82

2732184, EMPRENDEDOR
EN PRODUCCION DE
DERIVADOS CARNICOS
municipio de Albania
(Canoas)

Link:
https://acortar.link/LCjxMo

2737307 EMPRENDEDOR
EN PRODUCCION DE
DERIVADOS CARNICOS
municipio  Cimitarra (San
Lorenzo)

Link:
https://acortar.link/YIST5r

y 2738952 fortalecimiento
TRANSFORMAR
TECNICAMENTE FRUTAS
Y HORTALIZAS municipio
La Belleza (San Cayetano)
link:
https://acortar.link/DOSfE]

Asegurar el reporte de
informacion con claridad,
oportunidad y veracidad
en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento
dispuestos de manera
temporal o permanente
por el SENA entre ellos
Sofia Plus para el
seguimiento de
actividades  especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato y

Se presenta informe mensual
de ejecucién contractual del
mes de mayo.

Informe mensual de
ejecucion contractual mes
de mayo Link:

https://acortar.link/TaFJj1
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al dinamizador rural de
centro, dinamizador
regional con funciones de
centro o dinamizador de
centro con funciones de
regional segun aplique.

3 | Programar y reportar a su | Se registra el formato de | Registro del formato
supervisor de contrato, PROGRAMACION PROGRAMACION
con una  antelacion | ACTIVIDADES SOFIA PLUS | ACTIVIDADES SOFIA
minima de una semana | (GESTOR PROYECTOS) | PLUS (GESTOR
las formaciones a atender, | para el mes de mayo PROYECTOS) mes de
de manera que se mayo relacionado en el
autorice por escrito su enlace:
movilizacién previa a la https://acortar.link/490IrT

salida, en el marco de su
objeto contractual.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. 5623 Albania (Canoas) 27-03-2023 28-03-2023
2. 9223 Cimitarra (San Lorenzo)  20-04-2023 21-04-2023

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9449700635 de la planilla, operador Aportes en Linea salud, pension y ARL del periodo mes
de abril. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
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Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberé quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestidn Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (07) folios

Cordialmente,

Firma

Diana Yaneth Miranda Rivera
Contratista

C.C. No. 43576713

Recibi a satisfaccion:

Firma

GREGORIO RUIZ MEDINA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4659482
Profesional G09
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2023
ANEXO 1.

RELACION DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES REALIZADAS.

1. Impartir Formacién Profesional Integral grupo perteneciente a la ficha 2738952 los dias
02 al 05 de mayo del 2023. En el programa de formacion transformar técnicamente frutas
y hortalizas. Vereda San Cayetano. Municipio de La Belleza

Teoria y elaboracién de productos a base de aguacate de Hass los cuales fueron:
aderezo, vinagreta y jugo y registro de formatos de: manipulacién, de produccién y de
costos.
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2. Impartir Formacion Profesional al grupo perteneciente a la ficha 2732184 los dias 8 y
9 de mayo del 2023 en el programa de formacion Emprendedor en produccion de
derivados carnicos. Municipio de Albania vereda Canoas.
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Teoria y elaboracién de productos a base carne de res en el cual se elabora carne de
hamburguesa y se arma la hamburguesa para ser vendida por los aprendices teniendo
un total de 71 unidades y una venta de 710.000 mil pesos.
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3. Impartir Formacién Profesional al grupo perteneciente a la ficha desde el 2732184
desde el 11y 12 de mayo 2023 en el programa de formacion Emprendedor en produccién
de derivados carnicos. Municipio de Albania vereda Canoas.

Se realiza la planeacion de elaborar la carne de cerdo para hamburguesa y su posterior
venta como también la participacion a Expo Suarez con la propuesta de llevar a cabo el
chorizo albanez .
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4. Impartir Formacion Profesional al grupo perteneciente a la ficha desde el 2721124
desde el 15 al 20 de mayo 2023 en el programa de formacién Emprendedor en
produccion de derivados carnicos al grupo perteneciente al municipio La Belleza

corregimiento La Quitaz.

Se terminan las actividades relacionadas con la guia de la competencia Almacenar
productos alimenticios segun la naturaleza del producto y técnicas de almacenamiento y
se inicia con la guia Aplicar procesos de higienizacién segun programa establecido y
normatividad vigente; ademas de ello se programa la practica de investigacion sensorial
de hamburguesa vegana, con las siguientes leguminosas: frijol, lentejas, garbanzos,
arveja, habas, chachafruto y otros alimentos como chonque, bore y yuca.
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5. Impartir Formacion Profesional al grupo perteneciente a la ficha desde el 2737307
desde el 23 al 25 de mayo 2023 llevando a cabo la formacion Emprendedor en produccion
de derivados carnicos al grupo perteneciente al municipio de Cimitarra vereda San

Lorenzo.
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Se terminan las actividades relacionadas con la guia de la competencia Almacenar
productos alimenticios segun la naturaleza del producto y técnicas de almacenamiento y
se inicia con la guia Aplicar procesos de higienizacidon segun programa establecido y
normatividad vigente; ademas de ello se programa la practica elaboracién de carne de
res para hamburguesa, la venta de esta y la participacion de la feria en Cimitarra
Santander.

6. Reunion con la asociacion ASOPICIL con la finalidad de conformar un grupo para la
formacion Emprendedor en producciéon de derivados carnicos perteneciente al municipio
de Cimitarra. El dia 25 de mayo del presente afio en alas dos pm
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Se concluye que la capacitaciébn es muy pertinente para suplir las necesidades que
presenta la asociacion en cuanto al aprovechamiento del pescado criados por ellos en
abundancia ademas de ello se tiene una maquinaria en desuso y se requiere
comercializar el chorizo de pescado y demas productos y embutidos carnicos que en la
formacion pueden aprender a elaborar.

Se comprometieron que maximo para el 31 del presente mes enviaran las copias de sus
documentos para su correspondiente inscripcion.

DIANA YANETH MIRANDA RIVERA:
CO1.PCCNTR.4659482 de 2023
C.C. No. 43576713 de Medellin
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHeaceveds ERNESTO ACEVEDO SOTO
36-02-00-068- CENTRO DE GESTION
954610 AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-

SANTANDER

jueves, 23 de marzo de 2023

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 5623 Fecha Solicitud 2023-03-23 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL
. DEL ORIENTE-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-03-23 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SENA EMPRENDER RURAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3723 Dependencia Solicitante 954638 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-EMPRENDE RURAL
C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE SERVICIO DE FORMACIQN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO -
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIO DE FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL
NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
VIATICOS FORMACION:
VELEZ/ALBANIA (VEREDA CANOAS)
/ VELEZ, DEL 27 AL 28 DE MARZO
DE 2023. EJECUTAR ACCIONES DE
INSTRUCTO FORMACION MEDIANTE LA
MIRANDA RIVERA ) R ) 15 4.096.830,00 198.590,00 297.885,00 70.000,00 367.885,00 |ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE "
DIANA YANETH CC: 43576713 | conTRATIS | Autorizada IDENTIFICAR ELEMENTOS Y
TA 20230327 20230328 | SANTANDER/VELEZ |~ SANTANDER/ 15 No 50 CONDICIONES DE
ALBANIA ALMACENAMIENTO PARA
MATERIAS PRIMAS, INSUMOS Y
PROD
Totales Solicitud de Comision 297.885,00 70.000,00 367.885,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION: VELEZ/ALBANIA (VEREDA CANOAS) / VELEZ, DEL 27 AL 28 DE MARZO DE 2023. EJECUTAR ACCIONES DE FORMACION MEDIANTE LA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE " IDENTIFICAR ELEMENTOS Y CONDICIONES DE ALMACENAMIENTO PARA
MATERIAS PRIMAS, INSUMOS Y PROD

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 91278674 Nombre: ERNESTO ACEVEDO SOTO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nc;lmt')\rﬁ:c cCDIN NE ACIENDA Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
TVITINT O T LIT\NTU Vi I\ TL TNy REBHFO-PUBH
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Y CREDITO PUBLICO Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/03/23 16:12:53 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L-Jp _-J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHeaceveds ERNESTO ACEVEDO SOTO

‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068- CENTRO DE GESTION

Hﬂ[}ll]ll Reporte: 954610 AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fechay Hora Generacion Reporte:  jueves, 23 de marzo de 2023

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA CAMILA RIANO ARIZA Fecha Verificacion: 23/03/2023 11:10:46

Firmado digitalmente por:
ib Nombre: ERNESTO ACEVEDO SOTO
Cedula de ciudadania: 91278674
Usuano SIIF: MHeaceveds
Na[:]u" 23/03/2023 4:13:17 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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JA: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Vélez, 27 de marzo de 2023

PRESENTADO A: ERNESTO ACEVEDO SOTO, Subdirector (E) de Centro.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
27 de marzo de 2023 28 de marzo de 2023
5623
LUGAR A DONDE REALIZOEL REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : (ciudad)
DESPLAZAMIENTO CGAO
ALBANIA (VEREDA CANOAS)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar acciones de formacion en la ficha 2732184, mediante la actividad de
aprendizaje " Identificar elementos y condiciones de almacenamiento para materias primas, insumos y producto terminado
segun normatividad vigente".

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Desplazamiento de Vélez a Albania (Vereda Canoas).

2. Clase magistral acerca los elementos y condiciones de almacenamiento de acuerdo con la naturaleza de la materia prima,
insumos y productos terminados.

3. Actividad: Prueba Oral sobre los temas vistos en clase Técnica: Preguntas orales Instrumento: Cuadro comparativo

4. Socializacién de los procedimientos de almacenamiento para las materias primas, insumos y producto terminado segin
normatividad vigente.

5. identifica los equipos, de la materia prima e insumos requeridos para la elaboracién de los diferentes productos
alimenticios, segun la normatividad y condiciones de la empresa tipo de industria alimentaria para el almacenamiento de
materias primas e insumos y producto terminado.

6. Practica de clasificacion de clases de almacenamiento segun tipo de alimento.

~

Regreso de Albania a Vélez.

GTH-F-087 V.01




RESULTADOS:

1. Se dio a conocer la guia de aprendizaje, Almacenar productos alimenticios segun la naturaleza del
producto y técnicas dealmacenamiento.

2. ACTIVIDADES DE REFLEXION INICIAL; Estimado aprendiz como primer momento de reflexion pedagdgica, observe las
siguientes imagenes, para ello los aprendices se enumeraran del 1 al 2, cada aprendiz al que le corresponde el niimero 1
debera indicar la condicion incorrecta del aimacenamiento y los niimeros 2 indicar la condicion correcta

3. ACTIVIDADES DE CONTEXTUALIZACION E IDENTIFICACION DE CONOCIMIENTOS NECESARIOS PARA EL
APRENDIZAJE

Teniendo en cuenta el anterior ejercicio se plantean las siguientes preguntas para ser resueltas por el aprendiz;
¢Queé tipos de almacenamientos conoce?

¢Conoce elementos que se emplean en almacenamiento de alimentos, cuales? En qué condiciones se deben almacenar los
siguientes productos:

Leche cruda, carne empacada al vacio, azlcar a granel y alimentos enlatados.

4. Actividades cognitivas

Identificar elementos y condiciones de almacenamiento para materias primas, insumos y producto terminado segun
normatividad vigente, para ello deberd observar los video denominados “almacenamiento de alimentos”
(https:/iwww.youtube.com/watch?v=nl9Vju37-qc) y “buenas practicas de almacenamiento de  alimentos”
(https:/lwww.youtube.com/watch?v=w5j3SQ0Syal) y mediante su analisis realice un cuadro comparativo con las condiciones
correctas e incorrectas de almacenamiento y hacer una propuestas con mejoras a los problemas observados en dicho video.
(grupos de 4 personas).

5. Actividades procedimentales
En grupos de cuatro personas, lea la cartilla de almacenamiento y realice la actividad lluvia de ideas en las cuales relaciona
palabras representativas con el buen y el inadecuado almacenamiento; para ello se dar& 30 minutos y socializan las carteleras.

6. Actividades valorativas — actitudinales

De manera individual; y basado en los conocimientos adquiridos tanto en la cartilla de almacenamiento como en los videos;
compare la manera en que usted almacena los alimentos en su cocina y que cambios debe de hacer. Para ello realice un
resumen donde se describa los aspectos buenos y los de mejorar. La actividad mencionada se dara a conocer la proxima
sesion.
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7. Se programa el proximo 17, 18 y 19 de abril la formacién de derivados carnicos.

8. Retroalimentacion de las actividades por parte del instructor.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe

1. Registro fotografico de actividades realizadas.
2. Formato legalizacion transporte informal.

3. Listado de asistencia.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Presentacion y socializacion de la guia de
aprendizaje, Almacenar  productos
alimenticios segun la naturaleza del
producto y técnicas de
almacenamiento.

Instructor Agroindustrial Del 27 al 28 de marzo de 2023

Clase magistral acerca los elementos vy
condiciones de almacenamiento de acuerdo Instructor Agroindustrial
con la naturaleza de la materia prima, insumos Del 27 al 28 de marzo de 2023
y productos terminados.

ACTIVIDADES DE REFLEXION INICIAL;
Estimado aprendiz como primer momento de Instructor Agroindustrial Del 27 al 28 de marzo de 2023
reflexion pedagdgica, observe las siguientes
imagenes, para ello los aprendices se
enumeraran del 1 al 2, cada aprendiz al que le
corresponde el nimero 1 debera indicar la
condicion incorrecta del almacenamiento y los
nimeros 2 indicar la condicion correcta

ACTIVIDADES DE CONTEXTUALIZACION E
IDENTIFICACION ~ DE ~ CONOCIMIENTOS
NECESARIOS PARA EL APRENDIZAJE

Teniendo en cuenta el anterior ejercicio se

blantean las siguientes preguntas para serl _Aprendices del programa Del 27 al 28 de marzo de 2023
resueltas por el aprendiz: Emprendedor producci6n de

. Qué tipos de almacenamientos conoce? derivados carmnicos Ficha:

,Conoce elementos que se emplean en 2732184

almacenamiento de alimentos, cuales? En qué
condiciones se deben almacenar los siguientes
productos:

Leche cruda, came empacada al vacio, azlcar a

granel y alimentos enlatados. Del 27 al 28 de marzo de 2023

GTH-F-087 V.01



Actividades cognitivas
Identificar  elementos y  condiciones de
almacenamiento para materias primas, insumos Y,
producto terminado segln normatividad vigente,
para ello debera observar los video denominados
‘almacenamiento de alimentos”
(https:/lwww.youtube.com/watch?v=nl9Vju37-qc)
y ‘“buenas practicas de almacenamiento de
alimentos”

(https://www.youtube.com/watch?v=w5j3SQ0Sya
U) y mediante su andlisis realice un cuadro
comparativo con las condiciones correctas e
incorrectas de almacenamiento y hacer unal
propuestas con mejoras a los problemas
observados en dicho video. (grupos de 4
personas).

Aprendices del programa
Emprendedor produccion de
derivados carnicos Ficha:
2732184

Actividades procedimentales

En grupos de cuatro personas, lea la cartilla de
almacenamiento y realice la actividad lluvia de
ideas en las cuales relaciona palabras
representativas con el buen y el inadecuado
almacenamiento; para ello se dara 30 minutos y
socializan las carteleras

Aprendices del programa
Emprendedor produccion de
derivados carnicos Ficha:
2732184

Del 27 al 28 de marzo de 2023

Actividades valorativas - actitudinales

De manera individual; y basado en los
conocimientos adquiridos tanto en la cartilla de
almacenamiento como en los videos; compare la|
manera en que usted almacena los alimentos en
su cocina y que cambios debe de hacer. Para ello
realice un resumen donde se describa los
laspectos buenos y los de mejorar. La actividad
mencionada se dara a conocer la proxima sesion.

Aprendices del programa
Emprendedor produccion de
derivados carnicos Ficha: 2732184

Del 27 al 28 de marzo de 2023
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Se programa el préximo 17, 18 y 19 de abril la
formacion de derivados carnicos.

Instructor Agroindustrial

Del 27 al 28 de marzo de 2023

Retroalimentacion de las actividades por
parte del instructor.

Instructor Agroindustrial y
Aprendices del programa
Emprendedor produccion de
derivados carnicos Ficha:
2732184

Del 27 al 28 de marzo de 2023

CONCLUSIONES:

1. Se dio a conocer la importancia de almacenamiento de las materias primas e insumos y producto terminado.

2. Sellevaron a cabo las actividades propuestas por parte de los aprendices del programa Emprendedor produccion

de derivados carnicos Ficha: 2732184,

3. Seorganiza la logistica para llevar a cabo las précticas de elaboracion de productos carnicos teniendo presente las normas

de higiene.

4. Parael préximo 17, 18 y 19 de abyil se programa la formacion de Emprendedor produccién de derivados cérnicos Ficha:
2732184 en el auditorio del municipio de Albania.

GTH-F-087 V.01




DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

DIANA YANETH MIRANDA RIVERA v ~

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

SUPERVISOR PROGRAMA SENA GREGORIO RUIZ MEDINA

EMPRENDE RURAL %

Anexo Evidencias y Soportes.
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

28/03/2023 09:23

28/03/2023 09:45
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

siQa #

Codigo Regional : 68

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Vélez, 27 de marzo de 2023 Codigo Centro: 9546

NOMBRE DEL CONTRATISTA: DIANA YANETH MIRANDA RIVERA Fecha de elaboracién: 28/03/2023

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 43576713

ID Proceso:

En desarrollo de la comisién No. 5623 durante los dias 27-28 del mes de MARZO de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin generacidon de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO
27/03/2023 VELEZ - ALBANIA (Vereda Canoas) CARRO $35.000
28/03/2023 ALBANIA (Vereda Canoas) - VELEZ CARRO $ 35.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 70.000

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: DIANA YANETH MIRANDA RIVERA Nombre completo:

Cargo:

- -
. et~ .
Firma: ? @w Firma:

GREGORIO RUIZ MEDINA Nombre completo: ERNESTO ACEVEDO SOTO
PROFESIONAL GO9 - SUPERVISOR Cargo: SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO
‘ y

ﬁ:‘/ Flrma: Firmado digitalmente
------------ - = e —————— m———— ‘porErmestuAcevedtos == ===~
< Soto
—~_ Fecha:2023.04.13

11:57:21 -05'00"
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J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Nacion

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHeaceveds ERNESTO ACEVEDO SOTO
36-02-00-068- CENTRO DE GESTION
954610 AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-

SANTANDER
martes, 18 de abril de 2023

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 9223 Fecha Solicitud 2023-04-14 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL
. DEL ORIENTE-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-04-18 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SENA EMPRENDER RURAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3723 Dependencia Solicitante 954638 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-EMPRENDE RURAL
C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE SERVICIO DE FORMACIQN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO -
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIO DE FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL
NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'gm:’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
VIATICOS FORMACION: DEL 20 AL
21 DE ABRIL DE 2023, A
VELEZ/CIMITARRA(VEREDA SAN
LORENZO)VELEZ. EJECUTAR
INSTRUCTO ACCIONES DE FORMACION EN EL
MraNDARVERA [ o [R o 15 4.096.830,00 198.590,00 297.885,00 70.000,00 367.88500 | 5nOGRAMA EMPRENDEDOR EN
DIANA YANETH : 43576713 |conTRATIS | Autorizada PRODUCCION DE DERIVADOS
TA 2023-04-20 20230421 | SANTANDER/VELEZ |~ SANTANDER/ 15 No 50 CARNICOS MEDIANTE LA
CIMITARRA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE "
APLICAR LOS CONOCIMIE
Totales Solicitud de Comision 297.885,00 70.000,00 367.885,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION: DEL 20 AL 21 DE ABRIL DE 2023, A VELEZ/CIMITARRA(VEREDA SAN LORENZO)/VELEZ. EJECUTAR ACCIONES DE FORMACION EN EL PROGRAMA EMPRENDEDOR EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS MEDIANTE LA ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE " APLICAR LOS CONOCIMIE

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 91278674 Nombre: ERNESTO ACEVEDO SOTO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nc;lml')\l’ﬁic cCDIN NE ACIENDA Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
TVITINT O T LIT\NTU Vi I\ TL TNy REBHFO-PUBH
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Y CREDITO PUBLICO Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/04/18 07:08:07 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L-Jp _-J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHeaceveds ERNESTO ACEVEDO SOTO

‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068- CENTRO DE GESTION

Hﬂ[}ll]ll Reporte: 954610 AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 18 de abril de 2023

Firma Responsable

Verificado Por: JENNY ALEXANDRA LARROTTA RIVERA Fecha Verificacion: 14/04/2023 17:54:17

Firmado digitalmente por:
ib Nombre: ERNESTO ACEVEDO SOTO
Cedula de ciudadania: 91278674
Usuano SIIF: MHeaceveds
Na[:]u" 18/04/2023 7:08:17 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA

JA; FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Vélez, 25 de abril de 2023

PRESENTADO A: ERNESTO ACEVEDO SOTO, Subdirector (E) de Centro.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
20 de abril de 2023 21 de abril de 2023
9223
LUGAR A DONDE REALIZOEL REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad)
DESPLAZAMIENTO CGAO
CIMITARRA (SAN LORENZO)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar acciones de formacion mediante la actividad de aprendizaje 2737307 Aplicar log
conacimientos dados en la formacion de la competencia de almacenamiento utilizados para las materias primas, insumos y produc to
terminado.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

~

Desplazamiento de Vélez a Cimitarra (Vereda San Lorenzo).

Clase magistral acerca de la manera adecuada para aplicar en el proceso los conocimientos adquiridos en la guia de
ALMACENAR PRODUCTOS ALIMENTICIOS E INSUMOS SEGUN NATURALEZA DEL PRODUCTO Y TECNICAS DH
ALMACENAMIENTO.

Actividad: gestionar y verificacién de la higiene y demas requerimientos del sitio, para la elaboracién de productos
derivados carnicos.

Organizacion por grupos de trabajo para la dindmica de adquirir los insumos y materias primas para la elaboracion de
productos carnicos.

Determinar la maquinaria y equipos que se requieren en la produccion de derivados camicos segln condiciones del sitio
seleccionado.

Identificar cuales son los productos que se pueden elaborar para derivados carnicos, teniendo presente las materias
primas e insumos de la region.

Regreso de Cimitarra (San Lorenzo) a Vélez.

GTH-F-087 V.01



RESULTADOQOS:

1. Se dio a conocer la guia de aprendizaje, Almacenar productos alimenticios segun la naturaleza del
producto y técnicas de almacenamiento.

2. ACTIVIDADES DE REFLEXION INICIAL; Estimado aprendiz como primer momento de reflexion pedagdgica, observe las
siguientes imagenes, para ello los aprendices se enumeraran del 1 al 2, cada aprendiz al que le corresponde el nimero 1
deberd indicar la condicién incorrecta del almacenamiento y los nimeros 2 indicar la condicion correcta

3. ACTIVIDADES DE CONTEXTUALIZACION E IDENTIFICACION DE CONOCIMIENTOS NECESARIOS PARA EL
APRENDIZAJE

Teniendo en cuenta el anterior ejercicio se plantean las siguientes preguntas para ser resueltas por el aprendiz:
¢Qué tipos de almacenamientos conoce?

¢ Conoce elementos que se emplean en almacenamiento de alimentos, cuéles? En qué condiciones se deben almacenar los
siguientes productos:

Leche cruda, carne empacada al vacio, azlicar a granel y alimentos enlatados.

4. Actividades cognitivas
Identificar elementos y condiciones de almacenamiento para materias primas, insumos y producto terminado segun
normatividad vigente, para ello debera observar los video denominados “almacenamiento de alimentos’
(https:/lwww.youtube.com/watch?v=nl9Vju37-qc) y ‘buenas practicas de almacenamiento de alimentos’
(https:/lwww.youtube.com/watch?v=w5j3SQ0SyaU) y mediante su andlisis realice un cuadro comparativo con las condiciones
correctas e incorrectas de almacenamiento y hacer una propuestas con mejoras a los problemas observados en dicho video.
(grupos de 4 personas).

5. Actividades procedimentales
En grupos de cuatro personas, lea la cartilla de almacenamiento y realice la actividad lluvia de ideas en las cuales relacion g
palabras representativas con el buen y el inadecuado almacenamiento; para ello se dara 30 minutos y socializan las carteleras.

6. Actividades valorativas - actitudinales

De manera individual; y basado en los conocimientos adquiridos tanto en la cartilla de almacenamiento como en los videos;
compare la manera en que usted almacena los alimentos en su cocina y que cambios debe de hacer. Para ello realice un
resumen donde se describa los aspectos buenos y los de mejorar. La actividad mencionada se dard a conocer la proxima
sesion.

GTH-F-087 V.01
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8. Retroalimentacion de las actividades por parte del instructor.

7. Se programa la proxima formacion los dias 23, 24 y 25 de mayo de productos derivados carnicos.

Informe

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este

3. Listado de asistencia.

2. Formato legalizacion transporte informal.

1. Registro fotografico de actividades realizadas.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Actividades cognitivas:

Identificar elementos y condiciones de
almacenamiento para materias primas,
insumos y producto terminado segun
normatividad vigente, para ello debera
observar los video denominados
“almacenamiento de alimentos”
(https://www.youtube.com/watch?v=nl9
Vju37-qc) y “buenas practicas de
almacenamiento de alimentos”
(https://lwww.youtube.com/watch?v=w5j
3SQ0Syal) y mediante su analisis
realice un cuadro comparativo con las
condiciones correctas e incorrectas de
almacenamiento y  hacer unas
propuestas con mejoras a los problemas
observados en dicho video. (grupos de 4
Personas.

Aprendices

23, 24 y 25 de mayo de 2023

Actividades procedimentales:

En grupos de cuatro personas, lea la cartilla de
almacenamiento y realice la actividad lluvia de
ideas en las cuales relaciona palabras
representativas con el buen y el inadecuado
almacenamiento; para ello se dara 30 minutos
y socializan las carteleras.

Aprendices

23, 24 y 25 de mayo de 2023

Actividades valorativas — actitudinales:

De manera individual; y basado en los
conocimientos adquiridos tanto en la
cartilla de almacenamiento como en los
videos; compare la manera en que usted
almacena los alimentos en su cocina Y
gue cambios debe de hacer. Para ello
realice un resumen donde se describa
los aspectos buenos y los de mejorar. La
actividad mencionada se dara a conocer

Aprendices

23, 24 y 25 de mayo de 2023

GIH-F-Us7 V.UlL
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la préxima sesion.

ACTIVIDADES DE TRANSFERENCIA

De acuerdo al producto de derivado
carnico a elaborar, apliqgue los ,
conocimientos dados en la formacién degf  Aprendices del programa 23,24 y 25 de mayo de 2023
la competencia de almacenamientq  EmPrendedor produccion de
utilizados para las materias primas derivados camicos

insumos y producto terminado.

Retroalimentacion de las actividades por parte Instructor Agroindustrial y

del instructor. Aprendices del programa 23,24y 25 de mayo de 2023

Emprendedor produccién de
derivados cérnicos

CONCLUSIONES:
1. Se dio a conocer la importancia de almacenamiento de las materias primas e insumos y producto terminado.

2. Se llevaron a caho las actividades propuestas por parte de los aprendices del programa Emprendedor produccion
de derivados carnicos

3. Se organiza la logistica para llevar a cabo las practicas de elaboracion de productos carnicos teniendo presente las normas
de higiene.

4. Para el préximo 23, 24 y 25 de mayo de 2023 se programa la formacién de Emprendedor produccion de derivados cérnicos

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
DIANA YANETH MIRANDA RIVERA ~ o
ot

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

SUPERVISOR PROGRAMA SENA GREGORIO RUIZ MEDINA

EMPRENDE RURAL %

Anexo Evidencias y Soportes.
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

i

20/04/2023 16:28
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad.v proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les daré el tratamiento comrespondiente en
cumpllmlento de lo establecido legalmente.
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el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
cenados en este dotumento, y les dard el tratamiento comrespondiente en
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

Vélez, 20 de abril de 2023

DIANA YANETH MIRANDA RIVERA

43576713

Codigo Regional : 68
Codigo Centro: 9546
Fecha de elaboracion: 25/04/2023

ID Proceso:

En desarrollo de la comisidon No.

9223 durante los dias
continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

20-21 del mes de ABRIL

de

2023 se informa que en los tramos detallados a

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO
20/04/2023 VELEZ - CIMITARRA (Vereda San Lorenzo) CARRO $35.000
21/04/2023 CIMITARRA (Vereda San Lorenzo) - VELEZ CARRO $35.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 70.000

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aguellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA

Nombre completo: DIANA YANETH MIRANDA RIVERA

Firma:

SUPERVISOR DE CONTRATO

Nombre completo: GREGORIO RUIZ MEDINA

Cargo:

PROFESIONAL G09 - SUPERVISOR
Firma: A

W{w

ORDENADOR DEL GASTO

ERNESTO ACEVEDO SOTO
SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO

Firmado digitalmente

_— portrmesto-Acevedo—|
< Soto
T —

Nombre completo:
Cargo:
Firma:

Fecha: 2023.04.26
14:41:35 -05'00"
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