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CAPITULO I 
1. GENERALIDADES 

 
1.1.  CONVOCATORIA A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS. 
 
De conformidad con lo preceptuado en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y numeral 
5 del artículo 2.2.1.1.2.1.5. del Decreto 1082 de 2015, la Asociación Colombiana de Ciudades 
Capitales – Asocapitales, en adelante la Asociación o Asocapitales, convoca a las veedurías 
ciudadanas, a las diferentes asociaciones cívicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de 
utilidad común, gremiales, universidades y centros especializados de investigación, para que 
promuevan el ejercicio del control social ciudadano al presente proceso de contratación para lo 
cual podrán consultarlo en el Portal Único de Contratación Pública - SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co, para ejercer los derechos y las facultades que la Constitución y la 
Ley les atribuyen. 
 
1.2.  PUBLICACIÓN Y CONSULTA. 
 
Toda la información y demás actuaciones que se produzcan con ocasión del presente proceso, 
será publicada y podrá consultarse en el Portal Único de Contratación Pública - SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co, por lo tanto, se debe entender que dichos actos son oponibles 
desde el momento en que aparezcan publicados por este medio.  
 
Si se necesita mayor información, aclaración o explicación acerca de uno o más de los puntos 
establecidos en la Invitación Pública, debe dirigirse a la plataforma SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co, en donde podrá mediante mensaje comunicarse con la 
Asociación Colombiana de ciudades Capitales - Asocapitales. 
 
1.3.  SECRETARIA TRANSPARENCIA. 
 
En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se 
reportará el hecho a la Dirección de la Secretaría de Transparencia de la Presidencia de la 
República a los números telefónicos: (1) 5629300, 018000913666; correo electrónico: 
contacto@presidencia.gov.co; correspondencia, personalmente en la dirección Cra. 8 No. 7-26 
de Bogotá D.C. En todas las actuaciones del presente proceso de selección, el proponente obrará 
con la transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las leyes que la consagran.  
 
En el caso en que la Asociación comprobase hechos constitutivos de corrupción por parte de un 
proponente durante el proceso de selección, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere 
lugar, podrá rechazar la respectiva oferta.  
 
Si los hechos constitutivos de corrupción tuvieren lugar dentro del plazo de ejecución del 
Contrato, tales circunstancias podrán dar lugar a la declaratoria de caducidad de conformidad 
con las reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo contrato. 
 
1.4. CORREO DE CONTACTO ANTE SITUACIÓN DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II 
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De conformidad con el “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II” expedido por la Agencia de 
Contratación Pública Colombia Compra Eficiente, el correo electrónico de contacto para los 
casos de indisponibilidad que ocurra en el presente Proceso de Contratación es: 
contratos@asocapitales.co. 
 

CAPÍTULO II 

2. INFORMACIÓN GENERAL PARA LOS PROPONENTES 

  
2.1.  RECOMENDACIONES GENERALES DE LOS PROPONENTES. 
 
Antes de aportar la información requerida, los proponentes deberán tener en cuenta los 
aspectos relacionados en la presente invitación pública, por lo que se recomienda a los 
aspirantes que deseen participar en este proceso:  
 
• Leer detenida y cuidadosamente la presente invitación pública y sus adendas antes de 

elaborar la propuesta, cumplir con las exigencias previstas y tener en cuenta las circunstancias 
que tengan incidencia de cualquier manera en la oferta, en el cumplimiento del contrato y/o 
en los costos derivados de éstos.  

• Si el PROPONENTE considera que existen omisiones o contradicciones, o se tuviere duda sobre 
la interpretación, significado o alcance de cualquier parte de las condiciones o 
especificaciones de la presente invitación pública, se deberá pedir la aclaración pertinente.  

• Toda consulta deberá formularse por escrito en el Portal Único de Contratación Pública - 
SECOP II www.colombiacompra.gov.co. No se atenderán consultas personales, ni telefónicas. 
Las respuestas a las consultas se harán igualmente mediante escrito suscrito por el 
competente y dadas a conocer por publicación en el Portal Único de Contratación Pública 
SECOP II.  

• Corresponde al PROPONENTE enterarse en forma suficiente de las condiciones particulares 
de ejecución, resolver previamente las inquietudes que le suscite esta invitación pública, 
según el caso. Por los principios de lealtad procesal y buena fe deberá advertir a la 
Administración los errores o inconsistencias que encuentre en este documento.  

• Para efectos del desarrollo del presente proceso de selección, se entiende por día(s) hábil(es) 
cualquier día de lunes a viernes, excluyendo los días festivos en la República de Colombia. En 
caso de que el último día de un período cualquiera establecido en el presente documento de 
Invitación Pública fuese un día considerado no hábil, aquél se correrá al día hábil siguiente al 
referido en el calendario. Cuando se pretenda hacer referencia a día(s) calendario, así se 
consignará expresamente.  

• Verificar que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales 
ni especiales para contratar, ni tener conflictos de interés.  

• Tener en cuenta que la presentación de la propuesta constituye evidencia de que se estudió 
el documento de Invitación Pública, los anexos y demás documentos; que se recibieron las 
aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y se acepta 
que el mismo es completo, compatible y adecuado para identificar los bienes o servicios que 
se contratarán, cualquier anotación adicional o contraria por parte del proponente se tendrá 
por no escrita.  

• Los proponentes por la sola presentación de su propuesta autorizan a la Entidad a verificar 
toda la información que en ella suministren, por lo que se reserva el derecho de verificar toda 

mailto:contratos@asocapitales.co
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la información incluida en la propuesta y de solicitar a las autoridades competentes o a los 
particulares correspondientes información relacionada con el contenido de la misma.  

• EI proponente conviene y autoriza que la Asociación designe, si ésta lo estima conducente, 
funcionarios o contratistas para que realicen visitas a las instalaciones o sedes del proponente 
con el fin de cotejar la información consignada en su propuesta y para obtener por cualquier 
medio idóneo la información necesaria para verificar la incorporada a la misma. Dicha 
autorización se entiende prestada con la presentación de la propuesta.  

• La información contenida en este documento o proporcionada en el mismo, comunicada 
verbalmente o en forma escrita por la Asociación, no constituye asesoría a los proponentes 
para la presentación de la propuesta. Será obligación de los interesados en participar en el 
presente proceso de selección, obtener su propia asesoría para todos los efectos que guarden 
relación con la presentación de la propuesta, y con la ejecución del contrato resultante de la 
presente convocatoria pública.  

• En caso de persona jurídica, la propuesta debe ser presentada por quien tenga la 
representación legal y/o se encuentre facultado para tal fin. Su nombre será verificado con el 
que aparece en la cédula de ciudadanía y el certificado de existencia y representación legal. 
Si usa una sigla, ésta debe estar debidamente autorizada. Cuando la propuesta contenga 
información o documentos que tengan el carácter de reservados de acuerdo con la ley 
colombiana, el proponente deberá hacer manifestación expresa de tal circunstancia en la 
carta de presentación de la oferta soportándolo legalmente. En caso de no hacerlo, se 
entenderá que toda la información allí contenida es pública.  

• La presentación de la propuesta indica igualmente que el proponente está enterado a 
satisfacción en cuanto al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo 
anterior para establecer las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se 
celebrará.  

• La presentación de la propuesta por parte del oferente constituye evidencia de que se 
estudiaron completamente las especificaciones técnicas, formatos y demás documentos; que 
recibió las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y 
que ha aceptado que esta Invitación Pública es completa, compatible y adecuada y que ha 
tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del 
contrato que se celebrará.  

2.2. DEFINICIONES 
 

 SECOP II  
 

Es la nueva versión del SECOP (Sistema Electrónico de Contratación Pública) para 
pasar de la simple publicidad a una plataforma transaccional que permite a 
Compradores y Proveedores realizar el Proceso de Contratación en línea.  

INDISPONIBILIDAD 
DEL SECOP II  

 

Son aquellos eventos en los cuales la plataforma presenta Fallas Generales o 
Particulares que interrumpan el normal desarrollo de los Procesos de Contratación 
en el SECOP II1. 
En caso de que se presente indisponibilidad del SECOP II en el presente proceso de 
contratación, la Asociación dará aplicación a Protocolo de Indisponibilidad del SECOP 
II 

INVITACIÓN PÚBLICA  
 

Es el documento elaborado por la Asociación, el cual contiene los requisitos y 
condiciones mínimas requeridas para presentar propuesta, así como los términos 
como se desarrolla el proceso, e incluye los formatos y anexos, los cuales deben ser 
diligenciados por el proponente. La Invitación Pública está compuesta por: i. La 

                                                           
1 https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf  
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Invitación a Participar (SECOP II) y ii. El documento Invitación Pública.  

MECANISMOS DE 
COMUNICACIÓN DEL 
SECOP II  

 

Son las herramientas dispuestas por la plataforma para permitir la comunicación 
entre la Entidad y los Proveedores y corresponden a las siguientes secciones: 
“Mensajes” y “Observaciones a los Documentos del Proceso”.  
Por medio de la sección de los “Mensajes” se puede recibir mensajes de los 
proponentes y responderlos, enviar mensajes a todos los proponentes o a uno de 
ellos, así como solicitar y remitir las subsanaciones de las propuestas A través de las 
“Observaciones a los Documentos del proceso”, se pueden recibir y contestar las 
observaciones al Pliego de Condiciones.  

PLAZO DEL PROCESO 
DE SELECCIÓN  

Tiempo que transcurre entre la fecha de apertura del proceso de selección y la fecha 
de su cierre.  

PLAZOS 
 

Son los términos señalados en el PROCESO a los cuales tanto el proponente como la 
administración deben sujetarse dentro del proceso de selección.  
Cuando se incluya la expresión "días" se entiende que son hábiles, esto es, 
descontando sábados, domingos y feriados, excepto cuando se exprese "días 
calendario", los cuales se entenderán corridos.  
Si se expresan los plazos en términos de meses o de años, éstos se contabilizarán 
según el calendario.  

PROPONENTE  
 

Es toda Persona Natural o Jurídica, Unión Temporal o Consorcio, que aspira a 
celebrar contratos o cualquier acuerdo de voluntades con la Entidad y que presenta 
de manera formal una propuesta.  

OFERTA  
 

Es la propuesta presentada a la Asociación del Interior por los interesados en ser el 
contratista del Proceso de Contratación objeto del presente Pliego de Condiciones.  

SOLICITUD DE 
DOCUMENTOS  

 

Es el requerimiento que realiza la Entidad a los proponentes, con el fin de que se 
adjunte o aclare los documentos no allegados pero relacionados en la propuesta.  

 

CAPÍTULO III 
3. INFORMACIÓN GENERAL DEL PROCESO 

 
(Corresponde a la Sección 1- Información General de la Invitación a Participar SECOP II) 

 
Este capítulo contiene además de la información general que corresponde a la Sección 1 de la 
Invitación a Participar SECOP II; las reglas a tener en cuenta durante el proceso de selección y 
para la presentación de la Oferta.  
 
3.1. OBJETO 
 
Adquisición de sillas ergonómicas para los puestos de trabajo de la Asociación Colombiana de 
Ciudades Capitales – Asocapitales. 
 

3.2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  
 

Las especificaciones técnicas del presente proceso se encuentran consignadas el Anexo No. 1 
“Especificaciones Técnicas Mínimas” de la presente INVITACIÓN PÚBLICA.  
 
3.3. CÓDIGOS DE CLASIFICACIÓN DEL BIEN O SERVICIO UNSPSC  
 
Los Códigos de Clasificación de identificación del bien y servicios UNSPSC- v.14.080, del presente 
proceso de selección se encuentran descritos en la Invitación a Participar en SECOP II. 



 
 

 
 

Tipo de documento: Formato VERSIÓN  
01 

Macroproceso: Apoyo 

Proceso: Gestión Contractual 
Vigente a 
partir de:    

02/08/2021 
Título: Formato Invitación Pública Mínima 

Cuantía 

Código: 
MA-GC-F-31 

 

 6 

 
 

3.4. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
 
El presente proceso de contratación se encuentra asociado en el Plan Anual de Adquisiciones - 
PAA de la Asociación como se establece en la Invitación a Participar SECOP II. 
 
3.5. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN 
 
La modalidad de selección, que se pretende utilizar es: 
 

Licitación publica   

Concurso de Méritos   

Selección abreviada   

Contratación Directa   

Mínima cuantía  X 

 
3.5.1. JUSTIFICACIÓN 

 
El presente proceso de selección se rige por la Ley 80 de 1993, el numeral 5 del artículo 2 de la 
Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 del 2015, el Decreto 1860 de 2021 y demás normas que los 
modifiquen, adicionen o reglamenten.  
 
En consideración al objeto a contratar y teniendo en cuenta que el presupuesto oficial estimado 
para la presente contratación no supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la 
entidad, se optará por hacer uso de la modalidad de selección de mínima cuantía establecida en 
artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionada por el Artículo 94 de la ley 1474 del 2011 y los 
artículos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4 Subsección 5, Sección 1 del Decreto 1082 de 2015, y 
reglamentada por el Decreto 1860 de 2021, cuya adjudicación se llevará a cabo teniendo en 
cuenta el menor precio ofertado, siempre y cuando la propuesta cumpla con las condiciones 
técnicas exigidas, y el oferente, con los requisitos jurídicos determinados en la invitación pública.  
 
Para la selección del contratista la entidad aplicará los principios de economía transparencia y 
responsabilidad definidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados que rigen la función 
administrativa. 
 
3.6. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTO DE INTERESES 
 
Quienes participen en este proceso, no podrán encontrarse incursos dentro de ninguna de las 
causales de inhabilidad o incompatibilidad ni conflicto de intereses para contratar a que se 
refieren la Constitución Política, el artículo 8º de la Ley 80 de 19932, la Ley 1474 de 20113, 
artículo 31 de la Ley 1778 de 20164, y demás normas concordantes. El proponente no podrá 
estar incurso en la causal de inhabilidad establecida en el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 ni 
estar reportado en el Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría 
General de la República, de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del artículo 38 de la Ley 734 
                                                           
2 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.   
3 Por la cual se dicta normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y efectividad del control de la 
gestión pública.   
4 Por la cual se dicta normas sobre la responsabilidad de las personas jurídicas por actos de corrupción transnacional y se dicta otras disposiciones en materia de 
lucha contra la corrupción   
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de 20025, en concordancia con el artículo 60 de la Ley 610 de 2000. El proponente, declarará 
que no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades o conflicto de 
intereses.  
 
En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, ninguno de sus integrantes deberá estar 
incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Estado, 
establecidas en la Constitución Política y en la Ley.  
 
Los proponentes en este proceso de selección deben tener presente que de conformidad con el 
artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, para poder participar y para formular su propuesta, suscribir 
contrato y para la realización de cada pago derivado del contrato, deben acreditar estar al día en 
el pago de los aportes parafiscales correspondientes.  
 
Igualmente, los interesados en participar en este proceso deberán tener en cuenta el contenido 
del artículo 5 "Sanciones Administrativas" de la Ley 828 de 20036, en cuyo tercer inciso se 
establece: "El no pago de las multas aquí señaladas inhabilitará a la persona natural o jurídica 
para contratar con el Estado mientras persista tal deuda, salvo que se trate de procesos 
concursales y existan acuerdos de pago según la Ley 550 de 1999".  
 
La Asociación realizará la verificación de los antecedentes disciplinarios, fiscales, de policía y 
medidas correctivas CNPC, respecto de las empresas y representantes legales, de los socios y 
miembros de Consorcios y Uniones Temporales que presenten propuestas al interior del Proceso 
de Selección. (Ley 610 de 2000 y el Numeral 4 del artículo 38 de la Ley 734 de 2002) 
 
3.7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN 
 
El valor estimado del contrato y su justificación se describen en el Estudio Previo del presente 
proceso de selección y en el SECOP II. 
 
3.8. COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES 
 
Todas las comunicaciones que se generen y que estén relacionadas con el presente proceso de 
selección, deberán ser enviadas a través de la plataforma SECOP II, utilizando las siguientes 
secciones: I. “Mensajes” y II. “Observaciones a los Documentos del Proceso”.  
 
Las notificaciones de los actos administrativos realizadas dentro del proceso de selección a través 
de la plataforma electrónica del SECOP II, son válidos y tienen valor probatorio de conformidad 
con el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, y con el 
Código General del Proceso7. 
 
En cuanto a las comunicaciones o solicitudes que se realicen por parte de los proveedores o los 
oferentes a través de otros medios o herramientas diferentes a las establecidas en presente 
numeral, la Asociación, dará respuesta a las mismas con sujeción a las disposiciones contenidas 
en la Ley 1755 de 2015. 

                                                           
5 Por el cual se expide el Código Disciplinario Único 
6 Por la cual se expide normas para el control a la evasión del Sistema de Seguridad Social   
7 Circular 22 del 22 de febrero de 2017 expedida por Colombia Compra Eficiente   



 
 

 
 

Tipo de documento: Formato VERSIÓN  
01 

Macroproceso: Apoyo 

Proceso: Gestión Contractual 
Vigente a 
partir de:    

02/08/2021 
Título: Formato Invitación Pública Mínima 

Cuantía 

Código: 
MA-GC-F-31 

 

 8 

 
 

3.9. DISPONIBILIDAD Y CONSULTA DE LA INVITACIÓN PÚBLICA Y DEMÁS DOCUMENTOS 
 
La Invitación Pública y demás documentos que se expidan en el desarrollo del proceso, podrán 
ser consultados gratuitamente y descargados de internet en el Sistema electrónico de 
Contratación Pública SECOP II: 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE. 
  
Dicho sitio constituye el mecanismo de comunicación interactiva entre los proponentes y la 
Asociación; los mensajes de datos por él transmitidos para este proceso tienen carácter oficial 
para el mismo. Se podrán publicar documentos escaneados o los archivos magnéticos idénticos 
sin firma, teniendo en cuenta la disponibilidad del servicio de escáner y la urgencia de publicación 
del documento.  
 
Constituye obligación de los proponentes consultar de manera permanente el Proceso en la 
Plataforma del SECOP II.  
 
No será admisible como excusa, el desconocimiento o desinformación por la no consulta en el 
sitio web mencionado. 
 
3.10. GESTIÓN AMBIENTAL PROTOCOLO, IMPACTO Y DISTRIBUCIÓN DE RESPONSABILIDADES. 
 
Se hace necesario para la Asociación, establecer el protocolo impacto y distribución de 
responsabilidades en materia ambiental de acuerdo con el alcance del objeto.  
 
Por lo anterior, el objeto contractual y sus obligaciones permiten inferir que no se causará un 
posible daño ambiental, sin embargo, el futuro contratista, deberá atender las disposiciones y 
normatividad en materia ambiental, según el artículo 83 de la Ley 1873 del del 2017, la 
Resolución 1512 del 2010, la Resolución 1023 de 2010, ambas del Ministerio de Ambiente y 
desarrollo sostenible, la guía de compras públicas sostenibles, la directiva presidencial 01 del 10 
de febrero de 2016. Además, el contratista deberá realizar una evaluación antes de cada evento 
a desarrollar, tomando las medidas preventivas del caso e informando al supervisor del contrato 
de cualquier evento, que ponga en riesgo el medio ambiente, en caso de omisión por parte del 
contratista se hará acreedor a las sanciones contenidas en la Ley 1333 de 2009. 
 
3.11. PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD SECOP II. 
 
Con el fin de garantizar a los interesados y proponentes el acceso a información y el debido 
proceso, y en cumplimiento al lineamiento de Colombia Compra Eficiente, respecto a los 
usuarios que hacen uso del SECOP II, en caso de indisponibilidad de la plataforma, se dará 
aplicación al Protocolo previsto.  
 
El protocolo se podrá consultar en el siguiente link: 
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indispo
nibilidad_secop_ii.pdf. 
 
Únicamente para efectos de indisponibilidad en el SECOP II, se utilizará como medio de 
comunicación de respaldo el correo electrónico: contratos@asocapitales.co. 

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
mailto:contratos@asocapitales.co
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Solo en caso de indisponibilidad del SECOP II en etapa de subsanación o aclaración de las ofertas 
presentadas, es decir durante el término de traslado de la evaluación preliminar, se podrá remitir 
copia de los documentos requeridos por la entidad al correo indicado hasta la hora y fecha 
prevista en el cronograma para subsanar o aclarar ofertas. Aquellas subsanaciones allegadas por 
fuera del término previsto serán entendidas como aportadas de forma extemporáneas y no 
serán validadas por la entidad, de conformidad con lo previsto por la Ley 1882 de 2018. 
 
3.12. ETAPAS DE LA INVITACIÓN PÚBLICA 
 

3.12.1. INVITACIÓN PÚBLICA, CONSULTA Y OBSERVACIONES  
 
La invitación Pública, se encuentra publicada en el Sistema Electrónico para la Contratación 
Pública, la cual está compuesta por:  
 

• La invitación a Participar en SECOP II: Integrado por las siguientes secciones: 
Información general, Configuración, Cuestionario, Evaluación, Documentos del Proceso 
y Documentos de la oferta, y Proveedores.  

 
• El documento denominado INVITACIÓN PÚBLICA, los formatos y demás anexos 
del mismo.  

 
3.12.2. OBSERVACIONES A LA INVITACIÓN PÚBLICA Y RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES. 

 
La Asociación, recibirá las observaciones al proceso, a través de la plataforma SECOP II, en las 
secciones: “Mensajes” y “Observaciones a los Documentos del Proceso”, y dará respuesta a las 
mismas, por el mismo medio, de acuerdo con la fecha prevista en el cronograma del proceso. 
 

3.12.3. MODIFICACIONES DE LA INVITACIÓN 

La Asociación, de conformidad con el CRONOGRAMA del proceso de selección dispuesto en la 
Plataforma del SECOP II y acorde con lo establecido en el numeral 5 del artículo 30 de la Ley 80 
de 1993 y en los artículos 89 de la Ley 1474 de 2011 y 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015, 
podrá modificar y/o prorrogar el plazo del proceso antes de su vencimiento, de oficio o a petición 
de parte, o cuando la Entidad lo considere conveniente.  
 
La petición de modificación y/o prórroga se formulará a través de la sección “OBSERVACIONES A 
LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO” de la Plataforma del SECOP II.  
 
Cualquier modificación a la Invitación Pública o prórroga del plazo del Proceso de Contratación 
se llevará a cabo mediante ADENDAS, las cuales harán parte integral del mismo.  
 
En todo caso solo se podrán expedir adendas hasta la fecha límite establecida en el 
CRONOGRAMA del presente proceso, esto es, un día hábil anterior a la fecha del cierre del 
proceso y una vez vencido dicho término, antes de la adjudicación del contrato.  
 
Las Adendas que se generen serán publicadas en el Sistema Electrónico para la Contratación 
Pública SECOP II, de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 7:00 p.m., de conformidad con artículo 
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2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015 y serán de obligatorio cumplimiento para la preparación 
de las propuestas.  
 
Las adendas se entenderán comunicadas por el hecho de su publicación en la Plataforma de 
SECOP II, de conformidad con lo dispuesto en las normas legales vigentes sobre la materia, para 
lo cual se reitera la obligación de todos los proponentes, durante todo el proceso, de consultar 
permanentemente dicha Plataforma.  
 
Todas las adendas y avisos que publique la Asociación, en relación con la Invitación Pública, 
formarán parte integrante del mismo. 
 

3.12.4. CIERRE DEL PROCESO Y FECHA LÍMITE PARA PRESENTAR LAS PROPUESTAS. 
 
El presente Proceso de Contratación se adelantará en su integridad en línea, a través de la 
Plataforma SECOP II; por lo anterior, los proponentes deberán registrarse como proveedores en 
dicha plataforma para la presentación de la respectiva oferta.  
 
De las ofertas presentadas en la plataforma SECOP II, se generará una “LISTA DE OFERENTES” en 
la cual se registrará la lista de los proveedores que participaron en el Proceso de Contratación.  
Vencido el término para la entrega de ofertas se efectuará la apertura de los sobres de acuerdo 
al procedimiento previsto en la Plataforma del SECOP II. 
 

3.12.5. COMITÉ ASESOR EVALUADOR 
 
De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, la Asociación 
designará un Comité Asesor Evaluador, conformado por los colaboradores de la entidad o por 
particulares contratados para el efecto. 
 
Dicho comité deberá realizar su labor de evaluación de manera objetiva, ciñéndose 
exclusivamente a la ley y a las reglas contenidas en la Invitación Pública, y será el encargado de 
recomendar al ordenador del gasto, la adjudicación del respectivo contrato. 
 

3.12.6. VERIFICACIÓN Y EVALUACIONES DE LAS PROPUESTAS 
 
El Comité Evaluador designado por la Asociación, preparará el informe de verificación de las 
propuestas dentro del plazo establecido en el cronograma. Dentro del mismo, y con el fin de 
realizar el análisis de las ofertas, la Asociación, podrá solicitar a los proponentes a través de la 
sección “Mensajes” de la Plataforma SECOP II, las aclaraciones y explicaciones que estime 
necesarias. 
 
Para la escogencia del ofrecimiento más favorable, la Asociación, tendrá como único factor de 
selección del contratista, el menor precio ofrecido de la sumatoria de los bienes y/o servicios, 
siempre que este se encuentre en condiciones del mercado y satisfaga las necesidades de la 
Entidad.  
 
Todos aquellos requisitos subsanables de la propuesta, podrán ser entregados por los 
proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluación.  
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Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la información y la 
documentación solicitada por la entidad hasta el plazo anteriormente señalado.  
 
Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes NO PODRÁN acreditar 
circunstancias ocurridas con POSTERIORIDAD AL CIERRE DEL PROCESO.  
 
El plazo para la verificación y evaluación de las propuestas podrá ser modificado cuando la 
Asociación lo considere conveniente, para lo cual se expedirá una adenda acorde con el artículo 
2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.  
 
No se considerará ajustada a la INVITACIÓN PÚBLICA la oferta que no reúna las condiciones 
exigidas para participar en este proceso de selección. 
 

3.12.7. TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACIÓN 
 
Vencido el término señalado en el cronograma para la verificación y evaluación de las 
propuestas, se dará traslado del informe sobre la verificación y evaluación de las propuestas, a 
través del Sistema Electrónico para la Contratación Pública plataforma SECOP II, el cual 
permanecerá simultáneamente a disposición de los proponentes junto con las propuestas, para 
que estos presenten las observaciones que estimen pertinentes a través del procedimiento 
previsto en la Plataforma SECOP II.  
 
De igual manera, durante ese traslado los proponentes podrán subsanar la ausencia de requisitos 
o la falta de documentos habilitantes, so pena de la no habilitación definitiva de su propuesta. 
En ningún caso se podrán subsanar asuntos relacionados con la falta de capacidad, ni acreditar 
circunstancias ocurridas con posterioridad a la entrega de las propuestas ni cuando la aclaración, 
complemento o corrección no se refiera directamente al proponente y busque mejorar la oferta. 
 

3.12.8. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES DE LOS PROPONENTES  
 
Las respuestas a las observaciones presentadas en el tiempo establecido al informe de 
evaluación serán publicadas de conformidad con el Cronograma de invitación a participar.  
 
No se absolverán consultas efectuadas telefónicamente o en forma personal. Sólo será tenida 
en cuenta en este proceso de selección la información que se suministre como observaciones al 
Informe de Evaluación mediante la Plataforma del SECOP II. 
 

3.13. REQUISITOS GENERALES DE LAS PROPUESTAS 
 

3.13.1. SUJECIÓN DE LA PROPUESTA A LA INVITACIÓN PÚBLICA 
 
La propuesta deberá ajustarse a todas las condiciones establecidas en el INVITACIÓN PÚBLICA, 
ANEXO No. 1 “ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS”, ANEXO No. 2 “OFERTA ECONÓMICA”, 
ADENDAS Y DEMÁS DOCUMENTOS DEL PROCESO.  
 
Para tales efectos, la oferta deberá referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en 
estos y sujetarse a ellos.  
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El proponente deberá expresar clara y concisamente su entendimiento de los mismos, de 
conformidad con lo establecido en la Carta de Presentación de la Propuesta.  
 
El proponente deberá examinar la Invitación a participar, el anexo complementario y todos los 
documentos, y formatos.  
 
Cualquier omisión del proponente en proporcionar la información requerida será de su propio 
riesgo y podrá generar el rechazo de su propuesta. 
 

3.13.2. PRESENTACIÓN DE OFERTAS  
 
El presente Proceso de Contratación se adelantará en su integridad en línea, a través de la 
Plataforma SECOP II; por lo anterior, los proponentes deberán registrarse como proveedores en 
dicha plataforma para la presentación de la respectiva oferta hasta la fecha y hora establecida 
en el CRONOGRAMA. En la propuesta deberán anexarse la totalidad de documentos señalados.  
 
Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, además de sus integrantes, se debe registrar 
la figura asociativa con la cual se presentará al proceso de contratación en la plataforma del 
SECOP II, so pena de rechazo de la propuesta. Lo anterior atendiendo las indicaciones de la Guía 
de Registro para el proponente Plural expedida por Colombia Compra Eficiente8. 
Las ofertas deben ser presentadas en idioma castellano.  
 
Nota 1. La presentación de la oferta implica el conocimiento de la legislación colombiana en 
materia de contratación, las guías y manuales para proveedores SECOP II y la aceptación de todas 
las condiciones y obligaciones establecidas en la Invitación Publica.  
 
Serán de cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparación y presentación de su 
propuesta y la Asociación, en ningún caso será responsable de los mismos.  
 
En caso de presentarse enmendaduras, borrones, tachaduras o raspaduras estas serán 
consideradas si son aclaradas expresamente por el oferente en la propuesta.  
 

3.13.3. VALIDEZ DE LA OFERTA 

La propuesta debe tener una vigencia de treinta (30) días calendario contados a partir de la fecha 
de cierre del proceso. 
 

3.13.4. PROPUESTAS PARCIALES Y ALTERNATIVAS. 
 
No se aceptarán propuestas parciales, ni alternativas, ni condicionadas, por lo tanto, el 
proponente deberá incluir la totalidad de los bienes y/o servicios que conlleve la total ejecución 
del objeto contractual.  
 
Por cada proponente, sea persona natural o jurídica, directamente o en Consorcio o Unión 
Temporal se recibirá una sola propuesta, por lo tanto, un miembro o integrante de un 

                                                           
8 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170323_guia_proponente_plural_version_revisada.pdf 
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proponente solamente podrá presentar para este proceso una sola propuesta individualmente 
o a través de cualquiera de las formas asociativas. 
 

3.14. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA. 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Asociación aceptará la 
oferta del oferente que haya cumplido con los requisitos establecidos en la Invitación Pública y 
que haya ofrecido el precio más bajo en la plataforma SECOP II.  
 
La comunicación de aceptación de la oferta, la oferta presentada, la invitación a participar y los 
documentos adjuntos, las adendas, el anexo 1 “Especificaciones Técnicas Mínimas” y el anexo de 
condiciones contractuales, constituyen para todos los efectos el contrato celebrado.  
 
El documento de “Condiciones Contractuales” hace parte de la presente invitación y vincula al 
oferente seleccionado. 
 

3.15. DECLARATORIA DE DESIERTA. 
 
El proceso se podrá declarar desierto únicamente cuando no existan proponentes hábiles, o 
ninguna propuesta cumpla con los requisitos establecidos en la presente Invitación Pública o en 
la Ley, cuando no se postule ningún interesado o se presenten motivos que impidan la 
escogencia objetiva. 
 

CAPÍTULO IV 
4. INVITACIÓN A PARTICIPAR - SECOP II 

 
(Corresponde a la Sección 2- Configuración de la Invitación a Participar SECOP II) 

 
Este capítulo corresponde a la descripción de las condiciones establecidas en la sección 2 de la 
Invitación a Participar en SECOP II, que le son aplicables al presente proceso; así como los 
aspectos generales del Contrato. 
 

4.1. CRONOGRAMA 
 

Será el establecido en la sección “Cronograma” en el expediente del presente proceso en la 
Plataforma del SECOP II. 
 

4.2. CONFIGURACIÓN FINANCIERA 
 
La Entidad, diligenciará en la plataforma del SECOP II, la Aceptación de oferta, el valor y el 
contrato que resulte del presente proceso de selección, el cual deberá aprobarlo el proponente 
adjudicatario dentro del plazo estipulado en el cronograma del presente proceso, junto con el 
documento de CONDICIONES CONTRACTUALES, el cual complementa las condiciones 
establecidas en el contrato electrónico.  
 
Con la presentación de la propuesta el Proponente acepta todas y cada una de las cláusulas 
incluidas en el Anexo No. 3 de Condiciones Contractuales. 
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La aceptación de oferta, así como el Anexo de Condiciones Contractuales, se ajustará con las 
condiciones de la propuesta seleccionada, la Invitación Pública, las Adendas y demás 
documentos que se hubieren expedido en desarrollo del proceso, y con las normas pertinentes 
aplicables, en especial con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, sobre cláusulas excepcionales y sus 
normas reglamentarias. 
 

4.3. GARANTÍAS 
 
Atendiendo la naturaleza, las características del contrato y de las partes contratantes y de 
acuerdo con el artículo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, la Asociación Colombiana de 
ciudades Capitales - Asocapitales, con NIT. 900.638.550–3, considera conveniente que el futuro 
contratista constituya garantías que avalen el cumplimiento de las obligaciones surgidas en el 
contrato, en los siguientes términos y porcentajes: 
 

AMPAROS 
EXIGIBLES 

CUANTÍA VIGENCIA 

Cumplimiento 10% del valor total del 
contrato. 

Vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y seis (06) meses 
más, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución. 

Calidad y correcto 
funcionamiento de 
los bienes 

10% del valor total del 
contrato. 

Vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y un (01) año 
más, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución. 

Pago de salarios y 
prestaciones 
sociales. 

5% del valor total del 
contrato. 

Vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y tres (03) años 
más, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución. 

 
El Contratista deberá cargar la Garantía en la sección correspondiente en la Plataforma SECOP II, 
con el fin de impartirse la respectiva aprobación por parte de la Asociación.  
 
Cuando haya modificación del plazo y el valor del contrato, el Contratista deberá ampliar las 
garantías para conservar el monto porcentual y la vigencia aquí pactada; también lo hará cuando 
se haga efectivo total o parcialmente la garantía por cualquiera de los riesgos.  
 

4.4. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
La entrega de los bienes de que trata el objeto del contrato resultante del presente proceso de 
selección, se hará en la Ciudad de Bogotá en las instalaciones de la Asociación Colombiana de 
Ciudades Capitales – Asocapitales, ubicada en la carrera 9 # 80 -45, oficina 901 
 

4.5. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN 
 
La aceptación de la oferta se entiende perfeccionada una vez ha sido expedida y publicada por 
la Entidad en la plataforma SECOP II, y desde este momento es vinculante para las partes.  
 
Para la ejecución del Contrato se requiere la aceptación del contratista del formulario 
denominado “Contrato” en SECOP II, la expedición del registro presupuestal y la aprobación de 
la garantía única por parte de la Asociación. 
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4.6. PRECIO E INFORMACIÓN PRESUPUESTAL 
 
El presupuesto oficial será el establecido en la sección “Precio” y la información presupuestal 
corresponde al número de Certificado de Disponibilidad Presupuestal emitido por el la Dirección 
Administrativa y Financiera de la Asociación, con su respectivo valor, ingresado en la sección 
“Información presupuestal”. 
 

4.7. FORMA DE PAGO 
 
La Asociación Colombiana de Ciudades Capitales – Asocapitales, pagará al contratista el valor 

total que resulte del proceso de selección, en un único pago, una vez se haya cumplido con el 

100% del contrato, en un plazo no superior a treinta (30) días calendario una vez radicada la 

correspondiente factura o solicitud de pago. 

 

El pago se realizará por conducto de la Dirección Administrativa y Financiera de la Asociación, 

con la presentación de los siguientes documentos:  

1. Factura o solicitud de pago conforme al Estatuto Tributario con los respectivos soportes. Si 

el contratista está obligado a facturar electrónicamente, en cumplimiento de la Directiva 

Presidencial No. 9 del 11 de septiembre de 2020, deberá presentar la factura electrónica 

validada previamente por la DIAN, conforme con las disposiciones señaladas en el Decreto 

358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la Resolución No. 42 del 

5 de mayo de 2020.  

2. Certificación de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, donde conste 

expresamente el recibo a satisfacción del servicio y la aprobación del respectivo pago.  

3. Certificación de cumplimiento oportuno en el pago de los aportes correspondientes al 

Sistema de Seguridad Social Integral, así como los aportes correspondientes al SENA, ICBF y 

Cajas de Compensación Familiar de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 

789 del 27 de diciembre de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003.  

 

PARÁGRAFO PRIMERO: Los pagos correspondientes al presente contrato serán girados a la cuenta 

bancaria informada por el contratista de conformidad con la certificación bancaria aportada. 

 

Los pagos se harán en pesos colombianos, a través de consignación en la cuenta que el 

contratista señale, respecto de las entidades financieras afiliadas al sistema automático de 

pagos, previos los descuentos de Ley. En caso de que el proponente favorecido sea un Consorcio 

o Unión Temporal, para efectos del pago, éste deberá informar el número de cuenta a nombre 

del Consorcio o Unión Temporal, así como efectuar la facturación en formato aprobado por la 

DIAN a nombre del respectivo Consorcio o Unión Temporal. 

Nota 1: Si las facturas no son correctamente elaboradas o no se acompañan con los documentos 

requeridos para el pago, el término para éste sólo empezará a contarse desde la fecha en que se 

haya aportado el último de los documentos faltantes. Las demoras que se presenten por estos 



 
 

 
 

Tipo de documento: Formato VERSIÓN  
01 

Macroproceso: Apoyo 

Proceso: Gestión Contractual 
Vigente a 
partir de:    

02/08/2021 
Título: Formato Invitación Pública Mínima 

Cuantía 

Código: 
MA-GC-F-31 

 

 16 

 
 

conceptos, serán responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de 

intereses o compensación de ninguna naturaleza.  

Nota 2: La Asociación, sólo adquiere obligaciones con el contratista, y bajo ningún motivo o 

circunstancia aceptará pagos a terceros. 

Nota 3: En el valor pactado se entienden incluidos, entre otros, los gastos de administración, 

desplazamiento, transporte; totalidad de tributos originados por la celebración, ejecución y 

liquidación del contrato; las deducciones a que haya lugar; la remuneración para el contratista 

y, en general, todos los costos en los que deba incurrir el contratista para la cumplir la ejecución 

del contrato. 

Nota 4: La Asociación no reconocerá, por consiguiente, ningún reajuste realizado por el 

contratista en relación con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requería para 

la ejecución del contrato y que no fueron previsibles al momento de la presentación de la 

propuesta. 

4.8.  GASTOS 
 

Los gastos que se causen con motivo de la legalización de la aceptación de la oferta, serán por 
cuenta del CONTRATISTA. 
 

4.9. PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El plazo de ejecución del contrato será un (1) mes, contado a partir del cumplimiento de los 

requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 

4.10. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

4.10.1. ESPECÍFICAS  
 
El contratista en desarrollo del objeto contractual se compromete a cumplir con la totalidad de 
las siguientes obligaciones: 
 
1. Presentar al día siguiente de la legalización del contrato un cronograma para la elaboración 

y entrega de las sillas contratadas para la aprobación del supervisor.  

2. Entregar al día siguiente de la legalización del contrato la ficha técnica de las sillas 

contratadas.  

3. Sostener los precios ofertados durante la vigencia del contrato. 

4. Permitir durante el desarrollo del contrato, al supervisor del mismo la revisión y verificación 

de las condiciones técnicas definidas para las sillas en el proceso contractual. 

5. Responsabilizarse por cualquier trabajo relacionado con las sillas, mal ejecutado o que este 

en contra de las condiciones técnicas definidas y pagar o subsanar lo correspondiente. 

6. Suministrar las treinta y dos (32) sillas ergonómicas de acuerdo con las condiciones técnicas 

establecidas en el presente contrato.  
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7. Informar oportunamente al supervisor del contrato sobre las imposibilidades o dificultades 

que se presenten en la ejecución del mismo. 

8. No comunicar, divulgar, ni aportar, ni utilizar la información que le sea suministrada o que 

le haya confiado o que obtenga en desarrollo del objeto contractual y/o de los servicios 

prestados, a ningún título frente a terceros ni en provecho propio, sin previo consentimiento 

escrito por parte de la ASOCIACIÓN COLOMBIANA DE CIUDADES CAPITALES-ASOCAPITALES. 

9. De acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente, el contratista deberá dar 

cumplimiento a sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 

(Cajas de Compensación Familiar, SENA, e ICBF). 

10. Las demás que surjan del contenido de la aceptación de oferta. 

 
4.10.2. GENERALES 

 
1. Ejecutar el objeto del contrato y desarrollar las actividades específicas en las condiciones 

pactadas. 

2. Atender los lineamientos y políticas generales, así como dar cumplimiento a los procesos, 

subprocesos e instructivos del Sistema de Gestión de Calidad definidos por Asocapitales que 

se relacionen con el objeto del contrato. 

3. Cumplir con los lineamientos del sistema de gestión documental, y gestionar todos los 

trámites asignados a su cargo en el sistema.  

4. Entregar los productos o informes, según corresponda, en la forma convenida en el 

contrato. 

5. Entregar, debidamente organizados, todos los archivos y documentos desarrollados 

durante la ejecución del contrato al supervisor de este, para efectos de la expedición del 

último recibo a satisfacción. 

6. Abstenerse de dar información a los medios de comunicación y/o cualquier tercero, salvo 

autorización escrita del supervisor del contrato o del Secretario General de la Asociación y 

en general, no divulgar la información que le sea suministrada por el supervisor del contrato 

o que conozca en desarrollo del objeto contractual, sin consentimiento previo por parte del 

supervisor. 

7. El contratista deberá guardar confidencialidad sobre los documentos, informes y conceptos 

elaborados en desarrollo del objeto contractual y someterlos únicamente a consideración 

del supervisor del contrato y el secretario General de la Asociación.  

8. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que 

puedan presentarse y cumpliendo con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 

2007, Decreto 1082 de 2015 y las normas que lo aclaren o modifiquen.  

9. Presentar al supervisor del contrato los comprobantes de pago de las obligaciones 

parafiscales y aportes al SSSI, de conformidad con la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150 de 2007, 

según corresponda. 

10. Asistir a los procesos de inducción o reinducción que organice Asocapitales con el fin de 

divulgar entre otros, la Política en SST, los peligros y riesgos en la zona de trabajo y las 
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medidas de prevención y atención de emergencias. 

11. Efectuar los aportes en tiempo al sistema de seguridad social integral, aportes parafiscales 

y ARL. 

12. Cumplir las políticas, responsabilidades y normas de Seguridad y Salud en el Trabajo 

dispuestas por Asocapitales.  

13. Notificar a su supervisor, los accidentes laborales ocurridos con ocasión de la ejecución del 

objeto contractual, enfermedades de origen común o laboral.  

14. Informar oportunamente de cualquier petición o amenaza de quien, actuando por fuera de 

la ley, pretenda obligarlo a hacer u omitir algún acto, de tal forma que se afecten los 

intereses de Asocapitales.  

15. Custodiar y a la terminación del presente contrato devolver los insumos, suministros, 

herramientas, implementación, inventarios y/o materiales que llegaren a ser puestos a su 

disposición para la prestación del servicio objeto de este contrato.  

16. En el caso de las personas naturales, el contratista deberá realizarse el examen médico 

ocupacional de conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 

2015 y mantenerlo vigente durante toda la ejecución del contrato.  

17. Adelantar los trámites y cumplir los requisitos para la ejecución del contrato dentro de los 

plazos establecidos.  

18. Cumplir con las obligaciones y trámites pertinentes como proveedor de la plataforma 

SECOP II. 

19. Las demás inherentes o necesarias para la correcta ejecución del objeto contractual. 

 
4.11. OBLIGACIONES DE LA ASOCIACIÓN 

 
1. Ejercer la supervisión y control del cumplimiento del objeto y las obligaciones del contrato. 
2. Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos. 
3. Suministrar al contratista todos aquellos documentos, información e insumos que este 

requiera para su ejecución. 

4. Prestar su colaboración para el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA. 
5. Brindar al CONTRATISTA los medios para que conozca los lineamientos y políticas del 

Sistema de Gestión de Calidad y del Sistema de Gestión Documental. 
 

4.12. SUPERVISIÓN 
 

La supervisión por parte de la Asociación será ejercida por el Secretario General y el apoyo a la 

supervisión será por parte de la Asesora Directora Administrativa y Financiera o por quienes 

sean designados para tal fin por el Ordenador del Gasto, mediante documento escrito, quienes 

deberán cumplir con las obligaciones descritas en la Ley y en el Manual de Contratación vigente 

de ASOCAPITALES, entre ellas las siguientes: 

1. Realizar el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y jurídico sobre el 

cumplimiento del objeto del contrato por parte del CONTRATISTA. 

2. Solicitar al CONTRATISTA informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la 
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ejecución contractual. 

3. Mantener informada a la Entidad de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos 

de corrupción tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo 

el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente. 

4. Según aplique, verificar que las garantías se encuentren vigentes por el término previsto 

contractualmente y mantener informada a la aseguradora de los requerimientos que se 

haga al CONTRATISTA respecto de la garantía. 

5. Verificar el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de los requisitos exigidos para el pago 

 

CAPITULO V 
5. CUESTIONARIO DE LA INVITACIÓN A PARTICIPAR SECOP II 

 
(Corresponde a la Sección 3- Cuestionario de la Invitación a Participar SECOP II) 

 
5.1. REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA 

 
Podrán participar en este proceso, las personas naturales con actividad mercantil afín al objeto 
de la presente Invitación Pública y las personas jurídicas, cuyo objeto social esté relacionado con 
el objeto a contratar, siempre que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente 
documento, se encuentren en la capacidad de prestar los servicios exigidos, de conformidad con 
lo establecido en la Invitación a participar del SECOP II, Invitación Pública y sus anexos, y que no 
se encuentren incursas dentro de las inhabilidades e incompatibilidades o conflicto de intereses 
previstas en la Constitución Política de Colombia y en la Ley.  
 
Ninguno de los miembros de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal del proponente 
adjudicatario podrá ceder su participación sin la autorización previa de la Asociación. 
  
Si sobreviniere inhabilidad o incompatibilidad de un contratista o integrante del Consorcio o 
Unión Temporal se aplicará lo dispuesto en el Artículo 9 de la Ley 80 de 1993, modificado por el 
artículo 6 de la Ley 2014 de 2019.  
 
Igualmente, los proponentes extranjeros deberán constituir un apoderado con domicilio en la 
República de Colombia, con facultad para presentar ofertas y para celebrar el contrato en el 
evento de resultar favorecido, así como para representarlo judicial y extrajudicialmente, desde 
la presentación de la oferta.  
 
Los requisitos habilitantes mínimos exigidos a los proponentes para participar en esta Mínima 
Cuantía son de carácter jurídico y técnico. El incumplimiento de cualquiera de estos requisitos o 
la no presentación de las aclaraciones o de la información complementaria en los términos y 
plazos definidos por la Entidad, será causal de rechazo de la propuesta.  
 
La Asociación, acorde con lo dispuesto en el parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, 
examinará la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación 
o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas, los cuales no servirán de 
título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos, debiendo, como conclusión de 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_2014_2019.html#6
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dicho estudio o de las observaciones formuladas por los proponentes, garantizar siempre el 
cumplimiento de lo dispuesto por la citada norma en relación con el principio de selección 
objetiva. 
  
En caso de inconsistencias o errores en los documentos con los cuales los proponentes acrediten 
el cumplimiento de los requisitos habilitantes, la Entidad solicitará aclarar, completar o corregir 
dichos documentos, sin que ello implique mejorar las ofertas. 
 

REQUISITOS HABILITANTES CALIFICACIÓN 

VERIFICACIÓN DE REQUISITOS JURÍDICOS HABILITADO / NO HABILITADO 

VERIFICACIÓN DE REQUISITOS TÉCNICOS  HABILITADO / NO HABILITADO 

VERIFICACIÓN DE REQUISITOS ECONÓMICOS HABILITADO / NO HABILITADO 

 
Nota 1: Para la presentación de los documentos que se enuncian como requisitos habilitantes 
del documento de Invitación Pública, cada uno de los integrantes del Consorcio o de la Unión 
Temporal deberán acompañarlos y/o acreditarlos en forma individual, sin perjuicio del 
documento de constitución del Consorcio o Unión. 
 

5.1.1. REQUISITOS DE CARÁCTER JURÍDICO 
 
Los requisitos de capacidad jurídica se han determinado teniendo en cuenta las calidades con 
que deben contar los proponentes para participar este proceso y los requisitos para su 
presentación de oferta.  
 
Podrán participar en el proceso de selección, todas las personas naturales y jurídicas, 
individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de 
selección, que estén legalmente constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los 
requisitos exigidos en el presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades 
e incompatibilidades previstas en la Constitución Política de Colombia y en la Ley; éste último 
hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento. 
 
El Oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras:  
 

1. De manera singular (Como persona natural o persona jurídica). 
2. De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión Temporal cuando todos 

los integrantes cuenten con su objeto social acorde al objeto del presente proceso de 
selección.  

 
Nota 1: El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los 
requerimientos establecidos en el proceso de selección.  
 
Nota 2: El proponente singular o el proponente plural deberán presentar propuesta para la 
totalidad de los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo 
alguna de estas dos formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas 
parciales. 
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5.1.1.1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
La carta de presentación de la propuesta debe estar suscrita por el representante legal de la 
persona jurídica o por el representante designado por los miembros del consorcio o de la unión 
temporal.  
 
Quien suscriba la carta de presentación de la propuesta deberá:  
 

• En caso de ser persona jurídica: Tener la calidad de representante legal o apoderado del 
proponente, con facultad expresa de actuar en nombre y representación del mismo. En 
este último caso, la facultad de representación debe comprender las de presentar la 
propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatario), ejecutarlo y liquidarlo. 
Si la presentación de la propuesta implica la transgresión del deber establecido en el 
numeral 7° del artículo 23 de la ley 222 de 1995, el proponente individual o el integrante 
de la propuesta conjunta deberá, además, allegar autorización de la junta de socios o 
asamblea general de accionistas, según corresponda.  

• En caso de ser Consorcio o Unión Temporal: Tener la calidad de representante del 
consorcio o unión temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representación 
del mismo. Tal facultad de representación debe comprender la de presentar la 
propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatarios), ejecutarlo y 
liquidarlo.  

 
5.1.1.2. COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD 

 
Copia del documento de identidad del proponente para el caso de personas naturales, copia del 
documento de identidad del representante legal, para el caso de personas jurídicas, sea en forma 
individual o asociativa (Consorcio o Unión Temporal), y para persona extranjera fotocopia de la 
cedula de extranjería o pasaporte, según sea el caso, de tener apoderado la fotocopia del 
documento de identidad del mismo. 
 

5.1.1.3. CERTIFICADO DE LA CÁMARA DE COMERCIO, MATRÍCULA MERCANTIL O 
DOCUMENTO EQUIVALENTE 

 
El proponente acreditará con el certificado de existencia y representación legal, expedido por la 
Cámara de Comercio, con fecha no superior a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del 
proceso de selección, quién ejerce la representación legal, las facultades del mismo, el objeto 
social, dentro del cual se debe hallar el objeto del presente proceso y la duración de la sociedad.  
 
La sociedad debe tener una duración no inferior al plazo del contrato y un año más (artículo 6 
Ley 80 de 1993).  
 
En el evento en que del contenido del Certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga 
la remisión a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades de Representación Legal, 
el proponente deberá anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se 
desprende que hay limitación para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se debe 
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igualmente allegar la correspondiente autorización la cual debe ser impartida por la Junta de 
Socios o el estamento de la sociedad que tenga función.  
Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberán anexar los Certificados tanto 
de la Sucursal como de la Casa Principal.  
 
En ofertas conjuntas, Consorcio o Unión Temporal, cada uno de ellos o el integrante respectivo, 
debe aportar el citado certificado, cumpliendo además con todos los requisitos señalados con 
antelación.  
 
Los proponentes deberán acreditar su existencia legal mediante los siguientes documentos: 
  

a) Si se trata de una persona natural, acreditará tal condición, con el Registro Mercantil 
expedido por la Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) días calendario anteriores 
a la fecha de cierre del proceso de selección, en donde conste que la inscripción en dicho 
registro fue realizada como mínimo un (1) año antes de la fecha de cierre del presente 
proceso de selección y que cuya actividad mercantil permita el desarrollo del objeto del 
contrato.  

b) Si se trata de personas jurídicas colombianas o sucursales en Colombia de personas 
jurídicas extranjeras, acreditará tal condición mediante Certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) días 
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección, en el que conste que 
la sociedad está registrada o tiene sucursal domiciliada en Colombia, que el término de 
su duración es mayor a la del contrato y un (1) año más, y que el objeto sea igual o similar 
al del presente proceso.  

c) Si el Proponente es un Consorcio o una Unión Temporal, cada una de las personas 
naturales o jurídicas que los integren deberán presentar su Registro Mercantil o 
Certificado de Existencia y Representación Legal, según corresponda expedido por la 
Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de 
cierre del presente proceso de selección.  

 
En el evento en que en ninguno de los certificados mencionados se indiquen las facultades del 
representante legal o la duración de la sociedad, el proponente deberá presentar el extracto de 
los estatutos sociales en donde se indiquen las mismas, con el fin de verificar, directamente por 
parte de la Entidad, estos aspectos.  
 
En caso de presentarse la oferta en Consorcio o Unión Temporal, estos documentos deben ser 
presentados en forma individual por cada uno de los integrantes.  
Si el proponente o los integrantes del mismo cuando éste sea un Consorcio o Unión Temporal, 
al cierre del proceso de selección carezcan de los requisitos previstos en cuanto al registro o 
sucursal domiciliada, la indicación de las facultades del Representante Legal, el término de 
duración y el objeto social exigidos, la propuesta correspondiente NO SERÁ HABILITADA.  
 

5.1.1.3.1. TENER DEBIDA REPRESENTACIÓN DE LA PERSONA JURÍDICA EN CUYO NOMBRE 
ACTÚA: 

 
En el caso de que el certificado de Existencia y Representación legal contenga alguna limitación 
en la representación de la misma o exista cualquier exigencia legal o limitación estatutaria, el 
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representante legal de la persona jurídica deberá anexar y demostrar mediante el documento 
correspondiente, que está autorizado por la junta de socios u órgano societario competente para 
comprometer a la Sociedad, firmar la propuesta y suscribir el contrato correspondiente en caso 
de que le sea adjudicado, y para constituir el consorcio o la unión temporal, si a ello hubiere 
lugar. Lo anterior de conformidad con lo establecido en los estatutos respectivos de la sociedad.  
 
Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo, con las formalidades 
que establece la ley para este tipo de documentos, es decir debidamente autenticado y con 
presentación personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. 
Si se trata de un poder general, además de las formalidades de Ley, deberá acreditar la vigencia 
del mismo a través del correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal 
poder. 
 

5.1.1.3.2. ACTA DE AUTORIZACIÓN PARA PRESENTAR PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO. 
 
Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para contratar y 
comprometer a la sociedad, deberá aportar mediante copia o extracto del acta aprobada de la 
Junta de Socios o Asamblea respectiva, donde conste que ha sido facultado para presentar oferta 
y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo, en caso de adjudicársele el contrato que 
resulte del proceso de selección; en todo caso este documento debe cumplir los requisitos 
señalados en el artículos 189 y 431 del Código de Comercio. Lo anterior, aplica para cada uno de 
los integrantes del Consorcio o Unión Temporal. 
 

5.1.1.3.3. ACREDITACIÓN DE DOCUMENTOS DE PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS SIN 
SUCURSAL O DOMICILIO EN COLOMBIA. 

 
Podrán participar en el presente proceso las personas jurídicas de origen extranjero que tengan 
domicilio en Colombia a través de sucursales o sin sucursal en Colombia de países parte de la 
“Convención sobre la abolición del requisito de legalización para documentos públicos 
extranjeros”, para lo cual se tendrán en cuenta las siguientes reglas:  
 

a) El documento público relacionado con sociedades extranjeras en el cual se certifique la 
existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social, tendrá validez en Colombia con 
la sola Apostilla.  

b) Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado deberá 
velar porque la autoridad que autentica, certifique sobre la existencia de la sociedad y 
sobre la extensión del objeto social, documento éste que se deberá apostillar.  

c) En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convención, la autoridad ante quien se 
autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la existencia de la 
sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el interesado podrá solicitar 
dichas certificaciones ante la autoridad competente del lugar. Para que surtan efectos en 
Colombia, estas certificaciones deberán a su vez ser apostilladas por la autoridad del 
Estado donde emana el documento.  

d) Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia de 
la sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo país, 
el interesado podrá acudir ante el Cónsul Colombiano quien podrá certificar que tuvo a 
la vista las pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto conforme 
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a las leyes del respectivo país. En este caso, como la Convención no se aplica a los 
documentos ejecutados directamente por agentes diplomáticos o consulares, deberá 
seguir el trámite ordinario de legalización, o sea que el Ministerio de Relaciones 
Exteriores de Colombia abonará la firma del Cónsul. 

 
5.1.1.4. CONVOCATORIA A MIPYME 

 
De acuerdo con el Artículo 2 del Decreto 1860 de 20219, que modifica el Artículo 2.2.1.2.1.5.2. 
“Procedimiento para la contratación de mínima cuantía.”, se menciona expresamente, en su 
numeral 3, que: “(…) La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para 
que los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los 
cuales serán contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. 
De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término para formular 
observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme 
colombianas (…)”. 
 
En tal sentido, la entidad dará aplicación al Artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 
Modificado por el Artículo 5 del Decreto 1860 de 2021, que señala lo siguiente: “(…) 
Convocatorias limitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen 
de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de 
Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de 
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:  
 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los 
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el 
efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.   

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales 
y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo 
menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que 
haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación.   

3. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo 
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.  
 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la 
calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas 
condiciones dispuestas en el presente artículo”.  
Por tanto, el presente proceso de contratación, podrá ser limitado a Mipymes, teniendo en 
cuenta lo mencionado en la norma, siempre y cuando los interesados cumplan con los requisitos 
establecidos en el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modifica el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del 
Decreto 1082 de 2015: “Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La 
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de 
la siguiente manera:  

                                                           
9 Modificación de la Subsección 5 de la Sección 1 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. 
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1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 

adjuntando copia del registro mercantil.  
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 

contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación.  

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen.  
 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia 
del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme 
al momento de su presentación.  
 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo 
treinta (30) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación 
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
  
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de 
proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme  
 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este 
Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y 
empresas de mujeres en el sistema de compras públicas (…)”. 
 

5.1.1.4.1. AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INDICA SI LA CONVOCATORIA ES O NO LIMITADA A 
MIPYME 
 

Dentro del cronograma del proceso de selección se establece la fecha límite para presentar 

manifestación para limitar el mismo a Mipymes, y la oportunidad en la cual se publicará un aviso 

en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó o no Mipyme. 

 

5.1.1.5. DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 
 
En caso de Consorcio o Unión Temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y 
extensión de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las 
reglas básicas de la relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1º del 
artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
Se aclara que la Entidad no aceptará para el presente proceso promesas de sociedades futuras. 
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5.1.1.5.1. CONTENIDO DEL DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN 
TEMPORAL 

 
El proponente junto con su propuesta, anexará un documento suscrito por todos los integrantes 
de la forma asociativa escogida, y/o por sus representantes debidamente facultados, en el que 
conste la constitución del Consorcio o de la Unión Temporal, según corresponda, en el cual se 
exprese lo siguiente:  
 

1. Identificación de cada uno de sus integrantes: nombre o razón social, tipo y número del 
documento de identificación y domicilio.  

2. Designación del representante: señalará expresamente su identificación, facultades, 
entre ellas, la de presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de 
selección y las de celebrar, modificar, transigir, conciliar el contrato en caso de ser 
adjudicatario, así como la de suscribir todos los documentos contractuales y post 
contractuales que sean necesarios, es decir que el representante legal tiene plenas 
facultades para representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones. 

3. Términos: Indicación de los términos y extensión de la participación en la propuesta y en 
la ejecución del contrato de cada uno de los integrantes de la forma asociativa, así como 
las reglas básicas que regularán sus relaciones.  

4. Participación: Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la 
forma asociativa correspondiente.  

5. Vigencia: La vigencia de la forma de asociación escogida, no podrá ser inferior al término 
de ejecución y un (1) año más.  

6. Facturación: Indicar a nombre de quien se realizará la facturación de conformidad con lo 
establecido en el Decreto 3050 de 1997.  

7. Documentos: Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada 
uno de sus integrantes, y de sus representantes legales, sus NIT, cédulas de ciudadanía, 
certificado de cumplimiento del pago de sus obligaciones con los sistemas de salud, 
pensiones, riesgos laborales y aportes parafiscales.  
 

5.1.1.5.2. CONDICIONES DE LOS INTEGRANTES DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 
 

Los proponentes que se presenten como Consorcio o Unión Temporal deberán tener en cuenta 
lo siguiente:  

1. Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes comprenderán el objeto del proceso 
de selección y la duración de las personas jurídicas que lo conforman no puede ser 
inferior al plazo de ejecución del contrato y un (1) año más.  

2. La Asociación no acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de conformación de 
Consorcios o Uniones Temporales.  

3. En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los 
integrantes de un Consorcio o Unión Temporal, para efectos de pago manifestarán con 
respecto a la facturación, dentro de su propuesta:  

• Si la va a efectuar en representación del Consorcio o la Unión Temporal uno de 
sus integrantes, caso en el cual debe informar el número de identificación 
tributaria - NIT de quien va a facturar.  
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• Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes 
del Consorcio o Unión Temporal, deberá informar su número de identificación 
tributaria – NIT y establecer la participación de cada uno dentro del valor del 
contrato.  

• Si la facturación se va a realizar directamente por el Consorcio o Unión Temporal, 
el Consorcio o Unión Temporal éste debe aportar del Registro Único Tributario 
RUT del Consorcio o Unión Temporal, dos (2) días después de la adjudicación, 
para la legalización del contrato.  
 

4. No podrá haber cesión entre quienes integran el Consorcio o Unión Temporal, salvo que 
la Asociación lo autorice en los casos que legalmente estén permitidos.  

5. Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, 
porcentajes, términos y/o extensión de la participación, no podrán ser modificadas sin el 
consentimiento previo la Asociación.  

6. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros del 
Consorcio o Unión Temporal, el representante tendrá la obligación de informarlo por 
escrito a la Asociación, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la ocurrencia de 
los hechos que dieron lugar a ella.  

7. Las personas integrantes de un consorcio o unión temporal acreditarán individualmente 
los requisitos de que trata el presente Capítulo. 

 
5.1.1.6. CERTIFICACIÓN DE PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 

PARAFISCALES. 
 

De conformidad con lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el artículo 23 de la 
Ley 1150 de 2007 el proponente, deberá entregar una certificación de cumplimiento de sus 
obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 
Aprendizaje de los últimos seis meses, cuando le asistiere la obligación de efectuar tales pagos, 
así como de cualquier otro aporte parafiscal necesario, para lo cual deberá tener en cuenta lo 
siguiente:  
 

1. La persona jurídica deberá presentar una certificación expedida por el revisor fiscal, en la 
cual declare el pago de los aportes a los que estuviera obligado por ley, cuando este exista 
de acuerdo con los requerimientos de la ley y/o los estatutos, o por el representante legal 
cuando no se requiera revisor fiscal. En el caso de que tenga Revisor Fiscal la persona 
jurídica, con la certificación de pago de aporte a la seguridad social y parafiscales, cuando 
a ello hubiere lugar, se debe allegar la fotocopia de tres (3) documentos: 1). Documento 
de identificación: 2) Tarjeta profesional; y 3). El certificado vigente de antecedentes de 
su registro como contador, expedido por la Junta Central de Contadores; no mayor a 3 
meses.  

2. Cuando el proponente sea persona natural deberá presentar una declaración donde 
certifique el pago de sus aportes y el de sus empleados (en caso de tener) a los sistemas 
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.  
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3. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes (personas 
jurídicas o naturales), deberán presentar en forma individual dicha certificación, cuando 
los mismos sean personas jurídicas constituidas en Colombia ésta deberá ser expedida 
por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo, según corresponda. En el caso de 
que tenga Revisor Fiscal la persona jurídica integrante del consorcio o unión temporal, 
con la certificación de pago a la seguridad social y parafiscales se debe allegar la fotocopia 
de tres (3) documentos: 1). Documento de identificación: 2) Tarjeta profesional; y 3). El 
certificado vigente de antecedentes de su registro como contador, expedido por la Junta 
Central de Contadores; no mayor a 3 meses.  
El documento deberá certificar que, a la fecha de presentación de su oferta, el 
proponente ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los 
últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado 
la obligación de efectuar dichos pagos.  
Si el proponente no tiene más de seis (6) meses de constituido, deberá acreditar los pagos 
a partir de la fecha de su constitución.  

 
Las personas naturales deben anexar a la certificación de pago lo siguiente:  
 
• Para persona natural sin trabajadores a su cargo: Declaración en la que conste que se 
encuentra al día en sus aportes, durante el mes anterior al cierre del proceso y la planilla de pago 
de los aportes de la seguridad social correspondiente al último mes anterior a la fecha de cierre 
del proceso de selección.  
• Para persona natural con trabajadores a su cargo: Declaración en la que conste que se 
encuentra al día en sus aportes, durante los seis (6) meses anteriores al cierre y copia de las 
planillas de pago de los aportes de la seguridad social y parafiscales de los últimos seis (6) meses 
anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección.  
 
De acuerdo con el Art. 50 de la ley 789 de 2002, únicamente las personas jurídicas están 
obligadas a presentar certificación de aportes parafiscales, cuando a ello hubiere lugar, para la 
presentación de ofertas.  
 
Para las personas naturales, en caso que resulte adjudicataria y antes de la firma del contrato, 
será obligación presentar los comprobantes que permitan acreditar su afiliación y aportes al 
sistema general de seguridad social en salud y pensiones.  
 
Para el cumplimiento del aporte en salud, éste deberá ser de conformidad con lo establecido en 
el Decreto 2236 de 1999 y las demás normas que lo regulen.  
 
En caso de que el proponente no tenga empleados a su cargo, o por cualquier motivo no esté 
obligado al pago de aportes de seguridad social y parafiscal, así deberá manifestarlo.  
 
En caso de tratarse de consorcios y/o uniones temporales, cada uno de sus integrantes deberá 
cumplir con el anterior requerimiento.  
 
Nota: Para aquellos casos en los cuales, no se está obligado de acuerdo a ley, el proponente 
deberá allegar auto certificación que así lo determine, suscrita por su representante legal o 
revisor fiscal cuando fuere el caso. 
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5.1.1.7. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 
 

El proponente deberá aportar con su propuesta, el Formato No. 2 “Compromiso de 
Transparencia” o documento que contenga la misma información, debidamente diligenciado.  
 
En caso de Consorcio o Unión Temporal esta declaración deberá ser, además, suscrita por cada 
uno de los integrantes que lo conforman. 
 

5.1.1.8. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 

El proponente deberá aportar con su propuesta, el Formato No. 3 “Compromiso Anticorrupción” 
o documento que contenga la misma información, debidamente diligenciado.  
 
El compromiso anticorrupción tiene como fin apoyar la acción del Estado Colombiano y de la 
Asociación, para fortalecer la transparencia de los procesos de contratación y la responsabilidad 
de rendición de cuentas, el cual deberá ser suscrito por los proponentes bajo la gravedad de 
juramento, el que se entiende prestado con la suscripción del formato de compromiso 
anticorrupción.  
En caso de que la Asociación advierta hechos constitutivos de corrupción de parte de un 
proponente durante el proceso de selección, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere 
lugar, rechazará la respectiva propuesta. 
 
Para ello el proponente asume los siguientes compromisos:  
 

• No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago, ni permitir que nadie, bien 
sea empleado de la compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor o 
consultor lo haga en su nombre, a ninguna persona al servicio de la Asociación, en 
relación con la propuesta, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato 
que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.  

• Impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros 
representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las Leyes de la 
República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de 
selección y la relación contractual que podría derivarse de ella.  

• Los recursos utilizados para las gestiones precontractuales o contractuales derivadas del 
presente proceso, no provendrán de actividades ilícitas tales como el lavado de activos, 
testaferrato, tráfico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de 
alguna manera contraríen las leyes de la República, la moral o las buenas costumbres.  

 
Así mismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir, 
aquellos que tengan por objeto la colusión en los procesos o los que tengan como efecto la 
distribución de adjudicaciones de contratos, distribución de concursos o fijación de términos de 
las propuestas, son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio. 
 

5.1.1.9. ORIGEN LÍCITO DE RECURSOS 
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El proponente deberá aportar con su propuesta, el Formato No. 4 “Declaración de Origen Lícito 
de Recursos” o documento que contenga la misma información, debidamente diligenciado, en el 
que manifieste bajo la gravedad del juramento, que los recursos que conforman su patrimonio y 
que se emplearán para el desarrollo del contrato, provienen de actividades lícitas. Cuando el 
Proponente sea un Consorcio o una Unión Temporal, esta manifestación la deberá hacer cada 
uno de sus integrantes. 
 

5.1.1.10. DECLARACIÓN SOBRE INHABILIDADES O INCOMPATIBILIDADES 
 
El proponente y cada uno de sus integrantes, cuando sea el caso, deberá aportar con su 
propuesta, el Formato No. 5 “Declaración sobre inhabilidades o incompatibilidades” o 
documento que contenga la misma información, debidamente diligenciado, en el que certifique 
que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad 
señaladas en la Constitución Política y en la Ley.  
 
Acerca de las excepciones a las inhabilidades e incompatibilidades, se observarán las indicadas 
en el artículo 10° de la Ley 80 de 1993 y disposiciones concordantes y complementarias. 
 

5.1.1.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES 
 
La Asociación, consultará el ÚLTIMO BOLETÍN OFICIAL EXPEDIDO POR LA CONTRALORÍA 
GENERAL DE LA REPÚBLICA, para verificar que el Proponente no se encuentre reportado en el 
Boletín de Responsables Fiscales. En caso de Consorcio o Unión Temporal, este requisito se 
consultará respecto de cada uno de sus integrantes y de sus representantes legales.  
 
De conformidad con el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el 
trámite de los procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorías, exige como 
requisito indispensable para nombrar, dar posesión o celebrar cualquier tipo de contrato con el 
Estado, verificar que la correspondiente persona natural o jurídica según se trate, no se 
encuentra reportada en el boletín de responsables fiscales que publica la Contraloría General de 
la República con periodicidad trimestral. 
 

5.1.1.12. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES- MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 
– POLICÍA NACIONAL 

 
De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 y con el fin de 
verificar los antecedentes judiciales del proponente (persona natural o representante legal de la 
persona jurídica o consorcio o unión temporal), la Asociación verificará e imprimirá la consulta 
de los antecedentes judiciales realizada a través de la página web de la Policía Nacional.  
 
Así mismo, la Asociación verificará e imprimirá la consulta en el Sistema de Registro Nacional de 
Medidas Correctivas RNMC, realizada a través del Portal de Servicios del Ciudadano de la Policía 
Nacional, del proponente (persona natural o representante legal de la persona jurídica o 
consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura).  
 
En caso que el proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica o del 
consorcio o unión temporal, según el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en 
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sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdicción de derechos y funciones 
públicas, o se encuentre vinculado en el Sistema Nacional de Medidas Correctivas como infractor 
de la Ley 1801 de 2016, la propuesta SERÁ RECHAZADA. 
 

5.1.1.13. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. 
 
La Asociación, consultará el Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la 
Procuraduría General de la Nación, del Proponente, persona jurídica (Representante Legal). En 
caso de Consorcio o Unión Temporal, este requisito se consultará respecto de cada uno de sus 
integrantes y de sus representantes legales. 
 
Lo anterior, para la Verificación del Sistema de Información de Registro de Sanciones y Causas 
de Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduría General de la Nación. De conformidad con lo previsto en 
el artículo 1 de la Ley 1238 de 2008. 
 

5.1.1.14. SITUACIÓN MILITAR DEFINIDA 
 

En cumplimiento con el Artículo 11 de la Ley 1861 de 2017, si el proponente es persona jurídica 
y quien ejerce su representación legal es hombre o sí el oferente es persona natural varón, mayor 
de edad y menor de 50 años, deberá demostrar tener la situación militar definida. 
 

5.1.1.15. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO 
 
El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal debe allegar con su oferta, fotocopia del Registro Único Tributario – RUT actualizado 
(en caso de haber realizado modificaciones para las cuales la DIAN exige actualización). 
 

5.1.2. REQUISITOS DE CARÁCTER TÉCNICO 
 
Los requisitos o documentos habilitantes de orden técnico se han definido en función de las 
características del contrato, que demanda un mínimo de exigencias técnicas, determinándose 
las siguientes: 
 

5.1.2.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 
Los proponentes deberán acreditar la experiencia solicitada mediante la presentación de 
máximo (3) certificaciones o actas de liquidación, de contratos ejecutados 100%, al cierre del 
presente proceso de selección, Por un valor igual o mayor al presupuesto disponible para el 
proceso de contratación expresado en salarios mínimos, las cuales podrán complementarse 
entre sí a fin de acreditar el monto de experiencia solicitada.  
 
Las certificaciones presentadas por el proponente deberán sumar el cien por ciento (100%) o 
más del valor del presupuesto oficial para el cual presentan oferta dentro del presente proceso, 
expresado en SMMLV.  
 
Criterio diferencial para Mipymes de acuerdo con el Decreto 1860 de 2021, Los proponentes 
deberán acreditar la experiencia solicitada mediante la presentación de una (1) o máximo cuatro 
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(4) certificaciones o actas de liquidación de contratos ejecutados 100%, al cierre del presente 
proceso de selección, a nivel Nacional, los cuales podrán complementarse entre sí a fin de 
acreditar la experiencia solicitada; cuyo objeto sea igual o similar al que se pretende contratar. 
 
El valor de los contratos certificados será convertido por la Entidad a SMMLV a la fecha de 
suscripción del mismo y serán estos los salarios a tener en cuenta para cuantificar la experiencia 
certificada. 
 

PRESUPUESTO 100% SMMLV 

$21.770.180 18.76% 

 
No se aceptarán certificaciones de contratos en ejecución. La Asociación se reserva el derecho 
de verificar la autenticidad de las certificaciones aportadas o de solicitar los respectivos contratos 
o documentos que la soporten.  
 
Para que las certificaciones o actas de liquidación que acrediten la experiencia del oferente sean 
consideradas válidas, éstas deberán contener como mínimo, la siguiente información y 
requisitos:  
 
Información:  
 

1. Nombre o razón social de la empresa o entidad contratante con datos de contacto.  
2. Nombre del Contratista.  
3. Objeto del contrato y/u Obligaciones: Debe ser igual o similar al que se pretende 

contratar con el presente proceso. 
4. Si se trata de un consorcio o unión temporal, se debe señalar el nombre de sus 

integrantes; adicionalmente, se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno 
de ellos. 

5. Número del contrato suscrito 
6. Valor, La sumatoria del valor de los contratos deber ser igual o superior al presupuesto 

oficial estimado para esta contratación, expresado en pesos colombianos.  
7. Fecha de inicio y fecha de terminación del contrato (día, mes, año). Así como las fechas 

de suspensión y reinicio en caso de que se haya presentado suspensión de la ejecución 
del contrato.  

8. Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 
9. Firma del funcionario o persona competente que expide la certificación.  

 
Requisitos:  
 
No se aceptarán copias de contratos, ni otros documentos relacionados para acreditar la 
experiencia, solamente las certificaciones en los términos solicitados en el presente numeral.  
 
Las certificaciones o actas de liquidación sobre experiencia, seriedad y cumplimiento del 
proponente deben ser expedidas únicamente por el contratante y suscritas por las personas 
competentes o autorizadas para ello.  
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Cada contrato acreditado mediante certificación se analizará por separado, en caso de presentar 
certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el valor adicional se sumará al 
valor del contrato, quedando ésta como una sola certificación.  
 
En los casos en que el contrato o los contratos hayan sido celebrados en Consorcio, Unión 
Temporal o bajo cualquier otra forma de participación conjunta, será tenida en cuenta la 
experiencia de acuerdo con el porcentaje de participación.  
 
Se aceptan certificaciones dirigidas a otra entidad, siempre y cuando del contenido de éstas, se 
pueda certificar el cumplimiento de los requisitos que se exigen. No se aceptarán certificaciones 
de contratos en ejecución.  
 
En los casos en que se haya suscrito más de un (1) contrato con una misma Entidad, se deben 
relacionar por separado los datos de cada uno. 
 
No se aceptarán contratos en ejecución, para acreditar experiencia sólo serán válidos los 
contratos terminados a la fecha de cierre del presente proceso.  
 
En caso de existir diferencias entre la información relacionada en el Anexo y las certificaciones 
aportadas, prevalecerá la información contenida en la certificación de experiencia y dicha 
información será la que se utilizará para la verificación.  
 
Las certificaciones deben ser expedidas por entidades públicas o privadas que obren como 
contratantes.  
 
No se aceptarán auto certificaciones.  
 
Si el oferente presenta la documentación exigida en este acápite, sin el lleno de los requisitos 
exigidos, la entidad lo requerirá para que, dentro del término establecido, proceda a subsanarla. 
De no subsanar la información requerida por la Asociación Colombiana de Ciudades Capitales, el 
proponente será declarado como RECHAZADO. 
 
Para efectos de la acreditación de la experiencia del proponente, no se aceptarán 
SUBCONTRATOS.  
 
Nota 1: Para efectos de la evaluación de la experiencia, el valor de los contratos aportados será 
convertido a SALARIOS MÍNIMOS MENSUALES LEGALES VIGENTES “SMMLV” del año de 
terminación del contrato.  
 
Nota 2: En cumplimiento de lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021 
en caso de presentarse Mipymes, el número máximo de certificaciones de contratos ejecutados 
y terminados será de cuatro (4) las cuales sumadas deberán ser iguales o superiores al 
presupuesto oficial establecido para el presente proceso de contratación establecido por la 
Asociación.  
Las certificaciones deben cumplir con los requisitos exigidos en el presente numeral. 
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Nota 3: Para efectos del criterio diferencial establecido en la Nota No. 2 cuando se trate de 
Estructuras Plurales, solo aplica cuando por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad 
de Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o 
la unión temporal.  
 

5.1.2.2. CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 
 

El cumplimiento de las condiciones y especificaciones técnicas necesarias para el cumplimiento 
del objeto y las obligaciones contractuales se acredita por el proponente mediante la 
manifestación que efectúe en la propuesta, diligenciando el Anexo No. 1 “Especificaciones 
Técnicas Mínimas” de la presente INVITACIÓN PÚBLICA. 
 

5.1.3. PROPUESTA ECONÓMICA – ANEXO 2 
 
El proponente, deberá diligenciar el Anexo No. 2 “Propuesta Económica”, adjunto a la presente 
Invitación Pública, con el fin de que la entidad verifique y conozca el valor discriminado de 
acuerdo al servició que se prestará por parte del futuro contratista. 
  

5.1.4. OFERTA ECONÓMICA – LISTA DE PRECIOS SECOP II 
 
Para el diligenciamiento de la Lista de Precios de la Plataforma SECOP II, los proponentes deberán 
indicar el valor total de su oferta (de conformidad con la sumatoria del valor de los bienes 
requeridos por la entidad), incluido IVA, y demás impuestos, tasas y contribuciones a que haya a 
lugar, así como todos los costos directos e indirectos en que incurra el contratista para el cabal 
cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones contenidas en el estudio previo y la 
presente Invitación Pública.  
 

5.1.4.1. REGLAS DE LA OFERTA ECONÓMICA 
 
El valor ofertado, que se registre en la sección Oferta Económica de la plataforma transaccional 
SECOP II, no podrá superar el valor del presupuesto oficial establecido por la Asociación, SO PENA 
DE RECHAZO DE LA PROPUESTA.  
 
El valor que debe diligenciarse en la Lista de Precios de la plataforma SECOP II, será aquel que 
resulte de la suma del valor de todos los bienes a adquirirse por parte de la entidad, en caso de 
que se diligencie el valor unitario u otro valor que no corresponda al TOTAL, determinado en el 
anexo económico, la oferta será RECHAZADA por parte de la entidad.   
 
El precio ofertado deberá ser expresado en pesos colombianos, la Asociación no acepta 
presentación de precios en moneda distinta a la aquí exigida, SO PENA DE RECHAZO DE LA 
PROPUESTA. 
 
El proponente deberá tener en cuenta en su oferta económica, todos los impuestos que se 
causen por razón de la legalización y ejecución del contrato, por lo tanto, los precios que se 
propongan deberán considerar tales conceptos.  
 



 
 

 
 

Tipo de documento: Formato VERSIÓN  
01 

Macroproceso: Apoyo 

Proceso: Gestión Contractual 
Vigente a 
partir de:    

02/08/2021 
Título: Formato Invitación Pública Mínima 

Cuantía 

Código: 
MA-GC-F-31 

 

 35 

 
 

El valor total del precio ofertado deberá indicarse sin decimales, por lo que el proponente deberá 
ajustar al peso el valor total de la oferta económica, bien sea por exceso (por encima) o por 
defecto (por debajo), así: Cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior a 0,50 lo 
aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal del peso 
sea inferior a 0,50 lo aproximará por defecto al número entero del mismo peso. En caso 
contrario, la Asociación Colombiana de Ciudades Capitales efectuará el ajuste. En todo caso los 
ajustes no podrán ser superiores al 100% del presupuesto oficial incluido IVA so pena de ser 
rechazada la oferta.  
 
La propuesta económica, NO estará sujeta a ajuste alguno durante el desarrollo del contrato, 
razón por la cual, el proponente deberá prever en su oferta los posibles incrementos que se 
ocasionen, así como los costos directos e indirectos. 
 
Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al 
indicar en la propuesta económica, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se 
deriven de dichos errores u omisiones.  
  
La Asociación efectuará las deducciones que en materia de impuestos tenga establecida la ley 
vigente al momento del pago.  
 
La entidad podrá adjudicar el contrato cuando sólo se haya presentado una oferta y ésta cumpla 
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que satisfaga los requerimientos contenidos en 
la Invitación Pública.  
 
Se adjudicará el contrato, a la propuesta CON EL MENOR VALOR TOTAL OFERTADO que cumpla 
con la totalidad de los requisitos establecidos dentro del presente proceso.  
 
En caso en que la oferta económica cumpla con los presupuestos para ser considerada con precio 
artificialmente bajo, la Asociación dará cumplimiento a lo señalado en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 
del Decreto 1082 de 2015, de conformidad con la Guía para el manejo de ofertas artificialmente 
bajas, expedida por Colombia Compra Eficiente.  
 

CAPITULO VI 
6. EVALUACIÓN DE OFERTAS 

 
(Corresponde a la Sección 4- “Evaluación” de la Invitación a Participar SECOP II) 

 
Este capítulo contiene el factor escogencia aplicables para este proceso de selección, las reglas 
de desempate y las causales de rechazo. 
 

6.1. FACTORES DE ESCOGENCIA 
 
La Asociación, procederá a realizar la verificación de documentos habilitantes de la propuesta 
con el MENOR PRECIO TOTAL OFERTADO, para lo revisará las ofertas económicas presentadas y 
verificará que la de menor precio cumple con las condiciones de la Invitación Pública. Si esta no 
cumple con las condiciones de la Invitación, la Asociación Colombiana de Ciudades Capitales 
verificará el cumplimento de los requisitos de la Invitación de la oferta con el segundo menor 
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precio, y así sucesivamente; en tal sentido, se tendrá en cuenta la regla de subsanabilidad 
contenida en el “Manual de la modalidad de selección de Mínima Cuantía”, en el que se señala: 
“La Entidad Estatal puede solicitar a los proponentes subsanar inconsistencias o errores, siempre 
y cuando la corrección de las inconsistencias o de los errores no represente una reformulación de 
la oferta”. En caso de que éste no cumpla con los mismos, se procederá la verificación del 
proponente ubicado en segundo lugar y así sucesivamente. De no lograrse la habilitación, se 
declarará desierto el proceso.  
 
Cuando se presente una sola oferta, la Asociación aceptará ésta, siempre que la misma cumpla 
con todos y cada uno de los requerimientos habilitantes jurídicos, técnicos y económicos. 
 

6.2. CRITERIOS DE DESEMPATE 
 

En caso de empate, la Asociación aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 
de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 
2015 Adicionado por el Art. 3 del Decreto 1860 de 2021. 
 

6.2.1. FACTORES DE DESEMPATE (Ley 2069 de 2020 artículo 35): 
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación 
realizados con cargo a recursos públicos, los Procesos de Contratación realizados por las 
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados por 
los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, 
el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para 
seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales 
vigentes:  
 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros.  

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia 
intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; 
o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o 
participen mayoritariamente.  

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es 
presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez 
por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del 
presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo 
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.  

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión 
establecido en la Ley.  
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5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones 
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.  

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporación, y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.  

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado 
por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre 
cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona 
jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o 
accionistas de los miembros del proponente plural. 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; 
o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.  

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información 
contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYES, cooperativas o asociaciones 
mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior; 
o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que:  
a. Esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que 

tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%);  
b. La MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por 

ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta;  
c. Ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 

representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del 
proponente plural.  

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.  

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido 
previsto previamente en los Documentos del Proceso. 

 
PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las cooperativas y 
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial, definidos por el 
Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequeñas o medianas. 
PARÁGRAFO 2. Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital humano, el 
oferente deberá acreditar una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de constitución 
inferior a un año se tendrá en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde 
el momento de constitución de la misma. 
PARÁGRAFO 3. El Gobierno Nacional podrá reglamentar la aplicación de factores de desempate 
en casos en que concurran dos o más de los factores aquí previstos. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=94550#957


 
 

 
 

Tipo de documento: Formato VERSIÓN  
01 

Macroproceso: Apoyo 

Proceso: Gestión Contractual 
Vigente a 
partir de:    

02/08/2021 
Título: Formato Invitación Pública Mínima 

Cuantía 

Código: 
MA-GC-F-31 

 

 38 

 
 

De persistir el empate, se desempatará por medio de sorteo mediante balotas y en audiencia 
pública, bajo las siguientes reglas:  

a. Se insertará en una bolsa, un número de balotas de iguales características, 
correspondientes al número de proponentes empatados, marcadas con números 
consecutivos, en forma ascendente.  

b. Los proponentes, o sus delegados debidamente facultados, o quienes designe la 
Asociación en ausencia de los proponentes o representantes autorizados, 
procederán a sacar una de las balotas, en el orden de radicación de las propuestas. 

c. El proceso se adjudicará al proponente que saque la balota con el número mayor y 
cuyo resultado es aceptado de antemano por los proponentes involucrados en el 
empate, sin lugar a reclamación alguna.  

 
De todo lo anterior, La Asociación dejará constancia escrita en Acta que será publicada en el 
Sistema Electrónico para la Contratación Pública, Plataforma SECOP II, www.contratos.gov.co o 
www.colombiacompra.gov.co. 
 

6.3. ÚNICO OFERENTE 
 

Si sólo se presenta una oferta se le adjudicará el contrato siempre y cuando la misma cumpla con 
los requisitos habilitantes jurídicos y técnicos, y la propuesta económica se ajuste al presupuesto 
oficial, sin sobrepasar el valor establecido. 
 

6.4. RECHAZO DE LA OFERTA 
 

Las propuestas serán rechazadas cuando se presente cualquiera de las siguientes situaciones:  
 

1. Cuando el proponente o su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus 
socios, se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o 
conflicto de interés, establecidos en la Constitución Política, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 
2007, Ley 1474 de 2011 y en las demás disposiciones legales vigentes.  

2. Cuando se presenten varias propuestas hechas por el mismo oferente, bajo el mismo 
nombre o con nombres diferentes, se admitirá la primera en orden de recepción y se 
rechazarán todas las propuestas siguientes donde aparezca el mismo oferente. 

3. Cuando el objeto social del proponente no esté relacionado con el objeto a contratar. 
4. Cuando se condicione la propuesta económica.  
5. Cuando el proponente en el valor ofrecido supere el valor del presupuesto del proceso.  
6. Cuando se diligencie en la Lista de Precios de SECOPII, un valor diferente al TOTAL que 

resulte de la sumatoria del valor de los bienes a adquirirse, incluido IVA, tasas, y demás 
costos y gastos directos e indirectos que se ocasionen para la correcta ejecución del 
contrato 

7. Cuando la oferta se presente en moneda distinta al peso colombiano. 
8. Cuando no cumpla con las Especificaciones técnicas mínimas incluidas en la Invitación a 

Participar en SECOP II, el Anexo Complementario y demás documentos del proceso. 
9. Cuando no esté inscrito como proveedor en el SECOP II en calidad de Consorcio o Unión 

Temporal, en caso de presentarse bajo estas figuras asociativas.  

http://www.colombiacompra.gov.co/
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10. Cuando las personas naturales o los socios o asociados de la persona jurídica o los 
miembros del Consorcio o Unión Temporal que presentan propuesta, pertenezcan a otro 
proponente que también haya presentado oferta para el presente proceso de selección.  

11. Cuando el proponente, o su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus 
socios, según sea el caso, aparezca reportado en el Boletín de Responsables Fiscales 
expedido por la Contraloría General de la República; o en el Certificado de Antecedentes 
Disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación o aparecer reportado en la consulta 
en línea de antecedentes judiciales o reportes en el Sistema Registro Nacional de 
Medidas Correctivas RNMC que realiza la Entidad en la página de la Policía Nacional de 
antecedentes, siempre y cuando, este reporte constituya causal de inhabilidad o 
incompatibilidad. Lo anterior, de acuerdo con la consulta en línea de antecedentes que 
realiza la Entidad.  

12. Si al verificar las condiciones de capacidad jurídica y requerimientos mínimos de 
contenido técnico no cumple con lo requerido por la Asociación en la Invitación Pública, 
y demás documentos del proceso, y solicitadas las aclaraciones o subsanabilidad de los 
requisitos objeto de la misma, estas no sean debidamente atendidas hasta el término de 
traslado del informe de verificación.  

13. Cuando se evidencia que existe inexactitud o inconsistencia entre la información, las 
declaraciones presentadas por el proponente y los soportes que acrediten tales 
situaciones y solicitadas las aclaraciones correspondientes esto no permita tener 
claridad.  

14. Cuando la oferta sea considerada artificialmente baja, de acuerdo con lo establecido en 
el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.  

15. Cuando la duración de la persona jurídica proponente sea inferior a la duración del 
contrato y un (1) año más, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 6 de la Ley 80 
de 1993. 

16. Cuando la oferta no haya sido presentada en la plataforma SECOP II, y sea enviada por 
otro medio, salvo aquellos casos de indisponibilidad de la plataforma.  

17. Cuando se evidencie que la información contenida en la oferta no se ajusta a la realidad, 
o contenga enmendaduras graves o presenten alteraciones e irregularidades que no 
permitan determinar los aspectos sustanciales de la oferta o la verificación de requisitos 
habilitantes de las mismas o no se encuentren convalidadas, aclaradas o certificadas con 
la firma del proponente.  

18. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolución a que 
se refieren los Artículos 218, 342, 351, 370 y 457 del Código de Comercio.  

19. En los demás casos expresamente establecidos en el la Invitación Pública.  
 

 
 
 

(Original firmado) 
LUIS EMILIO RUEDA LÓPEZ 

Secretario General 
Asociación Colombiana de Ciudades Capitales – Asocapitales. 

 
 
Proyectó: Alejandra Burgos Montilla – Coordinadora de Contratación ASOCAPITALES 
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PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA IPMC-ASO-003-2023 
 

ANEXO 1 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

 
 

OBJETO A CONTRATAR: “Adquisición de sillas ergonómicas para los puestos de trabajo de la 
Asociación Colombiana de Ciudades Capitales – Asocapitales”. 
 

SEGMENTOS FAMILIAS CLASES PRODUCTOS 

56000000 561000000 56101500 
56101504 

Asientos  

56000000 561100000 56112100 
56112100 

Asientos  

56000000 561100000 56112100 
56112102 

Sillas para grupos de trabajo 

56000000 561000000 56101500 
56101522 

Sillas de brazos 

 

2.3 Especificaciones Técnicas. 

 

Ítem Descripción 

1 

Silla: Zuhé Sy Epron - Dubái 

Especificaciones: 

Espaldar: Zuhé; Marco alto en nylon poliamida reforzado con fibra de vidrio; tapizado en malla 

poliéster; Soporte Lumbar graduable en altura: 8cm; ancho del espaldar; 45,5 cm; alto del espaldar; 

67,5 cm. 

Asiento: Essentia; En Polipropileno; Espuma inyectada en poliuretano densidad 55-60 gr/dm3; 

cubierta texturizada en polipropileno; Ancho: 51,5 cm; Profundidad: 45cm; Tapizado en tela Amareto 

Evolution color 194203-7489. Color negro. 

Mecanismo: SY Epron; Movimiento sincronizado entre espaldar y asiento, 5 posiciones de bloqueo; 

Antishock; graduación de tensión; por perilla. + Slider. 

Columna Neumática: Dubái; Graduable en altura: 11cm. 

Base: Dubái negro; En Nylon poliamida reforzado con fibra de vidrio; Diámetro: 68 cm. 

Rodachinas: Para piso duro, diámetro: 5cm; Chasis en nylon; banda de rodadura en poliuretano. Color 

negro. 

Capacidad de peso: En posición de trabajo hasta 150 kg. 

Brazos: 4D: Graduables en altura, profundidad, ancho y giro. Pad en poliuretano. Color Negro 
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Validez de la oferta: 30 días 

 
Fecha: 
 
Atentamente, 
 
 
FIRMA: 
Nombre del Representante Legal [o Apoderado Común]:  
C.C. No.  
ENTIDAD: 
NIT. No. 
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ANEXO 2 
PROPUESTA ECONÓMICA  

 
Fecha 
 
Señores 
ASOCIACIÓN COLOMBIANA DE CIUDADES CAPITALES – ASOCAPITALES 
Cra. 9 No. 80 – 45, Oficina 901. 
Bogotá D.C. 
 
REFERENCIA: Oferta económica Proceso No. IPMC-ASO-003-2023.  
 
El suscrito _______________________, identificado con cédula de Ciudadanía No. _____________, obrando en 
nombre y representación legal de _____________________, con Nit. _____________ de conformidad con lo 
establecido en el formato ANEXO 1 “ESPECIFICACIONES TÉCNICAS”, que establece las características de los bienes a 
ser adquiridos por la Asociación Colombiana de Ciudades Capitales - Asocapitales, y con el fin de cumplir con el 
objeto del presente proceso, ofrezco proveer los bienes relacionados, bajo las características técnicas establecidas, 
en los términos y conforme a las condiciones previstas para tal efecto, por un valor discriminado de la siguiente 
manera, de acuerdo a su necesidad: 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN MEDIDA CANTIDAD VALOR 
UNITARIO CON 

IVA 

VALOR TOTAL 
CON IVA 

1 Silla: Zuhé Sy Epron - Dubái 

Especificaciones: 

Espaldar: Zuhé; Marco alto en nylon 

poliamida reforzado con fibra de 

vidrio; tapizado en malla poliéster; 

Soporte Lumbar graduable en altura: 

8cm; ancho del espaldar; 45,5 cm; 

alto del espaldar; 67,5 cm. 

Asiento: Essentia; En Polipropileno; 

Espuma inyectada en poliuretano 

densidad 55-60 gr/dm3; cubierta 

texturizada en polipropileno; Ancho: 

51,5 cm; Profundidad: 45cm; 

Tapizado en tela Amareto Evolution 

color 194203-7489. Color negro. 

Mecanismo: SY Epron; Movimiento 

sincronizado entre espaldar y 

asiento, 5 posiciones de bloqueo; 

Antishock; graduación de tensión; 

por perilla. + Slider. 

Columna Neumática: Dubái; 

Graduable en altura: 11cm. 

Base: Dubái negro; En Nylon 

poliamida reforzado con fibra de 

vidrio; Diámetro: 68 cm. 

Unidad 32 $ $ 
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Rodachinas: Para piso duro, 

diámetro: 5cm; Chasis en nylon; 

banda de rodadura en poliuretano. 

Color negro. 

Capacidad de peso: En posición de 

trabajo hasta 150 kg. 

Brazos: 4D: Graduables en altura, 
profundidad, ancho y giro. Pad en 
poliuretano. Color Negro 

 
Atentamente, 
 
FIRMA: _______________________________ 
Nombre del Representante Legal [o Apoderado Común]: __________________________________ 
C.C. No. ______________________  
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PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA IPMC-ASO-003-2022 
 

FORMATO 1 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA  

 
Bogotá, _____ de _________ de 2023.  
 
Señores:  
ASOCIACIÓN COLOMBIANA DE CIUDADES CAPITALES - ASOCAPITALES 
Bogotá  
 
REFERENCIA: INVITACIÓN PÚBLICA – PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA No. IPMC-ASO-003-2023, 
cuyo objeto es: “Adquisición de sillas de oficina para la Asociación Colombiana de Ciudades 
Capitales - Asocapitales”. 

 
Yo, _____________________, identificado con cédula de ciudadanía No. _________ de 
_______, actuando: en nombre propio ____________ (persona natural) o en representación de 
___________ (persona jurídica), me dirijo a ustedes con el fin de presentar oferta formal para el 
objeto señalado en la referencia.  
 
Así mismo, declaro bajo la gravedad de juramento:  
 
1. Que esta oferta sólo compromete al firmante de esta carta.  
2. Que ninguna otra persona tiene interés comercial en la propuesta ni en el contrato que se 
llegue a suscribir.  
3. Que contamos con la capacidad suficiente para ejecutar el objeto, las obligaciones y las 
especificaciones técnicas mínimas de la Invitación Pública.  
4. Que hemos leído, entendemos, aceptamos, cumplimos y cumpliremos todos los 
requerimientos técnicos mínimos establecidos en la Invitación Pública.  
5. Que ni el proponente, ni el suscrito, ni los socios, se encuentran incursos en causal alguna de 
inhabilidad o incompatibilidad o conflicto de intereses señalada por el artículo 8º de la Ley 80 de 
1993 y demás normas que lo complemente (En caso de tratarse de un Consorcio o Unión 
Temporal deberá manifestarse que ninguno de sus integrantes se encuentra en dicha situación).  
6. Que no he (hemos) sido multado(s) o sancionado(s) por Entidad pública alguna del orden 
Nacional, Departamental y/o municipal por incumplimiento parcial y/o total en las obligaciones 
fiscales o contractuales, mediante providencia ejecutoriada de conformidad con el artículo 90 
de la Ley 1474/2011.  
7. Que manifiesto expresamente haber leído y conocer la invitación pública, las adendas, actas y 
demás documentos, expedidos la Asociación y en consecuencia acepto que cumpliré todas las 
especificaciones técnicas mínimas establecidas en el Anexo No. 1 “Especificaciones Técnicas 
Mínimas” y en la Invitación Pública, sus adendas, sus anexos, formatos y en el contrato.  
8. Que me he enterado suficientemente de las condiciones exigidas y de las circunstancias en las 
cuales la entidad suscribiría el contrato y en términos generales, de las circunstancias que 
puedan afectar la ejecución del mismo.  
9. Que no conozco ningún hecho irregular que comprometa la transparencia de este proceso y 
deba ser denunciado a la entidad.  
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10. Que toda la información aportada y contenida en mi propuesta es veraz y susceptible de 
comprobación.  
11. Que la oferta que presento tiene una vigencia de sus condiciones comerciales de sesenta (60) 
días calendario a partir de la fecha de presentación.  
12. Que mis recursos y/o de mi representada proceden en su integridad de actividades lícitas y 
que no me encuentro incurso en listado que permita inferir, respecto de mis recursos y/o mis 
actividades, lo contrario. (artículo 27, Ley 1121/2006).  
13. Que en la eventualidad de que la sociedad que represento le sea aceptada la propuesta 
presentada en la presente Invitación Pública, me comprometo a realizar dentro del plazo fijado 
por la Asociación, todos los trámites pertinentes para la legalización del contrato.  
14. Que una vez comunicada la aceptación de la oferta, me obligo a su cumplimiento.  
15. Que me acojo a la forma de pago establecida en la invitación pública.  
16. Acepto de forma expresa la notificación electrónica de que trata la Ley 1437 de 2011 o la que 
la modifique o sustituya, para todas las actuaciones de la administración dentro de la etapa de 
selección, y en caso de ser adjudicatario del mismo autorizo que dichas notificaciones se realicen 
por medios electrónicos durante la etapa de ejecución y liquidación del contrato.  
 
DOCUMENTOS ANEXOS:  
• Propuesta  
• Los demás documentos requeridos por la entidad para la suscripción del contrato  
 

Firma  

Nombre  

Identificación  

Nacionalidad  

Nombre o razón 
social del 
proponente 

 

NIT  

Dirección   

Teléfono  

Dirección de 
notificación 
electrónica -  Email 

 

 
(*) NOTA: La carta de presentación deberá ser firmada por el proponente con la oferta 
respectiva. Si es persona jurídica, por quien conforme a la Ley esté facultado; Si es Consorcio o 
Unión Temporal por quien haya sido designado representante en el documento de constitución; 
Si es persona natural, por ella misma; Si actúa en calidad de apoderado, debe estar debidamente 
facultado por quien tenga la legitimación para hacerlo, caso en el cual debe anexar el poder 
correspondiente. 
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PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA IPMC-ASO-003-2023 
 

FORMATO 2 
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 

 
 
El(la) suscrito(a): .............................................., identificado(a) con cédula de ciudadanía 
No................... de............................, domiciliado(a) en............................, actuando en mi propio 
nombre (o en representación de…………….) que en adelante se denominará el Proponente, 
manifiesto la voluntad de asumir el presente COMPROMISO DE TRANSPARENCIA teniendo en 
cuenta las siguientes consideraciones:  
 
Que la Asociación Colombiana de Ciudades Capitales Asocapitales, adelanta la Invitación Pública 
de Mínima Cuantía No. IPMC-ASO-003-2023 para: “Adquisición de sillas de oficina para la 
Asociación Colombiana de Ciudades Capitales - Asocapitales”. 

1. Que el/la (nombre del Proponente) tiene interés en apoyar la acción del Estado Colombiano y 
Asociación Colombiana de Ciudades Capitales Asocapitales, en la implementación de 
mecanismos y normas para el fortalecimiento de la transparencia en los procesos 
contractuales y en la lucha contra la corrupción.  

2. Que el/la (nombre del Proponente) tiene interés en el Proceso de Selección referido en el 
primer considerando, y se encuentra dispuesto a suministrar la información necesaria para la 
transparencia del proceso, y en tal sentido realizar las siguientes manifestaciones y 
compromisos.  

 
DECLARACIONES 

 
PRIMERA: Declaro bajo la gravedad del juramento no encontrarme incurso dentro de las 
inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución Política, Ley 80 de 1993, Ley 1150 
de 2007, Ley 1474 de 2011 y las demás que las modifiquen o adicionen, así como no tener 
sanción vigente por la trasgresión de alguna de ellas, para contratar con Entidades Públicas.  
SEGUNDA: Declaro que toda la información que suministré y suministraré Asociación Colombiana 
de Ciudades Capitales Asocapitales, es cierta y precisa y que no omití ni omitiré información que 
sea necesaria para la transparencia en la celebración y desarrollo del contrato.  
TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, ni directa ni 
indirectamente, dádiva o beneficio para obtener una decisión a mi favor, ventaja impropia o para 
perjudicar a alguno de los proponentes.  
CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y económicamente ajustada a la realidad, 
que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de 
calidad y oportunidad exigidas en la Invitación Pública.  
QUINTA: Declaro públicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente 
proceso, las adendas, así como las aclaraciones que se realizaron a la Invitación Pública en 
condiciones de transparencia, equidad e igualdad.  
 

COMPROMISOS 
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PRIMERO: Si llegaré a sobrevenir una inhabilidad o incompatibilidad prevista en la Constitución 
o en la Ley, me comprometo a ceder el contrato, previa autorización escrita de la Asociación, y 
si ello no fuere posible renunciaré a la ejecución del mismo, de conformidad con lo previsto en 
el artículo 9º de la Ley 80 de 1993. 
SEGUNDO: Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos 
y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el presente 
contrato.  
TERCERO: Me comprometo a suministrar Asociación Colombiana de Ciudades Capitales 
Asocapitales, cualquier información sobre actos de corrupción, soborno, subjetividad, presión o 
favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener 
conocimiento.  
CUARTO: Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en general, 
previstos en la Invitación Pública y en el contrato.  
QUINTO: Me comprometo a desarrollar todas las actividades en el marco de principios éticos y a 
asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el contrato 
resultante de la presente Invitación Pública de Mínima Cuantía.  
 
En constancia de lo anterior y como manifestación de aceptación de nuestros compromisos y 
declaraciones incorporadas en el presente documento, se suscribe en la ciudad de 
_____________ el día __________ de _________________  
 
NOTA: En caso de consorcio o unión temporal este documento debe ser diligenciado por todos 
los integrantes.  
 
Atentamente, 
 
 
FIRMA: 
Nombre del Representante Legal [o Apoderado Común]:  
C.C. No.  
ENTIDAD: 
NIT. No. 
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PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA IPMC-ASO-003-2023 
 

FORMATO 3 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
 
El (los) suscrito(s): _____________________, domiciliado en ____________, identificado con 
cédula de ciudadanía No. ______________ de __________, quien obra a nombre propio o en 
calidad de _____________________, que en adelante se denominará el proponente, manifiesta 
su voluntad de asumir, de manera unilateral el presente compromiso, dentro de la presente 
Invitación Pública teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:  
 
PRIMERO: Que la Asociación Colombiana de Ciudades Capitales - Asocapitales, adelanta un 
proceso de contratación de Mínima Cuantía No. IPMC-ASO-003-2023, cuyo objeto es: 
“Adquisición de sillas ergonómicas para los puestos de trabajo de la Asociación Colombiana de 
Ciudades Capitales – Asocapitales”. 

SEGUNDO: Que es interés del proponente apoyar la acción del Estado colombiano y Que la 
Asociación Colombiana de Ciudades Capitales - Asocapitales, para fortalecer la transparencia en 
los procesos de contratación y la responsabilidad de rendir cuentas.  
TERCERO: Que siendo del interés del proponente participar en el proceso de contratación 
aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la 
información propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido 
suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes 
cláusulas:  
 
1. COMPROMISOS ASUMIDOS.  
 
El proponente, mediante la suscripción del presente documento, asume los siguientes 
compromisos: 
 
1.1. El proponente no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún 

funcionario público en relación con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la 
ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.  

1.2. El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la 
compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su 
nombre.  

1.3. El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus 
empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el 
cumplimiento en todo momento de las leyes de la República de Colombia, especialmente de 
aquellas que rigen el presente proceso de contratación y la relación contractual que podría 
derivarse de ella, y les impondrá las obligaciones de:  

a. No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de la 
Asociación, ni a cualquier otro servidor público o privado que pueda influir en la 
adjudicación de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras 
personas que, por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre 
la aceptación de la propuesta;  
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b. No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la Asociación durante el 
desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta en 
el presente proceso.  

1.4. El proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o 
conductas que tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente proceso de 
contratación.  

 
2. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO  

 
El proponente asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias 
previstas en la Invitación Pública del presente proceso de contratación, si se verificara el 
incumplimiento de los compromisos anticorrupción.  
 
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos 
unilaterales incorporados en el presente documento,  
 
Se suscribe en la ciudad de ____________ el día ________ de _______________________.  
 
NOTA: En caso de consorcio o unión temporal este documento debe ser diligenciado por todos 
los integrantes.  
 
Atentamente, 
 
 
FIRMA: 
Nombre del Representante Legal [o Apoderado Común]:  
C.C. No.  
ENTIDAD: 
NIT. No. 
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PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA IPMC-ASO-003-2023 
 

FORMATO 4 
DECLARACIÓN DE ORIGEN DE LO RECURSOS 

 
 
Yo, __________________________________________, identificado con el documento de 
identidad N°. ______________________, expedido en ______________________, obrando en 
representación legal de 
________________________________________________________________ con NIT 
_______________________________, de manera voluntaria y dando certeza de que todo lo 
aquí consignado es cierto, realizo la siguiente declaración en cumplimiento a lo señalado al 
respecto en la Circular Externa No.007 de 1996 expedida por la Superintendencia Bancaria, en 
el Estatuto Orgánico del Sistema Financiero (Decreto 663 de 1993), Ley 190 de 1995, Ley 1474 
de 2011 “Estatuto Anticorrupción” y demás normas legales concordantes: 
  

1. Los recursos de la entidad que represento provienen de las siguientes fuentes: 
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
___________________________ 

2. Declaro que estos recursos no provienen de ninguna actividad ilícita de las contempladas 
en el Código Penal Colombiano o en cualquier norma que lo modifique o adicione. En 
constancia de haber leído y acatado lo anterior firmo el presente documento a 
los___________ días del mes de ________________________ de __________ en la 
ciudad de ________________________. 

 
NOTA: En caso de consorcio o unión temporal este documento debe ser diligenciado por todos 
los integrantes.  
 
Atentamente, 
 
 
FIRMA: 
Nombre del Representante Legal [o Apoderado Común]:  
C.C. No.  
ENTIDAD: 
NIT. No. 
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FORMATO 5 
DECLARACIÓN DE SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 
 
Yo_____________________________________, en calidad de_______________________ 
(proponente, representante legal, para el caso de personas jurídicas, consorcio o unión 
temporal) identificado con la cédula de ciudadanía No._______________ de____________, 
declaro bajo juramento, que ni yo ni ninguna de las personas que represento se encuentran 
incursas en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con La 
Asociación Colombiana de Ciudades Capitales - Asocapitales , a que se refieren la Constitución 
Política, la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, la Ley 734 de 2002, la Ley 1474 de 2011 y demás 
normas concordantes.  
 
 
Nota 1: En caso de persona jurídica consorcio o unión temporal, deberá firmarse por la persona 
que sea el representante legal, debidamente autorizado. 
 
 
Atentamente,  
 
 
_________________________________  
 
FIRMA: 
Nombre del Representante Legal [o Apoderado Común]:  
C.C. No.  
ENTIDAD: 
NIT. No. 
 
 
 


