
ANEXO 1 FICHA TECNICA  

 
 
ESPECIFICACIONES TECNICAS:  

 
El suministro completo de la papelería a INDENORTE, promueve la adecuada ejecución 
de algunos procedimientos que desde Secretaría General deben implementarse para la 
prestación del servicio y debe ser suministrada de manera oportuna y completa.  
 
El contratista debe garantizar el suministro de este material en la dependencia de 
INDENORTE. La entrega de este material debe contar con el respectivo soporte a cada 
oficina. 
 
Las ofertas deben contemplar la descripción del insumo y/o elemento, marca, unidad de 
medida, valor unitario, el IVA y valor total, y demás condiciones comerciales, donde el 
proponente se compromete a suministrar productos de primera calidad, de acuerdo con 
los requerimientos en ítem.  
 
Los requerimientos de los insumos y/o elementos se realizarán por el supervisor del 
contrato y su despacho, se debe realizar por parte del proveedor en un plazo máximo de 
un (01) día hábil.  
 
La contratación que se plantea guarda relación directa con el desarrollo de los programas 
estratégicos para el Buen Gobierno, considerando que el adecuado y oportuno ejercicio 
de las funciones de INDENORTE para cuya atención se requieren los relaciona con la 
política de desarrollo administrativo de Eficiencia administrativa, orientada a identificar, 
racionalizar, simplificar y automatizar trámites, procesos, procedimientos y servicios, así 
como optimizar el uso de recursos, con el propósito de contar con organizaciones 
modernas, innovadoras, flexibles y abiertas al entorno, con capacidad de transformarse, 
adaptarse y responder en forma ágil y oportuna a las demandas y necesidades de la 
comunidad, para el logro de los objetivos del Estado. Incluye, entre otros, los temas 
relacionados con gestión de calidad, eficiencia administrativa y cero papeles, 
racionalización de trámites, modernización institucional, gestión de tecnologías de 
información y gestión documental 
 
OBJETO PARA CONTRATAR. 
 
SUMINISTRO DE ARTÍCULOS DE PAPELERÍA E IMPLEMENTOS DE OFICINA 
REQUERIDOS POR EL INSTITUTO DE DEPORTES DE NORTE DE SANTANDER 
 

 

ITEM 
CODIGOS 
UNSPSC 

DENOMINACION TECNICA DEL BIEN 
O SERVICIO 

UNIDAD 
MEDIDA 

CANT 

1 
44121905 

ALMOHADILLA PARA SELLOS 
MATERIAL: CARCASA PLASTICA, 
MEDIDAS: 16X10CM, UNIDAD 

1 

2 
44122101 

BANDA DE CAUCHO BANDA 
SILICONADA PAQUETE X 500 
GRAMOS UNIDAD 

1 

3 55121606 BANDERITAS NEON 5 TIRAS UNIDAD 1 
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PAQUETE X 125 HOJAS 

4 

26111702 

BATERIA ENERGEZER ALKALINA 1,5  
AA MAX, 30% MAYOR DURACION, 
ANTIDERRAME EN EQUIPOS - PAR (2 
UNIDADES) UNIDAD 

1 

5 

26111702 

BATERIA ENERGEZER ALKALINA 1,5  
AAA MAX, 30% MAYOR DURACION, 
ANTIDERRAME EN EQUIPOS - PAR (2 
UNIDADES) UNIDAD 

1 

6 

26111702 

BATERIA ALKALINA 9 VOLTIOS 
ENERGEZER, MAX, 30% MAYOR 
DURACION, ANTIDERRAME EN 
EQUIPOS UNIDAD 

1 

7 

26111702 

BATERIA RECARGABLE ALKALINA AA 
ENERGEZER, 1,2 Vcc, RECARGA 
HASTA 1,000 CICLOS. - PAR (2 
UNIDADES) UNIDAD 

1 

8 

26111702 

BATERIA RECARGABLE ALKALINA 
AAA ENERGEZER, 1,2 Vcc, RECARGA 
HASTA 1,000 CICLOS. - PAR (2 
UNIDADES) UNIDAD 

1 

9 
26111702 

BATERIA ALKALINA 9 
VOLTIOSRECARGABLE, 
ANTIDERRAME EN EQUIPOS UNIDAD 

1 

10 

44121612 

BISTURI TOTALMENTE METALICO, 
CON ALMA METALICA, NAVAJA DE 
ACERO PRECORTADA RETRACTIL Y 
TAMAÑO GRANDE  UNIDAD 

1 

11 

44121701 

BOLIGRAFO ERGONÓMICO 
RETRACTIL TINTA INK JOY GEL 0,7 
SECADO RÁPIDO COLOR NEGRO , 
COLOR NEGRO.  UNIDAD 

1 

12 
44121701 

BOLIGRAFO DESECHABLE EN PASTA 
TRANSPARENTE CON TAPA COLOR 
NEGRO UNIDAD 

1 

13 
44121804 BORRADOR PARA LAPIZ TIPO NATA 

TAMAÑO 57X22X10 MM GRANDE UNIDAD 
1 

14 
44121804 BORRADOR PARA TABLERO 

ACRILICO MANGO EN MADERA UNIDAD 
1 

15 
44101809 

CALCULADORA BASICA TIPO 
ESCRITORIO CAPACIDAD DE 
PANTALLA 12 CARACTERES UNIDAD 

1 

16 
44122003 

CARPETA CATALOGO 1.0"R 3 AROS 
CAPACIDAD 220 HJ TAMAÑO CARTA, 
COLOR BLANCO UNIDAD 

1 

17 
44122003 

CARPETA CATALOGO 1.5"R 3 AROS 
CAPACIDAD 350 HJ TAMAÑO CARTA, 
COLOR BLANCO UNIDAD 

1 

18 
44122003 

CARPETA CATALOGO 2.0"D 3 AROS 
CAPACIDAD 450H TAMAÑO CARTA, 
COLOR BLANCO UNIDAD 

1 

19 
14111519 CARTULINA OPALINA CARTA COLOR 

BLANCO DE 180 GR PAQUETE X 100 UNIDAD 
1 
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20 
14111519 CARTULINA OPALINA OFICIO COLOR 

BLANCO DE 180 GR PAQUETE X 100 UNIDAD 
1 

21 
43201808 

CD GRAVABLE5 2X - 700 MB SPLIND X 
50 UNIDAD 

1 

22 
31201512 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 

FACIL CORTE 24 X 40  UNIDAD 
1 

23 
31201517 CINTA ENMASCARAR 24X40 METROS 

MULTI-PROPOSITOS UNIDAD 
1 

24 
31201517 

CINTA PARA EMBALAR 
TRANSPARENTE 48 X 100, ALTA 
DENSIDAD UNIDAD 

1 

25 
31152108 

CORDON ESCARAPELA CORRIENTE 
COLOR AZUL UNIDAD 

1 

26 
44121805 

CORRECTOR LIQUIDO EN 
BOLIGRAFO DE 7 ML CON PUNTA 
METALICA UNIDAD 

1 

27 

44121615 
COSEDORA TOTALMENTE METALICA 
GRANDE CAPACIDAD ENTRE 25 A 40 
HOJAS, MEDIDAS: 19X4.5 CM UNIDAD 

1 

28 

43211800 

DISCO DURO 1 TERA BITES, ANTI-
GOLPES, DISCO DURO EXTERNO 
ADATA: 2.5", 250 gb, 2 tb, usb, hd330, 
SOFTWARE BACKUP: no, GARANTIA: 
3 años, COMPATIBILIDAD: 
windows/mac, VELOCIDAD PUERTO: 
3.0, resistente a golpes, al agua y al 
polvo. UNIDAD 

1 

29 
43201808 

DVD GRAVABLE5 2X - 700 MB SPLIND 
X 50 UND UNIDAD 

1 

30 
44122020 

ESCARAPELA VERTICAL MATERIAL 
PLASTICO, MEDIDAS: 9.2X105 CMS 
REF. 1032 UNIDAD 

1 

31 
44102402 

FECHADOR DE ENTINTADO MANUAL 
5 MM UNIDAD 

1 

32 
44122104 

GANCHO CLIP GALVANIZADO 
PLASTIFICADO EN COLORES CAJA X 
100 UND UNIDAD 

1 

33 
44122107 GANCHO COSEDORA ESTANDAR 

GALVANIZADO X 5.000 UNID UNIDAD 
1 

34 

44122105 
GANCHO LEGAJADOR EXPEDIENTE 
TODO PLASTICO MEDIDA DE 18 CMS 
DE LARGO CAJA X 20 UND UNIDAD 

1 

35 44122105 
GANCHO LOTERO NIQUELADO DE 1  
PULGADAS UNIDAD 

1 

36 44122105 
GANCHO LOTERO NIQUELADO DE 2 
PULGADAS UNIDAD 

1 

37 
44122104 

GANCHO MARIPOSA ALAMBRE 
GALVANIZADO EN ALAMBRE 
GALVANIZADO X 50 UND UNIDAD 

1 

38 
60121301 

GUILLOTINA TODA METALICA DE 15 
PULGADAS UNIDAD 

1 
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39 

44121622 

HUMEDECEDOR EN CREMA NO 
TOXICA CARCASA PLASTICA DE 
FORMA CIRCULAR, INODORO, 
INCOLORO, NO GRASO. UNIDAD 

1 

40 

44121706 

LAPIZ MINA NEGRA HB CON 
BORRADOR, MINA GRAFITO NEGRA 
No.2 CASQUILLO NEGRO *** 
PRODUCTOS  EXENTOS  *** UNIDAD 

1 

41 

44121707 

LAPIZ MINA ROJA FB CON 
BORRADOR, MINA GRAFITO 
CASQUILLO *** PRODUCTOS 
EXENTOS UNIDAD 

1 

42 
44122003 

LEGAJADOR AZ TAMAÑO OFICIO, 
PLASTIFICADO CON PROTECTORES 
DE BISEL HERRAJE 8 CM UNIDAD 

1 

43 
14111531 LIBRO DE ACTAS ESCRITURA A 

MANO PASTA DURA DE 200 FOLIOS UNIDAD 
1 

44 
14111531 LIBRO DE ACTAS ESCRITURA A 

MANO PASTA DURA DE 400 FOLIOS UNIDAD 
1 

45 

44121708 

MARCADOR PERMANENTE 
DESECHABLE DE 4 TRAZOS CON 
GANCHO CLICK PARA EL BOLSILLO, 
CAPACIDAD 1,000 METROS, 
COLORES SURTIDOS UNIDAD 

1 

46 

44121708 

MARCADOR PERMANENTE 
DESECHABLE PUNTA FINA SHARPIE 
RESISTENTE CON GANCHO CLICK 
PARA EL BOLSILLO, MARCA SOBRE 
TODA SUPERFICIE, COLORES 
SURTIDOS UNIDAD 

1 

47 

44121708 
MARCADOR SECO DESECHABLE DE 
4 TRAZOS CON GANCHO CLICK 
BOLSILLO COLORES SURTIDOS  UNIDAD 

1 

48 
43202005 

MEMORIA TOTALMENTE METALICA 
USB 32 Gb UNIDAD 

1 

49 

55121606 

NOTA ADHESIVA GRANDE 100 X 75 
MM TAMAÑO GRANDE, TACO POR 
100 HOJAS COLORES NEON 
SURTIDOS. UNIDAD 

1 

50 

55121606 

NOTA ADHESIVA MEDIANA 75 X 75 
MM TAMAÑO MEDIANA, TACO POR 
100 HOJAS COLORES NEON 
SURTIDOS. UNIDAD 

1 

51 
55121606 

NOTA ADHESIVA MEDIANA 75 X 75 
MM TAMAÑO MEDIANA, TACO POR 
400 HOJAS NEON SURTIDOS. UNIDAD 

1 

52 
44102402 NUMERADOR ENTINTADO MANUAL 8 

DIGITOS, 5 MM UNIDAD 
1 

53 44111500 PAPELERA PISO GRANDE DE MALLA UNIDAD 1 

54 
14111511 

PAPEL FORMA CONTINUA DE 9 
1/2X11 A 3PARTE COLOR BLANCO 
DISPAP CAJA 

1 
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55 
31201603 

PEGANTE EN BARRA PEGASTICK 
FRASCO AMARILLO DE 40 GRS 
ORIGINAL UNIDAD 

1 

56 31201603 PEGANTE LIQUIDO BLANCO 250 GRS UNIDAD 1 

57 
45101508 

PERFORADORA PARA OFICINA 
METALICA 3 HUECOS AJUSTABLE 
PARA 30 HOJAS UNIDAD 

1 

58 
45101508 

PERFORADORA PARA OFICINA 
METALICA CAPACIDAD: 25 HOJAS, 
TAMAÑO: 11X8.5 CM UNIDAD 

1 

59 
44122002 

PORTA CD EN LONA BOLSILLO 
DOBLE UNIDAD 

1 

60 41111604 REGLA PLASTICA 30 CMS BISELADA UNIDAD 1 

61 
44121708 

RESALTADOR PUNTA RESISTENTE 
CON 4 ANCHOS DE LINEA, COLORES 
SURTIDOS UNIDAD 

1 

62 

14111507 

RESMA PAPEL BOND PARA 
FOTOCOPIADORA 75 GR/M2, 
TAMAÑO CARTA, COLOR BLANCO, 
FABRICADO CON FIBRA VIRGEN DE 
CAÑA, LIBRE DE CLORO ELEMENTAL, 
CON SELLO AMBIENTAL 
COLOMBIANO DEL MINISTERIO DE 
AMBIENTE Y DESARROLLO 
SOSTENIBLE RESMA 

1 

63 

14111507 

RESMA PAPEL BOND PARA 
FOTOCOPIADORA 75 GR/M2, 
TAMAÑO OFICIO, COLOR BLANCO, 
FABRICADO CON FIBRA VIRGEN DE 
CAÑA, LIBRE DE CLORO ELEMENTAL, 
CON SELLO AMBIENTAL 
COLOMBIANO DEL MINISTERIO DE 
AMBIENTE Y DESARROLLO 
SOSTENIBLE RESMA 

1 

64 
60121124 

ROLLO DE PAPEL KRAF DE 120 
CENTIMETROS DE ALTO X 215 
METROS EN 90 GRAMOS. ROLLO 

1 

65 

43222609 

Router Inalámbrico Doble banda de alta 
potencia 4x4, 2.4-2.4835GHz, e uso de 
alto internet. Compatible con estándar 
802.11ac wave2 y cuenta con un 
rendimiento simultáneo de doble banda 
de hasta 2033 Mbps. Puede realizar una 
transmisión de datos sin pérdidas en la 
banda de frecuencia de 5 GHz. Ofrece 
tres modos inalámbricos, incluyendo 
router, el extensor de rango,y acces 
point, 4/10/100Mbps LAN Ports, 3*9dBi 
antenas omnidireccionales1 10/100Mbps 
WAN Port, 3*9dBi e uso de alto internet. UNIDAD 

1 

66 
44121613 

SACAGANCHO ESTRUCTURA 
METALICA UNIDAD 

1 

67 
44121619 

SACAPUNTA METALICA, HOJILLA 
ALEMANA UNIDAD 

1 
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68 
44122010 SEPARADOR PLASTICO SEPARADOR 

PLASTICO X 5 UND UNIDAD 
1 

69 
44121506 SOBRE BLANCO TAMAÑO OFICIO 75 

GRS, COLOR BLANCO UNIDAD 
1 

70 
44121505 SOBRE MANILA CARTA ESPECIAL, 

25X31 CM, TEXTURA SUAVE UNIDAD 
1 

71 
44121505 

SOBRE MANILA OFICIO 25X35 CM, 
TEXTURA SUAVE UNIDAD 

1 

72 
44121505 SOBRE MANILA RADIOGRAFIA 

36.5X45.5 CM, TEXTURA SUAVE UNIDAD 
1 

73 
44122012 

TABLA PLANILLERO PLASTICO 
TAMAÑO OFICIO UNIDAD 

1 

74 
44121618 

TIJERA DE OFICINA GRANDES 
LARGO 8 PULGADAS UNIDAD 

1 

75 12171703 TINTA SELLOS 28CC NEGRO PELIKAN  UNIDAD 1 

 
CARTUCHO - TONER - IMPRESORAS Y FOTOCOPIADORAS 

 

76 

44103112 

CINTA PARA IMPRESORA DE 
IMPRESORA DE MATRIZ DE PUNTOS 
LX300, REF. 8750, CAJA X 2 
UNIDADES, COLOR NEGRO ORIGINAL 

UNIDAD 1 

77 

44103103 

KITS X 4 TINTA CONTINUA EPSON 
544, L3110/L3150, POR 70 ML, TODOS 
LOS COLORES, CAPACIDAD 7,500 
PAGINAS, CON MANIFIESTO DE 
IMPORTACION 

UNIDAD 1 

78 
44103103 

TONER CANON PGI 1100 NEGRO, 
9223B001AA, ORIGINAL 

UNIDAD 1 

79 

44103103 

TONER HP 17A, LASER JET CF217A, 
M102, MFP M130, CAPACIDAD 1,600 
PAGINAS, ORIGINAL, CON 
MANIFIESTO DE IMPORTACION 

UNIDAD 1 

80 

44103103 

TONER LASER HP LASERJET M1132 
MFP/M1212MF/1102 RF.85A, 
CAPACIDAD 1,500 PAGINAS, 
ORIGINAL CON MANIFIESTO DE 
IMPORTACION 

UNIDAD 1 

81 

44103103 

TONER REMANUFACTURADO HP 
CE285A, COLOR NEUTRO, CON 
BUENA CALIDAD DE IMPRESIÓN Y 
NITIDEZ CAPACIDAD 1,000 PAGINAS 

UNIDAD 1 

82 

44103103 

TONER KYOCERA TK 5242A, COLOR 
NEGRO, CON BUENA CALIDAD DE 
IMPRESIÓN Y NITIDEZ CAPACIDAD 
2,000 PAGINAS 

UNIDAD 1 

83 

44103103 

TONER KYOCERA TK 5232A, COLOR 
YELLOW, CON BUENA CALIDAD DE 
IMPRESIÓN Y NITIDEZ CAPACIDAD 
2,000 PAGINAS 

UNIDAD 1 
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84 

44103103 

TONER KYOCERA TK 5242A, COLOR 
CYAN, CON BUENA CALIDAD DE 
IMPRESIÓN Y NITIDEZ CAPACIDAD 
2,000 PAGINAS 

UNIDAD 1 

85 

44103103 

TONER KYOCERA TK 5242A, COLOR 
MAGENTA, CON BUENA CALIDAD DE 
IMPRESIÓN Y NITIDEZ CAPACIDAD 
2,000 PAGINAS 

UNIDAD 1 

86 44103103 TINTA CANON GI 190 135 ml NEGRO UNIDAD 1 

87 44103103 TINTA CANON GI 191 70 ml YELLOW UNIDAD 1 

88 44103103 TINTA CANON GI 192 70 ml MAGENTA UNIDAD 1 

89 44103103 TINTA CANON GI 193 70 ml CYAN UNIDAD 1 

90 
44103103 

TINTA CANON GI 190 más cabezal 
NEGRO 

UNIDAD 1 

 

 


