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8, SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.
[ ] :
o
Subred Imtegrada
de Serviclos de Salud £
b o dsndaduisal INFORME DE ACTIVIDADES PRESTACION DE g‘
Sure.SE SERVICIOS SIASUR
‘ DATOS DEL INFORME
iPeriodo a Certificar: Desde: 7 2023-05-01 Hasta: 2023-05-31
Nombre del | MARISOL ARIZA CASTANEDA Niimero de Documento: 52177563
‘Contratlsm: :
Correo Electrénico: Marisolariz74@gmail.com Numero Telefénico: 3132417253
|
[Nombre del | DIANA CAROLINA ok JEFE = OFICINA SISTEMAS DE | Cédigo - | oo0s-05
Supervisor: USSA RUIZ B INFORMACION TIC Grado: z
DATOS DEL CONTRATO
&\Io. Contrato: 3314-2023 Aiio Contrato: 2023 CDP Contrato Inicial: 521
Perfil: APOYO ADMINISTRATIVO Y LOGISTICO (GESTION DOCUMENTAL)
|
Direccién a la que Pertenece: OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION - TIC
Eidad de Servicios: ADMINISTRATIVA
| LIQUIDACION DE SERVICIOS
1 0
l Centro de Costos Direccién Unidad Total Feacetajs(io) Kenicoide

Costos

i
R35SA

OFICINA DE SISTEMAS DE

INFORMACION - TIC ADMINISTRATIVA $1654800 100%

YALOR SERVICIO

$ 1654800 UN MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS‘

PRESTADO MES: PESOS
— — ——1
| EJECUCION PRESUPUESTAL DEL CONTRATO ——T
ﬁecha de Inicio del Contrato 2023-02-01 Fecha de Terminacién del Contrato Inicial 2023-06-30
No. Cuenta Segiin el Mes Certificado Mes Cuenta de Cobro Valor a Pagar
1 FEBRERO $ 1654800
2 MARZO $ 1654800
L_Bi ABRIL $ 1654800
frane s iR | e
$ 8274000 $ 8274000 $ 4964400 $ 3309600
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ACTIVIDADES DESARROLLADAS

OBLIGACIONES ESPECIFICAS (LAS EN EL PERIODO EN
ESTIPULADAS EN LA MINUTA) CUMPLIMIENTO DE CADA FRODUCTOI0 EVIDENCIS:
OBLIGACION
: . NO APLICA PARA EL PERIODO A
1. Realizar  procesos  tecnicos
archivisticos de clasificacion,
1 digitalizacion, organizacion y

descripcion documental (inventarios

documentales)

CERTIFICAR , YA QUE SE REALIZA EL 100%
DE LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS
CON LA RADICACION DE LAS
COMUNICACIONES ENTRADAS, SALIDAS Y
MEMORANDOS

NO APLICA PARA EL PERIODO A
CERTIFICAR

2. Apoyar el proceso revision en
2 primera linea de los inventarios
documentales realizados.

NO APLICA PARA EL PERIODO A
CERTIFICAR , YA QUE SE REALIZA EL 100%
DE LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS
CON LA RADICACION DE LAS
COMUNICACIONES ENTRADAS, SALIDAS Y
MEMORANDOS

NO APLICA PARA EL PERIODO A
CERTIFICAR

3 trasladar alistar y rearchivar las
unidades documentales a inventariar.

ORGANIZACION DE  ARCHIVO 2023,
CARPETAS-TRASFERENCIA igs
CLASIFICACION, ORDENACION,

ROTULACION DE CAJAS Y CARPETAS
SEGUN LO REQUERIDO ( 7 CARPETAS)

TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS
AL ARCHIVO CENTRAL

4. Generar informes de actividades

SE REALIZA RECORRIDOS ESTABLECIDOS

NO APLICA PARA EL PERIODO A ‘

4 con_tractuales ejecutadas durante el | DE 800 AM-11:00 AM-2:00 PM-4:00 PM ( 0O CERTIFICAR
periodo. TOTAL) |
5. Buscar documentos (administrativos GENERACION DE PLANILLAS DE
e historia clinica) solicitados para | PRESTAMOS EN EL GESTOR DOCUMENTAL | PLANILLAS PRESTAMOS

prestamos documentales y garantizar el
rearchivo de los mismos

DE ORFEO A DIFERENTES

DEPENDENCIAS

LAS

DOCUMENTALES (20)

6. Atender al cliente intemno y externo
de la Subred Sur.

RADICACION DE
ENTRADAS 335) (SALIDAS 0 )
(MEMORANDOS 0) (PLANILLAS DE
ENTRADA 0) (PLANILLAS, SCANER DE
CUMPLIDOS HISTORIAS CLINICAS (65)
(FIRMA DE PAZ Y SALVOS DE LAS
DIFERENTES UNIDADES (20) ENRRUTAR
OFICIOS A LOS RE MENSAJEROS PARA SU
DEBIDO TRAMITE (94) SCANER CUMPLIDOS
OFICINAS(370) COLOCACION DE 3 Y 4
CHULO DE OFICIOS EN EL GESTOR
DOCUMENTAL(41)

DOCUMENTOS  (

SOPORTES RADICACION GESTOR
DOCUMENTAL ORFEO

7 Realizar labores administrativas,
7 verificacion de las comunicaciones
oficiales, radicacion en aplicativos

SE ATIENDE AL USUARIO INTERNO Y
EXTERNO REALIZANDO RECEPCION Y
RADICACION DE OFICIOS TOTAL (335)

SE ATIENDE USUARIOS INTERNOS Y
EXTERNOS

Carrera 20 No. 47 b - 35 Sur --- Cédigo postal: 110611

www.subredsur.gov.co
Teléfono 7300000 Ext 26017
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‘

‘ INFORMACION DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

Lreriodo al Y€ | Fecha de Pago Nimero de Planilla

| corresponde el pago

I Valor de Honorarios Certificados el

ANO MES ANO MES DiA Mes Anterior 3 LGotE0n

| 1054162360

12023 ABRIL 2023 05 11

i ; - 7 UN MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS
[Valor honorarios certificados el mes anterior en letras PESOS

‘ltem Entidades Aportantes a | Ingreso Base de |-Valor Minimo | Valor

\ Seguridad Social Cotizacién de los Aportes Aportado
iPensionado NO PROTECCION $ 185600 $ 185600
Salud COMPENSAR $ 1160000 $ 145000 $ 145000
LARL 1 SURA $ 6055 $6100

baja de Compensacion NO Total $ 336655 $336700

| INFORMACION DE PAGO

Entidad Bancaria g'iD UL B s R Tipo de Cuenta AHORROS Niimero de Cuenta 4682008713

| A,

s 2

‘ RISOL ARIZA CASTANEDA DIANA CAROLINA USSA RUIZ JoL
\ 52177563 : JEFE OFICINA SISTEMAS DE INFORMACION TIC .

Carrera 20 No. 47 b - 35 Sur —- Cddigo postal: 110611
www.subredsur.gov.co
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