
 
Bogotá D.C., Lunes 08 de Mayo de 2023
 
PARA: KAREN CHARLOT SANTISTEBAN MURIEL
 Profesional Especializado de Talento Humano
 
DE: HANNA PAOLA CUENCA
 Subdirectora de Equipamientos Culturales
 
ASUNTO: SOLICITUD CERTIFICACIÓN INEXISTENCIA Y/O INSUFICIENCIA DE

PERSONAL
 
 
Respetad(a) señor(a)
 
De manera atenta, solicito informar por medio de certificación escrita si dentro de la
planta de personal del Instituto Distrital de Artes - IDARTES, existe una persona idónea
para "Prestar servicios profesionales al IDARTES - Subdirección de Equipamientos
Culturales en la producción y montaje de contenidos multimedia e interactivos para
el Planetario de Bogotá, dentro del marco del Convenio Interadministrativo No.
4843561 de 2023 celebrado entre IDARTES y la Secretaría de Educación del
Distrito"
 
Perfil requerido: Título profesional con experiencia profesional y/o relacionada y/o
docente de 32 meses
 
OBLIGACIONES CONTRATISTA
 
En desarrollo de la ejecución contractual y en cumplimiento del objeto descrito
anteriormente, se considera necesario el desarrollo de las siguientes actividades por
parte del contratista:
 

1. Crear elementos gráficos y animados en el contexto de actividades de divulgación
y educación que contribuyan al logro de los objetivos de la Subdirección de
equipamientos culturales, especialmente para el Planetario de Bogotá
2. Producir el material gráfico necesario para el desarrollo del Centro de Interés en
Astronomía en el marco del convenio interadministrativo
3. Crear contenidos digitales y gráficos que promuevan la adopción e
implementación de la propuesta educativa y divulgativa del Planetario de Bogotá
4. Elaborar documentos y/o materiales de tipo audiovisual, investigativo, divulgativo



y/o educativo a partir de las evidencias, datos e instrumentos generados por el
Planetario de Bogotá, con el fin de cumplir con los objetivos de gestión de calidad y
difusión del conocimiento de la entidad
5. Participar en las reuniones, sesiones de retroalimentación, actualizaciones
internas, actividades y eventos programados por el Planetario de Bogotá- IDARTES
y la Secretaria de Educación del Distrito a las cuales se le convoque
6. Apoyar las actividades que contribuyan a la estrategia de Respira el Arte de la
Subdirección de Equipamientos Culturales

Cordialmente,

HANNA PAOLA CUENCA
Subdirectora de Equipamientos Culturales
 

Proyectó:KAREN STEFANNY GÓMEZ RODRÍGUEZ - Contratista
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