Eg? MINISTERIO DE CULTURA AUTOR'ZAC'ON PRESTAC'ON DE SERVICOS Ministerio de Cultura

PERSONA NATURAL Republica de Colombia
FECHA SOLICITUD DIA MES ANO
31 5 2023

|. DEPENDENCIA SOLICITANTE

Grupo Centro Nacional de las Artes

Il. DATOS GENERALES DEL CONTRATO A REALIZAR

OBJETO: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion al Centro Nacional de las Artes del Ministerio de Cultura en
la organizacion de archivos del fondo acumulado y de gestion.

OBLIGACIONES:

PRODUCTO O SERVICIO A CUMPLIR:

Apoyar la organizacién de los documentos y expedientes asignados, de acuerdo con el principio de procedencia y
de orden original.

Apoyar la realizacion de inventarios documentales y diligenciar los formatos establecidos por la Entidad, de acuerdo
a los procedimientos de gestion documental

Apoyar la preparacién y alistamiento de transferencias documentales, de acuerdo a los procedimientos establecidos
por la Entidad.

Apoyar el alistamiento de eliminaciones documentales acorde a la Tabla de Retencién Documental.

Apoyar la realizacion del proceso técnico y digitalizacion de expedientes.

Apoyar a la direccion del CNA en la gestion administrativa y operativa que se requiera para el correcto
funcionamiento de la oficina

Las demas relacionadas con el objeto y obligaciones especificas que se requieran para el cumplimiento del contrato

Duracién del Contrato en Meses Valor del contrato

Hasta el 31 de diciembre de 2023 $16.911.284,0

lll. PERFIL REQUERIDO DEL CONTRATISTA

Formaciéon Técnica técnico en archivo

Nivel Tabla de Honorarios Contratistas:

EXPERIENCIA LABORAL

Total Experiencia en Meses: 12

FORMACION COMPLEMENTARIA - EDUCACION NO FORMAL
(Cursos, seminarios, simposios, diplomados)

Especialidad

COMPETENCIAS REQUERIDAS

SENTIDO DE RESPONSABILIDAD SI
TRABAJO EN EQUIPO SI
CONOCIMIENTO DEL SECTOR PUBLICO SI
CLARIDAD CONCEPTUAL SI
RESPONSABILIDAD SI

ELABORADO
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@ MINISTERIO DE CULTURA

Bogota, D.C.: 2 de junio de 2023

PARA: Angelica Maria Cruz Dajer

Coordinadora Grupo de Gestién Humana

DE: Luis Carlos Mejia Durango

Director Centro Nacional de las Artes (E)

ASUNTO: Certificado de no existencia o insuficiencia de personal y Autorizacién para contratar

Teniendo en cuenta las necesidades y programas adelantados por el Grupo Centro Nacional de las Artes
relacionados con Garantizar el funcionamiento operativo, administrativo y logistico del Centro Nacional de las
Artes - CNA, se requiere realizar un contrato de prestacion de servicios para Prestacion de servicios de apoyo a
la gestion al Centro Nacional de las Artes del Ministerio de Cultura en la organizaciéon de archivos del fondo
acumulado y de gestion. dado que revisada la planta de personal de la dependencia se constaté que No existe
personal suficiente para adelantar el objeto a contratar.

Dado lo anterior, de manera atenta me permito solicitarle se sirva verificar en el manual de funciones y requisitos
de la dependencia y en la planta de personal de la entidad lo aqui anotado, a fin de que proceda a expedir la
certificacion respectiva, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 2209 de 1998.

Cordialmente,

o il I (c___(: =

Luis Carlos Mejia Durango

Director Centro Nacional de las Artes (E)

El Coordinador de Gestion Humana certifica que:

Efectuada la verificacion por el Grupo de Gestion Humana, se comprobé que NO es posible atender la actividad
con funcionarios, porque de acuerdo con la planta de personal y el Manual de Funciones y Requisitos del
Ministerio NO se cuenta con personal de planta suficiente [X] especializado [] para realizar esta labor

No obstante es importante sefialar lo consignado en la Directiva Presidencial No 10 del 20 de agosto de 2002, que
a la letra dice: “ (...) En consecuencia, se eliminaran las néminas paralelas en la administracion. Sdélo por
excepcion, para fines especificos y con una particular exigencia en cuanto a sus resultados, se recurrira a
contratos externos para prestar servicios de apoyo a la administracion publica (...).”

La presente se expide en cumplimiento del articulo 1° del Decreto 2209 de 1998 y del articulo 6° de la Resolucion
No 1316

Angelica Maria Cruz Dajer

Coordinadora Grupo de Gestién Humana
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