
 

MEMORANDO INTERNO DE TRAMITACIÓN 

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

FECHA 

AAAA-MM-DD 

2023-05-12 

PARA:          CAMILA GUTIERREZ BARRAGAN DEPENDENCIA: GRUPO DE GESTIÓN CONTRACTUAL  

 

DE: CARLOS ANDRES FRANCO PRIETO DEPENDENCIA: 

         DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE INFORMACIÓN 

GEOGRÁFICA 

 

   

 
 Urgente. Favor darle curso inmediato  

Para su autorización y trámite 
Solicitud de traspaso de elementos 

 

        

  Favor encargarse de esto  Favor contestar y enviarme copia  Envío comprobante de almacén  

        

  Favor preparar respuesta para mi firma  Tomar nota y hablar conmigo al respecto  Solicitud de reintegro de elementos  

        

 
 Sus comentarios por favor  

Tomar nota y devolver a esta 
dependencia 

 Para su diligenciamiento 
 

        

  Para su firma  Para su información X Para realizar el proceso correspondiente  

        

  Otro      
Cuál? 

 

 

   

 

OBSERVACIONES: 

Atento saludo,  

Cordialmente remito expediente para elaboración del proceso contractual cuyo objeto es “Prestación de servicios para realizar la captura, edición 
y estructuración de los diferentes proyectos que se adelantan en la Subdirección Cartográfica y Geodésica de la cartografía básica conforme 
a las especificaciones técnicas establecidas” con la siguiente información:  

 

1. Documentos del contratista   
2. Estudios Previos 
3. Insuficiencia del personal  
4. Análisis del sector 
5.  Matriz de Riesgo  
6. Certificado de idoneidad  
7. Calculador de Experiencia 
8. CDP  

Así mismo, se realizó la verificación de la inscripción en la plataforma del SECOP II de los contratistas.  

 

Cantidad Personas: 10 

FLOREZ ORDOÑEZ ANA MARIA – SUPERVISOR FREDY CRISTANCHO 

LAITON HERRERA RICARDO- SUPERVISOR YURI IDALI CASTRO LINARES 
BONILLA PEREZ LINA PATRICIA- SUPERVISOR BEATRIZ ROSARIO QUINTERO  

TELLEZ GARCIA WILSON ANDREY– SUPERVISOR FREDY CRISTANCHO 

MOLINA RIOS SHIRLEY - SUPERVISOR YURI IDALI CASTRO LINARES 

BARRETO NIETO ALISSON VIVIANA– SUPERVISOR FREDY CRISTANCHO 

HUERTAS REINA DENNIS JAVIER– SUPERVISOR FREDY CRISTANCHO 

CHICUAZUQUE GUTIERREZ CAROL TATIANA - SUPERVISOR YURI IDALI CASTRO LINARES 

Cordial saludo, Recibe: 

 

 
 
 

 
      

 

 Firma   Nombre  Firma  

GIT DE GESTIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS F20601-01/14.V6 

 

Wilson Gomez


