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Informe de gestión 
Proyecto de integración de las tecnologías creativas de Adobe 

En la Secretaría de Educación de Medellín 
 

 

 

 

A continuación, entregamos la gestión realizada dentro del marco del 
proyecto que para el período vigente tiene una validez de Septiembre de 
2022 a Agosto de 2023. 

 

Enero 2023 
Enero 24 

Reunión de inicio con el equipo de implementación del proyecto 

Temas tratados: 

 
1. Cambios en el personal de Secretaria de Educación y el Vivero del Software. 

2. Actualización de versiones de los exámenes de certificación y eliminación 

de la versión 2018 (Versión que se tiene instalada en las Instituciones 

Educativas). 

3. Revisión de requerimientos mínimos de sistema para identificar cual es la 

versión de la suite Creative Cloud que se acomoda más a las necesidades 

de las Medias Técnicas y a su vez funcionamiento en las máquinas que 

disponen las diferentes instituciones y el vivero del software. 

4. Revisión del listado de docentes y solicitud de actualización de base de 

datos debido a cambios normales de personal docente por cambio de año. 

 

Después de revisar los diferentes temas anteriormente relacionados se 

procede a solicitar una reunión con los ingenieros de la Secretaría de 

Educación de Medellín para definir cambios importantes que deben tenerse 

en cuenta para  una óptima implementación de las capacitaciones y 

vouchers de certificación. 



 

 

 

Enero 30 

Reunión de inicio del año con los equipos TI de Secretaría de 

Educación de Medellín: 

Se realizó la reunión con: 
 

Representantes TI Secretaría de Educación 

Ingeniero Walter Pineda  

Ingeniero William Borja 

Ingeniero Jorge Torres  
 

Equipo de implementación del Proyecto 

Laura Hincapié 

Susana Herrera 

Camilo Moreno 

Deisy Penagos 
 

Temas tratados en la reunión: 

Cambios en el personal de Secretaria de Educación y el Vivero del Software: 

Se solicita al equipo de TI que nos notifique con quien debemos tener las 

comunicaciones y solicitudes en el vivero del software por cambio de personal, 

adicionalmente solicitamos el apoyo interno para tener un recurso propio del 

equipo de ingeniería de la Secretaría, en las diferentes actividades a realizar en 

el marco del proyecto en las instalaciones del vivero para así garantizar 

que tengamos los recursos mínimos necesarios para la óptima realización 

de las pruebas de certificación en este caso Máquinas con software 

actualizado y óptima conexión a Internet. 
 

Actualización de versiones de los exámenes de certificación y eliminación de 

la versión 2018 (Versión que se tiene instalada en las IE). 

Se Notifica a los ingenieros los cambios realizados en el portal de Certiport por el 

fabricante Adobe y se solicita que inmediatamente se disponga del recurso 

técnico por medio del ingeniero que sería nuestro apoyo en el vivero y así 

podamos actualizar los Software de Adobe y el Compass (Software donde se 

realizan las diferentes certificaciones con los alumnos) 

 

Para finalizar la reunión manifestamos como será la atención del equipo de 

implementación del proyecto para su entero conocimiento y para que los 

interesados sepan a quien dirigirse en caso de que sea necesario: 
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Laura Hincapié 

Lider de implementación 
Atención Virtual 

Deisy Penagos 

Lider Comercial Adobe 
Atención Presencial 

 
 

  
 

Camilo Moreno 

Implementación Junior 

Atención Presencial 

Susana Herrera 

Acompañamiento 

Junior Atención 

Presencial 
 

 

Febrero 20 
Reunión con equipo MediaPro Training Center 

portal educativo para preparar exámenes de certificación 

 
Se realizó una reunión con el equipo de MTC con el fin de validar que los cursos 

cumplan con las necesidades específicas de la Secretaría de Educación con 

relación a versiones de software, claridad de la información, entrega de 

diplomas a los estudiantes y cantidad horaria requerida para cumplir con los 

objetivos mínimos para lograr la certificación Adobe Certified Professional. 

 
Adicionalmente este día nos entregan los códigos de acceso actualizados 

para estudiantes para los cursos de: 

Photoshop 

Illustrator 

Indesign 

Premiere Pro 

After Effects 

Animate 

Dreamweaver 

Express 
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Marzo 13 

Reunión equipo TI de Secretaría de 

Educación: 

Se realizó la reunión con: 
 

Representantes TI Secretaría de Educación 

Ingeniero Walter Pineda 

Ingeniero William Borja 

Ingeniero Jorge Torres 

Analista Jonatan Jiménez 
 

Equipo de implementación del Proyecto 

Laura Hincapié 

Susana Herrera 

Camilo Moreno 

Deisy Penagos 
 

Temas tratados en la reunión: 

El motivo principal de esta reunión era la presentación oficial a los diferentes 

participantes de proyecto de Jonatan Jiménez ingeniero analista que hará el 

acompañamiento de parte del equipo de TI de SEM en las diferentes jornadas 

de certificación y capacitación que realizaremos en el Vivero de Software, la 

función principal de Jonatan será garantizar que los estudiantes y profesores 

puedan presentar los diferentes exámenes minimizando las fallas 

técnicas posibles en las diferentes jornadas. 
 

Se concreta con el equipo que dispondremos de su acompañamiento los 

días Lunes y miércoles en jornada completa y los días Viernes hasta el medio 

día, con esta notificación procedemos a crear el cronograma de 

implementación de los Vouchers de certificación con las diferentes 

Instituciones Educativas. 

 

En otros temas tratados y por consenso del equipo procedemos a darle 

prioridad a las 42 instituciones educativas que tienen más trayectoria 

dentro del proyecto por la cantidad limitada de Vouchers frente a otros años 

y proponemos una reunión en el mes de Mayo para verificar esta 

estrategia y que otras Instituciones educativas pueden invitarse si se 

evidencia baja participación  por las citadas al principio. 
 

Se solicita el apoyo de los ingenieros para realizar una reunión con el Vivero del 

software para conocer al nuevo ingeniero y para que su líder nos pueda 

garantizar su apoyo en las diferentes actividades planeadas para el año y así 

poder crear el cronograma definitivo de implementación. 
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Marzo 14 

Reunión depuración de portal de licenciamiento 
 

 

Se realizó la reunión con: 

Representantes TI Secretaría de Educación 

Ingeniero Jorge Torres 

Analista Jonatan Jiménez 
 
Equipo de implementación del Proyecto 

Laura Hincapié 

 

Temas tratados en la reunión: 

En esta reunión se depuró la Plataforma de licenciamiento de Adobe con el fin 

de garantizar que se estuviera utilizando de manera óptima el licenciamiento 

que tienen para las máquinas de la Secretaría y las licencias por Usuario 

Nombrado para docentes y administrativos. 

 

Se contrastó con el listado de Docentes actualizado a 2023, se eliminaron 

quienes ya no se encuentran y se incluyeron a quienes faltaban por incluir. 

 

Adicionalmente se explicó a los ingenieros el ítem de licenciamiento de Express 

que se encuentra en plataforma y que se puede utilizar masivamente para 

todos los estudiantes ya que Adobe lo entrega de manera gratuita a la 

Institución. 
 

 

Marzo 15 

instalación licenciamiento Adobe Vivero del Software 

Con apoyo de los ingenieros Jorge Torres y Jonatan Jiménez se adecuaron 18 

equipos de una sala del vivero del software con las versiones de Adobe 

CC2022 necesarias para realizar los exámenes de certificación en la última 

versión disponible en español de ACP de Certiport. 
 

 

Marzo 22 

Reunión inicio certificaciones en Vivero del Software 

Se realizó la reunión con: 

Representantes TI Secretaría de Educación 

Ingeniero Jorge Torres 

Analista Jonatan Jiménez 
Equipo del vivero del Software 

Gianny Rozo 

Henry Jimenez 
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Marzo 22 

Equipo de implementación del Proyecto 

Laura Hincapié 

Deisy Penagos 

Susana Herrera 

Camilo Moreno 
 

Temas tratados en la reunión: 

En esta reunión se presenta oficialmente a los diferentes equipos a Jonatan 

Jiménez y a Henry como encargados del apoyo técnico en las diferentes 

actividades de capacitación y certificación en el Vivero del Software dentro 

del marco del Proyecto de Adobe. 

 

Gianny ratifica el apoyo al proyecto con la disposición de las salas en las 

fechas necesarias para cumplir con las certificaciones de los diferentes 

estudiantes de las instituciones educativas que hacen parte del proyecto. 

 

Este mismo día se procede a realizar la instalación de los software 

complementos de las certificaciones Compass y se realizan las respectivas 

pruebas para garantizar que se tendrá una óptima realización de las 

certificaciones en las diferentes fechas dispuestas a partir del mes de Mayo con 

los estudiantes. 

 

Como Compromiso de la reunión se adecuará y se enviará el 

cronograma pertinente a los diferentes equipos para que con anticipación se 

disponga de los recursos técnicos y logísticos para la ejecución de las 

diferentes actividades. 
 
 

Cronograma de certificaciones 
 

 
FECHAS 

 
HORARIO 

Mayo 
MIERCOLES VIERNES LUNES MIERCOLES 

10 12 15 17 

 

 

 

 

 

 
 

ACTIVIDAD 

 

 

 
8:00 a 11:30 

 

 

 
Certificacion IE Guadalupe 

 

 

Certificacion IE San Lorenzo de 

Aburra 

 

 

 
Certificacion IE Reino de Belgica 

 

 

Certificacion IE Jose Maria Bravo 

Marquez 

 

 

 
1:00 a 3:00 

 

 

 
Certificacion IE Finca la Mesa 

 

 

 
Certificacion IE Manuela Beltran 

 

 

Certificacion IE Javiera Londoño 

Sevilla 

 

 

Certificacion IE Lorenza Villegas de 

Santos 
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Cronograma de certificaciones 
 

 
FECHAS 

 
HORARIO 

Mayo 
VIERNES LUNES MIERCOLES VIERNES 

19 FESTIVO 24 26 

 

 

 

 

 

 
 

ACTIVIDAD 

 

 

 
8:00 a 11:30 

 

 

Certificacion IE Jesus Maria el 

Rosal 

 

 

 

 

 

 
 

N/A 

 

 

Certificacion IE Santa Juana de 

Lestonnac 

 

 

 
Certificacion IE La Sierra 

 

 

 
1:00 a 3:00 

 

 

Certificacion IE Juvenil Nuevo 

Futuro 

 

 

 
Certificacion IE Jesus Rey 

 

 

Certificacion IE Juan de Dios 

Carvajal 

 

 
FECHAS 

 
HORARIO 

 JUNIO 

LUNES MIERCOLES VIERNES LUNES 

29 31 2 5 

 

 

 

 

 

 
 

ACTIVIDAD 

 

 

 
8:00 a 11:30 

 

 

 
Certificacion IE Vida para Todos 

 

 

Certificacion IE Gabriela Gomez 

Carvajal 

 

 

 
Certificacion IE Madre Laura 

 

 

 
Certificacion IE El Salvador 

 

 

 
1:00 a 3:00 

 

 

 
Certificacion IE Federico Ozanam 

 

 

 
Certificacion IE La Milagrosa 

 

 

Certificaciones IE Merceditas 

Gomez Martinez 

 

 

Certificacion IE Hector Abad 

Gomez 

 

 
FECHAS 

 
HORARIO 

JUNIO 

MIERCOLES VIERNES LUNES MIERCOLES 

7 9 FESTIVO 14 

 

 

 

 

 

 
 

ACTIVIDAD 

 

 

 
8:00 a 11:30 

 

 

 
Certifiacion Javiera Londoño 

 

 

 
Certificacion IE Samuel Barrientos 

 

 

 

 

 

 
 

N/A 

 

 

Certificacion IE Stella Velez 

Londoño 

 

 

 
1:00 a 3:00 

 

 

Certificacion IE El Concejo de 

Medellin 

 

 

 
Certificacion IE La Independencia 

 

 

Certificacion Octavio Calderon 

Mejia 

 

 
FECHAS 

 
HORARIO 

 Julio 
VIERNES LUNES MIERCOLES VIERNES 

16 10 12 14 

 

 

 

 

 

 
 

ACTIVIDAD 

 

 

 
8:00 a 11:30 

 

 

 

 

 

 
Revision de estado de las 

certificaciones realizadas 

 

 

 

 

 

 
Certificacion Docentes en version 

2022 y nuevos docentes 

 

 

 

 

 

 
Certificacion Docentes en version 

2022 y nuevos docentes 

 

 

 
Certificacion IE Kennedy 

 

 

 
1:00 a 3:00 

 

 

 
Certificacion IE La Esperanza 
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Cronograma de certificaciones 
 

 
 

FECHAS 

 
HORARIO 

Julio 
LUNES MIERCOLES VIERNES LUNES 

17 19 21 26 

 

 

 

 

 

 

 
ACTIVIDAD 

 

 

 
8:00 a 11:30 

 

 
 

Certificaciones IE Alcaldía de 

Medellin 

 

 
 

Certificaciones IE Jose Horacio 

Betancur 

 

 
 

Certificaciones IE Angela Restrepo 

Moreno 

 

 
 

Certificaciones IE Ramon Giraldo 

Ceballos 

 

 

 
1:00 a 3:00 

 

 
 

Certificaciones IE República de 

Venezuela 

 

 

 
Certificaciones IE San Cristóbal 

 

 
 

Certificaciones IE Manuel J 

Betancur 

 

 

 
Certificaciones IE CEFA 

 

 
FECHAS 

 
HORARIO 

 AGOSTO 

MIERCOLES VIERNES LUNES MIERCOLES 

26 28 31 2 

 

 

 

 

 

 

 
ACTIVIDAD 

 

 

 
8:00 a 11:30 

 

 

 
Certificaciones IE Ana de Castrillon 

 

 
 

Certificaciones IE Camilo Mora 

Carrasquilla 

 

 

 
Certificaciones IE Tulio Ospina 

 

 
 

Certificaciones IE Jose Acevedo y 

Gomez 

 

 

 
1:00 a 3:00 

 

 
 

Certificaciones IE Maestro 

Fernando Botero 

 

 

 
Certificaciones IE Sol de Oriente 

 

 

 
Certificaciones IE Cristóbal Colon 

 

 
 

Certificaciones IE Nicanor Restrepo 

Moreno 

 

 
FECHAS 

 
HORARIO 

AGOSTO 

VIERNES LUNES MIERCOLES VIERNES 

4 FESTIVO 9 11 

 

 

 

 

 

 
 

ACTIVIDAD 

 

 

 
8:00 a 11:30 

 

 
 

Certificaciones IE Gilberto Alzate 

Avendaño 

 

 

 

 

 

 
 

N/A 

 

 

 
Certificaciones IE Progresar 

 

 

 
Certificaciones IE Fundadores 

 

 

 
1:00 a 3:00 

 

 

Certificaciones IE Pedro Claver 

Aguirre 

 

 

 
Certificaciones IE Blanquizal 

 

 

Certificaciones IE Jose Maria 

Bernal 

 

 
FECHAS 

 
HORARIO 

AGOSTO 

LUNES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

14 16 17 18 

 

 

 

 

 

 

 
ACTIVIDAD 

 

 

 
8:00 a 11:30 

 

 

 
Certificaciones IE INEM 

 

 

 

 

 

 
creación de resultados x institución 

educativa 

 

 

 

 

 

 
creación de resultados x institución 

educativa 

 

 

 

 

 

 
reunión con docentes para 

seleccionar finalistas para el 

concurso 
 

 

 
1:00 a 3:00 

 

 

 
Certificaciones IE Bello Oriente 
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FECHAS 

 
HORARIO 

AGOSTO 

LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES 

FESTIVO 22 23 25 

 

 

 

 

 

 

 
ACTIVIDAD 

 

 

 
8:00 a 11:30 

 

 

 

 

 

 

 
N/A 

 

 

 

 

 

 
reunión con Adobe para terminar 

de ultimar detalles del concurso 

anual 

 

 

 

 

 

 

reunión interna de planeación del 

Concurso 

 

 
 

Concurso anual con diferentes 

Instituciones Educativas 

 

 

 
1:00 a 3:00 

 

 

 
premiación del concurso 

 

 
FECHAS 

 
HORARIO 

AGOSTO SEPTIEMBRE 

LUNES MIERCOLES VIERNES 

28 30 1 

 

 

 

 

 

 

 
ACTIVIDAD 

 

 

 
8:00 a 11:30 

 

 

 

 

 

 

revisión de resultados generales 

del año y creación de informes 

 

 

 

 

 

 
continuación de informe tipo libro 

final para entrega de resultados 

generales del año 

 

 

 

 

 

 
reunión de entrega de informe 

anual a equipo de tecnología de 

secretaria y vivero del software 
 

 

 
1:00 a 3:00 
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