PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

FORMATO PARA SOLICITUD DE DOCUMENTOS PARA UNA POSIBLE
CONTRATACION

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

METH CODIGO: GC-FR-012 VERSION: 05 s
@ METRO DE BOGOTA S.A.
Bogota D.C., 08 de junio de 2023 FECHA: 2023-06-08 20:29:46

MeTpo SDQS:
BocoTA - FOLIOS: 2

sefor 1T

LEONARDO BARRETO MONTANEZ

Asunto: Solicitud de documentos

ingleonardobarreto@gmail.com Destino: LEONARDO BARRETO MQ
. Anexos: 33 folios + 1 word
Ciudad Dep: Oficina Asesora de Planeac
RAD: EXTS23-0002666
Asunto: Solicitud de documentos para una posible contratacion - Proceso Contratacion

Directa - Prestaciéon de servicios profesionales y de apoyo a la gestidn (Literal h),

numeral 4 articulo 2 Ley 1150 de 2007)

Respetado, Seiior Barreto:

La Empresa

Metro de Bogota S.A. proyecta la eventual celebracidén de un contrato cuyo objeto es

“Prestar servicios profesionales para apoyar a la Oficina Asesora de Planeacion en la consolidacion,
seguimiento, monitoreo y reportes de los proyectos de inversion, planes institucionales, en el marco

del proceso

de empalme y armonizacion del plan de desarrollo distrital y demds actividades

asociadas al cumplimiento de los objetivos del drea” con un plazo estimado del contrato el cual se
contard a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y hasta el 31 de diciembre
de 2023, conforme con el estudio previo anexo a la presente comunicacion.

En desarrollo de lo anterior, se solicita que se registre en SECOP Il como Proveedor y allegar los

documentos

a)

b)

c)

d)

e)

relacionados a continuacion:

Documento de identidad de la persona natural o del representante legal de la persona
juridica con la autorizacién de junta o asamblea de socios que lo faculta para contratar, si
se requiere. Estos soportes deberan ser iguales a los publicados en el médulo de SIDEAP
para el caso de persona natural.

Documento que acredite la definicidn de la situacion Militar (Aplica solo para persona
natural). No aplica para personas declaradas no aptas, exentas de prestar el servicio
militar obligatorio, asi como aquellas que hayan superado la edad maxima de
incorporacioén a filas o se encuentren exoneradas de pagar la cuota de compensacion
militar.

Tarjeta profesional y certificacion de su vigencia expedida por autoridad competente.
(Cuando a la profesion no le aplique la tarjeta profesional, debera indicar tal situacion, y
dar el sustento normativo, en el formato remision de documentos para una posible
contratacion Cédigo GC-FR-013 anexo). (Cuando no se cuente con registro de datos
centralizado, publico y de consulta gratuita en los términos articulo 18 “Registro publico
de profesionales, ocupaciones y oficios” del Decreto 2106 de 2019 o el que lo modifique
o haga sus veces).

Hoja de vida de persona natural SIDEAP, o de la Funcion Publica para persona juridica
segln corresponda. (Segun aplique)

Soportes que acrediten la formacion académica. Estos soportes deberan ser iguales a los
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publicados en el mddulo de SIDEAP.

f) Certificaciones laborales o contractuales o copia del contrato y del acta de liquidacién o
copia del contrato y terminacién y/o soportes documentales que acreditan la
experiencia consignada en la Hoja de Vida SIDEAP y los requisitos establecidos en el
estudio previo. Cuando se trate de persona juridica, certificaciones que acrediten la
experiencia o los requisitos establecidos en el estudio previo. Estos soportes deberan ser
iguales a los publicados en el médulo de SIDEAP para el caso de persona natural.

g) Declaracion de Bienes y Rentas del SIDEAP.

h) Soporte de afiliacion al Sistema de Seguridad Social en Salud y Pensién como
independiente o si es persona juridica certificado de aportes parafiscales al dia.

i) Soporte examen médico pre-ocupacional (Solo aplica para prestacion de servicios
profesionales con persona natural).

j) Certificaciéon bancaria de la cuenta donde le seran consignados los honorarios cuyo
titular sea el futuro contratista con una fecha de expedicidn no superior a 30 dias.

k) Registro Unico Tributario - RUT.

I) Registro de Informacidn Tributaria - RIT.

m) Formato de Terceros de la empresa Metro de Bogota S.A.

n) Copia de la Declaracion de Renta de la DIAN (este documento es de cardacter reservado,
el cual no se publicara al SECOP Il, esto de acuerdo con la Politica de Integridad y Etica —
PE-DR-008 de la EMB).

o) Carta debidamente firmada y en original, donde declara la veracidad de Ia
documentacién aportada que se le solicita en esta comunicacion.

p) Formato diligenciado de la remisidn de documentos para una posible contratacion.

Tenga en cuenta que la entidad deberd verificar los siguientes antecedentes: Certificados de
antecedentes judiciales (Policia Nacional), fiscales (Contraloria General de la Republica), disciplinarios
(Procuraduria General de la Nacién y Personeria de Bogotd D.C.); antecedentes de la profesién (Si
aplica) y realizar la verificacién de multas del Codigo de Policia Nacional de Seguridad y Convivencia
Ciudadana Ley 1801 de 2016, tanto de la firma como de su representante legal.

Por ultimo, le solicitamos revisar los estudios y documentos previos. En caso de tener observaciones,
por favor dirigirlas al correo claudia.vela@metrodebogota.gov.co

Cordialmente,

MANUEL JULIAN Firmado digitalmentNe por MANUEL
. JULIAN ARIAS BOLARO

ARIAS BOLANQ  Fecha:2023.06.08 17:31:20 0500

MANUEL JULIAN ARIAS BOLANO

Jefe Oficina Asesora de Planeacién (E)

Proyectd: Claudia Vela M./Oficina Asesora de Planeacion
Revis6: Manuel Julian Arias B. / Oficina Asesora de Planeacion (E)

Anexos: Estudios previos y analisis de riesgos.
GC-FR-013 Remision de documentos para una posible contratacién.
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