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DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION

PROCESO DE SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA N.° S1-006-19

PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO:

Prestar el servicio de almacenamiento, custodia, consulta, préstamo y transporte del archivo documental
de propiedad del Departamento Nacional de Planeacién (DNP).

Bogota D.C., agosto de 2019.
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GENERALIDADES Y FUNDAMENTOS JURIDICOS DEL PROCESO DE SELECCION
1.1 DEFINICION DE LA NECESIDAD:

El Departamento Nacional de Planeacion (DNP) en desarrollo de su actividad misional y administrativa,
genera documentos que constituyen el acervo documental de la Entidad, los cuales requieren ser
almacenados y archivados de acuerdo con lo sefialado en la Ley 594 de 2000 articulos 11y, 13°, asi
como el articulo 14° y sus paragrafos 1°y 3° y el Acuerdo 008 de 2014 del Archivo General de la Nacién
los cuales establecen las especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacion de los servicios de
depdsito, custodia, organizacion, reprografia y conservacién de documentos de archivo y demas
procesos de la funcion archivistica.

La norma antes citada con precisidn establece lo siguiente:

Articulo 11: OBLIGATORIEDAD DE LA CONFORMACION DE LOS ARCHIVOS

PUBLICOS: El Estado esta obligado a la creacion, organizacién, preservacion y
control de los archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden
original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica.

Articulo 13: INSTALACIONES PARA LOS ARCHIVOS: La administracion
publica debera garantizar los espacios y las instalaciones necesarias para el
correcto funcionamiento de sus archivos. En los casos de construccién de edificios
publicos, adecuacion de espacios, adquisicion o arriendo, deberan tenerse en
cuenta las especificaciones técnicas existentes sobre areas de archivos.

Articulo 14: PROPIEDAD, MANEJO Y APROVECHAMIENTO DE LOS
ARCHIVOS PUBLICOS. La documentacion de la administracion puablica es
producto y propiedad del Estado, y éste ejercera el pleno control de sus recursos
informativos. Los archivos publicos, por ser un bien de uso publico, no son
susceptibles de enajenacion.

PARAGRAFO 10.La administracion publica podra contratar con personas
naturales o juridicas los servicios de custodia, organizacion, reprografia y
conservacion de documentos de archivo.

PARAGRAFO 20. Se podra contratar la administracion de archivos histéricos con
instituciones de reconocida solvencia académica e idoneidad.

Actualmente el DNP tiene alrededor de 23.807cajas de archivo en custodia externa que equivalen a 5.950
metros lineales y al afio genera aproximadamente 720 cajas, que luego de surtido del tramite
documental, deberan entregarse en custodia, producto de la gestion de las 82 dependencias de la
entidad, estos documentos deben salvaguardase de acuerdo con la ley por el tiempo que se defina en
las Tablas de Retencion y de Valoracion Documental, razén por la cual, el DNP debe garantizar la
conservacion de los documentos en archivos debidamente inventariados y clasificados, en sitios que
cumplan con las condiciones técnicas exigidas en la normatividad vigente y que faciliten la consulta y
préstamo que se requieran.

Por lo anterior y dado que la produccién, trdmite, almacenamiento, preservacion y consulta de
documentos se presenta de manera constante, se requiere contratar el servicio de almacenamiento,
custodia, consulta, préstamo y transporte del archivo documental de propiedad del Departamento
Nacional de Planeacion (DNP), toda vez que la entidad no cuenta con el espacio ni la infraestructura
necesaria para custodiar el archivo documental razén por la cual es necesario contar con este servicio
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de manera sucesiva a través de un proveedor que cuente con la experiencia, idoneidad e infraestructura
adecuada para cumplir con este fin.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento al numeral 1 art. 62 del Decreto 2189 de 2017, en la cual
la Subdireccion Administrativa tiene como funcién entre otras la de: “Dirigir y coordinar los procedimientos
para la recepcion, conservacion, clasificacion y analisis de la documentaciéon y demas actividades
relacionadas con la gestion documental ”, se considera pertinente, oportuno y necesario, contratar los
servicios con una persona natural o juridica que cuente con la capacidad técnica, juridica y financiera para
Prestar el servicio de almacenamiento, custodia, consulta, préstamo y transporte del archivo documental
de propiedad del Departamento Nacional de Planeacién (DNP).

1.2. OBJETO

Prestar el servicio de almacenamiento, custodia, consulta, préstamo y transporte del archivo documental
de propiedad del Departamento Nacional de Planeacién (DNP).

1.3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
1.3.1  OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. EI CONTRATISTA debera recibir las cajas en las instalaciones del actual prestador del
servicio, trasladar a sus instalaciones, descargar, puntear, etiquetar y realizar el cuelgue de la
documentacion en las bodegas destinadas para la custodia de la informacion, las cuales
deberan contar con la infraestructura establecida por el Archivo General de la Nacién en los
acuerdos 008 de 2014 y 006 de 2015 por los cuales se establecen las especificaciones
técnicas y los requisitos para la prestacidn de los servicios de depdsito, custodia, organizacién,
reprografia y conservacion de documentos de archivo y demas procesos de la funcion
archivistica, para esto debera cumplir con las actividades sefialadas en la ficha técnica de
este documento.

2. Prestar el servicio de conformidad con las condiciones planteadas en el pliego de condiciones del
proceso de seleccion y la oferta presentada.

3. Realizar la logistica necesaria para la custodia, el descuelgue y traslado de las cajas del sitio actual
de almacenamiento a las instalaciones del oferente adjudicatario, diariamente se deben trasladar
minimo 2000 cajas.

4. Atender los requerimientos efectuados por el supervisor del contrato, para su adecuada ejecucion.

5. Sostener fijos sin variacion alguna, los costos de cada servicio a contratar durante la ejecucion del
contrato

6. Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el Gobierno
Nacional y demas disposiciones pertinentes.

7. Cumplir lo previsto en la ficha técnica y condiciones técnicas exigidas, asi como en la propuesta
presentada.

8. Disponer de la bodega donde se almacenard y custodiara la documentacion del DNP, la cual,
debera cumplir con lo establecido en el Acuerdo 008 de 2014 por el cual se establecen las
especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacion de los servicios de deposito,
custodia, organizacion, reprografia y conservacion de documentos de archivo y demas
normatividad vigente sobre la materia.

9. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones,
aportes parafiscales, cuando haya lugar, riesgos laborales y presentar los documentos respectivos
que asi lo acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828
de 2003, la Ley 1122 de 2007, Ley 1562 de 2012, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 del 5 de
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marzo de 2003, articulo 23 de la ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas que las
adicionen, complementen o modifiquen.

Constituir las garantias pactadas en el contrato dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a la
fecha en que se le entregue la copia del contrato y las instrucciones para su legalizacion.
Garantizar la calidad de los servicios contratados y responder por ello.

Colaborar con la entidad contratante para que el objeto contratado se cumpla y que este sea el de
mejor calidad.

Atender las solicitudes que durante el desarrollo del contrato la entidad le imparta, y de manera
general, obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilaciones
que pudieran presentarse.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor o interventor del
contrato, segun corresponda.

Cubrir la informacion custodiada del DNP con las pdlizas de incendio, terremoto, sustraccion
responsabilidad civil extracontractual y demas obligaciones que sobre amparos exigen las
normas de archivo y/o normas vigentes sobre la materia y mantenerlas vigentes durante la
ejecucion del contrato.

Guardar total reserva de la informacion que por razén del servicio y desarrollo de sus actividades
obtenga. Esta es de propiedad del Departamento Nacional de Planeacion y sélo salvo expreso
requerimiento de autoridad competente podré ser divulgada, previo conocimiento y autorizacién
del DNP.

Cumplir las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el Departamento
Nacional de Planeacion por conducto del supervisor o interventor del contrato

ACTIVIDADES ESPECIFICAS - ESPECIFICACIONES Y ALCANCE:

En desarrollo del objeto del contrato que se suscriba como consecuencia del presente
proceso de seleccion, el oferente seleccionado se compromete con el DNP, a prestar los
servicios de acuerdo con los requerimientos minimos exigidos en el ANEXO n.° 1 -FICHA
TECNICA Y CONDICIONES EXIGIDAS, y a los efectuados por el supervisor del contrato.

OBLIGACIONES DEL DNP:

Pagar al CONTRATISTA el valor del presente contrato.

Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del contrato y expedir el recibo a satisfaccion, para
tal efecto debera designar al supervisor del control de ejecucion, quien estara en permanente
contacto con EL CONTRATISTA, para la coordinacion de cualquier asunto que asi lo requiera.
Suscribir las actas que sean necesarias durante la ejecucion del mismo.

Suministrar al CONTRATISTA la informacion necesaria para la ejecucion del Contrato.

Brindar al CONTRATISTA los medios para que conozca los lineamientos y politicas del Sistema
Integrado de Gestién (SIG).

Divulgar al contratista la politica y propésitos del SIG que aplican en la ejecucion del contrato.
Divulgar al contratista los procesos, riesgos, lineamientos. controles, requisitos y/o responsabilidades
del SIG que le aplican en el desarrollo del contrato.

1.4. PRESUPUESTO OFICIAL DEL CONTRATO.

El presupuesto oficial definido para la subasta inversa electrénica SI-006-19, es hasta por la suma de
TRESCIENTOS TREINTA Y DOS MILLONES SEISCIENTOS NUEVE MIL SETECIENTOS SETENTA Y
UN PESOS M/CTE ($332.609.771), incluidos los tributos a que hubiere lugar, suma que se encuentra
respaldada por el certificado de disponibilidad presupuestal PGN n.° 67919 del 29 de abril de 2019 por valor
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de SESENTA'Y CINCO MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA'Y SEIS MIL DOSCIENTOS TREINTA
PESOS ($65.856.230), expedido por el Coordinador del Grupo de Presupuesto del DNP y la suma de
DOSCIENTOS SESENTA'Y SEIS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL QUINIENTOS
CUARENTA Y UN PESOS M/CTE ($266.753.541) con la autorizacion de vigencias futuras ordinarias
aprobadas con el radicado n.° 2-2019-025374 del 15 de julio de 2019, expedida por el Director General del
Presupuesto Publico Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
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El contrato que se suscriba se pagara con cargo al rubro presupuestal A-02-02-02-008 Servicios Prestados
a las Empresas y Servicios de Produccion.

Para determinar el valor del presupuesto oficial, de acuerdo con lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.6.1
del Decreto 1082 de 2015 se realizd el respectivo analisis del sector, el cual reposa en los documentos

relativos al presente proceso.

Con el fin de establecer el presupuesto estimado para el presente proceso, la Subdireccién Administrativa
solicitd cotizacion a empresas especializadas en la custodia de archivo documental, en total se recibieron
dos (2) cotizaciones, las cuales fueron promediadas con el histérico con que cuenta la entidad, obteniendo
de esta manera el valor unitario de cada servicio a contratar, como se muestra a continuacion:

COTIZACION 1 PROMEDIO
SERVICIOS CAN HISTORICO | VALOR UNITARIO | VALOR UNITARIO
CON IVA CONIVA

ACTVIDADES PREVIAS A TRASLADOS
Puqteo, verificacién dg lo contenido en las cajas X200 23.807 | § 24| § 400 $ 319
y etiquetado de las cajas.
TRASLADOS $ c
De mas de 2.000 Cajas 23.807 | $ 578 | $ 476 $ 527
Cuelgue Inicial 23.807 | $ 348 | $ 536 $ 442
Descuelgue final 23807 | $ 348 | § 536 $ 442
ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA $ =
Vr. Mensggl almacgnammnto y custodia cajas X200 23807 | § 354 | $ 309 $ 332
con identificacion fisica
CONSULTAS O REARCHIVO CARPETAS $ =
Normal 1a 10 10 |[$ 332121 § 30.107 $ 31.659
Urgente 1210 5 |% 54103 | § 45.000 $ 49.552
CONSULTAS CAJAS O REARCHIVO $ o
Normal 1a 10 5 |$ 33212 § 37.842 $ 35.527
Urgente 1210 4 |$ 54103 | § 45.000 $ 49.552
CONSULTA DIGITALIZADA $ -
1-10 folios misma carpeta 3 $ 4371 § 417 $ 427

Con el valor unitario incluido IVA de cada uno de los servicios, se procedié a proyectar por cada una de las
vigencias a contratar de acuerdo con las necesidades asi:

PROMEDIO | PROYECCION 2019 PROYECCION 2020 PROYECCION 2021 PROYECCION 2021
SERVICIOS CAN | VALOR
UNITARIO | MESES TOTAL MESES TOTAL MESES TOTAL | MESES | TOTAL
CON IVA
ACTIVIDADES PREVIAS A
TRASLADOS
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Punteo, verificacion de lo
contenido en las cajas
X200 y etiquetado de las
cajas.

23807 | $ 312 1 $7.427.784

TRASLADOS

De mas de 2.000 Cajas 23807 | $ 527 1 $12.546.289

Cuelgue Inicial 23807 | § 442 1 $10.522.694

Descuelgue final 23807 | $ 442 1

$10.522.694

ALMACENAMIENTO Y
CUSTODIA

Vr. Mensual
almacenamiento y custodia
cajas X200 con
identificacion fisica

23807 | $ 332 3,0 $23.711.772 12 $94.847.088 12 $ 94.847.088 6,0

$47.423.544

CONSULTAS O
REARCHIVO CARPETAS

Normal 1a 10 10 | § 31.659 3,0 $ 949.770 12 $ 3.799.080 12 |$ 3.799.080 6,0

$ 1.899.540

Urgente 1a 10 3 $ 49.552 3,0 $ 445.968 12 $ 1.783.872 12 $ 1.783.872 6,0

$ 891.936

CONSULTAS CAJAS O
REARCHIVO

Normal 1a 10 6 $ 35527 3,0 $ 639.486 12 $2.557.944 12 | $ 2.557.944 6,0

$1.278.972

Urgente 1a 10 5 |$ 49552 3,0 $ 743280 12 $2.973.120 12 $ 2973.120 6,0

$ 1.486.560

CONSULTA
DIGITALIZADA

1-10 folios misma carpeta 14 $ 427 3,0 $ 17.934 12 $ 71736 12 $ 71736 6,0

$ 35.868

TOTAL POR VIGENCIA $57.004.977 $106.032.840 $106.032.840

$63.539.114

De acuerdo con lo anterior, el presupuesto estimado corresponde a la suma de TRESCIENTOS TREINTA'Y DOS
MILLONES SEISCIENTOS NUEVE MIL SETECIENTOS SETENTA Y UN PESOS M/CTE ($332.609.771),

incluidos los tributos a que hubiere lugar, de acuerdo con la siguiente distribucion de recursos por vigencia:

2019 $ 57.004.977
2020 $ 106.032.840
2021 $ 106.032.840
2022 $ 63.539.114
TOTAL $ 332.609.771

Nota 1: El contrato sera tipo bolsa, se adjudicara por la totalidad del presupuesto oficial establecido y
se pagaréa de acuerdo con los servicios efectivamente prestados.

Nota 2: El valor de los servicios no se incrementara por cambio de vigencia, el precio se mantendra fijo sin
reajuste durante la ejecucion del contrato.

1.5. REGIMEN JURIDICO APLICABLE.

El presente proceso de seleccidn se regira por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1882 de 2018,
el Titulo 1 “Contratacion Estatal” Capitulo Il, Seccion |, Subseccidn 2 del Decreto 1082 de 2015, Decreto
392 de 2018 legislacion concordante y pliego de condiciones.




DNP

E I fut uro Departamento

es de todos Nacional de Planeacion

Proyecto Pliego de Condiciones Hoja n.° 7 de 69

1.6. MODALIDAD DE SELECCION.

Teniendo en cuenta que la naturaleza del objeto contractual se enmarca en los conceptos sefialados en
el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el DNP considera pertinente adelantar un proceso de seleccion a
través de la modalidad de Seleccién Abreviada para la Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes mediante Subasta Inversa, de acuerdo con la modalidad de seleccién establecida en
el articulo 2, Numeral 2, literal a) de la Ley 1150 de 2007 el cual establece:

“ARTICULO 20. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del contratista se
efectuara con arreglo a las modalidades de seleccion de licitacion publica, seleccion abreviada,
concurso de méritos y contratacion directa, con base en las siguientes reglas:

()

2. abreviada. La Seleccién abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista
para aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la
contratacion o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos
simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion contractual.

El Gobierno Nacional reglamentara la materia.

Seran causales de seleccion abreviada las siguientes:

()

a) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de
comun utilizacion por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas
especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas,
y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos.”

Asi mismo, en aras de dar cumplimiento a la norma mencionada, el Departamento Nacional de Planeacion,
para llevar a cabo el proceso contractual, utilizara el proceso de seleccion abreviada a través del
procedimiento de Subasta Inversa Electronica de acuerdo con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.2.5 y
siguientes del Decreto 1082 de 2015.

En la actualidad no hay un Acuerdo Marco de Precios sobre el servicio requerido y, la compra en Bolsa de
Productos, por el monto y por el tipo de servicio no resulta eficiente. En consecuencia, se prevé el uso de
la Subasta Inversa como herramienta para la seleccion abreviada que corresponde.

En atencion con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad utilizara la
infraestructura tecnolégica de la Plataforma SECOP |l para efectuar subastas electronicas, razon por la
cual la modalidad de subasta inversa a realizarse sera electrénica.

La denominacién del contrato sera de “Prestacién de Servicios”.

1.7 QUIENES PUEDEN PARTICIPAR.

Podrén participar en la presente convocatoria las personas naturales, juridicas, consorcios o uniones

temporales, promesas de sociedad futura nacionales o extranjeras que cumplan las condiciones establecidas
en los pliegos de condiciones.
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1.8 FORMA DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS.

El Proponente debe presentar su Oferta en la plataforma en el SECOP Il de acuerdo con lo establecido en
dicha seccién, para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma.

Los proponentes plurales deben efectuar un solo registro por todos sus miembros. Las instrucciones para
el registro y la presentacion de Ofertas en el SECOP Il estan en el manual de uso del SECOP |l para
proveedores disponible en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/20181123 pc presentar oferta prove
edor_v4.pdf

El proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el cronograma y el apartado —
Configuracién — del enlace del Proceso de Contratacion SI-006-19, en el SECOP |I.

El proponente registrado, debe ingresar con su usuario y contrasefia al SECOP Il y seleccionar el Proceso
de Contratacién S1-006-19 para consultar el proceso de contratacion y crear su oferta.

Para presentar ofertas en el SECOP |l por parte de uniones temporales, consorcios o promesas de sociedad
futura, los integrantes del proponente plural deben estar previamente registrados como proveedor individual
en el SECOP II. Una vez hecho esto, uno de los integrantes del proponente plural debe crear en el SECOP
Il el proveedor plural (Proponente plural). Los pasos para inscribirse como proveedor plural (proponente
plural) se encuentran en el manual de proveedores para el uso del SECOP

https://www.colombiacompra.gov.co/secopii/3247/23695/Creaci%C3%B3n%20de%20proponentes%20plu
rales

Recuerde que la creacion del proveedor plural en SECOP |l requiere que cada uno de los integrantes se
registre previamente como proveedor individual. Una vez registrados individualmente, los proveedores
integrantes deben crear en el SECOP Il el usuario del proveedor plural y emplear este usuario para el envio
de su Oferta como Proponente plural.

Las Ofertas deben estar vigentes por el término de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre,
establecida en el Cronograma.

El SECOP Il arroja un informe con la lista de los Proponentes que presentaron Oferta indicando la hora y
fecha de presentacion de éstas.

Las propuestas seran presentadas en la Plataforma en el SECOP Il de acuerdo con lo establecido en dicha
seccion, la cual debe estar compuesta de dos (2) sobres de la siguiente manera:

Sobre 1: Habilitante y Técnico (Corresponden a los documentos juridicos, financieros y técnicos
habilitantes.)

Sobre 2: Econémico (corresponde a la oferta econémica)

Los documentos emitidos en idioma diferente al castellano deben presentarse junto con la traduccién
simple.

Idioma: Los documentos emitidos en lengua distinta al castellano, deben ser traducidos y presentarse en su
lengua original junto con la traduccién simple al castellano. Para la firma del contrato, el proponente
adjudicatario debe presentar la traduccién oficial al castellano de los documentos presentados en idioma
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1.9. APERTURA DEL SOBRE n.° 1

Dentro de la hora siguiente en la fecha y hora sefialada para la entrega de propuestas, se procedera a la
desencriptacion del Sobre n.° 1 que contenga los documentos habilitantes del proponente (Juridicos,
Financieros y Técnicos).

De esta diligencia se generara la respectiva constancia a través de la Plataforma SECOP |I.
1.10. APERTURA DEL SOBRE n.° 2.

El Sobre n.° 2 que contiene la oferta econdmica inicial, no se abrira en esta diligencia y sera desencriptado
hasta el dia en que se lleve a cabo el procedimiento de Subasta Inversa Electronica.

1.11.  INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il PARA PRESENTAR OFERTAS

El SECOP Il es confiable, pero todos los sistemas de informacién pueden tener fallas que afecten su
disponibilidad. Hay una indisponibilidad del SECOP Il que afecta la presentacion de las ofertas cuando no
esta en funcionamiento dentro de las cuatro (4) horas antes de la hora limite para presentar las ofertas.

En caso de que la plataforma SECOP Il presente fallas que afecten la disponibilidad para la presentacién de
ofertas, el proponente debera llamar a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informar una
posible falla atribuible al SECOP II.

Una vez informada la indisponibilidad del SECOP Il para presentar ofertas, debera enviar de inmediato un
correo electronico a la Entidad informando sobre la imposibilidad de presentar la oferta por esta situacion,
indicando ademas el nombre de su usuario en la plataforma y la cuenta del proponente que quiere presentar
la oferta. El correo electronico para este fin es gcontratacion@dnp.gov.co

El proponente debera verificar que Colombia Compra Eficiente haya publicado dentro de las 24 horas
siguientes al cierre del Proceso de Contratacion un certificado de indisponibilidad del SECOP Il. Si confirma la
indisponibilidad, puede presentar su oferta al correo electrénico anteriormente enunciado, dentro de las 48
horas siguientes al momento previsto para el cierre.

Cualquier persona puede solicitar a la Entidad Estatal el rechazo de ofertas externas que no tengan sustento
en un certificado de indisponibilidad expedido por Colombia Compra Eficiente.

Para mas informacidn, los proponentes pueden verificar el procedimiento de cargar ofertas cuando existe
indisponibilidad de la plataforma SECOP I, en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/quia_indisponibilidad secopii.pdf

1.12. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR.

Los proponentes deben entregar con su oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea
necesaria su legalizacion o apostille, adicionalmente si la certificacion se encuentra en idioma distinto al de
la Republica de Colombia, debera adjuntarse ademéas del documento en idioma extranjero, la traduccion
simple del documento, tal y como lo establece en la Circular Externa Unica, expedida por Colombia Compra
Eficiente.


mailto:gcontratacion@dnp.gov.co
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_secopii.pdf
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Para firmar el contrato, el proponente que resulte adjudicatario debe presentar los documentos otorgados
en el extranjero, debidamente legalizados o apostillados y con la traduccion oficial si hay lugar a ello, de
acuerdo con lo previsto en el articulo 251 del Codigo General del Proceso.

1.13 CORRESPONDENCIA'Y COMUNICACIONES.

Toda la correspondencia que se genere con ocasion del presente proceso de seleccion debera ser remitida
a través de la Plataforma en el SECOP Il de acuerdo con lo establecido en dicha seccion.

EI DNP no atendera consultas, observaciones o inquietudes via telefonica ni verbalmente. En ese sentido,
los interesados o proponentes que tengan dudas frente a cualquier asunto relacionado con el proceso de
seleccion deberan formular su consulta, observacién o inquietud por escrito, a través de los mecanismos
indicados en el inciso que antecede. Asi mismo, se indica que todas las respuestas emitidas por el DNP a
las consultas, observaciones o inquietudes formuladas seran publicadas en el SECOP I, dentro de los
términos previstos en el cronograma del proceso de seleccion.

1.14 CONFIDENCIALIDAD DE LA OFERTA.

Los oferentes deberan indicar en su oferta cuales de los documentos aportados son de caracter reservado
e invocar la norma que ampara dicha reserva, para asi dar cumplimiento con lo estipulado en el numeral 4°
del articulo 24 de la Ley 80 de 1993. Si el oferente no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley,
se entendera que toda la oferta es publica.

1.15 INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO
COLOMBIANO

De conformidad con el valor del presente proceso de seleccion, correspondiente a la suma de
TRESCIENTOS TREINTA Y DOS MILLONES SEISCIENTOS NUEVE MIL SETECIENTOS SETENTA Y
UN PESOS M/CTE ($332.609.771) incluido IVA y demas tributos a que haya lugar, la contratacion se
encuentra cobijada por los siguientes acuerdos comerciales:

Aplicacion de Acuerdo Internacional o Tratado de Libre Comercio

Acuerdo Comercial Entidad Presupuesto Excepcion Proceso de
Estatal del Proceso de Aplicable al Contratacion
Incluida Contratacion Proceso de Cubierto por el
Superior Contratacion Acuerdo
Acuerdo Comercial
Comercial
Alianza Chile Si Si No Si
Pacifico México Si Si No Si
Pert Si Si No Si
Canada Si Si No Si
Chile Si Si No Si
Costa Rica Si Si No Si
Estados AELC Si No No Si
Estados Unidos Si Si No Si
Corea Si No No Si
México Si Si No Si

Triangulo El Salvador Si Si No Si
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Norte Guatemala Si Si No Si
Honduras No Si No NO
Union Europea Si No. No Si
Comunidad Andina Si Si No Si

Es importante indicar, que en virtud de lo sefialado por la Agencia Nacional de Contratacién Publica en el
citado Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en procesos de contratacion, los plazos de
publicacion de los documentos del proceso y los términos de cierre del mismo (fecha limite para la recepcion
de ofertas), se contaran aplicando la posibilidad contenida en los Acuerdos Comerciales de reducir los
plazos cuando la Entidad Estatal haya publicado oportunamente en el Plan Anual de Adquisiciones, la
informacion del Proceso de Contratacion entre 40 dias y 12 meses antes de la publicacidn del Aviso de
Convocatoria. En ese sentido, se aplica la reduccion en términos, estableciendo el término mayor y
recurrente que es de 10 dias calendario para la recepcion de propuestas, teniendo en cuenta que, segun
lo dispuesto en el mismo Manual, los dias son calendario.
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CAPITULOII
DOCUMENTOS HABILITANTES

Los requisitos habilitantes minimos exigidos a los interesados para participar en el proceso de seleccion
son Capacidad Juridica, Condiciones de experiencia, Capacidad financiera y Capacidad Organizacional de
los proponentes.

Los proponentes deberan presentar los documentos que a continuacion se relacionan con el propésito de
que la propuesta sea habil, sin perjuicio que a falta de estos pueda subsanarse de acuerdo con lo
establecido en el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y a lo dispuesto en la Ley 1882 de
2018.

2.1. CAPACIDAD JURIDICA DEL PROPONENTE

a) Carta de Presentacion de la Oferta (Anexo N.° 3)

El proponente aportara una carta de presentacién que debera identificar claramente el sujeto juridico que
hace la oferta; hacer un ofrecimiento incondicional de celebrar el contrato propuesto; y manifestar el
compromiso de acoger y respetar las reglas de este proceso de seleccion.

Esta debera estar suscrita por el interesado que sera la persona natural o el representante legal para
personas juridicas, del consorcio o unién temporal, o por el apoderado debidamente constituido, evento
en el cual se debe anexar poder donde se especifique que se otorga para presentar la carta de
presentacion y la oferta.

Se considera valido el documento escaneado correspondiente a la Carta de Presentacion de la Oferta
cargado por el Oferente con su usuario y contrasefia.

Se consideran validas las cartas de presentacion que el interesado, representante legal o apoderado
firmen de forma electrénica de acuerdo con lo contemplado en la Ley 527 de 1999, el Decreto 019 de
2012 y el Decreto 1074 de 2015 Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo en lo
relacionado con firma electronica.

Se entiende por firma electrénica la definicion contenida en el articulo 2.2.2.47.1 del Decreto 1074 de
2015: “Firma electronica. Métodos tales como, codigos, contrasefias, datos biométricos, o claves
criptogréficas privadas, que permite identificar a una persona, en relacién con un mensaje de datos,
siempre y cuando el mismo sea confiable y apropiado respecto de los fines para los que se utiliza la firma,
atendidas todas las circunstancias del caso, asi como cualquier acuerdo pertinente.”.

Para facilitar este tramite, el pliego de condiciones dispondra del anexo para tal fin. El contenido de
dicho documento podré ser modificado a criterio de los proponentes, siempre y cuando conserve sus
elementos esenciales. El proponente NO podra sefialar condiciones diferentes a las establecidas en el
pliego de condiciones.

b) Documento de Conformacion del Consorcio o Unidn Temporal, si es la condicion del oferente o
Promesa de Sociedad Futura

1. Consorcio o Unién Temporal: Los proponentes que se presenten bajo una de estas modalidades
deberan presentar el documento que acredite la conformacion del Consorcio o Unién Temporal con el
lleno de los requisitos exigidos por el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.
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En el documento de constitucion debera constar la siguiente informacion:

a. Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal.

b. En caso de union temporal deberan sefialar los términos y porcentaje de su participacién en la
propuesta y en la ejecucidn del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento
previo del Departamento Nacional de Planeacién.

c. Designar la persona que para todos los efectos representara el Consorcio 0 a la Union Temporal
y sefialaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

d. Indicar el término de duracion del Consorcio o Unién temporal el cual no podra ser inferior al plazo
de ejecucién del contrato y tres afios mas.

Para la presentacion de los documentos que se enuncian como requisitos habilitantes juridicos, cada
uno de los integrantes del Consorcio o de la Union Temporal debera acompafiarlos y/o acreditarlos en forma
individual, sin perjuicio del documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas en la
ley con el Unico objeto de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, la
responsabilidad y sus efectos se regira por las disposiciones previstas en la ley para los consorcios,
por lo tanto, en caso de uniones temporales es obligatorio sefialar los términos y porcentaje de
participacién de cada integrante en la propuesta y en la ejecucién del contrato, so pena de ser
tomada como consorcio.

2. Promesa de Sociedad Futura: Cuando se trate de personas que participen bajo la modalidad de
Promesa de Sociedad Futura deben presentar al DNP uno de los originales de una promesa escrita de
contrato de sociedad con el lleno de los requisitos establecidos en el articulo 119 del Cédigo de Comercio,
en la cual debe consignarse, entre otros, lo siguiente:

a. La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con arreglo a la ley
colombiana, una sociedad colombiana dentro de los siete (7) dias habiles posteriores a la fecha
de notificacion del acto de Adjudicacion.

b. Que se trata de una sociedad constituida con el Gnico objeto de celebrar, ejecutar y liquidar el
Contrato producto del proceso de seleccion.

c. Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la promesa y de los socios o
accionistas, una vez se constituya, se rige por las disposiciones previstas para los consorcios,
tal como lo dispone el paragrafo tercero del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

d. Las estipulaciones minimas legales del contrato de sociedad que se promete constituir.

e. La manifestacién expresa de cada uno de los promitentes de que respondera solidariamente
con los demés promitentes y con la sociedad (i) por los perjuicios ocasionados al DNP derivados
del incumplimiento de la obligacién de suscribir el contrato de sociedad prometida en los mismos
términos consignados en el contrato de promesa presentado y (i) por las obligaciones que se
deriven de las Propuestas y del Contrato producto del proceso de seleccion.

f. Lainclusion de una clausula en el contrato de sociedad, segun la cual aquellos accionistas que
(i) hayan aportado su capacidad financiera para acreditar el cumplimiento de los requisitos
financieros o (i) hayan aportado su experiencia para acreditar el cumplimiento de los requisitos
técnicos y de experiencia, no podran ceder su participacion accionaria en la sociedad prometida



El futuro

es de todos

Proyecto Pliego de Condiciones Hoja n.° 14 de 69

sino Unicamente mediante autorizacién previa y expresa del DNP en los términos del Contrato
producto del proceso de seleccion .

g. Laduracion de la sociedad no podra ser inferior al plazo de ejecucioén del contrato y tres afios
mas.

h.  Que el tnico condicionamiento que existe para la constitucion de la sociedad prometida es la
Adjudicacién;

i.  La participacion que cada uno de los promitentes tendra en el capital suscrito de la sociedad
prometida y el monto del mismo; y

j. Los integrantes asociados bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben suscribir
la escritura publica de constitucion de la sociedad prometida y tenerla debidamente inscrita ante
el registro mercantil, en los mismos términos y condiciones pactados en la promesa, dentro de
los siete (7) dias habiles siguientes a la notificacion del acto de Adjudicacion. Vencido este plazo
sin que se hubiera otorgado y registrado la escritura, se considerara que no existe interés para
suscribir el Contrato de Compraventa y se hara efectiva la Garantia de Seriedad.

En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas
en la ley con el Unico objeto de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato
estatal, la responsabilidad y sus efectos se regira por las disposiciones previstas en la ley
para los consorcios, por lo tanto en caso de uniones temporales es obligatorio seialar los
términos y porcentaje de participacion de cada integrante en la propuesta y en la ejecucion
del contrato, so pena de ser tomada como consorcio.

c¢) Garantia de Seriedad de la Oferta

El oferente debera garantizar el cumplimiento de la oferta que presenta en el proceso de contratacion y la
suscripcion del respectivo contrato, en caso de que este le sea adjudicado, mediante la constitucion de una
garantia de seriedad de la misma, a favor del DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION identificado
con NIT 899.999.011-0, por un valor equivalente al diez (10%) del valor del presupuesto oficial determinado
para la contratacion, valida como minimo por TRES (3) MESES contados a partir de la fecha definitiva de
cierre del presente proceso de seleccién. Dicho documento debera ser adjuntado a la respectiva oferta
antes del cierre en virtud a que la no entrega de la garantia de seriedad de la oferta junto con la
propuesta no sera subsanable y sera causal de rechazo.!

La garantia no podra tener clausulas excluyentes adicionales a las timbradas en ella.

El oferente, por el acto de ofertar, acepta que el Departamento Nacional de Planeacion solicite ampliar el
término de vigencia de la garantia, en la medida en que ello sea necesario. Los costos que se causen por la
expedicion o prorrogas de la garantia estaran a cargo del oferente.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado, la garantia de seriedad de la oferta se hara
efectiva a favor del Departamento Nacional de Planeacion de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del
Decreto 1082 de 2015.

! Paragrafo 3 del articulo 5 de la Ley 1882 de 2018
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“Articulo 2.2.1.2.3.1.6. Garantia de los Riesgos derivados del incumplimiento de la oferta. La garantia
de seriedad de la oferta debe cubrir la sancién derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes
eventos:

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir del contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres
(3) meses.

El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.”

howbd

Lo anterior, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no
cubiertos por la cuantia de esta poliza y sin perjuicio de que el Departamento Nacional de Planeacion pueda
optar por adjudicar al oferente calificado en segundo lugar.

d) Poder cuando la propuesta se presente por intermedio de un apoderado

Cuando el proponente actué a través de apoderado, debe presentar el poder especial debidamente
autenticado para presentar la propuesta y firmar el contrato respectivo, si es el caso.

e) Apoderado para oferentes extranjeros

Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberan presentar sus propuestas a través de
apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia.

La persona natural o juridica de origen extranjero, que no sea residente en Colombia, podra presentar
propuesta, previo cumplimiento de los requisitos generales establecidos para tal fin, aplicables a los oferentes
nacionales con las excepciones del caso y especialmente cumpliendo los siguientes requisitos:

a) Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas
privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan acreditar la
constitucién de un apoderado (Poder Especial), domiciliado y residente en Colombia, debidamente
facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla
administrativa, judicial o extrajudicialmente.

b) Debera adjuntar el certificado de existencia y representacion legal o el documento equivalente del
pais en que se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentra en idioma distinto al espafiol
o castellano oficial de la Republica de Colombia, debe presentarse en su lengua original junto con la
traduccion simple al castellano. En el evento en que el oferente extranjero ostente limitacion en su
capacidad de contratacion o de oferta, debera adjuntar el documento mediante el cual se remueva
dicha limitacion. En lo no previsto aqui expresamente, se aplicara el régimen dispuesto para los
nacionales colombianos y que le sea aplicable a los extranjeros.

c) Encumplimiento de lo ordenado por el Paragrafo 2° del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 221 del Decreto — Ley 019 de 2012, el oferente extranjero, persona natural sin domicilio
en Colombia o persona juridica extranjera que no tenga establecida sucursal en el pais, NO se
encuentra obligado a inscribirse ni calificarse en el RUP.

d) El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el
evento en que dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para efectos de
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certificarla deberd adjuntar la certificacion respectiva que debera cumplir con los requisitos
establecidos en este documento. Adicionalmente, si la certificacion se encuentra en idioma distinto
al de la Republica de Colombia, debera adjuntarse ademas del documento en idioma extranjero, la
traduccion simple del documento, tal y como lo establece la circular externa Unica, expedida por
Colombia Compra Eficiente.

Nota: En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion y antes de la fecha de suscripcion del contrato
prevista en el cronograma del proceso, el oferente debera presentar la traduccién oficial al castellano de los
documentos presentados en idioma extranjero. La traduccién oficial debe ser el mismo texto presentado, de
acuerdo con lo dispuesto en la Circular Externa unica expedida por Colombia Compra Eficiente y el articulo
251 del Codigo General del Proceso. Vencido este plazo sin que se hubiera presentado los documentos, se
considerara que no existe interés para suscribir el Contrato y se haréa efectiva la Garantia de Seriedad.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en
Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato debera previamente constituir una sucursal en Colombia
en los términos del Cadigo de Comercio, de acuerdo con lo sefialado en los articulos 471y 474 del citado
Cadigo.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 874 del Cédigo de Comercio, en concordancia con el articulo
28 de la Ley 9 de 1991, el articulo 3 del Decreto 1735 de 193 y la Resolucion No. 8 de 2000, modificada por
la Resolucion 6 de 2006, emanada del Banco de la Republica, el valor en pesos colombianos del contrato o
contratos celebrados en moneda distinta sera el de la fecha de su suscripcién o firma, de acuerdo con la tasa
de cambio oficial que indique el Banco de la Republica.

f) Fotocopia del documento de identidad del representante legal y/o su apoderado o persona natural.

Las personas naturales colombianas deberan presentar copia de su cédula de ciudadania. Las personas
naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la presentacion de la copia de su pasaporte,
y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentaciéon de la copia de la cédula de
extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente o Visa de Residente.

En caso de personas juridicas, se aportara copia de la cédula de ciudadania del representante legal y en
el evento de consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, copia de la cédula de ciudadania del
representante legal del mismo y del representante legal o persona natural de cada uno de los integrantes
que lo conforman.

g) Certificaciones sobre el cumplimiento de las obligaciones de seguridad social y pago de aportes
parafiscales.

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 , Ley 1150 de 2007 y Ley 1562
de 2012, el oferente debera certificar el pago de los aportes realizados en cumplimiento de sus obligaciones
y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, 0 en su defecto por el representante legal, que acredite el
cumplimiento de la obligacién por lo menos durante los ultimos seis (6) meses calendario legalmente
exigibles a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, con el fin de dar cumplimiento al articulo
23 de la Ley 1150 de 2007.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extrajeras con domicilio o sucursal en Colombia las
cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.
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Si se trata de un consorcio o unién temporal, se debera allegar la certificacion de cumplimiento antes
mencionada para cada uno de los miembros.

Las personas naturales Unicamente deberan presentar copia de las planillas de pago unificadas de los
aportes a los sistemas de seguridad social y aportes parafiscales de los Ultimos seis (6) meses calendario
legalmente exigibles a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos
a partir de la fecha de su constitucion.

En caso de que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, bajo la gravedad de juramento,
indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

Nota 1: Esta informacion debera ser certificada de acuerdo con los ANEXOS (N.° 4, 4.1, 4.2) segun
corresponda) dispuesto por el DNP para tal efecto.

Nota 2: Para la persona juridica, en caso de que la certificacion de aportes de seguridad social ARL y
parafiscales sea expedida por revisor fiscal o contador, esta debera venir acompaiiada de la tarjeta
profesional del revisor fiscal o contador y el certificado de antecedentes vigente expedido por la
Junta Central de Contadores.

h) Registro Unico de Proponentes

Los proponentes deberan presentar el Registro Unico de Proponentes, con fecha de expedicién no mayor
a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha limite de recepcion de propuestas, con el fin de verificar
la inscripcion en el RUP y que el mismo se encuentre vigente.

De conformidad con lo consagrado en el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 1012y el articulo 2.2.1.1.1.5.1
del Decreto 1082 de 2015, la inscripcion del proponente debe encontrarse vigente y en firme antes de la
realizacion de la audiencia de subasta inversa y adjudicacion del proceso.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, todos los miembros deberan acreditar su inscripcién en
el Registro Unico de Proponentes.

Nota: Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas extranjeras que
no tengan establecida sucursal en Colombia, no estan obligados a tener RUP.

i) Certificado de existencia y representacion legal o certificado de matricula mercantil

Las personas juridicas deberan presentar el certificado de existencia y representacion legal o el documento
que haga sus veces, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
limite de recepcion de ofertas, donde conste que, de acuerdo con su objeto social, cuenta con la capacidad
juridica para celebrar y ejecutar contratos relacionados con el objeto de este proceso y acreditar que su
duracion abarca como minimo tres (3) afios a partir de la fecha de terminacion del plazo de ejecucion del
contrato que se suscriba.

Si el PROPONENTE es una persona natural comerciante, debera presentar un Certificado de Inscripcion
en el Registro Mercantil expedido por la Cdmara de Comercio en donde conste que se encuentra inscrito
por lo menos con dos (2) afios de antelacion a la fecha de recepcion de las ofertas, asi como la
determinacion de su actividad relacionada con el objeto de la presente convocatoria. Este certificado debe
tener fecha de expedicién no mayor a (2) dos meses a la fecha limite de recepcion de las ofertas. En caso
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de personas naturales que no estén obligadas a inscribirse en el registro mercantil, como es el caso
de las profesiones liberales, no deberan acreditar tal requisito.

Si la oferta se presenta a nombre de una Sucursal, se debera anexar los Certificados, tanto de la Sucursal
como de la Casa Principal.

Para el caso de las Universidades o cualquier otra entidad o empresa que no tengan la obligacion de contar
con el Certificado de Existencia o representacion legal o certificado de matricula mercantil, debera aportar
los estatutos o su equivalente o cualquier otro documento, donde conste que, de acuerdo con su objeto
social, cuenta con la capacidad juridica para celebrar y ejecutar contratos relacionados con el objeto de
este proceso y acreditar que su duracién abarca como minimo tres (3) afios a partir de la fecha de
terminacion del plazo de ejecucion del contrato que se suscriba.

Cuando el proponente fuere una persona juridica sin animo de lucro domiciliada en Bogota, D.C., el
proponente deberd presentar el Certificado de inspeccién, vigilancia y control con vigencia no mayor a 30
dias calendario, expedido por la Subdireccion Distrital de Inspeccion, Vigilancia y Control de Personas
Juridicas, sin &nimo de lucro - Superpersonas Juridicas y/o la Entidad que ejerza el control y vigilancia, en
el cual conste que la sociedad puede ejercer su objeto social, cumple con los requisitos exigidos y no tiene
sanciones o limites a su ejercicio social. Asi mismo, su objeto social debe corresponder al objeto del
presente proceso de seleccion o actividades afines.

En el evento en que del contenido del Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Camara de Comercio se haga la remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del
Representante Legal, el oferente debera anexar copia de dichos estatutos.

Si del Certificado de Existencia o Representacion Legal, de los Estatutos de Sociedad o del documento
equivalente, se desprende que las facultades del representante legal estan limitadas por razén de la
naturaleza o cuantia del negocio juridico, el oferente debera presentar el acta respectiva en la cual se
autoriza al representante legal para firmar la propuesta y celebrar el correspondiente contrato en caso de
que le sea adjudicado, y para constituir el consorcio o la unién temporal, si a ello hubiere lugar.

El objeto social del interesado, persona juridica o de cada uno de sus miembros en caso de
consorcios o uniones temporales o promesa de sociedad futura, debe estar relacionado con el
objeto del presente proceso, objeto que se debe constatar en el Certificado de Existencia y Representacion
Legal, los estatutos u otro documento idéneo segun su actividad que acredite dicho objeto social.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, todos los miembros deberan aportar el Certificado de
Existencia y Representacion Legal en los términos anteriormente sefialados.

Nota: Si el proponente es una Entidad Sin Animo de Lucro, ya sea de manera directa o como miembro de
consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, debera aportar el Certificado de Inspeccion,
Vigilancia y Control emitido por la Entidad que ejerza dicha funcion en la ciudad donde se encuentra
domiciliada.

j)  Certificado de Antecedentes Fiscales de la Contraloria General de la Republica

Conforme el articulo 60 de la Ley 610 de 2000 y el paragrafo 1 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002, el
proponente persona natural, o persona juridica, y/o cada uno de los integrantes del proponente plural (consorcio
o unién temporal), no podran estar relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales. EI DNP acorde con la
Ley 962 de 2005 y la Circular 005 del 25 de febrero de 2008, suscrita por el Contralor General de la Republica,
verificara en la pagina web de la Contraloria el respectivo Boletin.
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En caso de que un PROPONENTE se encuentre relacionado en dicho boletin, se le hara la advertencia que
debe acreditar la cancelacion de las obligaciones contraidas o la vigencia de un acuerdo de pagos con
anterioridad a la adjudicacion del contrato, de lo contrario la oferta sera rechazada.

k) Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion

El proponente y todos los integrantes del consorcio o unién temporal no podrén tener antecedentes
disciplinarios que le inhabiliten o impidan presentar la propuesta y celebrar el contrato. EI DNP conforme la Ley
1238 de 2008, consultara los antecedentes en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion.

I) Certificado de Antecedentes Judiciales

El DNP consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes penales
del representante legal de la persona juridica individual, de los representantes legales de los consorcios y/
uniones temporales que van a participar en el presente proceso.

m) Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas

El DNP consultard y verificard, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia — Portal de Servicio al
Ciudadano, el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas, para verificar si existen multas en mora en
los Ultimos seis (6) meses, impuestas por virtud del articulo 183 del Cédigo Nacional de Policia, Ley 1801 de
2016, del representante legal de la persona juridica individual de los representantes legales de los consorcios
ylo uniones temporales que van a participar en el presente proceso.

n) Compromiso Anticorrupcion

La propuesta debe estar acompafiada del Compromiso Anticorrupcién firmada por el proponente o por el
representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la correspondiente prueba de
ello, la cual debe ser diligenciada segun el formato del pliego de condiciones.

El proponente debe adjuntar con su propuesta el ANEXO N.° 5 “Compromiso Anticorrupcion” del presente
Pliego de Condiciones.

2.2. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

2.21. Experiencia del proponente relacionado en el RUP

El oferente debera acreditar en el Registro Unico de Proponentes la ejecucion de dos (2) contratos
identificados y clasificados en alguno de los cddigos del Clasificador de bienes y servicios de Naciones
Unidas que se relacionan a continuacion, hasta nivel de Clase, cuya sumatoria sea igual o superior a
CUATROCIENTOS UNO (401) SALARIOS MINIMOS MENSUALES LEGALES VIGENTES (SMMLV ).

Clasificacion UNSPSC
CLASIFICACION
UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE
781318 Servicios dg Transporte, Almacenaje Bodegaje y aI_mgcenamlento
Almacenaje y Correo especializado
781316 Servicios de Transporte, Almacenaje Almacenamiento de bienes
Almacenaje y Correo generales
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Este requisito se acreditara con la informacion consignada en el Registro Unico de Proponentes (RUP) de
la Cdmara de Comercio. Para la verificacion de este requisito, el proponente debera indicar en la propuesta,
cual de los contratos certificados en el Registro Unico de Proponentes (RUP) debe ser tenido en cuenta
por la entidad con el fin de ser habilitado. En caso de que el proponente no precise tal informacion, el DNP
tomara el primer contrato indicado en el RUP en orden consecutivo descendente, que cumpla las
condiciones establecidas en el inciso anterior, con el propésito de habilitar al proponente.

Si el proponente es plural (consorcio, union temporal, promesa de sociedad futura) se tendra en cuenta que
cada uno de los miembros tengan por lo menos uno (1) de los contratos relacionados en el RUP y
clasificados con el cédigo solicitado.

Nota: Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas extranjeras que
no tengan establecida sucursal en Colombia acreditaran el cumplimiento de este requisito, mediante la
presentacion de dos (2) certificaciones de experiencia, suscritas por el contratante o copias de los contratos
con su acta de liquidacion respectiva o su equivalente, con objetos afines al objeto de la presente
contratacion y cada una con valor igual superior a CUATROCIENTOS UNO(401) SMMLV. Las
certificaciones de experiencia o copias de los contratos actas de liquidacion respectiva o su equivalente,
deberan contener lo siguiente:

- Nombre o razdn social del contratante.

- Nombre o razon social del contratista.

- Objeto del contrato identificado.

- Numero del contrato (si hay lugar a ello).

- Valor del contrato, incluidos los adicionales, (si los hubiere).

En caso de que el proponente (personas naturales, extranjeras sin domicilio en el pais y las personas
juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia) presente mas de tres (3)
certificaciones, el DNP tomara las primeras presentadas en el archivo correspondiente con el cual
pretenden cumplir con el requisito, que cumplan las condiciones establecidas en el inciso anterior, con el
propésito de habilitar al proponente. En todo caso, este requisito se podra acreditar con tres (3)
certificaciones 0 con copia de los contratos acompafiados del acta de liquidacién o su equivalente, cuyo
valor sea igual o superior a CUATROCIENTOS UNO (401) SMMLV.

Si la certificacion incluye varios contratos, se identificara en forma precisa si son contratos adicionales al
principal 0 son contratos nuevos, indicando los requisitos aqui exigidos por cada uno de ellos.

Si la certificacion incluye el contrato principal con sus adiciones, prérrogas y otrosi, se entendera como un
solo contrato certificado. En caso de no diligenciarse o no encontrase en los documentos aportados las
fechas de inicio, terminacidn del contrato y expedicion de la certificacién con dia, mes y afio, el DNP tomara
el ultimo dia de cada mes como fecha de inicio y el primer dia de cada mes como fecha de terminacion, y
el Ultimo mes de afio como mes de inicio y el primer mes del afio como mes de finalizacion.

Reglas aplicables a la experiencia habilitante del Proponente

a. De acuerdo con el subnumeral 2.5 del numeral 2 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015:
“Certificados de la experiencia en la provision de los bienes, obras y servicios que ofrecera a las
Entidades Estatales, los cuales deben ser expedidos por terceros que hayan recibido tales bienes,
obras o servicios y deben corresponder a contratos ejecutados o copias de los contratos cuando el
interesado no puede obtener tal certificado. El interesado debe indicar en cada certificado o en cada
copia de los contratos, los bienes, obras y servicios a los cuales corresponde la experiencia que
pretende acreditar, identificandolos con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel. Si la
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g.

constitucion del interesado es menor a tres (3) afios, puede acreditar la experiencia de sus accionistas,
socios o constituyentes”.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando éstos se
asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7 de
la Ley 80 de 1993.

Cuando los contratos con los cuales se pretenda acreditar esta experiencia sean ejecutados bajo la
modalidad de Consorcio o Unidén Temporal, se debera especificar el porcentaje (%) de participacion de
cada uno de los miembros, o anexar copia del contrato en el que se mencione el porcentaje de
participacién y Unicamente sera tenido en cuenta el valor del contrato en forma proporcional a su
porcentaje de participacion.

En caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, esta experiencia podra ser acreditada por uno solo de
los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, o por la sumatoria de la experiencia de cada uno de
los integrantes.

Solo se aceptaran certificaciones de experiencia o copias de los contratos con sus actas de liquidacion,
en las que constate que se ejecutaron en un 100% todas las actividades relacionadas con el objeto de
la contratacion.

El DNP no aceptara certificaciones de experiencia expedidas por la misma persona natural que se
presente como proponente del presente proceso. Asi mismo, tampoco se aceptaran auto
certificaciones de representantes de Consorcios o Uniones Temporales.

Informe de Condiciones Ambientales

Presentar informe de condiciones ambientales de los depdsitos de archivo donde se almacenara y
custodiara la documentacién del DNP, documento que debera ser emitido por el Archivo General de la
Nacién o por una empresa especializada en conservacion y preservacién documental, con fecha de
expedicion inferior a un afio a la fecha de cierre del presente proceso. El cual debera contener como
minimo la siguiente informacién:

medicién puntual,
temperatura,
humedad relativa,
luminosidad y
radiacion ultravioleta

Péliza

Anexar copia de la poliza multirriesgo la cual debe tener vigencia de hasta dos meses después de la
fecha prevista para la ejecucion del contrato
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2.3. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS.

2.3.1. CAPACIDAD FINANCIERA

A través de los indicadores de capacidad financiera se busca establecer unas condiciones minimas
que deben cumplir los proponentes ante la posibilidad de contratar con el estado, razén por la cual se
hace necesario medir la realidad financiera de estos, su capacidad de asumir compromisos en el
ejercicio de su objeto social y la posibilidad de cumplir oportunamente con las obligaciones del contrato.

Los indicadores para medir la capacidad financiera de los proponentes interesados en participar en un
proceso de contratacion y que se encuentran registrados en el RUP, de conformidad con el numeral 3
del articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015 son:

. INDICE DE LIQUIDEZ. Activo Corriente / Pasivo Corriente. Permite medir la capacidad del
proponente para hacer frente a sus deudas a corto plazo, comprometiendo sus activos corrientes. La
interpretacion es: por cada $ de deuda se tiene $ de respaldo en activo corriente. Entre mayor sea el
resultado, menor el riesgo de que el proponente incumpla sus obligaciones a corto plazo.

. INDICE DE ENDEUDAMIENTO. Pasivo Total / Activo Total: Refleja el grado de apalancamiento
o participacion de los acreedores en los activos de la empresa. Entre mayor sea el resultado indica
mayor probabilidad de incumplimiento de sus obligaciones.

. RAZON DE COBERTURA DE INTERESES. Utilidad Operacional / Gastos de Financieros. Mide
la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor resultado, mayor
capacidad para cumplir con sus obligaciones financieras.

De acuerdo con el riesgo reflejado en la evaluacion del indicador, el DNP fija como requisito habilitante
los siguientes resultados, con corte a 31 de diciembre de 2018, asi:

Tabla 1
~ INDICADORES DE CAPACIDADFINANCIERA

Indicador Férmula Margen Solicitado

indice de Liquidez Activo Corriente Mayor o Igual a 1,2

Pasivo Corriente
indice de Endeudamiento Pasivo Total Menor o Igual a 70%
Activo Total
Razon de Cobertura de Utilidad Operacional Mayor o Igual a 1
Intereses Gastos financieros

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, “Las personas naturales y juridicas,
nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratacion
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convocados por las Entidades Estatales, deben estar inscritas en el RUP, salvo las excepciones previstas
de forma taxativa en la ley”.

De acuerdo con lo anterior, la entidad evaluara los indicadores de capacidad financiera del Registro Unico
de Proponentes.

El articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 establece: “No se requerira de este registro, ni de clasificacion, en los
casos de contratacién directa; contratos para la prestacion de servicios de salud; contratos de minima
cuantia; enajenacion de bienes del Estado; contratos que tengan por objeto la adquisicién de productos de
origen o destinacion agropecuaria que se ofrezcan en bolsas de productos legalmente constituidas; los
actos y contratos que tengan por objeto directo las actividades comerciales e industriales propias de las
empresas industriales y comerciales del Estado y las sociedades de economia mixta y los contratos de
concesion de cualquier indole. En los casos anteriormente sefialados, correspondera a las entidades
contratantes cumplir con la labor de verificacion de las condiciones de los proponentes.”

De acuerdo con lo anterior, los proponentes nacionales no obligados a estar registrados en el RUP deben
acreditar los indicadores de Capacidad Financiera exigidos por el Decreto 1082 de 2015 como proponentes
individuales, y de manera individual si hacen parte de unién temporal, consorcio o promesa de sociedad
futura. Por lo tanto, esta informacién se debe suministrar al DNP a través de certificados suscritos por el
representante legal y el revisor fiscal del proponente, o por su contador si este no esta obligado a tener
revisor fiscal y estar acompafiado de los estados financieros con el corte al 31 de diciembre de 2017
(Diligenciar Anexo No. 4 “Formato del certificado de acreditacion de la capacidad financiera y capacidad
organizacional” para cumplir con los requisitos habilitantes). Adicionalmente los proponentes deberan
anexar fotocopia de la Tarjeta Profesional del Contador Publico y/o Revisor Fiscal y Certificado de
Antecedentes Disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores el cual debe estar vigente para
la fecha de presentacion de la propuesta (no mayor a 90 dias de expedicién).

El certificado debe contener el resumen de las cuentas del Balance General y del Estado de Resultados,
necesarias para verificar los requisitos habilitantes de Capacidad Financiera.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas extranjeras que no
tengan establecida sucursal en Colombia, para acreditar el cumplimiento de este requisito, deberan aportar
los Estados Financieros con corte al dltimo periodo contable completo segun su pais de origen, traducido
al espariol y expresado en pesos colombianos de acuerdo con la Tasa Representativa del Mercado (TRM)
certificada por la Superintendencia Financiera, vigente a la fecha de corte. Dicha informacion deberéa venir
firmada por los responsables de su elaboracién, es decir quien representa legalmente a la compafiia, el
contador o su equivalente, segun la legislacion del pais del proponente y el auditor externo en caso que
sea evaluada por una firma auditora, con la acreditacién de una fotocopia de la Tarjeta Profesional de los
Contadores y el Certificado de Antecedentes Disciplinarios o sus documentos equivalentes en el pais de
origen, expedidos por la autoridad competente con vigencia no superior a noventa (90) dias a la fecha de
la presentacion de la propuesta.

Para las entidades que al cierre de su ejercicio econdémico no registren Gastos por Intereses Financieros,
y que el resultado del indicador de Cobertura de Intereses resulta indeterminado por la operacion
matematica de dividir entre cero (0), se considera que cumplen con el requisito y se habilita dentro del
proceso de verificacion de requisitos habilitantes.

Para las entidades que al cierre de su ejercicio econdmico no registren Pasivos, y que el resultado del
indicador indice de Liquidez resulta indeterminado por la operacién matematica de dividir entre cero (0), se
considera que cumplen con el requisito y se habilitan dentro del proceso de verificacion de requisitos
habilitantes.

Tratandose de Entidades Sin Animo de Lucro (ESAL), que al cierre del ejercicio econémico presenten
Utilidad Operacional negativa afectando el calculo de los indicadores de Capacidad Financiera con un
resultado negativo, se considera que cumplen con el requisito y se habilitan dentro del proceso de
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verificacion de requisitos habilitantes, toda vez que la ausencia de lucro es una de sus caracteristicas
fundamentales. Adicionalmente para este tipo de entidades, se establece el calculo del indicador adicional
de Apalancamiento a Corto Plazo (Pasivo Corriente dividido entre Patrimonio), cuyo resultado debe ser
mayor o igual a cero (0), con el fin de evaluar el grado de compromiso de los socios 0 accionistas para
atender deudas en el corto plazo. Sila informacidn contenida en el RUP no permite evaluar el calculo del
indicador adicional de Apalancamiento a Corto Plazo, el DNP hara la verificacién en forma directa
solicitando al proponente, documentos adicionales para tal fin, dando aplicacién a lo establecido en el
articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012.

En caso de que el oferente sea plural (unién temporal, consorcio o promesa de sociedad futura), debera
presentar la informacién de Capacidad Financiera, por cada uno de sus integrantes. Si dentro del oferente
plural alguno de sus integrantes es ESAL, la evaluacion de los indicadores se efectuara teniendo en cuenta
la condicién especial de este tipo de integrantes dentro del proponente plural, esta evaluacion se realizara
de manera separada por cada integrante.

Cuando se trate de uniones temporales, consorcios y promesas de sociedad futura, el célculo de los
indicadores de capacidad financiera se hara de la siguiente manera:

Para valores absolutos, se efectuara la suma de los datos. Ejemplo: Activo Total A + Activo Total B = Activo
Total Consorcio 0 Union Temporal.

a. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

De igual forma, el numeral 4 del articulo 2.2.1.1.1.5.3.del Decreto 1082 de 2015, establece indicadores para
medir la capacidad organizacional. Estos, permiten evaluar la capacidad del proponente que tiene a nivel
interno de su organizacion, de hacer buen uso de sus recursos, lo que se traduce en buenos resultados a
sus accionistas, asi como generar confianza en sus clientes y proveedores, indicando por tanto que el
proponente puede cumplir cabalmente con las obligaciones frente a una posible contratacion con el Estado.

Los requisitos habilitantes contemplados en el numeral 4 del articulo 2.2.1.1.1.5.3.del Decreto 1082 de
2015, que se deben tener en cuenta para evaluar la capacidad organizacional de los proponentes son:

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO. Utilidad Operacional / Patrimonio: mediante este indicador permite
identificar la rentabilidad que le ofrece a los socios o accionistas el capital invertido en la empresa. Por
tanto, a mayor rentabilidad de patrimonio, mejor es la capacidad organizacional del proponente.

RENTABILIDAD DEL ACTIVO. Utilidad Operacional / Activo Total: determina la capacidad que tienen los
activos de generar utilidades. Por tanto, a mayor rentabilidad del activo, mejor es la capacidad
organizacional del proponente.

De acuerdo con el riesgo reflejado en la evaluacion del indicador, el DNP fija como requisito habilitante los
siguientes resultados, con corte a 31 de diciembre de 2018, asi:

Tabla 2
.~ INDICADORESDE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
Indicador Férmula Margen Solicitado
Rentabilidad del Patrimonio Utilidad Operacional Mayor o Igual a 0,03
Patrimonio
Rentabilidad del Activo Utilidad Operacional Mayor o Igual a 0,02
Activo Total

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, “Las personas naturales y juridicas,
nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratacion
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convocados por las Entidades Estatales, deben estar inscritas en el RUP, salvo las excepciones previstas
de forma taxativa en la ley”

De acuerdo con lo anterior, la entidad evaluara los indicadores de Capacidad Organizacional del Registro
Unico de Proponentes.

El articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 establece: “No se requerira de este registro, ni de clasificacion, en los
casos de contratacion directa; contratos para la prestacion de servicios de salud; contratos de minima
cuantia; enajenacion de bienes del Estado; contratos que tengan por objeto la adquisicién de productos de
origen o destinacion agropecuaria que se ofrezcan en bolsas de productos legalmente constituidas; los
actos y contratos que tengan por objeto directo las actividades comerciales e industriales propias de las
empresas industriales y comerciales del Estado y las sociedades de economia mixta y los contratos de
concesion de cualquier indole. En los casos anteriormente sefialados, correspondera a las entidades
contratantes cumplir con la labor de verificacion de las condiciones de los proponentes.”

De acuerdo con lo anterior, los proponentes nacionales no obligados a estar registrados en el RUP, deben
acreditar los indicadores de Capacidad Organizacional exigidos por el Decreto 1082 de 2015 como
proponentes individuales, y de manera individual si hacen parte de union temporal, consorcio o promesa
de sociedad futura. Por lo tanto, esta informacién se debe suministrar al DNP a través de certificados
suscritos por el representante legal y el revisor fiscal del proponente, o por su contador si este no esta
obligado a tener revisor fiscal y estar acompafiado de los estados financieros con el corte al 31 de diciembre
de 2017 (Diligenciar Anexo No. 4 “Formato del certificado de acreditacion de la capacidad financiera y
capacidad organizacional” para cumplir con los requisitos habilitantes). Adicionalmente los proponentes
deberan anexar fotocopia de la Tarjeta Profesional del Contador Publico y/o Revisor Fiscal y Certificado de
Antecedentes Disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores el cual debe estar vigente para
la fecha de presentacion de la propuesta (no mayor a 90 dias de expedicién).

El certificado debe contener el resumen de las cuentas del Balance General y del Estado de Resultados,
necesarias para verificar los requisitos habilitantes de Capacidad Organizacional.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas extranjeras que no
tengan establecida sucursal en Colombia, para acreditar el cumplimiento de este requisito, deberan aportar
los Estados Financieros con corte al Gltimo periodo contable completo segun su pais de origen, traducido
al espafiol y expresado en pesos colombianos de acuerdo con la Tasa Representativa del Mercado (TRM)
certificada por la Superintendencia Financiera, vigente a la fecha de corte. Dicha informacion deberéa venir
firmada por los responsables de su elaboracién, es decir quien representa legalmente a la compafiia, el
contador o su equivalente, segun la legislacion del pais del proponente y el auditor externo en caso que
sea evaluada por una firma auditora, con la acreditacion de una fotocopia de la Tarjeta Profesional de los
Contadores y el Certificado de Antecedentes Disciplinarios o sus documentos equivalentes en el pais de
origen, expedidos por la autoridad competente con vigencia no superior a noventa (90) dias a la fecha de
la presentacion de la propuesta.

Tratandose de Entidades Sin Animo de Lucro (ESAL), que al cierre del ejercicio econémico presenten
Utilidad Operacional negativa afectando el calculo de los indicadores de Capacidad Organizacional con un
resultado negativo, se considera que cumplen con el requisito y se habilitan dentro del proceso de
verificacién de requisitos habilitantes, toda vez que la ausencia de lucro es una de sus caracteristicas
fundamentales. Adicionalmente para este tipo de entidades, se establece el calculo del indicador adicional
de Capital de Trabajo (Activo Corriente menos Pasivo Corriente), cuyo resultado debe ser positivo, con el
fin de evaluar si el proponente cuenta con los recursos que le permita llevar a cabo la ejecucién del contrato.
Si la informacion contenida en el RUP no permite evaluar el calculo del indicador adicional de Capital de
Trabajo, el DNP hara la verificacion en forma directa solicitando al proponente, documentos adicionales
para tal fin, dando aplicacién a lo establecido en el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012.
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En caso de que el oferente sea plural (unién temporal, consorcio o promesa de sociedad futura), debera
presentar la informacién de Capacidad Organizacional, por cada uno de sus integrantes. Si dentro del
oferente plural alguno de sus integrantes es ESAL, la evaluacion de los indicadores se efectuara teniendo
en cuenta la condicion especial de este tipo de integrantes dentro del proponente plural, esta evaluacion se
realizard de manera separada por cada integrante.

Cuando se trate de uniones temporales, consorcios y promesas de sociedad futura, el calculo de los
indicadores de capacidad organizacional se hara de la siguiente manera:

Para valores absolutos, se efectuara la suma de los datos. Ejemplo: Activo Total A + Activo Total B = Activo
Total Consorcio o Union Temporal.
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CAPITULO Il

METODOLOGIA Y FACTORES DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

3.1. CRITERIOS DE EVALUACION

Sélo se habilitaran las ofertas que cumplan en su capacidad juridica, técnica y de experiencia,
financiera y organizacional, y cumplan con la ficha técnica y condiciones técnicas minimas exigidas
en el pliego de condiciones, adendas y los anexos correspondientes.

El cumplimiento de los requisitos minimos que acreditan su capacidad juridica, financiera, técnica, las
condiciones de experiencia, capacidad de organizacion y condiciones técnicas minimas aqui previstas,
tiene por objeto establecer si las propuestas cumplen con las condiciones exigidas sin otorgar puntaje, solo
se establecera que estaran habilitados para participar de la subasta electronica.

Teniendo en cuenta que los servicios que se pretenden adquirir son de caracteristicas técnicas uniformes
y de comun utilizacion, conforme con lo expresado en el numeral 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el ofrecimiento mas favorable
correspondera a aquel proponente que ofrezca el MENOR PRECIO por la totalidad de los bienes ylo
servicios requeridos.

Los errores u omisiones en la estimacién del valor no daran lugar a modificaciones posteriores del precio
ofrecido, el proponente debera asumir los costos adicionales que su omision o error le ocasione para
cumplir con su ofrecimiento.

El proponente debera presentar en sobre separado su oferta econémica en pesos colombianos, teniendo
en cuenta lo establecido en el pliego de condiciones. Esta oferta sera desencriptada sesenta (60) minutos
antes del inicio del procedimiento de subasta inversa electronica.

3.1.1. PRECIO ~OFERTA ECONOMICA- SUBASTA

La oferta econdmica debera presentarse a través del SECOP Il y debera contener los valores unitarios de
y valor total de los bienes y/o servicios que la entidad requiere, incluido el IVA. En caso de no presentar
la propuesta econémica en pesos colombianos, se debe indicar la TRM del dia en el cual se presenta la
propuesta.

De conformidad con el numeral denominado “VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO - PRESUPUESTO
OFICIAL” del presente documento, el proponente debera tener en cuenta que su propuesta econdémica no
podra superar el presupuesto oficial determinado para el proceso, so pena de rechazo de la misma.

La oferta econodmica presentada en la plataforma SECOP I, no debe utilizar centavos; por lo tanto, el valor
total de la propuesta econdmica y el valor del IVA deben presentarse en nimeros enteros, es decir, €l
proponente debera aproximar al peso, ya sea por exceso, si la suma es mayor a 0.51, o por defecto, si la
suma es menor o igual a 0.50.

Solamente podré efectuarse la subasta inversa para mejorar OFERTAS econdmicas iniciales, cuando
existan por lo menos dos (2) proponentes habilitados para realizar lances.

En caso de errores e imprecisiones respecto de la oferta econémica inicial en relacién con el valor
determinado en numero y letras, el DNP tomara el valor precisado en letras.
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Cuando se oferte algin servicio SIN IVA, debera indicarse la norma que sefiala la exencion, exclusion
o el régimen contributivo del proponente.

Cuando no se diligencie con el valor correspondiente cualquier casilla de lo requerido en la plataforma
SECORP I, o la misma se diligencie con valores negativos, la entidad considerara que el proponente no
diligencié la oferta completamente, caso en el cual su propuesta sera rechazada.

Para efectos de la presentacién de la oferta econdmica inicial, el proponente no podra presentar precios
que superen el presupuesto oficial del proceso. Cuando no se cumpla con lo anterior, la propuesta sera
rechazada.

Asi mismo, sera de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al
indicar el valor de su propuesta economica inicial y de los ofrecimientos que lleve a cabo dentro de la
subasta inversa electronica, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos
errores u omisiones, sin que por esta razén haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual.

El proponente o contratista al momento de determinar el valor de su propuesta, debera tener en cuenta
que asumira el riesgo cambiario y los posibles incrementos que puedan presentar los costos directos e
indirectos para el cumplimiento del contrato.

El proponente cuya oferta sea la ganadora debera presentar al DNP previo a la suscripcién del Contrato,
la oferta econdmica ajustada con el precio incluido IVA, donde se evidencie el porcentaje de disminucién
ofrecido en la subasta, aplicado a cada uno de los servicios ofertados.

3.1.2. PROCEDIMIENTO PARA EFECTUAR LOS LANCES - MARGEN MiNIMO DE MEJORA

El procedimiento de Subasta Inversa Electronica para el presente proceso se desarrollara bajo la modalidad
de precio visible, donde su posicién y la mejor oferta de los lances es conocido por los participantes en el
procedimiento de Subasta Inversa Electrénica que se realizara en linea a través del SECOP |, por lo tanto,
se aclara que en las instalaciones del DNP no se llevara a cabo ningun evento con los proponentes
ni proveera conexiones desde sus instalaciones para el mismo.

El procedimiento de Subasta Inversa Electronica daré inicio en la fecha y hora sefialada en el cronograma y
tendra una duracién de sesenta (60) minutos, tiempo que no se extendera.

Los proponentes habilitados podran acceder al procedimiento de Subasta Inversa Electronica y garantizaran
su ingreso a la misma a través de sus propios recursos. En todo caso, si el proponente habilitado no realiza
el ingreso a la plataforma, se aplicara lo definido en el inciso segundo del articulo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto
1082 de 2015 que sefiala que “Si por causas imputables al oferente 0 a su proveedor de soluciones de
tecnologia de la informacion y telecomunicaciones, durante la subasta inversa electronica la conexion con el
sistema se pierde, la subasta continuara y la Entidad Estatal entiende que el proveedor que pierde su
conexion ha desistido de participar en la misma”, entendiendo que su propuesta esta constituida por la
presentacion de oferta inicial de precio dentro del proceso de seleccién o por el Ultimo lance valido mientras
estuviera conectado a la plataforma tecnoldgica.

El precio de inicio de la Subasta Inversa Electronica sera la menor oferta econémica seleccionada entre las
posturas de precio ofrecidas por los proponentes a través del SECOP I, que resulten habilitados para
participar en el procedimiento.
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Los proponentes habilitados para participar en el procedimiento de Subasta Inversa Electronica presentaran
sus posturas de precio electrénicamente a través del SECOP |l en la plataforma de subasta electrénica.

El DNP, otorgara a los proponentes un término de tres (3) minutos para hacer un primer lance que mejore la
menor de las ofertas econdmicas iniciales, teniendo en cuenta que la reduccion del valor debera ser minimo
el tres por ciento (3%) (Margen minimo de mejora), del menor precio indicado en la propuesta econdmica
a través del SECOP Il, porcentaje que sera aplicado para cada uno de los lances.

Se consideran lances validos aquellos que reduzcan el menor precio del lance del menor valor ofertado; el
lance que esté por debajo de este porcentaje (3%) se considerara como no valido y se mantendra la oferta
anterior. En consecuencia, solo seran validos los lances que igualen o que superen este margen.

Toda oferta posterior anula la anterior del mismo proponente, de tal forma que al final del proceso la Ultima
propuesta que se toma de cada proponente se constituira como la propuesta econémica definitiva.

Conforme avanza el procedimiento de Subasta Inversa Electronica, cada oferente sera informado por parte
de la plataforma SECOP I, de la posicién que ocupa en la subasta de acuerdo con sus propuestas, asi
mismo, si su propuesta se ubica en primer lugar o, el orden en que se encuentra, sin perjuicio de la
confidencialidad que se mantendra sobre la identidad de los proponentes. Todo lo anterior, a menos que por
falla técnica la plataforma emita un reporte que permita determinar el nuevo precio de partida para la
reprogramacion de la subasta y la trazabilidad del evento de subasta fallido.

Teniendo en cuenta, que la plataforma de subasta electronica actualiza la informacion en pantalla cada 45
segundos, se recomienda al Proponente utilizar el boton de refrescar disponible en esta plataforma.

Ningun proponente podra conocer durante el desarrollo de la subasta las ofertas presentadas por sus
competidores, ni tampoco la posicion que ocup6 en el momento de la postura. El proponente que permita
que otro conozca su propuesta quedara invalidado para continuar en la subasta, y su oferta sera igual al
ultimo lance valido que haya realizado.

Cuando el comité evaluador considere que la propuesta final dentro de la Subasta Inversa es artificialmente
baja, la entidad adelantara el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.
En ningln caso, la plataforma tecnoldgica determinard precios artificialmente bajos, este proceso lo
determinard el DNP una vez culminado el evento subasta y posteriormente haréd publico el desarrollo y
resultado incluyendo la identidad de los proponentes habilitados.

Si en el curso del procedimiento de Subasta Inversa Electrénica se presentan fallas de la plataforma
tecnolégica como las previstas en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que impidan continuar
con el curso normal de la misma, la subasta se suspendera y se dara reinicio en las condiciones y fechas
que establezca el DNP y que seran comunicadas a los proponentes habilitados. El precio de partida seré el
ultimo mejor lance valido que ocupo la posicién n.° 1 registrado por la plataforma de subasta en la ronda de
subasta anterior. Sera importante tener en cuenta que si las fallas corresponden a los recursos propios de
los proponentes se entendera que los mismos desistieron de participar en la subasta de conformidad con el
parrafo segundo del articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015.

Una vez terminado el tiempo de la subasta inversa, la plataforma determinara como ganador al oferente
que ocupe la primera posicién, no obstante, se verificard que corresponda con el Ultimo lance vélido y
posteriormente se descargara el informe de la subasta que arroja la plataforma, el cual sera el soporte para
la adjudicacién.
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3.1.3. CRITERIOS DE DESEMPATE.

Con fundamento en lo establecido en el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la
entidad adjudicara el contrato al proponente que presenté el menor precio inicial. En caso de persistir
el empate, se aplicaran las reglas del numeral 1 al 5 del articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015,

asi:

1.

Se preferira la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

Se preferira la oferta presentada por una Mipyme nacional.

Se preferira la oferta presentada por un Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura
siempre que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una participacién
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios
o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del Consorcio,
Unién Temporal o promesa de sociedad futura.

Se preferira la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un
Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura, el integrante del oferente que acredite
que el diez por ciento (10%) de su ndmina esté en condicion de discapacidad en los términos
del presente numeral, debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el Consorcio, Union Temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

Se utilizara un método aleatorio para seleccionar el oferente mediante papeletas, siguiendo el

procedimiento a continuacidn relacionado:

a. Se introduciran en una bolsa el numero de papeletas equivalente a los proponentes
respecto de los cuales persiste el empate y una (1) de ellas contendra la palabra
adjudicatario.

b. Elorden de presentacion de las propuestas (fecha / hora) determinara cual de ellos sacaré la
primera papeleta.

c. El proponente que saque la papeleta que contenga la palabra adjudicatario sera el ganador.

Se entiende por servicio de origen nacional aquellos prestados por empresas constituidas de acuerdo
con la legislacién nacional, por personas naturales de Colombia o por residentes en Colombia. Lo anterior
sera verificado en el certificado de Registro Unico de Proponentes para personas juridicas. Para personas
naturales se verificara con la copia de la cédula de ciudadania, de extranjeria o visa de residente, si es el

Caso.

De igual manera, en aplicacion a lo dispuesto en el paragrafo segundo del articulo 20 de la Ley 80 de
1993, el paragrafo del articulo 1° de la Ley 816 de 1993 modificado por el articulo 51 del Decreto Ley
019 de 2012, se otorgara el tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos de origen extranjero
siempre que cumplan las siguientes condiciones:

Que Colombia haya negociado trato nacional en materia de compras estatales con dicho pais.
Dicha circunstancia seré verificada en la Pagina Web de Colombia Compra Eficiente.
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i.  Que en el pais del proponente extranjero, con el que no se hubiere negociado trato nacional,
las ofertas de bienes y servicios colombianas reciban el mismo tratamiento otorgado a sus
bienes y servicios nacionales. Esta circunstancia debera acreditarse mediante certificacion
expedida por el Director de Asuntos Juridicos Internacionales del Ministerio de Relaciones
Exteriores, la cual debera indicar si existe trato nacional en virtud del principio de reciprocidad.

LA INFORMACION REQUERIDA PARA APLICAR LOS CRITERIOS DE DESEMPATE, DEBERA SER
PRESENTADA JUNTO CON LA OFERTA, EN TODO CASO, LA NO PRESENTACION DE LA
INFORMACION REQUERIDA NO RESTRINGE LA PARTICIPACION DEL PROPONENTE, NI ES
CAUSAL DE RECHAZO DE LA PROPUESTA.

CAPITULO IV
DESARROLLO DEL PROCESO DE SELECCION - CRONOGRAMA.

El proceso de seleccion a que se refiere el presente pliego de condiciones se desarrollara dentro de los
siguientes plazos:

4.1 CRONOGRAMA

Publicacion del aviso de convocatoria | 13/08/2019

publica Pagina web del Sistema Electrénico de ContratacQién
Publica (SECOP Il)
Publicacion de estudios previos 13/08/2019

Pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion
Publica (SECOP l)

Fecha prevista Publicacion del 13/08/2019

proyecto de pliego de condiciones Pagina web del Sistema Electronico de Contratacion
Publica (SECOP II)

Plazo para presentar observaciones al | 21/08/2019

proyecto de Pliego de Condiciones. Pagina web del Sistema Electronico de Contratacion
Publica (SECOP II)

Plazo para recibir solicitudes para 23/08/2019

limitar la convocatoria a Mipymes Pégina web del Sistema Electrénico de Contratacion

nacionales Publica (SECOP i)

Respuesta a observaciones y 26/08/2019 23:59

sugerencias al Proyecto Pliego de Pagina web del Sistema Electronico de Contratacion

Condiciones Publica (SECOP II)

Publicacién acto administrativo de 26/08/2019 23:59

apertura del proceso de seleccion Pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion

Publica (SECOP Il)

Fecha prevista Publicacion del pliego 26/08/2019 23:59

de condiciones definitivo Pagina web del Sistema Electronico de Contratacion
Publica (SECOP l)

Presentacion de Observaciones a los 29/08/2019 23:59

Pliego de Condiciones definitivos Pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion
Publica (SECOP )
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Respuesta a las observaciones al
Pliego de Condiciones

Plazo maximo para expedir adendas

Presentacion de Ofertas

Apertura de sobre de requisitos
habilitantes y técnicos

Informe de presentacion de las ofertas

Publicacion del informe de verificacion

o evaluacion

Presentacion de observaciones al
informe de verificacion o evaluacion

Respuestas de observaciones,

publicacion de la evaluacion definitiva

Publicacion lista de participantes en la

subasta electronica

Apertura del sobre econémico

Celebracion procedimiento Subasta
Inversa electronica

*Expedicion Acto Administrativo de
adjudicacion o de Declaratoria de
Desierto

*Firma del Contrato

Entrega de la garantia tnica de
cumplimiento

Aprobacién de Péliza e inicio de
ejecucion del contrato

Hoja n.° 32 de 69

03/09/2019 19:00
Pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion
Publica (SECOP II)

03/09/2019 19:00
Pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion
Publica (SECOP II)

05/09/2019 10:00:00 a.m.
Pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion
Publica (SECOP 1l)

05/09/2019 10:10 am
Pagina web del Sistema Electrénico de Contratacidn
Publica (SECOP II)

05/09/2019 10:20 am.
Pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion
Publica (SECOP Il)

09/09/2019 23:59
Pagina web del Sistema Electronico de Contratacion
Publica (SECOP Il)

12/09/2019 23:59
Pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion
Publica (SECOP Il)

16/08/2019 19:00
Pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion
Publica (SECOP Il)

17/09/2019 10:00 am.
Pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion
Publica (SECOP Il)

17/09/2019 14:30:00
Pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion
Publica (SECOP Il)

18/09/2019 15:00:00 p.m.
Pagina web del Sistema Electronico de Contratacion
Publica (SECOP II)

18/09/2019
Pagina web del Sistema Electrénico de Contratacidn
Publica (SECOP Il)

23/09/2019

26/09/2019

26/09/2019
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Nota: Las modificaciones al cronograma se reflejaran directamente en el pliego de condiciones y adendas
respectivas.

(*) La publicacién del acto administrativo de adjudicacién y del contrato, se realizaran dentro de los términos
del articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.

(**) Cuando se trate de consorcios 0 uniones temporales este plazo podra ser mayor toda vez que para la
suscripcion del contrato se deberan tramitar ante la DIAN el RUT y la documentacion necesaria. De igual
manera deben dar apertura a la cuenta en la cual se consignaran los pagos correspondientes.

4.2 PUBLICACION DEL AVISO EN EL SECOP Ii

De conformidad con los articulos 2.2.1.1.1.7.1 y 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015, el DNP publicara los
avisos para que los posibles interesados se informen del proceso, tanto en la plataforma SECOP Il como en la
pagina Web de la Entidad.

4.3 PUBLICACION PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

El DNP publicara en pagina web del Sistema Electronico de Contratacion Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co, €l proyecto de pliego de condiciones durante el término establecido en el
articulo 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 de 2015. Durante este término los interesados podran formular
observaciones al contenido del proyecto de pliego de condiciones. La publicacion del proyecto de pliego de
condiciones no genera obligacién para la entidad de dar apertura al proceso de seleccién.

4.4 OBSERVACIONES AL CONTENIDO DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

Los interesados podran formular observaciones por escrito al contenido del proyecto de pliego de
condiciones, dentro del plazo establecido en el cronograma del proceso. Dichas observaciones deberan
ser realizadas a través de la plataforma de la Pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion Publica
— SECOP I, www.colombiacompra.gov.co.

4.5 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

Una vez verificado el umbral para convocatorias limitadas a Mipyme, en la pagina de Colombia Compra
Eficiente https://www.colombiacompra.gov.co/proveedores/proveedor en donde indican como umbral la
suma de $377°079.000 y teniendo en cuenta que el valor del presupuesto oficial destinado para el presente
proceso de seleccion corresponde a la suma de $332.609.771, de conformidad con lo establecido en el
articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la convocatoria del presente proceso se limitara a Mipymes,
siempre que se verifiquen los siguientes requisitos:

o Las MYPIMES interesadas en participar deberan manifestar su interés en el plazo establecido
para el efecto en el proyecto de pliego, cumpliendo con los requisitos sefialados en los articulos
2.21.24.2.2y2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

e Por lo anterior, los posibles interesados diligenciaran y suscribiran (si es persona juridica debera
suscribirlo el representante legal) el anexo correspondiente del Pliego de condiciones y lo
enviaran, junto con sus anexos, a través de la plataforma SECOP Il, donde manifestaran la
expresion clara del interés de limitar la participacion en el presente proceso a MYPIMES.

EN TODO CASO, PARA QUE LA CONVOCATORIA SE LIMITE A MYPIMES SE REQUERIRA EL
CUMPLIMIENTO DE LOS SIGUIENTES REQUISITOS:
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1. Las Mipymes nacionales deben contar con minimo un (1) afio de existencia.

2. Se deben recibir solicitudes de por lo menos tres (3) Mipyme nacionales para limitar la
convocatoria a Mipyme nacionales. EI DNP recibira estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil
antes de la Apertura del Proceso de Contratacion.

La condicion de Mipyme se acreditard con un certificado expedido por el representante legal y el revisor
fiscal, si esta obligado a tenerlo, o el contador, en la cual conste que la Mipyme tiene el tamafio empresarial
establecido de conformidad con la ley.

46 RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES FORMULADAS AL PROYECTO DE PLIEGO DE
CONDICIONES

El documento que contiene la respuesta a las observaciones formuladas al pliego de condiciones sera
publicado, en la pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion Publica — SECOP ||
www.colombiacompra.gov.co. En todo caso, la aceptacion o rechazo de tales observaciones se hara de
manera motivada.

4.7 PUBLICACION ACTO DE APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION Y PUBLICACION DEL
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

El DNP publicara el acto administrativo de apertura del proceso de seleccion en el SECOP Il. En tal acto
administrativo indicara el cronograma del proceso, sefialando la fecha en la que se publicara el pliego de
condiciones definitivo y las respuestas a las observaciones presentadas al proyecto de pliego de condiciones,
tales documentos también seran publicados en la pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion
Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

4.8 OPORTUNIDAD PARA FORMULAR OBSERVACIONES Y PUBLICACION DE ADENDAS.

Los posibles proponentes podran presentar observaciones al contenido del pliego de condiciones definitivo,
mediante escrito a través de la plataforma de la Pagina web del Sistema Electronico de Contratacion Publica
— SECOP I, www.colombiacompra.gov.co.

Ninguna aclaracién verbal podra afectar el pliego de condiciones y sus adendas. No se atenderan
solicitudes que llequen con posterioridad a la fecha prevista para formular observaciones al pliego de
condiciones en la fecha prevista en el CRONOGRAMA DEL PROCESQO, ni se absolveran consultas
efectuadas telefénicamente o en forma personal

4.9 RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DE ADENDAS.

Las respuestas a las observaciones y las adendas que se den como resultado de las observaciones
presentadas por los posibles proponentes se publicaran con fecha limite hasta un dia anterior de la fecha
prevista para el cierre del proceso de seleccion.

4.10 RECEPCION DE OFERTAS Y LISTA DE OFERENTES.
La recepcion de ofertas se realizara UNICAMENTE en la Plataforma del SECOP Il de conformidad con

dicha seccion, en la fecha y hora sefialada en la configuracion del proceso y se publicaré en dicha
plataforma la lista de oferentes presentadas en el proceso.
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4.11 TERMINO PARA LA EVALUACION DE REQUISITOS HABILITANTES.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, el DNP designara un
comité asesor y evaluador. Dicho comité debera realizar su labor de manera objetiva, cifiéndose
exclusivamente a las reglas contenidas en el pliego de condiciones.

El comité asesor y evaluador calificara las propuestas presentadas de conformidad con lo dispuesto en el
pliego de condiciones. El informe de evaluacion sera suscrito por cada uno de los miembros del comité.

El informe de evaluacidn se elaborara dentro del plazo establecido para ello en el cronograma de este
proceso de seleccidn y sera publicado en la pagina web del Sistema Electronico de Contratacion Publica —
SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

4.12 PUBLICACION DE LA EVALUACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y REQUERIMIENTOS
TECNICOS

EI DNP publicara el informe de evaluacion de requisitos habilitantes y requerimientos técnicos, con el fin de
recibir observaciones que los proponentes estimen pertinentes. El informe estara acompafiado de la lista
de habilitados para participar en el procedimiento de Subasta Inversa electronica, sin perjuicio que los
proponentes puedan habilitarse hasta antes de iniciar la subasta, que se entiende comenzada, al realizar
la apertura de los sobres.

El plazo para recibir observaciones sera el establecido en el cronograma del proceso, y deberan ser
dirigidas a través de la plataforma SECOP II.

Si durante el término de traslado de los informes de evaluacién y hasta el dia habil anterior a la fecha
establecida en el cronograma del proceso para la publicacién de la actualizacion de los informes de
evaluacion, si a ello hubiere lugar; algin proponente subsana correctamente la propuesta, los informes
seran actualizados y publicados en la pagina web del Sistema Electrénico de Contrataciéon Publica -
SECOP L.

Para aquellos proponentes que subsanen por fuera de los términos previstos en los incisos anteriores, la
evaluacion se daré a conocer previo al inicio de la Subasta Inversa electrénica, si a ello hubiere lugar.

4.13 PLAZO PARA SUBSANAR REQUISITOS.

Los proponentes, posteriormente al cierre y hasta antes de la realizacién del evento de subasta inversa,
podran presentar a través de la plataforma SECOP Il los documentos habilitantes que no hayan
presentado, de conformidad con lo sefialado en los paragrafos 1° y 4° del articulo 5 de la Ley 1150 de
2007, modificado por la Ley 1882 de 2018.

En el evento de no aportarlos o cuando éstos no acrediten los requisitos de manera oportuna, calidades y
condiciones habilitantes exigidas en el Pliego de Condiciones, el proponente resultara no habilitado y por
consiguiente no se tendra en cuenta su oferta para participar en la subasta.

En ejercicio de esta facultad los oferentes no podran completar, adicionar, modificar 0 mejorar sus
propuestas, de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

La no entrega de la garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta no sera subsanable y sera
causal de rechazo de la misma.
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No es subsanable la falta de capacidad para presentar la oferta. No se podran acreditar circunstancias
ocurridas con posterioridad a la fecha limite de recepcion de las propuestas.

4.14 PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

El Departamento Nacional de Planeacion realizara el evento de Subasta Inversa Electronica en el dia y
hora sefialado en el cronograma del proceso, para determinar el menor precio ofrecido y la adjudicacion
del proceso.

Este procedimiento se realizaré de acuerdo con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.2.2. y siguientes del
Decreto 1082 de 2015 y bajo las reglas establecidas en el Capitulo lll del Pliego de Condiciones, siguiendo
las pautas de la Guia para la Subasta Inversa a través del SECOP Il publicada por Colombia Compra
Eficiente:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce documentos/quia_subasta_proveedor.pdf.

4.15 ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACION.

La adjudicacién se hara mediante Acto Administrativo motivado de la cual hara parte el Acta de la Audiencia
de Subasta Inversa Electronica. El acto de adjudicacion es irrevocable y obliga tanto al DNP como al
adjudicatario, y contra él no procede recurso alguno por la via gubernativa. No obstante, si dentro del plazo
comprendido entre la adjudicacion del contrato y la suscripcién del mismo, sobreviene una inhabilidad o
incompatibilidad, o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podréa ser revocado.

4.16 DECLARATORIA DE DESIERTA

El Departamento Nacional de Planeacion declarara desierto el proceso de seleccién Unicamente por
motivos o causas que impidan la escogencia objetiva del contratista y lo hara mediante acto motivado en
el que se sefialaran en forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decisién, de
conformidad con lo previsto en el Capitulo V del presente pliego de condiciones.

4.17 SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El oferente adjudicatario dispondra de un término méximo de tres (3) dias habiles, contados a partir de la
entrega de la minuta contractual para la firma del contrato y méximo de tres (3) dias habiles para para la
constitucién de los mecanismos de cobertura que respaldaran las obligaciones contractuales, pago de
impuestos y legalizacion del contrato.

4.18 RENUENCIA DEL ADJUDICATARIO A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO Y ADJUDICACION
AL SEGUNDO CALIFICADO

Si el oferente adjudicatario no firma el contrato dentro del término anteriormente indicado, se hara efectiva
la garantia de seriedad de la oferta, adicionalmente el Departamento Nacional de Planeacion podra
adjudicar el contrato dentro de los tres (3) dias habiles siguientes, al oferente calificado en segundo lugar,
siempre y cuando su oferta sea igualmente favorable para la entidad y este debera suscribir el contrato en
el término sefialado en el punto anterior.

4.19 EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Si el oferente adjudicatario no firma el contrato dentro del término anteriormente indicado, o dentro del
término que se le indique al oferente que haya realizado el segundo mejor lance de precio en la audiencia
de subasta, quedara a favor del Departamento Nacional de Planeacién, en calidad de sancion, la garantia
de seriedad de la oferta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de los
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perjuicios causados y no cubiertos por la garantia.

Si por cualquier razén no se obtiene la efectividad de la garantia de seriedad de la oferta, el Departamento
Nacional de Planeacién podra demandar por via ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestara mérito
suficiente la oferta del adjudicatario y la resolucién de adjudicacion, ya que queda expresamente claro que
la sola presentacion de la oferta constituye aceptacion plena por parte del proponente de las condiciones
del presente pliego.

4.20 PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO Y EJECUCION DEL CONTRATO

Una vez devuelto el contrato firmado por parte del oferente seleccionado al Grupo de Contratacion del
Departamento Nacional de Planeacion, sera remitido para firma del ordenador del gasto de la entidad y
para el registro presupuestal por parte de la Subdireccion Financiera del Departamento Nacional de
Planeacion. De conformidad con la Ley 1150 de 2007, el contrato se perfeccionara con la firma de las
partes.

Para la ejecucion del contrato se requiere su registro presupuestal y la aprobacion por parte del
Coordinador del Grupo de Contratacion de la garantia que constituya el contratista seleccionado a favor
del Departamento Nacional de Planeacién.
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CAPITULOV

CAUSALES DE RECHAZO Y DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO

5.1 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas seran rechazadas cuando se presente al menos una de las siguientes causales:

a.

Cuando los proponentes se encuentren incursos en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o conflicto de interés, establecidas en la Constitucion Politica y/o la ley, para lo
cual el DNP revisara el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes
disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales, el Sistema de Registro Nacional de
Medidas Correctivas de la Ley 1801 de 2016 y el RUP para verificar que no haya sanciones
inscritas 0 multas en mora en los ultimos seis (6) meses.”

Cuando se presenten dos 0 mas propuestas por un mismo proponente, bajo el mismo nombre o
con nombres diferentes o cuando el representante o los representantes legales de una persona
juridica ostenten igual condicién en otras u otras personas juridicas diferentes, que también estén
participando en el presente proceso de seleccion, en este caso, s6lo se tendra en cuenta la primera
propuesta en el tiempo; para lo cual, se dejara constancia de la fecha y hora de recibo de las
propuestas, a las demas se les aplicara la presente causal de rechazo.

Cuando se realice extemporaneamente la presentacion de la propuesta, o cuando la presentacion
de ésta no se realice en la plataforma SECOP Il exceptuando los casos en que se siga el tramite
sefialado en el numeral relativo a INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il PARA PRESENTAR
OFERTAS y en la guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP Il de Colombia Compra
Eficiente.2

Cuando el DNP verifique que existe inconsistencia en alguno de los documentos presentados y
que estos, a pesar de que la Entidad solicite su aclaracion, no hayan sido debidamente aclarados
antes del inicio del evento de la subasta.

Cuando la propuesta fuere presentada por personas naturales o juridicas que hayan intervenido,
directa o indirectamente en la elaboracion de los estudios previos, del pliego de condiciones, o por
personas juridicas cuyos socios 0 personas a su servicio hayan tenido tal intervencion.

Cuando el valor de la oferta economica inicial supere el valor del presupuesto oficial para el
presente proceso de seleccion.

Cuando el PROPONENTE no acepte 0 no se comprometa a cumplir en la carta de presentacion,
con el contenido del Anexo N.° 1 “FICHA TECNICA Y CONDICIONES EXIGIDAS” del presente
pliego de condiciones o cuando exista discrepancia o condicionamiento en alguno de estos
documentos o cuando se incorpore modificaciones a dichos anexos.

Se entiende que hay discrepancia cuando existe diferencia entre lo manifestado en la carta de
presentacion y lo enunciado en los anexos correspondientes del presente documento. Se entiende
que hay condicionamiento cuando se esta limitando o afectando lo ofrecido frente a lo solicitado
en el presente documento.

2 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_secopii.pdf
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h. Cuando el proponente no presente oferta econdémica o la presente parcialmente o incompleta de

acuerdo con lo sefialado en el pliego de condiciones y en la plataforma SECOP Il o la presente de
manera condicionada

La no presentacién de la garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta.
Cuando se identifique en la oferta econdmica presentada, que existen posibles precios
artificialmente bajos, y una vez el DNP solicite al proponente la sustentacion de éstos, los

argumentos presentados por el proponente no sean suficientes o validos para la Entidad.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucién a que se
refieren los articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Codigo de Comercio.

Las demas contempladas en la Constitucion Politica Nacional y la ley.

5.2 DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION.

Durante el término previsto para la adjudicacién del contrato, el DNP podra declarar desierto el presente
proceso de seleccion cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de la propuesta
mas favorable, 0 se presenten las siguientes causales:

1.

2.

Cuando no se presenten proponentes al proceso de seleccion.

Cuando ninguna delas propuestas se habiliten desde el punto de vista, técnico, juridico o
financiero.

Cuando el Comité Técnico Evaluador recomiende a la Entidad no adjudicar al precio obtenido al
final de la subasta, en virtud de lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de
2015.

Cuando se presenten factores que impidan la seleccidn objetiva del contratista.
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CAPITULO VI

CONDICIONES DE CELEBRACION DEL CONTRATO.
6.1 FIRMA DEL CONTRATO.

a. El proponente favorecido debera firmar y cumplir con los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién
del contrato, de conformidad con lo establecido en este pliego de condiciones y con las normas que
regulan la materia.

b.  Una vez suscrito el contrato por las partes, EL CONTRATISTA, procedera a constituir la garantia en los
términos, porcentajes y vigencias que para el efecto se indiquen.

c. Para el tramite enunciado, EL CONTRATISTA debera entregar en el Grupo de Contratacion de la
Secretaria General del DNP el original de la garantia correspondiente. Si se trata de poliza expedida por
una compairiia de seguros debera entregar ademas el clausulado de las condiciones generales de la
pdliza.

d. El presente pliego de condiciones y la propuesta seleccionada formaran parte del contrato.

6.2 LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL
El domicilio contractual sera la Ciudad de Bogota D.C.

6.3 PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 30 de junio de 2022 o hasta agotar los recursos, contados
a partir de la fecha de aprobacién de la garantia que debe constituir el CONTRATISTA para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones que adquiera con el DNP, previa expedicion del registro presupuestal.

6.4 VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO:

El valor del contrato sera hasta por la suma TRESCIENTOS TREINTA'Y DOS MILLONES SEISCIENTOS
NUEVE MIL SETECIENTOS SETENTA Y UN PESOS M/CTE ($332.609.771) M/CTE incluido todos los
tributos y costos a que haya lugar.

6.4.1. FORMA DE PAGO:

EL DNP pagara a EL CONTRATISTA, una vez se encuentre aprobado el P.A.C. (Programa Anual
Mensualizado de Caja), el valor del contrato, en mensualidades vencidas de acuerdo a los servicios
efectivamente prestados y facturados, dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion
de la factura con el lleno de los requisitos legales, previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor
del contrato. entrega del informe de ejecucion y supervision contractual y la presentacion del certificado
de pago de las obligaciones al sistema de seguridad social en salud de sus empleados y pago de
parafiscales expedido, si estuviere obligado a este pago, por el revisor fiscal, en los casos a que haya
lugar, o por el representante legal del contratista.

6.5 RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO.

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto
1082 de 2015, se identifican los siguientes riesgos asociados al proceso de contratacion.
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Para efectos de realizar el andlisis del riesgo, se invita a consultar el Manual para la Identificacion y
Cobertura del Riesgo en los procesos de contratacion (version 1), adoptado por Colombia Compra Eficiente,
a través del link http://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias. El
DNP, identificé para el presente proceso de contratacion los riesgos que se relacionan en la siguiente tabla:
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Verificada con La Oficina de Control interno seguin consta en planilla del 28 de mayo de 2019 adjunta

RARO (PUEDE OCURIR EXCEPCIONALMENTE) 1

IMPROBABLE (PUEDE OCURIR OCASIONALMENTE) 2

POSIBLE (PUEDE OCURIR EN CUALQUIER MOMENTO FUTURO) 3

PROBABLE (PROBABLEMENTE VA A OCURIR) 4

CASI CIERTO (OCURRE EN LA MAYORIA DE LAS CIRCUNSTACIAS) 5
IMPACTO DEL RIESGO

Obstruye la | Dificulta la ejecucién | Afecta la ejecucion | Obstruye la ejecucion | Perturbala ejecucion del

ejecucion  del | del contrato  de | del contrato  sin | del contrato | contrato de manera
contrato de | manera baja. | afectar el beneficio | sustancialmente pero | grave imposibilitando la
manera Aplicando  medidas | para las partes aln asi permite la | consecucion del objeto
intrascendente | minimas se puede ejecucion del objeto | contractual

lograr el  objeto contractual

contractual.
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Los sobrecostos
no representan
mas del uno por
ciento (1%) del
valor del contrato

Los sobrecostos no
representan mas del
cinco por ciento (5%)
del valor del contrato.

Genera un impacto
sobre el valor del
contrato entre el cinco
(5%) y el quince por
ciento (15%)

Hoja n.° 46 de 69

Incrementa el valor
del contrato entre el
quince
(15%) y el treinta
(30%) y

por

Impacto sobre el valor
del contrato mas del
ciento | treinta por ciento (30%).

VALORACION DEL RIESGO

Obstruye la ejecucion

del  contrato  de
manera
intrascendente.

Dificulta la ejecucion

del contrato  de
manera baja.
Aplicando  medidas
minimas se puede
lograr el  objeto
contractual.

Afecta la ejecucion
del contrato sin
afectar el beneficio
ara las partes

Obstruye la
ejecucion del
contrato
sustancialmente
pero aln  asi
permite la
ejecucion del

objeto contractual.

confrato de manera
grave imposibilitando la
consecucién del objeto
contractual.

Los sobrecostos no
representan mas del
uno por ciento (1%)
del valor del contrato.

Raro (puede ocurrir
excepcionalmente)

Improbable  (puede
oeurrir 2
ocasionalmente)

Posible (puede ocurrir

en cualquier momento 3
futuro)

Probable

(Probablemente va a 4
ocurrir)

Casi cierto (ocurre en
la mayoria de las 5
circunstancias)

Los sobrecostos no
representan mas del
cinco por ciento (5%)
del valor del contrato

CATEGORIA DEL RIESGO

Genera un impacto
sobre el valor del
contrato entre el
cinco (5%) y el
quince por ciento
(15%)

Riesgo Extremo

Riesgo Alto

Incrementa el valor
del contrato entre el
quince por ciento
(15%) vy el treinta
(30%) y

Impacto sobre el valor
del contrato méas del
treinta por ciento (30%).
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5 Riesgo Medio
Riesgo Bajo
6.6 GARANTIAS

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 110 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015,
el contratista se obligara a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del DNP,
con ocasién de la ejecucion del contrato y de su liquidacion a través de cualquiera de los mecanismos
de cobertura del riesgo sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 20 (Contrato de
seguro contenido en una pdliza, patrimonio auténomo y garantia bancaria).

De acuerdo con naturaleza, el objeto del contrato, las obligaciones establecidas y los riesgos
definidos, el DNP considera que dentro del presente contrato se debe cubrir los siguientes riesgos:

o Cumplimiento del contrato: cubrird a la entidad de los perjuicios directos derivados del
incumplimiento total o parcial del contrato, asi como de su cumplimiento tardio o de su cumplimiento
defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista. Ademas de esos riesgos, este amparo
comprendera siempre el pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria que se hayan
pactado en el contrato.

o Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados: Cubre la calidad del correcto
funcionamiento de los bienes que recibe la entidad

o Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: Este amparo debe cubrir
ala Entidad Estatal de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las obligaciones laborales
del contratista derivadas de la contratacion del personal utilizado en el territorio nacional para la
ejecucion del contrato amparado.

De otro lado el DNP requiere que la garantia para cada riesgo tenga la siguiente suficiencia:

Tabla 3 Andlisis de exigencias de garantias

Riesgo Valor Vigencia |
Cumplimiento 20% del valor del Contrato Plazo de ejecucion del contrato
y cuatro (4) meses mas.
Calidad del servicio 20% del valor del Contrato Plazo de ejecucion del contrato

y un (1) afio mas.
Pago de salarios, prestaciones 10% del valor del Contrato Plazo de ejecucion del contrato
sociales e indemnizaciones y tres (3) afios més.
laborales
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6.7 SUPERVISION

La supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el contratista a favor del
DNP, estara a cargo del profesional especializado del Grupo de Biblioteca y Archivo de la Subdireccién
Administrativa del DNP, o de la persona que designe la Coordinadora del Grupo de Contratacion mediante
memorando, de acuerdo con la solicitud de la dependencia. Para esos efectos, el supervisor estara sujeto
a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 4° y numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150
de 2007, la Ley 734 de 2002, la Ley 1474 de 2011, la Resolucion Interna 0698 de 2019 por medio de la
cual se adoptd el Manual de Contratacién del DNP y las deméas normas establecidas sobre la materia.

6.8 IMPUESTOS Y DEDUCCIONES

El contratista pagaréa todos los impuestos, derechos, tasas y similares que se deriven del contrato, por lo
tanto, la omisién en el pago seré de su absoluta responsabilidad.

6.9 CESION

EL CONTRATISTA no podra ceder, el contrato a persona alguna natural o juridica, nacional o extranjera,
sin previo consentimiento por escrito del DNP, pudiendo éste reservarse las razones que tenga para negar
la autorizacion de la cesion.

6.10 DOCUMENTOS DEL CONTRATO

Los documentos que se citan a continuacion determinan, regulan, complementan y adicionan las
condiciones del contrato:

Andlisis del Sector.

Estudios previos.

El pliego de condiciones, con sus anexos y adendas.

Las respuestas a las observaciones proferidas por el DNP.

La propuesta del contratista.

El acto administrativo de adjudicacion.

El contrato.

La garantia aportada como mecanismo de cobertura del riesgo.

Los demas documentos expedidos en la etapa precontractual, contractual y post-contractual

T STe@me a0 oW
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ANEXO N.° 1
CONDICIONES EXIGIDAS Y FICHA TECNICA

OBJETO: Prestar el servicio de almacenamiento, guarda, custodia, consulta, préstamo y transporte del archivo
documental de propiedad del Departamento Nacional de Planeacién (DNP).

El proponente esta obligado a cumplir con todas y cada una de las especificaciones contempladas a continuacion:

Traslado

1.

Recibir, trasladar, descargar, puntear, etiquetar y realizar el cuelgue inicial de aproximadamente
23.807 cajas X-200 y 3 cajas X-300.Esta cantidad se tiene estimado se incremente en
aproximadamente 7.088 cajas adicionales durante la ejecucidn de la negociacion.

Disponer de la capacidad operativa para recibir, puntear y trasladar minimo 2.000 cajas diarias.
Actualizar y entregar el inventario recibido del DNP en medio magnético, que incluya los siguientes
campos: nimero de caja DNP, numero de caja correlativo y nimero de carpetas

Trasladar la documentacion desde el sitio actual de almacenamiento, o desde el lugar indicado por
el supervisor designado por el DNP hasta las instalaciones del Contratista, garantizando la
seguridad de la misma.

Reemplazar las cajas que se deterioren durante el transporte y rotularlas igual a la original, sin costo
adicional para el DNP.

Realizar el descuelgue de la totalidad de las cajas custodiadas a la finalizacién del contrato,
garantizando la entrega de minimo 2.000 cajas diarias.

Almacenamiento y custodia

1.

Cumplir con lo establecido en los Acuerdos 049 de 2000, y 008 de 2014 del Archivo General de la
Nacion (AGN) y el Plan de "Prevencién de deterioro de los documentos de archivo y situaciones de
Riesgo", asi como demas normas concordantes sobre la materia,

Si las condiciones minimas de almacenamiento son modificadas por cualquier normatividad durante
la ejecucién de la negociacidn, el contratista debe realizar los ajustes a que haya lugar con el fin de
cumplir con las condiciones que establezca la ley o el 6rgano rector.

Garantizar el almacenamiento, custodia y control del material documental, en las instalaciones del
contratista a través de las respectivas pélizas de cumplimiento, calidad del servicio, pago de salarios
prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales, y péliza todo riesgo dafio material.

A la finalizacion de la ejecucidn del contrato, prestar el servicio de almacenamiento y custodia de
las cajas de archivo, durante el tiempo que se demore su traslado a la bodega del nuevo contratista,
sin costo adicional para la entidad.

Atencion de Consultas

Suministrar en préstamo los documentos de archivo para consultas requeridas por DNP
Transportar puerta a puerta la documentacién solicitada en préstamo por el DNP, de acuerdo con
la prioridad y recoger los documentos de archivo una vez sea consultado en las instalaciones de la
entidad.

Transportar los documentos de archivo en vehiculos adecuados técnicamente para tal fin, y contar
con todas las garantias cubiertas mediante las respectivas poélizas.

Disponer de correo electronico y equipos de escaner para remitir los documentos que requiera el
DNP.

Atender el 100% de las consultas y préstamos de la documentacion que requiera el DNP; efectuando
el préstamo del expediente requerido en las siguientes condiciones:

El horario de recepcion de solicitudes y atencién de Consultas o Préstamo se entenderd definido en
los dias habiles de lunes a viernes entre las 08:30 horas hasta las 17:30 horas.

La recepcion de comunicaciones y solicitudes para la atencién de consultas o prestamos se
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canalizaran por intermedio de la(s) persona(s) designada(s) por el DNP a través de un buzén de
correo electronico que gestiona de manera centralizada y normalizada este servicio.

o Las consultas y préstamos seran atendidos conservando el orden de radicacién de la solicitud, bajo
las siguientes caracteristicas:

Consulta y/o préstamo* Tiempo de atencién
Normales 24 horas
Urgentes 4 horas.

*La consulta puede estar conformado por una o varias Unidades de Conservacion- Carpetas

e El préstamo o devolucién de cajas o carpetas incluye la blusqueda, recuperacion, transporte y
entrega.

e Presentar al supervisor del Contrato un reporte del control de préstamos, devoluciones y consultas
realizadas, durante los 5 primeros dias habiles del mes siguiente.

e Atender los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por el DNP, de acuerdo con las
especificaciones técnicas requeridas.

e Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO n.° 2 (ESTE ANEXO ES SOLO INFORMATIVO EN CUANTO A LO QUE

CORRESPONDE A PROPUESTA ECONOMICA- LA INFORMACION SE DEBE

DILIGENCIAR EN LA PLATAFORMA SECOP II)

ANEXO 2
OFERTA ECONOMICA
VALOR
UNITARIO | VALOR UNITARIO |
SERVICIOS CANTIDAD MAXIMO CON INCLUIDO
IVA
ACTVIDADES PREVIAS A TRASLADOS
Punteo, verificacion de lo contenido en las cajas X200 y etiquetado
de las cajas. ’ ] . 1 caja $ 312
Nota: no se punteara carpeta por carpeta, sélo la cantidad de
carpetas en cada caja
TRASLADOS
De mas de 2.000 Cajas 1 caja $ 527
Cuelgue Inicial 1 caja $ 442
Descuelgue final 1 caja $ 442
ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA
i\(/jl; rll\ﬂﬁgjgizlnaflin;ii:enamiento y custodia cajas X200 con 1 caja $ 332
CONSULTAS O REARCHIVO CARPETAS
Normal 1a10carpetas | $ 31.659
Urgente 1a10carpetas | $ 49.552
CONSULTAS CAJAS O REARCHIVO
Normal 1a10cajas | $ 35.527
Urgente 1a10cajas | $ 49.552
CONSULTA DIGITALIZADA
folios misma carpeta 1-10 carpeta $ 427
TOTAL OFERTA ECONOMICA $ 168.772 | $

Nota 1. La cantidad de cajas inicial a custodiar es de 23.807 cajas, sin embargo, el DNP podrd aumentar o

disminuir el nimero de cajas a custodiar

Nota 2. En el evento que el actual contratista sea el oferente seleccionado, la entidad no pagara los servicios
por concepto de Punteo y verificacion de lo contenido en las cajas X200 y etiquetado de las cajas, traslado y

cuelgue inicial.

Nota 3. El valor de la oferta econémica no podra ser superior a la sumatoria de los items individuales de la
columna “VALOR UNITARIO MAXIMO CON IVA”, es decir, la suma de CIENTO SESENTA Y OCHO MIL

SETECIENTOS SETENTA Y DOS PESOS MCTE ($168.772). El no cumplimiento sera causal de rechazo.

Nota 4. El valor de cada uno de los items no podra ser superior al valor unitario establecido en la columna

“VALOR UNITARIO MAXIMO CON IVA. El no cumplimiento sera causal de rechazo.
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Nota 5. El valor a tener en cuenta para la subasta electrénica seré la sumatoria de los 10 items establecidos, y
el porcentaje de disminucién ofrecido se aplicara a cada uno de los items, para lo anterior el proponente
adjudicatario entregara previa suscripcion del contrato la oferta econémica con el valor final de cada item.
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ANEXONS3
CARTA DE PRESENTACION

Bogota

Sefiores .
DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION - DNP
Ciudad

Asunto: PROCESO DE SELECCION N.° SI1-006-19

El (Los) suscrito (s) de acuerdo con las
condiciones que se estipulan en los estudios previos, el pliego de condiciones, anexos, hacemos la
siguiente propuesta y en caso que el DNP nos adjudique el contrato objeto del presente proceso de
seleccién nos comprometemos a suscribir el contrato correspondiente.

Declaramos asi mismo:

1.

2.

10.

1.

Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los aqui firmantes.

Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial en esta propuesta ni
en el contrato que de ella se derive.

Que hemos verificado en la pagina Web del Portal Unico de Contratacién del SECOP |1, el pliego de
condiciones y aceptamos su contenido.

Que hemos verificado en la pagina Web del Portal Unico de Contratacion del SECOP |1, las adendas
y aceptamos su contenido.

Que hemos verificado en la pagina Web del Portal Unico de Contratacion del SECOP II, los documentos
de preguntas y respuestas y aceptamos su contenido.

Que los activos y recursos que conforman el patrimonio del proponente y de cada uno de sus
integrantes el cual, que empleara para el desarrollo del contrato, provienen de actividades licitas.

Que conocemos, aceptamos y nos comprometemos a cumplir con todos los requerimientos obligatorios
establecidos en el pliego de condiciones, adendas y demas documentos asociados con el proceso de
contratacion.

Que si somos adjudicatarios, nos comprometemos a suscribir el contrato y a realizar todos los tramites
necesarios para su perfeccionamiento y legalizacion en los plazos sefialados en el mismo.

Que nos comprometemos a cumplir los plazos del contrato de conformidad con lo solicitado en el pliego
de condiciones.

Que toda la informacion aportada y contenida en los documentos que hacen parte de esta propuesta
y SUS anexos es veraz, no ha sido alterada y es susceptible de comprobacion.

Que ni el proponente, ni sus integrantes se encuentran incursos en causales de inhabilidad o
incompatibilidad ni conflicto de intereses y/o prohibiciones, de las sefialadas en la Constitucién Politica,
en la ley, especialmente en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993 modificada por la Ley 1150 de 2007, la
Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes, que impidan la participacidn del proponente en el
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

presente proceso y en la elaboracidn y ejecucion del respectivo contrato.

Que en todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente pliego de condiciones y el
contrato que forma parte del mismo, obraremos con la transparencia y la moralidad que la Constitucion
Politica y las Leyes consagran, en atencion al Programa Gubernamental de Lucha Contra la
Corrupcién.

Que nos comprometemos a garantizar que el servicio objeto a contratar cumpla estrictamente con las
caracteristicas técnicas establecidas en el pliego de condiciones, en los anexos correspondientes y
adendas, y en particular las contenidas en el ANEXO N.° 1 - CONDICIONES EXIGIDAS Y FICHA
TECNICA, que describe los requerimientos y actividades especificas que debe realizar el Contratista.

Que el proponente, su representante legal, sus directivos y algun miembro del equipo de trabajo con
el que se ejecutaran los servicios, en caso que se le adjudique el contrato, no se encuentran incursos
en conflicto de interés alguno para la ejecucion del contrato.

Que ni el proponente, ni su representante legal, ni sus directivos y ningln miembro del equipo de
trabajo con el que se ejecutaran los servicios, en caso que se le adjudique el contrato, se encuentran
incursos en conflicto de interés alguno para la ejecucién del mismo.

Que asumimos por nuestra cuenta y riesgo la totalidad de los costos que demande la ejecucion del
objeto del contrato.

Que el valor de nuestra propuesta es el relacionado en el SOBRE ECONOMICO, diligenciado en la
plataforma del SECOP Il dentro del proceso correspondiente.

Que en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, informo, (para el caso
de los integrantes de un consorcio o unién temporal), que el (consorcio o la unién temporal indicar
nombre completo), de conformidad con el acuerdo de asociacién sera representada legalmente por
(nombre y cedula), y la facturacién para efectos de pago
del contrato se hara a nombre de (nombre completo, NIT,
cedula, indicar participacion si la hay).

Que nuestra propuesta tiene una validez como minimo por tres (3) meses contados a partir de la fecha
definitiva de cierre del presente proceso de seleccion.

Atentamente,

Firma

Nombre del Representante Legal

CC No.

Nombre o Razén Social del Proponente
NIT No.

Teléfonos

Correo Electronico

Direccion

Ciudad
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ANEXON.°3

CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

CODIGO QUE IDENTIFICA EL PROCESO DE CONTRATACION :

OFERENTE:

Hoja n.° 55 de 69

RESUMEN DE CUENTAS DE BALANCE GENERAL Y ESTADO DE RESULTADOS
NECESARIAS PARA VERIFICAR LOS REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

FECHA DE CORTE INFORMACION FINANCIERA:

CUENTA

OFERENTE INDIVIDUAL

OFERENTE PLURAL

Oferente

Participante No. 1

Participante No. 2

Participante No. 3

(Valor en Pesos Colombianos)

(Valor en Pesos Colombianos)

(Valor en Pesos Colombianos)

(Valor en Pesos Colombianos)

Activo Corriente

Activo Total

Pasivo Corriente

Pasivo Total

Patimonio

Utilidad Operacional

Gastos Financieros

CAPACIDAD FINANCIERA

* Si el oferente es plural y tiene més de tres participantes debe insertar las columna:

s adiconales en la tabla anterior

Porcentaje de

OFERENTE INDIVIDUAL

OFERENTE PLURAL

100%

(Indicar % de Participacion)

(Indicar % de Participacion)

(Indicar % de Participacion)

Indicador

indice del Oferente

indice del Participante No. 1

indice del Participante No. 2

indice del Participante No. 3

indice de Liquidez

indice de Endeudamiento

Razén de Cobertura de Intereses

* Si el oferente es plural y tiene mas de tres participantes debe insertar las columnas adiconales en la tabla anterior

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
0 OFERENTE INDIVIDUAL OFERENTE PLURAL
Paricip 100% (Indicar % de Participacion) (Indicar % de Participacion) (Indicar % de Participacion)
Indicador indice del Oferente indice del Participante No. 1 indice del Participante No. 2 indice del Participante No. 3

Rentabilidad Sobre Activos

Rentabilidad Sobre el Patrimonio

* Si el oferente es plural y iene mas de tres participantes debe insertar las columnas adiconales en la tabla anterior

Fima Representante Legal Oferente
Nombre:

Documento de

Identidad:

Firma Revisor Fiscal
Nombre:
Documento de
Identidad:
Tarjeta Profesional:

Firma Contador
Nombre:
Documento de
Identidad:

Tarjeta Profesional:
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ANEXO N.° 4

CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES

(Use la opcidn que corresponda, segun certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal)

Yo, , identificado con , €n mi condicién de Representante Legal de
(Razon Social de la Compaiiia) identificada con NIT , debidamente inscrito en la Cémara de
Comercio de certifico el pago de los aportes realizados por la compafiia durante los ultimos seis

(6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, por los
conceptos de salud, pensiones, riesgos laborales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) y CREE, (Articulo 25 Ley 1607de 2012),
cuando a ello hubiere lugar.. Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002y el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Yo, , identificado con , y con Tarjeta Profesional No. dela
Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicion de Revisor Fiscal de (Razon social de la
compaiiia) identificada con Nit , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de ,

luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los
estados financieros de la compafiia, certifico el pago de los aportes realizados por la compariia durante los
ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion,
por los conceptos de salud, pensiones, riesgos laborales, cajas de compensacién familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) ) y CREE, (Articulo 25
Ley 1607de 2012), cuando a ello hubiere lugar. Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y
pagados por la compafiia durante dichos 6 meses. Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo
50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Dada en ,alos () del mes de de

Atentamente

Firma
Nombres y Apellidos
CC No.
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ANEXO N.° 4.1
MODELO DE CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES
Persona Natural NO Residente en el pais
NOMBRE COMPLETO DEL PROPONENTE, identificado(a) con el pasaporte No. de

NOMBRE DEL PAIiS DEL PASAPORTE, declaro bajo la gravedad de juramento que resido en la ciudad
de NOMBRE DE LA CIUDAD Y DEL PAiS EXTRANJERO, por lo tanto, al no habitar en el territorio
colombiano, no estoy obligado a realizar la afiliacion y pago de aportes al Sistema General de Seguridad
Social en Colombia (Salud, Pension y ARL)3.

Dada en ,alos () del mes de de

Cordialmente,

NOMBRE COMPLETO DEL PROPONENTE )
Pasaporte No. de NOMBRE DEL PAIS DEL PASAPORTE

3 Conceptos del Ministerio de Proteccion Social No. 302203 del 24 de septiembre de 2009, 139492 del 19 de mayo de 2011, 333933 del 28 de
octubre de 2011
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ANEXO N.° 4.2

MODELO DE CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES

Persona Juridica Extranjera NO domiciliada en Colombia y sin personal vinculado laboralmente en
el pais

El suscrito representante legal de la sociedad RAZON SOCIAL DE LA COMPANIA identificada con TIPO
Y NUMERO DE IDENTIFICACION, domiciliada en NOMBRE DEL PAIS, declara bajo la gravedad de
juramento que la compafiia no tiene personal vinculado laboralmente en el territorio nacional colombiano,
por lo tanto, no esta obligada a realizar afiliaciones y pago de aportes al Sistema General de Seguridad
Social en Colombia.

Cordialmente,

NOMBRE COMPLETO DEL REPRESENTANTE LEGAL
TIPO Y NUMERO DE IDENTIFICACION
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ANEXO N.° 5
COMPROMISO ANTICORRUPCION

El suscrito a saber (representante legal o apoderado), domiciliado en
identificado con , Quien obra en calidad de (representante legal o apoderado) en nombre y
representacién de (nombre del proponente), tal como consta en (Certificado de existencia

y representacién legal o documento de constitucién), quien en adelante se denominara el proponente,
establece su voluntad de asumir de manera unilateral el presente compromiso y manifiesta que:

Apoyamos la accion del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para fortalecer la
transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion publica.

No estamos en causal de inhabilidad, incompatibilidad ni conflicto de interés alguno para celebrar el contrato
objeto del Proceso de Contratacién [Insertar informacion].

Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o
prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus
empleados, contratistas o tercero.

Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la
colusion en el Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

Nos comprometemos a suministrar la informaciéon que sobre el Proceso de Contratacion [Insertar
informacion] nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso
Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de
nuestros empleados o asesores.

Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del mes de [Insertar
informacion] de [Insertar informacién].

Atentamente,

Firma

Nombre del Representante Legal

CC No.

Nombre 0 Razon Social del Proponente
NIT No.

Teléfonos

Correo Electrénico

Direccion

Ciudad



DNP

El %‘turo d Departamento
es de todos Nacional de Planeaci6n
Proyecto Pliego de Condiciones Hoja n.° 60 de 69
ANEXO No. 6

FORMATO MANIFESTACION DE INTERES CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

Para participar en el proceso de Seleccién Abreviada de Menor Cuantia S1-006-19 cuyo objeto es: “Apoyar
al Departamento Nacional de Planeacion - DNP, en la traduccidn técnica oficial y/o simple de documentos
y servicio de traduccidn simultanea para el cumplimiento de las funciones de la Entidad.”

MIPYME:
NOMBRE DEL PROPONENTE

TELEFONO(S)

DIRECCION

CORREO ELECTRONICO

CIUDAD PAIS

DECLARO QUE TENGO INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCESO ENUNCIADO, SOLICITANDO
LIMITAR LA CONVOCATORIA A MIPYMES, EN Mi CALIDAD DE REPRESENTANTE LEGAL (REVISOR
FISCAL (si esta obliogado) O CONTADOR) CERTIFICO QUE LA
EMPRESA QUE REPRESENTO CUMPLE CON LAS CONDICIONES DE MIPYME, DE ACUERDO CON
LOS SOPORTES.

ASi MISMO DECLARO QUE LOS DATOS PARA SER CONTACTADO SON LOS SUMINISTRADOS EN
EL FORMATO, Y QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN EL MISMO ES CIERTA.

ASi MISMO, ADJUNTAMOS CON LA PRESENTE MANIFESTACION LOS SIGUIENTES
DOCUMENTOS:

1. Certificado de Registro Unico de Proponentes en la que se acredité minimo un (1) afio de existencia
de la Mipyme que manifieste interés al momento de la convocatoria de este proceso de seleccién.
Copia de la Cedula de Ciudadania de los suscritos.

3. Copia de la Tarjeta Profesional del Revisor Fiscal o Contador

o
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4. Certificado de Vigencia expedido por la Junta Central de Contadores

REPRESENTANTE LEGAL REVISOR FISCAL O CONTADOR
FIRMA FIRMA
C.C. No. C.C. No.

T.P.No
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ANEXON.°9

PROYECTO DE MINUTA DEL CONTRATO

Los términos de esta minuta pueden variar de conformidad con los ajustes que considere el DNP y
de acuerdo con el contenido de la propuesta adjudicada.

CONTRATO ENTRE EL DNP Y XXXXXXXX.
N.° DNP - -2019

Entre los suscritos:

LUIS GABRIEL FERNANDEZ FRANCO, identificado con cédula de ciudadania nimero 80.816.417,
expedida en Bogota D.C., actuando en nombre y representacion del Departamento Nacional de Planeacion
(NIT 899.999.011-0), en su calidad de Secretario General, nombrado mediante Decreto numero 1164 del 2
de julio de 2019, cargo del cual tom6 posesion segun Acta numero 096 del 3 de julio del mismo afio,
debidamente autorizado para suscribir el presente documento de conformidad con el articulo 59 del Decreto
2189 de 2017 y el articulo 1° de la Resolucion 4643 del 28 de diciembre de 2017, quien para efectos del
presente acuerdo se denominara el DNP y por la otra, , identificada con cédula
de ciudadania N.° de , en su condicién de Representante Legal de la
sociedad , identificada con NIT domiciliada en ,
constituida mediante escritura publica N.° de la Notaria ___de del de febrero
de , inscrita el de de , bajo el numero del , Quien en
adelante se denominara EL CONTRATISTA, hemos convenido en celebrar un contrato de prestacion de
servicios, que se regira por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, previas
las consideraciones que se exponen a continuacion:

El Departamento Nacional de Planeacién (DNP) en desarrollo de su actividad misional y administrativa,
genera documentos que constituyen el acervo documental de la Entidad, los cuales requieren ser
almacenados y archivados de acuerdo con lo sefialado en la Ley 594 de 2000 articulos 11y, 13°, asi
como el articulo 14° y sus paragrafos 1°y 3°y el Acuerdo 008 de 2014 del Archivo General de la Nacién
los cuales establecen las especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacion de los servicios de
depdsito, custodia, organizacion, reprografia y conservacién de documentos de archivo y demaés
procesos de la funcion archivistica.

La norma antes citada con precisidn establece lo siguiente:

Articulo 11: OBLIGATORIEDAD DE LA CONFORMACION DE LOS ARCHIVOS
PUBLICOS: EI Estado esta obligado a la creacion, organizacion, preservacion y
control de los archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden
original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica.

Articulo 13: INSTALACIONES PARA LOS ARCHIVOS: La administracion
publica debera garantizar los espacios y las instalaciones necesarias para el
correcto funcionamiento de sus archivos. En los casos de construccion de
edificios publicos, adecuacion de espacios, adquisicion o arriendo, deberan
tenerse en cuenta las especificaciones técnicas existentes sobre areas de
archivos.
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Articulo  14:

La documentacion de la administracion publica es
producto y propiedad del Estado, y éste ejercera el pleno control de sus recursos
informativos. Los archivos publicos, por ser un bien de uso publico, no son
susceptibles de enajenacion.

PARAGRAFO 1o.La administracion publica podra contratar con personas
naturales o juridicas los servicios de custodia, organizacion, reprografia y
conservacion de documentos de archivo.

PARAGRAFO 20. Se podra contratar la administracion de archivos histéricos con
instituciones de reconocida solvencia académica e idoneidad.

Actualmente el DNP tiene alrededor de 23.807cajas de archivo en custodia externa que equivalen a 5.950
metros lineales vy al afio genera aproximadamente 720 cajas, que luego de surtido del tramite
documental, deberan entregarse en custodia, producto de la gestién de las 82 dependencias de la
entidad, estos documentos deben salvaguardase de acuerdo con la ley por el tiempo que se defina en
las Tablas de Retencion y de Valoracion Documental, razén por la cual, el DNP debe garantizar la
conservacion de los documentos en archivos debidamente inventariados y clasificados, en sitios que
cumplan con las condiciones técnicas exigidas en la normatividad vigente y que faciliten la consulta y
préstamo que se requieran.

Por lo anterior y dado que la produccién, trdmite, almacenamiento, preservaciéon y consulta de
documentos se presenta de manera constante, se requiere contratar el servicio de almacenamiento,
custodia, consulta, préstamo y transporte del archivo documental de propiedad del Departamento
Nacional de Planeacion (DNP), toda vez que la entidad no cuenta con el espacio ni la infraestructura
necesaria para custodiar el archivo documental razén por la cual es necesario contar con este servicio
de manera sucesiva a través de un proveedor que cuente con la experiencia, idoneidad e infraestructura
adecuada para cumplir con este fin.

1. Por lo anteriormente expuesto y con fundamento al numeral 1 art. 62 del Decreto 2189 de
2017, en la cual la Subdireccion Administrativa tiene como funcion entre otras la de: “Dirigir y
coordinar los procedimientos para la recepcion, conservacion, clasificacion y anélisis de la
documentacion y demas actividades relacionadas con la gestion documental ”, se considera
pertinente, oportuno y necesario, contratar los servicios con una persona natural o juridica
que cuente con la capacidad técnica, juridica y financiera para Prestar el servicio de
almacenamiento, custodia, consulta, préstamo y transporte del archivo documental de
propiedad del Departamento Nacional de Planeacion (DNP).

2. Que el Comité de Contratacion en sesién del 02 de agosto de 2019, aprobé adelantar el proceso de
Seleccién Abreviada mediante Subasta Inversa electrénica.

3. Que de acuerdo con lo anterior el de 2019, el Departamento Nacional de Planeaci6n
DNP, expidio acto de apertura No de 2019 del proceso de seleccion abreviada por
subasta inversa electronica n.® SI-006-19.

4. Que el de de 2019, se llevo a cabo el cierre del Proceso de Seleccion Abreviada por
Subasta Inversa electronica N.° SI-006-19 y se presentaron las siguientes firmas:

No. PROPONENTE No de RADICADO
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5. Queel __ de ___ de 2019, a las

a.m., se celebrd el procedimiento de Subasta Inversa

electrénica y Adjudicacion del proceso N.° SI-006-19 y mediante Resolucion N.° del __ de

de 2019, la Secretaria General del DNP, adjudic6 el proceso de Subasta Inversa Electrénica n.°

SI-006-19 a la firma

Por lo anterior, se acuerdan las siguientes clausulas:

PRIMERA. - OBJETO DEL CONTRATO:

Prestar el servicio de almacenamiento, custodia, consulta, préstamo y transporte del archivo documental
de propiedad del Departamento Nacional de Planeacién (DNP).

SEGUNDA. - OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1.

El CONTRATISTA deberd recibir las cajas en las instalaciones del actual prestador del servicio,
trasladar a sus instalaciones, descargar, puntear, etiquetar y realizar el cuelgue de la
documentacion en las bodegas destinadas para la custodia de la informacién, las cuales deberan
contar con la infraestructura establecida por el Archivo General de la Nacion en los acuerdos 008
de 2014 y 006 de 2015 por los cuales se establecen las especificaciones técnicas y los requisitos
para la prestacién de los servicios de depdsito, custodia, organizacion, reprografia y conservacion
de documentos de archivo y demas procesos de la funcién archivistica, para esto debera cumplir
con las actividades sefialadas en la ficha técnica de este documento.

Prestar el servicio de conformidad con las condiciones planteadas en el pliego de condiciones del
proceso de seleccion y la oferta presentada.

Realizar la logistica necesaria para la custodia, el descuelgue y traslado de las cajas del sitio actual
de almacenamiento a las instalaciones del oferente adjudicatario, diariamente se deben trasladar
minimo 2000 cajas.

Atender los requerimientos efectuados por el supervisor del contrato, para su adecuada ejecucion.
Sostener fijos sin variacion alguna, los costos de cada servicio a contratar durante la ejecucion del
contrato

Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el Gobierno
Nacional y demas disposiciones pertinentes.

Cumplir lo previsto en la ficha técnica y condiciones técnicas exigidas, asi como en la propuesta
presentada.

Disponer de la bodega donde se almacenara y custodiara la documentacién del DNP, la cual,
debera cumplir con lo establecido en el Acuerdo 008 de 2014 por el cual se establecen las
especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacidn de los servicios de depdsito, custodia,
organizacion, reprografia y conservacion de documentos de archivo y demas normatividad vigente
sobre la materia.

Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones,
aportes parafiscales, cuando haya lugar, riesgos laborales y presentar los documentos respectivos
que asi lo acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828
de 2003, la Ley 1122 de 2007, Ley 1562 de 2012, Decreto 2353 de 215, Decreto 510 del 5 de
marzo de 2003, articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y demas normas que las adicionen,
complementen o modifiquen.
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10. Constituir las garantias pactadas en el contrato dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
fecha en que se le entregue la copia del contrato y las instrucciones para su legalizacién.

11. Garantizar la calidad de los servicios contratados y responder por ello.

12. Colaborar con la entidad contratante para que el objeto contratado se cumpla y que este sea el de
mejor calidad.

13. Atender las solicitudes que durante el desarrollo del contrato la entidad le imparta, y de manera
general, obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilaciones
que pudieran presentarse.

14. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor o interventor del
contrato, segun corresponda.

15. Cubrir la informacién custodiada del DNP con las pélizas de incendio, terremoto, sustraccion
responsabilidad civil extracontractual y demas obligaciones que sobre amparos exigen las normas
de archivo y/o normas vigentes sobre la materia y mantenerlas vigentes durante la ejecucion del
contrato.

16. Guardar total reserva de la informacidn que por razon del servicio y desarrollo de sus actividades
obtenga. Esta es de propiedad del Departamento Nacional de Planeacion y sélo salvo expreso
requerimiento de autoridad competente podré ser divulgada, previo conocimiento y autorizacion
del DNP.

17. Cumplir las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el Departamento
Nacional de Planeacion por conducto del supervisor o interventor del contrato.

OBLIGACIONES DEL DNP:

1. Pagar al CONTRATISTA el valor del presente contrato.

Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del contrato y expedir el recibo a satisfaccion, para

tal efecto debera designar al supervisor del control de ejecucion, quien estara en permanente

contacto con EL CONTRATISTA, para la coordinacion de cualquier asunto que asi lo requiera.

Suscribir las actas que sean necesarias durante la ejecucion del mismo.

Suministrar al CONTRATISTA la informacién necesaria para la ejecucion del Contrato.

5. Brindar al CONTRATISTA los medios para que conozca los lineamientos y politicas del Sistema
Integrado de Gestién (SIG).

6. Divulgar al contratista la politica y propésitos del SIG que aplican en la ejecucidn del contrato.

7. Divulgar al contratista los procesos, riesgos, lineamientos. controles, requisitos y/o
responsabilidades del SIG que le aplican en el desarrollo del contrato.

B w

TERCERA. - ACTIVIDADES ESPECIFICAS: En desarrollo del objeto del contrato que se suscriba como
consecuencia del presente proceso de seleccion, el oferente seleccionado se compromete con el DNP, a
prestar los servicios de acuerdo con los requerimientos minimos exigidos en el ANEXO n.° 1 -FICHA
TECNICA Y CONDICIONES EXIGIDAS, y a los efectuados por el supervisor del contrato.

CUARTA. - PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato seré hasta el 30 de junio de 2022
0 hasta agotar los recursos, contados a partir de la fecha de aprobacion de la garantia que debe constituir
el CONTRATISTA para garantizar el cumplimiento de las obligaciones que adquiera con el DNP, previa
expedicion del registro presupuestall.

QUINTA. - VALOR DEL CONTRATO: EI valor del contrato sera hasta la suma de TRESCIENTOS
TREINTAY DOS MILLONES SEISCIENTOS NUEVE MIL SETECIENTOS SETENTA'Y UN PESOS M/CTE
($332.609.771), incluidos los tributos a que hubiere lugar, suma que se encuentra respaldada por el
certificado de disponibilidad presupuestal PGN n.° 67919 del 29 de abril de 2019 por valor de SESENTA'Y
CINCO MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS TREINTA PESOS
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($65.856.230), expedido por el Coordinador del Grupo de Presupuesto del DNP y la suma de
DOSCIENTOS SESENTA Y SEIS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL QUINIENTOS
CUARENTA Y UN PESOS M/CTE ($266.753.541) con la autorizacion de vigencias futuras ordinarias
aprobadas con el radicado n.° 2-2019-025374 del 15 de julio de 2019, expedida por el Director General del
Presupuesto Publico Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

NUMERO Y FECHA VALOR VALOR A
COMPROMETER

CDP
Vigencias Futuras

El contrato sera tipo bolsa, se adjudicara por la totalidad del presupuesto oficial establecido y se pagaré de
acuerdo con los servicios efectivamente prestados.

SEXTA.- FORMA DE PAGO: EI DNP pagara conforme a los servicios efectivamente prestados asi:

EL DNP pagara a EL CONTRATISTA, una vez se encuentre aprobado el P.A.C. (Programa Anual
Mensualizado de Caja), el valor del contrato, en mensualidades vencidas de acuerdo a los servicios
efectivamente prestados y facturados, dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion
de la factura con el lleno de los requisitos legales, previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor
del contrato. entrega del informe de ejecucion y supervision contractual y la presentacion del certificado
de pago de las obligaciones al sistema de seguridad social en salud de sus empleados y pago de
parafiscales expedido, si estuviere obligado a este pago, por el revisor fiscal, en los casos a que haya
lugar, o por el representante legal del contratista.

PARAGRAFO PRIMERO. - El valor al que se refiere la presente clausula sera cancelado en la forma
prevista, mediante consignacion en la cuenta que para el efecto acredite EL CONTRATISTA mediante
certificacién bancaria.

PARAGRAFO SEGUNDO. - REAJUSTE AL PESO: El CONTRATISTA con la suscripcion del contrato,
acepta que en el evento en que el valor total a pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso,
ya sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor 0 menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase
el valor total establecido en el presente contrato.

PARAGRAFO TERCERO. - Los pagos a los cuales hace referencia la presente clausula se efectuaran
previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato, de conformidad con los estandares de
calidad y contenido que éste hubiere indicado, asi como del comprobante de pago de los aportes al Sistema
de Seguridad Social en Salud, Pensiones y Parafiscales, de conformidad con lo establecido en el Articulo
50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, acompafiado de la factura comercial
correspondiente.

PARAGRAFO CUARTO: EI DNP pagara el valor establecido dentro de los 30 dias habiles siguientes al
cumplimiento de los requisitos antes citados, previa disponibilidad de PAC.

PARAGRAFO QUINTO: En todo caso para el pago del mes de diciembre de 2019, previa la presentacion
de los requisitos de pago debera hacerse antes del XX de diciembre de 2019.

SEPTIMA. - SUPERVISION La supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas
por el contratista a favor del DNP, estara a cargo del profesional especializado del Grupo de Biblioteca
y Archivo, de la Subdireccién Administrativa del DNP, o de la persona que designe la Coordinadora del



DNP

El futuro Departamento

es de todos Nacional de Planeacion

Proyecto Pliego de Condiciones Hoja n.° 67 de 69

Grupo de Contratacién mediante memorando, de acuerdo con la solicitud de la dependencia. Para esos
efectos, el supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del Articulo 4° y numeral 1° del articulo
26 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 734 de 2002, la Ley 1474 de 2011, la Resolucion
Interna 0698 de 2019, por medio de la cual se adopté el Manual de Contratacion del DNP y las demas
normas establecidas sobre la materia.

PARAGRAFO: Es obligacion del supervisor del contrato verificar el pago de aportes al Sistema General de
Seguridad Social en Salud, Pensiones y Parafiscales por parte del CONTRATISTA, para lo cual debera
remitir con el recibo a satisfaccion las constancias de pago respectivas al Grupo de Central de Cuentas del
DNP.

OCTAVA. - PAGO DE APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL: El
CONTRATISTA debe acreditar para el pago correspondiente al supervisor del contrato, que se encuentra
al dia en los pagos por concepto de seguridad social integral, de conformidad con lo establecido en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. Ante el incumplimiento de estas
obligaciones, el DNP dara aviso de tal situacion a las autoridades competentes.

PARAGRAFO: En todo caso para el tramite de la cuenta de cobro, en caso de llegar a contratar personal
para apoyar las actividlades a realizar con ocasién del cumplimiento del objeto contractual, el
CONTRATISTA debe acreditar al supervisor del mismo, que se encuentra al dia en los pagos por concepto
de seguridad social y demas pagos parafiscales de sus empleados, si a ello hubiera lugar, con la
presentacion de las planillas de pago correspondientes, de conformidad con lo establecido en el articulo 50
delaLey 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. Ante el incumplimiento de estas obligaciones,
el DNP dara aviso de tal situacion a las autoridades competentes.

NOVENA. - MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO: De conformidad con lo dispuesto en la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, el CONTRATISTA se obligara a garantizar el
cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del DNP, con ocasién de la ejecucion del contrato y de
su liquidacion, a través de cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo sefialados en el Articulo
2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015 (contrato de seguro contenido en una pdliza, patrimonio auténomo
0 garantia bancaria).

Riesgo Valor Vigencia
Cumplimiento 20% del valor del Contrato Plazo de ejecucion del contrato
y cuatro (4) meses mas.
Calidad del servicio 20% del valor del Contrato Plazo de ejecucién del contrato

y un (1) afio mas.
Pago de salarios, prestaciones 10% del valor del Contrato Plazo de ejecucion del contrato
sociales e indemnizaciones y tres (3) afios mas.
laborales

PARAGRAFO PRIMERO: En todo caso el CONTRATISTA se compromete a mantener vigente las
garantias durante todo el tiempo que demande la ejecucidn del contrato, so pena de que el DNP haga
efectivas la clausula penal compensatoria y de caducidad de este contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: El CONTRATISTA debera constituir las garantias pactadas dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes a la entrega de la copia del contrato para ese efecto, por parte del Grupo de
Contratacion del DNP. Si al vencimiento de dicho término el CONTRATISTA no ha presentado la garantia
pertinente al Grupo de Contratacién del DNP, este ultimo podra dejar constancia que el contrato no inicié
su ejecucion.
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DECIMA . - MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de cualquiera de las obligaciones
contraidas por el CONTRATISTA en virtud del presente contrato, las partes acuerdan multas sucesivas
equivalentes al dos por mil (2/1000) del valor del bien, producto, servicio, informe o insumo incumplido,
pendiente por entregar y/o cumplir, por cada dia de atraso en el cumplimiento de las obligaciones pactadas.
Las multas tendran un tope maximo del veinte por ciento (20%) del valor total del contrato y podran ser
compensadas con los valores que le adeude el DNP al CONTRATISTA, de conformidad con las reglas
generales del Cédigo Civil, o de la garantia constituida 0 mediante cobro judicial.

DECIMA PRIMERA. - CLAUSULA PENAL COMPENSATORIA: En caso de declaratoria de caducidad,
incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, se estipula como pena
pecuniaria una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual podra ser
compensada con los valores que le adeude el DNP al CONTRATISTA con ocasi6n de la ejecucién del
presente contrato, de conformidad con las reglas del Codigo Civil y podra ser imputable a la garantia de
que trata la clausula anterior.

PARAGRAFO PRIMERO: Esta clausula se aplicara sin perjuicio de las demas acciones que correspondan
al DNP para el cobro de los demés perjuicios ocasionados.

PARAGRAFO SEGUNDO: La declaratoria de incumplimiento se entiende regida por la facultad unilateral
que le atribuye al DNP el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, para el efecto se realizara el procedimiento
previsto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

DECIMA SEGUNDA. - CESIONES Y SUBCONTRATOS: De conformidad con el articulo 41 de la Ley 80
de 1993, el presente contrato es “Intuito Personae” y por lo tanto el CONTRATISTA no podra ceder el
contrato a persona alguna, salvo autorizacidn previa, expresa y escrita del DNP. El CONTRATISTA podra
subcontratar con personas naturales o juridicas con ocasién de la ejecucioén de este contrato, pero la
celebracion de éstos no relevard al CONTRATISTA de las responsabilidades que asume en virtud del
contrato. EI DNP no adquirira relacién alguna con los subcontratistas o0 empleados del CONTRATISTA.

DECIMA TERCERA. - AUTONOMIA DEL CONTRATISTA: Por tratarse de un contrato de compraventa
regido por las normas que regulan la contratacion estatal, el CONTRATISTA actuara con total autonomia
técnica y administrativa en el cumplimiento de las obligaciones que asume por el presente contrato y, en
consecuencia, no contrae relacion laboral alguna con el DNP.

DECIMA CUARTA. - INDEMNIDAD: EI CONTRATISTA se obliga a mantener libre al DNP de cualquier
dafio o perjuicio originado en reclamaciones provenientes de terceros, que tenga como causa las
actuaciones del CONTRATISTA.

DECIMA QUINTA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EI CONTRATISTA manifiesta que no
se halla incurso en causal alguna de incompatibilidad o inhabilidad, de que tratan el articulo 8° de la Ley
80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y demas normas complementarias, para celebrar este contrato,
respondiendo en todo caso por dicha manifestacién. Asi mismo, el CONTRATISTA se obliga a informar al
DNP las causales de incompatibilidad o inhabilidad que le sobrevengan durante el plazo de ejecucion del
contrato.

DECIMA SEXTA. - REGISTRO Y APROPIACIONES PRESUPUESTALES: De conformidad con la Ley 80
de 1993, el presente contrato esta sujeto a las respectivas apropiaciones presupuestales. La entrega de
las sumas de dinero de que trata la clausula de “valor del contrato y forma de pago’, se subordina a las
apropiaciones que de ellas se hagan.
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DECIMA SEPTIMA. - SOLUCION DE CONFLICTOS: Las controversias o divergencias relativas a la
celebracion, ejecucion o liquidacién del contrato se podran resolver mediante la aplicacion de los
mecanismos de solucion directa de controversias establecidos en la ley.

DECIMA OCTAVA. DOCUMENTOS: Hacen parte integrante de este contrato los siguientes documentos:
a) Acto de apertura del proceso de seleccién abreviada mediante subasta inversa electrénican.® __ de
2019. b) La Resolucién de adjudicacion n.® ___ del __ de de 2019; c) Los estudios previos, el
pliego de condiciones definitivo y sus anexos para la presente contratacion; d) Los Certificados de
Disponibilidad Presupuestal n.°

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, expedido por el Coordinador del Grupo de Presupuesto de la Subdireccion
Financiera del DNP y el documento de Aprobacién de Vigencias Futuras Ordinarias; e) La propuesta
presentada por el CONTRATISTA; f) Los informes de evaluacion de requisitos habilitantes técnicos,
juridicos y financieros, g) El Acta de la Subasta Inversa Electrénica del de 2019.

DECIMA NOVENA. - LUGAR DE EJECUCION: Las actividades se desarrollaran en la ciudad de Bogota
D.C.
VIGESIMA. - DOMICILIO CONTRACTUAL.: El domicilio contractual es la ciudad de Bogota D.C.

VIGESIMA PRIMERA- PERFECCIONAMIENTO: El presente contrato requiere para su perfeccionamiento
la firma de las partes.

VIGESIMA SEGUNDA. - EJECUCION: El presente contrato requiere para su ejecucion el registro
presupuestal y la aprobacion de la garantia

Para constancia, se firma en Bogota D.C.,

EL DNP EL CONTRATISTA
LUIS GABRIEL FERNANDEZ FRANCO XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
SECRETARIO GENERAL R.L.

Elaborg: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Revisd.  XXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXX.



