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VALERYA GARCIA ARIAS
Directora Administrativa
Dirección Administrativa
Avenida 2n # 10n -65

ASUNTO: JUSTIFICACIÓN DE CONTRATACIÓN

Cordial saludo;

Presento a usted solicitud de contrato de prestación de servicios para la señora JUAN 
CAMILO SUAREZ CHAVEZ, Identificada con cedula de ciudadanía No. 1144028003, por 
cinco (5) cuotas, desde el mes de junio hasta el treinta y uno (31) de octubre de 2023.

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar Apoyo Técnico en la Presidencia del Concejo Distrital 
de Santiago de Cali.

ACTIVIDADES

1. Brindar apoyo técnico a todos los requerimientos propios de la presidencia del 
concejo distrital de Santiago de Cali.

2. Ejecutar actividades administrativas en general, elaboración de borradores, archivo 
de documentos, clasificar, registrar y distribuir notas y otros documentos de acuerdo con 
el procedimiento establecido. 

3. Rastrear y dar seguimiento a las solicitudes que allegan a la presidencia del 
concejo de Cali por medio de Miravé. 

Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado N°: 202300001000000901 

No. Caso: 9035
Fecha: 02-06-2023 16:53:17
TRD: 100.22.2.0036.000090

Rad. Padre: 
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4. Prestar apoyo técnico en las auditorias realizadas a la oficina de presidencia por el 
sistema de gestión de calidad. 

5. Apoyar en las actividades dirigidas a la organización y clasificación de los 
documentos y otros registros correspondientes al archivo de la misma oficina.

6. Apoyar en la atención al público de clientes internos y externos que llegan a la 
presidencia del concejo Distrital de Santiago de Cali.
 
7. Las demás actividades que le asigne el supervisor del contrato.

Valor de la cuota: $3.154.000
Valor total del contrato: $15.770.000
Duración del Contrato: Desde junio hasta el 31 de octubre del 2023.
Duración cuotas: 5

Le agradezco su atención y colaboración.

Atentamente,
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CARLOS HERNÁN RODRÍGUEZ NARANJO 
Presidente Del Concejo
PRESIDENCIA

Anexo: 
Copia:  
Proyectó: Carlos Hernán Rodríguez Naranjo  - Presidente Del Concejo
Elaboró: Carlos Hernán Rodríguez Naranjo  - Presidente Del Concejo
Revisó: 
Radicados: 
Adjuntos: 



PLAN ESTRATÉGICO

PLAN DE ACCIÓN

X PLAN DE MEJORAMIENTO

PLAN DE COMPRAS

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES X

OTRO

¿CUÁL?

FECHA DE SOLICITUD:  JUNIO 2023

NOMBRE DEL SOLICITANTE:  CARLOS HERNAN RODRIGUEZ 

SOLICITUD O PRÓRROGA DE CONTRATACIÓN

CODIGO:

FO.102.23.001

FECHA DE APROBACIÓN:

13-02-2023
VERSIÓN:  001

PLAN O PROGRAMA A DESARROLLAR (Marque con una X))

TIPO DE SOLICITUD:                   NUEVO CONTRATO:  __X__    (A)                                           PRÓRROGA DE CONTRATO:  _______ (B)

OFICINA/DEPENDENCIA/PROCESO:  OFICINA PRESIDENCIA 

A. COMPLETE LA INFORMACION EN CASO DE SOLICITUD DE NUEVO CONTRATO

ADQUISICIÓN DE BIENES O COMPRAS

PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS

PRESTACION DE SERVICIOS ASISTENCIALES

TIPO DE CONTRATO (marque con una X)

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

OBRA

B. COMPLETE LA INFORMACION EN CASO DE SOLICITUD DE PRÓRROGA DE CONTRATO 

Nombre Contratista 

No. Contrato 

CONVENIO INTERADMINISTRATIVO

OTRO

Valor Estimado: 3.154.000 X 5 CUOTAS 

BREVE DESCRIPCIÓN DEL BIEN O SERVICIO SOLICITADO.. Prestar apoyo TECNICO en la en la oficina DE PRESIDENCIA del Concejo DISTRITAL de Santiago de Cali.

Valor Total:  15.770.000

FIRMA SOLICITANTE

La aceptación de la presente solicitud queda condicionada a la expedición del Certificado de Disponibilidad Presupuestal por parte de la Dirección Administrativa previa 

revisión y validación en el Plan Anual de Aquisiciones de la Entidad.

Valor a adicionar Plazo a adicionar 

Vo Bo PRESIDENTE CONCEJO DISTRITAL DE SANTIAGO DE CALI ENTERADO DIRECCION ADMINISTRATIVA.


