Informe de Actividades de Contrato de Prestaciéon de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato: CD-05-2023-1025

No. Documento de Identificaciéon: 1.140.887.491

No. de Pago: 3

Plazo de Ejecucion Desde: 13/03/2023 Hasta: 12/11/2023

Nombre y Apellido del Contratista: Estefany Gregoria Gomez Catalan

Periodo: Correspondiente al periodo del 13 de MAYO al 12 de JUNIO del 2023

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacion Contractual

Producto

- Realizar construccién de documentos de indole
juridico expedidos por la Secretaria Distrital de
Educacion en lo relativo a solicitudes de escalafén de
los docentes del magisterio de acuerdo a la
normatividad vigente.

llevar a cabo acciones enfocadas en la construccion
de documentos juridicos expedidos de la secretaria
distrital de educacion y docentes del magisterio.

- Realizar la elaboracién de circulares y publicarlas
en la pagina web de la Secretaria Distrital de
Educacién cuando se requiera el aporte de algun
documento faltante del docente para continuar con el
tramite respectivo.

Hacer circulares y publicarlas cuando le falte algun
documento al docente para continuar con el tramite
respectivo en la secretaria distrital de educacion.

- Proyectar y/o generar la respuesta con calidad y
oportunidad a las peticiones, quejas, reclamos y
sugerencias enviadas por los ciudadanos,
relacionadas con su area y funciones.

Planificar una respuesta de calidad y oportunidad,
para las quejas, reclamos y sugerencias enviadas por
los ciudadanos, relacionadas con su area y
funciones.

- Informes mensuales de las actividades realizadas,
los cuales seran entregados en medio fisicos.

De manera mensual, realizar informes detallados de
cada wuna de Ilas actividades ejecutadas,
posteriormente entregarlos en medio fisico al
supervisor inmediato

Anexos

1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor.
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensién y ARL del periodo, segun las

obligaciones del contrato.

Firma contrarista
Cedula contratista 1.140.887.491

Contratista Estefany Gomez Catalan




