Barranquilla JUNIO 6 de 2023

Doctora:

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE
Sub secretaria de servicios administrativos
Supervisora contrato No. 202300844

Barranquilla — Atlantico

Referencia: Presentacion de Gestion de actividades desarrolladas durante el (2) ' informe  de gestion
correspondiente, al periodo comprendido de 2 ABRIL de 2023 a 1 MAYO del 2023
INFORMACION DEL CONTRATO
NUMERO DE CONTRATO 202300844
OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y
OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.
VALOR 18.540.000 ( DIESCIOCHO MILLONES QUINIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/L)
PLAZO El plazo para la ejecucion del contrato sera por SEIS (6) meses, contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién.

A continuacion me permito presentar informe de gestion de actividades desarrolladas durante el periodo descrito en la referencia, en

cumplimiento de la obligacién contemda en la CLAUSULA 5 del contrato suscrito con el DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO, asi:

Obligacion Contractual

Producto

, 1-Apoyar en la elaboracion de estudios previos concernientes a las
diferentes necesidades del servicio de la
Subsecretaria de Servicios Administrativos.

Se Apoy6é en andlisis y revision de estudios previos de los
diferentes contratos que se requirio en la sub secretaria de
servicios administrativos.

2- Apoyar en la revisiéon de la documentacién aportada en las cuentas de
cobros presentadas por las personas juridicas en calidad de contratlstas
de la Subsecretaria de Servicios Administrativos.

Se hizo revision y se recibié la documentacion de los contratistas
para el cobro de la primera factura del contrato actual.

3- Apoyar en el proceso de organizacién de la caja menor de la
Subsecretaria de Servicios Administrativos.

Apoyo en la elaboracion y organizacion de los oficios realizados
en atencioén a caja menor en las necesidades presentadas en la
subsecretaria de servicios administrativos.

4- Realizar informes a solicitud del jefe inmediato y/o Secretario General
del Departamento del Atlantico.

Se realizo informe de relacién de contratos de conductores e
informes de la inspeccion preoperacionales de los vehiculos

5- Las demas que le asigne el supervisor y que guarden relacion con el
objeto del contrato.

Se realiz Relacion de entregas de insumos de bioseguridad a
conductores

Atentamente.

S\&dex Co

SLEIDER JOSE CACERES CANATE
C.C 1143.268.923DE BARANQUILLA
Celular3116537829
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