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1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Plan Anual de Adquisiciones No. Plan de Adquisiciones 80111701
Tipo de Presupuesto Asignado Consecutivo N/A
ICodigo BPUNIA No. N/A

ICédigo BPIN No. N/A

2. DATOS DE LA CONTRATACION

p.1 Dependencia que Proyecta:|Direccién

.2 Nombre de quien Elabora: [Luis Climaco Merifio Cantillo

2.3 Cargo: Director

b.4 Fecha del estudio previo: [1/04/2023

p.5 Linea Estratégica: N/A
2.6 Titulo del Proyecto: N/A
b.7 NGimero del Proyecto: N/A

Brindar apoyo como Auxiliar de pagos en la dependencia de Contabilidad de Unidad de|
Salud y demas actividades que le sean asignadas por su supervisor inmediato, de acuerdo
a la naturaleza del servicio para el logro de la mision institucional.

2.8 Objetivo General:

2.9 Necesidades que se pretenden satisfacer con la contratacién

No se cuenta con un Auxiliar de pagos en la Unidad de Salud de la Universidad del Atlantico, por lo que se requiere la contratacion
provisional que haga sus veces con la formacién y experiencia pertinente, con el fin de realizar las actividades que le sean|
asignadas por su superior inmediato, de acuerdo a la naturaleza del cargo y las necesidades del servicio para el logro de la misién
linstitucional.

Teniendo en cuenta lo anterior, se hace necesario realizar un contrato de prestacion de servicio debido a la insuficiencia o]
nexistencia de personal de planta con la competencia y formacién requerida, como lo es la persona que pueda dedicarse a estas
ctividades con el perfil y experiencia que se requiere.
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3. DESCRIPCION DEL OBJETO CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES Y REQUERIMIENTOS MINIMOS.

Brindar apoyo como Auxiliar de pagos en la dependencia de Contabilidad de Unidad de|
Salud y demas actividades que le sean asignadas por su supervisor inmediato, de acuerdo
a la naturaleza del servicio para el logro de la misién institucional.

3.1. Objeto:

El objeto contractual se enmarca en los siguientes cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

Cédigo UNSPSC Descripcién
UNSPSC 80111701 Contratacién de personal de apoyo para la
prestacion del servicio del convenio con bienestar
universitario

.1.2. Clasificacion UNSPSC

El Contratista, Auxiliar de pagos, prestard los servicios en el drea de Contabilidad enla Unidad dg
Salud, con plena autonomia cientifica, técnica y administrativa. En consecuencia, El Contratista
asume en forma total y exclusiva la responsabilidad que se derive por la calidad e idoneidad de los
servicios que preste a los usuarios de la Unidad de Salud, asi como la responsabilidad que puedd
derivarse de sus actos u omisiones. Toda la informacién obtenida por EL CONTRATISTA, asi como log
informes y documentos que produzca relacionados con la ejecucion de las actividadeg
contractuales, deberdn ser considerados confidenciales, no pudiendo ser divulgados sin
utorizacién expresa por escrito de LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO.

B-2. Especificaciones técnicas, Para la presentacion del informe, se debe hacer al superior inmediato, que para este caso, es la
c?racter:jstllca; y cantidades © |1y o isn de la Unidad.  En desarrollo del contrato se tendra en cuenta que Los gastos y costod
frlcance del objeto: que se ocasionen en el tramite de procesos seran por cuenta de EL CONTRATISTA.

Los productos que se deben dar como consecuencia de este contrato son: 1. Relacion de las cartag
e instrucciones y demas documentos recibidos, revisados, organizados y archivados. 2. Archivo
rganizado tanto en fisico como digital de los diferentes documentos que se desprendan del
umplimiento de sus actividades y/o tareas encomendadas por su supervisor, Profesional dg

Presupuesto, Jefe de Talento Humano y Director. 3. Relacidn de los informes mensuales realizadog
anto para la Contraloria General de la Nacion y la DIAN.Auditor de Cuentas de la Unidad de Salud. 4

Matriz de toda la documentacion que se derive del cumplimiento de sus actividades, las cuales deben
er debidamente archivadas

El presente contrato tendra una vigencia a partir de la firma del acta de inicio hasta
el 31 de agosto de 2023.

UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO - CRA 59 No. 70-52 Barrio El Prado)
Barranquilla - Atlantico)

3.3 Plazo de Ejecucién

3.4 Lugar de Ejecucién

—
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LA UNIDAD DE SALUD para la atencidn del compromiso derivado del presente proceso dg
seleccién, cuenta con el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal asi:

NUMERO
FECHA CERTIFICADO RUBRO VALOR A UTILIZAR
CERTIFICADO
o DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DEL RUBRO
p-6 Disponibilidad DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. | (CODIGO Y NOMBRE)| PRESUPUESTAL
presupuestal PRESUPUESTAL.

Prestacion de
DP00249 02/08/2023 L. . $10.000.000
servicios operativos

LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO pagara al CONTRATISTA
el valor de los servicios objeto del presente Contrato en moneda legal colombiana, en
cuantia de  ($10.000.000) Diez Millones De Pesos MIL, pagaderos de la siguiente
manera: (4) cuotas de $2.500.000 (Dos Millones Quinientos Mil Pesos MIL) clu. L
primera cuota se pagara desde la firma del acta de inicio hasta el 31 de mayo de 202
y las otras cuotas, se pagaran de manera mensualizada y/o proporcional a |
culminacion del contrato, para lo cual, deberad aportarse los siguientes documentos;
Cuenta de cobro, recibido a satisfaccion de bienes o servicios firmado por el Supervisor de
Contrato, informe de actividades sobre la ejecucion del Contrato, planilla pagada de aporte
al sistema de seguridad social integral por EL CONTRATISTA vy la factura cuando hay
lugar.

3.7 Forma de Pago:

A. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 1. Cumplir con el objeto del present
Contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad conforme a |
disponibilidad de tiempo que ha manifestado tener. Por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo d
subordinacion, ni vinculo laboral alguno del CONTRATISTA con LA UNIDAD DE SALUD DE L
UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO. 2. Suscribir el Acta de Inicio dentro del término que sea requerid
por LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO. 3. Realizar los actos necesario
y tomar las medidas conducentes para el debido y oportuno cumplimiento de las obligacione
contractuales y para la ejecucion del Contrato. 4. Se obliga previamente a la ejecucion del present
contrato a presentar certificado de afiliacion a un sistema de seguridad en salud, y ARL, segun |
3.8 Obligaciones a cargodel [previsto en la ley 100 de 1993. Asi mismo, EL CONTRATISTA se compromete a presenta
contratista: mensualmente en el Departamento contabilidad de LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDA
DEL ATLANTICO, los recibos de pago de las cotizaciones efectuadas en salud, pension y AR
durante el periodo de ejecucién del Contrato. 5. Presentar al Supervisor del Contrato los informes
entregables requeridos. 6. Responder por los documentos fisicos o magnéticos que le sea
lentregados o que elabore en desarrollo del Contrato, asegurando que reposen en la Dependencia
Area correspondiente. 7. Responder por el cuidado de los bienes y elementos que le sean
entregados por LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO para el desarroll
del Contrato. 8. Devolver, al finalizar el Contrato, los bienes y elementos que le hayan sido entregado
por LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO para el desarrollo del Contrato
9. No instalar ni utilizar en los equipos que le sean asignados por LA UNIDAD DE SALUD DE L.
UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO para el desarrollo del objeto del Contrato, ninglin software sin |
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utorizacién previa de la Oficina de Informatica de LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDA
DEL ATLANTICO. 10. No sacar el software de LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD DE
TLANTICO y limitar su uso a las actividades propias del Contrato, salvo autorizacién previa
xpresa de la Oficina de Informatica. 11. No introducir modificacion alguna al software instalado, sin |
utorizacién previa y escrita de la Oficina de Informatica. 12. Entregar los documentos de Archivo a sl
argo debidamente inventariados en el formato establecido para tal efecto por LA UNIDAD DE SALU
DE LA UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO. 13. Mantener actualizado su lugar de residencia durante |
igencia del Contrato y cuatro (4) meses mas y presentarse a LA UNIDAD DE SALUD DE L
UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO en el momento en que sea requerido por la misma para Ig
uscripcion de la correspondiente acta de liquidacion. 14. Mantener estricta reserva y confidencialidad|
obre las comunicaciones y la informacién que conozca por causa o con ocasion del Contrato. 15|
umplir todas las disposiciones legales en materia de uso y divulgacién de informacion
ocumentacion, bases de datos y proteccion de datos personales a los cuales tenga acceso pof
ausa o con ocasion del presente Contrato y aln después de haberse liquidado. 16. Constituir lag
polizas requeridas para la ejecucion del Contrato. 17. Realizar el pago de los impuestos y/g
ontribuciones a que haya lugar. 18. Respetar las normas y reglamentos de LA UNIDAD DE SALUD
DE LA UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO. 19. Asistir a la induccién del Sistema de Gestion en
eguridad y salud en el trabajo. 20. Asistir a cursos de capacitacion ofrecidos por la brigada de
emergencia de la Unidad de Salud Universidad del Atlantico. 21. Asistir a las capacitaciones del plan
de Seguridad y Salud en el Trabajo. 22. Cumplir con los requisitos normativos establecidos en el
Decreto 1072 del 2016 y la resolucién 0312 del 2019. 23. Cumplir las demas obligaciones inherenteq
a la naturaleza del Contrato.  B. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: |
ACTIVIDADES. 1. Elaborar y archivar debidamente las cartas de instruccion (egresos
correspondientes a los pagos de los diferentes proveedores y prestadores de la Unidad de Salud de I3
Universidad del Atlantico, de acuerdo a la programacién autorizada. 2. Elaboracién de los informe
mensuales para la Contraloria General de la Republica. 3. Elaboracién de los informes mensuale
para la DIAN. 4. Realizar relacidn de las cartas de instruccidn elaboradas y enviadas para lo:
respectivos pagos en la Unidad de Salud de la Universidad del Atlantico. 5. Apoyo a la Profesiona
de Presupuesto en la Unidad de Salud de la Universidad del Atlantico. 6. Mantener actualizados los
documentos contables y entregar al director, contadora y profesional de presupuesto, los documentos
que requieran con respecto a la prestacion de sus servicios. 7. Clasificar y archivar adecuadamente,
de acuerdo a los centros de costos existentes los documentos contables. 8. Recibir, revisar,
organizar, archivar (fisico y digital) los documentos contables en la Unidad de Salud, asi como los
demas, que se deriven del cumplimiento de sus actividades. 9. Cumplir las demas actividades que le
sean encomendadas por su supervisor, Profesional de Presupuesto, Jefe de Talento Humano y
Director de la Unidad de Salud. PARAGRAFO PRIMERO: Se establecieron metas para e
icumplimiento del objeto contractual, las cuales estan definidas en el anexo 1, que es parte integral del
contrato. PRODUCTOS. 1. Relacion de las cartas de instrucciones y demas documentos recibidos
revisados, organizados y archivados. 2. Archivo organizado tanto en fisico como digital de log
diferentes documentos que se desprendan del cumplimiento de sus actividades y/o tareas
lencomendadas por su supervisor, Profesional de Presupuesto, Jefe de Talento Humano y Director. 3|
Relacion de los informes mensuales realizados tanto para la Contraloria General de la Nacién y I3
DIAN.Auditor de Cuentas de la Unidad de Salud. 4. Matriz de toda la documentacion que se derive
del cumplimiento de sus actividades, las cuales deben ser debidamente archivadas. PARAGRAFO
PRIMERO. RESERVA Y CONFIDENCIALIDAD. Toda la informacién obtenida por EL CONTRATISTA
asi como los informes y documentos que produzca relacionados con la ejecucion de las actividades
contractuales, deberan ser considerados confidenciales, no pudiendo ser divulgados sin autorizacion
expresa por escrito de LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO.
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Se compromete con el Contratista a: 1.- Efectuar los registros y operaciones presupuestales
contables necesarios para cumplir cabalmente el pago de los bienes y/o servicios que el Contratista
haya prestado a ésta con base en el presente contrato. 2.- Expedir en forma oportuna I3
autorizacidn de los servicios conforme a las condiciones sefialadas en la cldusula segunda de est¢
Contrato para la realizacién de los procedimientos. 3.- A realizar la verificacién de derechos de
usuario y se entenderd que la autorizacién del servicio serd a su vez el Unico requisito que pedird e
Contratista para realizar los procedimientos requeridos. 4.- Suministrar la informacién que sed
3.9 Obligaciones a cargo de Laf-equerida por el contratista para la correcta ejecucion del contrato. 5.- Informar al Contratista
Unidad de Salud de la respecto a las normas técnicas y administrativas a las que debe sujetarse en referencia al Sistema dg
Universidad del Atlantico: Garantia de la Calidad, a los procedimientos, procesos administrativos y de presentacién de los
informes clinicos y estadisticos. 6.- Realizar la supervisién del contrato mediante los supervisoreg
designados por la gerencia. 7.- A cancelar los servicios prestados dentro de los términos
estipulados. Paragrafo: Las cuentas de cobro, deben ser liquidadas y presentadas conforme a I3
normatividad estipulada en la Unidad de Salud de la Universidad del Atlantico. Paragrafo Segundo
Para el pago de las respectivas cuentas de cobro, el Contratista debera cancelar (por el total de
contrato el valor de las Estampillas Departamentales y Distritales.

LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO ejercera la supervisién y control en I

3.10 Supervision. lejecucién del presente Contrato a través del DIRECTOR. Para estos efectos el Supervisor estard
sujeto a lo dispuesto por la Ley 734 de 2002, Ley 1474 de 2011 y demds normas establecidas sobre I3
materia.

.11 Li E i S .

3, _lstado de Estudios y Si Aplica No Aplic3g X

disefios

3.12. FI.CI'.laS técnicas de bienes si Aplic No Aplica »

o Servicios aI

Teniendo en cuenta los precios del mercado, debidamente soportados en los antecedentes, e

313 Presupuesto Oficial presupuesto oficial destinado para el presente proceso contractual se estima en el valor de

Fstimado resente contrato serd hasta por la suma de ($10000000) Diez Millones De Pesos MI/L.
4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR (Marcar con una X)

IADQUISICION DE BIENES SERVICIOS X

IOTROS CUALJ

lOBRAS DE )

INFRAESTRUCTURA FISICA

5. ANALISIS TECNICO ECONOMICO

5.1. Estudio Técnico: La persona natural o juridica seleccionada a través de convocatoria o invitacién debe tener dentro de sul
objeto, la venta y suministro de los bienes y/o servicios que se relacionan en el objeto. La propuesta que no cumpla con estog
requisitos técnicos minimos no serd objeto de evaluacion.
Se deja constancia que el prestador cumplié con el deber de analisis para conocer el sector relativo
5.2. Estudio Econémico: al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera
organizacional, técnica y de analisis de riesgo

Para determinar el valor de los bienes y/o servicios solicitados se realizé la consulta de los precios]
5.2.1 Analisis detallado de lactuales del mercado en la regién, mediante un estudio de mercado, a través de solicitudes de]
precios o Cotizaciones cotizacion de acuerdo al listado de proveedores y el andlisis de las mismas, como consecuencia se
llegd a la conclusidn de que el valor promedio del bien o servicio a contratar es por la suma de
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($10.000.000) Diez Millones De Pesos M/L.

El futuro contrato que se genere comprenderd necesariamente gastos tributarios, de contratacién
ladministrativos (IVA, Estampillas), los cuales seran asumidos por el contratista.

5.2.2. Gastos del contrato

6. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
(Formas de Contratacién). Marcar con una X

Ordenes
iy o (articulo. 27)
o Contratacion Contratacidn Directa
Contratacidn Directa . -
; Directa Contrato Invitacion Publica PR
Contrato cuantia < 25 . Contratacion Directa
cuantia lgual o >25 Contrato Igual 0 > 500 .
SMLMV . (Parégrafo 2,
. . SMLMV SMLMV (Literal A, ,
(Literal B, articulo 41, . | fcul articulo 41, numeral I articulo 41,
numeral I, literal a articulo (Litera A_’ articulo ‘!1’ . 4 . ’ articulo 43)
42, articulo 43) numeral |, literal a articulo| literal a articulo 42,
' 42, articulo 43) articulo 43)
Contrato con
Formalidades Plenas
(articulo 29)
X

7. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS (Describa los riesgos que podrian tipificarse en el contrato,
agregar la matriz de riesgo)

Adjunto matriz de riesgo Unidad de Salud de la Universidad del Atlantico.

8. MECANISMOS DE COBERTURA - GARANTIAS

Nombre del amparo Se requiere Valor Vigencia

Igual a la duracién del contrato y cuatro
NO 100% del valor del anticipo (4) meses mas a partir de la suscripcién
del mismo.

Buen manejo y correcta
linversion del anticipo

Igual a la duracién del contrato y cuatro

Devolucién del pago anticipado NO 100% del valor del pago anticipado | (4) meses mas a partir de la suscripcién
del mismo.
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ICumplimiento de las

obligaciones contractuales, Igual a la duracidn del contrato y cuatro
pago de multas y clausula penal Sl 10% del valor del contrato (4) meses mas a partir de la suscripcién
pecuniaria cuando se haya del mismo.

pactado

Pago de salarios, prestaciones Igual a la duracién del contrato y tres (3)

|sociales e indemnizaciones NO 5% del valor del contrato afios mas a partir de la suscripcidn del
aborales mismo.

Igual a la duracidn del contrato y cuatro
Estabilidad y calidad de la obra NO 10% del valor del contrato (4) afios mas a partir de la suscripcién del
acta de recibo final.

Calidad y correcto Igual a la duracién del contrato y cuatro
funcionamiento de los bienes y NO 20% del valor del contrato (4) meses mds a partir de la suscripcién
lequipos suministrados. del mismo.

Igual a la duracidn del contrato y cuatro
Calidad del servicio. NO 20% del valor del contrato (4) meses mas a partir de la suscripcién
del mismo.

Responsabilidad Civil NO 500 SMMLY Igual ala duraugn Fl,e' contr;.ato a partir de|
Extracontractual la suscripcién del mismo.

9. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO, durante el término de evaluacién verificard
los requisitos habilitantes que sean presentados por los proponentes dentro del plazo sefialado. Para est¢
proceso, los requisitos habilitantes que se exigiran seran los siguientes:

® (Cédula de ciudadania. Se deberd presentar la copia de la Cédula de Ciudadania de la persona natural
nitida y legible.

e Diploma profesional y/o técnico. Se debera presentar la copia del diploma que lo acredita con el
perfil profesional y/o técnico requerido.

e Certificacion de antecedentes fiscales del representante. Expedido con fecha no anterior a 30 diag
calendarios a la fecha de entrega de las ofertas establecidas en el presente documento.

e Certificacion de antecedentes disciplinarios. Expedido con fecha no anterior a 30 dias calendarios 3
la fecha de entrega de las ofertas establecidas en el presente documento.

Antecedentes judiciales - policia. Expedido con fecha no anterior a 30 dias calendarios a la fecha de
entrega de las ofertas establecidas en el presente documento.

e Certificacion Bancaria. Certificado expedido por la entidad financiera en donde posea cuentd
corriente o de ahorros en donde se indique el nimero de la cuenta, clase, nombre del titular y sy
nimero de identificacién, a través de la cual La Universidad efectuara el pago del contrato que sq
llegaré a suscribir en el evento que le sea adjudicado.

e Registro Unico Tributario - RUT. actualizado a fecha 2022. Fotocopia de la identificacién tributaria ¢
informacidn sobre el régimen de impuestos al que pertenece. Las personas juridicas y/o naturales|

9.1. Requisitos
Habilitantes

9.1.2 Capacidad juridica
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integrantes de un consorcio o unién temporal deben acreditar este requisito, cuando intervengan
como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestacién dg
servicios gravados con dicho impuesto, lo anterior de conformidad con el articulo 368 del Estatuto]
Tributario en concordancia con el articulo 66 de la Ley 488 de 1998 que adiciona el articulo 437 del
mismo Estatuto.

e Hoja de Vida de la funcién publica. La OFERTA deberd acompafarse del Formato Unico de Hoja de
Vida de persona juridica y/o persona natural del Departamento Administrativo de la Funcién Publica
debidamente diligenciado

El Auxiliar debera acreditar maximo hasta UN (01) contrato terminado cuyo objeto, obligaciones, alcance

9.1.3 Experiencia o condiciones sean iguales o similares al objeto de la presente contratacién o correspondan o
comprendan dentro de sus actividades, las que forman parte del contrato a celebrar.

9.1.4 Capacidad NO APLICA

Financiera

9.1.5 Capacidad NO APLICA

lOrganizacional

9.1.6 Factores de Ponderacion

NO APLICA
Calificacion Factor NO APLICA
Calidad
Calificacion Factor NO APLICA
Precio

1. PERMISOS, TRAMITES Y LICENCIAS

:Serequiere? Observaciones

Licencia de Construccion No
Licencia Ambiental No
Otros, ;Cudles? No

TILLO

Directpr Unidad Salud
Universidad del Atlintico

Elaboré: MMontero
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CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL. La propiedad intelectual de las investigaciones y resultados de los trabajos que se efectiien
en el marco de este contrato, serdn de propiedad de ambas partes, salvo excepciones pactadas. La informacién que se recaude para el
desarrollo del presente contrato, asi como los informes, monografias, articulos, investigaciones y demds productos que resulten, como en el
desarrollo de los proyectos que se acuerden, no podran ser reproducidos, comercializados, ni cedidos a terceros sin previa autorizacién de las
partes y de los autores y creadores generadores de la informacién o producto. Las partes de comun acuerdo establecen que ambas instituciones
podrdn hacer uso de tales documentos para sus propios fines, dando el crédito correspondiente, respetando la confidencialidad y los derechos
de autor, de propiedad intelectual y material establecidos en la Ley 23 de 1982, Ley 44 de 1993, Decreto 460 de 1995 y disposiciones
complementarias, y en especial dando cumplimiento a lo dispuesto al respecto en los convenios o contratos especificos.
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