
                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, junio  
 
Señor (a) 

ROBERT ANDRES LLINAS LASTRA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4515739 
Coordinador de formación profesional 
Despacho Regional Atlántico  

Barranquilla 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

mes junio del año 2023 

 

Referencia: N° 4515739 de 2023 
 
Shirley Ibeth Mendoza Cardenas, identificado con la cédula de ciudadanía No. 23183445 de 
Sincelejo, en mi calidad de Contratista del SENA, en el grupo de formación profesional regional 
Atlántico, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para la contratación la suma CUARENTA Y 
CUATRO MILLONES CIENTO DIEZ MIL PESOS M/CTE ($44.110.000,00), esta suma será 
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Once (11) pagos iguales por los meses 
de febrero a diciembre de 2023 por valor de CUATRO MILLONES DIEZ MIL PESOS M/CTE 
($4.010.000,00) cada uno. 
 
 
Plazo: Será hasta el 31 de Diciembre de 2023. 
 

OBJETO: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para contribuir al 
cumplimiento de los indicadores del proceso Gestión de Evaluación y Certificación de 
Competencias Laborales, a través de la construcción de instrumentos de evaluación. 

 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Colaborar en la gestión para el 
cumplimiento de la meta regional y/o 
nacional de construcción de 
instrumentos de evaluación, definida 
para el proceso Gestión de 
Evaluación y Certificación de 
Competencias Laborales 

Se entregó al Banco de 
instrumentos 3 proyecto 1 
del Centro Industrial y de 
Aviación, aportando al 
indicador en un 33% y 2 
del Centro de Comercio y 
Servicios aportando en un 
30 % a su indicador. 
 
Se hizo la planeación del 
proyecto P5054 y quedó 
en estado construcción. 
 
Se participó en la reunión 
de seguimiento a metas, 
convocada por el 
coordinador de formación 
profesional Robert Llinas, 
el día 8 de junio 
 

Ver correo enviado 
por la dinamizadora 
nacional 
 
 
 
 
 
 
Ver pantallazo del 
aplicativo DSNFT 
 
 
Ver registro de 
asistencia de la 
reunión. 
 

2 Participar en la transferencia de 
conocimientos a desarrollarse, 
relacionada con la elaboración y 
revisión de instrumentos de 
evaluación de competencias 
laborales. 

Se participó en la mesa de 
trabajo del aplicativo 
DSNFT el día 14 de junio. 

Ver pantallazo de 
la reunión. 
 

3 Acompañar la construcción de 
instrumentos de evaluación de 
competencias laborales. 

Se realizó la revisión 
metodológica de los 
proyectos P4226, P4237, 
P4227 y P4256. 
 
Se revisarón los 
indicadores de producto 
del proyecto P4235 con la 
dinamizadora nacional 
Diana Cañon, el día 2 de 
junio 

Ver pantallazo del 
aplicativo DSNFT 
 
 
 
Ver pantallazo de 
la reunión. 
 

4 Contribuir en la elaboración de la 
programación para la construcción y 
entrega de instrumentos de 
evaluación, junto con el dinamizador 
de ECCL de centro. 

En las reuniones que se 
realizaron los días 5 y 13 
de junio con los 
dinamizadores de los 
centros y los evaluadores, 
se definieron las normas y 
el cronograma del segundo 
semestre del año. 

Ver cuadro de 
cronogramas y 
fotografías de las 
reuniones. 

5 Apoyar en el apadrinamiento a 
regionales, centros de formación o 
empresas externas en la 

No aplica para este mes  
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construcción de instrumentos de 
evaluación, según las necesidades 
del proceso Gestión de Evaluación y 
Certificación de Competencias 
Laborales. 

6 Presentar informes mensuales a la 
Dirección General, Regional y al 
Centro de Formación sobre el 
estado de avance de la construcción 
de instrumentos de evaluación. 

Se envió correo a los 
dinamizadores de centro 
informando el estado de 
los proyectos de 
construcción de 
instrumentos. 

Ver pantallazo de 
correos enviados 
los días 2 y 4 de 
junio. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9451509931 de la planilla , operador aportes en línea y periodo mayo de 2023. (Decreto Ley 
2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  
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Evidencias en (10) folios 

 
 
 
 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
Shirley Ibeth Mendoza Cardenas 
Contratista 
C.C. No. 23183445 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 

ROBERT ANDRES LLINAS LASTRA 
Supervisor(a) Contrato 4515739 de 2023     
Coordinador de formación profesional. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



EVIDENCIAS 

MES DE JUNIO  

 

 

 
 

 

 

 

 



Obligación 1 

Informe de metas 

 

Planeación proyecto P5054 

 

 

 

 

 



Reunión de seguimiento a metas Regional Atlántico. 

Registro asistencia. 

 

Obligación 2 

Participación en la mesa de trabajo del aplicativo DSNFT 

 

 



Revisión de indicadores de producto proyecto P4235. 

 

 

Obligación 3 

Revisión metodológica de proyecto P4226 

 

 

 

 



Revisión metodológica de proyecto P4237 

 

 

 

 

 

Revisión metodológica proyecto P4227 

 

 



Revisión metodológica proyecto P4256 

 

 

Obligación 4 

Elaboración de la programación para la construcción y entrega de instrumentos de 

evaluación. 

Cronograma Centro Industrial y de Aviación 

Regional Centro Evaluador Mesa Sectorial 
Normas 

Seleccionadas 
Proyección de 

entregas 

Atlántico 

Centro 
Industrial y de 
aviación Luis Viloria 

Construcción e 
infraestructura. 

280301203 
280301205 

Se entrega finales 
de septiembre se 
revisa en Octubre 

Atlántico 

Centro 
Industrial y de 
aviación Beyker Cervantes Transporte 

280601090 
280601092 

Se entrega en 
Agosto al banco 

Atlántico 

Centro 
Industrial y de 
aviación Jorge Roa Gas 

280202114 
280202096 
280202121 

Se entrega en 
Agosto se revisa 
en Septiembre 

Atlántico 

Centro 
Industrial y de 
aviación Danitza Diaz 

Agua Potable y 
Saneamiento 
Básico Por definir 

Se entrega a 
finales de 



septiembre se 
revisa en Octubre 

Atlántico 

Centro 
Industrial y de 
aviación 

Luis Gutierrez 
Marriaga 

Construcción e 
infraestructura. 280301255 

Entrega finales 
Octubre y se 
revisa en 
noviembre 

Atlántico 

Centro 
Industrial y de 
aviación Roberto Marquez Transporte 280601118 

Entrega finales 
Octubre y se 
revisa en 
noviembre 

Atlántico 

Centro 
Industrial y de 
aviación Alvaro Torrado 

INDUSTRIA 
AUTOMOTRIZ Por definir 

Entrega finales 
Octubre y se 
revisa en 
noviembre 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Cronograma Centro de Comercio y Servicios 

 

Regional Centro Evaluador Mesa Sectorial 
Normas 

seleccionadas 
Proyección de 

entregas 

Atlántico 
Centro de Comercio 
y servicios 

Campo 
Delgado Logística 210101081 

15 de octubre y 
se entrega en 
noviembre al 
banco 

Atlántico 
Centro de Comercio 
y servicios Julio Acuña Mercadeo 260101083 

31 de Julio y se 
entrega en 
agosto al banco 

Atlántico 
Centro de Comercio 
y servicios Hermes Niño Servicios Portuarios 

280701033 
ámbito B 

30 Agosto y se 
entrega en 
Septiembre al 
banco 

Atlántico 
Centro de Comercio 
y servicios Jose Caballero Servicios a la salud 230101312 

18 septiembre y 
se entrega en 
Octubre al banco 

Atlántico 
Centro de Comercio 
y servicios Zenen Rua Sector Educativo 240201056 

30 de Agosto y se 
entrega en 
Septiembre al 
banco 

Atlántico 
Centro de Comercio 
y servicios Esly Giraldo 

Seguridad y 
vigilancia 260401048 

30 de octubre y 
se entrega en 
diciembre al 
banco 

Atlántico 
Centro de Comercio 
y servicios Jose Ariza Servicios Portuarios 280701059 

30 de octubre y 
se entrega en 
diciembre al 
banco 

 



 

 

Obligación 6 

Correo a los dinamizadores de centro informando el estado de los proyectos 

 



 

 

 

 

 


