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PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

LICITACION PUBLICA No. LP-AMT- 0062023

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA REALIZAR UN PROCESO TECNICO DE ORGANIZACION
DOCUMENTAL, DIGITALIZACION PARA INTEGRARLOS AL REPOSITORIO DOCUMENTAL QUE PERMITA
LA ADECUADA CONFORMACION Y ADMINISTRACION DE LOS DOCUMENTOS DE LA ENTIDAD,
MUNICIPIO DE TUNJA.

PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO: MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS TREINTA PESOS ($1.999.996.430), INCLUIDOS IMPUESTOS,
IVA, TASAS Y CONTRIBUCIONES DE LEY (ESTAMPILLAS ADULTO MAYOR Y PROCULTURA, PRO
DEPORTE, RETE FUENTE, RETEICA RETEIVA Y DEMAS COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS).

TUNJA, BOYACA
JUNIO 2023
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I. INTRODUCCION

EL MUNICIPIO DE TUNJA, pone a disposicion de los interesados el Pliego de Condiciones para la
selecciodn del contratista encargado de ejecutar el contrato cuyo objeto es:

PRESTACION DE SERVICIOS PARA REALIZAR UN PROCESO TECNICO DE ORGANIZACION
DOCUMENTAL, DIGITALIZACION PARA INTEGRARLOS AL REPOSITORIO DOCUMENTAL QUE PERMITA
LA ADECUADA CONFORMACION Y ADMINISTRACION DE LOS DOCUMENTOS DE LA ENTIDAD,
MUNICIPIO DE TUNJA.

Los estudios y documentos previos que incluyen el andlisis del sector y el pliego de condiciones,
asi como cualquiera de sus anexos estd a disposicion del publico en el Sistema Electrénico de
Contratacién Publica —SECOP lI- https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii.

Tenga presente que las observaciones formuladas al pliego de condiciones deberdn presentarse
Unicamente a través de la seccion “Observaciones al pliego de condiciones” de la pdgina web
del portal del SECOP Il www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-i. EN NINGUN CASO SE DARA
TRAMITE NI RESPUESTA A OBSERVACIONES PRESENTADAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO O EN MEDIO
DIFERENTE

La seleccidn del contratista se realiza a través de LICITACION PUBLICA.
Il. ASPECTOS GENERALES
A. Invitacion a las veedurias ciudadanas

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 EL MUNICIPIO
DE TUNJA. invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer confrol social al
presente Proceso de Contratacién, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, infervengan en las audiencias y a que
consulten los Documentos del Proceso en el SECORP II.

B. Compromiso anticorrupcién

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el correspondiente
anexo en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la
corrupcién. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes,
asesores o de cualquier ofra persona que en el Proceso de Contratacion actle en su nombre, es
causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacion anticipada del contrato, si el
incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacién del mismo, sin perjuicio de que tal
incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

C. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratacion

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del andlisis de los Documentos del
Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacién y presentacion de las Ofertas, la
presentacion de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro
costo o gasto relacionado con la participacién en el Proceso de Contratacion estard a cargo
exclusivo de los interesados y Proponentes.

D. Comunicaciones


https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
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En el término del presente proceso de seleccidén y hasta nuevo aviso, la correspondencia y
tramitacion de documentacion se deberd cargar UNICA Y EXCLUSIVAMENTE a través de la
plataforma de SECOP I

Las reglas aplicables a la presentacion de las Ofertas estén en el numeral 3 capitulo 1 presente
documento.

E. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o
por terceros para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo,
deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano.
Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que tfrata
la seccidén VI que estén en una lengua extranjera, deben ser fraducidos al castellano y presentarse
junto con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que
resulte adjudicatario debe presentar la traduccién oficial al castellano de los documentos
presentados por escrito en idioma extranjero, la cual deberd ser oficial en los términos del articulo
251 del Codigo General del Proceso, cumpliendo el trdmite de Apostilla o consularizacion.

F. Legalizaciéon de documentos otorgados en el Exterior

Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que
sea necesaria su legalizacion. Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte adjudicatario
debe presentar los documentos oforgados en el extranjero, legalizados de acuerdo con lo
previsto en el articulo 251 del Cédigo General del Proceso.

G. Conversién de monedas

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual
fueron emifidos y adicionalmente en pesos colombianos.

Una vez que se tengan las cifras en délares de los Estados Unidos de América o si la informacion
se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversidén a pesos colombianos se debe
tener en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia
Financiera de Colombia para la fecha de corte de los estados financieros.

H. Recomendaciones importantes para los proponentes respecto a la plataforma SECOP I

1.- Antes de cargar su oferta en la plataforma SECOP Il se debe verificar que se haya incluido la
totalidad de los documentos exigidos y haber creado su propuesta dentro de los pardmetros
expuestos por Colombia Compra Eficiente. Por lo tanto, es deber del proponente conocer el
Manual de uso del SECOP Il para proveedores.

2.- Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, EN NINGUN CASO
SE RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO Y UNICAMENTE SE RECIBIRAN PROPUESTAS
A TRAVES DE LA PLATAFORMA SECORP II.

NOTA: En caso de que el aplicativo SECOP I, presente inconvenientes, la ALCALDIA MAYOR DE
TUNJA establece el correo electronico contratacion@tunja.gov.co, para que los proponentes
puedan enviar su oferta, conforme a los establecido en la GUIA PARA ACTUAR ANTE UNA
INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il, expedida por Colombia compra eficiente, SOLO serdn recibidas
las ofertas en este correo electrénico, cuando hay una indisponibilidad del SECOP I, la cual ha
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sido confirmada por Colombia Compra Eficiente en el Certificado de Indisponibilidad, en este
evento, la ALCALDIA MAYOR DE TUNJA podrd recibir ofertas por correo electrénico dentro de las
48 horas siguientes al momento previsto para el cierre.

3.- Recuerde que en el caso que la oferta sea presentada como proponente plural (consorcio,
unién temporal o promesa de sociedad futura), el oferente deberd inscribirse de esta manera y
presentar la oferta en la plataforma del SECOP I, como tal. Esto es, ho podrd inscribirse como
proponente singular y presentar documentos como proponente plural, ni tampoco inscribirse
como proponente plural y presentar oferta como proponente singular, en caso de ocurrir alguna
de estas situaciones la oferta serd rechazada.

4.- Durante el presente proceso de seleccidn y hasta nuevo aviso, la correspondencia vy
tramitacién de documentacion se deberd cargar UNICA Y EXCLUSIVAMENTE a través de la
plataforma de SECOP II.

5.- Serd responsabilidad exclusiva del interesado que participe en el proceso, de capacitarse en
el manejo de la plataforma del SECOP |I; y por lo tanto serd el responsable del correcto
diligenciamiento en cada una de las etapas del proceso, de conformidad con el manual de uso
para proveedores de Colombia Compra Eficiente. Asi las cosas, si el interesado en participar,
suministra y carga la informacién por algin canal erréneo de la herramienta, se tendrd como no
recibida por parte de la ALCALDIA MAYOR DE TUNJA y se procederd a su rechazo.

6.- Toda consulta deberd formularse por plataforma SECOP 1I; no se atenderdn consultas
personales, ni telefénicas. Las respuestas a las consultas se hardn igualmente mediante escrito
suscrito por el competente y publicadas en el SECOP |I.
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Ill. DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuUscula inicial deben ser entendidas
con el significado que a continuacion se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y
en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos
utilizados con mayuUscula inicial delben ser entendidas de acuerdo con la definicion contenida en
el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a continuacion deben entenderse de acuerdo

con su significado natural y obvio.

DEFINICIONES

Adjudicacion

Es la decision final del Municipio de Tunja, expedida por medio de
un acto administrativo, que determina el adjudicatario del
presente Proceso de Contratacion.

Contratista

Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato
objeto del presente Proceso de Contratacion.

Contrato

Es el negocio juridico que se suscribird entre [Nombre de la Entidad
Estatal] y el adjudicatario, por medio del cual se imponen a las
partes obligaciones reciprocas y se conceden derechos
correlativos que instrumentan la relacion contractual que se busca
establecer a través del presente Proceso de Contratacién.

Oferta

Es la propuesta presentada a [Nombre de la Entidad Estatal] por los
interesados en ser el contratista del Proceso de Contrataciéon
objeto del presente Pliego de Condiciones.

Pliego de Condiciones

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccion vy el
futuro Contrato, en los que se senalan las condiciones objetivas,
plazos y procedimientos dentro de los cuales los Proponentes
deben formular su Oferta para participar en el Proceso de
Contratacién del contratista y tener la posibilidad de obtener la
calidad de adjudicatario del presente Proceso de Contratacion.

Primer Orden de

Elegibilidad

Es la posicidn que ocupa el Proponente que, una vez habilitado,
obtiene el puntaje mds alto luego de efectuarse la evaluacién
prevista en el presente Pliego de Condiciones.

Proponente

Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o
naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante las
figuras de consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura
que presenta una Oferta para participar en el Proceso de
Contratacion.

TRM

Tasa de cambio representativa del mercado spot de ddlares de los
Estados Unidos de América certificada por la Superintendencia
Financiera de Colombia para una fecha determinada publicada
en la pdgina web www superfinanciera.gov.co
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CAPITULO |

1. CONDICIONES GENERALES

El presente Pliego de Condiciones definitivo contiene disposiciones de tipo general aplicables a
los diferentes procesos que efectua el MUNICPIO DE TUNJA; igualmente cuenta con Anexos y
Formatos dispuestos y preparados, los cuales deben ser diligenciados en su integridad por el
proponente.

Objeto

PRESTACION DE SERVICIOS PARA REALIZAR UN PROCESO TECNICO DE ORGANIZACION DOCUMENTAL,
DIGITALIZACION PARA INTEGRARLOS AL REPOSITORIO DOCUMENTAL QUE PERMITA LA ADECUADA
CONFORMACION Y ADMINISTRACION DE LOS DOCUMENTOS DE LA ENTIDAD, MUNICIPIO DE TUNJA.

Descripcion de
la necesidad

El articulo 2 de la Constitucidn Politica, establece que: “Son fines esenciales del Estado: servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos
y deberes consagrados en la Constitucién; facilitar la participacién de todos en las decisiones que
los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender la
independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la
vigencia de un orden justo”.

El Municipio de Tunja en el ejercicio de su labor Misional y como mdximo ente, tiene como uno de
sus objetivos primordiales el compromiso de velar por el cumplimiento de sus programas y proyectos,
en desarrollo de la comunidad funjana, brindarles a los funcionarios los medios necesarios para el
cumplimiento de sus labores y metas trazadas en cumplimiento de sus funciones

La Alcaldia Mayor de Tunja como entidad fundamental, de la divisidén politico-administrativa del
estado le corresponde prestar los servicios publicos que determine la Ley, construir las obras que
demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacién
comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demds funciones que
le asignen la constitucién y las leyes.

Que el Municipio de Tunja suscribid en la vigencia 2022 el contrato No 1011 de 2022 con el objeto
PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADQUIRIR CONFIGURAR E IMPLEMENTAR UN SISTEMA DE GESTION DE
DOCUMENTOS ELECTRONICOS PARA ARCHIVOS SGDEA, INTEGRADO CON LA TABLA DE RETENCION
DOCUMENTAL, TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL, CICLOS DE VIDA Y TABLA DE ACCESO
DOCUMENTAL DESMATERIALIZACION DE EXPEDIENTES, INVENTARIO DOCUMENTAL INTEGRADOS AL
REPOSITORIO DOCUMENTAL QUE PERMITA LA ADECUADA CONFORMACION Y ADMINISTRACION DE
LOS DOCUMENTOS DE LA ENTIDAD, INCLUYENDO EL SERVICIO DE SOPORTE TECNICO Y MESA DE
AYUDA DEL MUNICIPIO DE TUNJA. Este proceso se adelantd atendiendo a las necesidades del drea
de gestion documental, con el fin de garantizar la trazabilidad de la informacién y su adecuada
administracién en la Entidad.

En esta primera fase la finalidad fue contar con un instrumento que nos permita hacer la valoracion
documental y adquirir un repositorio documental para la conservacién de los documentos
electrénicos a largo plazo bajo un formato estdndar de acuerdo con la Norma ISO 1900:2005, para
lo cual se realizd lo siguiente:

1. Analizar los inventarios en estado natural para identificar los 10 periodos que conformaron la
tabla de valoracién documental TVD.

2. Levantar inventarios en estado natural que hacia parte del fondo.

3. Se elabord la historia institucional que hace parte de la TVD.
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4, Se estructuro toda la lista de chequeo para dar cumplimiento al acuerdo 004 del 2019, para
convalidacién de este instrumento.

5. Se elaboraron las Tablas de Valoracidn Documental con sus respectivos inventarios, cuadros
de clasificacién y memoria descriptiva.

6. Se parametrizo el SGDEA, a partir de los 3 periodos de la tabla de retencidén documental y la
tabla de valoracién documental.

7. Se desmaterializa la serie segun su disposicion final y que ademds corrian riesgo de deterioro
por el lugar de conservacion.

8. Socializar la Ley 594 del 2000, como parte del compromiso de apropiacién de los criterios e

importancia del cumplimiento normativo por parte de los funcionarios de la enfidad.

9. Se descargaron los documentos que se generaron desde ano 2020,2021,2022 de la
Plataforma Secop I, para conformar adecuadamente los expedientes de la entidad. (Por razones
epidemioldgicas- salud publica- Covid 19, no se guardaron en medio fisico, sino Unicamente en la
plataforma Secop ll).

En esta primera fase se le dio prioridad al instrumento de la tabla de valoracidn documental TVD,
con el objetivo de poder garantizar la valoracion documental con la que cuenta el fondo
documental de la alcaldia, estimado en 5.872 metros lineales de archivo y poder proyectar el andlisis
de las series y subseries que se podrian eliminar, esto ocasionado por el espacio que estd ocupando
el fondo acumulado dejando ala entidad sin el espacio para continuar recibiendo las transferencias
que por naturaleza se proyecta cada ano.

De igual forma, se priorizo un repositorio documental para el almacenamiento de los archivos que
corresponde a central e histérico, dado a la necesidad que se requiere de almacenamiento de
algunas series que segun la tabla de retencién documental en su rango de disposicion se puede
desmaterializar (digitalizar), esta Digitalizacion se dio de prioridad por la humedad que tiene la
bodega donde se encuentran el depdsito.

De acuerdo con el plan de accién de la Alcaldia en el cumplimiento de los objetivos: Se requiere
continuar por fases la intervenciéon del fondo, el cual estd estimado en 5.872 metros lineales de
archivo, dando continuidad a las etapas que se han estimado para la liberaciéon del espacio ,
clasificaciéon de la documentacion, intervencién y organizacion del fondo documental, dado a que
se tiene proyectado la mudanza del fondo a la nueva sede del archivo de la entidad, ademds se
pretende realizar una reorganizacion e inventario de los archivos que quedaran para conservaciéon
total.

También se tiene proyectado ir desmaterializado las series que asi lo ameriten para subirlas al
SGDEA, que cumple con los requisitos para el Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos de
Archivo, para la adecuada conformacién y administraciéon técnica de los documentos y la
conservacion de documentos electrénicos a largo cinco, ademds se ha proyectado por fase este
proyecto por la complejidad relacionados con la recopilacién y andlisis de la informacién, el
alistamiento y acompanamiento en el proceso que conlleva hacer un traslado de un fondo de esta
magnitud.

De acuerdo con la identificacién de las prioridades plan de accidn evidenciamos las siguientes
necesidades segun la matriz identificacion de problema:

Teniendo en cuenta que los inventarios que se levantaron fueron en estado natural, Se requieren ir
levantado los inventarios documentales de acuerdo con cada proceso gque se va llevando a cabo
por fases con el objetivo que cuando finalice todo el proceso de organizacion se pueda contar con
unos inventarios reales en su totalizada actualizado e integrados en el SGDEA.




ALCALDIA DE TUNJA

FECHA: 21/09/2015

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

VERSION: 02

PROCESO: CONTRATACION
FORMATO: PLIEGO DE CONDICIONES

CODIGO: CON-F004

1.1 IDENTIFICACION DEL PROBLEMA:
RIESGO TIPO DE
CAUSA CONSECUENCIA
POTENCIAL RIESGO )
EVALUACION
Debilidad en el
control, Procesos
organizacion, impropios
accesibilidad, ]
» Perdida de
conservacion y ) _ B
) o - Inventarios informacion  y
disponibilidad de | Misional
] » actualizados memoria
la informacion
institucional
Y la
documentacion
que posee la
enfidad
Fondos Procesos
documentales impropios
heredados por las
administraciones Administracién
anteriores a 5.872 inadecuada
metros lineales de de la [ Incumplimiento
) Misional » )
archivo que no produccion normativo
aplicaron documental en
instrumentos  de su ciclo de vida
archivos para su
debido  proceso
de la informacion
Auditorias y
seguimientos en la | Misional | Aplicacion Fondos Procesos
aplicaciéon de la ciclo de vida|acumulados impropios
TRD (tabla de de los
retencion documentos
documental)
Servidores Incumplimiento | Inventarios Procesos
publicos, al [ Misional | al Art 12 ley 594 | fisicos impropios
desvincularse de de 2000 desactualizados
las funciones inventariados,
fitulares, no conforme a las
entregan los normas y
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documentos y procedimientos
archivos a  su que establezca
cargo el archivo
diligenciados general de la
naciéon
Se requiere Deterioro  de | Administracién | Procesos
intervencion a|Misional |las  unidades |integral, control, | impropios
5.872 metros documentales | conservacion,
lineales de archivo y mal estado | posesion,
de los | custodia y
expedientes aseguramiento
de los
documentos
) Través de una Procesos
Se requiere ] ) ]
] herramienta impropios
implementar  un ) ]
que permita | Perdida de
proceso de ) B
S conocer la | informacion vy
desmaterializacion ) B )
] Estrategia | produccion memoria
de las series vy o
) i documental en | institucional
subserie segun la )
) L linea
disposicion final
cumplimiento
Actualizacidén  de | Estrategia | a los objetivos | Conservacion,
los inventarios estratégicos de | posesion,
cargados en el la alcaldia, con | custodia y | Procesos
software de la gestidon de | aseguramiento |impropios
gestién documentos de los
documental, que electronicos de | documentos
permita tener archivo, que
politicas de permita la
control de acceso adecuada

a la informacién, y

que esta  sea
prestada
mediante formato
electrénico,
minimizando asi el
riesgo de

manipulaciéon y

administracion,
conformacién
de

expedientes

los

de la entidad
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vulneracion de los
documentos
fisicos,
electrénicos y su

contenido

Se requiere cargar
los expedientes al
SGDEA,

Misional

cumplimiento

a los objetivos
estratégicos de
la alcaldia, con

la gestidon de

Conservacion,
posesion,
custodia y

aseguramiento

Expedientes documentos de los
digitalizados, electréonicos documentos
conforme a las Administracién

normas y integral,

procedimientos control,

que establezca el conservacion,

archivo  general posesion,

de la nacién custodia y
aseguramiento
de los

documentos

De acuerdo con lo anterior, es deber de las entidades publicas la creacidn, organizacién,
preservaciéon y control de los archivos, “por medio de la cual se dicta la ley general de archivos y se
dictan otras disposiciones”, en sus articulos 11, 12, 16, 23, 26.

La alcaldia mayor de Tunja es una entidad que busca estar a la vanguardia y adopciéon de los
lineamientos normativos y directrices del archivo general de la nacidén AGN, es por ello que la
Alcaldia se ha propuesto armonizar la gestiéon documental entidad, buscando proveer una accion
que permita que la gestidén de la entidad, como Conjunto de actividades administrativas, técnicas
que permiten la planificacion y organizacién de la documentacién producida vy recibida por la
entidad, desde su origen hasta su destino final con el objeto de facilitar su utilizacidén conservacién
y que los procesos se vuelvan oportuno, eficiente y eficaz, buscando proveer una accién para
visualizar las solicitudes asignadas al funcionario que se encuentra realizando labores en la
produccién documental.

Los documentos y los archivos constituyen una herramienta indispensable para la gestion
administrativa, econdmica, politica y cultural del estado; sirven como soporte de testimonio de los
hechos y eventos ocurridos y que generan derechos y deberes a las instifuciones. como responsables
veedores de la informacidn institucional

10
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1.2 Causas directas del problema

. Una de las principales causas del problema que se evidencia es la integracion de los
inventarios documentales de  5.872 metros lineales de archivo para Integrarlos al repositorio
documental y darle cumplimiento a la normativo segun el Acuerdo 049 del 2000, para el
almacenamiento, conservacion, control de los archivos de la entidad.

. Riesgo de pérdida  de la memoria institucional, causados por danos a las unidades
documentales por falta de un adecuado sistema de conservacion
J Garantizar el acceso futuro a las unidades documentales consideradas de valor histérico,

llevandolas a un formato electrénico valido a largo plazo, como lo exige el ente rector.

J Cumplimiento al Acuerdo No. 002 de 2004, organizacién de fondos acumulados, Que el
Estado estd obligado a la creacién, organizacidn, preservacion y control de los archivos, teniendo
en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y la
normatividad archivistica.

. Asegurar una adecuada administracion de la produccion documental de la entidad segun
la Ley 594 del 2000

1.3 Causas indirectas del problema

. Mitigar los riesgos de las pérdidas de las unidades documentales por los diferentes factores
como: eventos naturales, perdidas de la informacién, hurtos, perdidas de documentos, extraccion
de los documentos, mala manipulacién, no contar con un buen sistema de conservacion
documental entre otros.

. Como plan de contingencia se requiere dar cumplimiento al plan de accién de la Alcaldia
en el cumplimiento de los objetivos hasta cumplir el 100% Garantizar razonablemente el
cumplimiento de la Ley 594 del 2000.

Con lo anterior expuesto y de acuerdo con las necesidades documentales, administrativas, juridicas,
financieras y misionales de la entidad y con el fin de garantizar la trazabilidad de la informacion
desde su produccion e ingreso hasta su disposicién final, y garantizar su adecuada administracién
documental reconocido como un proceso transversal a la Entidad, realizando un proceso de
Organizando los archivos con proceso técnico archivistico, integracién los inventarios documentales
al SGDEA, por lo expuesto se propone el proyecto “la intervencién de archivos, seleccion de series
proyectadas a su proceso de eliminacion unificacion de inventarios documentales integrados al
SGDEA, integrado con la tabla de retencién documental, tabla de valoracion documental en la
alcaldia mayor de Tunja.

En el plan de accidon de la Alcaldia en el cumplimiento de los objetivos requiere intervenir e integrar
los inventarios al SGDEA, con el objetivo que permita la adecuada conformacién y administracion
de los documentos y cumplimiento normativo en una etapa en la cual se priorizas las siguientes
actividades después de haber analizado la matriz de riesgo.

1.1 IDENTIFICACION DEL PROBLEMA:
RIESGO TIPO DE

CAUSA CONSECUENCIA X
POTENCIAL RIESGO EVALUACION
Debilidad en el

Inventarios Perdida de
control, Misionall i Procesos

o actualizados informacion  y|. )

organizacion, impropios
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accesibilidad, memoria
conservacion y institucional
disponibilidad de
la informacién
Y la
documentacién
que posee la
entfidad
Fondos Procesos
documentales impropios
heredados por las
administraciones Administracién
antferiores a 5.872 inadecuada
metros lineales de de la | Incumplimiento

Misional
archivo que no produccidn normativo
aplicaron documental en
instrumentos de suU ciclo de vida
archivos para su
debido proceso
de la informacién
Auditorias y
seguimientos en la | Misional | Aplicacion Fondos Procesos
aplicaciéon de la ciclo de vida|acumulados impropios
TRD (tabla de de los
retencién documentos
documental)
Servidores Incumplimiento | Inventarios Procesos
publicos, al | Misional | al Art 12 ley 594 | fisicos impropios
desvincularse de de 2000 desactualizados
las funciones inventariados,
fitulares, no conforme a las
enfregan los normas y
documentos y procedimientos
archivos a  su que establezca
cargo el archivo
diligenciados general de la

nacion

Se requiere Deterioro  de | Administracién | Procesos
intervencion a|Misional |las  unidades |integral, control, | impropios
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5.872

lineales de archivo

metros

documentales
y mal estado
de los

expedientes

conservacion,
posesion,

custodia y

aseguramiento

de los
documentos
) Través de una Procesos
Se requiere ] ] )
] herramienta impropios
implementar  un ) )
que permita | Perdida de
proceso de . B
o conocer la|informacién vy
desmaterializacion ) » ]
] Estrategia | produccidn memoria
de las series vy S
) ) documental en | institucional
subserie segun la ]
) R linea
disposicion final
cumplimiento
Actualizacién de | Estrategia|a los objetivos | Conservacion,
los inventarios estratégicos de | posesién,
cargados en el la alcaldia, con | custodia y | Procesos
software de la gestidn de | aseguramiento | impropios
gestion documentos de los
documental, que electréonicos de | documentos
permita tener archivo, que
politicas de permita la
control de acceso adecuada

a la informacién, y

que esta  sea
prestada
mediante formato
electrénico,
minimizando asi el
de

manipulacién  y

resgo

vulneracion de los
documentos
fisicos,
electrénicos y su

contenido

administracion,
conformacién
de los
expedientes

de la entidad
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Se requiere cargar
los expedientes al
SGDEA,

que establezca el
archivo  general

de la nacidon

Misional

cumplimiento

a los objetivos
estratégicos de
la alcaldia, con

la gestidn de

conservacion,
posesion,

custodia y

Conservacion,
posesioén,
custodia y

aseguramiento

Expedientes documentos de los
digitalizados, electrénicos documentos
conforme a las Administracion

normas y integral,

procedimientos confrol,

aseguramiento
de los

documentos

De acuerdo con lo anterior, es deber de las entidades publicas la creacidén, organizacion,
preservacion y control de los archivos, “por medio de la cual se dicta la ley general de archivos y se
dictan otras disposiciones”, en sus articulos 11, 12, 16, 23, 26 de la siguiente forma:

« Articulo 11. Obligatoriedad de la conformacion de los archivos publicos. El Estado estd obligado a
la creacién, organizacion, preservacion y control de los archivos, teniendo en cuenta los principios
de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica.

* Arficulo 12. Responsabilidad. La Administracidn Publica serd responsable de la gestidn de
documentos y de la administracion de sus archivos

¢ Articulo 16. Obligaciones de los funcionarios a cuyo cargo estén los archivos de las Entidades
PUblicas. Los secretarios generales o los funcionarios administrativos de igual o superior jerarquia,
pertenecientes a las entidades publicas, a cuyo cargo estén los archivos publicos, tendrdn la
obligacion de velar por la integridad, autenticidad, veracidad vy fidelidad de la informacién de los
documentos de archivo y serdn responsables de su organizacion y conservaciéon, asi como de la
prestacion de los servicios archivisticos

¢ Articulo 23. Formacion de archivos: Teniendo en cuenta el ciclo vital de los documentos los archivos
se clasifican en: Archivo de Gestidn: Comprende toda la documentacion que es sometida a
continua utilizacién y consulta administrativa por las oficinas productoras u otras que la soliciten. Su
circulaciéon o trdmite se realiza para dar respuesta o solucidon a los asuntos iniciados. Archivo central:
En el que se agrupan documentos transferidos por los distintos archivos de gestion de la entidad
respectiva, cuya consulta no es tan frecuente pero que siguen feniendo vigencia y son objeto de
consulta por las propias oficinas y particulares en general. Archivo Histérico: Es aquel al que se
transfieren desde el archivo central los documentos de archivo de conservacion permanente.

La entidad, tiene la responsabilidad de garantizar la adecuada gestién y administracion de los
documentos, como evidencia de la gestion que desempena en el ejercicio de sus funciones y
soporte de las decisiones tomadas por la administracién, garantizando la transparencia y acceso a
la informacién bajo su control, la seguridad de esta y la proteccidn del patrimonio documental del
pais.

Conforme ala ley 527 de 1999, "por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los
mensajes de datos, del comercio electrénico y de las firmas digitales, y se establecen las entidades
de certificacion y se dictan otras disposiciones”, se establecié el reconocimiento juridico a los
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mensajes de datos, en las mismas condiciones que se ha otorgado para los soportes que se

encuentren en medio fisico, con lo cual se constituye el marco juridico integral y general que autoriza

el uso de los mensajes de datos en todas las actividades de los sectores publico y privado.

Decreto 1080 de 2015, “por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector

cultura”, en su articulo 2.8.2.6.1 establece lo siguiente:

“Articulo 2.8.2.6.1. generalidades del sistema de gestion documental. las entidades publicas deben

contar con un sistema de gestion documental que permita:

» Organizar los documentos fisicos y electronicos, incluyendo sus metadatos a través de cuadros de

clasificaciéon documental.

¢ Garantizar la autenticidad de los documentos de archivo y la informacién conexa (metadatos) a

lo largo del ciclo de vida del documento.

e Preservar los documentos y sus agrupaciones documentales, en series y subseries, a largo plazo,

independientemente de los procedimientos tecnoldgicos utilizados para su creacion.

ARTICULO 2.8.2.6.4 DEL DECRETO 1080 DE 2015 MENCIONA LO SIGUIENTE:

Cumplimiento a los Articulos 21,22,23 y 26 de la Ley 594 de 2000, que senala la obligacion de las

entidades de la administracion publica para elaborar inventarios de los documentos que produzca

en ejercicio de sus funciones

a) Importancia de los archivos. Los archivos son importantes para la Administracién y la Cultura,
porque los documentos que los conforman son imprescindibles para la toma de decisiones.
Pasada su vigencia, como patrimonio cultural y de la identidad nacional.
b) Institucionalidad. Los documentos institucionalizan las decisiones administrativas y los archivos

constituyen una herramienta indispensable para la gestion administrativa, econdémica,
politica y cultural del Estado y la administracion.

¢ Articulo 11 la Ley 594 de 2000 El Estado estd obligado a la creaciéon, organizacién, preservacion y
control de los archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo
vital de los documentos y la normatividad archivistica.

e Articulo 12. la Ley 594 de 2000 Responsabilidad. La Administracion PUblica serd responsable de la
gestiéon de documentos y de la administracion de sus archivos.

PARAGRAFO 1: La administracién publica podrd contratar con personas naturales o juridicas los
servicios de custodia, organizacion, reprografia y conservacién de documentos de archivo.

¢ Partes interesadas que pueden verse afectadas por las decisiones o acciones de la organizacién
y otros a los que la organizacion deberia facilitar los documentos de archivo para cumplir los
requisitos de rendicién de cuentas

¢ Cumplimiento, en su caso, de las directrices de la autoridad archivistica competente.

PARAGRAFO 3: El Archivo General de la Nacidn establecerd los requisitos y condiciones que deberdn
cumplir las personas naturales o juridicas que presten servicios de depdsito, custodia, organizacioén,
reprografia y conservacion de documentos de archivo o administracién de archivos histéricos.

« Articulo 16. la Ley 594 de 2000 Los secretarios generales o los funcionarios administrativos de igual
o superior jerarquia, pertenecientes a las entidades publicas, a cuyo cargo estén los archivos
publicos, tendrdn la obligacion de velar por la integridad, autenticidad, veracidad vy fidelidad de la
informacion de los documentos de archivo y serdn responsables de su organizacién y conservacion,
asi como de la prestacion de los servicios archivisticos.

* Articulo 26. Es obligaciéon de las entidades de la Administracion PUblica elaborar inventarios de los
documentos que produzcan en ejercicio de sus funciones, de manera que se asegure el control de
los documentos en sus diferentes fases.
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En los principios constitucionales de la funcidon publica, busca mejorar la eficiencia de la
Administracién PUblica, a través de  las politicas de desarrollo administrativo en las Entidades con los
planes de mejora, para cumplir con los indicadores establecido y optimizar la efectiva atencién a
los usuarios, capacidad administrativa y el desempeno institucional.

Acuerdos 038 de 2002 y 042 de 2002, establecen la obligatoriedad de diligenciar el Formato Unico
de Inventario Documental — FUID en los archivos, donde se seiala la obligacién de las entidades de
la administracion puUblica para elaborar inventarios de los documentos que produzca en ejercicio
de sus funciones siguiendo los pardmetros establecidos en el acuerdo No. 042 de 2002 "“Por el cual
se establecen los criterios para la organizacién de los archivos de gestion en las entidades publicas
y las privadas que cumplen funciones publicas para garantizar el cumplimiento normativo es con el
fin de dar cumplimiento a los Articulos 21,22,23 y 26 de la Ley 594 de 2000.

Que el articulo 1°de la Ley 1712 de 2014, establece como objeto: “(...) regular el derecho de acceso
a la informacién publica, los procedimientos para el ejercicio y garantia del derecho vy las
excepciones a la publicidad de la informacion™;

1. Por su parte, el AGN, mediante acuerdo no. 003 de 2015, define los lineamientos generales
para las entidades del estado en relacidon con la gestion de documentos electrénicos
generados como resultado del uso de medios electronicos de conformidad con lo
establecido en el capitulo IV de la Ley 1437 de 2011, que reglamenta el articulo 21 de la ley
594 de 2000 y el capitulo IV del decreto 2609 de 2012, que senala las condiciones para la
creacién, gestién, cierre y disposicion de documentos y expedientes electronicos de archivo.

La organizacién de los documentos integrados al SGDEA, Como apoyo en el cumplimiento a la
normatividad vigente aplicable para la entidad, y lo establecido en el plan de mejoramiento
recibido por parte del archivo general de la nacioén.

Dentro de las actividades en el plan de mejoramiento de gestion documental estdn:

e Seleccidén de las Series segun su proceso de eliminacién

e Procesos técnicos de organizacién documental

¢ Digitalizacién para integrar al SGDEA, con firmas los metros lineales intervenidos con proceso

técnico archivistico

La produccién documental aumenta cada dia en la entidad, se requiere nivelar estos procesos para
alcanzar las metas trazadas en las politicas de la entidad, se  aumenta la produccién documentall
sin tener una directriz al interior de la entidad para poder llegar a tener la gestion documentall
integrada al 100% , para administrar los diferentes canales de comunicacién por los que fluye la
informacion y la forma en que se constituyen los expedientes, conformados por documentos fisicos
y documentos electrénicos.

e La entidad estd obligada al cumplimiento normativo colombiano en materia de gestiéon
documental y las condiciones actuales requieren la migraciéon al expediente hibrido por la cual se
urge la implementacién de un SGDEA.

Dentro del plan de mejoramiento continuo, basado en la mejora de procesos, optimizacién del
tiempo, inversiones eficientes y efectivas se verdn reflejadas en la adecuada administracién
documental y una cultura al cambio teniendo mayor aprovechamiento de las herramientas SGDEA

Alcance y
descripcion de
actividades

> El presente proyecto pretende la armonizar los archivos integrados al SGDEA: permitird
alcanzar el desarrollo y adecuada administracién de los documentos asi:
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DESCRIPCION ACTIVIDAD ENTREGABLE UNIDAD | CANT
ANALISIS E | INFORME  DEL
INTERPRETACION Y | ANALISIS DE LAS
SELECCIONAR LAS | SERIES QUE SE | ML 78
SERIES QUE, SEGUN LA | PROYECTAN
TVD, PROYECTA PARA | PARA PROCESO
SELECCION DE LAS |SU PROCESO  DE | DE ELIMINACION
SERIES ELIMINACION DEL
FONDO ACUMULADO, | RECIBIDO POR EL
ELABORADO INTERVENTOR
DEL PROYECTO
INVENTARIO
DOCUMENTAL DE LAS | INVENTARIO
SERIES QUE SE | DOCUMENTAL ML 78
PROYECTAN PARA
PROCESO DE | RECIBIDO POR EL
ELIMINACION INTERVENTOR
DEL PROYECTO
PROCESO TECNICO | CONTIENE:
DE ORGANIZACION | CLASIFICACION ARCHIVO
DOCUMETAL ORDENACION ORGANIZADOS
CON PROCESO 428
HOJA DE CONTROL TECNICO ML
TESTIGO ARCHIVISTICO
DOCUMENTAL
PRIMEROS AUXILIOS RECIRIDO
POR EL
ROTULADO DE | INTERVENTOR
ETIQUETAS
LIMPIEZA y | DELPROYECTO
DESINFECCION DE
AREAS Y DE
DOCUMENTOS DE
ARCHIVO A
INTERVENIR
INTEGRACCION DEL | INTEGRACCION  DEL | ENTREGA  DEL
INVENTARIO INVENTARIO INFORME  DEL
DOCUMENTAL DE LAS | DOCUMENTAL DE LAS | INVENTARIO
IMAGENES IMAGENES DOCUMENTAL ML 652
DESMATERIALIZADA Y | DESMATERIALIZADA Y | INTEGRADO AL
EL PROCESO | EL PROCESO | REPOSITORIO
ORGANIZACION AL | ORGANIZACION AL
REPOSITORIO SGDEA | REPOSITORIO SGDEA RECIBIDO POR
EL INTERVENTOR
SEGUN LA | SEGUN LA | DEL PROYECTO
ESTRUCTURA DE | ESTRUCTURA DE TABLA
TABLA DE RETENCION | DE RETENCION
DOCUMENTAL DOCUMENTAL
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MECANISMO 30.000

CRIPTOGRAFICO QUE | BOLSA DE | UNIDAD
FIRMA DIGITAL PERMITE AL RECEPTOR | FIRMAS

DE UN MENSAJE | DIGITALES

FIRMADO

DIGITALMENTE

IDENTIFICAR A LA

ENTIDAD

ORIGINADORA

IMAGEN EN PDF1.4/A, | ENTREGA DEL 1.000.000

CUMPLIMIENTO ISO | INFORME DE LA

19005-/2005 LAS 1.000.000

PRESERVACION DE | IMAGEN

DOCUMENTOS INTEGRADAS EN | IMAGEN
DESMATERIALIZACION | DIGITALES A LARGO | REPOSITORIO Y
TECNICA DE | PLAZO. UN BACKUP
IMAGENES DE | SEGUN LA ESTRUCTURA | PARA
DOCUMENTOS DE TABLA DE | SALVAGUARDAR

RETENCION LA

DOCUMENTAL DE LOS | INFORMACION

DIFERENTES PERIODOS

RECIBIDO POR

Q) IMAGEN en | EL INTERVENTOR

PDF1.4/A, ISO 19005- | DEL PROYECTO

/2005 Preservacion de

documentos digitales

a largo plazo.

a) Meta data

hasta 10, segun

Requerimientos
CAPACITACION TRANSFERENCIA DE | ASISTENCIAS HORAS | 152

CONOCIMIENTO" A

LOS FUNCIONARIOS

RESPONSABLES EN LA

ENTIDAD DE LA

ADMINISTRACION

DOCUMENTAL FISICA Y

ELECTRONICA

Sensibilizacién dirigida

a los funcionarios de la

entidad en la

administracién de la

produccion

documental y

organizacion del

archivo fisico.

Dando cumplimiento

al Acuerdo 042 de
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2002, Acuerdo 5 de
2013, por el cual se
establecen los criterios
para la organizaciéon
de los archivos de
gestion en las
entidades publicas vy
las  privadas  que
cumplen funciones
publicas, se regula el

Inventario Unico
Documental y se
desarrollan los

articulos 21, 22, 23y 26
de la Ley General de
Archivos 594 de 2000 y
Decreto 1080 de 2015

< Taller tedrico-
practico de
Aplicacién de
la Tabla de
retencion
documental
TRD en los
procesos de
organizacion e
intervencion
de archivos.

% Taller tedrico-
practico  Uso
del Formato
Unico de
inventario
documental
FUID:

% Segun el
Archivo
General de la
Nacién (AGN),
el inventario
documental
constituye  un
instrumento
archivistico de
recuperacion
de informacién
que describe

de manera
exacta y
precisa las

series o asuntos
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de un fondo
documental.
AGN Acuerdos
038 de 2002 vy
042 de 2002 vy
Ley 1712 de
2014
establecen la
obligatoriedad
de diligenciar

el Formato
Unico de
Inventario
Documental -
FUD en los
archivos.

% Taller tedrico-
practico  Uso
del Formato
Testigo
documental.

% Taller tedrico-
practico  Uso

del Formato

Hoja de
Control.

< Acuerdo 005
de 2013
Articulo 15°,
Descripcion
documental

de Ofras series
documentales
y expedientes
compuestos y
la Circular 004
de 2003.

K2
*

Taller tedrico-
practico
Establecen los
criterios para la
organizacion
de los archivos
de gestiéon en
las enfidades
publicas vy las
privadas que
cumplen
funciones
publicas
Acuerdo 042
de 2002.
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K2
*

Taller Tebdrico-

Practico
Arficulo
28293 Del
Decreto 1080
De 2015
Transferencia
Documental

< Taller tedrico-

practico
maddulo de
PRESTAMO ON-
PREMISE.

% Taller tedrico-
practico
maddulo de
INVENTARIO
DOCUMETAL
ON-PREMISE.

< Taller tedrico-
practico
modulo
SGDEA

iTEMS 1 SELECCION DE LAS SERIES: ANALISIS DE LAS SERIES QUE, SEGUN LA TVD, PROYECTA PARA SU
PROCESO DE ELIMINACION.

Con base en el acuerdo 004 de 2019 para este item, el procedimiento es analizar la tabla de
valoracién documental (informacién 1862-2006) que se encuentra en proceso de convalidaciéon
ante el Consejo Departamental de Archivos de Boyacd TVD y dejar seleccionados (discriminados)
todas las Series y subseries que tendrdn un proceso de eliminacién, se deberdn seleccionary separar
para su proceso de inventario documental de estas series que se proyectan eliminar y las de
conservacion total, este producto tendrd dos entregables:

1 Seleccionary desagregar de la unidad series segun su proceso de eliminacion.

2 Inventarios documentales segun las series seleccionadas para su proceso de eliminacién.
Este proceso se va a llevar a cabo porque se fiene proyectado una mudanza del archivo a corto
plazo en el que se pretende ganar espacios y conservar la documentacion justificada segin la tabla
de valoracién documental que serd la de conservacion total para el archivo histérico. Todo el item
uno se concertard mediante mesas de trabajo.

iTEMS 2 ORGANIZACION DOCUMENTAL CON PROCESO TECNICO ARCHIVISTICO DE LA
DOCUMENTACION EN LA NUEVA SEDE CON UBICACION CODIGO DE BARRAS 428 ML.

Para el item No 2 se deberd tener en cuenta las siguientes especificaciones técnicas y normativas a
saber:
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1. Acuerdo 005 de 2013, Acuerdo 002 de 2014 - Criterios bdsicos para creacién, conformacion,
organizacion, de los expedientes de archivo y se dictan otras disposiciones.

El presente Acuerdo aplica para todas las entidades del Estado en sus diferentes niveles, nacional
departamental, distrital, municipal, de las entidades territoriales indigenas, y demds entidades
territoriales que se creen por ley, asi como las entidades privadas que cumplen funciones publicas;
y demds organismos regulados por la ley 594 de 2000. Obligatoriedad de la organizacién de los
archivos. Todas las entidades del Estado estdn obligadas a crear, conformar, clasificar, ordenar,
conservar, teniendo en cuenta los principios de procedencia, orden original, integridad de los
fondos, el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica.

% ORGANIZACION DOCUMENTAL Y PROCESOS TECNICOS

Consistird en la aplicacion de los procesos archivisticos que requiere la organizacién documental
como:

1. Clasificacion
2. Ordenacion
3. Descripcién

CLASIFICACION: A partir de las estructuras orgdnicas identificadas, se aplicard el principio de
procedencia y de orden original: ordene al interior de cada una de las unidades documentales
(asuntos) los diferentes tipos documentales teniendo en cuenta su fecha de produccidn o de trdmite
y manteniendo la estructura que tuvo durante el servicio activo y se clasificard seleccionara de
acuerdo alas TRD e Identifica la serie que compone cada agrupacién documental segun estructura
de la tabla de retencion documental TRD.

ORDENACION: Para esta actividad es importante que el contratista tenga en cuenta los
instrumentos con que ya cuenta la entidad. IDENTIFIQUE y ordene en CARPETAS TODOS LOS TIPOS
DOCUMENTALES segun TRD, vy los expediente POR VIGENCIA, respectando ORDEN ORIGINAL O
CRONOLOGIA DEL DOCUMENTO de acuerdo con rotulo de correspondencia o fecha del
documento. ORDENE Las unidades documentales al interior de cada unidad de almacenamiento
respetando el principio de orden original

e DEPURAR Se debe refirar los duplicados de documentos idénticos que se encuentren,
documentos sin firmar, formatos sin diligenciar, hojas en blanco y todo aquel documento
identificado como de apoyo, definido por el Archivo General de la Nacién como: unidades
de almacenamiento todos los documentos que No correspondan al archivo (Duplicados,
tarjetas, volante y otros.

e RETIRO Retirar todo el material metdlico (ganchos)

e ALINEAR Los folios de cada carpeta, teniendo en cuenta el borde superior de cada folio.

e FOLIAR: Series documentales simples de 1 hasta 180 folios méximos segun sea la situacién Los
tipos documentales que integran las unidades documentales de las series y subseries, estardn

debidamente foliados con el fin de facilitar su ordenacién, consulta y control. La foliacion
debe efectuarse utilizando Idpiz de mina negra y blanda, tipo HB.

PERFORAR: Tomando como referencia una hoja de tamano oficio
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e Rotulaciéon: Las carpetas y demds unidades de conservacién se deben identificar,
diligenciando la informacién establecida en el rotulo preimpreso en cada unidad de
conservacion de tal forma que permita su ubicacién y recuperacién y ser coherente con el
inventario documental.

ALMACENAMIENTO de la documentacién se hard dentro de Tapas legajadoras oficio (tapa y
contratapa Institucional), en yute de 600 grs, con refuerzo en tela y estas dentro de Cajas X-200.

El metro lineal estd compuesto por 4 cajas y cada caja se compone de 6 unidades documental que
tiene mds o menos 200 folios.

La caja compuesta por 6 unidades que contengan menos de 20 folio estard compuesta por 10
unidades documental dentro de la caja

El proveedor se compromete a colocar todos los insumos necesarios para llevar a cabo el proceso
de organizacién como:
¢ Cagijas Institucionales
e Carpetas Institucionales.
o Ganchos.
e etiquetas cumpliendo las especificaciones técnicas de la norma archivistica y de mds
materiales partes del proceso.

< DESCRIPCION - INVENTARIOS DOCUMENTALES: DE LA ORGANIZACION DOCUMENTAL Y
PROCESOS TECNICOS ARCHIVISTICOS

El formato para el inventario documental serd suministrado por la Alcaldia y serdn diligenciados en
su totalidad los campos solicitados con el fin de garantizar la recuperacién de la informacion.

El inventario debe incluir la totalidad de la informacién del proceso técnico que se asignara para
llevar a cabo el levantamiento de informacion del FUID, de la organizacién documental asignada.

La documentacién identificada con deterioro bioldgico previamente separada se inventariard con
el fin de llevar el control del nombre de Ias series o asuntos, fechas y volumen de las series afectadas
y priorizar la labor de desinfeccion.

ARTICULO 7°. Clasificacién documental en el archivo central. Todas las entidades del Estado estdn
en la obligacién de conformar un archivo central Institucional, responsable de recibir, organizar,
custodiar, describir, controlar y prestar el servicio de consulta de los documentos recibidos en
transferencia primaria de los distintos archivos de gestién de la entidad.

PARAGRAFO. La clasificacién documental en el archivo central institucional debe responder al
Cuadro de Clasificacién Documental, siguiendo de manera jerdrquica la estructura orgdnico-
funcional de la enfidad, reflejada en las distintas agrupaciones documentales y niveles a los que
hace referencia el articulo 5 del presente Acuerdo, en virtud del principio de procedencia.
ARTICULO 8°. Clasificacién documental en el Archivo General Terrtorial y en el Archivo
Histérico. Atendiendo a la conformacion de los archivos de acuerdo con el ciclo vital de los
documentos, los municipios, distritos y departamentos, podrdn crear y conformar el Archivo General
Territorial en concordancia con el Articulo 5° del Decreto 2578 de 2012. Cuando no se hayan creado
Archivo Generales Territoriales, y ante la imposibilidad de realizar fransferencias secundarias, las
entidades publicas deberdn conformar archivos histéricos institucionales, para conservar sus acervos
histéricos y facilitar su consulta para el publico.

Ordenacién documental: Las entidades publicas deben desarrollar procesos de ordenaciéon
documental, garantizando la adecuada disposicidon y control de los documentos en cada una de
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las fases de archivo, permitiendo su disponibilidad durante el tiempo de permanencia establecido
en las Tablas de Retencidon Documental y Tablas de Valoracién Documental.

ARTICULO 10° Principios de la ordenaciéon documental en las entidades del estado: las dreas
responsables de la gestién documental deben velar por la adecuada ordenacién de sus fondos
documentales, teniendo en cuenta los principios de procedencia, orden original, integridad de los
fondos y las demds directrices, politicas y normas que expida el Archivo General de la Nacion, asi
como las que establezca en su dmbito el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo o el Comité
Interno de Archivo, segin el caso.

Asi: b) Ordenacion de secciones y subsecciones: Estd determinada por el Cuadro de Clasificacion
Documental y la Tabla de Retencion Documental de la entidad, la cual a su vez debe responde a
la estructura administrativa correspondiente al periodo cronoldgico al cual pertenecen los
documentos.

ACUERDO NUMERO 042 DE 2002 (OCTUBRE 31) Por el cual se establecen los criterios para la
organizacién de los archivos de gestion en las entidades puUblicas y las privadas que cumplen
funciones pUblicas, se regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos 21, 22, 23 y
26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Especificaciones técnicas minimas que es que se vea organizado en el repositorio de acuerdo con
su ciclo de vida documental, tabla de retencién documental y tabla de acceso documental
iniciando con funcionalidades propias de la plataforma, hasta la disposicion final de los documentos,
conforme esfructura del SGDEA:

Organizacién  técnica | CLASIFICACION ROTULADO DE ETIQUETAS
contenga ORDENACION 2D, CON IDENTIFICACION
DESCRIPCION QUE PERMITA FACILMENTE

SuU UBICACION E

HOJA DE CONTROL IDENTIFICACION DE CAJA Y

TESTIGO DOCUMENTAL CARPETAS DEL ARCHIVO

PRIMEROS AUXILIOS INTERVENIDO CON

CODIGOS DE BARRA

ROTULADO DE ETIQUETAS MULTIFILAS CONTINUO DE

LIMPIEZA Y DESINFECCION DE AREAS Y | LONGITUD VARIABLE (PDF
DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO A | 428) A LOS METROS LINEALES
INTERVENIR INTERVENIDOS.

LA ORGANIZACION INCLUYE
MATERIAL COMO:

CAJAS

CARPETAS.

GANCHOS

ETIQUETAS CUMPLIENDO LAS
ESPECIFICACIONES
TECNICAS DE LA NORMA
ARCHIVISTICA.

iTEMS 3. INTEGRACCION DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LAS IMAGENES DESMATERIALIZADAS Y EL
PROCESO ORGANIZACION AL REPOSITORIO SGDEA.

El proveedor deberd subir al sistema de informacién segin la estructura de tabla de retencién
documental, la interaccién del inventario documental de las imdgenes desmaterializada y el
proceso organizacion al repositorio- SGDEA, con el propdsito de tener toda la informacion integrada
en el repositorio de la entidad segun la estructura de tabla de retencion documental actualizada,
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el proveedor deberd validar y auditar que toda la informacién de los inventarios esté integrada en
el SGDEA.

a. DEBE INTEGRAR EN EL REPOSITORIO SGDEA EL MILLON (1.000.000) DE IMAGENES. (EQUIVALE
POR CADA (1) METRO LINEAL A 4.800 IMAGENES).

b. SIGNIFICA QUE DEL 1.000.0000 DE IMAGENES EQUIVALE A 208 METROS LINEALES PARA EL
INVENTARIO DOCUMENTAL EN EL REPOSITORIO DOCUMENTAL.

iTEMS 4. FIRMA DIGITAL

Mecanismo criptogrdfico que permite al receptor de un mensaje firmado digitalmente identificar a
la entidad originadora o productora.

Autenticaciéon Una firma digital: permite una identificacion precisa de quién cred/firmd un
documento. Se puede suponer con seguridad que cuando una firma es vdlida, sabe quién la firmaé.
Integridad Una firma digital: permite a los usuarios validar faciimente si el contenido de un
documento se modificd después de firmarlo.

No repudio Una firma digital: asegura que el firmante no puede negar que firmd el documento.
Apoyados en la ley 527 de 1999, ley de comercio electrénico "Por medio de la cual se define y
reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, del comercio electrénico y de las firmas
digitales, y se establecen las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones.” Decreto 2634
de 2012. Por medio del cual se reglamenta el articulo 7° de la Ley 527 de 1999, sobre la firma
electréonica y se dictan otras disposiciones.

Lo anterior con el objetivo de dar seguridad, autenticidad e integridad al documento y garantizar
que la firma sea longeva; lo que permitird a futuro validar la firma y garantizar que sigue vigente a
largo plazo, preservacion largo plazo de la informacién una de las exigencias del AGN.

iTEMS 5. DESMATERILIAZACION DE IMAGENES Y SUS OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL PROCESO DE
DIGITALIZACION

Se deberd tener en cuenta las siguientes especificaciones técnicas a saber:

FASE 1 ALISTAMIENTO

1. Levantar y digitalizar la imagen vy registrarla en la base de datos del inventario organizado por

expediente con los metadatos (hasta 10 metadatos-Norma Descripcién Internacional de la ISAD-

(G)) descriptivos definidos previamente por el contratante, de acuerdo con cada serie documental

y la TRD actualizada, este en el proceso de digitalizacién.

2. El expediente debe quedar organizado de la misma forma como se entrega para el proceso

técnico de digitalizacién, estos deben ser entregados al funcionario asignado por el contratante.

Dichos documentos deben estar debidamente identificados, relacionando la canfidad vy

referenciando el expediente del que fue retirada la informacion.

3. Verificar la exactitud de la foliacién del expediente y volver a foliar cuando se presenten

inconsistencias, dejando constancia de este hecho, para informar al Confratante.

4. Quitar dobleces y materiales que no hacen parte de la documentacion.

5. Unir rasgaduras y fragmentos de soporte que no superen los 10 cm de largo (primeros auxilios).

Para casos de deterioros mds graves, se hard una fotocopia a costa del contratista, para ser usada

en el escdner, o en su defecto se usard un escdner de cama plana para no causar mds danos.

6. Se aceptard la utilizacién de cinta magica para los primeros auxilios, por la cara posterior del

documento, aun cuando se recomienda el uso de cinta de reparacién de documentos en caso de

ser necesario.

FASE 2 CAPTURA

1. Usar escdner automdtico para la captura digital, Escaneado répido de 80 ppm/120Lpm a
300 PPP en color Alimentador de gran capacidad para 80 pdginas Escaneado de gran capacidad
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para 80 pdaginas Escaneado para tarjetas de crédito pldsticas y con relieve Conectividad USB 3.0
Escaneado LED Ecoldgica Panel LCD interactivo multilinea Limpieza automdatica de imagen para
los controladores (TWAIN e ISIS) Software de avanzada para captura Software de administracion
central del escdner (Scanner Central Admin) para administracion.

2. Escala de grises para documentos manuscritos, mecanografiados, impresos en equipo de matiz

de punto y/o impresos sobre papeles de colores.

3. Color cuando la documentacion posea informacién relevante que se encuentre en colores,

ejemplo en mapas

4. En caso de digitalizarse documentacion con caracteristicas heterogéneas, se puede utilizar la

profundidad de acuerdo con el tipo de documento

FASE 3: IDENTIFICACION

1. El contratista debe realizar la identificacién expediente documental subserie y serie documentales

para recibir el inventario que se va al proceso técnico de digitalizacién

2. Mantener los metadatos hasta 10 propios del proceso de digitalizacion.

FASE 4: CONTROL DE CALIDAD

1. El contratista debe realizar el control de calidad al 100% de las imdgenes, para garantizar la

legibilidad e integralidad de la imagen.

2. Garantizar la lectura normal y total del documento en monitor y al tamano del 100%

3. Se podrdn utilizar procesos de compresidn para reducir el tamano de imdgenes cuya digitalizacion

sea con fines de difusion.

4. El menor detalle capturado debe tener completa legibilidad (por ejemplo, el menor tamano de

fuente para el texto; claridad de los signos de puntuacion, incluidos los decimales).

5. La integridad de los detalles (por ejemplo, no aceptabilidad de caracteres interrumpidos o de

segmentos que faltan en las lineas.

6. Exactitud dimensional comparada con el documento papel (Tamano 100%).

7. No tener puntos, rayas o manchas generados en el escdner que afecten la legibilidad, es decir,

un punto no presente en el documento de origen no digital.

8. No presentar imagen incompleta (es decir, falta de informacién en los bordes del drea de la

imagen).

9. La orientacion de la imagen digital debe ser en forma de lectura humana

10. La densidad de las dreas negras debe ser sélida.

11. No presentar la exposiciéon de la imagen con mucha luz o muy oscura, es decir muy claras u

oscuras, comparadas con el documento original en papel.

12. No tener problemas de foco los cuales se evidencian en una imagen borrosa o con sombras en

las fuentes.

13. El formato para fines de Consulta y difusidn debe ser: PDF/A, dando cumplimiento a la norma

ISO 19005-2005 para preservacion de documentos electrénicos.

14. La resolucién de la imagen debe ser de 300 DPI o superior siempre y cuando las resoluciones

superiores se usen en los casos previstos y no para todos los documentos

15. El resultado de la digitalizacién no debe entregar imdgenes torcidas.

LA IMAGEN DIGITALIZADA DEBE CONTENER LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS:

*MAGEN en formato para fines de preservacién es formato PDF 1.4/A, dando Cumplimiento a la

norma ISO 19005-2005 para preservacion de documentos electrénicos.

*Firma electrénica, Garantiza la autenticidad e integridad del documento Electronico, Ley 527 de

1999. Ley del comercio electronico.

Incluir hasta 5 metadatos mdéximo-descriptivos, segun las caracteristicas de los documentos.

FASE 5: ALMACENAMIENTO

El contratista debe cargar las imagenes digitalizadas y con los 10 metadatos establecidos en mesa

de trabajo y almacenar la informacién en el repositorio SGDEA que tiene la entidad.

iTEMS 6 CAPACITACION TRANSFERENCIA DE “CONOCIMIENTO” A LOS FUNCIONARIOS RESPONSABLES
EN LA ENTIDAD DE LA ADMINISTRACION DOCUMENTAL FiSICA Y ELECTRONICA
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Sensibilizacion dirigida a los funcionarios de la entidad en la administracién de la produccion
documental y organizacion del archivo fisico.

Dando cumplimiento al Acuerdo 042 de 2002, Acuerdo 5 de 2013, por el cual se establecen los
criterios para la organizacién de los archivos de gestién en las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones pUblicas, se regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos
21, 22,23y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000 y Decreto 1080 de 2015.

0 Taller tedrico-practico de Aplicacién de la Tabla de retencién documental TRD en los
procesos de organizaciéon e intervencién de archivos.

0 Taller tedrico-prdctico Uso del Formato Unico de inventario documental FUID:

0 Segun el Archivo General de la Nacion (AGN), el inventario documental constituye un
instrumento archivistico de recuperacion de informacién que describe de manera exacta y precisa
las series o asuntos de un fondo documental. AGN Acuerdos 038 de 2002 y 042 de 2002 y Ley 1712
de 2014 establecen la obligatoriedad de diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental —
FUID en los archivos.

0 Taller tedrico-practico Uso del Formato Testigo documental.

0 Taller tedrico-practico Uso del Formato Hoja de Control.

0 Acuerdo 005 de 2013 Articulo 15°. Descripcidon documental de Otras series documentales y
expedientes compuestos y la Circular 004 de 2003.

0 Taller tedrico-practico Establecen los criterios para la organizaciéon de los archivos de gestion
en las entidades pUblicas y las privadas que cumplen funciones pUblicas Acuerdo 042 de 2002.

0 Taller Tedrico-Practico Articulo 2.8.2.9.3 Del Decreto 1080 De 2015 Transferencia Documentall
0 Taller tedrico-practico mdédulo de PRESTAMO ON-PREMISE.

0 Taller tedrico-practico médulo de INVENTARIO DOCUMETAL ON-PREMISE.

O Taller tedrico-prdctico mdédulo SGDEA

2.1.3 Descripcion detallada de actividades.

2.1.3.1 Especificaciones técnicas del servicio

DESCRIPCION ACTIVIDAD ENTREGABLE UNIDAD | CANT
ANALISIS E | INFORME DEL
INTERPRETACION Y | ANALISIS DE LAS
SELECCIONAR LAS SERIES | SERIES  QUE  SE | ML 78
QUE, SEGUN LA TVD, | PROYECTAN PARA
PROYECTA  PARA  SU | PROCESO DE
PROCESO DE | ELIMINACION
ELIMINACION DEL FONDO
ACUMULADO, RECIBIDO POR EL
ELABORADO INTERVENTOR  DEL

1 SELECCION DE LAS PROYECTO

SERIES INVENTARIO
DOCUMENTAL DE LAS | INVENTARIO
SERIES QUE SE | DOCUMENTAL ML 78
PROYECTAN PARA
PROCESO DE | RECIBIDO POR EL
ELIMINACION INTERVENTOR  DEL

PROYECTO
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CONTIENE:
2 PROCESO TECNICO DE | CLASIFICACION ARCHIVO
ORGANIZACION ORDENACION ORGANIZADOS
DOCUMETAL CON PROCESO 428
HOJA DE CONTROL TECNICO ML
TESTIGO DOCUMENTAL ARCHIVISTICO
PRIMEROS AUXILIOS
RECIBIDO
ROTULADO DE ETIQUETAS | poR EL
LIMPIEZA 7| INTERVENTOR  DEL
DESINFECCION DE AREAS | oo ~vecTo
Y DE DOCUMENTOS DE
ARCHIVO A INTERVENIR
3 INTEGRACCION DEL | INTEGRACCION DEL | ENTREGA DEL
INVENTARIO INVENTARIO INFORME DEL
DOCUMENTAL DE LAS | DOCUMENTAL DE LAS | INVENTARIO
IMAGENES IMAGENES DOCUMENTAL ML 652
DESMATERIALIZADA Y EL | DESMATERIALIZADA Y EL | INTEGRADO AL
PROCESO PROCESO REPOSITORIO
ORGANIZACION AL | ORGANIZACION AL
REPOSITORIO SGDEA REPOSITORIO SGDEA RECIBIDO POR EL
INTERVENTOR  DEL
SEGUN LA ESTRUCTURA | PROYECTO
SEGUN LA ESTRUCTURA | DE TABLA DE RETENCION
DE TABLA DE RETENCION | DOCUMENTAL
DOCUMENTAL
MECANISMO 30.000
CRIPTOGRAFICO QUE | BOLSA DE FIRMAS | UNIDAD
4 FIRMA DIGITAL PERMITE AL RECEPTOR DE | DIGITALES
UN MENSAJE FIRMADO
DIGITALMENTE
IDENTIFICAR A LA
ENTIDAD ORIGINADORA
IMAGEN EN PDF1.4/A, | ENTREGA DEL 1.000.000
CUMPLIMIENTO ISO | INFORME DE LA LAS
19005-/2005 1.000.000 IMAGEN
PRESERVACION DE | INTEGRADAS EN
DOCUMENTOS DIGITALES | REPOSITORIO Y UN | IMAGEN
5. DESMATERIALIZACION | A LARGO PLAZO. BACKUP PARA
TECNICA DE IMAGENES | SEGUN LA ESTRUCTURA DE | SALVAGUARDAR LA
DE DOCUMENTOS TABLA DE RETENCION | INFORMACION

DOCUMENTAL DE
DIFERENTES PERIODOS

LOS

a) IMAGEN en
PDF1.4/A, ISO  19005-
/2005 Preservaciéon de
documentos digitales a
largo plazo.

RECIBIDO POR EL
INTERVENTOR  DEL
PROYECTO
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b) Meta data hasta
10, segun
Requerimientos

6. CAPACITACION TRANSFERENCIA DE | ASISTENCIAS HORAS | 152
CONOCIMIENTO" A LOS
FUNCIONARIOS
RESPONSABLES EN LA
ENTIDAD DE LA

ADMINISTRACION
DOCUMENTAL FISICA Y
ELECTRONICA
Sensibilizacion dirigida a
los funcionarios de la
entfidad en la
administracién de la
produccién documental
y organizacion del
archivo fisico.

Dando cumplimiento al
Acuerdo 042 de 2002,
Acuerdo 5 de 2013, por el
cual se establecen los
criterios para la
organizaciéon  de  los
archivos de gestion en las
entidades publicas vy las
privadas que cumplen
funciones publicas, se
regula el Inventario Unico
Documental y se
desarrollan los articulos
21, 22, 23 y 26 de la Ley
General de Archivos 594
de 2000 y Decreto 1080

de 2015
< Taller tedrico-
practico de
Aplicacién de la
Tabla de
retencion

documental TRD
en los procesos de
organizacion e
intervencién  de
archivos.
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Taller tedrico-
practico Uso del
Formato Unico de
inventario

documental FUID:

Segun el Archivo
General de la
Naciéon (AGN), el
inventario
documental
constifuye un
insfrumento
archivistico de
recuperacion de
informacién que
describe de
manera exacta y
precisa las series o
asuntos de un
fondo
documental. AGN
Acuerdos 038 de
2002 y 042 de 2002
y Ley 1712 de
2014 establecen
la obligatoriedad
de diligenciar el
Formato Unico de
Inventario
Documental -
FUID en los
archivos.

Taller tedrico-

practico Uso del

Formato  Testigo
documental.
Taller tedrico-

practico Uso del
Formato Hoja de
Control.

Acuerdo 005 de
2013 Articulo 15°.

Descripcién
documental de
Oftras series

documentales vy
expedientes
compuestos y la
Circular 004 de
2003.
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practico maodulo

Especificaciones generales

iTEMS 1 SELECCION DE LAS SERIES ANALISIS DE LAS SERIES QUE, SEGUN LA TVD, PROYECTA PARA SU

PROCESO DE ELIMINACION

Para este items, el procedimiento es ANALIZAR LA TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL QUE SE
ENCUENTRA EN PROCESO DE CONVALIDACION” TVD, y dejar proyectados todas las Series y subseries
gue tendrdn un proceso de eliminacion del fondo acumulado que se estima en 2.500.000 MI, De las
SERIES seleccionadas Se deberdn separar para su proceso de inventario documental las series que
se proyectan eliminar, este producto tendrd dos momentos:

1. Seleccionary desagregar de la unidad series segun su proceso de eliminaciéon

2. Inventario documental en su estado natural segun las series seleccionadas para su proceso

de eliminacion
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Esto proceso se va a llevar a cabo porque se tiene proyectado una mudanza del archivo a corto
plazo en el que se pretende ganar espacios y conservar la documentacion justificada segin la tabla
de retencién valoracién documental

TEMS 2- ORGANIZACION DOCUMENTAL CON PROCESO TECNICO ARCHIVISTICO

Para el item No 3 se deberd tener en cuenta las siguientes especificaciones técnicas y normativa a

saber:

1. Acuerdo 005 de 2013, Acuerdo 002 de 2014 - Criterios bdsicos para creacién, conformacion,
organizacion, de los expedientes de archivo y se dictan otras disposiciones:

El presente Acuerdo aplica a todas las entidades del Estado en sus diferentes niveles, nacional
departamental, distrital, municipal, de las entidades territoriales indigenas, y demds entidades
territoriales que se creen por ley, asi como las entidades privadas que cumplen funciones publicas;
y demds organismos regulados por la ley 594 de 2000.

obligatoriedad de la organizacion de los archivos. Todas las entidades del Estado estdn obligadas a
crear, conformar, clasificar, ordenar, conservar, teniendo en cuenta los principios de procedencia,
orden original, infegridad de los fondos, el ciclo vital de los documentos y la normatividad
archivistica.

< ORGANIZACION DOCUMENTAL Y PROCESOS TECNICOS

Consistird en la aplicacion de los procesos archivisticos que requiere la organizacion documental
como:

v Clasificaciéon
v Ordenaciéon
v' Descripcion

CLASIFICACION: A partir de las estructuras orgdnicas identificadas, se aplicard el principio de
procedencia y de orden original: ordene al inferior de cada una de las unidades documentales
(asuntos) los diferentes tipos documentales teniendo en cuenta su fecha de produccidn o de trdmite
y manteniendo la estructura que tuvo durante el servicio activo y se clasificard seleccionara de
acuerdo alas TRD e Identifica la serie que compone cada agrupacién documental segin estructura
de la tabla de retencion documental TRD,

ORDENACION: Para esta actividad es importante que el contratista tenga en cuenta los instrumentos
con gque ya cuentala entidad. IDENTIFIQUE y ordene en CARPETAS TODOS LOS TIPOS DOCUMENTALES
segun TRD, y los expediente POR VIGENCIA, respectando ORDEN ORIGINAL O CRONOLOGIA DEL
DOCUMENTO de acuerdo con rofulo de correspondencia o fecha del documento. ORDENE  Las
unidades documentales al interior de cada unidad de almacenamiento respetando el principio de
orden original

oDEPURAR Se debe retirar los duplicados de documentos idéntficos que se encuentren,
documentos sin firmar, formatos sin diligenciar, hojas en blanco y todo aquel documento
identificado como de apoyo, definido por el Archivo General de la Nacién como: unidades
de almacenamiento fodos los documentos que No correspondan al archivo (Duplicados,
tarjetas, volante etfc

oRETIRO Retirar todo el material metdlico (ganchos)

oALINEAR Los folios de cada carpeta, teniendo en cuenta el borde superior de cada folio

oFOLIAR: Series documentales simples de 1 hasta 180 folios mdximos segun sea la situaciéon Los
tipos documentales que integran las unidades documentales de las series y subseries, estardn
debidamente foliados con el fin de facilitar su ordenacidén, consulta y control. La foliacion debe
efectuarse utilizando Idpiz de mina negra y blanda, tipo HB.

oPERFORAR: Tomando como referencia una hoja de tamano oficio

oRotulaciéon: Las carpetas y demds unidades de conservacidon se deben identificar,
diligenciando la informacién establecida en el rotulo preimpreso en cada unidad de
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conservacion de tal forma que permita su ubicacion y recuperacion y ser coherente con el
inventario documental.

o ALMACENAMIENTO de la documentacion se hard dentro de Tapas legajadoras oficio (tapa'y
contratapa Institucional), en yute de 600 grs, con refuerzo en tela y estas dentro de Cajas X-
200.

El metro lineal estd compuesto por 4 cajas y cada caja se compone de é unidades
documental que tiene mds o menos 200 folios.

La caja compuesta por 6 unidades que contengan menos de 20 folio estard compuesta por
10 unidades documental dentfro de la caja

El proveedor se compromete a colocar todos los insumos necesarios para llevar a cabo el proceso
de organizacién como:
e Caqjas
e carpetas.
e ganchos
e etiquetas cumpliendo las especificaciones técnicas de la norma archivistica y de mds
materiales partes del proceso

D,ESCRIPCIéN - INVENTARIOS DOCUMENTALES: _DE LA ORGANIZACION DOCUMENTAL Y PROCESOS
TECNICOS ARCHIVISTICO

El formato para el inventario documental serd suministrado por la Alcaldia y serdn diligenciados en
su totalidad los campos solicitados con el fin de garantizar la recuperacion de la informacion.

Elinventario debe incluir la totalidad de la informacién de los procesos técnicos que se asignara para
llevar a cabo el levantamiento de informacién del FUID, de la organizacién documental asignada

La documentacién identificada con deterioro bioldgico previamente separada se inventariard con
el fin de llevar el control del nombre de las series o asuntos, fechas y volumen de |as series afectadas
y priorizar la labor de desinfeccion.

ARTICULO 7°. Clasificacién documental en el archivo central. Todas las entidades del Estado estdn
en la obligacién de conformar un archivo central Institucional, responsable de recibir, organizar,
custodiar, describir, controlar y prestar el servicio de consulta de los documentos recibidos en
transferencia primaria de los distintos archivos de gestion de la entidad.

PARAGRAFO. La clasificacién documental en el archivo central institucional debe responder al
Cuadro de Clasificacion Documental, siguiendo de manera jerdrquica la estructura orgdnico-
funcional de la entfidad, reflejada en las distintas agrupaciones documentales y niveles a los que
hace referencia el articulo 5 del presente Acuerdo, en virtud del principio de procedencia.

ARTICULO 8°. Clasificacién documental en el Archivo General Territorial y en el Archivo
Histérico. Atendiendo a la conformacion de los archivos de acuerdo con el ciclo vital de los
documentos, los municipios, distritos y departamentos, podrdn crear y conformar el Archivo General
Territorial en concordancia con el Articulo 5° del Decreto 2578 de 2012. Cuando no se hayan creado
Archivo Generales Territoriales, y ante la imposibilidad de realizar tfransferencias secundarias, las
entidades pUblicas deberdn conformar archivos histéricos institucionales, para conservar sus acervos
histéricos y facilitar su consulta para el publico.

Ordenacién documental: Las entidades publicas deben desarrollar procesos de ordenaciéon
documental, garantizando la adecuada disposicidén y control de los documentos en cada una de
las fases de archivo, permitiendo su disponibilidad durante el tiempo de permanencia establecido
en las Tablas de Retencidon Documental y Tablas de Valoracién Documental.

ARTICULO 10° Principios de la ordenacién documental en las entidades del estado: las dreas
responsables de la gestién documental deben velar por la adecuada ordenacién de sus fondos
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documentales, teniendo en cuenta los principios de procedencia, orden original, integridad de los
fondos y las demds directrices, politicas y normas que expida el Archivo General de la Nacién, asi
como las que establezca en su dmbito el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo o el Comité
Interno de Archivo, segin el caso.

Asi: b) Ordenacion de secciones y subsecciones: Estd determinada por el Cuadro de Clasificacion
Documental y la Tabla de Retencidén Documental de la entidad, la cual a su vez debe responde a
la estructura administrativa correspondiente al periodo cronoldégico al cual pertenecen los
documentos.

ACUERDO NUMERO 042 DE 2002 (OCTUBRE 31) Por el cual se establecen los criterios para la
organizacién de los archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas que cumplen
funciones publicas, se regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos 21, 22, 23 y
26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000

Especificaciones técnicas minimas que es que se vea organizado en el repositorio de acuerdo con
su ciclo de vida documental, tabla de retencidn documental y tabla de acceso documental
iniciando con funcionalidades propias de la plataforma, hasta la disposicién final de los documentos,
conforme estructura del SGDEA:

ROTULADO DE ETIQUETAS

. ., L. CLASIFICACION 2D, CON IDENT[FICACION
Organizacion fecnica ORDENACION QUE PERMITA FACILMENTE
contenga DESCRIPCION SU UBICACION E

IDENTIFICACION DE CAJA Y
CARPETAS DEL ARCHIVO

INTERVENIDO CON
HOJA DE CONTROL CODIGOS DE BARRA Y/O
TESTIGO DOCUMENTAL QR, MULTIFILAS CONTINUO
PRIMEROS AUXILIOS DE LONGITUD VARIABLE

(PDFA) A LOS METROS
ROTULADO DE ETIQUETAS LINEALES INTERVENIDOS.
LA ORGANIZACION INCLUYE

. ‘ MATERIAL NECESARIO EN EL
LIMPIEZA Y DESINFECCION DE AREAS Y PROCESO COMO:

DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO A | cAJAS

INTERVENIR CARPETAS.

GANCHOS

ETIQUETAS CUMPLIENDO LAS
ESPECIFICACIONES
TECNICAS DE LA NORMA
ARCHIVISTICA

iTEMS 3. INTEGRACCION DEL INVENTARIO DOCUMENTAL DE LAS IMAGENES DESMATERIALIZADA Y EL
PROCESO ORGANIZACION AL REPOSITORIO SGDEA
El proveedor deberd subir al sistema de informacién Segun la estructura de tabla de retencién

documental, la interaccién del inventario documental de las imdgenes desmaterializada y el
proceso organizacion al repositorio- SGDEA, con el propdsito de tener toda la informacién integrada
en el repositorio de la entidad segun la estructura de tabla de retencion documental, el proveedor
deberd validar y auditar que toda la informacién de los inventarios esté integrados en el SGDEA

DEBE INTEGRAR EN EL REPOSITORIO UN MILLON 1.000.000 DE IMAGENES ES EQUIVALE A UN (1) ML A
4.800 IMAGENES. ESTO SIGNIFICA QUE DE 1.000.0000 DE IMAGENES SALEN PARA EL INVENTARIO
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DOCUMETAL EN METROS LINEALES 208 MAS LOS 445 ML DEL PROCESO DE ORGANISACION AL
REPOSITORIO DOCUEMENTAL

iTEMS 4- FIRMA DIGITAL

Mecanismo criptogrdfico que permite al receptor de un mensaje firmado digitalmente identificar a
la entidad originadora

Autenticacién Una firma digital permite una identificacién precisa de quién cred/firmd un
documento. Se puede suponer con seguridad que cuando una firma es vdlida, sabe quién la firmo.
Integridad Una firma digital permite a los usuarios validar faciimente si el contenido de un documento
se modificé después de firmarlo.

No repudio Una firma digital asegura que el firmante no puede negar que firmd el documento.
Apoyados en la ley 527 de 1999, ley de comercio electrénico, “Por medio de la cual se define y
reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, del comercio electrénico y de las firmas
digitales, y se establecen las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones.”

Decreto 2634 de 2012, Por medio del cual se reglamenta el articulo 7° de la Ley 527 de 1999, sobre
la firma electrénica y se dictan otras disposiciones

ESTO CON EL OBJETIVO DE DARLE SEGURIDAD Y AUTENTICIDAD E INTEGRIDAD A LOS DOCUMENTO Y
GARANTIZAR QUE LA FIRMA SEA LONGEVA; LO QUE PERMITIRA A FUTURO VALIDAR LA FIRMA Y
GARANTIZAR QUE SIGUE VIGENTE A LARGO PLAZO.

iTEMS 5 — DESMATERILIAZACION DE IMAGENES Y SUS OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL PROCESO DE
DIGITALIZACION
Se deberd tener en cuenta las siguientes especificaciones técnicas a saber:

FASE 1 ALISTAMIENTO

1. Levantar y digitalizar la imagen vy registrar en la base de datos del inventario organizado por
expediente con los metadatos (hasta 10) descriptivos definidos previamente por el contratante, de
acuerdo con cada serie documental y la TRD, este en el proceso de digitalizacién

2. El expediente debe quedar organizado de la misma forma como se entrega para el proceso
técnico de digitalizacién, estos deben ser entregados al funcionario asignado por el contratante.
Dichos documentos deben estar debidamente identificados, relacionando la canfidad vy
referenciando el expediente del que fue retirada la informacion.

3. Verificar la exactitud de la foliacidn del expediente y volver a foliar cuando se presenten
inconsistencias, dejando constancia de este hecho, para informar al Confratante.

4. Quitar dobleces y materiales que no hacen parte de la documentacion.

5. Unir rasgaduras y fragmentos de soporte que no superen los 10 cm de largo (primeros auxilios).
Para casos de deterioros mds graves, se hard una fotocopia a costa del contratista, para ser usada
en el escdner, o en su defecto se usard un escdner de cama plana para no causar mds danos.

6. Se aceptard la utilizacion de cinta mdgica para los primeros auxilios, por la cara posterior del
documento, aun cuando se recomienda el uso de cinta de reparacién de documentos en caso de
ser necesario.

FASE 2 CAPTURA

1. Usar escdner automdtico para la captura digital, Escaneado rdpido de 80 ppm/120Lpm a 300
PPP en color Alimentador de gran capacidad para 80 pdginas Escaneado de gran capacidad
para 80 pdginas Escaneado para tarjetas de crédito pldsticas y con relieve Conectividad USB 3.0
Escaneado LED Ecoldégica Panel LCD interactivo multiinea Limpieza automdatica de imagen para
los controladores (TWAIN e ISIS) Software de avanzada para captura Software de administracion
central del escdner (Scanner Central Admin) para administracion.

2. Escala de grises para documentos manuscritos, mecanografiados, impresos en equipo de matiz

de punto y/o impresos sobre papeles de colores.
3. Color cuando la documentacién posea informacion relevante que se encuentre en colores,
ejemplo en mapas
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4, En caso de digitalizarse documentacion con caracteristicas heterogéneas, se puede utilizar
la profundidad de acuerdo con el fipo de documento

FASE 3: IDENTIFICACION

1. El contratista debe realizar la identificacién expediente documental subserie y serie documentales
para recibir el inventario que se va al proceso técnico de digitalizacion

2. Mantener los metadatos hasta 10 propios del proceso de digitalizacion.

FASE 4. CONTROL DE CALIDAD

1. El contratista debe realizar el control de calidad al 100% de las imdgenes, para garantizar la
legibilidad e integralidad de la imagen.

2. Garantizar la lectura normal y total del documento en monitor y al tamano del 100%

3. Se podrdn utilizar procesos de compresidn para reducir el tamano de imdgenes cuya digitalizacion
sea con fines de difusion.

4. El menor detalle capturado debe tener completa legibilidad (por ejemplo, el menor tamano de
fuente para el texto; claridad de los signos de puntuacidn, incluidos los decimales).

5. La integridad de los detalles (por ejemplo, no aceptabilidad de caracteres interrumpidos o de
segmentos que faltan en las lineas.

6. Exactitud dimensional comparada con el documento papel (Tamano 100%).

7. No tener puntos, rayas o manchas generados en el escdner que afecten la legibilidad, es decir,
un punto no presente en el documento de origen no digital.

8. No presentar imagen incompleta (es decir, falta de informacién en los bordes del drea de la
imagen).

9. La orientacion de la imagen digital debe ser en forma de lectura humana

10. La densidad de las dreas negras debe ser sélida.

11. No presentar la exposiciéon de la imagen con mucha luz o muy oscura, es decir muy claras u
oscuras, comparadas con el documento original en papel.

12. No tener problemas de foco los cuales se evidencian en una imagen borrosa o con sombras en
las fuentes.

13. EI formato para fines de Consulta y difusion debe ser: PDF/A, dando cumplimiento a la norma
ISO 19005-2005 para preservacion de documentos electrénicos

14.. La resolucién de la imagen debe ser de 300 DPI o superior siempre y cuando las resoluciones
superiores se usen en los casos previstos y no para todos los documentos

15. El resultado de la digitalizacién no debe entregar iméagenes torcidas.

LA IMAGEN DIGITALIZADA DEBE CONTENER LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS:

*MAGEN en formato para fines de preservacién es formato PDF 1.4/A, dando Cumplimiento a la
norma ISO 19005-2005 para preservacion de documentos electréonicos

*Firma electrénica, Garantiza la autenticidad e integridad del documento Electrénico, Ley 527 de
1999. Ley del comercio electrénico

Incluir hasta 5 metadatos mdximo-descriptivos, segun las caracteristicas de los documentos

FASE 5: ALMACENAMIENTO
El contratista debe cargar las imagenes digitalizadas y con los 10 metadatos establecidos en mesa
de trabajo y almacenar la informacién en el repositorio SGDEA que tiene la entidad.

LOS 2.000.000 DE IMAGENES DIGITALIZADAS SON EQUIVALENTES A (UN METRO CORRESPONDE A 4.800
IMAGENES) QUE SE SUMARAN AL INVETARIO QUE DEBE REPOSAR EN EL REPOSITORIO DOCUMENTAL

iTEMS 6 CAPACITACION TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO" A LOS FUNCIONARIOS RESPONSABLES
EN LA ENTIDAD DE LA ADMINISTRACION DOCUMENTAL FISICA Y ELECTRONICA

Sensibilizacion dirigida a los funcionarios de la entidad en la administracién de la produccion
documental y organizacion del archivo fisico.
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Dando cumplimiento al Acuerdo 042 de 2002, Acuerdo 5 de 2013, por el cual se establecen los
criterios para la organizacién de los archivos de gestion en las entidades publicas vy las privadas que
cumplen funciones pUblicas, se regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos
21, 22,23y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000 y Decreto 1080 de 2015
0 Taller tedrico-practico de Aplicacién de la Tabla de retencién documental TRD en los
procesos de organizacion e intervenciéon de archivos.

Taller tedrico-practico Uso del Formato Unico de inventario documental FUID:
0 Segun el Archivo General de la Nacion (AGN), el inventario documental constituye un
instrumento archivistico de recuperacion de informacién que describe de manera exacta y precisa
las series o asuntos de un fondo documental. AGN Acuerdos 038 de 2002 y 042 de 2002 y Ley 1712
de 2014 establecen la obligatoriedad de diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental —
FUID en los archivos.
0 Taller tedrico-practico Uso del Formato Testigo documental.
0 Taller tedrico-practico Uso del Formato Hoja de Control.
0 Acuerdo 005 de 2013 Articulo 15°. Descripcion documental de Otras series documentales y
expedientes compuestos y la Circular 004 de 2003.
0 Taller tedrico-practico Establecen los criterios para la organizaciéon de los archivos de gestion
en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones pUblicas Acuerdo 042 de 2002.
0 Taller Tedrico-Practico Articulo 2.8.2.9.3 Del Decreto 1080 De 2015 Transferencia Documentall
0 Taller tedrico-practico mdédulo de PRESTAMO ON-PREMISE.
0 Taller tedrico-practico médulo de INVENTARIO DOCUMETAL ON-PREMISE.
O Taller tedrico-practico mdédulo SGDEA

LAS ACTIVIDADES SE DESARROLLARAN TENIENDO EN CUENTA:

1. Acatar de la Administracidén Municipal durante la vigencia del contrato, las recomendaciones y
pardmetros que considere pertinentes para la ejecucion del objeto contractual.

2. Asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral, la totalidad de la carga salarial y prestacional
de acuerdo con las normas legales vigentes, del personal que se requiera para la prestacion de
este servicio y que se ha indicado en la respectiva propuesta.

3. Cancelar cumplidamente los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales de Ley,
al personal que ocupe dentro de la ejecucion del contrato.

4. Acreditar como requisito previo al pago, Los soportes correspondientes, el pago de salarios,
prestaciones sociales de sus empleados y demds emolumentos, de conformidad con la Ley 100
de 1993.

5. Presentar informes periddicos mensuales sobre la ejecucién del objeto contractual y atender los
requerimientos que formule la Supervisién del Contrato de forma oportuna.

6. Prestar el servicio con estricto cumplimiento de las condiciones técnicas requeridas por la
Alcaldia de Tunja y con los elementos minimos solicitados en el pliego de condiciones definitivo

7. Dar cumplimiento normativo a la Ley 594 DE 2000, en la Solucién y sus componentes, de todos los
instrumentos y lineamientos y directriz del AGN

8. Tener el cumplimiento de toda la normativa y reglamentacién colombiana definida por las
entidades reguladoras y de control al igual que el relacionado con el objeto y su alcance
establecidos en la presente invitacién, incluyendo las normas que le adicionen

La Administraciéon Municipal de Tunja, teniendo en cuenta que se trata de un Contrato Prestacion
del servicio, cuyo presupuesto es MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS TREINTA PESOS ($1.999.996.430), INCLUIDOS IMPUESTOS, IVA,

Fundamento
Juridico de la
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Modalidad de
Seleccion

TASAS Y CONTRIBUCIONES DE LEY (ESTAMPILLAS ADULTO MAYOR, PROCULTURA Y PRODEPORTE, RETE
FUENTE, RETEICA RETEIVA Y DEMAS COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS superior a la menor cuantia
establecida para la entidad, determina con base en lo establecido en el articulo 2, numeral 1 de la
ley 1 150 de 2007, concordante con el articulo 32 No. 1 de la ley 80 de 1993, que la modalidad de
seleccion para la escogencia del presente proceso corresponde a LICITACION PUBLICA,
reglamentada por el Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con lo previsto en el articulo 30 de la Ley 80 de 1993, articulo 2 0 de la Ley 1150 de
2007 y decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta la cuantia del proyecto, el MUNICIPIO DE TUNJA
deberd adelantar contratacién por Licitacién PUblica bajo la observancia de los principios de la
funcion administrativa y de la contratacién estatal.

LEY 80 DE 1993.

Articulo 30.-. Reglamentado por la Ley 1474 de 2011 y el Decreto Ley 019 de 2012. De la Estructura
de los Procedimientos de Seleccién. La licitacion o concurso se efectuard conforme a las siguientes
reglas:

lo. El jefe o representante de la entidad estatal ordenard su apertura por medio de acto
administrativo motivado.

De conformidad con lo previsto en el numeral 12 del articulo 25 de esta ley, la resolucidén de apertura
debe estar precedida de un estudio realizado por la entidad respectiva en el cual se analice la
conveniencia y oportunidad del contrato y su adecuacidn a los planes de inversidon, de adquisicidon
o compras, presupuesto y ley de apropiaciones, segun el caso. Cuando sea necesario, el estudio
deberd estar acompanado, ademds, de los disefios, planos y evaluaciones de prefactibilidad o
factibilidad.

20. La entfidad interesada elaborard los correspondientes pliegos de condiciones, de conformidad
con lo previsto en el numeral 50. del articulo 24 de esta ley, en los cuales se detallardn especialmente
los aspectos relativos al objeto del contrato, su regulacién juridica, los derechos y obligaciones de
las partes, la determinacion y ponderacion de los factores objetivos de seleccidn y todas las demds
circunstancias de fiempo, modo y lugar que se consideren necesarias para garantizar reglas
objetivas, claras y completas.

30. Numeral modificado por el articulo 224 del Decreto 19 de 2012. Dentro de los diez (10) a veinte
(20) dias calendario anteriores a la apertura de la licitacion se publicardn hasta tres (3) avisos con
intervalos entre dos (2) y cinco (5) dias calendario, segun lo exija la naturaleza, objeto y cuantia del
contrato, en la pdgina Web de la entidad contratante y en el Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica -SECOP.

En defecto de dichos medios de comunicacién, en los pequenos poblados, de acuerdo con los
criterios que disponga el reglamento, se leerdn por bando vy se fijardn por avisos en los principales
lugares publicos por el término de siete (7) dias calendario, entre los cuales deberd incluir uno de los
dias de mercado en la respectiva poblacién.

Los avisos contendrdn informacién sobre el objeto y caracteristicas esenciales de la respectiva
licitacién.

40. Numeral modificado por el articulo 220 del Decreto 19 de 2012. Dentro de los tres (3) dias hdbiles
siguientes al inicio del plazo para la presentacién de propuestas y a solicitud de cualquiera de las
personas interesadas en el proceso se celebrard una audiencia con el objeto de precisar el
contenido y alcance de los pliegos de condiciones, de lo cual se levantard un acta suscrita por los
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intervinientes. En la misma audiencia se revisard la asignacion de riesgos que trata el articulo 4 de la
Ley 1150 de 2007 con el fin de establecer su tipificacién, estimacion y asignaciéon definitiva.

Como resultado de lo debatido en la audiencia y cuando resulte conveniente, el jefe o
representante de la entidad expedird las modificaciones pertinentes a dichos documentos vy
prorrogard, si fuere necesario, el plazo de la licitacién o concurso* hasta por seis (6) dias hdbiles.

Lo anterior no impide que dentro del plazo de la licitacién, cualquier interesado pueda solicitar
aclaraciones adicionales que la entidad contratante responderd mediante comunicacién escrita,
la cual remitird al interesado y publicard en el SECOP para conocimiento publico.

50. El plazo de la licitacién, entendido como el término que debe transcurrir entre la fecha a partir
de la cual se pueden presentar propuestas y la de su cierre, se sefalard en los pliegos de condiciones,
de acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantia del contrato.

Iniciso 20. modificado por el articulo 89 de la Ley 1474 de 2011. Cuando lo estime conveniente la
entidad interesada, de oficio o a solicitud de un niUmero plural de posibles oferentes, dicho plazo se
podrd prorrogar antes de su vencimiento, por un término no superior a la mitad del inicialmente
fijado. En todo caso no podrdn expedirse adendas dentro de los tres (3) dias anteriores en que se
tiene previsto el cierre del proceso de seleccidn, ni siquiera para extender el término del mismo. La
publicacion de estas adendas sélo se podrd realizar en dias hdbiles y horarios laborales.

60. Las propuestas deben referirse y sujetarse a fodos y cada uno de los puntos contenidos en el
pliego de condiciones. Los proponentes pueden presentar alternativas y excepciones técnicas o
econdémicas siempre y cuando ellas no signifiqguen condicionamientos para la adjudicacién.

70. De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantia del contrato, en los pliegos de condiciones, se
senalard el plazo razonable dentro del cual la entidad deberd elaborar los estudios técnicos,
econdémicos y juridicos necesarios para la evaluacidon de las propuestas y para solicitar a los
proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen indispensables.

80. Los informes de evaluacion de las propuestas permanecerdn en la secretaria de la entidad por
un término de cinco (5) dias hdbiles para que los oferentes presenten las observaciones que estimen
pertinentes. En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podrdn completar, adicionar, modificar o
mejorar sus propuestas.

90. Los plazos para efectuar la adjudicacion y para la firma del contrato se sefalardn en los pliegos
de condiciones o términos de referencia, teniendo en cuenta su naturaleza, objeto y cuantia.

El jefe o representante de la entidad podrd prorrogar dichos plazos antes de su vencimiento y por
un término total no mayor a la mitad del inicialmente fijado, siempre que las necesidades de la
administracién asi lo exijan.

Dentro del mismo término de adjudicacién, podrd declararse desierta la licitacion o concurso
conforme a lo previsto en este estatuto.

10. En el evento previsto en el articulo 273 de la Constitucién Politica, la adjudicacién se hard en
audiencia publica. En dicha audiencia participardn el jefe de la entidad o la persona en quien,
conforme a la ley, se haya delegado la facultad de adjudicar y, ademds, podrdn intervenir en ella
los servidores pUblicos que hayan elaborado los estudios y evaluaciones, los proponentes y las demds
personas que deseen asistir.

De la audiencia se levantard un acta en la que se dejard constancia de las deliberaciones vy
decisiones que en el desarrollo de la misma se hubieren producido.
11. <Numeral derogado por el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007>
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12. Si el adjudicatario no suscribe el contrato correspondiente dentro del término que se haya
senalado, quedard a favor de la entidad contratante, en calidad de sancién, el valor del depdsito
o garantia constituidos para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las
acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor
de los citados depdsito o garantia.

PARAGRAFO. Para los efectos de la presente ley se entiende por licitacién publica el procedimiento
mediante el cual la entidad estatal formula publicamente una convocatoria para que, en igualdad
de oportunidades, los interesados presenten sus ofertas y seleccione entre ellas la mds favorable.
NOTA: Este Paragrafo fue declarado EXEQUIBLE por la Corte Constitucional mediante Sentencia C-
932 de 2007, en el entendido de que los principios de transparencia, seleccidén objetiva e igualdad
permiten que dentro de los factores de escogencia o criterios de ponderacién, en los pliegos de
condiciones se incluyan medidas de acciones afirmativas.

PARAGRAFO 20. Paragrafo adicionado por el articulo 1 de la Ley 1882 de 2018. En los procesos de
licitacion puUblica para seleccionar contratistas de obra, la oferta estard conformada por dos sobres,
un primer sobre en el cual se deberdn incluir los documentos relacionados con el cumplimiento de
los requisitos habilitantes, asi como los requisitos y documentos a los que se les asigne puntaje
diferentes a la oferta econdémica.

El segundo sobre deberd incluir Unicamente la propuesta econdmica de conformidad con todos los
requisitos exigidos en el pliego de condiciones.

PARAGRAFO 30. Pardgrafo adicionado por el articulo 1 de la Ley 1882 de 2018. En los procesos de
licitacion publica para seleccionar contratistas de obra publica, las entidades estatales deberdn
publicar el informe de evaluacion relacionado con los documentos de los requisitos habilitantes y los
requisitos que sean objeto de puntuacidn diferente a la oferta econdmica incluida en el primer sobre,
dentro del plazo establecido en el pliego de condiciones.

En estos procesos el informe permanecerd publicado en el Secop durante cinco (5) dias hdbiles,
término hasta el cual los proponentes podrdn hacer las observaciones que consideren y entregar los
documentos vy la informacion solicitada por la entidad estatal. Al finalizar este plazo, la entidad
estatal se pronunciard sobre las observaciones y publicard el informe final de evaluacién de los
requisitos habilitantes y los requisitos objeto de puntuacion distintos a la oferta econdmica.

Para estos procesos, el segundo sobre, que contiene la oferta econdmica, se mantendrd cerrado
hasta la audiencia efectiva de adjudicacion, momento en el cual se podrdn hacer observaciones
al informe de evaluacion, las cuales se decidirdn en la misma. Durante esta audiencia se dard
apertura al sobre, se evaluard la oferta econdmica a través del mecanismo escogido mediante el
método aleatorio que se establezca en los pliegos de condiciones, corriendo tfraslado a los
proponentes habilitados en la misma diligencia solo para la revision del aspecto econdmico y se
establecerd el orden de elegibilidad.

LEY 1150 DE 2007

Articulo 20. De las modalidades de seleccidon. La escogencia del contratista se efectuard con arreglo
a las modalidades de selecciéon de licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y
contratacién directa, con base en las siguientes reglas: 1. Licitacién puUblica. La escogencia del
contratista se efectuard por regla general a través de licitacion publica, con las excepciones que se
senalan en los numerales 2, 3 y 4 del presente articulo. Cuando la entidad estatal asi lo determine,
la oferta en un proceso de la licitacién publica podrd ser presentada total o parcialmente de
manera dindmica mediante subasta inversa, en las condiciones que fije el reglamento.

Articulo 50 numeral 2: La oferta mds favorable serd aquella que, teniendo en cuenta los factores
técnicos y econdmicos de escogencia y la ponderaciéon precisa y detallada de los mismos
contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la mds ventajosa para la
entfidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos
documentos. En los contratos de obra publica, el menor plazo ofrecido no serd objeto de
evaluaciéon. La entidad efectuard las comparaciones del caso mediante el cotfejo de los
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ofrecimientos recibidos y la consulta de precios o condiciones del mercado y los estudios y
deducciones de la entidad o de los organismos consultores o asesores designados para ello.

En los procesos de seleccidn en los que se tenga en cuenta los factores técnicos y econdmicos, la
oferta mds ventajosa serd la que resulte de aplicar alguna de las siguientes alternativas.

La ponderaciéon de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o formulas senaladas
en el pliego de condiciones; o

La ponderacion de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relaciéon de costo-
beneficio para la entidad.

LEY No. 1882 DE 2018

Articulo 1. Adicidnense los pardgrafos 2 y 3 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

PARAGRAFO 20. En los procesos de licitaciéon pUblica para seleccionar contratistas de obra, la oferta
estard conformada por dos sobres, un primer sobre en el cual se deberdn incluir los documentos
relacionados con el cumplimiento de los requisitos habilitantes, asi como los requisitos y documentos
a los que se les asigne puntaje diferentes a la oferta econdmica.

El segundo sobre deberd incluir Unicamente la propuesta econdmica de conformidad con todos los
requisitos exigidos en el pliego de condiciones.

PARAGRAFQ 3o0. En los procesos de licitacion publica para seleccionar contratistas de obra publica,
las entidades estatales deberdn publicar el informe de evaluacion relacionado con los documentos
de los requisitos habilitantes y los requisitos que sean objeto de puntuacién diferente a la oferta
econdémica incluida en el primer sobre, dentro del plazo establecido en el pliego de condiciones.
En estos procesos el informe permanecerd publicado en el Secop durante cinco (5) dias hdbiles,
término hasta el cual los proponentes podrdn hacer las observaciones que consideren y entregar los
documentos y la informacion solicitada por la entidad estatal. Al finalizar este plazo, la entidad
estatal se pronunciard sobre las observaciones y publicard el informe final de evaluacion de los
requisitos habilitantes y los requisitos objeto de puntuacion distintos a la oferta econdmica.

Para estos procesos, el segundo sobre, que contiene la oferta econdmica, se mantendrd cerrado
hasta la audiencia efectiva de adjudicacién, momento en el cual se podrdn hacer observaciones
al informe de evaluacion, las cuales se decidirdn en la misma. Durante esta audiencia se dard
apertura al sobre, se evaluard la oferta econdmica a través del mecanismo escogido mediante el
método aleatorio que se establezca en los pliegos de condiciones, corriendo traslado a los
proponentes habilitados en la misma diligencia solo para la revisidén del aspecto econdmico vy se
establecerd el orden de elegibilidad.

(...),

ARTICULO 50. Modifiquese el pardgrafo 1 e incliyanse los pardgrafos 3, 4 y 5 de articulo 50 de la Ley
1150 de 2007, los cuales quedardn asi:

Articulo 50. De la seleccidon objetiva.

(...) ]

PARAGRAFO 1. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién
o al proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas no servirdn de titulo suficiente
para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la
propuesta que no afecten la asignacidén de puntaje, deberdn ser solicitados por las entidades
estatales y deberdn ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de
evaluacién que corresponda a cada modalidad de seleccidn, salvo lo dispuesto para el proceso de
Minima cuantia y para el proceso de seleccidn a tfravés del sistema de subasta. Serdn rechazadas
las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacién y la documentacion solicitada
por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente senalado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrdn acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

()
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PARAGRAFO 3. La no enfrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no serd subsanable
y serd causal de rechazo de la misma.

PARAGRAFO 4. En aquellos procesos de seleccion en los que se utilice el mecanismo de subasta, los
documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la
comparacion de las propuestas, deberdn ser solicitados hasta el momento previo a su realizacion.
PARAGRAFO 5. En los procesos de contratacion, las enfidades estatales deberdn aceptar la
experiencia adquirida por los proponentes a través de la ejecucidon de contratos con particulares.
ARTICULO 60. Adiciénese un paragrafo al articulo 8o de la Ley 1150 de 2007, el cual quedard as:
(...)

PARAGRAFO. No es obligatorio contar con disponibilidad presupuestal para realizar la publicacion
del proyecto de Pliego de Condiciones.

Por lo anterior, teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratary el valor probable estimado
del contrato, arriba senalado, es indispensable adelantar un proceso de Licitacion Pdblica, a fin de
seleccionar el Conftratista

Participantes

Los proponentes pueden ser personas naturales o juridicas legalmente constituidas u organizadas en
consorcios o0 en uniones temporales cuyo objeto social se relacione directa e inequivocamente con
el objeto del proceso de seleccién, conforme a la legislacién vigente y que cumplan con todos los
requisitos exigidos para el mismo.

Acuerdos

Internacionales
y Tratados de
Libre Comercio

Las alcaldias estdn obligadas por los Acuerdos Comerciales con Chile, Guatemala, Liechtenstein,
Noruega, Suiza y la Unidén Europea y por la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN.

El Acuerdo Comercial con Guatemala y la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN son
aplicables a todos los Procesos de Contratacién de las Entidades Estatales del nivel municipal
obligadas, independientemente del valor del Proceso de Contratacion.

Enfidad P.O superior Exc.epcmn
Estatal al valor del | Aplicable al | Proceso de
Acuerdo Comercial incluida Acverdo Proceso de | Contiratacion
SI/NO Comercial Contratacion Cubierto SI/NO
SI/NO SI/NO
HILE
ALIANZA C Sl Sl NO Sl
PACIFICO MEXICO NO NO NO
PERU S Sl NO Sl
CANADA NO NO NO
COREA NO NO NO
COSTARICA Sl Sl NO Sl
ESTADOS AELC Sl NO NO NO
ESTADOS UNIDOS NO NO NO
EL SALVADOR NO NO NO NO
TRIANGULO GUATEMALA NO NO NO NO
DEL NORTE
HONDURAS NO NO NO NO
UNION EUROPEA S Sl NO Sl
COMUNIDAD ANDINA NO NO NO NO

Como se verifica en el cuadro anterior, realizada la revisidn de los capitulos de compras pUblicas y
contrataciéon estatal de los acuerdos comerciales suscritos por el Estado Colombiano, se encontré
gue el presente proceso de contratacion estd cubierto por los acuerdos comerciales suscritos con
Alianza el pacifico y Unidn europea.
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En ese sentido, se tienen las siguientes obligaciones por parte de la Alcaldia de Tunja frente a estos
Acuerdos Comerciales:

a) Trato Nacional: La Entidad Estatal debe dar a los bienes y servicios de los Estados con
qguienes Colombia ha suscrito un Acuerdo Comercial, el mismo trato que da a los bienes
y servicios colombianos cuando un Acuerdo Comercial es aplicable a un Proceso de
Contratacién.

Adicionalmente, la Entidad Estatal delbe dar a los servicios prestados por proponentes de
la CAN el mismo trato que da a los servicios colombianos. La Unica excepcién a los
servicios de proponentes de la CAN es el servicio de transporte aéreo para el cual no hay
trato nacional. Para efectos de claridad, los paises miembros de la CAN son Colombia,
Bolivia, Ecuador y PerU.

En aquellos casos en los que se deba otorgar a los bienes y servicios extranjeros el mismo
frato que se les da a los bienes y servicios nacionales, la Entidad Estatal debe conceder
a dichos bienes vy servicios el puntaje adicional de que trata la Ley 816 de 2003 vy las
preferencias en caso de empates de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto
1082 de 2015.

b) Plazos: Los Acuerdos Comerciales establecen plazos minimos para presentar las ofertas
con el fin de dar tiempo suficiente a los proponentes para preparar sus ofertas. Los
Documentos del Proceso deben establecer en su Cronograma el plazo suficiente para
cumplir con esta obligacién.

Los Acuerdos Comerciales establecen estos plazos en dias calendario. Este plazo debe
contarse a partir de la fecha de publicacién del Aviso de Convocatoria y hasta el dia en
que vence el término para presentar ofertas en el respectivo Proceso de Contratacion.

Los Acuerdos Comerciales contienen la posibilidad de reducir estos plazos cuando la
Entidad Estatal adquiera Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes vy
cuando la informacidén del Proceso de Contrataciédn haya sido publicada
oportunamente en el Plan Anual de Adquisiciones.

De conformidad con la tabla de plazos establecida en el Manual Para el Manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion, M-MACPC-14, expedido por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica y actualizado el 9 de septiembre de 2014. el Acuerdo Comercial con la CAN
y el Acuerdo Comercial con Guatemala no tienen plazo minimo establecido.

Registro Unico
de

Podrdn participar en el presente proceso de seleccidén todas las personas naturales o juridicas,
legalmente establecidas en Colombia, que se encuentren inscritas en el Registro Unico de
Proponentes del Registro Unico Empresarial de la Cdmara de Comercio con jurisdicciéon en su

Proponentes domicilio principal, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015.
El presupuesto oficial que se va a destinar para la contratacion se estima en la suma de MIL
NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS
TREINTA PESOS ($1.999.996.430), INCLUIDOS IMPUESTOS, IVA, TASAS Y CONTRIBUCIONES DE LEY
(ESTAMPILLAS ADULTO MAYOR Y PROCULTURA, PRO DEPORTE, RETE FUENTE, RETEICA RETEIVA'Y DEMAS
COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS).

Presupuesto

Oficial RUBRO PRESUPUESTAL

El Municipio cancelard el valor de la presente contratacion con cargo al cerfificado de
disponibilidad presupuestal No 20231287 los recursos apropiados para los siguientes rubros:
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FUENTE DE
CODIGO DESCRIPCION VALOR LOS
RECURSOS
Financiacion y/o
cofinanciaciéon Recursos
2.3.9.03.45.99.02.01 ., $2.000.000.000 de
proyecto de Gestion .,
Inversidn
documental.

Forma de pago

El Municipio de Tunja sélo adquiere obligaciones con EL CONTRATISTA favorecido, y bajo ningun
motivo o circunstancia efectuard pagos a terceros; asi mismo, se sefala que LA ALCALDIA MAYOR
DE TUNJA se compromete a pagar el valor del contrato subordinado a las apropiaciones que del
mismo se hagan del presupuesto, de la siguiente manera:

El valor del contrato se pagard mediante cuatro (04) actas parciales asi:

UN PRIMER PAGO CORRESPONDIENTE AL 35% DEL VALOR DEL CONTRATO PREVIA REALIZACION DE LAS
SIGUIENTES ACTIVIDADES:

item 2: Proceso técnico de organizacién documental 103 metros lineales organizacién documental.
CONTIENE:

Clasificacion

Ordenacion

Hoja de control

Primeros auxilios proceso bdsico

Incluye material del proceso (excepto el rotulo)

item:3- Levantamiento técnico del inventario documental, correspondiente a 311 Ml generados de
los 208 ML que se dan de las del 1.000.000 de imdagenes digitalizadas , que se deben inventariar en
el repositorio SGDEA y los 103 ML organizados que también se deben subir al SGDEA ,La suma de los
2 inventarios dan 311 ML

item: 5-1a enitrega del 100% de las DESMATERIALIZACION TECNICA DE IMAGENES DE DOCUMENTOS
1.000.000 de imagenes

UN SEGUNDO PAGO CORRESPONDIENTE AL 25% DEL VALOR DEL CONTRATO PREVIA REALIZACION DE
LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

item 2: Proceso técnico de organizacién documental 151 metros lineales organizacién documental
CONTIENE:

e Clasificaciéon

e Ordenacién

¢ Hoja de confrol

e Primeros auxilios proceso bdsico

¢ Incluye material del proceso (excepto el rotulo)

item:3- Levantamiento técnico del inventario documental, correspondiente a 151 ml subidos al
repositorio documental SGDEA

item 4- La entrega de una bolsa _con 30.000 FIRMA DIGITAL
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mecanismo criptogrdfico que permite al receptor de un mensaje firmado digitalmente identificar a
la entidad originadora

Autenticacién Una firma digital permite una identificacién precisa de quién cred/firmd un
documento. Se puede suponer con seguridad que cuando una firma es vdlida, sabe quién la firmo.

Integridad Una firma digital permite a los usuarios validar facilmente si el contenido de un documento
se modificé después de firmarlo.

No repudio Una firma digital asegura que el firmante no puede negar que firmd el documento.
Apoyados en la ley 527 de 1999, ley de comercio electrénico

UN TERCER PAGO CORRESPONDIENTE AL 25% DEL VALOR DEL CONTRATO PREVIA REALIZACION DE LAS
SIGUIENTES ACTIVIDADES:

item 2: Proceso técnico de organizacién documental 163 metros lineales  organizacién documentall
CONTIENE:

e Clasificacion

e Ordenacioén

¢ Hoja de confrol

e Primeros auxilios proceso bdsico

e Incluye material del proceso (excepto el rotulo)

item:3- Levantamiento técnico del inventario documental, correspondiente a 163 ml subidos al
repositorio documental SGDEA

item:6. CAPACITACION 77 horas de sensibilizacién a funcionarios de la LEY 594-2000

UN CUARTO PAGO CORRESPONDIENTE AL 15% DEL VALOR DEL CONTRATO PREVIA REALIZACION DE LAS
SIGUIENTES ACTIVIDADES:

item:1 Seleccién de las series andlisis de las series que, segln la TVD, proyecta para su proceso de
eliminacién

Para este items, el procedimiento es ANALIZAR LA TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL QUE SE
ENCUENTRA EN PROCESO DE CONVALIDACION” TVD, y dejar proyectados todas las Series y subseries
gue tendrdn un proceso de eliminacion del fondo acumulado que se estima en 2.500.000 MI, De las
SERIES seleccionadas Se deberdn separar para su proceso de inventario documental las series que
se proyectan eliminar, este producto tendrd dos momentos:

1 Seleccionary desagregar de la unidad series segun su proceso de eliminacién
2 Inventario documental en su estado natural segun las series seleccionadas para su proceso
de eliminacion

Esto proceso se va a llevar a cabo porque se tiene proyectado una mudanza del archivo a corto
plazo en el que se pretende ganar espacios y conservar la documentacion justificada segun la tabla
de retencién valoracién documental

item 2: Proceso técnico de organizacién documental 11 metros lineales  organizacién documental

ftem:3- Levantamiento técnico del inventario documental, correspondiente a 27 ml subidos al
repositorio documental SGDEA
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item:6. CAPACITACION 77 horas de sensibilizacién a funcionarios de la LEY 594-2000

El Contratista deberd presentar para el frdmite de sus cuentas, ademds de los documentos relativos
al contrato, la factura de venta, en original copia, la cual debe cumplir, como minimo, los requisitos
de las normas fiscales establecidas en el articulo 617 del Estatuto Tributario. La fecha de la factura
debe corresponder al mes de su elaboracién, y en ella constard el nUmero del contrato, el concepto
del bien o servicio que se estd cobrando.

En el caso de consorcios o uniones temporales la cuenta y la facturacién deberd hacerse a nombre
del consorcio o de la unién temporal.

Supervision del
Contrato

El Municipio ejercerd la supervision del contrato a través del director del Departamento
Administrativo de bienes servicios y funcién puUblica y del profesional responsable del archivo central
de la Alcaldia Mayor de Tunja y/o quien haga sus veces, o a quien el jefe de oficina o el ordenador
del gasto designe para tal fin. Tanto la designaciéon de supervisidén, como el cambio de supervisor,
surtird efectos Unicamente con el envio de oficio firmado por el ordenador del gasto o el secretario
de Contratacion. El supervisor designado se encargard de vigilar el correcto cumplimiento del objeto
del contrato, velard por los intereses de este y tendrd las funciones que por la indole y naturaleza del
contrato le sean propias.

Es de anotar que la supervision consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable y juridico del cumplimiento del objeto del contrato y estd facultado para solicitar informes,
aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucidén contractual, y serd responsable de
presentar los informes y mantener advertida a la entidad contratante de los hechos y circunstancias
gue pueden constituir actos de corrupcién tipificados como conductas punibles o que puedan
poner en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente, velard por
los intereses del mismo y tendrd las funciones que por la indole y naturaleza del presente contrato le
sean propias, asi como especificamente se estipulan, entre otras:

1) CONTROL ADMINISTRATIVO. Comprende:

a) Velar por el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA.

b) Proyectar la correspondencia que resulte conveniente, habida consideraciéon a los
requerimientos del servicio y el debido cumplimiento de las obligaciones.

c) Realizar un seguimiento a la ejecuciéon del Contrato.

d) Recepcionar la correspondencia del CONTRATISTA y hacer las observaciones que estime
convenientes, al Alcalde de la Ciudad o su delegado, para su respuesta.

e) Exigir el cumplimiento de los términos y plazos estipulados en el Contrato.

f) Informar a la Secretariac de Contratacién, Licitaciones y Suministros respecto de
incumplimientos o demoras en el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA.

g) Informar al Alcalde de la Ciudad o su delegado, respecto del incumplimiento de los plazos
otorgados.

h) Requerir al CONTRATISTA sobre el cumplimiento y obligaciones en los términos estipulados en
el Conftrato.

i) Suscribir las actas de iniciacion y terminacién.

i) Expedir el certificado de recibo a satisfaccion del objeto contratado, el cual serd soporte
para efectuar el respectivo pago.

k) Proyectary suscribir junto con el CONTRATISTA, la actas del Contrato.

) Recomendar al Alcalde de la Ciudad o su delegado, la suscripcion de adicionales o
modificatorios, previa la debida y detallada sustentacion.

m) En caso de que se presenten situaciones en que se requieran conceptos técnicos o juridicos
especializados, de los cuales no tenga el suficiente conocimiento, asilo hard saber al Alcalde
de la Ciudad o su delegado, con miras a lograr la mejor decisién para las partes.
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2) CONTROL FINANCIERO. Comprende:

a) Conftrolar los pagos que se deban efectuar por parte del MUNICIPIO, de acuerdo con lo
senalado en la respectiva cldusula.

b) Velar porla Correcta ejecucién del objeto contractual, para lo cual implementard controles
como la exigencia de soportes como facturas, etc., para verificaciéon de la utilizacién de
dichos recursos.

c) Verificar la viabilidad de revision de precios, determinando, en tales casos, las causales y
justificaciones que dan lugar a ello.

d) Coordinar con la Division de Presupuesto el soporte presupuestal necesario para cubrir
compromisos que se deriven de adicionales o modificatorios y, en general, cuando sea
necesario restablecer el equilibrio econdmico del Contrato.

3) CONTROL TECNICO. Comprende:

a) Velary verificar que el CONTRATISTA cumpla con la calidad del objeto contractual.

b) Estudiary conceptuar sobre la viabilidad de aceptar la modificacién de las especificaciones
del objeto contractual, siempre y cuando dicha modificacién sea conveniente para el
MUNICIPIO.

c) Estudiarlas situaciones particulares e imprevistas que se presenten en desarrollo del Contrato,
conceptuar sobre su desarrollo general y los requerimientos para su mejor ejecucion,
manteniendo siempre el equilibrio contractual.

d) Verificar que las solicitudes del CONTRATISTA estén debidamente sustentadas; de no ser asi,
rechazard las peticiones. PARAGRAFO. - El Supervisor y/o inferventor responderd
solidariamente de acuerdo al Articulo 53 de la Ley 80 de 1993. Las divergencias que se
presenten entre el supervisor y el CONTRATISTA, relacionadas con la ejecucién del Contrato,
serdn dirimidas por una persona delegada por el MUNICIPIO y un representante del
CONTRATISTA. En caso de no llegar a un acuerdo, las dirimird el Alcalde Mayor.

Convocatoria
limitada
Mipymes

a

De acuerdo con lo previsto por el ministerio de comercio, industria y Turismo, el Umbral para
convocatorias limitadas a Mipyme (2023) es de $ 457.297.264 segun informacién suministrada por el
MinCit, el cual se encuentra vigente hasta el 31/12/2023.

"UMBRAL DE MIPYMES
Umbral PYMES US$ 125.000
Umbral PYMES COLS  457.297.264"

Fuente: Ministerio de Comercio Industria y Turismo.

Teniendo en cuenta que el presupuesto a confratar en el presente Objeto no se encuentra por
debagjo del Umbral , la presente convocatoria NO ES SUCEPTIBLE DE SER LIMITADA a la participacién
de Mipymes, lo anterior de conformidad con lo establecido en el ARTICULO 5. Modificacién de la
Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de
2015, que Modifica los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3. y2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccioén 2 de la
Seccioén 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 asi:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Enfidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios autébnomos constituidos por
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Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria
de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo
un (1) ano de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (USS$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

El contratista deberd ejecutar las obligaciones derivadas del CONTRATO, durante el plazo de CINCO
(5) MESES SIN EXCEDER EL 31 DE DICIEMBRE DE 2023, contado a partir del perfeccionamiento vy
cumplimiento de los requisitos de ejecucién contractual correspondientes. Una vez cumplidos los

PEI;:eZ:u?:;aén requisitos, el supervisor deberd cargar el Acta de Inicio en la plataforma Secop Il, dicha Acta deberd
ser suscrita por el CONTRATISTA vy el supervisor del contrato dentro de los tres (3) dias siguientes a la
firma del mismo, este Ultimo el mismo dia de su suscripcidn, deberd cargarla en la plataforma SECOP
Il para que haga parte del expediente electrénico.

Lugar de

ejecucion del | Se ejecutard en la Ciudad de Tunja - Alcaldia Mayor de Tunja.

contrato
El municipio de Tunja realizard la adjudicacion de manera total mediante acto administrativo.

Forma de

Adjudicacioén

El procedimiento de adjudicacién de acuerdo a la modalidad de seleccion adoptada serd el
previsto en el Decreto 1082 de 2015.

El municipio de Tunja no reconocerd ningun reajuste de tarifas o precios durante la vigencia del
contrato, por lo tanto, el oferente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecucion

Reajustes del contrato respectivo. Estos valores no estardn sujetos a modificaciones por concepto de inflacion
y por ningun motivo se considera costos adicionales.

Validez de Ia La propuesta deberd tener unc:J validez de ciento vein’re, (120) dias calendario, contados a partir de

Oferta la hora y fecha de presentacion de las propuestas y asi deben manifestarlo los proponentes en sus
respectivas propuestas.

No suscripcidn | Siel proponente, sin justa causa se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado queda inhabilitado

del contrato | para contratar con el Estado por un término de cinco (5) anos de conformidad con el literal e) del

adjudicado numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993 vy se hard efectiva la pdliza de seriedad de la oferta.
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2. CRONOLOGIA DEL PROCESO

ACTIVIDAD

FECHA Y LUGAR

Aviso 1 de Convocatoria (articulo
30 de la Ley 80 de 1993) - Aplicable
Unicamente para licitacién
publica] y proyecto de pliegos de
condiciones, estudios previos vy
andlisis del sector.

Lugar: Portal Unico de Contratacién Estatal
www.colombiacompra.gov.co

Fecha: 18 DE MAYO DE 2023

Aviso 2 de Convocatoria (articulo
30 de la Ley 80 de 1993) - Aplicable
Unicamente para licitacién
publica]

Lugar: Portal Unico de Contratacién Estatal
www.colombiacompra.gov.co

Fecha: 24 DE MAYO DE 2023

Aviso 3 de Convocatoria (articulo
30 de la Ley 80 de 1993) - Aplicable
Unicamente para licitacién
publical

Lugar: Portal Unico de Contratacién Estatal
www.colombiacompra.gov.co

Fecha: 31 DE MAYO DE 2023

Observaciones al proyecto de
Pliego deCondiciones

Los interesados podrdn presentar observaciones y
solicitar aclaraciones al proyecto de pliego de
Condiciones, hasta el 1 DE JUNIO DE 2023, dichas
solicitudes deberdn realizarse Unica y exclusivamente
a través de SECOP |l

NOTA: No se absolverdn consultas efectuadas
telefénicamente o en formapersonal, Solo serd tenida
en cuenta en este proceso de Seleccion Abreviada, a
fravés de SECOP |l

Respuesta de observaciones al
proyectode Pliego de Condiciones

Lugar: PLATAFORMA SECORP I
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
Fecha: 7 DE JUNIO DE 2023

Expedicion acto administrativo de
apertura del proceso de seleccion.
Publicacién pliego de condiciones
definitivos.

Lugar: SECOP I
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
Fecha: 8 DE JUNIO DE 2023

Audiencia de asignacion de
riesgos yaclaracién de pliegos

Fecha estimada de audiencia: 9 DE JUNIO DE 2023
HORA: 11:00 AM

La audiencia se realizard de forma virtual, para lo
cual se utilizard la plataforma teams y podrdn
acceder a través del link que serd remitido mediante
mensaje publico en la plataforma Secop Il el dia
previo a la realizacién de la audiencia.

Presentacion de Observaciones al
pliegode condiciones

Los interesados podrdn solicitar aclaraciones al pliego
de Condiciones, hasta el 9 DE JUNIO DE 2023, dichas
solicitudes deberdn realizarse Unica y exclusivamente
a fravés de SECOP I

NOTA: No se absolverdn consultas efectuadas
telefébnicamente o en forma personal, Solo serdn
tenidas en cuenta en este proceso de Licitacién
Publica, las comunicaciones remitidas a través de
SECORP I
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Respuesta a las solicitudes de

aclaracion al pliego
Condiciones Definitivo

de

Lugar: PLATAFORMA SECORP ||
https://www.colombiacomprd.gov.co/secop-ii

Fecha: 13 DE JUNIO DE 2023

ACTIVIDAD

FECHA Y LUGAR

Adendas

Cualguier modificacién o adicidon a los documentos
del proceso, serd comunicada mediante Adenda. La
informacion sobre preguntas y respuestas y las
Adendas, serdn publicadas en el SECOP |l
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii_(salvo
la informacién de cardcter reservado) y deberdn
tenerse en cuenta para la elaboracién de la
propuesta. Enningun caso EL MUNICIPIO DE TUNJA,
generard adendas el mismo dia en que tiene previsto
el cierre del proceso, ni siquiera para la adicion del
término previsto para ello. El plazo minimo para
expedir la adenda o modificacién, serd un dia hdbil
antes de la fecha del cierre del proceso.

Fecha maxima de expedicion de adendas: 15 DE
JUNIO DE 2023

Fecha de Cierre o Entrega de
Propuestas

Fecha: 22 DE JUNIO_DE 2023

Hora: 9:00 am

Las propuestas deberdn ser cargadas en la
plataforma de SECOP Il, a mds tardar hasta la hora y
el dia fijados para el cierre del presente proceso de
seleccion.

No se aceptardn propuestas enviadas en fisico o por
correo.

La entidad, no asumird responsabilidad alguna por no
tener en cuenta cualquier propuesta que haya sido
incorrectamente entregada o identificada.

Enla fechay hora senaladas para el cierre del proceso
de seleccidon en el pliego de condiciones electrénico
de la plataforma SECOP |Il, se procederd a la
verificacién de las propuestas que se presentaron para
el presente proceso de seleccion vy se realizard el acto
de cierre correspondiente a través de la citada
plataforma.

La ALCALDIA MAYOR DE TUNJA no aceptard
propuestas complementarias o modificatorias, ni
observaciones, ni solicitudes de aclaraciones al Pliego
de Condiciones, con posterioridad al cierre del
presente proceso de seleccion.

NOTA: En caso de que el aplicativo SECOP I,
presente inconvenientes, la ALCALDIA MAYOR DE
TUNJA establece el correo electronico
contratacion@tunja.gov.co para que los proponentes
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puedan enviar su oferta, conforme a lo establecido
en la GUIA PARA ACTUAR ANTE UNA
INDISPONIBILIDAD DEL SECORP Il, expedida por
Colombia Compra Eficiente, SOLO serdn recibidas las
ofertas en este correo electrénico, cuando hay una
indisponibilidad del SECOP I, la cual ha sido
confirmada por Colombia Compra Eficiente en el
Certificado de Indisponibilidad, en este evento, la
ALCALDIA MAYOR DE TUNJA podrd recibir ofertas por
correo electronico dentro de las 48 horas siguientes al
momento previsto para el cierre.

Verificacion de los Requisitos
Habilitantes

La verificacion de las propuestas se efectuard dentro
de los dos (02) dias habiles siguientes a la fecha de
recibo de propuestas.

Fecha: 23 y 26 DE JUNIO DE 2023

Publicacién y traslado de informe
de evaluacién

Fecha estimada de publicacion del informe de

evaluacién: 27 DE JUNIO DE 2023

El informe de evaluacién preliminar serd publicado en
el SECOP Il
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Se dard traslado del informe preliminar de evaluacion
a los oferentes, permaneciendo a disposicidon durante
cinco (5) dias para que los PROPONENTES pueden
presentar observaciones, las cuales serdn resueltas en
el acto de adjudicacién, asi como presentar las
aclaraciones y subsanaciones que hayan sido
requeridas por la entidad. En ejercicio de esta
facultad, los oferentes no podrdn completar,
adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

Este término serd de cinco (5) dias hdbiles a partir de
la publicacién del informe preliminar

Fecha estimada de traslado del informe de
evaluacién: 28, 29, 30, 4 y 5 DE JULIO_DE 2023.

Respuesta de Observaciones al
informe de evaluacién

En caso de observaciones al informe preliminar de
evaluacién se dard respuesta en el informe final que
se publicard en SECOP Il
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

6 DE JULIO_DE 2023.

Publicaciéon del informe definitivo
de evaluaciéon

Fecha estimada de publicacién del informe definitivo
de evaluacioén: é DE JULIO DE 2023

El informe de evaluacién preliminar serd publicado en
el SECOP |
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Audiencia publica de
adjudicacion

Fecha estimada de avudiencia publica de
adjudicacion: 7 DE JULIO DE 2023
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Hora: 10:00 a.m

La audiencia se realizard de forma virtual, para lo
cual se utilizard la plataforma teams y podrdn
acceder a través del link que serd remitido mediante
mensaje publico en la plataforma Secop Il el dia
previo a la realizacién de la audiencia.

La adjudicacion del contrato se realizard mediante
acto administrativo posterior a la respuesta de
observaciones a informe de evaluaciéon definitivo y a
mds tardar dentro del dia hdbil siguiente a la
Expedicion y notificacion del acto | publicacion del informe definitivo de evaluacion, el
administrativo de adjudicacién y/o | cual serd publicado en SECOP I
declaraforia de desierta https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Fecha estimada de expedicion y notificacion del
acto administrativo de adjudicacion: 7 DE JULIO DE
2023

NOTA 1: De ser necesaria la modificacién del cronograma anterior esta se efectuard mediante
ADENDA o Acto Administrativo, dentro de los términos establecidos en el Decreto 1082 de 2015.

3. PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas deberdn ser cargadas en la plataforma de SECOP Il, a mds tardar hasta la hora y
el dia fijados para el cierre del presente proceso de seleccioén.

No se aceptardn propuestas enviadas en fisico o por correo.

La entidad, no asumird responsabilidad alguna por no tener en cuenta cualquier propuesta que
haya sido incorrectamente entregada o identificada.

En la fecha y hora sefaladas para el cierre del proceso de seleccién en el pliego de condiciones
electréonico de la plataforma SECOP |, se procederd a la verificacion de las propuestas que se
presentaron para el presente proceso de seleccidn y se readlizard el acto de cierre
correspondiente a través de la citada plataforma.

La ALCALDIA MAYOR DE TUNJA no aceptard propuestas complementarias o modificatorias, ni
observaciones, ni solicitudes de aclaraciones al Pliego de Condiciones, con posterioridad al cierre
del presente proceso de seleccion.

NOTA: En caso de que el aplicativo SECOP II, presente inconvenientes, la ALCALDIA MAYOR DE
TUNJA establece el correo electréonico contratacion@tunja.gov.co para que los proponentes
puedan enviar su oferta, conforme a lo establecido en la GUIA PARA ACTUAR ANTE UNA
INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II, expedida por Colombia Compra Eficiente, SOLO serdn recibidas
las ofertas en este correo electrénico, cuando hay una indisponibilidad del SECOP I, la cual ha
sido confirmada por Colombia Compra Eficiente en el Certificado de Indisponibilidad, en este
evento, la ALCALDIA MAYOR DE TUNJA podrd recibir ofertas por correo electrénico dentro de las
48 horas siguientes al momento previsto para el cierre.

Elidioma del presente proceso de seleccidn serd el castellano y, por lo tanto, se solicita que todos
los documentos y certificaciones a los que se refiere estos PLIEGOS DE CONDICIONES emitidos en
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idioma diferente al castellano, sean presentados en su idioma original y en traduccién simple al
castellano.

CAPITULO I
REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES:

Los requisitos habilitantes de los proponentes de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082
de 2015, se verificardn en el cumplimiento de los requisitos juridicos, financieros, de experiencia y
requerimientos técnicos, contenidos en el presente proceso, los cuales tienen por objeto
establecer silas propuestas cumplen con las condiciones y requisitos minimos exigidos.

En este estudio, se analizaron factores juridicos. técnicos y econdmicos, realizando un andlisis
estadistico segun los datos obtenidos del SECOP, y antecedentes histéricos de contratacion de
otras entidades publicas.

En concordancia con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015
y demds normatividad vigente, la Administracién Municipal de Tunja para el proceso de seleccion
que permita identificar la oferta mdas favorable, dentro del proceso de contratacién para la
prestacion de servicios, senala como factores de seleccidén los siguientes:

REQUISITOS MIiNIMOS PARA PARTICIPAR

Podrdn participar en el presente proceso de confratacién, personas naturales o personas
juridicas, nacionales o extranjeras, legalmente constituidas u organizadas en consorcios © en
uniones femporales, que cumplan con los siguientes requisitos:

a) Que tengan la experiencia e idoneidad para el servicio que se pretende conftratar.

b) Que no se encuenfren incursos en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad indicadas en la Constitucion Politica y en la Ley 80 de 1993, y/o demds
prohibiciones de ley.

c) Que cuando se trate de una persona juridica, ésta acredite una duracién superior a la del
plazo del contrato y dos anos (2) mds, contados a partir de la fecha de cierre del presente
proceso de contratacion.

d) Que en caso de ser persona juridica, fenga capacidad para contratar.

e) Que cumplan con los demds requisitos de participacién definidos a lo largo de estos
Estudios Previos y Pliego de condiciones respectivo.

f)  Que el objeto social o la actividad mercantil les permita ejecutar el objeto del presente
proceso de contratacion.

g) Cuando se trate de personas juridicas deberdn estar legalmente constituidas con
antelacién a la fecha de cierre del presente proceso, lo que se acreditard con el
Certificado de Existencia y Representacion Legal, en donde se acredite que ha sido
renovado para el aino 2023 ademds, deberd tener una fecha de expedicidén no superior
a treinta (30) dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre de este proceso y
que acrediten que su duracidon no serd inferior a la del plazo del contrato y dos (2) anos
mdas.

h) Para personas naturales, segin su actividad, estar inscritas en el registro mercantil. El
respectivo certificado deberd tener una fecha de expedicion no mayor a freinta (30) dias
calendario, contados a partir de la fecha limite para la entrega de ofertas; ademds, en
donde se acredite que ha sido renovado para el ano para el ano 2023 con corte
financiero a 31 de diciembre de 2022.
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i) Los Consorcios o Uniones Temporales deberdn someterse a la fofalidad de las
prescripciones que para estos eventos contempla la Ley 80 de 1993 y ademds tener en
cuenta lo siguiente:

- Presentar documento de constitucion, en los términos sefalados en el Articulo 7 0 de la
Ley 80 de 1993 y sus Decretos reglamentarios, el cual debe estar suscrito por todos los
miemlbros que lo conformen, en el cual indiquen si su participacién es a titulo de consorcio
o de unién temporal ademds de indicar las normas bdsicas que regulan las relaciones
entre ellos, su porcentaje de participaciéon o la extension de la participacién en la
ejecucion del contrato (actividades) y la designacién de la persona que para todos los
efectos los representard, los que no podrdn ser modificados sin autorizacién previa del
Municipio.

- Paralas Uniones Temporales, deberdn senalar los términos y extensién de la participacién
en la propuesta y en la ejecucion del contrato.

REQUISITOS HABILITANTES
DOCUMENTOS JURIDICOS DE LA PROPUESTA

JUSTIFICACION: Los requisitos de seleccién habilitantes de la capacidad juridica. se justifican en
el andlisis del sector y en la necesidad de la verificaciéon de los documentos que por ley
demuestran dicha capacidad.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: (FORMATO No 1) Debe presentarse debidamente
suscrita por el representante Legal de la persona juridica, consorcio o unién temporal. Cuando se
actle por medio de Apoderado, éste debe estar expresamente facultado para presentar la
oferta. En este caso, se debe presentar el poder legalmente conferido y con expresas facultades
para el efecto. Todos los oferentes deberdn declarar en su carta de presentacidon, que no se
encuentran incursos en causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con El MUNICIPIO
DE TUNJA.

ORIGINAL O COPIA DEL CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL, Si la propuesta
es presentada por Persona Natural, ésta debe presentar el original o fotocopia del Certificado de
Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por la Cdmara de Comercio con antelaciéon no
mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, en
donde se acredite que ha sido renovado para el ano 2023 y en donde conste la determinacion
de su actividad, La cual debe corresponder o estar relacionado con el Objeto de la presente
contratacién, de manera que le permita la celebracion y ejecucion del contrato. Se exceptiuan
de este requisito las personas que ejercen prestacion de servicios inherentes a las profesiones
liberales de conformidad con el nUm. 5 del Art. 23 del Cédigo de Comercio.

ORIGINAL O COPIA DEL CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA
CAMARA DE COMERCIO, Si la propuesta es presentada por una Persona Juridica, se debe
acreditar su existencia y representacion legal, mediante la presentacion del original o fotocopia
del Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la Cédmara de Comercio con
antelacién no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, en donde se acredite que ha sido renovado para el ano 2023 y servird como base
para verificar la siguiente informacion:

. La persona juridica debe haber sido constituida legalmente como tal, con antelacién ala
fecha de cierre del presente proceso y un término de duracion no inferior al plazo de vigencia
del contrato y dos (2) anos mds.

54



ALCALDIA DE TUNJA FECHA: 21/09/2015

,% SISTEMA INTEGRADO DE GESTION VERSION: 02
%Ek _ ]
PR, PROCESO: CONTRATACION CODIGO: CON-F004

FORMATO: PLIEGO DE CONDICIONES

=

. De igual manera, debe acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal
para la presentacién de la Propuesta y para la suscripcion del Contrato. Cuando el representante
legal tenga limitaciones estatutarias, se deberd presentar adicionalmente copia del acta en la
gue conste la decisidon del érgano social correspondiente que autorice al Representante Legal
para la presentacién de la propuesta, la suscripcidon del contrato, y para actuar en los demdas
actos requeridos para la contratacién en el caso de resultar adjudicatario.

. El objeto Social de la sociedad debe corresponder con el Objeto de la presente
contratacién, de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecuciéon del
confrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes
obligaciones que adquiere.

En el evento que se trate de PERSONAS JURIDICAS PUBLICAS O PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO,
ademds del cumplimiento de las anteriores exigencias, deberd acreditar su existencia vy
representacion legal, adjuntando para ello un documento expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio, expedido con antelacién no menor a treinta (30) dias
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccidn, en el que conste su existencia,
objeto y vigencia, y el nombre del Representante Legal de la Sociedad o de la Persona o Personas
gue tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se
senale expresamente que el Representante no fiene limitaciones para presentar la propuesta,
suscribir el contrato y comprometer a la sociedad a través de su propuesta. En todos los casos,
deberdn cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez vy
oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propdsito de que
puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en el Cédigo General del Proceso vy las
demds normas vigentes.

Si se trata de SOCIEDADES EXTRANJERAS SIN SUCURSAL EN COLOMBIA de paises parte de la
Convencién sobre la abolicion del requisito de legalizacién para documentos puUblicos
extranjeros”, se tendrdn en cuenta las siguientes reglas: El documento puUblico relacionado con
sociedades extranjeras en el cual se certifique la existencia de la sociedad vy el ejercicio de su
objeto social, tendrd validez en Colombia con la sola Apostilla. Cuando el documento otorgado
en el exterior deba ser autenticado, el interesado deberd velar porque la autoridad que
autentica certifique sobre la existencia de la sociedad y sobre la extensidon del objeto social,
documento éste que se deberd apostillar. En el evento en el cual, en un Estado Parte de la
Convencién, fa autoridad ante quien se autentican los documentos no tenga la facultad de
certificar sobre la existencia de la sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el
interesado podrd solicitar dichas certificaciones ante la autoridad competente del lugar. Para
que surtan efectos en Colombia, estas certificaciones deberdn a su vez ser apostilladas por la
autoridad del Estado donde emana el documento. Si no existiera una autoridad local que pueda
expedir [as cerfificaciones de existencia de la sociedad y del ejercicio del objeto social de
acuerdo con las leyes del respectivo pais, el interesado podrd acudir ante el Cénsul Colombiano
quien podrd certificar que tuvo ala vista las pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio
de su objeto conforme a las leyes del respectivo pais. En este caso, como la Convencidn no se
aplica a los documentos ejecutados directamente por agentes diplomdticos o consulares,
deberd seguir el trdmite ordinario de legalizacién, o sea que el Ministerio de Relaciones Exteriores
de Colombia abonard la firma del Cénsul.

Apoderado. Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberdn acreditar en el
pais un apoderado domiciiado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente
proceso de contratacion, suscribir tos documentos y declaraciones que se requieran asi como el
contrato ofrecido, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demds actos necesarios de
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acuerdo con los presentes Pliegos de Condiciones, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente.

El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, deberd cumplir todos
y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de
documentos expedidos en el exterior con el propdsito que puedan obrar como prueba conforme
a lo dispuesto en el Coddigo General del Proceso y demds normas vigentes.

Dicho apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que
participen en consorcio o unién temporal, y en tal caso bastard para todos los efectos, la
presentacion del poder comuin otorgado por todos los participantes del consorcio o unidn
temporal

SI SE TRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNION TEMPORAL. (FORMATO No 2) cada una de las
personas que los integren deberd presentar original o copia de su respectivo certificado expedido
por la Cdmara de Comercio con antelacién no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de
cierre del presente proceso de seleccién, en donde se acredite que ha sido renovado para el
ano 2022. Adicionalmente, deberd adjuntarse el documento de constitucién del Consorcio o
Unién Temporal, en el cual deberd indicarse al menos.

- El objeto del consorcio o unidn temporal, el cual deberd ser el mismo del objeto a
confratar.

- Si la participacion es a titulo de Consorcio o Unidn Temporal y las reglas bdsicas que
regulan las relaciones entre sus integrantes.

- El porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unidn
Temporal en el mismo.

- Sise trata de una Unidn Temporal deberdn indicarse, ademds, los términos y extensidén de
la participaciéon de sus integrantes en la propuesta y en la ejecucidn del contrato; de lo
contrario el MUNICIPIO DE TUNJA considerard que la propuesta fue presentada por un
Consorcio.

- La duraciéon del Consorcio o de la Unidn Temporal, contada a partir de la fecha de cierre
del proceso de contratacion, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y dos
(2) anos mds. Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del
Consorcio o Unidon Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos
durante la ejecucién y liquidacion  del Contrato.

- La designacién de la persona que tendrd la representacion legal del Consorcio o de la
Union Temporal, indicando expresamente sus facultades. igualmente, deberd designarse
un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva; Celebrado
el contrato no podrd haber cesién del mismo entre quienes integran el Consorcio o Unién
Temporal ni a terceros, salvo que el MUNICIPIO DE TUNJA asi lo autorice.

AUTORIZACION PARA PRESENTAR OFERTA Y/O SUSCRIBIR EL CONTRATO. Si el Representante Legal
del Proponente o de alguno de los integrantes del CONSORCIO O UNION TEMPORAL, requiere
autorizaciéon de sus érganos de direccidn para presentar oferta y/o suscribir el contrato en caso
de ser asignado, deberd anexar los documentos que acrediten dicha autorizacién, de acuerdo
con los Estatutos o Reglamentos que los rijan.

FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD del proponente persona natural o del representante
legal del proponente persona juridica, -Consorcio o uniones temporales.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES. La entidad verificard el Certificado de Antecedentes
Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica, de conformidad a lo establecido
en la Ley 610 de 2000.

En caso de ser persona juridica, se verificard el certificado de ésta y el de su Representante Legal.
En el caso de propuestas conjuntas, se verificard el certificado de cada uno de los integrantes de
la unién temporal o el consorcio, segun corresponda.

56



ALCALDIA DE TUNJA FECHA: 21/09/2015

,% SISTEMA INTEGRADO DE GESTION VERSION: 02
%Ek _ ]
PR, PROCESO: CONTRATACION CODIGO: CON-F004

FORMATO: PLIEGO DE CONDICIONES

=

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. La entidad verificard el Certificado de
Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién.

En caso de ser persona juridica, se verificard el certificado de ésta y el de su Representante Legall
En el caso de propuestas conjuntas, se verificard el certificado de cada uno de los integrantes de
la unidn temporal o el consorcio, segun corresponda.

ANTECEDENTES JUDICIALES. De conformidad con lo estipulado en el Articulo 93 del Decreto Ley
No. 019 de 2012 (Anti-trdmites), se suprimié el documento certificado judicial, por lo que ninguna
persona estd obligada a presentarlo para trdmites con entidades de derecho publico o privado.

No obstante, lo anterior, teniendo en cuenta que el MUNICIPIO DE TUNJA requiere conocer los
Antecedente Judiciales de quienes presenten propuesta dentro del presente proceso de
seleccion, realizard la consulta en linea a través de la pdgina web que esté habilitada para el
efecto y aplicard las siguientes reglas:

« Para el caso de personas naturales, se consultardn los antecedentes judiciales del Proponente.

* En caso de ser persona juridica, se consultardn los antecedentes judiciales de su Representante
Legal

* En el caso de propuestas conjuntas, se consultardn los antecedentes judiciales de cada uno de
los integrantes de la unidn temporal o el consorcio, segin corresponda.

REGISTRO DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE LA POLICIA NACIONAL. La entidad verificard el Registro
Nacional de medidas correctivas de conformidad con el Cédigo Nacional de Seguridad vy
Convivencia Ciudadana, ley 1801 de 2016, de la Policia Nacional de Colombia.

En caso de ser persona juridica, se verificard el certificado de ésta y el de su Representante Legal.
En el caso de propuestas conjuntas, se verificard el certificado de cada uno de los integrantes de
la unidn temporal o el consorcio, segun corresponda.

CERTIFICACION CON LA CUAL ACREDITE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES SENALADAS EN
EL ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002 y demds disposiciones sobre la materia (APORTES AL SISTEMA
GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES); suscrita por el Revisor Fiscal si se frata
de una persona juridica que debe tener revisoria fiscal conforme a la ley o por el representante
legal del proponente, si no requiere revisor fiscal.

La certificacién debe acreditar el pago de dichos aportes con seis (6) meses de anticipacion a
la fecha de cierre del presente proceso de seleccién. En el evento que la sociedad no tenga mds
de seis (6) meses de constituida, deberd acreditar los pagos a partir de la fecha de constitucion.

En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe
allegar este documento.

La informacién presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la
gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad

El MUNICIPIO DE TUNJA verificard unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de
presentacion de la propuesta y a la fecha de la suscripcion del contrato, sin perjuicio de los
efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas
establecidas en las normas vigentes.
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Para el caso de las personas naturales, éstas deberdn manifestar, bajo la gravedad del juramento,
si tienen empleados a su cargo, evento en el cual la certificacion debe mencionar que se
encuentran a paz y salvo por concepto de aportes a la seguridad social integral (salud, pensidon
y riesgos profesionales) y parafiscales (cajas de compensacion familiar, SENA e ICBF) y que ha
cumplido con dichas obligaciones durante los Ultimos seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta. Ahora bien, sila persona natural no tiene empleados a su cargo, deberd manifestar
dicha circunstancia bajo la gravedad del juramento, y certificar que se encuentra personalmente
a paz y salvo por concepto de sus aportes a la seguridad social en salud y pensiones y que ha
cumplido con dichas obligaciones.

COMPROMISO ANTICORRUPCION: (Formato No 3) Los Proponentes deben suscribir el compromiso
anticorrupcién contenido en el anexo correspondiente en el cual manifiestan su apoyo irrestricto
a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupcidn. Si se comprueba el incumplimiento
del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el
Proceso de Contratacion actie en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta
o para la terminacién anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la
adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias
adicionales.

IDENTIFICACION TRIBUTARIA: El proponente deberd indicar su identificacion tributaria e
informacion sobre el régimen de impuestos al que pertenece, adjuntando para tal efecto, copia
del Registro Unico Tributario — RUT.

En el caso de propuestas conjuntas, se deberd anexar el registro tributario de cada uno de los
infegrantes.

GARANTIA DE SERIEDAD:

Caracteristica Condicién
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
Clase Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) confrato de seguro contenido en una
pdliza, (i) patrimonio auténomo v (iii) garantia bancaria.
A
segurado/ MUNICIPIO DE TUNJA
beneficiario
Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los
Amparos

eventos sefalados en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.
Vigencia 120 dias.

Quince por ciento (15%) del valor total del presupuesto oficial, para
aquellos proponentes que no acrediten alguno de los criterios
diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres y/o de
Mipymes en el sistema de compras publicas.

Diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial, para
aquellos proponentes que acrediten alguno de los criterios diferenciales
para emprendimientos y empresas de mujeres y/o de Mipymes en el
sistema de compras publicasl.

. Para las personas juridicas: la garantia deberd tomarse con el
nombre o razdn social y tipo societario que figura en el certificado de
existencia y representacion legal expedido porla Cdmara de Comercio

Valor asegurado

Tomador

1 Lo anterior, de conformidad con lo sefialado en el Decreto 1860 de 2021, modificatorio del Decreto 1082 de 2015,
que en su articulo 2.2.1.2.4.2.15 indica los criterios para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de
compras publicas, que sefala el deber de fijar requisitos habilitantes para este tipo de empresas, entre los cuales se
encuentra: (...) 5. Valor de la garantia de seriedad de la oferta” y con el articulo 2.2.1.2.4.18 que fija los criterios
diferenciales para Mipymes en el sistema de compras publicas, expresando que, entre otros, se podra fijar un criterio
con fundamento en “(...) 5. Valor de la garantia de seriedad de la oferta”.
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Condicién

respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento
se exprese que la sociedad podrd denominarse de esa manera.

Para los proponentes plurales: la garantia deberd ser otorgada
por todos los integrantes del proponente plural, para lo cual se deberd
relacionar claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de
participacion, quienes para todos los efectos serdn los otorgantes de la
misma.

Caracteristica

Si en desarrollo del proceso de seleccion se modifica el cronograma, el proponente deberd
ampliar la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta hasta tanto no se hayan
perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecucion del respectivo contrato.

La propuesta tendrd una validez igual al término de vigencia establecido para la garantia de
seriedad de la oferta. Durante este periodo la propuesta serd irrevocable, de tal manera que el
proponente no podrd retirar ni modificar los términos o condiciones de la misma, so pena de que
la entidad pueda hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta.

La pdliza deberd senalar de manera expresa los siguientes amparos:

La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término
previsto en los pliegos para la adjudicacion del contrato se prorrogue o cuando el término
previsto para la suscripcion del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prérrogas
no excedan un término de fres meses.

La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de
cumplimiento exigida por la enfidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones
del contrato.

El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacion de las propuestas.

ACREDITACION PARA EL ACCESO A CRITERIOS DIFERENCIALES EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE
MUJERES:

De conformidad con lo dispuesto en los Articulos 2.2.1.2.4.2.14y 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1860 de
2021:

CRITERIO MEDIO DE VERIFICACION

Cuando mds del cincuenta por ciento (50%) delEsta circunstancia se acreditard mediante

las acciones, partes de interés o cuotas de
participacion de la persona juridica pertenezcan
a mujeres y los derechos de propiedad hayan
pertenecido a estas durante al menos el Ultimo
ano anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccién.

certificacion expedida por el representante
legal y el revisor fiscal, cuando exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o el
contador, donde conste la distribucion de los
derechos en la sociedad y el tiempo en el
que las mujeres han manftenido su
participacion.

Cuando por lo menos el cincuenta por ciento
(50%) de los empleos del nivel directivo de la
persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas
hayan estado vinculadas laboralmente a la

Esta circunstancia se acreditard mediante
certificacion expedida por el representante
legal y el revisor fiscal, cuando exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o el
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empresa durante al menos el Ultimo ano anterior|
a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion en
el mismo cargo u ofro del mismo nivel. Se
entenderd como empleos del nivel directivo
aqguellos cuyas funciones estdn relacionadas con
la direccidn de dreas misionales de la empresa vy
la toma de decisiones a nivel estratégico. En este
sentido, serdn cargos de nivel directivo los que
dentro de la organizacion de la empresa se
encuenfran ubicados en un nivel de mando o los
que por su jerarquia desempenan cargos
encaminados al cumplimiento de funciones
orientadas a representar al empleador.

contador, donde se senale de manera
detallada todas las personas que conforman
los cargos de nivel directivo del proponente,
el niUmero de mujeres y el tiempo de
vinculacion.  La  certificacion  deberd
relacionar el nombre completo y el nUmero
de documento de identidad de cada una
de las personas que conforman el nivel
directivo del proponente. Como soporte, se
anexard  copia de los  respectivos
documentos de identidad, copia de los
contratos de trabajo o certificacion laboral
con las funciones, asi como el certificado de
aportes a seguridad social del Ultimo ano en
el que se demuestren los pagos realizados
por el empleador.

Cuando la persona natural sea una mujer y haya
ejercido actividades comerciales a través de un
establecimiento de comercio durante al menos el
Ultimo ano anterior a la fecha de cierre del
proceso de seleccidn.

Esta circunstancia se acreditard mediante la
copia de cédula de ciudadania, la cédula
de extranjeria o el pasaporte, asi como la
copia del registro mercantil.

Para las asociaciones y cooperativas, cuando
mds del cincuenta por ciento (50%) de los
asociados sean mujeres y la participacion haya
correspondido a estas durante al menos el Ultimo
ano anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccidn

Esta circunstancia se acreditard mediante
certificacion expedida por el representante
legal.

NOTA 1: tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales
solo se aplicardn si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento vy

empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en

el articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de

2015 y que tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la

unién temporal.

NOTA 2: Los incentfivos confractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras

publicas.

MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS:

Segun lo preceptuado en el Articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021.

CRITERIO

MEDIO DE VERIFICACION

Microempresa. Aquella cuyos ingresos  por
actividades ordinarias anuales sean inferiores o
iguales a freinta y dos mil novecientos ochenta vy
ocho Unidades de Valor Tributario (32.988 UVT).

La verificacién de este requisito se realizard de
la siguiente manera:

1. Para las personas natfurales mediante
certificacion expedida por ellos y un contador
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publico, adjuntando copia del registro
mercantil.
2. Para las personas juridicas mediante

certificacion expedida por el representante
legal y el contador o revisor fiscal, si estdn
obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Cdmara de Comercio o
por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

Pequena Empresa. Aquella cuyos ingresos por
actividades ordinarias anuales sean superiores a
freintfa y dos mil novecientos ochenta y ocho
Unidades de Valor Tributario (32.988 UVT) e inferiores
o iguales a ciento treinta y un mil novecientos
cincuenta y uno Unidades de Valor Tributario
(131.951 UVT).

La verificacién de este requisito se realizard de
la siguiente manera:

1. Para las personas naturales mediante
certificacion expedida por ellos y un contador]

publico, adjuntando copia del registro
mercantil.
2. Para las personas juridicas mediante

certificacion expedida por el representante
legal y el contador o revisor fiscal, si estdn
obligados a fenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Cdmara de Comercio o
por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

Mediana Empresa. Aqguella cuyos ingresos por
actividades ordinarias anuales sean superiores a
ciento treinta y un mil novecientos cincuenta y un
Unidades de Valor Tributario (131.951 UVT) e
inferiores o iguales a cuafrocientos ochenta vy fres
mil treinta y cuatro Unidades de Valor Tributario
(483.034 UVT).

La verificacidn de este requisito se realizard de
la siguiente manera:

1. Para las personas naturales mediante
certificacion expedida por ellos y un contador]

publico, adjuntando copia del registro
mercantil.
2. Para las personas juridicas mediante

certificacion expedida por el representante
legal y el contador o revisor fiscal, si estdn
obligados a fenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Cédmara de Comercio o
por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.
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NOTA 1: Todos los demds criterios relacionados con la experiencia y su acreditacion se
contemplardn de conformidad con lo estipulado en el estudio previo.

NOTA 2: Los criterios de clasificaciéon empresarial son los definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del
Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la horma
gue lo modifique, derogue o sustituya.

NOTA 3. Esto aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos por el
Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a los
articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

EL PRESENTE REQUISITO HABILITANTE NO SE DEBERA TENER EN CUENTA EN CASO DE QUE SE LIMITE EL
PRESENTE PROCESO A MIPYMES.

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP): La verificaciéon se realizard con base en los datos
contenidos en el (RUP) REGISTRO UNICO DE PROPONENTES, el cual se encuentra reglamentado
en el Decreto No 1082 de 2015.

Los proponentes deben acreditar mediante la presentacion del documento RUP, expedido
dentro de los 30 dias calendario anterior a la fecha inicial de cierre del presente proceso, que
estdn debidamente inscritos, clasificados y calificados en el RUP de la Cédmara de Comercio del
lugar de su domicilio Deberdn encontrarse inscritos bajo el régimen del Decreto 1082 del 2015, de
acuerdo con la clasificacién bienes y servicios UNSPSC de Colombia Compra eficiente.

Nota. El RUP debe encontrarse renovado al momento de presentacién de la propuesta, en el cual
se refleje la informacién requerida con corte a 31 diciembre de 2022, y en firme al momento de
la presentacion de la oferta.

Cuando la propuesta la presente un consorcio o unidn temporal, cada uno de los integrantes
deberd presentar, segin el caso, los documentos que correspondan a su naturaleza, persona
natural o juridica, y su objeto social deberd estar relacionado directamente con el objeto del
presente contrato.

Adicionalmente, deberd presentar el documento de constitucién del consorcio o unidn temporal,
en el cual constard por lo menos:

1 El objeto del consorcio o unién temporal, el cual deberd ser el mismo del objeto a contratar.

2 La designacion de un representante que deberd estar facultado para actuar en nombre y
representacién del consorcio o unién temporal.

3 En caso de unidn temporal, sus integrantes deberdn seialar los términos y extension de la
participacion de cada uno de ellos en la propuesta v la ejecucion del contrato, los cuales no
podrdn ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del municipio.

4 Para el caso de los consorcios o las uniones tfemporales, los proponentes deben en su
propuesta expresar que durante el tiempo de ejecucion del contrato ningin miembro
infegrante de las mismas puede refirarse, cualquiera que fuera la modalidad de retiro sin el
previo y expreso consentimiento y aceptacion de parte del MUNICIPIO DE TUNJA

2. CAPACIDAD FINANCIERA

De conformidad con lo establecido por el decreto 399 de 2021 y atendiendo el impacto negativo
respecto del sector financiero, originado por la pandemia Covid 19, con el fin de mitigar dichas
situaciones, los proponentes deberdn registrar la capacidad financiera con base en los Ultimos
tfres (3) anos fiscales y no solo del Ultimo como lo disponia el decreto 1082 de 2015, ante lo cual la
entidad al momento de realizar la verificacion de los proponentes en cuanto a la informacion
financiera reportada en el RUP deberd realizarla con base en el mejor promedio establecido
dentro de los Ultimos tres anos.
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Nota: En el caso que el proponente no cuente con un término de creaciéon de minimo tres (3)
anos, deberd aportar la informacién financiera desde su creacion.

Si la oferta es presentada es Unidn temporal o Consorcio, cada uno de sus integrantes deberd
presentar en forma independiente el Registro Unico de Proponentes (RUP), bajo las condiciones
antes indicados, o los registrados en la Cdmara de Comercio de acuerdo al decreto 1082 de
2015; los indicadores, se calculardn de la misma forma y conjuntamente deberdn cumplir con la
totalidad de los pardmetros financieros solicitados, de lo contrario la propuesta ser&d RECHAZADA.
La capacidad financiera serd objeto de verificacién de cumplimiento, pero no de calificacién.

Se estudiardn y analizardn de conformidad con los documentos financieros exigidos en el
Presente Estudio.

De acuerdo al articulo 2.2.1.1.1.5.3 del decreto 1082 de 2015, el municipio solicitard a los
proponentes demostrar la capacidad Financiera y organizacional, teniendo en cuenta los riesgos
gue podrian ocurrir con el presente proceso de contratacion; se tiene en cuenta ademds el
andlisis del sector de acuerdo a los lineamientos de la guia para Andlisis del Sector y el manual
para determinar y verificar los requisitos habilitantes de Colombia Compra Eficiente.

Con el fin de adelantar un andlisis econdmico del sector, se tomaron en cuenta los indicadores
de capacidad financiera de la informacién registrada en la Superintendencia de Sociedades y
SECOP.

Los indicadores de capacidad financiera buscan establecer unas condiciones minimas que
endeudamiento. Estas reflejan la salud financiera de los proponentes a través de su liquidez y
condiciones muestran la aptitud del proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto
del contrato, para lo cual se requiere:

2.1 indice de Liquidez

Activo corriente

Indice de liquidez = - -
Pasivo corriente

Determina la capacidad gque tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto
plazo. A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus
obligaciones de corto plazo.

Elaborado el andlisis del sector se evidencia que, de conformidad con lo verificado en el SECOP
y SIREM, el indice de liquidez oscila de 21,95 a > 8.5 , razdn por la cual el municipio de Tunja
considera proporcional al valor y objeto que se pretende contratar, la exigencia de un indicador
de 2 5.2 para garantizar la pluralidad de oferentes.

INDICADOR VALOR
indice de Liquidez >5.2

2.2 indice de Endeudamiento

Pasivo total

Indice de endeudamiento = ———
Activo Total
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Este indice determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiacién (pasivos y
patrimonio) del proponente. A mayor valor del indice de endeudamiento es mayor la
probabilidad de que el proponente no pueda cumplir con sus pPasivos.

En el andlisis del sector se evidencia que de conformidad con lo verificado en el SECOP vy lo
establecido por el SIREM; el indice de Endeudamiento oscila entre <24% a <53%, razén por la cual,
sin_arriesgar la capacidad financiera del objeto a contratar, el municipio de Tunja considera
pertinente exigir un indice de endeudamiento < 38%.

INDICADOR VALOR
indice de Endeudamiento <38%

2.3 Razon de Cobertura De Intereses

Utilidad operacional
Gastos de intereses

Razoén de cobertura de intereses =

Refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor
cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones
financieras

Segun el sector se encuentra que en las publicaciones del SECOP y el SIREM, la razén de cobertura
de intereses oscila de 210.6 a > 180.61; razdn por la cual la Entidad exigird una razén de cobertura
de intereses 2 95.6, indicador que permite garantizar que el proponente no incumpla con sus
obligaciones financieras y ademds se encuentra proporcional con el valor a contratar.

INDICADOR VALOR

Razén de cobertura de intereses = 295.6
OFERTAS CONJUNTAS (CONSORCIOS O UNION TEMPORAL)
Cuando se frate de consorcios o uniones temporales cada uno de sus infegrantes debe aportar
en forma individual el RUP y los demds documentos solicitados con todas las formalidades a las
que tuviera lugar.
La verificacion de la capacidad de dichos proponentes serd ponderada de acuerdo con el
porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes, consignado en el documento de

conformaciéon de la Unién Temporal o Consorcio.

Para obtener los indicadores cuando el proponente sea un Consorcio, Unién Temporal u otra
forma de asociacion, se sumard el capital de trabajo de cada uno de sus integrantes, por el
porcentaje de participaciéon y se sumardn para obtener cada indicador.

2.2 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

2.2.1 Rentabilidad sobre patrimonio

Utilidad operacional

Rentabilidad sobre el patrimonio = - -
Patrimonio

Determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generacién
de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el
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patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del
proponente.

De acuerdo al andlisis del sector se evidencia que sequn SECOP y en el SIREM, la rentabilidad
sobre el patrimonio oscila enire 20,16 a 20,42; por lo cual el municipio de Tunja con el fin de
proteger el manejo financiero del contrato considera proporcional solicitar un indicador de 20,29;
valor que se encuentra dentro del rango del SIREM, SECOP.

INDICADOR VALOR

Rentabilidad sobre el patrimonio 20.29

2.2.2 Rentabilidad sobre activo

Utilidad operacional
Activo Total

Rentabilidad sobre activo =

Determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generacién
de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos,
mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este
indicador debe ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio.

Sequn el andlisis del sector se evidencia que de acuerdo a los datos del SECOP y SIREM, la
rentabilidad sobre activo oscila entre 20,11 y > 0,346; encontrandose proporcional la exigencia de
un indice de 20,24.

INDICADOR VALOR
Rentabilidad sobre activos 20.24

NOTA 1: Serdn declaradas NO ADMISIBLES financieramente las propuestas que no cumplan
con los porcentajes minimos de los indicadores mencionados en las anteriores tablas.

NOTA 2: Las propuestas que en la evaluacién financiera se declaren no admisibles, no se
evaluaran en la etapa de evaluacion técnica y financiera.

NOTA 3: Si el proponente es un consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura cada
uno de los indicadores que corresponden a su capacidad financiera aqui exigida, se calculara
afectado por el porcentaje de participacion de cada uno de los miembros, factores que una
vez ponderados se sumaran para obtener el indicador del consorcio, unién temporal o
promesa de sociedad futura.

NOTA 4: En caso que la propuesta no cumpla con alguno de los indicadores de la capacidad
organizacional requeridos la propuesta serd no admisible.

INDICES FINANCIEROS
indice de liquidez mayor o igual 5,2
indice de endeudamiento menor o igual 38%
Razén de cobertura de intereses mayor o igual 95,6
Rentabilidad sobre el patrimonio mayor o igual 0,29
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Rentabilidad sobre activos mayor o igual | 0,24 |

% INFORMACION FINANCIERA PARA PROPONENTES EXTRANJEROS

Los proponentes extranjeros deben presentar la informacién financiera que se relaciona a
continuacién, de conformidad con la legislaciéon propia del pais de origen, avalados con la
firma de quien se encuentre en obligacién de hacerlo de acuerdo con la normatividad vigente
del pais de origen:

1. Balance General.
2. Estado de Resultados. ]
Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico de Cuentas

para Colombia PUC.
OFERTAS CONJUNTAS (CONSORCIOS O UNION TEMPORAL)

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales cada uno de sus integrantes debe aportar
en forma individual el RUP y los demds documentos solicitados con todas las formalidades a las
que tuviera lugar.

Para el cdlculo de los indices Financieros se utilizard la férmula que indica Colombia Compra
Eficiente:

Ponderacion de los componentes de los indicadores:

En esta opcidon cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada
componente del indicador de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural
(unidn temporal, consorcio o promesa de sociedad futura).

La siguiente es la formula aplicable:

>3 Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacidn,.)

(i) Indicador =
( Z Componente 2 del indicador, X porcentaje de participacidni)

Donde n es el nUmero de integrantes del oferente plural (unidon temporal, consorcio o promesa
de sociedad futura).

Esta opcidon incentiva que el integrante del proponente plural con los mejores indicadores
tenga una mayor participacion en dicho proponente plural.

OBSERVACION. El cumplimiento de los indices financieros, determinard que el proponente se
encuentre habilitado financieramente.

VERIFICACION FINANCIERA CUMPLE O NO CUMPLE

3. CAPACIDAD TECNICA

3.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS
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Especificaciones técnicas del servicio

DESCRIPCION ACTIVIDAD ENTREGABLE UNIDAD | CANT
ANALISIS E | INFORME DEL
INTERPRETACION Y | ANALISIS DE LAS
SELECCIONAR LAS SERIES | SERIES QUE  SE | ML 78
QUE, SEGUN LA TVD, | PROYECTAN PARA
PROYECTA PARA  SU | PROCESO DE
PROCESO DE | ELIMINACION
ELIMINACION DEL FONDO
ACUMULADO, RECIBIDO POR EL
ELABORADO INTERVENTOR  DEL
1 SELECCION DE LAS PROYECTO
SERIES
INVENTARIO
DOCUMENTAL DE LAS | INVENTARIO
SERIES QUE SE | DOCUMENTAL ML 78
PROYECTAN PARA
PROCESO DE | RECIBIDO POR EL
ELIMINACION INTERVENTOR  DEL
PROYECTO
CONTIENE:
2 PROCESO TECNICO DE ) ARCHIVO
ORGANIZACION CLASIFICACION ORGANIZADOS
DOCUMENTAL ORDENACION CON  PROCESO 428
TECNICO ML
HOJA DE CONTROL ARCHIVISTICO
TESTIGO DOCUMENTAL
PRIMEROS AUXILIOS RECIBIDO
POR EL
ROTULADO DE ETIQUETAS | INTERVENTOR  DEL
LIMPIEZA Y | PROYECTO
DESINFECCION DE AREAS
Y DE DOCUMENTOS DE
ARCHIVO A INTERVENIR
3 INTEGRACCION DEL | INTEGRACCION DEL | ENTREGA DEL
INVENTARIO INVENTARIO INFORME DEL
DOCUMENTAL DE LAS | DOCUMENTAL DE LAS | INVENTARIO
IMAGENES IMAGENES DOCUMENTAL ML 652
DESMATERIALIZADA Y EL | DESMATERIALIZADA Y EL | INTEGRADO AL
PROCESO PROCESO REPOSITORIO
ORGANIZACION AL | ORGANIZACION AL
REPOSITORIO SGDEA REPOSITORIO SGDEA RECIBIDO POR EL
INTERVENTOR  DEL
SEGUN LA ESTRUCTURA | PROYECTO
DE TABLA DE RETENCION
DOCUMENTAL
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SEGUN LA ESTRUCTURA
DE TABLA DE RETENCION
DOCUMENTAL

MECANISMO
CRIPTOGRAFICO QUE | BOLSA DE FIRMAS | UNIDAD | 30.000
4 FIRMA DIGITAL PERMITE AL RECEPTOR DE | DIGITALES
UN MENSAJE FIRMADO
DIGITALMENTE
IDENTIFICAR A LA
ENTIDAD ORIGINADORA
IMAGEN EN PDF1.4/A, | ENTREGA DEL
CUMPLIMIENTO ISO | INFORME DE LA LAS | IMAGEN | 1.000.000
19005-/2005 1.000.000 IMAGEN
PRESERVACION DE | INTEGRADAS  EN
DOCUMENTOS DIGITALES | REPOSITORIO Y UN
5. DESMATERIALIZACION | A LARGO PLAZO. BACKUP PARA
TECNICA DE IMAGENES ) SALVAGUARDAR LA
DE DOCUMENTOS SEGUNLA ESTRUCTURA DE | |NFORMACION
TABLA DE RETENCION
DOCUMENTAL DE LOS | RecRIDO POR EL
DIFERENTES PERIODOS INTERVENTOR  DEL
a. IMAGEN en PDF1.4/A, | TROYECTO
ISO 19005-/2005
Preservacion de
documentos digitales a
largo plazo.
b. Meta data hasta 10,
segun Requerimientos
6. CAPACITACION TRANSFERENCIA DE | ASISTENCIAS HORAS | 152
CONOCIMIENTO"” A LOS
FUNCIONARIOS
RESPONSABLES EN LA
ENTIDAD DE LA

ADMINISTRACION
DOCUMENTAL FiSICA Y
ELECTRONICA

Sensibilizacién dirigida a

los funcionarios de la
entidad en la
administracion  de la

produccién documental
y organizacion del
archivo fisico.

Dando cumplimiento al
Acuerdo 042 de 2002,
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Acuerdo 5 de 2013, por el
cual se establecen los
criterios para la
organizacién  de  los
archivos de gestion en las
entidades publicas y las
privadas que cumplen
funciones puUblicas, se
regula el Inventario Unico
Documental y se
desarrollan los articulos
21, 22, 23 y 26 de la Ley
General de Archivos 594
de 2000 y Decreto 1080
de 2015

< Taller tedrico-
practico de
Aplicacién de la
Tabla de
retencion

documental TRD
en los procesos de
organizacion e
intervencién  de
archivos.

% Taller tedrico-

practico Uso del
Formato Unico de
inventario

documental FUID:

% Segun el Archivo
General de la
Nacién (AGN), el
inventario
documental
constituye un
instrumento
archivistico de
recuperacion de
informacion  que
describe de
manera exacta y
precisa las series o
asuntos de un
fondo
documental. AGN
Acuerdos 038 de
2002 y 042 de 2002
y Ley 1712 de
2014 establecen
la obligatoriedad
de diligenciar el
Formato Unico de
Inventario
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Documental -
FUID en los
archivos.

Taller tedrico-

practico Uso del
Formato  Testigo
documental.
Taller tedrico-
practico Uso del
Formato Hoja de
Control.

Acuerdo 005 de
2013 Arficulo 15°.

Descripcién
documental de
Otras series

documentales vy
expedientes

compuestos y la
Circular 004 de

2003.

Taller tedrico-
practico
Establecen los

criterios para la
organizacién de
los archivos de
gestion  en  las

enfidades
puUblicas vy las
privadas que
cumplen
funciones
publicas Acuerdo
042 de 2002.
Taller Tedrico-
Practico  Articulo
28293 Del

Decreto 1080 De
2015 Transferencia
Documental.

Taller tedrico-

practico moddulo

de PRESTAMO ON-
PREMISE.
Taller tedrico-

practico moddulo
de INVENTARIO
DOCUMETAL ON-
PREMISE.
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practico moddulo
SGDEA.

Especificaciones Adicionales:

iTEMS 1 Seleccidn de las series andlisis de las series que, segun la tvd, proyecta para su proceso
de eliminacién

Para este ftems, el procedimiento es ANALIZAR LA TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL QUE SE
ENCUENTRA EN PROCESO DE CONVALIDACION’ TVD, y dejar proyectados todas las Series y
subseries que tendrdn un proceso de eliminacidén del fondo acumulado que se estima en
2.500.000 MI, De las SERIES seleccionadas Se deberdn separar para su proceso de inventario
documental las series que se proyectan eliminar, este producto tendrd dos momentos:

1 Seleccionary desagregar de la unidad series seguin su proceso de eliminacion
2 Inventario documental en su estado natural segin las series seleccionadas para su
proceso de eliminacioén

Esto proceso se va allevar a cabo porque se tiene proyectado una mudanza del archivo a corto
plazo en el que se pretende ganar espacios y conservar la documentacién justificada segun la
tabla de retencion valoraciéon documental

fTEMS 2- ORGANIZACION DOCUMENTAL CON PROCESO TECNICO ARCHIVISTICO
Para el item No 2 se deberd tener en cuenta las siguientes especificaciones técnicas y normativa

a saber:

Acuerdo 005 de 2013, Acuerdo 002 de 2014 - Criterios bdsicos para creacion, conformacion,
organizacion, de los expedientes de archivo y se dictan otras disposiciones

El presente Acuerdo aplica a todas las entidades del Estado en sus diferentes niveles, nacional
departamental, distrital, municipal, de las entidades territoriales indigenas, y demds entidades
territoriales que se creen por ley, asi como las entidades privadas que cumplen funciones
publicas; y demds organismos regulados por la ley 594 de 2000

obligatoriedad de la organizacién de los archivos. Todas las entidades del Estado estdn obligadas
a crear, conformar, clasificar, ordenar, conservar, teniendo en cuenta los principios de
procedencia, orden original, infegridad de los fondos, el ciclo vital de los documentos vy la
normatividad archivistica.

ARTICULO 5°. Clasificacién documental. Las entidades del Estado deben desarrollar procesos de
clasificacién documental, cuyo resultado es el cuadro de clasificacién de documentos,

representado en los siguientes niveles y subniveles: fondo, su fondo, seccién, subseccién, serie,

subserie, unidad documental compuesta, unidad documental simple

ARTICULO 6°. Clasificacién documental en los archivos de gestién. Las diferentes dependencias
de la entidad, con fundamento en el Cuadro de Clasificacién Documental y la Tabla de
Retencion Documental — TRD, deben velar por la clasificacion de los documentos que conforman
los archivos de gestién, mediante la identificacidon de los tipos documentales producidos en
desarrollo de la gestién administrativa, la agrupacion de los mismos en expedientes, subseries y
series, atendiendo a los principios de procedencia, orden original y demds requisitos exigidos en
la normatividad que sobre esta materia expida el Archivo General de la Nacién.
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ARTICULO 7°. Clasificacion documental en el archivo central. Todas las entidades del Estado estdn
en la obligacion de conformar un archivo central Institucional, responsable de recibir, organizar,
custodiar, describir, controlar y prestar el servicio de consulta de los documentos recibidos en
fransferencia primaria de los distintos archivos de gestion de la entidad.

PARAGRAFO. La clasificacidon documental en el archivo central institucional debe responder all
Cuadro de Clasificacion Documental, siguiendo de manera jerdrquica la estructura orgdnico-
funcional de la entfidad, reflejada en las distintas agrupaciones documentales y niveles a los que
hace referencia el articulo 5 del presente Acuerdo, en virtud del principio de procedencia.

ARTICULO 8°. Clasificacién documental en el Archivo General Teritorial y en el Archivo
Histérico. Atendiendo a la conformacion de los archivos de acuerdo con el ciclo vital de los
documentos, los municipios, distritos y departamentos, podrdn crear y conformar el Archivo
General Territorial en concordancia con el Articulo 5° del Decreto 2578 de 2012. Cuando no se
hayan creado Archivo Generales Territoriales, y ante la imposibilidad de realizar transferencias
secundarias, las entidades publicas deberdn conformar archivos histdricos institucionales, para
conservar sus acervos histéricos y facilitar su consulta para el pUblico

Ordenacién documental: Las entidades publicas deben desarrollar procesos de ordenaciéon
documental, garantizando la adecuada disposicidon y control de los documentos en cada una
de las fases de archivo, permitiendo su disponibilidad durante el fiempo de permanencia
establecido en las Tablas de Retencidn Documental y Tablas de Valoracion Documental.

ARTICULO 10° Principios de la ordenacién documental en las entidades del estado: las dreas
responsables de la gestion documental deben velar por la adecuada ordenacion de sus fondos
documentales, feniendo en cuenta los principios de procedencia, orden original, infegridad de
los fondos y las demds directrices, politicas y normas que expida el Archivo General de la Nacidn,
asi como las que establezca en su dmbito el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo o el
Comité Interno de Archivo, segun el caso.

Asi: b) Ordenacidén de secciones y subsecciones: Estd determinada por el Cuadro de Clasificacion
Documental y la Tabla de Retencién Documental de la entidad, la cual a su vez debe responde
a la estructura administrativa correspondiente al periodo cronolégico al cual pertenecen los
documentos.

ACUERDO NUMERO 042 DE 2002 (OCTUBRE 31) Por el cual se establecen los criterios para la
organizacion de los archivos de gestién en las entidades publicas y las privadas que cumplen
funciones publicas, se regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos 21, 22,
23y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000

El proveedor se compromete a colocar todos los insumos necesarios para llevar a cabo el proceso
de organizacién como:

la organizacién incluye material como:

cajas

carpetas.

ganchos

etiguetas cumpliendo las especificaciones técnicas de la norma archivistica y de mds materiales
partes del proceso

Especificaciones técnicas minimas que es que se vea organizado en el repositorio de acuerdo
con su ciclo de vida documental, tabla de retencién documental y tabla de acceso documental
iniciando con funcionalidades propias de la plataforma, hasta la disposicién final de los
documentos, conforme estructura del SGDEA:

TEMS 4- FIRMA DIGITAL
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mecanismo criptografico que permite al receptor de un mensaje firmado digitalmente identificar
a la entfidad originadora

Autenticacién Una firma digital permite una identificacién precisa de quién cred/firmd un
documento. Se puede suponer con seguridad que cuando una firma es vdlida, sabe quién la
firmé.

Integridad Una firma digital permite a los usuarios validar facilmente si el contenido de un
documento se modificd después de firmarlo.

No repudio Una firma digital asegura que el firmante no puede negar que firmd el documento.
Apoyados en la ley 527 de 1999, ley de comercio electrénico

“Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, del
comercio electrénico y de las firmas digitales, y se establecen las entidades de certificacion y se
dictan otras disposiciones.”

Decreto 2634 de 2012

Por medio del cual se reglamenta el articulo 7° de la Ley 527 de 1999, sobre la firma electrénicay
se dictan otras disposiciones

ESTO CON EL OBJETIVO DE DARLE SEGURIDAD Y AUTENTICIDAD E INTEGRIDAD A LOS DOCUMENTO
Y GARANTIZAR QUE LA FIRMA SEA LONGEVA; LO QUE PERMITIRA A FUTURO VALIDAR LA FIRMA'Y
GARANTIZAR QUE SIGUE VIGENTE A LARGO PLAZO.

TEMS 5 - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL PROCESO DE DESMATERIALIZACION

Para el item No 5 se deberd tener en cuenta las siguientes especificaciones técnicas a saber:
FASE 1 ALISTAMIENTO

1. Levantar y digitalizar la imagen vy registrar en la base de datos del inventario organizado por
expediente con los metadatos (hasta 10) descriptivos definidos previamente por el contratante,
de acuerdo con cada serie documental y la TRD, este en el proceso de digitalizacién

2.El expediente debe quedar organizado de la misma forma como se entrega para el proceso
técnico de digitalizacion, estos deben ser entregados al funcionario asignado por el contratante.
Dichos documentos deben estar debidamente identificados, relacionando la cantidad vy
referenciando el expediente del que fue retirada la informacion.

3.Verificar la exactitud de la foliacidn del expediente y volver a foliar cuando se presenten
inconsistencias, dejando constancia de este hecho, para informar al Contratante.

4.Quitar dobleces y materiales que no hacen parte de la documentacion.
5. Unir rasgaduras y fragmentos de soporte que no superen los 10 cm de largo (primeros auxilios).
Para casos de deterioros mds graves, se hard una fotocopia a costa del contratista, para ser

usada en el escdner, o en su defecto se usard un escdner de cama plana para no causar mds
danos.
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6. Se aceptard la utilizacion de cinta mdagica para los primeros auxilios, por la cara posterior del
documento, aun cuando se recomienda el uso de cinta de reparacidén de documentos en caso
de ser necesario.

FASE 2 CAPTURA

1) Usar escdner automdtico para la captura digital, Escaneado rédpido de 80 ppm/120Lpm a 300
PPP en color Alimentador de gran capacidad para 80 pdginas Escaneado de gran capacidad
para 80 pdaginas Escaneado para tarjetas de crédito pldsticas y con relieve Conectividad USB
3.0 Escaneado LED Ecolégica Panel LCD interactivo multilinea Limpieza automdtica de imagen
para los controladores (TWAIN e ISIS) Software de avanzada para captura Software de
administracién central del escdner (Scanner Central Admin) para administracion.

2) Escala de grises para documentos manuscritos, mecanografiados, impresos en equipo de matiz
de punto y/o impresos sobre papeles de colores.

3) Color cuando la documentacion posea informacidn relevante que se encuentre en colores,
ejemplo en mapas

4) En caso de digitalizarse documentacién con caracteristicas heterogéneas, se puede utilizar la
profundidad de acuerdo con el tipo de documento

FASE 3: IDENTIFICACION

1. El contratista debe readlizar la identificacidon expediente documental subserie y serie
documentales para recibir el inventario que se va al proceso técnico de digitalizacion

2. Mantener los metadatos hasta 10 propios del proceso de digitalizacion.

FASE 4: CONTROL DE CALIDAD

1. El contratista debe realizar el control de calidad al 100% de las imagenes, para garantizar la
legibilidad e intfegralidad de la imagen.

2. Garantizar la lectura normal y total del documento en monitor y al tamano del 100%

3. Se podrdn utilizar procesos de compresidn para reducir el tamano de imdgenes cuya
digitalizacién sea con fines de difusién.

4. El menor detalle capturado debe tener completa legibilidad (por ejemplo, el menor tamano
de fuente para el texto; claridad de los signos de puntuacidn, incluidos los decimales).

5. Laintegridad de los detalles (por ejemplo, no aceptabilidad de caracteres interrumpidos o de
segmentos que faltan en las lineas.

6. Exactitud dimensional comparada con el documento papel (Tamano 100%).

7. No tener puntos, rayas o manchas generados en el escdner que afecten la legibilidad, es decir,
un punto no presente en el documento de origen no digital.

8. No presentar imagen incompleta (es decir, falta de informacién en los bordes del drea de la
imagen).
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9. La orientacion de la imagen digital debe ser en forma de lectura humana
10. La densidad de las dreas negras debe ser sélida.

11. No presentar la exposicion de la imagen con mucha luz o muy oscura, es decir muy claras u
oscuras, comparadas con el documento original en papel.

12. No tener problemas de foco los cuales se evidencian en una imagen borrosa o con sombras
en las fuentes.

13. El formato para fines de Consulta y difusidon debe ser: PDF/A, dando cumplimiento a la norma
ISO 19005-2005 para preservacién de documentos electrénicos

14. La resolucién de la imagen debe ser de 300 DPI o superior siempre y cuando las resoluciones
superiores se usen en los casos previstos y no para todos los documentos

15. El resultado de la digitalizacion no debe entregar imdgenes torcidas.
LA IMAGEN DIGITALIZADA DEBE CONTENER LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS:

*MAGEN en formato para fines de preservacién es formato PDF 1.4/A, dando Cumplimiento a la
norma ISO 19005-2005 para preservacion de documentos electronicos

*Firma electrénica, Garantiza la autenticidad e integridad del documento Electréonico, Ley 527 de
1999. Ley del comercio electréonico

Incluir hasta 5 metadatos mdéximo-descriptivos, segun las caracteristicas de los documentos

FASE 5: ALMACENAMIENTO

El contratista debe cargar las im&genes digitalizadas y con los 10 metadatos establecidos en

mesa de trabajo y almacenar la informacién en el repositorio SGDEA que tiene la entidad.

LOS 1.000.000 DE IMAGENES DIGITALIZADAS SON EQUIVALENTES A (UN METRO CORRESPONDE A
4800 IMAGENES) QUE SE SUMARAN AL INVETARIO QUE DEBE REPOSAR EN EL REPOSITORIO
DOOCUMENTAL

LAS ACTIVIDADES SE DESARROLLARAN TENIENDO EN CUENTA:

Acatar de la Administracién Municipal durante la vigencia del contrato, las recomendaciones
y pardmetros que considere pertinentes para la ejecucion del objeto contractual.

Asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral, la totalidad de la carga salarial y prestacional
de acuerdo con las normas legales vigentes, del personal que se requiera para la prestacion de
este servicio y que se ha indicado en la respectiva propuesta.

Cancelar cumplidamente los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales de Ley,
al personal que ocupe dentro de la ejecucién del contrato.

Acreditar como requisito previo al pago, Los soportes correspondientes, el pago de salarios,
prestaciones sociales de sus empleados y demds emolumentos, de conformidad con la Ley 100
de 1993.

Presentar informes periddicos mensuales sobre la ejecuciéon del objeto contractual y atender los
requerimientos que formule la Supervision del Contrato de forma oportuna.

Prestar el servicio con estricto cumplimiento de las condiciones técnicas requeridas por la
Alcaldia de Tunja y con los elementos minimos solicitados en el pliego de condiciones definitivo
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- Dar cumplimiento normativo a la Ley 594 DE 2000, en la Soluciéon y sus componentes, de todos
los instrumentos y lineamientos y directriz del AGN

- Tener el cumplimiento de toda la normativa y reglamentaciéon colombiana definida por las
entidades reguladoras y de control al igual que el relacionado con el objeto y su alcance
establecidos en la presente invitacion, incluyendo las normas que le adicionen.

- La prestacion del servicio se deberd armonizar con las actividades realizadas por los
profesionales de archivo de la Alcaldia Mayor de Tunja.

fTEMS 6. CAPACITACION TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO” A LOS FUNCIONARIOS
RESPONSABLES EN LA ENTIDAD DE LA ADMINISTRACION DOCUMENTAL FiSICA Y ELECTRONICA

Sensibilizacion dirigida a los funcionarios de la entidad en la administracion de la produccion
documental y organizaciéon del archivo fisico.

Dando cumplimiento al Acuerdo 042 de 2002, Acuerdo 5 de 2013, por el cual se establecen los
criterios para la organizacién de los archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas
que cumplen funciones publicas, se regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los
articulos 21, 22, 23y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000 y Decreto 1080 de 2015

Taller tedrico-practico de Aplicacién de la Tabla de retencidn documental TRD en los
procesos de organizaciéon e intervencién de archivos.

0 Taller tedrico-practico Uso del Formato Unico de inventario documental FUID:

Segun el Archivo General de la Nacién (AGN), el inventario documental constituye un
instrumento archivistico de recuperacion de informaciéon que describe de manera exacta y
precisa las series o asuntos de un fondo documental. AGN Acuerdos 038 de 2002 y 042 de 2002
y Ley 1712 de 2014 establecen la obligatoriedad de diligenciar el Formato Unico de Inventario
Documental - FUID en los archivos.

Taller tedrico-practico Uso del Formato Testigo documental.

Taller tedrico-practico Uso del Formato Hoja de Control.

Acuerdo 005 de 2013 Articulo 15°. Descripcidn documental de Otras series documentales
y expedientes compuestos y la Circular 004 de 2003.

Taller tedrico-practico Establecen los criterios para la organizacion de los archivos de
gestidon en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas Acuerdo 042
de 2002.

Taller Tedrico-Practico Arficulo 2.8.2.9.3 Del Decreto 1080 De 2015 Transferencia
Documental

Taller tedrico-practico médulo de INVENTARIO DOCUMETAL

5.1.2.2 INFRAESTRUCTURA OPERATIVA Y ADMINISTRATIVA. El oferente deberd garantizar que una
vez se adjudique el proceso de la referencia contard con una oficina en la ciudad de Tunja,
para lo cual deberd allegar manifestacién de compromiso suscrito por el proponente o su
representante legal.

La entidad previa a la suscripcion del acta de inicio realizara visita para verificar la operaciéon de
la empresa.

5.1.2.3 EQUIPO DE TRABAJO
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DE LOS
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GESTION Y
ARCHIVO
CENTRAL
MAYOR O IGUAL
A 2 ANOS.
1
TITULO EN
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INFORMACION Y | ACREDITAR EXPERIENCIA
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PROYECTOS Y/O
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U /O | EsPECIFICA: 100%
CERTIFICADO DE
APTITUD DEBE ACREDITAR
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COMO
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LEVANTAMIENTO | DE
DE INVENTARIOS | INVENTARIOS.
DOCUMENTALES
CON UNA
INTENSIDAD
MINIMA DE 40
HORAS
ACREDITAR POST
GRADO EN LA | ExpERiENCIA
MODALIDAD  DE | pporesioNAL
ESPECIALIZACION | GENERAL:
mmuLo BN | vio acreoma | WAYOROIGUAL | 5oq
DERECHO A4 ANOS
CURSO DE
NORMATIVA
1 ARCHIVISTICA Y
TRANSPARENCIA | EXPERIENCIA
CON UNA | ESPECIFICA:
INTENSIDAD DEBE ACREDITAR
MINIMA = DE 40 | oue pARTICIPO
ABOGADO HORAS COMO
PROFESIONAL
EN
ACREDITAR ORGANIZACION
CURSO EN | DE FONDOS
GESTION ACUMULADOS Y
DOCUMENTAL LEVANTAMIENTO
CON UNA | DE
INTENSIDAD INFORMACION
MINIMA DE 40 | DE
HORAS INVENTARIOS.
HISTORIADOR
ACREDITAR
CURSO Y/O
DIPLOMADO EN
GERENCIA Y
GESTION DE | EXPERIENCIA 50%
DOCUMENTOS PROFESIONAL
1 TITULO DE | con UNA | GENERAL:
HISTORIADOR INTENSIDAD MAYOR O IGUAL
MINIMA DE 40 | A 6 ANOS
HORAS
TITULO DE
ESPECIALISTA EN EXPERIENCIA
ESPECIFICA:
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GERENCIA DE DEBE ACREDITAR
PROYECTOS Y/O QUE PARTICIPO
GESTION pe | ACREDITAR COMO
PROYECTOS CURSO Y/O | PROFESIONAL
DIPLOMADO  EN | g
ARCHIVOS Y | ACTUALIZACION
GESTION Y ELABORACION
DOCUMENTAL DE TABLAS DE
CON UNA | RETENCION Y
INTENSIDAD TABLAS DE
MINIMA DE 40 | \ A| ORACION
HORAS DOCUMENTAL
EN MINIMO (2)
PROYECTOS
ACREDITAR
CURSO EN
TECNICO EN | ORGANIZACION
ASISTENCIA  EN | DOCUMENTAL
ORGANIZACION | CON UNA | EXPERIENCIA
DE ARCHIVOS Y/O | INTENSIDAD PROFESIONAL
GENERAL: 100%
TECNOLOGO EN | MINIMA DE 40
GESTION HORAS MAYOR O IGUAL
DOCUMENTAL Y/O A TANO
TECNOLOGOS | ADMINISTRACION
10 DOCUMENTAL EXPERIENCIA
CON TARJETA | CURSO EN | ESPECIFICA:
PROFESIONAL ::géﬁnﬂ?:m DEBE ACREDITAR
CON UNA | QUE PARTICIPO
INTENSIDAD EN LABORES DE
MINIMA DE 40 | DIGITALIZACION
HORAS Y )
ORGANIZACION
EN PROCESOS DE | DOCUMENTAL
DIGITALIZACION | EN MINIMO (2)
DOCUMENTAL PROYECTOS

5.1.2.12.1 GERENTE DE PROYECTO: Es la persona encargada de coordinar las labores del proyecto
en lo relativo Al proceso de organizacién e Integracion de la produccion documental fisica hacia
el repositorio digital, Labores de auditoria y control de calidad. También encargado de labores
de trasferencia de conocimientos por ende debe ser un procesional especializado en el tema y
con experiencia

5.1.2.12.2 COORDINADOR: Serd encargado de coordinar las labores en el proceso de
desmaterializacion integrado al Repositorio SGDEA
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5.1.2.12.3 ABOGADO: Es el profesional que hace parte del equipo interdisciplinario que se requiere
para el andlisis de |as series e interpretacion de las series que se van a separar para el proceso
técnico de eliminacién

5.1.2.12.5 HISTORIADOR: Es parte del equipo interdisciplinario solicitado por el Archivo General de
la Nacidn vy participa en el proceso de valorar e interpretar junto con la parte juridica las series
gue se van a separar para el proceso de eliminacién

5.1.2.12.6 TECNOLOGOS: Este personal con conocimiento en la aplicacién de la Tabla de
Retencion Documental son los encargados de la labor técnica de la organizacion,
desmaterializacion de los documentos fisicos y de su integracién al Repositorio Documental. Bajo
la supervisidon de los profesionales

El personal requerido deberd acreditar la formacién y experiencia solicitada en el numeral
5.1.2.12 PERSONAL.

Documentos soporte de la hoja de vida del personal requerido:

Fotocopia de la cédula de ciudadania.

Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.
Certificado de antecedentes expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica.

Certificado de medidas correctivas RNMC

Esta persona deberd acreditar titulo requerido

Certificaciones de experiencia solicitada.

Tarjeta profesional

00 uoTQ

SQ ™o

El proponente deberd aportar la hoja de vida y soportes junto con su propuesta.

5.1.2.13 SISTEMA DE COMUNICACION Y CUBRIMIENTO: Este criterio se refiere a la disponibilidad de
los equipos que debe tener el futuro conftratista para el funcionamiento del proyecto.

El proponente deberd ofertar el siguiente equipo minimo y ponerlo a disposicion durante la
ejecucion del proyecto:

EQUIPOS REQUERIDOS

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD

1 COMPUTADOR PORTATIL: Pantalla 15,6" Pulgadas A315-53-POL? | 15
Pentium Ram 4GB Disco duro 500GB
2 ESCANER CON ALIMENTADOR DE GRAN CAPACIDAD CON LAS | 10
SIGUIENTES CARACTERISTICAS: ESCANEADO RAPIDO DE 80
PPM/120LPM A 300 PPP EN COLOR ALIMENTADOR DE GRAN
CAPACIDAD PARA 80 PAGINAS ESCANEADO DE GRAN CAPACIDAD
PARA 80 PAGINAS ESCANEADO PARA TARJETAS DE CREDITO
PLASTICAS Y CON RELIEVE CONECTIVIDAD USB 3.0 ESCANEADO LED
ECOLOGICA PANEL LCD INTERACTIVO MULTILINEA LIMPIEZA
AUTOMATICA DE IMAGEN PARA LOS CONTROLADORES (TWAIN E ISIS)
SOFTWARE DE AVANZADA PARA CAPTURA SOFTWARE DE
ADMINISTRACION CENTRAL DEL ESCANER (SCANNER CENTRAL
ADMIN) PARA ADMINISTRACION.
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En el caso de consorcio y/o uniones temporales cada uno de los infegrantes debe cumplir con
este requisito

El proponente deberd acreditar este requisito mediante carta de compromiso suscrita por el
proponente en donde se compromete a disponer de los equipos requeridos.

Este requisito serd verificado por la supervision del contrato previa suscripcion del acta de inicio.

5.1.2.14. INFORME DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: El cual
corresponde al grado de implementacion del sistema de seguridad y salud en el trabajo y deberd
contener los estdndares minimos de la resolucion 312 de 2019 del Ministerio del Trabajo, se deberd
encontrar vigente a marzo de 2023, el cual debe ser expedido por un especialista en seguridad
y salud en el trabajo y/o salud ocupacional. Para lo cual se debe aportar junto con el informe: (i)
titulo como especialista en seguridad y salud en el trabajo y/o salud ocupacional de quien
elabora el informe; (i) certificado de curso de 50 horas vigente vy (i) respectiva licencia vigente

4. CONDICIONES DE EXPERIENCIA
ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE (CUMPLE/NO CUMPLE)

JUSTIFICACION:

La experiencia requerida debe ser directamente relacionada con el objeto del contrato, por lo
cual la Alcaldia de Tunja encuentra proporcional solicitar la siguiente experiencia asi:

EXPERIENCIA GENERAL

El proponente deberd acreditar UN (01) contrato celebrado con entidades publicas y/o
privadas, el cual deberd estar registrado en el RUP, ademds se deberd allegar certificaciéon y/o
copia simple de Contrato, Acta de liquidacion y/o Recibo final, cuyo objeto tenga relacién
directa con el del presente proceso, asi mismo que contenga dentro de su alcance organizaciéon
y/o intervencion documental, el valor del contrato aportado deberd ser igual o superior al 100%
del presupuesto oficial. El contrato deberd cumplir con minimo 6 de los siguientes codigos:

Clasificacion UNSPSC Descripcion
80101600 GERENCIA DE PROYECTOS
81 11 1500 INGENIERIA DE SOFTWARE O HARDW ARE
81111900 SISTEMAS DE RECUPERACION DE INFORMACION
43211500 COMPUTADORAS
86101700 SERVICIOS DE CAPACITACION VOCACIONAL NO - CIENTIFICA
81102700 SERVICIOS DE DISENOS E INGENIERIA DE SISTEMAS INSTRUMENTOS

DE CONTROL

44122000 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES
81112000 SERVICIOS DE DATOS

Con el fin de confirmar que el objeto de los confratos establecidos en el RUP guarde alcance,
relacién y proporcionalidad con el objeto del presente contrato, el proponente deberd aportar
adicional al menos uno de los siguientes documentos:

Copia del contrato y acta de liquidacion debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes
involucradas en la cual conste la informacidn requerida en la presente convocatoria, o copia de

la certificacién contractual que deberd contener la siguiente informacion:

* Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccion y teléfono.

81



ALCALDIA DE TUNJA FECHA: 21/09/2015

,% SISTEMA INTEGRADO DE GESTION VERSION: 02
%Ek _ ]
PR, PROCESO: CONTRATACION CODIGO: CON-F004

FORMATO: PLIEGO DE CONDICIONES

=

* Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion

* Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas directamente con el
objeto a contratar.

* Valor total del contrato.

e Para los contratos ejecutados en unidén temporal se debe especificar el porcentaje de
participacion.

* Fecha de inicio del contrato o de suscripcidn del contrato.

* Plazo de ejecucién y/o fecha de terminacién

* Firma de la persona que expide la certificacion

Los contratos celebrados por consorcio, uniones temporales y sociedades en las cuales el
Interesado tenga o haya tenido participacién, deben estar identificados con el clasificador de
bienes y servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV.

En caso que los contratos que acreditan la experiencia tengan algun tipo de multa o sancién, no
serdn tenidos en cuenta por parte de esta Entidad Estatal.

De acuerdo con lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.1.5.1, los contratos
reportados en el RUP y mediante los cuales se pretenda acreditar la experiencia para el presente
proceso serdn contratos ejecutados y terminados y/o liquidados.

Regla de proporciondalidad para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la
propuesta se presente en consorcio o unidn temporal, la experiencia serd la sumatoria de las
experiencias de los infegrantes. En caso de que la experiencia aportada haya sido ejecutada
como parte de un Consorcio o cualquier forma asociativa el valor de la experiencia serd tenida
en cuenta de acuerdo al porcentaje de participacién en dicha asociacion y el drea vy
actividades en su totalidad.

Nota: Los contratos aportados para la experiencia general deben ser diferentes a los aportados
para la experiencia especifica.

EXPERIENCIA ESPECIFICA

El proponente deberd acreditar DOS (02) contratos celebrados con entidades publicas y/o
privadas, el cual deberd estar registrado en el RUP, ademds se deberd allegar certificacion y/o
copia simple de Confrato, Acta de liquidaciéon y/o Recibo final, cuyo objeto tenga relacién
directa con el del presente proceso, la sumatoria de los contratos aportados deberd ser igual o
superior al 50% del presupuesto oficial. Los contratos aportados en conjunto deberdn cumplir con
minimo 5 de los siguientes codigos:

Clasificacion UNSPSC Descripcion
432315 SOFTWARE FUNCIONAL ESPECIFICO DE LA EMPRESA
43 23 34 SOFTWARE DE CONTROLADORES DE DISPOSITIVOS Y | UTILIDADES
711511 SERVICIOS DE GERENCIA DE DATOS
861017 SERVICIO DE CAPACITACION VOCACIONAL
43 23 23 SOFTWARE DE CONSULTAS Y GESTION DE DATOS
811027 SERVICIOS DE DISENO E INGENIERIA DE SISTEMAS

INSTRUMENTADOS DE CONTROL

811117 SISTEMAS DE MANEJO DE INFORMACION MIS
43 23 37 SOFTWARE DE ADMINISTRACION DE SISTEMAS
43 23 22 SOFTWARE DE GESTION DE CONTENIDOS
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Los contratos aportados para la experiencia especifican deberdn en conjunto tener dentro de su
alcance las siguientes actividades:

Actividades de Desmaterializaciéon de documentos

Actividades de Repositorio para documentos electrénicos

actividad en procesos de inventarios documentales

actividades de capacitacion en tema relacionados con la ley 594 de 2000
Organizacién Documental

oMb -

Con el fin de confirmar que el objeto de los contratos establecidos en el RUP guarde alcance,
relacion y proporcionalidad con el objeto del presente contrato, el proponente deberd aportar
adicional al menos uno de los siguientes documentos:

Copia del contrato y acta de liquidacion debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes
involucradas en la cual conste la informacidn requerida en la presente convocatoria, o copia de
la certificacion confractual que deberd contener la siguiente informacion:

* Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccién y teléfono.

* Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion

* Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas directamente con el
objeto a contratar.

* Valor total del contrato.

e Para los contratos ejecutados en unidén temporal se debe especificar el porcentaje de
participacion.

* Fecha de inicio del contrato o de suscripcidn del contrato.

* Plazo de ejecucién y/o fecha de terminacion

* Firma de la persona que expide la certificacion

Los contratos celebrados por consorcio, uniones tfemporales y sociedades en las cuales el
Interesado tenga o haya tenido participacién, deben estar identificados con el clasificador de
bienes y servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV.

En caso que los contratos que acreditan la experiencia tengan algun tipo de multa o sancién, no
serdn tenidos en cuenta por parte de esta Entidad Estatal.

De acuerdo con lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.1.5.1, los contratos
reportados en el RUP y mediante los cuales se pretenda acreditar la experiencia para el presente
proceso serdn contratos ejecutados y terminados y/o liquidados.

Regla de proporcionalidad para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la
propuesta se presente en consorcio o unidén temporal, la experiencia serd la sumatoria de las
experiencias de los integrantes. En caso de que la experiencia aportada haya sido ejecutada
como parte de un Consorcio o cualquier forma asociativa el valor de la experiencia serd tenida
en cuenta de acuerdo al porcentaje de participacién en dicha asociacién y el drea vy
actividades en su fotalidad.

Nota: Los coniratos aportados para la experiencia especifica deberdn contener el alcance de los
mismos a efectos de verificar las actividades contenidas en cada uno de ellas conforme al
requisito exigido

5. CRITERIOS DE EVALUACION
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De acuerdo a la cuantia del presente contrato, la modalidad de seleccidn que ha decidido
utilizar el Municipio es licitacion pUblica, por tanto, los criterios de evaluacion le dan cabida a la
seleccion objetiva, transparencia y eficiencia al proceso, habida cuenta que se evidencia en
estos procesos la garantia y calidad de los mismos servicios requeridos asi:

El municipio de Tunja establece los siguientes criterios de evaluacién para el presente proceso
contractual

FACTORES DE EVALUACION PUNTAJE

MODULO ON PREMISE PARA PRESTAMO DE
EXPEDIENTES CON LICENCIA DE USO PERPETUA PARA | 350

PUNTAJE AREA DE GESTION DOCUMENTAL ON PREMISE
1 DE
CALIDAD MODULO ON PREMISE PARA LEVANTAMIENTO DE

INFORMACION FUID, PARA AREA DE GESTION | 338

DOCUMENTAL
2 | INDUSTRIA NACIONAL 100 PUNTOS
3 EVALUACION ECONOMICA 200 PUNTOS

PUNTAJE ADICIONAL “INCENTIVO EN FAVOR DE PERSONAS CON
4 DISCAPACIDAD" 10 PUNTOS

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE

> MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS I PUNTOS
6 CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES 1 PUNTO
TOTAL, PUNTAJE 1000 PUNTOS

PUNTAJE DE CALIDAD (688)

MODULO ON PREMISE PARA PRESTAMO DE EXPEDIENTES CON LICENCIA DE USO PERPETUA PARA
AREA DE GESTION DOCUMENTAL ON PREMISE (350)

Moédulo de préstamo ayudara a tener control de los préstamos de expedientes que se realiza en
la entidad y auditar las devoluciones y los tiempos en préstamos también permitird hacer control
de los responsables de estos expedientes, este mddulo debe tener licencia de uso perpetuaq,
como reporte de indicadores de préstamos ,devoluciones y frecuencia de uso. MODULO ON
PREMISE DE PRESTAMO DE DOCUMENTOS PARA TRAMITES INTERNOS: Este requisito se deberd
acreditar a través de carta intension de compromiso de entrega del médulo.

En el evento que se requiera tfrasladar un expediente a ofra dependencia en calidad de
préstamo, la dependencia productora deberd llevar un registro en el que se consigne la fecha
del préstamo, identificacion completa del expediente, nUmero total de folios, nombre y cargo de
quien retira el expediente y término perentorio para su devolucion. Vencido el plazo, el
responsable de la dependencia productora deberd hacer exigible su devolucion inmediata.

El médulo para el registro y control del préstamo de expedientes deberd integrarse con la TRD
(tabla de retencién documental) para facilitar la captura de informacién como dependencia,
serie y subserie de quien solicita los documentos, también se integra al FUID (formato Unico de
inventario documental) donde el funcionario del drea de gestidn documental localiza el
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expediente o los expedientes a prestar, asi se registra la informacién completa sobre los
expedientes prestados.

Para lograr mayor seguridad el mdédulo permite que se firme el registro e incluso toma una
fotografia al funcionario solicitante al momento de entregar los documentos.

El usuario del drea de gestidn documental puede modificar la fecha de devolucién de los
documentos ya que el sistema coloca un tiempo estdndar el cual es parametrizable, existe un
reporte de notificacién que indica que documentos deben ser solicitados en devolucidn a una
fecha determinada para que gestion documental tenga un estricto control sobre el patrimonio
documental de la enfidad.

aspectos generales del médulo

Facil de usar y con una interfaz amigable, desarrollado con herramientas de Ultima tfecnologia,
infegrado a una base de datos SQL para facilitar el acceso, actualizacién, blsqueda de
informacion y la generacion de reportes

Funcionalidad general.

El mdédulo debe permite actualizar la informacion a partir de los instrumentos TRD y TVD, el usuario
va registrando los datos de los expedientes procesados de acuerdo con las series y subseries
seleccionadas en cada proceso archivistico, cumple con el estdndar de formato FUID emitido
por el AGN archivo general de la nacién, ademds debe incluir otros campos de datos que se
incorporen en mesa de trabajo con el equipo de gestion documental .

Consultas.

El usuario en cualguier momento puede consultar informacion por diferentes campos fechas,
series, subseries, asunfos, notas lo que facilita ubicar posteriormente los expedientes registrados
durante el proceso.

Reportes.

Que los reportes se den por diferentes criterios dependiendo de las necesidades, por ejemplo,
por series, subseries, funcionarios, fechas, etc.

Debe ser una herramienta Ufil y funcional en las dreas de gestion documental para facilitar la
administracién de los expedientes que se han prestado a otfras dreas

Para el cumplimiento de este requisito se deberd allega carta de compromiso suscrita por el
proponente en donde se compromete a la entrega del médulo.

MODULO ON PREMISE PARA LEVANTAMIENTO DE INFORMACION FUID, PARA AREA DE GESTION
DOCUMENTAL (338)

El MODULO PARA  LEVANTAMIENTO DE INFORMACION FUID, permitird tener actualizado el
inventario, sacar estadisticas por series, subseries ,por vigencia y por tipo de frecuencia este
modulo debe tener licencia de uso perpetua. Para el cumplimiento de este requisito se debera
allega carta de compromiso suscrita por el proponente en donde se compromete a la entrega
del médulo.

MODULO DE ADMINISTRACION DE LOS INVENTARIOS DE EXPEDIENTES DOCUMENTALES

modulo para la administracién de los inventarios documentales apegado a normas
internacionales como la ISAD-g.
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La finalidad de la descripcidn archivistica es identificar y explicar el contexto y contenido de los
documentos de archivo con el fin de hacerlos accesibles. Los procesos descriptivos comienzan
con la produccién de los documentos y contindan a lo largo de todo su ciclo vital.

Los elementos especificos de informacidén sobre los documentos de archivo se establecen en
cada una de las fases de su gestion (como produccion, seleccidn, acceso, conservacion,
organizacion) ya que dichos documentos deben, por un lado, ser protegidos y controlados de
una manera segura, y por ofro, resultar accesibles en su debido momento para todo aquel que
tenga el derecho a consultarlos

Debe ser Facil de usar y con una interfaz amigable, desarrollado con herramientas de Ultima
tecnologia, integrado a una base de datos SQL para facilitar el acceso, actualizacion, bUsqueda
de informacién y la generacion de reportes

Funcionalidad general.

El médulo permite actualizar la informacidn a partir de los instrumentos TRD y TVD, el usuario va
registrando los datos de los expedientes procesados de acuerdo con las series y subseries
seleccionadas en cada proceso archivistico, cumple con el estdndar de formato FUID emitido
por el AGN archivo general de la nacidn, ademds incluye ofros campos de datos que hemos
detectado son importantes en procesos archivisticos.

Consultas.

El usuario en cualguier momento puede consultar informacién por diferentes campos fechas,
series, subseries, asuntos, notas lo que facilita ubicar posteriormente los expedientes registrados
durante el proceso.

DEBE GENERAR INDICADORES DE GESTION.

Se pueden obtener reportes por diferentes criterios dependiendo de las necesidades, por
ejemplo, por series, subseries, asunto, fechas, Expedientes intervenidos por vigencia, Expedientes

intervenidos por serie, Préstamo de expedientes por dia, mes, ano, etc.

Es una herramienta Util y funcional en las dreas de gestion documental para facilitar la
administracién del ciclo de vida de los documentos de archivo

DEBE INTEGRAR LA TRD

Tabla de Retencion Documental TR.D

Cuadro de Clasificacion Documental C.C.D
Tabla de Valoracion Documental TV.D
Inventario Documental FUID

CONSULTA, COTROL Y REPORTE DE EXPEDIENTE, PRESTAMOS DOCUMENTALES COMO:

Inventario documental actualizado

Relacionar ubicacién expedientes electronicos con expedientes fisicos

Consultas de informacion en tiempo real.

Control de préstamos y devoluciones de expedientes, controlando el tiempo y vencimiento con
alertas, asi como la renovacion de préstamos.

Reportes periddicos de documentos en préstamos.

Ubicacion topogrdfica del archivo en (Bodega, estante, entrepano, cajas y carpetas).
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APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL: 100 PUNTOS:

Los Proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional por: i) Servicios
Nacionales o con Trato Nacional o por ii) la incorporacién de componente nacional en servicios
extranjeros. La Entidad en ningUn caso otorgard simultdneamente el puntaje por ambos aspectos.

Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente tabla:

Concepto Puntaje
Promocién de Servicios Nacionales o con Trato 100
Nacional

Incorporacién de componente nacional en servicios 50

extranjeros

A. PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CONTRATO NACIONAL

En los contratos que deban cumplirse en Colombia, el servicio es nacional cuando ademds de
ofertarse por una persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona
juridica constituida de conformidad con la legislacién colombiana o por un Proponente Plural
conformado por estos o por estos y un extranjero con Trato Nacional, (i) usa el o los bienes
nacionales relevantes definidos por la Entidad Estatal para el desarrollo de la obra o (i) vincula el
porcentaje minimo de personal colombiano, segun corresponda.

En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero y
estén sometidos a la legislaciéon colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por una
persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona juridica constituida
de conformidad con la legislaciéon colombiana o por un Proponente Plural conformado por estos,
sin que sea necesario el uso de bienes colombianos o la vinculacion de personal colombiano.

En el caso de los Proponentes extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de
Contratacién de manera singular o mediante la conformacién de un Proponente Plural podrdn
definir si aplican las reglas previstas en este numeral o, si por el contrario, deciden acogerse a la
regla de origen de su pais. Para definir la regla aplicable al proceso, el Proponente extranjero con
trato nacional asi lo manifestard con el diligenciamiento de la opcidn 3 del Formato Promocién
de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. En el caso que no se diligencie la opcidén 3 del
Formato Promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, la Entidad Estatal deberd
evaluar la oferta de acuerdo con las reglas previstas en este numeral.

En el caso de Proponentes Plurales todos, varios o cualquiera de sus integrantes podrd vincular un
porcentaje de empleados o contratistas por prestacién de servicios colombianos, por lo menos
del cuarenta por ciento (40 %) del personal requerido para el cumplimiento del contrato.

Ademds de la incorporaciéon del porcentaje de personal colombiano requerido para la ejecucion
del contrato, fratédndose de Proponentes Plurales, su composicion deberd estar acorde con lo
exigido por la nocién de Servicios Nacionales prevista en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082
de 2015, de lo que dependerd la franja del puntaje aplicable en lo referente al apoyo de la
industria nacional.

A tales efectos en la siguiente tabla se indican las posibles composiciones de Proponentes
Plurales, la regla de origen que les aplica en virtud de dicha conformacién, asi como la franja de
puntaje correspondiente:
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Composicion del
No. Prop:nenie Plural Regla de origen aplicable Puntaje aplicable
Unicamente infegrantes Promocion de Servicios
1. ) 9 Decreto 1082 de 2015 Nacionales o con Trato
colombianos .
Nacional
Colombianos en asocio con Promociéon de Servicios
2. extranjeros con trato | Decreto 1082 de 2015 Nacionales o con Trato
nacional Nacional
La regla de origen del pais
con el que se tenga
- . acuerdo comercial o la del ., -
Unicamente integrado por . Promocién de Servicios
. Decreto 1082 de 2015. Si el .
3. extranjeros con trato Nacionales o con Trato
. Proponente Plural no .
nacional r , Nacional
especifica a cudl regla se
acoge, se aplicard la del
Decreto 1082 de 2015.
Proponente plural en el que . . Incorporacioén de
al pmenos ptjlno de qchj)s No aplica la regla de origen com Ioonenl’re nacional
4. | '© 91 el Decreto 1082 de 2015, i porn .
integrantes es extranjero sin , . en servicios extranjeros
. la de los paises de origen.
tfrato nacional.

B. DEL PUNTAJE POR SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL

La Entidad asignard hasta cien (100) puntos a la oferta de: i) Servicios Nacionales o i) con Trato
Nacional.

Para que el Proponente nacional obtenga puntaje por Servicios Nacionales debe presentar,
ademds del Anexo — Promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, alguno de los
siguientes documentos, segun corresponda:

Persona natural colombiana: La cédula de ciudadania del Proponente.

Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la
ejecucion del objeto contractual de conformidad con la ley.

Persona juridica constituida en Colombia: El certificado de existencia y representacién legal
emitido por alguna de las cdmaras de comercio del pais.

Para que el Proponente extranjero con trato nacional obtenga el puntaje por apoyo a la industria
nacional por promocidn de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo deberd presentar el
Anexo — Promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

Para el Proponente exiranjero con trato nacional que diligencie la opcién 3 del Anexo -
Promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional obtenga el puntaje por Trato Nacional,
deberd acreditar que los servicios son originarios de: a) los Estados mencionados en la seccion de
acuerdos comerciales aplicables al presente Proceso de Contratacién; b) los Estados en los
cuales si bien no existe Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado que los oferentes
extranjeros gozan de Trato Nacional, en los términos del articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de
2015; o c) los Estados miembros de la Comunidad Andina de Naciones. Para esto, deberd
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demostrar que cumple con la regla de origen contemplada para los Servicios Nacionales del
respectivo pais, allegando la informaciéon y/o documentacion que sea requerida.

El Proponente nacional podrd subsanar la falta de presentacion de la cédula de ciudadania o
del certificado de existencia y representaciéon legal para acreditar el requisito habilitante de
capacidad juridica. No obstante, no podrd subsanar esta circunstancia para la asignacion del
puntaje por Promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

La Entidad Estatal asignard el puntaje por apoyo a la industria nacional por promocién de
Servicios Nacionales o con Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales
cuando cada uno de sus infegrantes presente alguno de los documentos indicados en este
numeral, segun corresponda. A su vez, el representante del Proponente Plural deberd diligenciar
el Anexo — Promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. Cuando uno o varios de sus
intfegrantes no cumplan con las condiciones descritas, el Proponente Plural no obtendrd puntaje
por Promocidén de Servicios Nacionales o Trato Nacional.

C. INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS

La Entidad Estatal asignard cincuenta (50) puntos a los Proponentes extranjeros sin derecho a
Trato Nacional o a Proponentes Plurales en los que al menos uno de sus infegrantes sea un
extranjero sin derecho a Trato Nacional, que incorporen a la ejecucién del contrato mds del
noventa por ciento (90 %) del personal técnico, operativo y profesional de origen colombiano.

Por otro lado, el Proponente que ofrezca personal colombiano con titulos académicos otorgados
en el exterior deberd acreditar la convalidacién de estos titulos en Colombia ante el Ministerio de
Educacion Nacional. En este sentido, para acreditar los titulos académicos otorgados en el
exterior se requiere presentar la Resolucion expedida por el Ministerio de Educacion Nacional que
convalida el titulo obtenido en el exterior.

Para recibir el puntaje por incorporacion de componente colombiano, el representante legal o
el apoderado del Proponente deberd diligenciar el Anexo — Incorporaciéon de Componente
Nacional en Servicios Extranjeros el cual manifieste bajo la gravedad de juramento que
incorporard en la ejecucidn del contrato mds del noventa por ciento (90%) de personal técnico,
operativo y profesional de origen colombiano, en caso de resultar adjudicatario del Proceso de
Contratacion.

La Entidad Estatal Unicamente otorgard el puntaje por promocion de la incorporacién de
componente nacional cuando el Proponente que presente el Anexo — Incorporacién de
Componente Nacional en Servicios Extranjeros no haya recibido puntaje alguno por promocion
de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

El Anexo - Incorporacién de Componente Nacional en Servicios Exitranjeros solo debe ser
aportado por los Proponentes extranjeros sin derecho a frato nacional que opten por incorporar
personal colombiano. En el evento que un Proponente extranjero sin derecho a Trato a Nacional
0 un Proponente Plural en el que al menos uno de sus infegrantes sea un extranjero sin Trato
Nacional, en lugar del Anexo- Incorporaciéon de Componente Nacional en Servicios Extranjeros,
presente el Anexo — Promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, no habrd lugar a
otorgar puntaje por el factor de la numeral promocidén de servicios nacionales o con trato
nacional ni por el regulado en este numeral.

En caso de no efectuar ningun ofrecimiento, el puntaje por este factor serd de cero (0).

5.2.3 CRITERIOS DE EVALUACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA (FORMATO 5): 200 PUNTOS
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JUSTIFICACION: Con el fin de dar transparencia al proceso y evitar acuerdos restrictivos de la
competencia, se realizard la escogencia de la féormula a fravés de la TRM del dia hdbil anterior a
la fecha de publicacion del informe definitivo evaluacion, lo anterior con el fin de evitar que los
proponentes no subsanen o no observen a los otros proponentes al conocer de antemano la
férmula con el fin de beneficiarse segun como haya resultado, razén por la cual la determinacion
de la férmula se realizard tomando los primeros dos (2) digitos decimales de la TRM del dia habil
anterior a la fecha de publicacién del informe definitivo de evaluacion.

La propuesta econdmica de los servicios a suministrar, debe incluir todos los costos directos e
indirectos que genere el suministro de dichos servicios, en cumplimiento de Ias normas laborales,
impuestos, tarifas y gravdmenes especiales y/o particulares aplicables al objeto de contratacion
o la naturaleza del servicio (IVA, tasas y contribuciones de ley, estampillas municipales (Proadulto
mayor (3%) y Procultura (1%), Rete Fuente, Reteica Reteiva) y demds emolumentos a que haya
lugar) que se generen con ocasidn del mismo. Por ningun motivo se considerardn costos
adicionales que el proponente no haya incluido en la oferta econdmica.

La Entidad podrd realizar las correcciones aritméticas necesarias sobre las ofertas econdmicas.

Los precios ofertados deberdn sostenerse durante la validez de la propuesta y la ejecuciéon del
conftrato.

La Alcaldia a partir del valor de las ofertas asignard un puntaje maximo de 200 puntos de acuerdo
con el método escogido en forma aleatoria para la ponderaciéon de la oferta econdmica:

1. Media aritmética

2. Media aritmética alta

3. Media geométrica con presupuesto oficial
4. Menor valor

Para la determinaciéon del método se tomardn los primeros dos (2) digitos decimales de la TRM
que rija el dia hdabil anterior a la fecha de publicacion del informe definitivo de evaluacion. El
método se escogerd de acuerdo a los rangos establecidos en la tabla que se presenta a
continuacion:

Rango (inclusive) NUmero Método

Desde 00 hasta 24 1 Media aritmética

Desde 25 hasta 49 2 Media aritmética alta

Desde 50 hasta 74 3 Media geométrica  con

presupuesto oficial

Desde 75 hasta 99 4 Menor valor

a. Media aritmética

Consiste en la determinacion del promedio aritmético de las Ofertas vdlidas y la asignacion de
puntos en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado
de aplicar las siguientes formulas:
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X= Media aritmética.
xi = Valor de la oferta i sin decimales
n = NUmero total de las Ofertas vdlidas presentadas

Obtenida la media aritmética se procederd a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente
formula.

x(1— [%]J para valores menores o iguales a ¥
Puntaje | =
| £-F; |
X

x(1-2( )) para valores mayores a X

X = Media aritmética.
Vi = Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales.
i = NUmero de oferta.

En el caso de ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética se tomard el valor
absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la
formula de ponderacion.

b. Media aritmética alta

Consiste en la determinacién de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta
vdlida mds alta y el promedio aritmético de las Ofertas vdlidas y la asignacién de puntos en
funcién de la proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las
siguientes férmulas:

,:Il:‘.l — I['{IZ'!EE.'J ":.I:r_

Donde,
XA = Media aritmética alta
Vmax = Valor total sin decimales de la oferta mds alta

X = Promedio aritmético de las ofertas validas
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Obtenida la media aritmética alta se procederd a ponderar las Ofertas de acuerdo con la
siguiente férmula:

X (1I- [%'}J para valores menores o iguales
=] X_.', .
Puntaje i = X(1-2 I:IL:L;}J para valores mayores a X,

Donde,

XA = Media aritmética alta

Vi = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = NUmero de oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomara el
valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se
observa en la féormula de ponderacion.

c. Media geométrica con presupuesto oficial

Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas vdlidas y el presupuesto oficial un
nUumero determinado de veces y la asignacién de puntos en funcion de la proximidad de las
Ofertas a dicha media geométrica, como resultado de aplicar las férmulas que se indican en
seguida.

Para el cdlculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendrd en cuenta el niUmero
de Ofertas vdlidas y se incluird el presupuesto oficial del Proceso de Contratacién en el cdiculo
tantas veces como se indica en el siguiente cuadro:

Tabla 9= Asignacidn de ndmero de veces del presupuesto ofic: ial

Y asi sucesivamente, por cada tres Ofertas vdlidas se incluird una vez el presupuesto oficial del
presente Proceso de Contratacion.

Posteriormente, se determinard la media geométrica con la inclusidon del presupuesto oficial de
acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente férmula:

Gpo = """\/PO X PO % ... % POyy X P, X Py X ... X P,

Donde,
Gro = Media geométrica con presupuesto oficial.

nv = NUmero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).

92



ALCALDIA DE TUNJA FECHA: 21/09/2015
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION VERSION: 02

PROCESO: CONTRATACION CODIGO: CON-F004
FORMATO: PLIEGO DE CONDICIONES

n = NUmero de Ofertas vdalidas.
PO = Presupuesto oficial del Proceso de Contratacion.
Pi = Valor de la oferta econdmica sin decimales del Proponente i.

Establecida la media geométrica se procederd a determinar el puntaje para cada Proponente
mediante el siguiente procedimiento:

Gpo=V;, .
X(1-= . Y1) para valores menores o iguales
TP
aGpp
P Gpo =V; |,
Puntaje i = x(1=2 {%_]} para valores mayores a Gpg
Sl

Donde,

Gro = Media geométrica con presupuesto oficial.
Vi = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = NUmero de oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto
oficial se tomard el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto
oficial y el valor de la oferta, como se observa en la férmula de ponderacién.

d. Menor valor

Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignacion de puntos en funcidn de la
proximidad de las Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las férmulas
gue se indican en seguida. Para la aplicacién de este método [nombre de la Entidad Estatal
contratan te] procederd a determinar el menor valor de las Ofertas vdlidas y se procederd a la
ponderacidén, de acuerdo con la siguiente férmula:

|[imchuir el valor del maximo puntaje|x (Vagw )
Vi

Puntaje i =

Donde,

Vuiwv=Menor valor de las Ofertas vdlidas.

Vi = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = NUmero de oferta.

En este caso se tomard el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la
Oferta, como se observa en la férmula de ponderacién.
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Para todos los métodos descritos se tendrd en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor
obtenido como puntagje.

Oferta Unica. En el evento de presentarse una sola oferta se le asignard el méximo puntgje.

El proponente favorecido serd el que obtenga mayor puntaje con la sumatoria de los tres
conceptos

INCENTIVO EN FAVOR DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD (10 PUNTOS)

Segun lo establecido en el Decreto No. 392 de 2018 para la acreditaciéon del puntaje porincentivo
en favor de personas con discapacidad el oferente deberd allegar lo siguiente:

1. Certificacion del numero total de trabajadores vinculados a la planta de personal del
proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de seleccion, expedido por la
persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda.

2. Acreditar el nUmero minimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de
conformidad con lo senalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual
deberd estar vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Verificados los anteriores requisitos, se asignard 10 puntos, a quienes acrediten el nUmero minimo
de trabajadores con discapacidad, seialados a continuacion:

NUmero total de trabajadores de la planta [ NOomero minimo de trabajadores con
de personal del proponente discapacidad exigido

Entre 1y 30 1

Entre 31 y 100 2

Entre 101 y 150 3

Entre 151 y 200 4

Mds de 200 5

Nota. Si la oferta es presentada por un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura,
se tendrd en cuenta la planta de personal del integrante del proponente plural que aporte como
minimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para la respectiva contratacién

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES EN EL SISTEMA DE
COMPRAS PUBLICAS (1 PUNTO)

De conformidad con el Decreto 1860 de 2021, las Entidades otorgardn un puntaje adicional de
hasta el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del valor total de los puntos establecidos en los
pliegos de condiciones o documentos equivalentes, a los proponentes que acrediten alguno de
los supuestos del articulo 2.2.1.2.4.2.14 del mencionado Decreto. En tal virtud, el puntagje se
otorgard a quien acredite alguna de las siguientes condiciones:

CRITERIO MEDIO DE VERIFICACION PUNTAJE

Cuando mds del cincuenta por ciento  Esta  circunstancia  se  acreditard | punto
(50%) de las acciones, partes de interés = mediante certificacion expedida por el
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o cuotas de participacién de la persona
juridica pertenezcan a mujeres y los
derechos de propiedad hayan
pertenecido a estas durante al menos el
Ultimo ano anterior a la fecha de cierre
del Proceso de Seleccién.

o
CRITERIO

Cuando por lo menos el cincuenta por
ciento (50%) de los empleos del nivel
directivo de la persona juridica sean
ejercidos por mujeres y éstas hayan
estado vinculadas laboralmente a la
empresa durante al menos el Ultimo ano
anterior a la fecha de cierre del Proceso
de Seleccidén en el mismo cargo u otro
del mismo nivel. Se entenderd como
empleos del nivel directivo aquellos
cuyas funciones estdn relacionadas
con la direccién de dreas misionales de
la empresa y la tfoma de decisiones a
nivel estratégico. En este sentido, serdn
cargos de nivel directivo los que dentro
de la organizacion de la empresa se
encuenfran ubicados en un nivel de
mando o los que por su jerarquia
desempenan cargos encaminados al
cumplimiento de funciones orientadas
a representar al empleador.

o
CRITERIO

Cuando la persona natural sea una
mujer y haya ejercido actividades
comerciales a fravés de un
establecimiento de comercio durante
al menos el Ultimo ano anterior a la
fecha de cierre del proceso de
seleccion.

representante legal y el revisor fiscal,
cuando exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o el contador,
donde conste la distribucién de los
derechos en la sociedad y el tiempo en
el que las mujeres han mantenido su
participacion.

MEDIO DE VERIFICACION

Esta circunstancia se  acreditard
mediante certificacion expedida por el
representante legal y el revisor fiscal,
cuando exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o el contador,
donde se senale de manera detallada
tfodas las personas que conforman los
cargos de nivel directivo del
proponente, el nUmero de mujeres vy el
tiempo de vinculacion. La certificacion
deberd relacionar el nombre completo
y el niumero de documento de
identidad de cada una de las personas
que conforman el nivel directivo del
proponente. Como soporte, se anexard
copia de los respectivos documentos de
identidad, copia de los contratos de
frabajo o certificacién laboral con las
funciones, asi como el certificado de
aportes a seguridad social del Ultimo
ano en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

MEDIO DE VERIFICACION

Esta circunstancia se  acreditard
mediante la copia de cédula de
ciudadania, la cédula de extranjeria o
el pasaporte, asi como la copia del
registro mercantil.
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CRITERIO MEDIO DE VERIFICACION PUNTAJE

Para las asociaciones y cooperativas,

cuando mds del cincuenta por ciento

(50%) de los asociados sean mujeres y la | Esta  circunstancia  se  acreditard
participacion haya correspondido a @ mediante certificacion expedida por el 1 Punto
estas durante al menos el Ulfimo ano  representante legal.

anterior a la fecha de cierre del Proceso

de Seleccién

NOTA 1: Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales
solo se aplicardn si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento vy
empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de
2015 y que tiene una participaciéon igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la
unién temporal.

NOTA 2: Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras
publicas.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES (1 PUNTO)

De conformidad con el Decreto 1860 de 2021, las Entidades otorgardn un puntaje adicional de
hasta el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del valor total de los puntos establecidos en los
pliegos de condiciones o documentos equivalentes, a los proponentes que acrediten alguno de
los supuestos del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del mencionado Decreto. En tal virtud, el puntaje se
otorgard a quien acredite alguna de los siguientes criterios de clasificacion empresarial para el
sector de servicios de conformidad con lo senalado en el Decreto 1074 de 2015:

CRITERIO MEDIO DE VERIFICACION PUNTAJE

La verificacidon de este requisito se realizard de la
siguiente manera:

Microempresa.  Aquella 1. Para las personas naturales mediante certificacion
CuUyos ingresos por expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
actividades ordinarias | copia del registro mercantil.

anuales sean inferiores o

iguales a freinta y dos mil 2. Para las personas juridicas mediante certificacion = 1 punto

novecientos ochenta vy expedida por el representante legal y el contador o

ocho Unidades de Valor revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando

Tributario (32.988 UVT). copia del certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha
certificacioén.

o

CRITERIO MEDIO DE VERIFICACION PUNTAJE
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Aquella cuyos ingresos Siguiente manera:
por actividades ordinarias
anuales sean superiores a
freinta y dos mil
novecientos ochenta vy

ocho Unidades de Valor 2 pgra las personas juridicas mediante certificacion 1 Punto
Tributario (32.988 UVT) e  expedida por el representante legal y el contador o
inferiores o iguales A revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando
ciento freinta y un mil  copig del certificado de existencia y representacion
novecientos cincuenta vy |egal expedido por la Cédmara de Comercio o por la

uno Unidades de Valor qutoridad competente para  expedir  dicha

1. Para las personas naturales mediante certificacion
expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

o)
CRITERIO MEDIO DE VERIFICACION PUNTAJE
Mediana Empresa. LO verificacion de este requisito se realizard de la

Aquella  cuyos ingresos = Siguiente manera:
por actividades ordinarias
anuales sean superiores A
ciento freinfa y un mil
novecientos cincuenta vy

un Unidades de Valor 3 pgra las personas juridicas mediante certificacién 1 Punto
Tributario (131.951 UVT) e  expedida por el representante legal y el contador o
inferiores o iguales A revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando
cuatrocientos ochenta y  copia del certificado de existencia y representacion
fres mil freinta y cuatro | |egal expedido por la Cdmara de Comercio o por la

Unidades  de  Valor qgutoridad competente para  expedir  dicha
Tributario (483.034 UVT). certificacién.

1. Para las personas naturales mediante certificaciéon
expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

Nota 1. Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales
solo se aplicardn si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme vy tiene
una participacién igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Nota 2. En el evento de llegarse a presentar limitacion a MIPYMES el criterio de puntaje de
mediana empresa, no serd tenido en cuenta por la entidad de acuerdo a lo establecido en el
pardgrafo 3 del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del decreto 1860 de 2021 (Criterios diferenciales para
Mipyme en el sistema de compras publicas.)

CALIFICACION FINAL: El resultado de sumar el puntaje obtenido por la propuesta econdmicay el
puntaje por Mejor calidad (Aspectos Técnicos), serdn los puntos o cdlificacion finales que
obtendrd el oferente.

El proponente favorecido serd el que obtenga mayor puntaje con la sumatoria de los dos
conceptos.

ASPECTOS RELATIVOS A LA OFERTA ECONOMICA
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a) Firma de la Propuesta: La carta de presentaciéon de la propuesta debe ser firmada por el
Representante Legal del Proponente debidamente facultado.

b) Validez de la Propuesta: La propuesta deberd tener una validez de cuatro (4) meses,
contados a partir de la hora y fecha de presentacidén de las propuestas y asi deben
manifestarlo los proponentes en sus respectivas propuestas.

c) Contenido de la Propuesta: Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno
de los puntos contenidos en el presente documento y contener un indice detallando los
documentos y las pdginas donde se encuentran.

d) Interpretacién de discrepancias en el texto de la propuesta: Si en las propuestas existen
discrepancias entre letras y nUmeros, prevalecerd el monto expresado en letras.

e) Propuesta econdmica: La propuesta econdmica debe ser clara y verificable
matemdticamente, en ella se deben establecer por separado los valores para cada uno
de los items senalados en el formato correspondiente (de acuerdo con las
especificaciones, cantidades y calidades requeridas por la entidad, discriminando VA,
porcentaje de IVA.

f) La propuesta econdmica debe presentarse en el FORMATO impreso.

g) Los precios deben ser fijados teniendo en cuenta que incluyen todos los costos directos e
indirectos derivados de la presente contratacion (gastos de legalizacién, costos y
descuentos tributarios, estampillas, 4xmil, IVA, entre otros).

h) Las cifras definitivas no podrdn contener decimales, deberdn ser aproximadas a la unidad
mds cercana.

i) El valor global de la propuesta, teniendo en cuenta todos los costos directos e indirectos
que se deriven de la contratacién (tributarios, de legalizacién y ejecucién del contrato)
incluyendo IVA, 4xmil, no podrd superar el presupuesto oficial.

CAPITULO IIl.
1. OFERTA
A. Presentacion

Las propuestas deberdn ser cargadas en la plataforma de SECOP Il, a mds tardar hasta la hora y
el dia fijados para el cierre del presente proceso de seleccién.

No se aceptardn propuestas enviadas en fisico o por correo.

La entidad, no asumird responsabilidad alguna por no tener en cuenta cualquier propuesta que
haya sido incorrectamente entregada o identificada.

En la fecha y hora sefaladas para el cierre del proceso de seleccién en el pliego de condiciones
electréonico de la plataforma SECOP I, se procederd a la verificacién de las propuestas que se
presentaron para el presente proceso de seleccidn y se readlizard el acto de cierre
correspondiente a través de la citada plataforma.

La ALCALDIA MAYOR DE TUNJA no aceptard propuestas complementarias o modificatorias, ni
observaciones, ni solicitudes de aclaraciones al Pliego de Condiciones, con posterioridad al cierre
del presente proceso de seleccion.

NOTA: En caso de que el aplicativo SECOP II, presente inconvenientes, la ALCALDIA MAYOR DE
TUNJA establece el correo electronico contratacion@tunja.gov.co para que los proponentes
puedan enviar su oferta, conforme a lo establecido en la GUIA PARA ACTUAR ANTE UNA
INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II, expedida por Colombia Compra Eficiente, SOLO serdn recibidas
las ofertas en este correo electrénico, cuando hay una indisponibilidad del SECOP I, la cual ha
sido confirmada por Colombia Compra Eficiente en el Certificado de Indisponibilidad, en este
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evento, la ALCALDIA MAYOR DE TUNJA podrd recibir ofertas por correo electrénico dentro de las
48 horas siguientes al momento previsto para el cierre.

Elidioma del presente proceso de seleccidn serd el castellano vy, por lo tanto, se solicita que todos
los documentos y certificaciones a los que se refiere estos PLIEGOS DE CONDICIONES emitidos en
idioma diferente al castellano, sean presentados en su idioma original y en traduccién simple al
castellano.

La presentacion de la Oferta implica la aceptacion por parte del Proponente de la distribucion
de Riesgos efectuada en el Pliego de Condiciones y sus Adendas.

B. Revision de los requisitos habilitantes

La Entidad revisard el cumplimiento de los requisitos habilitantes de que trata el presente
documento. Los Proponentes pueden subsanar la forma como acreditaron los requisitos
habilitantes en los términos de la ley 1882 de 2018. .

C. Evaluacion de las Ofertas

Los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata el presente pliego
de condiciones, serdn evaluados de acuerdo con lo establecido en el mismo.

EL MUNICIPIO DE TUNJA debe publicar el informe de evaluacién de Ofertas en la oportunidad
senalada en el Cronograma.

D. CRITERIOS DE DESEMPATE

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, en caso de empate, la entidad
estatal dard aplicacién a lo establecido en el articulo 35 Factores de Desempate, de la Ley 2069
del 31 de diciembre del 2020:

CRITERIOS DE DESEMPATE. ACREDITACION

1. Preferir la oferta de | “Para acreditar este factor de desempate se tendrdn
bienes o servicios nacionales | en cuenta las definiciones de que frata
frente ala oferta de | el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con
bienes o servicios extranjeros. el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de
2015 (Puntaje para la promocion de la industria
nacional en los Procesos de Contratacion de servicios.
Adicionado  Decreto 680 de 2021), Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién
Nacional, que trata del puntaje para la promocién de
la industria nacional en los Procesos de Contratacion
de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicard
elinciso tercero de Ila definicion de Servicios
Nacionales establecida en el
articulo 2.2.1.1.1.3.1. citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique
el puntaje previsto en elinciso 1 del articulo 2 de la
Ley 816 de 2003, el requisito se cumplird en los mismos
términos establecidos en los articulos indicados en el
inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se
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acreditar@ con los mismos documentos que se
presenten para obtener dicho puntagje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique
el referido puntaje, la Entidad Estatal deberd definir en
el pliego de condiciones, invitacion o documento
equivalente, las condiciones y los documentos con los
que se acreditard el origen nacional del
bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales,
en todo caso, deberdn cumplir con los elementos de la
nocién de Servicio Nacional establecida en el
articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional y observando los  mismos  lineamientos
prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto
de acreditar dichas circunstancias consistird en
beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de
obtener puntagje”.

2. Preferir la propuesta de la
mujer cabeza de familia y la
mujer victima de violencia
intrafamiliar.

“Su acreditacion se realizard en los términos del
pardgrafo delarticulo2de  la  ley82de 1993,
modificado por elarticulol de la Ley1232de
2008, 0la norma que lo modifiqgue, aclare,
adicione o sustituya.

Es decir, la condicidon de mujer cabeza de familia y la
cesacién de esta se otorgard desde el momento en
que ocurra el respectivo evento y se declare ante un
notario. En la declaracién que se presente para
acreditar la calidad de mujer cabeza de
familia debera verificarse que la misma dé cuenta del
cumplimiento de los requisitos establecidos en el
articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el
articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferird la propuesta de |la mujer
victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditard
dicha condicién de conformidad con el arficulo 21 de
la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una
medida de proteccion expedida por la autoridad
competente, En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de
2008, la medida de proteccion la debe impartir el
comisario de familia del lugar donde ocurrieron los
hechosy, afalta de este, del juez civil
municipal o promiscuo municipal, o la autoridad
indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se
preferird a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o
mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cuall
el representante legaloel revisor fiscal, segin
corresponda, presentard un certificado, mediante el
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que
mds del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica estd
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constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, Ademds, deberd
acreditar la condicién indicada de cada una de las
mujeres que participen en la sociedad, aportando los
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los
dos incisos anteriores,

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se
preferird la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones senaladas en los
incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el
titular de la informacién de estos datos sensibles, como
es el caso de las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, deberd autorizar de manera
previa y expresa el tratamiento de esta informacioén, en
los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada
Ley, como requisito para el oforgamiento del criterio de

desempate”.
3. Preferir la propuesta | De acuerdo con el articulo 24 de la
presentada por el proponente | Ley 361 de 1997, esta situacion debe estar

que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo
menos el diez por ciento (10%)
de su nomina estd en condicién
de discapacidad.

debidamente certificadas por la oficina del Ministerio
del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido
confratados con por lo menos un (1)ano de
anterioridad ala fecha de cierre del Proceso de
Contratacién o desde el momento de la constitucion
de la persona juridica cuando @ esta  es
inferior aun (1) ano y que manifieste adicionalmente
gue mantendrd dicho personal por un lapso igual al
término de ejecucion del contrato.

"Si la oferta es presentada por un proponente plural, €l
integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de
su némina estd en condicidn de discapacidad, en los
términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en la estructura plural y aportar como
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que
frata este numeral se acreditard con el certificado de
aportes a seguridad social del Ultimo aio o del tiempo
de su constitucion cuando su conformacion es
inferior a un (1) ano, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador”.

4. Preferir la propuesta
presentada por el oferente que
acredite la vinculacién en
mayor proporcién de personas
mayores que no sean
beneficiarias de la pensién de
vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad

La persona natural, el representante legal de la persona
juridicao el revisor fiscal, segin corresponda,
entregard un certificado, en el que se acredite, bajo la
gravedad de juramento, las personas vinculadas en su
néminay el numero de frabajadores que no son
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad
de pension.

Solo se tendrd en cuenta la vinculacién de aquellas
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de pension establecido enlaley.

personas que se encuentren en las condiciones
descritasy que hayan estado vinculadas con
una anterioridad igual o mayor a un (1) ano
contado a partir de la fecha del cierre del proceso.
Para los casos de constitucién inferior a un (1) ano, se
tendrd en cuenta aaquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucién de la
persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que
trata el inciso anterior, se acreditard con el certificado
de aportes a seguridad social del Ultimo ano o del
tiempo de constitucion de la persona juridica, cuando
su conformacion es inferior a un (1) ano, en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su
representante legal acreditard el nUmero de
frabajadores vinculados que son personas mayores No
beneficiarias de la pensidn de vejez, familiar o de sobre
vivencia, y que cumplieron el requisito de edad de
pensidon establecido en la ley, de todos los integrantes
del proponente. Las personas enunciadas
anteriormente podrdn estar vinculadas a cualquiera
de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el
otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de
los frabajadores que cumpla las condiciones previstas
por la ley, allegard un certificado, mediante el cual
acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es
beneficiario de pensidn de vejez, familiar o sobre
vivencia, y cumple la edad de pension; ademds, se
deberd allegar el documento de identificacién del
frabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definird en relacion con el
nUmero total de trabajadores vinculados en la planta
de personal, por lo que se preferird al oferente que
acredite un porcentaje mayor. En el caso de
proponentes plurales, la mayor proporcién se definird
con la sumatoria de trabajadores vinculados en la
planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta
presentada por el oferente que
acredite que por lo menos el
diez por ciento (10%) de su
némina pertenece a poblacién
indigena, negra,
afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana.

La persona natural, el representante legal o el revisor
fiscal, segin corresponda, bajo la gravedad de
juramento sehalard las personas vinculadas a su
némina, y el nUmero de identificaciéon y nombre de las
personas que pertenecen ala poblacidon indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana.

Solo se tendrd en cuenta la vinculacién de aquellas
personas que hayan estado vinculadas con una

anterioridad igual o mayor a un (1) ano
contado a partir de la fecha del cierre del proceso.
Para los Casos de constitucion

inferior a un (1) ano, se tendrd en cuenta a aquellos
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que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que
trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del Ultimo ano o del
fiempo de suU constitucion cuando sU
conformacion es inferior a un (1) ano, en el
gue se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Ademds, deberd aportar la copia de la certificaciéon
expedida por el Ministerio del Interior, en la cuadl
acredite que el trabajador pertenece ala poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
ROM o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de
2011, 0 la norma que lo modifique,
sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su
representante legal presentard un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez por
ciento (10%) del total de la ndmina de sus integrantes
pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.
Este porcentaje se definird de acuerdo con la
sumatoria de la ndmina de cada uno de los integrantes
del proponente plural. Las personas enunciadas
anteriormente podrdn estar vinculadas a cualquiera
de sus integrantes.

En todo caso, deberd aportar la copia de la
certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en
la cual acredite que el frabajador pertenece ala
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenguera, ROM o gitana en los términos del Decreto
Ley 2893de 2011,o0la norma que Ilo modifique,
sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de
desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacién de estos, como es el caso de
las personas que pertenece ala poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenqguera,
Rrom o gitana autorice de manera previa y expresa el
tratamiento de la informacion, en los términos del
literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como
requisito para el oforgamiento del criterio de
desempate”.

6. Preferir la propuesta de
personas naturales en proceso
de

reintegracion o reincorporacion

Se “presentard copia de alguno de los siguientes
documentos: i) la certificaciéon en las desmovilizaciones
colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado
para la Paz, i) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de
las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el
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certificado que emita la Agencia para la
Reincorporaciéon vy la Normalizacion que acredite que
la persona se encuentra en proceso de
reincorporacion o reintegracién oiv) cualquier oftro
certificado que para el efecto determine la Ley.
Ademds, se entregard copia del documento de
identificacién de la persona en proceso de
reintegracioén o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante
legal o el revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo,
entregard un certificado, mediante el cual acredite
bajo la gravedad de juramento que mds del cincuenta
por ciento (50 %) de la composiciéon
accionaria o cuotas partes de la persona juridica estd
constituida por personas  en proceso  de
reintegracién o reincorporacion.  Ademds, deberd
aportar alguno de los certificados del inciso anterior,
junto con los documentos de identificacion de cada
una de las personas que estd en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la
oferta cuando todos los infegrantes sean personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual se entregard
alguno de los certificados del inciso primero de este
numeral, y/o personas juridicas donde mds del
cincuenta por ciento (50%) de la composicidn
accionaria o cuotas  parte esté  constituida  por
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual
el representante legal, o el revisor fiscal, si estd
obligado a tenerlo, acreditard tal situaciéon aportando
los documentos de identificacion de cada una de las
personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de
desempate se enfregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacién de estos, como son las
personas en proceso de
reincorporacién o reintegracion, autoricen a la
enfidad de manera previa y expresa el manejo de esta
informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el
otorgamiento de este criterio de desempate”.

7. Preferir la oferta presentada
por un proponente
plural siempre que se cumplan
las siguientes condiciones.

“7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza
de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se
acreditardn estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del
numeral 6 del presente articulo; o por una persona

juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de
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reincorporacion o reintegracion, para lo cual el
representante legalo el revisor fiscal, si estdn
obligados a tenerlo, presentardn  un  certificado,
mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de
juramento, que mds del cincuenta por ciento (50 %) de
la composicidon accionaria o cuota parte de la persona
juridica estd constituida por madres cabeza de familia
y/0O personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion. Ademds, deberd
acreditar la condicién indicada de cada una de las
personas que participen en la sociedad que sean
mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, aportando los
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo
previsto en este numeral. Este integrante debe tener
una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que frata el
anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta.

7.3. En relacién con el integrante del numeral 7.1. ni la
madre cabeza de familia o la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica,
ni SuS accionistas, socios o representantes
legales podrdan ser empleados, socios o accionistas de
ofro de los integrantes del proponente plural, para lo
cual el integrante del que frata el numeral 7.1. 1o
manifestard en un certificado suscrito por la persona
natural o el representante legal de la persona juridica.
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de
desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581
de 2012, se requiere que el titular de la informacién de
estos, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacién y/o reintegracién autorice de manera
previa y expresa el fratamiento de esta informacion, en
los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012, como requisito para el otorgamiento del criterio
de desempate”.

8. Preferir la oferta presentada
por una Mipyme o cooperativas
o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido
por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Asimismo, se preferird la oferta presentada por una
cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se
aportard el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Cdmara de Comercio o la
auvtoridad respectiva.

En el caso especifico en que el empate se presente
entre cooperativas o asociaciones mutuales que
tengan el tamano empresarial de grandes empresas
junto con micro, pequenas o medianas, se preferird la
oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que
cumplan con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
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pequenas o medianas.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la
oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones senaladas en los incisos
anteriores de este numeral.

En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes  estén
conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la
calidad de grandes empresas junto con ofras en las
que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequenas o medianas, se preferird la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos
uno de SUS infegrantes sea una
cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los
criterios de clasificacién empresarial definidos por el

Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequenas o medianas”.
9. Preferir la oferta presentada | La condicion de micro o pequena
por el proponente plural | empresa se verificard en los términos del
constituido en su totalidad por | articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en
micro y/o pequehas empresas, | concordancia con el pardgrafo del

cooperativas o asociaciones
mutuales.

articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicion de cooperativa o asociacion
mutual se acreditard con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en
que el empate se presente entre proponentes plurales
cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mufua/es que tengan la
calidad de grandes empresas junto con ofras en las
que los infegrantes tengan la calidad de micro,
pequenas o medianas, se preferird  la  oferta de
aqguellos proponentes plurales en los cudles al menos
uno de Sus infegrantes sed una
cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los
criterios de clasificacién empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequenas o medianas.

10. Preferir al oferente persona
natural o juridica que acredite,
de acuerdo con sus estados
financieros o informacién
contable con corte al31de
diciembre del aino anterior, que
por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) del total de sus
pagos fueron
realizados a Mipyme,
cooperativas o asociaciones
mutfuales por concepto de
proveeduria del oferente,

El proponente persona natural y contador puUblico; o el
representante legal de la persona juridica y revisor fiscal
para las personas obligadas por ley; o del
representante legal de la persona juridica y contador
publico, segun corresponda, entregard un certificado
expedido bajo la gravedad de juramento, en el que
conste que por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) del total de pPAgos fueron
realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones
mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un
proponente plural se preferird a este siempre que:
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme,
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efectuados durante el ano | cooperativa o asociacion mutual que tenga una
anterior. participacién de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el proponente plural, para o
cual se presentard el documento de conformacion del
proponente plural y, ademds, ese integrante acredite
la condicidn de Mipyme, cooperativa o asociacion
mutual en los términos del numeral 8 del presente
articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociaciéon mutual
aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni
sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los oftros
integrantes del proponente plural, para lo cual el
intfegrante respectivo lo manifestard mediante un
certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales, que cumplan con los requisitos
de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la
calidad de grandes empresas junto con ofras en las
que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequenas o medianas, se preferird la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos
uno de SUS integrantes sea una
cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificaciéon empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequenas o medianas”.

11. Preferir las empresas | “se presentard el certificado de
reconocidas y establecidas existencia y representacién legal en el que conste el
como Sociedad de | cumplimiento alos requisitos del articulo 2 de la Ley
Beneficio e Interés 1901 de 2018,o0la norma que la modifique ola
Colectivo o Sociedad BIC, del | sustituya. Asimismo, acreditard la condicion de Mipyme
segmento Mipymes en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la
oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las
condiciones senaladas en el inciso anterior de este
numeral”.

12. Utilizar un método aleatorio | Sorteo por balota.

para seleccionar al oferente, el
cual deberd estar establecido
previamente en el pliego de
condiciones, invitacion o)
documento que haga sus veces.

NOTA: SI USTED APLICA PARA ALGUNO DE LOS FACTORES DE DESEMPATE SENALADOS, DEBERA
ANEXAR LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE PARA ACREDITAR DICHO FACTOR EN EL
MOMENTO DE LA PRESENTACION DE LA OFERTA
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Si persiste el empate se utilizard un método aleatorio para seleccionar a la entidad ganadora.

Para dar aplicacién al numeral anterior, se procederd a elegir el ganador mediante el sorteo por
balotas, para lo cual, en Audiencia, los Representantes Legales (o delegados) de las propuestas
empatadas escogerdn las balotas y se adjudicard a aquel que obtenga el nUmero mayor.

El orden en que los proponentes empatados deberdn sacar las balotas se realizard segin el orden
de presentacion de ofertas, iniciando con el proponente que presentd primero la propuesta.

En caso de no asistir ningun representante o delegado de alguna de los proponentes empatados,
la balota serd elegida por un representante de la Oficina de Control Interno de la Alcaldia

E. CAUSALES DE RECHAZO DEL PROCESO

Son causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes: En adicidn a otras causas previstas
por la ley, EL MUNICIPIO DE TUNJA rechazard las Ofertas presentadas por los Proponentes que:

1. Sean presentadas después de vencido el plazo establecido para el efecto en el
Cronograma;

2. No hayan suscrito el compromiso anticorrupcién contenido en el correspondiente anexo o
gue no lo hayan cumplido durante el Proceso de Contratacion.

3. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucién o en la Ley.

4. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse
o gue no cumplan con los requisitos habilitantes para la participacion, indicados en este
Pliego de Condiciones.

5. Las propuestas alternativas.

6. Cuando el proponente no subsane o no subsane correctamente y dentro del término fijado
por la ley, la informacion o documentacion solicitada por la entidad, respecto de un requisito
o documento cuya omisidon o deficiencias, generen, conforme a la Ley la inhabilitacion y
posterior rechazo de la propuesta.

7. Las propuestas que presenten situaciones, circunstancias, caracteristicas o elementos que
impidan su comparacién objetiva con las demds propuestas.

8. Cuando durante el término de la evaluacion de las propuestas y hasta la fecha de
adjudicacién del contrato, se evidencia que no es veraz la informacién suministrada en la
propuesta relacionada con la validez juridica de la misma o con cualquiera de los criterios
de evaluacion.

9. Enlos demds casos establecidos expresamente en el Pliego de Condiciones.

10. Cuando no cumplan con los requisitos juridicos, técnicos, financieros y econdmicos minimos
establecidos en este Pliego.

DE CARACTER JURIDICO

1. Cuando el Municipio compruebe inexactitud de la informacién suministrada por el proponente
0 en la contenida en los documentos anexos de la propuesta y que sean determinantes para la
evaluacién de la propuesta.

2. Cuando existan varias propuestas presentadas por un mismo proponente quien se identifique
con un mismo nombre o con nombres diferentes para este mismo proceso.

3. Cuando se presenten documentos y certificados anexos a la propuesta, que contengan
tachaduras, borrones o enmendaduras que den lugar a diferentes inferpretaciones o induzcan a
error, siempre y cuando tales documentos sean necesarios para seleccionar al confratista.
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4. Cuando no se aporte o se omita la enfrega de alguno de los documentos solicitados en el
presente Pliego de Condiciones, necesarios para seleccionar al confratista.

5. Cuando el proponente o alguno de los miembros del consorcio o unién temporal, se encuentre
reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica (articulo 60 de la Ley 610 de 2000).

6. Cuando el representante legal o los representantes legales de una persona juridica, consorcio
o unién temporal que participa en el presente proceso de seleccion presenta propuesta en su
condicién de persona natural para la misma convocatoria.

7. Las demds causales de indole juridicos, contempladas en los Pliegos de condicionesy enla Ley.
8. Cuando el proponente o el representante legal del mismo, no suscriba la carta de presentaciéon
de la propuesta necesaria para participar en este proceso é cuando el representante legal no
cuente con autorizacién para ejercer este acto, si es que ello fuere necesario.

9. Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido
por la Administracion, exigencia que aplica a cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones
Temporales u otra forma de asociacion.

10. Cuando no sea suscrita o no se adjunte la carta de presentacién de la propuesta ¢ esta sea
presentada en forma parcial, es decir, omita el Anexo No. 01, donde ademds acepte todos los
requisitos contenidos en el pliego de condiciones.

11. Cuando el proponente no presente la garantia de seriedad de la oferta.

13. Cuando el plazo de duracién de la sociedad 6 los miembros del consorcio ¢ unién temporal,
en caso de ser personas juridicas, sea inferior al plazo del contrato y dos anos mds, contados a
partir de la fecha de cierre de este proceso, de conformidad con lo expresado en el Certificado
de Existencia y Representacion Legal expedido por la Cédmara de Comercio.

14. Cuando la propuesta sea formulada a titulo de consorcio o de unidn temporal y no se presente
el documento de constitucién, se omita la suscripcion por quienes los integren 6 el documento
no se ajuste a los requerimientos enunciados en estos Pliegos de condiciones y en la Ley 80 de
1993.

DE CARACTER TECNICO

1. Cuando el Municipio compruebe inexactitud de la informacién suministrada por el proponente
o en la contenida en los documentos anexos de la propuesta y que sean determinantes para la
evaluacién de la propuesta.

2. Cuando se presenten documentos y cerfificados anexos a la propuesta, que contengan
tachaduras, borrones o enmendaduras que den lugar a diferentes interpretaciones o induzcan a
error, siempre y cuando tales documentos sean necesarios para seleccionar al contratista.

3. Cuando no se aporte o se omita la entrega de alguno de los documentos solicitados en el
presente Pliego de Condiciones, necesarios para seleccionar al contratista.

4. Cuando el Municipio compruebe confabulacién entre los proponentes.

5. Cuando el proponente, por si o por persona interpuesta, trate de intervenir, presionar o
informarse indebidamente.

6. Cuando el proponente tenga intereses patrimoniales en ofra persona juridica que presente
oferta en este mismo proceso de contratacién, es decir, cuando se trate de propuestas que
correspondan a sociedades que fengan socios comunes, excepto cuando se trata de
sociedades andnimas abiertas.

7. Cuando el representante o los representantes legales de una persona juridica ostente igual
condicién en otfra u otfras sociedades diferentes y que también presenten ofertas para el presente
proceso.

8. Cuando no se presenten los documentos o aclaraciones solicitadas por el Municipio de Tunja,
dentro del plazo establecido para el efecto.

9. Cuando no se presente el Registro Unico de Proponentes.

10. Cuando la propuesta sea presentada de manera parcial, es decir no se ajuste a todas y cada
una de las condiciones expresadas en los Pliegos de condiciones.
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11. Cuando no se cumpla con la experiencia solicitada para el proponente.

12. Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas requeridas en este
proceso

13. Cuando no se cumpla con la capacidad técnica y la de organizacién solicitadas.

DE CARACTER FINANCIERO
Cuando no se cumpla con la capacidad financiera solicitada.

DE CARACTER ECONOMICO

1. Cuando el valor de la propuesta presentada ¢ corregida, exceda el valor del presupuesto
oficial estimado por el Municipio.

2. La omisidén del Anexo Propuesta Econdmica, el cambio de la descripcidon, componentes
o unidad de medida de algunos de los items, determinard el rechazo de la propuesta.

3. Que las ofertas estén por encima del Presupuesto Oficial, de estar por encima del
presupuesto oficial serdn rechazadas.

4. Que la oferta econdmica no se encuentra suscrita por el representante legal del oferente.

5. Cuando el valor de algun item de la propuesta econdmica exceda el valor estimado del
Municipio.

6. Cuando la propuesta econdmica no contenga todos los servicios a suministrar (IVA, tasas
y confribuciones de ley (estampillas adulto mayor y procultura, Rete Fuente, Reteica
Reteiva), por tanto, serd causal de rechazo si no incluye todos los costos directos e
indirectos que genere el suministro del complemento alimentario alos fitulares de derecho
beneficiados con el Programa de Alimentacién Escolar. Por ninglin motivo se considerardn
costos adicionales que el proponente no haya incluido en la oferta econdmica, so pena
hacer rechazada.

7. Cuando el oferente oferte precios superiores a los establecidos en cada item en el
numeral 4 “andlisis que soporta el valor estimado del contrato” del estudio previo.

8. La propuesta serd rechazada cuando cada una de las sumas y multiplicaciones de la
oferta econdmica contengan errores superiores por exceso o por defecto del cero punto
uno (0.1) por ciento del valor de cada operacién, la entidad revisard cada una de las
mencionadas operaciones y de encontrar errores aritméticos superiores al cero punto uno
(0.1%) por ciento, la oferta serd rechazada.

F. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO

EL MUNICIPIO DE TUNJA, declarard desierto el presente proceso al vencimiento del plazo previsto
para adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no se logre adjudicar a ninguna el
contrato ofrecido, ya sea porque las propuestas no cumplan con las condiciones para ser
adjudicatarias, porque no se presenten propuestas, o por cualquier otra causa que impida la
seleccién objetiva, o porque ninguna cumpla con las exigencias o requerimientos de los estudios
previos del presente proceso.

Si de la consulta y andlisis de precios o condiciones del mercado se desprende que no existen
razones que justifiquen la diferencia de precios entre los precios de referencia y los presentados
por los oferentes en el presente proceso, la entidad podrd descalificarlos o declarar desierto el
proceso, caso en el cual deberd darse inicio a uno nuevo.

La declaratoria de desierta del proceso se hard mediante acto motivado, el cual se notificard a

todos los proponentes. Contra este acto administrativo procede el recurso de reposicion,
establecido en los articulos 51 y siguientes del Cédigo Contencioso Administrativo.
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G. RIESGOS

De acuerdo con lo senalado en el articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, en
la etapa de publicacién, en los estudios previos y en el pliego de condiciones, los interesados
deberdn pronunciarse sobre la estimacion, tipificaciéon y asignacion de riesgos previsibles con el
fin de ser revisados y establecer su distribucién definitiva, en la respectiva audiencia puUblica
prevista para el evento.

La Administracion Municipal estima el riesgo derivado de la presente contratacién en los términos
antes enunciados y su respectiva cdlificacion, en la matriz de riesgos que se encuentra en el
capitulo 6 de los estudios previos.

CAPITULO IV

GARANTIAS y SUPERVISION

1. GARANTIAS

a. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA:

El proponente debe presentar con la propuesta una garantia de seriedad de la oferta que
cumpla con los pardmetros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Cualquier error o imprecision en el texto de la garantia presentada serd susceptible de aclaracién
por el proponente hasta el término de traslado del informe de evaluacion. Sin embargo, la no
entrega de la garantia no es subsanable y se rechazard la oferta.

El proponente presentard la garantia de seriedad de la oferta sobre la sumatoria de los lotes en
relacién con los cuales presentd oferta.
Las caracteristicas de las garantias son las siguientes:

Caracteristica Condicién
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
Clase Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro conftenido

en una pdliza, (i) patrimonio auténomo v (iii) garantia bancaria.
Asegurado/ beneficiario | MUNICIPIO DE TUNJA identificada con NIT 891800846
Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en

Amparos los eventos senalados en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082
de 2015.
Vigencia 120 dias.

Quince por ciento (15%) del valor total del presupuesto oficial,
para aquellos proponentes que no acrediten alguno de los
criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de
mujeres y/o de Mipymes en el sistema de compras publicas.

Diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial, para
aqguellos proponentes que acrediten alguno de los criterios
diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres y/o
de Mipymes en el sistema de compras pUblicas.

e Paralas personas juridicas: la garantia deberd tomarse con el

Tomador nombre o razén social y fipo societario que figura en el
certificado de existencia y representacién legal expedido por

Valor asegurado
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Caracteristica Condicion

la C&dmara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a
no ser que en el referido documento se exprese que la
sociedad podrd denominarse de esa manera.

e Para los proponentes plurales: la garantia deberd ser
otorgada por todos los integrantes del proponente plural,
para lo cual se deberd relacionar claramente los integrantes,
su identificacién y porcentaje de participacién, quienes para
todos los efectos serdin los otorgantes de la misma.

Si en el desarrollo del proceso de seleccién se modifica el cronograma, el proponente deberd
ampliar la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta hasta tanto no se hayan
perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecucion del respectivo contrato.

La propuesta tendrd una validez igual al término de vigencia establecido para la garantia de
seriedad de la oferta. Durante este periodo la propuesta serd irrevocable, de tal manera que el
proponente no podrd retirar ni modificar los términos o condiciones de la misma, so pena de que
la entidad pueda hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta.

La pdliza deberd senalar de manera expresa los siguientes amparos:

- La no suscripciéon del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

- La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término
previsto en los pliegos para la adjudicacion del contrato se prorrogue o cuando el término
previsto para la suscripcion del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prorrogas no
excedan un término de tres meses.

- Lo falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de
cumplimiento exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del
contrato.

- El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentaciéon de las
propuestas.

b. GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO.

De conformidad con lo establecido en el andlisis del sector y en el articulo 7 de la ley 1150 de
2007, ley 1474 de 2012, y articulo 2.2.1.2.3.1.1 seccidon 3 subseccion 1 del Decreto 1082 de 2015,
determina que las Garantias “Riesgos que deben cubrir las garantias en la contrataciéon”. El
cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor de las Entidades Estatales con ocasion de: (i)
la presentacion de las ofertas; (i) los contratos y su liquidacioén; y (i) los Riesgos a los que se
encuentran expuestas las Entidades Estatales, derivados .de la responsabilidad extracontractual
gue pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y subcontratfistas *
teniendo en cuenta el valor de la Contratacién se solicita la constitucién de garantias las cuales
se mantendrdn vigentes durante la ejecucién vy liquidacién final del contrato , expedida por
Entidad Bancaria o Compania de Seguros legalmente establecida en Colombia y autorizada por
la Superintendencia Financiera, que debe incluir como riesgos amparados los siguientes:

CLASE DE AMPARO DESCRIPCION

CUMPLIMIENTO Equivalente al 10% del valor total del contrato,
con vigencia igual al plazo de ejecuciéon y
liguidacién de este y cuatro (4) meses mds. La
garantia de cumplimiento cubrird los periodos de
ejecucién y liguidacién del contrato.
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CALIDAD DEL SERVICIO Equivalente al 10% del valor total del contrato,
con vigencia igual al plazo de ejecucién y
liguidacién de este cuatro (4) meses mds.

RESPONSABILIDAD CIVIL Por la vigencia del contrato, equivalente a 200
EXTRACONTRACTUAL SMLMV. Igual al término de ejecucion del
contrato.

PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES | Por una suma equivalente al 10% del valor total
SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES | del mismo, vigente por el término de ejecucion
LABORALES DEL PERSONAL QUE SE EMPLEE | del contrato y tres (3) anos mds.

EN LA EJECUCION DEL CONTRATO.

En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion o el valor del CONTRATO, el Contratista se
compromete a mantener vigentes las garantias constituidas y a ampliarlas por el plazo o valor
resultante.

Todos los gastos inherentes a la legalizacién del CONTRATO tales como, pago de las
publicaciones y prima de la pdliza que cubra los riesgos de la garantia serdn a cargo del el
Confratista.

Asi mismo, el municipio podrd hacer uso de la cldusula penal pecuniaria y de la cldusula de multas
en caso de presentarse alguna irregularidad en la ejecucion contractual, pudiendo acudirincluso
al ejercicio de las potestades excepcionales que se pacten dentro del texto confractual.

2. INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION

El Municipio ejercerd la supervision del contrato a través del Departamento Administrativo de
bienes servicios y funcién publica y del profesional responsable del archivo central de la Alcaldia
Mayor de Tunja y/o quien haga sus veces, o a quien el Jefe de oficina o el ordenador del gasto
designe para tal fin. Tanto la designacién de supervision, como el cambio de supervisor, surtird
efectos Unicamente con el envio de oficio firmado por el ordenador del gasto o el secretario de
Contratacion. El supervisor designado se encargard de vigilar el correcto cumplimiento del objeto
del contrato, velard por los intereses de este y tendrd las funciones que por la indole y naturaleza
del contrato le sean propias.
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