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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Medellín, 30 de junio de 2023  
 
Señor (a) 
JAIME LEÓN TOBÓN VÈLEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 452092 DE 2023 
Cargo del supervisor Coordinador Regional 
Dependencia Formación Profesional y SNFT 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

mes de junio del año 2023 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 452092 DE 2023 
 
Héctor Brayan Camargo Herrera, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.019.003.160 de 
Bogotá DC., en mi calidad de Contratista del SENA, en la Oficina de Comunicaciones, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y DOS 
MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS 
M/CTE ($42.933.333). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 
a) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de 2023, por valor de CUATRO 
MILLONES DE PESOS M/CTE. ($4.000.000) cada uno y b) Un último pago correspondiente al mes 
de diciembre de 2023 por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y TRES MIL 
TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE. ($2.933.333). 
 
Plazo: Será hasta el (22) de (diciembre) de 2023. 
 

OBJETO: (Prestar servicios profesionales de carácter temporal como comunicador social/periodista 
para gestionar y realizar productos comunicacionales que visibilicen los servicios, actividades y logros 
del SENA en la Regional asignada durante la vigencia 2023.)  

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

N
o 

Obliga
ciones 

Acci
ones 
realiz
adas 

Evidencias 

1 Gestion
ar el 
relacio
namien
to con 

Public
ación 
en 
grupo
s de 

Grupo prensa SENA Antioquia 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)


                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

el 
público 
externo 
de la 
regiona
l con el 
fin de 
visibiliz
ar las  
accione
s y 
logros 
de la 
Entidad 
y la 
regiona
l a 
través 
de las 
notas 
periodí
sticas. 

What
sApp 
de las 
activi
dades 
y 
notici
as del 
SENA.   

2 Realizar 
el  
cubrimi
ento 
periodí
stico de 
los 
evento
s que 
les sea 
solicita
do en 
la 
Region
al 

Public
ación 
en 
redes 
de 
fotogr
afías y 
video
s que 
muest
ran la 
difusi
ón de 
histori
a de 
empr
ended
or 
víctim
a del 
confli
cto 
arma
do.  

Grupo prensa SENA Antioquia 

 

 

 

3 Propon
er, 
Investig
ar y 
redacta

Comu
nicad
o de 
empr
esa 

Contacto con la fuente  
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r notas 
periodí
sticas 
de las 
depend
encias 
de la 
Region
al. 

envia
do a 
perio
distas 

 
4 Apoyar 

la 
elabora
ción de 
conteni
dos 
periodí
sticos 
de 
evento
s y 
activida
des 
instituc
ionales 
para 
los 
diferen
tes 
medios 
de 
comuni
cación 
interna, 
externa 
y digital 
de la 
Region
al 

Celeb
ració
n día 
del 
Cam
pesin
o 

 

5 Aliment
ar la 
herram
ienta 
de  
monito
reo en 
medios 
de 
comuni
cación, 
cuando 
le 

Se 
realiz
a 
monit
oreo 
de 
todas 
las 
public
acion
es 
donde 
se 

Formato monitoreo  
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corresp
onda y 
present
ar 
inform
e de 
impact
os 
cuando 
se le 
solicite. 

menci
ona al 
SENA 
Antio
quia 

6 Elabora
r los 
produc
tos 
periodí
sticos 
que se 
le 
encomi
enden 
y 
entrega
rlos 
oportu
nament
e de 
acuerd
o con 
los 
lineami
entos 
de la 
Oficina 
de 
Comuni
cacione
s. 

Nota 
escrit
a 
mujer
es 
constr
ucció
n 
 
Comu
nicad
o de 
prens
a 
denun
cias 
sindic
ato  

 

 
 

 

7 Apoyar 
la 
ejecuci
ón de la 
estrate
gia de 
relacio
namien
to con 
medios 
de 
comuni
cación 

Se 
realiz
a 
envío 
de 
infor
mació
n a 
medio
s de 
las 
activi
dades 

Difusión boletines  
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regiona
l que 
facilite
n  
la 
visibiliz
ación 
de las 
activida
des de 
la 
regiona
l. 

gener
adas 
por el 
SENA  

8 Gestion
ar con 
los 
medios 
de 
comuni
cacione
s 
regiona
l 
aquella
s 
noticias 
que 
genere
n 
impact
o 
positiv
o a la 
Entidad
. 

Se 
realiz
ó 
monit
oreo a 
las 
public
acion
es 
que 
de los 
event
os 
que 
lidera 
el 
SENA. 

Medios regionales 

 
 
 
 

9 Actualiz
ar base 
de 
datos 
de 
medios 
de 
comuni
cación 
y 
periodi

Actuali
zación 
de los 
númer
os de 
contac
tos y 
correo
s de 
los 
periodi
stas 
del 

Contacto de medios  
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stas 
que 
cubran 
la 
regiona
l y 
entrega
rla en 
medio 
digital 
al 
finaliza
r el 
contrat
o. 

depart
ament
o.  

1
0 

Realizar 
monito
reo 
diario 
de las 
noticias 
y 
alertas 
relacio
nadas 
con la  
Region
al 

Se 
realiz
a 
monit
oreo 
de 
public
ación 
de la 
partici
pació
n del 
SENA 
en 
distint
as 
activi
dades
. 

URL: 

https://web.facebook.com/100071499741511/posts/pfbid06fmuT12KC58pA6Gii6
pwmju4hsQQcJQEo5fyMDdUfDGRNMaUKj5qxuHQapP9PRKal/?mibextid=cr9u03&
_rdc=1&_rdr 
 

https://web.facebook.com/100064848481574/posts/pfbid0Rp1SXCmyiNxpyKxnt9
iHxDkhDWDycnxJDgcjmW3Ks2YyXhaib5a34cZ2MmRyJ8Rml/?mibextid=Nif5oz&_r
dc=1&_rdr 
 

https://brayancamargonoticias.com/en-homenaje-a-campesinas-y-campesinos-
sena-anuncia-25-000-millones-para-emprendimientos-nacidos-en-el-campo-
colombiano/ 
 
 

1
1 

Las 
demás 
que les 
sean 
requeri
das por 
el 
supervi
sor del 
contrat
o, 
Direcci
ón 
Genera
l y 
Despac
ho 

Faceb
ook 
Live y 
Venga 
le 
Cuent
o  

Presentación  

 

https://web.facebook.com/100071499741511/posts/pfbid06fmuT12KC58pA6Gii6pwmju4hsQQcJQEo5fyMDdUfDGRNMaUKj5qxuHQapP9PRKal/?mibextid=cr9u03&_rdc=1&_rdr
https://web.facebook.com/100071499741511/posts/pfbid06fmuT12KC58pA6Gii6pwmju4hsQQcJQEo5fyMDdUfDGRNMaUKj5qxuHQapP9PRKal/?mibextid=cr9u03&_rdc=1&_rdr
https://web.facebook.com/100071499741511/posts/pfbid06fmuT12KC58pA6Gii6pwmju4hsQQcJQEo5fyMDdUfDGRNMaUKj5qxuHQapP9PRKal/?mibextid=cr9u03&_rdc=1&_rdr
https://web.facebook.com/100064848481574/posts/pfbid0Rp1SXCmyiNxpyKxnt9iHxDkhDWDycnxJDgcjmW3Ks2YyXhaib5a34cZ2MmRyJ8Rml/?mibextid=Nif5oz&_rdc=1&_rdr
https://web.facebook.com/100064848481574/posts/pfbid0Rp1SXCmyiNxpyKxnt9iHxDkhDWDycnxJDgcjmW3Ks2YyXhaib5a34cZ2MmRyJ8Rml/?mibextid=Nif5oz&_rdc=1&_rdr
https://web.facebook.com/100064848481574/posts/pfbid0Rp1SXCmyiNxpyKxnt9iHxDkhDWDycnxJDgcjmW3Ks2YyXhaib5a34cZ2MmRyJ8Rml/?mibextid=Nif5oz&_rdc=1&_rdr
https://brayancamargonoticias.com/en-homenaje-a-campesinas-y-campesinos-sena-anuncia-25-000-millones-para-emprendimientos-nacidos-en-el-campo-colombiano/
https://brayancamargonoticias.com/en-homenaje-a-campesinas-y-campesinos-sena-anuncia-25-000-millones-para-emprendimientos-nacidos-en-el-campo-colombiano/
https://brayancamargonoticias.com/en-homenaje-a-campesinas-y-campesinos-sena-anuncia-25-000-millones-para-emprendimientos-nacidos-en-el-campo-colombiano/
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Region
al 
acorde 
al 
objeto 
contrac
tual. 

A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No.  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.  190223  San Calos   03/06/2023 04/06/2023 

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el comprobante de pago de aportes a la seguridad social correspondiente al mes de mayo de 2023, 
con número de planilla 9451621438 pagada a través del operador de información Aportes en Línea 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO (X) he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá 
quedar documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo 
Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.  
 
Evidencias en (7) folios 
 
Cordialmente,  
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Firma 
Héctor Brayan Camargo Herrera 
Contratista 
C.C. No. 1.019.003.160 de Bogotá DC. 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
Jaime León Tobón Vélez  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 452092 DE 2023 
Cargo del supervisor Coordinador Regional 
Dependencia Formación Profesional y SNFT 
 
 

 

 
Plan de trabajo  

Oficina de Comunicaciones SENA Antioquia  

 

Célula: Internas 

Tema: piezas generales  

Realización de e-cards solicitadas por las diferentes áreas de la Entidad para lograr dar a conocer 

información relevante a toda la comunidad SENA. 

Divulgación: constante 

Célula: Transversales 

Tema: piezas invitación a redes 

Estrategia gráfica para mejorar el alcance de las redes sociales de la Regional. 

 

Divulgación: piezas gráficas con enlaces a redes Fecha: constante 

Célula: Transversales 

Tema: Consejo Regional 

Cubrimiento y logística Consejo Regional Directivo 
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Divulgación: Redes Fecha: 25 de mayo 

 

Célula: Transversales 

Tema: piezas uso manual imagen corporativa 

Estrategia para incentivar el buen uso del Manual de Imagen Corporativa. 

 

Divulgación: piezas gráficas correo Fecha: constante 

 

Célula: Transversal 

Tema: SENA Comunica 

Aporte noticiero SENA Comunica. Tema: Día del Campesino 

 

Divulgación: Nota TV Fecha de entrega: 25 de mayo 

 

Célula: Internas 

Tema:  Diversidad cultural 

Desde los Centros de Formación Regional Antioquia, se realizan actividades que buscan impulsar la 

diversidad cultural de nuestras regiones 

Divulgación: Fotogalería nube Fecha de entrega: 26 de mayo 

 

Célula: Transversal 

Tema:  Lanzamiento Certificatón Servicios Domésticos  

Logística evento Lanzamiento Certificatón Servicios Domésticos 

 

Célula: Transversal 

Tema:  Venga le Cuento 

Nota audiovisual donde se resaltan las 3 noticias más importantes de la semana 

Divulgación: Video redes Fecha de entrega: 26 de mayo  

Célula: Formación 

Tema:  Visita aprendices 

70 aprendices de la articulación con la media técnica visitarán el Centro de Textil y Gestión Industrial, para 

lograr conocer procesos y nuevas alternativas del sector 
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Divulgación: Redes Fecha de entrega: 26 de mayo 

Divulgación: Nota para la nube Fecha de entrega: 26 de mayo  

  

Célula: Formación 

Tema:  siembra de alevinos de la unidad productiva piscícola 

Desde el CTPGA de la hacienda La Uribe, Regional Antioquia,  se realiza la primera siembra de 

1.650  alevinos de la unidad productiva piscícola, una iniciativa para impulsar la formación en 

Caucasia. 

 
Divulgación: Nota para la nube Fecha de entrega: 26 de mayo  

Célula: Transversal 

Tema:  APE 

Nueva graficación video APE Antioquia 

 
Divulgación: Video Fecha de entrega: 25 de mayo  

 

 
 
Célula: Internas 

Tema: piezas generales  

Realización de e-cards solicitadas por las diferentes áreas de la Entidad para lograr dar a conocer 

información relevante a toda la comunidad SENA. 

Divulgación: constante 

Célula: Transversales 

Tema: piezas invitación a redes 

Estrategia gráfica para mejorar el alcance de las redes sociales de la Regional. 

 

Divulgación: piezas gráficas con enlaces a redes Fecha: constante 

 

Célula: Transversales 

Tema: piezas uso manual imagen corporativa 

Estrategia para incentivar el buen uso del Manual de Imagen Corporativa. 

 

Divulgación: piezas gráficas correo Fecha: constante 
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Célula: Transversal 

Tema: SENA Comunica 

Aporte noticiero SENA Comunica. Tema: Celebración día del Campesino 

 

Divulgación: Nota TV Fecha de entrega: 07 de junio 

 

Célula: Internas 

Tema:  Medio Ambiente 

Conmemoración del día internacional del cuidado del Medio Ambiente 

Divulgación: Nota para la nube Fecha de entrega: 05 de junio 

Divulgación: Redes Fecha de entrega: 05 de junio 

Célula: Formación 

Tema:  Caso de éxito egresado 

Video testimonial con la experiencia de Hafid, un egresado de nuestro Centro de los Recursos Naturales 

Renovables, La Salada que ha logrado transformar el mundo del café. 

Divulgación: Video nube Fecha de entrega: 06 de junio 

Divulgación: Video redes  Fecha de entrega: 06 de junio 

 

 

Célula: Transversal 

Tema:  Venga le Cuento 

Nota audiovisual donde se resaltan las 3 noticias más importantes de la semana 

Divulgación: Video redes Fecha de entrega: 09 de junio 

Célula: Transversal 

Tema:  celebración día del campesino 

Podcast para el programa SENA Comunica Radio 

Divulgación: Podcast  Fecha de entrega: 05 de junio 

Célula: Formación 

Tema:  DialexS 

Cubrimiento del evento DialexS Un espacio único de apropiación social y diálogo constructivo en temas de 

Ciencia, Tecnología e Innovación. 
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Divulgación: Podcast  Fecha de entrega: 09 de junio 

Divulgación: redes Fecha de entrega: 08 y 09 de junio 

Divulgación: FB Live Fecha de entrega: 08 de junio 

Divulgación: Nota home  Fecha de entrega: 09 de junio 

Divulgación: Nota nube  Fecha de entrega: 09 de junio 

Divulgación: Video redes Fecha de entrega: 09 de junio 

 

 

Célula: Formación 

Tema:  Formación a mujeres 

El Centro para el Desarrollo del Hábitat y la Construcción forma a 30 mujeres de la Fundación Construir, en 

formación complementaria en Mampostería 

Divulgación: Nota home Fecha de entrega: 09 de junio 

Divulgación: Nota para la nube Fecha de entrega: 09 de junio 

 

 

Célula: Internas 

Tema: piezas generales  

Realización de e-cards solicitadas por las diferentes áreas de la Entidad para lograr dar a conocer 

información relevante a toda la comunidad SENA. 

Divulgación: constante 

Célula: Transversales 

Tema: piezas invitación a redes 

Estrategia gráfica para mejorar el alcance de las redes sociales de la Regional. 

 

Divulgación: piezas gráficas con enlaces a redes Fecha: constante 

 

Célula: Transversales 

Tema: piezas uso manual imagen corporativa 

Estrategia para incentivar el buen uso del Manual de Imagen Corporativa. 

 

Divulgación: piezas gráficas correo Fecha: constante 
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Célula: Transversal 

Tema: SENA Comunica 

Aporte noticiero SENA Comunica. Tema: Lo Encontramos 

 

Divulgación: Nota TV Fecha de entrega: 14 de junio 

 

Célula: Transversales 

Tema:  Cumpleaños 66 SENA 

Grabación de tres videos para la celebración del cumpleaños SENA  

Divulgación: Grabación Videos Fecha de entrega: 14 de junio 

Célula: Formación 

Tema:  Formación a líderes indígenas 

Desde nuestro Centro de Servicios de Salud se imparte formación a un grupo de 70 líderes indígenas para 

lograr impulsar el crecimiento y cuidado de las comunidades 

Divulgación: Podcast  Fecha de entrega: 16 de junio 

 

Célula: Transversal 

Tema:  Mesa Sectorial 

Cubrimiento evento Mesa Sectorial de Gestión Documental 

Divulgación: Redes Fecha de entrega: 15 y 16 de junio 

Divulgación: FB Live Fecha de entrega: 15 de junio 

Divulgación: Nota Home Fecha de entrega: 16 de junio 

Divulgación: Nota Nube Fecha de entrega: 16 de junio 

Célula: Transversal 

Tema:  celebración día del campesino 

Podcast para el programa SENA Comunica Radio 

Divulgación: Podcast  Fecha de entrega: 05 de junio 

Célula: Formación 

Tema:  Inclusión 

En articulación con la Compañía Nacional de Chocolates  reunimos más de 100 mujeres cacaoteras de los 

municipios de Chigorodó, Necoclí, San Juan y Apartadó, a través del programa “Atenea, mujeres que 
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trascienden” donde buscamos desde el SENA formar y fortalcer conocimientos y capacidades desde la 

producción, transformación del chocolate. 

 

Divulgación: redes Fecha de entrega: 10 de junio 

Divulgación: Nota home  Fecha de entrega: 16 de junio 

Divulgación: Nota nube  Fecha de entrega: 16 de junio 

 

 

Célula: Internas 

Tema:  Día del Padre 

Pieza conmemorativa Día del Padre 

Divulgación: pieza Fecha de entrega: 18 de junio 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


