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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

IVAN EDELBERTO RECALDE CAICEDO
irecaldec@sena.edu.co 16.275.698 192168110

NO RESPONSABLE SI NO

SI

NO

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 6992003608AHORROS

BANCO COLPATRIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

4629882/2023 19323
$ 24.580.980
$ 10.242.075

$ 6.145.245
5 01/06/2023 30/06/2023 $ 4.096.830,00

$ 255.225,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL DE INSTRUCTOR PARA IMPARTIR
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LA RED DE CONOCIMIENTO DE CONSTRUCCIÓN EN EL AREA DE CONOCIMIENTO
DE CONSTRUCCIÓN EN LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE FORM

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 4.096.830

$ 0
$ 4.352.055 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.913.716

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: CUATRO MILLONES SETENTA Y CINCO MIL SETENTA PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
-

-
-
-

-
-

262.200
204.900

1.638.732
 1054606990

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$4.075.070,00

2.913.716,00

0,00

0,00

0,00
0,00

21.760,00

0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,500%

0,000%
15%

19%

TARIFA

V

Pro-UCEVA

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
-
-
-

$ 971.239

Reteica - 8299

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Universidad del Pacífico
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

0
0

262.200
204.900

1.638.732$
$
$
$
$

Mayo
----------
Junio

Otras Retenciones 0,00 0,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 1.088.013

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Impartir formación interpretación planos, Yumbo
Impartir formación operario mampostería INPEC
Impartir formación interpretación planos,Palmira
Impartir formación REVIT, Cali
Impartir formación interpretación planos de instalaciones, Cali

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

IVAN EDELBERTO RECALDE CAICEDO

ALFREDO  DELGADO VIDAL
PROFESIONAL G04

SUBDIRECTORA DE CENTRO G02

BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA
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

 









  
 












 



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

       

 



     

   








Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 19 de abril de 2023

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 45523 Fecha Solicitud 2023-04-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922810  CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-04-19 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1223 Dependencia Solicitante 922845 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

IVAN EDELBERTO 
RECALDE 
CAICEDO

CC:  16275698

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-04-20 2023-04-20 VALLE / CALI VALLE / YUMBO 0,5 No 50

0,5 4.096.830,00 0,00 0,00 51.045,00 51.045,00

YUMBO20ABR2023 TI
$12.000=impartir formaciónal 
profesional del curso Interpretacion de 
planos arquitectónicos, Yumbo,Valle      
 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 51.045,00 51.045,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
YUMBO20ABR2023 TI$12.000=impartir formaciónal profesional del curso Interpretacion de planos arquitectónicos, Yumbo,Valle       

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 19 de abril de 2023

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: MARGARITA MARIA LOPEZ DIAZ Fecha Verificación: 19/04/2023 9:40:15

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA CALI 15/06/2023 

PRESENTADO A:  BEATRIZ EUGENIA COBO, subdirectora centro de la construcción Cali  
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
45523 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

20/04/2023 20/04/2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA : ( ciudad) 

Valle del Cauca Yumbo, Valle 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Impartir formación profesional curso, interpretación de planos arquitectónicos en Yumbo 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
1. Impartir formación profesional usando técnicas didácticas activas, videos, presentación en PowerPoint y material didáctico sobre: 

interpretación de planos arquitectónicos en Yumbo, Valle 

RESULTADOS:  
1. Los aprendices lograron aprendizaje sobre 
2. Manejo de proyecciones ortogonales, parte 1 
3. Tipos de proyecciones 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Listado de asistencia 
2. Bitácora con Registro de fotográfico de las actividades realizadas 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Alcances de las Acciones  de formación 

planeadas del curso  básico en 
construcción 

 
Iván Edelberto Recalde Caicedo 

 
          20/04/2023  

CONCLUSIONES: 
1. Como actividad de aprendizaje los aprendices realizan una práctica sobre proyecciones, parte 1 
2. solución a taller sobre proyecciones parte 1 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GO4 ALFREDO DELGADO VIDAL G  
 
 

mamlopez
Sello
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BITÁCORA DE ACTIVIDADES  

SENA CENTRO DE LA CONSTRUCCIÓN 

NOMBRE INSTRUCTOR Iván Edelberto Recalde Caicedo 

FICHA No.  2758082 

SITIO SEDE EMPRESA VITELSA, SEDE YUMBO 

CURSO INTERPRETACIÓN DE PLANOS ARQUITECTÓNICOS  

FECHA INICIO 20/04/2023 FECHA TERMINACIÓN 2/06/2023 

HORARIO 1:00 – 6 PM – Tarde- (JUEVES) 

DESCRIPCIÓN 
Costos y Presupuestos para construcción, tiene como finalidad la realización de un costos y 

presupuestos para construcción aplicado a una vivienda, para alcanzar las competencias en el 

aprendizaje se aplican técnicas didácticas activas y duración de 40 horas, 

Temas A Tratar Durante Las Sesiones De Clase 

 

• Interpretación de planos arquitectónicos, curso cuya duración es de 40 horas, tiene 
como finalidad la interpretación o lectura de un plano arquitectónico de una vivienda, 
para alcanzar las competencias en el aprendizaje se aplican técnicas didácticas activas  

• Temas A Tratar Durante Las Sesiones De Clase  

•  

• Sesión 1 contextualización; Se inicia con la contextualización del Sena misión, visión,  

• metodología de aprendizaje, socialización de la guía de aprendizaje Interpretación de  

• planos arquitectónicos, objetivos del curso y campo de acción.  

• Sesión 2 Símbolos, cotas notas y documentación de un plano  

• Sesión 3 y 4 Proyecciones diédricas u ortogonales, mano alzada isometría.  

• Sesión 5 Concepto planta arquitectónica  

• Sesión 6 Escalas (1:50, 1:100)  

• Sesión 7 fachadas  

• Sesión 8 cubiertas  

• Sesión 9 escaleras  

• Sesión 10 acotado  
Curso impartido con material de apoyo en Power Point y material didáctico de ayuda,  
Para afianzar los conocimientos se suministra material para realización de talleres prácticos  

donde se pueda aplicar lo visto en clase.  
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Curso impartido   con material de apoyo en Power Point y material didáctico de ayuda, Para 

afianzar los conocimientos se suministra material para realización de talleres prácticos 

donde se pueda aplicar lo visto en clase. 

 

ANEXOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: CALI 20-04-2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16275698

En desarrollo de la comisión No. 45523 durante los dias 20 del mes de Abril de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

12000

12.000$                          

IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO ALFREDO DELGADO VIDAL BEATRIZ EUGENIA COBO

PROFESIONAL G04 Subdirectora de Centro G02

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

76

922810

15/05/2023

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

CALI-YUMBO-CALI VEHICULO AUTOMOTOR20/04/2023

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde  al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

mamlopez
Sello

mamlopez
Sello



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 26 de abril de 2023

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 52823 Fecha Solicitud 2023-04-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922810  CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-04-26 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACIÓN Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1223 Dependencia Solicitante 922845 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

IVAN EDELBERTO 
RECALDE 
CAICEDO

CC:  16275698

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-04-27 2023-04-27 VALLE / CALI VALLE / YUMBO 0 No 0

0 4.096.030,00 0,00 0,00 51.045,00 51.045,00

ABR 27 DE 2023 YUMBO T.I $12.000. 
impartir formaciónal profesional del 
curso Interpretacion de planos 
arquitectónicos, Yumbo,Valle

Totales Solicitud de Comisión 0,00 51.045,00 51.045,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ABR 27 DE 2023 YUMBO T.I $12.000. impartir formaciónal profesional del curso Interpretacion de planos arquitectónicos, Yumbo,Valle

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 26 de abril de 2023

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: MARGARITA MARIA LOPEZ DIAZ Fecha Verificación: 26/04/2023 14:46:42

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA CALI 15/06/2023 

PRESENTADO A:  BEATRIZ EUGENIA COBO, subdirectora centro de la construcción Cali  
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
52823 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

27/04/2023 27/04/2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA : ( ciudad) 

Valle del Cauca-centro de la 
construcción 

Yumbo, Valle 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Impartir formación profesional curso, interpretación de planos arquitectónicos en Yumbo 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
1. Impartir formación profesional usando técnicas didácticas activas, videos, presentación en PowerPoint y material didáctico sobre: 

interpretación de planos arquitectónicos en Yumbo, Valle 

RESULTADOS:  
1. Los aprendices lograron aprendizaje sobre 
2. Manejo de proyecciones de fachadas de una casa 
3. Concepto de sección 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Listado de asistencia 
2. Bitácora con Registro de fotográfico de las actividades realizadas 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Alcances de las Acciones  de formación 

planeadas del curso  básico en 
construcción 

 
Iván Edelberto Recalde Caicedo 

 
27/04/2023 

CONCLUSIONES: 
1. Como actividad de aprendizaje los aprendices realizan una práctica sobre obtención de fachadas de una casa 
2. solución a taller donde se obtienes cuatro fachadas sobre una planta 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GO4 ALFREDO DELGADO VIDAL G  
 
 

mamlopez
Sello
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BITÁCORA DE ACTIVIDADES  

SENA CENTRO DE LA CONSTRUCCIÓN 

NOMBRE INSTRUCTOR Iván Edelberto Recalde Caicedo 

FICHA No.  2758082 

SITIO SEDE EMPRESA VITELSA, SEDE YUMBO 

CURSO INTERPRETACIÓN DE PLANOS ARQUITECTÓNICOS  

FECHA INICIO 20/04/2023 FECHA TERMINACIÓN 2/06/2023 

HORARIO 1:00 – 6 PM – Tarde- (JUEVES) 

DESCRIPCIÓN 
Costos y Presupuestos para construcción, tiene como finalidad la realización de un costos y 

presupuestos para construcción aplicado a una vivienda, para alcanzar las competencias en el 

aprendizaje se aplican técnicas didácticas activas y duración de 40 horas, 

Temas A Tratar Durante Las Sesiones De Clase 

 

• Interpretación de planos arquitectónicos, curso cuya duración es de 40 horas, tiene 
como finalidad la interpretación o lectura de un plano arquitectónico de una vivienda, 
para alcanzar las competencias en el aprendizaje se aplican técnicas didácticas activas  

• Temas A Tratar Durante Las Sesiones De Clase  

•  

• Sesión 1 contextualización; Se inicia con la contextualización del Sena misión, visión,  

• metodología de aprendizaje, socialización de la guía de aprendizaje Interpretación de  

• planos arquitectónicos, objetivos del curso y campo de acción.  

• Sesión 2 Símbolos, cotas notas y documentación de un plano  

• Sesión 3 y 4 Proyecciones diédricas u ortogonales, mano alzada isometría.  

• Sesión 5 Concepto planta arquitectónica  

• Sesión 6 Escalas (1:50, 1:100)  

• Sesión 7 fachadas  

• Sesión 8 cubiertas  

• Sesión 9 escaleras  

• Sesión 10 acotado  
Curso impartido con material de apoyo en Power Point y material didáctico de ayuda,  
Para afianzar los conocimientos se suministra material para realización de talleres prácticos  

donde se pueda aplicar lo visto en clase.  
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Curso impartido   con material de apoyo en Power Point y material didáctico de ayuda, Para 

afianzar los conocimientos se suministra material para realización de talleres prácticos 

donde se pueda aplicar lo visto en clase. 

 

ANEXOS 

 

 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: CALI 27-04-2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16275698

En desarrollo de la comisión No. 52823 durante los dias 27 del mes de Abril de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

12000

12.000$                          

IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO ALFREDO DELGADO VIDAL BEATRIZ EUGENIA COBO

PROFESIONAL G04 Subdirectora de Centro G02

GRF-F-076    V.01

ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde  al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

CALI-YUMBO-CALI VEHICULO AUTOMOTOR27/04/2023

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

76

922810

15/05/2023

ID Proceso:

mamlopez
Sello

mamlopez
Sello



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 3 de mayo de 2023

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 58023 Fecha Solicitud 2023-05-03 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922810  CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-05-03 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1223 Dependencia Solicitante 922845 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

IVAN EDELBERTO 
RECALDE 
CAICEDO

CC:  16275698

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-05-04 2023-05-04 VALLE / CALI VALLE / YUMBO 0,5 No 50

0,5 4.096.030,00 0,00 0,00 51.045,00 51.045,00

YUMBO 04 MAYO 2023 TI
$12.000=impartir formaciónal 
profesional del curso Interpretacion de 
planos arquitectónicos, Yumbo,Valle      
 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 51.045,00 51.045,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
YUMBO 04 MAYO 2023 TI$12.000=impartir formaciónal profesional del curso Interpretacion de planos arquitectónicos, Yumbo,Valle       

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 3 de mayo de 2023

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: MARGARITA MARIA LOPEZ DIAZ Fecha Verificación: 03/05/2023 16:21:39

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA CALI 01/06/2023 
 

PRESENTADO A:  BEATRIZ EUGENIA COBO, subdirectora centro de la construcción Cali  
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
58023 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

4/05/2023 4/05/2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA : ( ciudad) 

Valle del Cauca Yumbo 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Impartir formación profesional curso, interpretación de planos arquitectónicos en Yumbo 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
1. Impartir formación profesional usando técnicas didácticas activas, videos, presentación en PowerPoint y material didáctico sobre: 

interpretación de planos arquitectónicos en Yumbo, Valle 

RESULTADOS:  
1. Los aprendices lograron aprendizaje sobre 
2. Simbología usada en planos 
3. Tipos de planos 
4. Rotulación 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Listado de asistencia 
2. Bitácora con Registro de fotográfico de las actividades realizadas 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Alcances de las Acciones  de formación 

planeadas del curso  básico en 
construcción 

 
Iván Edelberto Recalde Caicedo 

 
Mayo 04 del 2023  

CONCLUSIONES: 
1. Como actividad de aprendizaje los aprendices realizan una práctica sobre simbología de un plano 
 2. Realizaron plano de su casa 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GO4 ALFREDO DELGADO VIDAL G  
 
 

mamlopez
Sello
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BITÁCORA DE ACTIVIDADES  

SENA CENTRO DE LA CONSTRUCCIÓN 

NOMBRE INSTRUCTOR Iván Edelberto Recalde Caicedo 

FICHA No.  2758082 

SITIO SEDE EMPRESA VITELSA, SEDE YUMBO 

CURSO INTERPRETACIÓN DE PLANOS ARQUITECTÓNICOS  

FECHA INICIO 20/04/2023 FECHA TERMINACIÓN 2/06/2023 

HORARIO 1:00 – 6 PM – Tarde- (JUEVES) 

DESCRIPCIÓN 
Costos y Presupuestos para construcción, tiene como finalidad la realización de un costos y 

presupuestos para construcción aplicado a una vivienda, para alcanzar las competencias en el 

aprendizaje se aplican técnicas didácticas activas y duración de 40 horas, 

Temas A Tratar Durante Las Sesiones De Clase 

 

• Interpretación de planos arquitectónicos, curso cuya duración es de 40 horas, tiene 
como finalidad la interpretación o lectura de un plano arquitectónico de una vivienda, 
para alcanzar las competencias en el aprendizaje se aplican técnicas didácticas activas  

• Temas A Tratar Durante Las Sesiones De Clase  

•  

• Sesión 1 contextualización; Se inicia con la contextualización del Sena misión, visión,  

• metodología de aprendizaje, socialización de la guía de aprendizaje Interpretación de  

• planos arquitectónicos, objetivos del curso y campo de acción.  

• Sesión 2 Símbolos, cotas notas y documentación de un plano  

• Sesión 3 y 4 Proyecciones diédricas u ortogonales, mano alzada isometría.  

• Sesión 5 Concepto planta arquitectónica  

• Sesión 6 Escalas (1:50, 1:100)  

• Sesión 7 fachadas  

• Sesión 8 cubiertas  

• Sesión 9 escaleras  

• Sesión 10 acotado  
Curso impartido con material de apoyo en Power Point y material didáctico de ayuda,  
Para afianzar los conocimientos se suministra material para realización de talleres prácticos  

donde se pueda aplicar lo visto en clase.  
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Curso impartido   con material de apoyo en Power Point y material didáctico de ayuda, Para 

afianzar los conocimientos se suministra material para realización de talleres prácticos 

donde se pueda aplicar lo visto en clase. 

 

ANEXOS 

 

 

 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: CALI 04-05-2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16275698

En desarrollo de la comisión No. 58023 durante los dias 4 del mes de Mayo de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

12000

12.000$                          

IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO ALFREDO DELGADO VIDAL BEATRIZ EUGENIA COBO

PROFESIONAL G04 Subdirectora de Centro G02

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

76

922810

15/05/2023

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

CALI-YUMBO-CALI VEHICULO AUTOMOTOR4/05/2023

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde  al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

mamlopez
Sello

mamlopez
Sello



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 10 de mayo de 2023

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 65623 Fecha Solicitud 2023-05-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922810  CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-05-10 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1223 Dependencia Solicitante 922845 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

IVAN EDELBERTO 
RECALDE 
CAICEDO

CC:  16275698

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-05-11 2023-05-11 VALLE / CALI VALLE / YUMBO 0,5 No 50

0,5 4.096.030,00 0,00 0,00 51.045,00 51.045,00

YUMBO 11 MAYO 2023 TI
$12.000=impartir formaciónal 
profesional del curso Interpretacion de 
planos arquitectónicos, Yumbo,Valle      
 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 51.045,00 51.045,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
YUMBO 11 MAYO 2023 TI$12.000=impartir formaciónal profesional del curso Interpretacion de planos arquitectónicos, Yumbo,Valle       

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 10 de mayo de 2023

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: MARGARITA MARIA LOPEZ DIAZ Fecha Verificación: 10/05/2023 20:50:35

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA CALI 15/06/2023 

PRESENTADO A:  BEATRIZ EUGENIA COBO, subdirectora centro de la construcción Cali  
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
65623 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

11/05/2023 11/05/2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA : ( ciudad) 

Valle del Cauca-centro de la 
construcción 

Yumbo, Valle 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Impartir formación profesional curso, interpretación de planos arquitectónicos en Yumbo 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
1. Impartir formación profesional usando técnicas didácticas activas, videos, presentación en PowerPoint y material didáctico sobre: 

interpretación de planos arquitectónicos en Yumbo, Valle 

RESULTADOS:  
1. Los aprendices lograron aprendizaje sobre trazado de isométricos 
2. Dibujan plano de casa en isometría 
3.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Listado de asistencia 
2. Bitácora con Registro de fotográfico de las actividades realizadas 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Alcances de las Acciones  de formación 

planeadas del curso  básico en 
construcción 

 
Iván Edelberto Recalde Caicedo 

 
Mayo 11 del 2023  

CONCLUSIONES: 
1. Como actividad de aprendizaje los aprendices realizan una práctica sobre escalas de un plano isométricos de una casa 

  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GO4 ALFREDO DELGADO VIDAL G  
 
 

mamlopez
Sello
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GTH-F-087 V.01 
 

BITÁCORA DE ACTIVIDADES  

SENA CENTRO DE LA CONSTRUCCIÓN 

NOMBRE INSTRUCTOR Iván Edelberto Recalde Caicedo 

FICHA No.  2758082 

SITIO SEDE EMPRESA VITELSA, SEDE YUMBO 

CURSO INTERPRETACIÓN DE PLANOS ARQUITECTÓNICOS  

FECHA INICIO 20/04/2023 FECHA TERMINACIÓN 2/06/2023 

HORARIO 1:00 – 6 PM – Tarde- (JUEVES) 

DESCRIPCIÓN 
Costos y Presupuestos para construcción, tiene como finalidad la realización de un costos y 

presupuestos para construcción aplicado a una vivienda, para alcanzar las competencias en el 

aprendizaje se aplican técnicas didácticas activas y duración de 40 horas, 

Temas A Tratar Durante Las Sesiones De Clase 

 

• Interpretación de planos arquitectónicos, curso cuya duración es de 40 horas, tiene 
como finalidad la interpretación o lectura de un plano arquitectónico de una vivienda, 
para alcanzar las competencias en el aprendizaje se aplican técnicas didácticas activas  

• Temas A Tratar Durante Las Sesiones De Clase  

•  

• Sesión 1 contextualización; Se inicia con la contextualización del Sena misión, visión,  

• metodología de aprendizaje, socialización de la guía de aprendizaje Interpretación de  

• planos arquitectónicos, objetivos del curso y campo de acción.  

• Sesión 2 Símbolos, cotas notas y documentación de un plano  

• Sesión 3 y 4 Proyecciones diédricas u ortogonales, mano alzada isometría.  

• Sesión 5 Concepto planta arquitectónica  

• Sesión 6 Escalas (1:50, 1:100)  

• Sesión 7 fachadas  

• Sesión 8 cubiertas  

• Sesión 9 escaleras  

• Sesión 10 acotado  
Curso impartido con material de apoyo en Power Point y material didáctico de ayuda,  
Para afianzar los conocimientos se suministra material para realización de talleres prácticos  

donde se pueda aplicar lo visto en clase.  
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Curso impartido   con material de apoyo en Power Point y material didáctico de ayuda, Para 

afianzar los conocimientos se suministra material para realización de talleres prácticos 

donde se pueda aplicar lo visto en clase. 

 

ANEXOS 
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: CALI 11-05-2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16275698

En desarrollo de la comisión No. 65623 durante los dias 11 del mes de Mayo de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

12000

12.000$                          

IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO ALFREDO DELGADO VIDAL BEATRIZ EUGENIA COBO

PROFESIONAL G04 Subdirectora de Centro G02

GRF-F-076    V.01

ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde  al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

CALI-YUMBO-CALI VEHICULO AUTOMOTOR11/05/2023

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

76

922810

15/05/2023

ID Proceso:

mamlopez
Sello

mamlopez
Sello



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 24 de mayo de 2023

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 79823 Fecha Solicitud 2023-05-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922810  CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-05-24 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1223 Dependencia Solicitante 922845 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

IVAN EDELBERTO 
RECALDE 
CAICEDO

CC:  16275698

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-05-25 2023-05-25 VALLE / CALI VALLE / YUMBO 0,5 No 50

0,5 4.096.030,00 0,00 0,00 51.045,00 51.045,00

YUMBO 25 MAYO 2023 TI
$12.000=impartir formaciónal 
profesional del curso Interpretacion de 
planos arquitectónicos, Yumbo,Valle      
 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 51.045,00 51.045,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
YUMBO 25 MAYO 2023 TI$12.000=impartir formaciónal profesional del curso Interpretacion de planos arquitectónicos, Yumbo,Valle       

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 24 de mayo de 2023

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: MARGARITA MARIA LOPEZ DIAZ Fecha Verificación: 24/05/2023 15:29:33

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA CALI 15/06/2023 

PRESENTADO A:  BEATRIZ EUGENIA COBO, subdirectora centro de la construcción Cali  
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
79823 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

25/05/2023 25/05/2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA : ( ciudad) 

Valle del Cauca-centro de la 
construcción 

Yumbo, Valle 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Impartir formación profesional curso, interpretación de planos arquitectónicos en Yumbo 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
1. Impartir formación profesional usando técnicas didácticas activas, videos, presentación en PowerPoint y material didáctico sobre: 

interpretación de planos arquitectónicos en Yumbo, Valle 

RESULTADOS:  
1. Los aprendices lograron aprendizaje sobre 
2. Manejo de proyecciones ortogonales, parte 2 
3. Tipos de proyecciones 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Listado de asistencia 
2. Bitácora con Registro de fotográfico de las actividades realizadas 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Alcances de las Acciones  de formación 

planeadas del curso  básico en 
construcción 

 
Iván Edelberto Recalde Caicedo 

 
          25/05/2023 

CONCLUSIONES: 
1. Como actividad de aprendizaje los aprendices realizan una práctica sobre proyecciones, parte 2 
2. solución a taller sobre proyecciones parte 2 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GO4 ALFREDO DELGADO VIDAL G  
 
 

mamlopez
Sello
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BITÁCORA DE ACTIVIDADES  

SENA CENTRO DE LA CONSTRUCCIÓN 

NOMBRE INSTRUCTOR Iván Edelberto Recalde Caicedo 

FICHA No.  2758082 

SITIO SEDE EMPRESA VITELSA, SEDE YUMBO 

CURSO INTERPRETACIÓN DE PLANOS ARQUITECTÓNICOS  

FECHA INICIO 20/04/2023 FECHA TERMINACIÓN 2/06/2023 

HORARIO 1:00 – 6 PM – Tarde- (JUEVES) 

DESCRIPCIÓN 
Costos y Presupuestos para construcción, tiene como finalidad la realización de un costos y 

presupuestos para construcción aplicado a una vivienda, para alcanzar las competencias en el 

aprendizaje se aplican técnicas didácticas activas y duración de 40 horas, 

Temas A Tratar Durante Las Sesiones De Clase 

 

• Interpretación de planos arquitectónicos, curso cuya duración es de 40 horas, tiene 
como finalidad la interpretación o lectura de un plano arquitectónico de una vivienda, 
para alcanzar las competencias en el aprendizaje se aplican técnicas didácticas activas  

• Temas A Tratar Durante Las Sesiones De Clase  

•  

• Sesión 1 contextualización; Se inicia con la contextualización del Sena misión, visión,  

• metodología de aprendizaje, socialización de la guía de aprendizaje Interpretación de  

• planos arquitectónicos, objetivos del curso y campo de acción.  

• Sesión 2 Símbolos, cotas notas y documentación de un plano  

• Sesión 3 y 4 Proyecciones diédricas u ortogonales, mano alzada isometría.  

• Sesión 5 Concepto planta arquitectónica  

• Sesión 6 Escalas (1:50, 1:100)  

• Sesión 7 fachadas  

• Sesión 8 cubiertas  

• Sesión 9 escaleras  

• Sesión 10 acotado  
Curso impartido con material de apoyo en Power Point y material didáctico de ayuda,  
Para afianzar los conocimientos se suministra material para realización de talleres prácticos  

donde se pueda aplicar lo visto en clase.  
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Curso impartido   con material de apoyo en Power Point y material didáctico de ayuda, Para 

afianzar los conocimientos se suministra material para realización de talleres prácticos 

donde se pueda aplicar lo visto en clase. 
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: CALI 25-05-2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16275698

En desarrollo de la comisión No. 79823 durante los dias 25 del mes de Mayo de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

12000

12.000$                          

IVÁN EDELBERTO RECALDE CAICEDO ALFREDO DELGADO VIDAL BEATRIZ EUGENIA COBO

PROFESIONAL G04 Subdirectora de Centro G02

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

76

922810

15/05/2023

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

CALI-YUMBO-CALI VEHICULO AUTOMOTOR25/05/2023

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde  al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

mamlopez
Sello

mamlopez
Sello
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