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DATOS DE LA DEPENDENCIA SOLICITANTE

DEPENDENCIA/PROCESO SOLICITANTE: Gestién Documental -

. FECHA DE SOLICITUD: mayo 2023
secretaria general.

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE DEPENDENCIA/PROCESO: William TELEFONO: 377 9555
Alexis Arenas Rivera

CORREO INSTITUCIONAL DE CONTACTO: william.arenas@umv.gov.co

FECHA ESTIMADA DE APERTURA DEL PROCESO DEFINIDO EN EL PLAN DE ADQUISICIONES: JUNIO 2023

FUNCIONAMIENTO

FUENTE DE LOS RECURSOS p
INVERSION X

iTEM PLAN DE ADQUISICIONES: 22

RUBRO PRESUPUESTAL QUE AMPARA LA CONTRATACION:
0232020200994420_Servicios de medicién, control y monitoreo y otros servicios de descontaminacion en
establecimientos n.c.p.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

OBJETO A CONTRATAR:

PRESTAR SERVICIOS DE CALIBRACION Y AJUSTE DE EQUIPOS DE MEDICION Y MONITOREO DE LAS
CONDICIONES AMBIENTALES PARA EL DEPOSITO DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA UAERMV PROYECTO
7859 - META 2.

PRESUPUESTO ESTABLECIDO EN EL PLAN DE ADQUISICIONES PARA LA NECESIDAD:

$ 8.300.000

PLAZO DEFINIDO PARA EL PROCESO CONTRACTUAL:

3 MESES

JUSTIFICACION:

La Unidad Administrativa Especial de Rehabilitacion y Mantenimiento Vial esta organizada como una Unidad
Administrativa Especial del orden distrital del Sector Descentralizado, de caracter técnico, con personeria juridica,
autonomia administrativa y presupuestal y con patrimonio propio, adscrita a la Secretaria Distrital de Movilidad, y
tiene por objeto “programar y ejecutar las obras necesarias para garantizar la rehabilitacion y el mantenimiento
periddico de la malla vial local, intermedia y rural; asi como la atencién inmediata de todo el subsistema de la malla
vial cuando se presenten situaciones que dificulten la movilidad en el Distrito Capital.”

En concordancia con lo anterior y al tenor del articulo 109 del Acuerdo Distrital 257 de 2006, modificado por el Art.
95 del Acuerdo 761 de 2020, la UAERMV tiene las siguientes funciones:
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a) Programar, ejecutar y realizar el seguimiento a la programacién e informacién de los planes y proyectos
de rehabilitacién y mantenimiento de la malla vial intermedia, local y rural construidas y ejecutar las
acciones de mantenimiento que se requieran para atender situaciones que dificulten la movilidad en la
red vial de la ciudad.

b) Suministrar la informacién para mantener actualizado el Sistema de Gestién de la Malla Vial del Distrito
Capital, con toda la informacion de las acciones que se ejecuten.

c) Atender la construccion y desarrollo de obras especificas que se requieran para complementar la accion
de otros organismos y entidades del Distrito.

d) Ejecutar las obras necesarias para el manejo del trafico, el control de la velocidad, sefializacién horizontal
y la seguridad vial, para obras de mantenimiento vial, cuando se le requiera.

e) Ejecutar las acciones de adecuacion y desarrollo de las obras necesarias para la circulacion peatonal,
rampas y andenes, alamedas, separadores viales, zonas peatonales, pasos peatonales seguros y tramos
de ciclorrutas cuando se le requiera.

f) Ejecutar las actividades de conservacion de la cicloinfraestructura de acuerdo con las especificaciones
técnicas y metodologias vigentes y su clasificacion de acuerdo con el tipo de intervencién y tratamiento
requerido (intervenciones superficiales o profundas).

Paragrafo 1. En el caso de las intervenciones para mejoramiento de la movilidad de la red vial arterial, éstas
deberan ser planeadas y priorizadas de manera conjunta con el Instituto de Desarrollo Urbano.

Paragrafo 2. Las obras a las que hacen mencién los literales c, d y e responderan a la priorizaciéon que haga la
Secretaria Distrital de Movilidad y deberan cumplir con las especificaciones técnicas establecidas por esta y/o por
el Instituto de Desarrollo Urbano cuando no existan las especificaciones técnicas requeridas. Asi mismo la
Secretaria Distrital de Movilidad regulara lo pertinente frente a las caracteristicas de los proyectos de acuerdo a la
escala de intervencion”.

Paragrafo 3. La Unidad Administrativa Especial de Rehabilitacién y Mantenimiento Vial podra suscribir convenios y
contratos con otras entidades publicas y empresas privadas para prestar las funciones contenidas en el presente
articulo.” En junio del 2020 fue aprobado el Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para la
Bogota del Siglo XXI 2020-2024", cuyo prop6sito numero 5 busca: “Construir Bogota-Region con Gobierno Abierto,
transparente y ciudadania consciente", para lograr Incrementar la efectividad de la Gestién Publica distrital y local
con el programa de Gestion publica efectiva y donde la Entidad aporta al cumplimiento de las siguientes metas
plan de desarrollo: ) Aumentar en 5 puntos el indice de Desempefio Institucional para las entidades del Sector
Movilidad, en el marco de las politicas de MIPG y II) Aumentar el indice de satisfaccién al usuario de las entidades
del Sector Movilidad en 5 puntos porcentuales; lo cual se realiza a través de 3 metas proyecto de inversion:

1) Aumentar 89,43 puntos el indice de satisfaccion al usuario
1)) Fortalecer 1 un sistema de Gestion para la UAERMV y
1) Adecuacion y mantenimiento de 2 sedes de la UAERMV

Por lo indicado, la UAERMV en cumplimiento de sus funciones, formulé la Ficha de Estadistica Béasica de
Inversion Distrital EBI-D del proyecto de inversion 7859 - “Fortalecimiento Institucional”, cuyo objetivo general es:
“Incrementar el cumplimiento de las politicas que componen el MIPG para el mejoramiento de la gestion interna,
fortalecimiento de los procesos y satisfaccion de los grupos de valor”, dentro del cual se establecié el componente
de “Intervencion de Archivos de Gestion Documental”, que se asocia con la implementacion de un sistema de
Gestién para la UAERMV*, que tiene en cuenta los lineamientos y la implementacion de las politicas de Gestion
Documental y Transparencia, acceso a la Informacion Puablica y lucha contra la corrupcion, desarrollar una cultura
organizacional fundamentada en la informacioén, el control y la evaluacién, para la toma de decisiones y la mejora
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continua.

Ahora bien, desde la funcién archivistica la UAERMV se enmarca en la politica institucional de gestién documental
la cual tiene como objetivo dotar a la entidad que sirva como directriz clara y coherente para direccionar y guiar el
conjunto de politicas operativas, orientaciones, procesos, metodologias, instancias e instrumentos técnicos y
administrativos diseflados para garantizar la organizacion y disponibilidad de la documentacién e informacién que
sirve como soporte al cumplimiento de la mision de la entidad, facilitando el acceso y consulta por parte de los
usuarios, apoyando la toma de decisiones, la rendicion de cuentas, la investigacion y la conformacion de la
memoria institucional al interior de la UAERMV; ademas, la importancia de los documentos e informacién como
evidencia de gestion, respaldo de transparencia, garantes de derechos de la ciudadania y parte del patrimonio
documental de la ciudad de Bogota; y por otra el compromiso ineludible que sefiala la Ley 594 de 2000, “Por
medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones” en su Titulo IV
“Administracion de archivos”, Articulo 12 “Responsabilidad: La administracion puablica sera responsable de la
gestion de documentos y de la administracion de sus archivos”, el cual hace parte de la administracion publica,
para la gestion de sus documentos y la administracion de sus archivos.

Cabe sefialar que actualmente el archivo de gestion y el archivo central de la Unidad Administrativa Especial de
Rehabilitacién y Mantenimiento Vial custodia alrededor de 17.220 cajas de referencia X200 con documentos de
archivo equivalentes a 4.305 Metros Lineales y la Sede administrativa con 223 cajas de referencia X-200
correspondientes a aproximados 56 metros lineales, lo cual de acuerdo con lo establecido en la Ley General de
Archivos No 594 de 2000, debe conservarse adecuadamente mitigando los diferentes riesgos que se presenten y
que puedan generar deterioro fisico en la documentacién previniendo la perdida de informacién.

En este sentido, la entidad requiere para el proceso de Gestion Documental fortalecer la labor de conservacion y
preservacién de los archivos, optimizando los recursos e insumos, fundamentados en la Ley 594 del 2000 Ley
General de Archivos, por lo que surge la necesidad de contratar el servicio de calibracién y Mantenimiento de
equipos de medicion y monitoreo de las condiciones ambientales para el depdsito del archivo central, los cuales se
referencian en la ficha técnica adjunta con todas sus especificaciones; lo anterior como parte de la implementacion
del Sistema Integrado de Conservacion, adoptado mediante la resolucion 150 del 28 de marzo de 2022 y en su
Plan de Conservacion Documental, en el desarrollo de su estrategia N.3 mejorar los procesos de monitoreo y
control de las condiciones ambientales, dentro del proyecto de adquisicién, calibracién y manteamiento de equipos
de monitoreo, enmarca el desarrollo del seguimiento constante de las condiciones ambientales del archivo central,
por lo que se hace fundamental y necesario velar por el buen estado de los equipos con los que cuenta la entidad
para tal fin.

La necesidad se encuentra contemplada en el Plan Anual de Adquisiciones 2023 de la Unidad Administrativa
Especial de Rehabilitacion y Mantenimiento vial UAERMV.

LOCALIZACION Y AREA DE INFLUENCIA:

El lugar de ejecucion del contrato sera la ciudad de Bogota D.C. en la sede operativa de la Unidad Administrativa
Especial de Rehabilitacion y Mantenimiento Vial, la cual se encuentran ubicadas asi:

v Sede Operativa: Calle 22d No. 120-40 Predio la Elvira - Fontib6n Bogota D.C.

CODIGOS UNSPSC

Clasificacion | Segmento | Familia Clase Productos
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UNSPSC
81 14 15 04
Servicios basados en Tecnologias de Control de calidad Reparacion o
81141504 o 2 ! o
Ingenieria, fabricacion calibracion de
Investigacién y pruebas de
Tecnologia equipo
DESCRIPCION TECNICA DE LA NECESIDAD (Si aplica):
ITEM DESCRIPCION N
requerido en el CANTIDAD UNIDAD ESPE(;iFICA DEL ERRRIES
Proceso Contractual ITEM
Informe de
< MANTENIMIENTO Y | mantenimiento y
Luxometro L CALIBRACION acreditacion de
calibracion
MANTENIMIENT | Informe de
. mantenimiento  y
Medidor de CO2 1 o i Y| acreditacion de
CALIBRACION calibracion
MANTENIMIENT | Informe de
P mantenimiento  y
Uvimetro ! 0 , Y acreditacion de
CALIBRACION calibracién
_ MANTENIMIENT | Informe de
Termohigrometro L 0 y | mantenimiento  y
digital , acreditacion de
CALIBRACION calibracién
P MANTENIMIENT | Informe de
Termohigréometros 5 0 y | mantenimiento  y
digitales , acreditacion de
CALIBRACION calibracién
Deshumidificadore MANTENIMIENT | Informe de
6 mantenimiento por
S ®) equipo

OTRAS ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA TENER EN CUENTA:

Todas las especificaciones técnicas, entregables,

productos y requerimientos se encuentran

establecidos en el ANEXO N° 2 FICHA TECNICA - REQUERIMIENTOS Y ESPECIFICACIONES
MINIMAS las cuales deben ser desarrolladas por el Contratista o consultor escogido.

NORMATIVIDAD REQUERIMIENTOS AMBIENTALES Y/O LEGALES:

a) Ley 594 del 2000 - Ley General de Archivos
b) Norma Técnica NTC-5921:2012
c) Acuerdo 049 de 2000, del Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion. Por el cual se

desarrolla el capitulo 7 “Conservacion y organizacion de documentos;
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d) Acuerdo 050 de 2000, del Consejo Directivo del Archivo General de la Nacién. Por el cual se
desarrolla el articulo 64 del titulo VIl “conservacion de documentos”, del reglamento General de
Archivos sobre “Prevencién de deterioro de los documentos de archivo y situaciones de riesgo;

e) Acuerdo 006 de 2014, del Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion. Por medio del
cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI “Conservacion de Documentos” de la
Ley 594 de 2000;

f) Decreto 1080 de 2015. Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Cultura.

REQUERIMIENTOS MINIMOS PARA LA ENTREGA:

El desarrollo y seguimiento del servicio contratado se realizara teniendo en cuenta el cronograma de
actividades aprobado por la supervision del contrato, las condiciones técnicas definidas en el ANEXO
N° 2 FICHA TECNICA - REQUERIMIENTOS Y ESPECIFICACIONES MINIMAS”, y las deméas
disposiciones contenidas en el Estudio Previo.

OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES:

N/A
QUIEN LO ELABORA: QUIEN LO APRUEBA:
(firma) _ (firma)
:gmggf ANDREA ESTEFANIA PINTO NOMBRE: MARTHA PATRICIA AGUILAR COPETE

CARGO: ABOGADA/CONTRATISTA/ PROCESO

GESTION DOCUMENTAL CARGO: SECRETARIA GENERAL

firma)

NOMBRE: GLORIA ANDREA ROJAS
CARGO: PROFESIONAL /CONTRATISTA/
PROCESO GESTION DOCUMENTAL
firma)

NOMBRE: WILLIAM ALEXIS ARENAS
CARGO: LIDER PROCESO GESTION

DOCUMENTAL

Proyecté: Andrea Estefania Pinto Rangel/ Abogada/contratista/ Proceso Gestién Documental
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Gloria Andrea Rijas/ Contratista/ Proceso Gestion Documental

Revisé: Jenny Marcela Rodriguez Cerero / Abogada / secretaria general

Documento 20231120140053 firmado electrénicamente por:

MARTHA PATRICIA

AGUILAR COPETE SECRETARIA GENERAL
martha.aguilar@umv.gov.co

Fecha firma: 05-06-2023 17:56:34

GLORIA ANDREA ROJAS Conservadora

LOPEZ PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
gloria.rojas@umv.gov.co
Fecha firma: 05-06-2023 10:08:12

ANDREA ESTEFANIA Contratista

PINTO RANGEL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
andrea.pinto@umv.gov.co
Fecha firma: 02-06-2023 11:54:12

F2 B e paiia il

fd5bf2aeb2d89f99feb2b1b3e9576ad02f7ade944efe42b029bcdb4540fcfefl
Codigo de Verificacién CV: 5cee9 Comprobar desde: https://www.umv.gov.co/portal/verificar/
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