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1. OBJETIVO 
 
Explicar las actividades que debe realizar el supervisor y el contratista para la publicación de la 
ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión de la 
Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E. 
 
 
2. DOCUMENTO RELACIONADO  
 
1. Ley 1150 de 2007, “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la 

transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la 
contratación con Recursos Públicos” 

2. Ley 1712 de 2014, “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de 
Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras disposiciones”. 

3. Manual de Supervisión de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E. 
4. Aviso Urgente del 20 de marzo de 2018, de asunto “Publicación Ejecución del Contrato 

electrónico – Cuentas de Cobro”. 
5. Nota Interna 20204400027283 de fecha 24 de junio de 2020, de asunto “Alcance – 

Lineamientos publicación ejecución contractual – OPS”. 
6. Nota Interna 20224400045473 de fecha 22 de julio de 2022, de asunto “Generalidades de la 

Supervisión Contractual de Bienes y Servicios y OPS” 
 
3. DESARROLLO DEL INSTRUCTIVO 

 
La publicación de la ejecución del contrato de prestación de servicios profesionales y de apoyo 
a la gestión es obligación del contratista conforme a lo establecido en las condiciones 
contractuales. Sin embargo, dentro de las responsabilidades y obligaciones administrativas del 
supervisor está la de garantizar la publicación de documentos en pro del principio de 
transparencia.  
 
El supervisor podrá solicitar al contratista, la publicación de los documentos que considere sean 
relevantes en la ejecución contractual según el seguimiento que realice. Sin embargo, se 
solicitará mensualmente y como mínimo la publicación de los documentos relacionados a 
continuación (en un sólo archivo de tipo PDF nombrado debidamente conforme al mes 
ejecutado):  
 

1. Certificación de cumplimiento de contrato u orden de prestación de servicios (OPS) para 
proceso de pago por Tesorería, publicada y avalada en el aplicativo SURESOC. 

2. Certificación de actividades 
3. Planilla de aportes al SGSS pagada y avalada por el supervisor 
4. Documento Equivalente o factura 

 
3.1. DESCRIPCIÓN DE LOS PASOS DE LA ACTIVIDAD A REALIZAR  
 

No 
PASOS A 

REALIZAR 
QUIEN LO DEBE 

HACER 
COMO LO DEBE HACER 

1 1 Contratista 
Ingrese con su correo y contraseña al aplicativo SURESOC (desde 
el primer día hasta el quinto día hábil después de la cancelación de 
los honorarios). 
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No 
PASOS A 

REALIZAR 
QUIEN LO DEBE 

HACER 
COMO LO DEBE HACER 

2 1 Contratista 

Ingrese a Datos Personales, luego a Cuenta de Cobro, 
posteriormente a OPS, Relación de Cuentas, y por último, de clic 
en el ícono de color verde (ubicado en la parte derecha de su 
pantalla) para descargar la “Certificación de Cumplimiento de 
Contrato u Orden de prestación de servicios (OPS) para 
proceso de pago por Tesorería”, y la, Certificación de 
actividades y productos, documentos que se debe guardar en 

archivo PDF. 

3 1 Contratista 
Descargue la planilla de Seguridad Social debidamente pagada y 
avalada por el supervisor. 

4 1 Contratista Descargue el documento equivalente o factura 

5 1 Contratista 

En un sólo archivo de tipo PDF una o consolide los documentos 
relacionados anteriormente en orden, de la siguiente manera: 
 

1. Certificación de cumplimiento. 
2. Certificación de Actividades y productos. 
3. Planilla de aportes cancelada y avalada por el supervisor. 
4. Documento Equivalente o factura. 

 
Y los demás documentos que el supervisor solicité publicar, teniendo 
en cuenta su relevancia en la ejecución contractual. 

6 1 Contratista 

Ingrese a SECOP II, con su usuario y contraseña. 

7 1 Contratista 

Ingrese al numeral 7, “Ejecución del Contrato”, y ubíquese en 
“Documentos de Ejecución del Contrato”. Dé clic en “Cargar 
Nuevo”, busque el archivo en su PC y publíquelo en la plataforma. 

8 1 Supervisor 

Verifique la publicación en la plataforma SECOP II y revise que el 
contratista haya cumplido con la obligación. 

 
3.2. TALENTO HUMANO 

 
1. Supervisor del contrato de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión. 
2. Contratista de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión. 

 
 
3.3. INSUMOS 
 

1. Computador 
 

TABLA DE CONTROL DE CAMBIOS 

No FECHA CAMBIO 

1 30/05/2023 Elaboración del Documento 
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REGISTROS ASOCIADOS AL DOCUMENTO 

Resolución 1084 de 2017 Manual de Supervisión e Interventoría Contractual, Por medio de la 
cual se expide el Manual de Supervisión e interventoría contractual de Conformidad a lo 
establecido en el Acuerdo 037 de 2017 Estatuto de contratación de la Subred Sur Occidente 
E.S.E. 

 

CAMPO DE APLICACIÓN 

Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E. 

 
Lugar y tiempo de Archivo: Según lo definido en TRD (Tabla de retención documental) 
Disposición final: Archivo central  
 

 

ELABORÓ REVISÓ REVISÓ AVAL DE CALIDAD APROBÓ 
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Martha 
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Cargo y/o 
actividad: 

Apoyo 
Administrativo 

Profesional 
Especializado OPS 

Directora de 
Contratación 

Profesional 
Universitario Calidad 

Gerente 
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TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 200.000 201.000

Pensión 1 255.900 257.100

Riesgos Laborales 1 39.000 39.200

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 494.900 497.300

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS005 Sanitas EPS 800251440-6 200.000 0 0 0 4 1.000 0 201.000 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

231001 Colfondos 800227940-6 255.900 0 0 0 0 4 1.200 0 257.100 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-11 ARL SURA 890903790-5 39.000 39.000 4 200 39.200 390 39.200 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información
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DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1023024269 MARLY DAYANNA OLARTE 
VERDUGO Tv 65 B # 1-56 4191605 marlyolarte2@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. SI

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2023-05 2023-05 I 20/06/2023 68663252 $497.300

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 1023024269 OLARTE VERDUGO MARLY DAYANNA 59 0 N 231001 1.599.228 255.900 0 0 0 0 EPS005 1.599.228 200.000 14-11 1.599.228 3 39.000 0 0 0 0 0 0 0
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DOCUMENTO EQUIVALENTE A FACTURA 

LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E 

NIT: 900.959.048-4 

 

 

DEBE A: 

 

Marly Dayanna Olarte Verdugo 

C.C 1023024269 de Bogotá 

 

 

La suma de $ 3.998.070, por concepto de profesional en ingeniería química, profesional 

universitario, durante el periodo de 1/06 al 30/06 de 2023 de conformidad con lo 

establecido en el contrato de prestación de servicios No 2585-2023. 

 

 

 

 

 

Marly Dayanna Olarte Verdugo 

C.C. 1023024269 DE Bogotá  

CUENTA DE AHORROS BANCO BANCOLOMBIA 

NUMERO 17400037175 

 

 

 


