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PRESTACION DE SERVICIOS

1. OBJETIVO

Explicar las actividades que debe realizar el supervisor y el contratista para la publicacién de la
ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion de la
Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E.

2. DOCUMENTO RELACIONADO

1. Ley 1150 de 2007, “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
contratacion con Recursos Publicos”

2. Ley 1712 de 2014, “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de
Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”.

3. Manual de Supervision de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E.

4. Aviso Urgente del 20 de marzo de 2018, de asunto “Publicacién Ejecuciéon del Contrato
electronico — Cuentas de Cobro”.

5. Nota Interna 20204400027283 de fecha 24 de junio de 2020, de asunto “Alcance —
Lineamientos publicacion ejecucion contractual — OPS”.

6. Nota Interna 20224400045473 de fecha 22 de julio de 2022, de asunto “Generalidades de la
Supervision Contractual de Bienes y Servicios y OPS”

3. DESARROLLO DEL INSTRUCTIVO

La publicacion de la ejecucion del contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestibn es obligacion del contratista conforme a lo establecido en las condiciones
contractuales. Sin embargo, dentro de las responsabilidades y obligaciones administrativas del
supervisor esta la de garantizar la publicacibn de documentos en pro del principio de
transparencia.

El supervisor podr& solicitar al contratista, la publicacion de los documentos que considere sean
relevantes en la ejecucion contractual segun el seguimiento que realice. Sin embargo, se
solicitard mensualmente y como minimo la publicacién de los documentos relacionados a
continuacién (en un solo archivo de tipo PDF nombrado debidamente conforme al mes
ejecutado):

1. Certificacion de cumplimiento de contrato u orden de prestacion de servicios (OPS) para
proceso de pago por Tesoreria, publicada y avalada en el aplicativo SURESOC.

2. Certificacion de actividades

3. Planilla de aportes al SGSS pagada y avalada por el supervisor

4. Documento Equivalente o factura

3.1. DESCRIPCION DE LOS PASOS DE LA ACTIVIDAD A REALIZAR

Ingrese con su correo y contrasefia al aplicativo SURESOC (desde
1 1 Contratista el primer dia hasta el quinto dia habil después de la cancelacion de
los honorarios).
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PASOS A QUIEN LO DEBE

REALIZAR HACER COMO LO DEBE HACER

Ingrese a Datos Personales, luego a Cuenta de Cobro,
posteriormente a OPS, Relacion de Cuentas, y por ultimo, de clic
en el icono de color verde (ubicado en la parte derecha de su
pantalla) para descargar la “Certificacion de Cumplimiento de
Contrato u Orden de prestacion de servicios (OPS) para
proceso de pago por Tesoreria”, y la, Certificacion de
actividades y productos, documentos que se debe guardar en
archivo PDF.

2 1 Contratista

Descargue la planilla de Seguridad Social debidamente pagada Yy

3 L Contratista avalada por el supervisor.

4 1 Contratista Descargue el documento equivalente o factura

En un soélo archivo de tipo PDF una o consolide los documentos|
relacionados anteriormente en orden, de la siguiente manera:

Certificacion de cumplimiento.

Certificacion de Actividades y productos.

Planilla de aportes cancelada y avalada por el supervisor.
Documento Equivalente o factura.

5 1 Contratista

PowbdbE

Y los demas documentos que el supervisor solicité publicar, teniendo|
en cuenta su relevancia en la ejecucion contractual.
Ingrese a SECOP I, con su usuario y contrasefia.

6 1 Contratista

Ingrese al numeral 7, “Ejecucion del Contrato”, y ubiquese en
“Documentos de Ejecucién del Contrato”. Dé clic en “Cargar
7 1 Contratista Nuevo”, busque el archivo en su PC y publiquelo en la plataforma.

Verifique la publicacion en la plataforma SECOP Il y revise que el
8 1 Supervisor contratista haya cumplido con la obligacion.

3.2. TALENTO HUMANO

1. Supervisor del contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.
2. Contratista de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

3.3. INSUMOS

1. Computador

TABLA DE CONTROL DE CAMBIOS

CAMBIO

1 30/05/2023 | Elaboracion del Documento
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REGISTROS ASOCIADOS AL DOCUMENTO

Resolucion 1084 de 2017 Manual de Supervision e Interventoria Contractual, Por medio de la
cual se expide el Manual de Supervision e interventoria contractual de Conformidad a lo
establecido en el Acuerdo 037 de 2017 Estatuto de contratacién de la Subred Sur Occidente
E.S.E.

CAMPO DE APLICACION

Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E.

Lugar y tiempo de Archivo: Segun lo definido en TRD (Tabla de retencién documental)
Disposicion final: Archivo central

ELABORO REVISO REVISO AVAL DE CALIDAD APROBO
Martha . -
Nombre y . Mary Alejandra Ingrit Lineth . Martha Yolanda
Apellidos: R%dor:?éusez Guarnizo Devia Véasquez Cely Marly Santamaria B Ruiz Valdés
Cargo ylo Apoyo Profesional Directora de Profesional Gerente
actividad: | Administrativo | Especializado OPS Contratacion Universitario Calidad
Fecha : 30/05/2023 30/05/2023 30/05/2023 30/05/2023 30/05/2023
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
cc 1023024269 MARLY ?/’EE’B’[‘J"(‘B%OLARTE TV 65 B #1-56 4191605 marlyolarte2@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAEE&?{;—ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | — Indenendiente BOGOTA D.C. BOGOTA. D.C. S| 202305 2023-05 ! 20/06/2023 68663252 $497.300
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPSO005 Sanitas EPS 800251440-6 200.000 0 0 0 4 1.000 0 201.000 1
TOTALES PENSION
A Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - ’ Valor Mora Valor Mora No.
Codigo/ARR MNombre NI} Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | PasMora | cqiizacion FSP TotallaPagar Afiliados
231001 Colfondos 800227940-6 255.900 0 0 0 0 4 1.200 0 257.100 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Coédigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacién Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-11 ARL SURA 890903790-5 39.000 39.000 a4 200 39.200 390 39.200 1
TOTALES CAJAS
Caodigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
- - " I No. Administradoras valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRPy Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 200.000 201.000
0 [) [ 0 [ 0 [ ) Pension 1 255.900 257.100
ICBF Riesgos Laborales 1 39.000 39.200
) [) [ 0 [ 0 [ ) ccF ) 0 [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
| | | SENA 0 0 0
TOTALES 3 494.900 497.300

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO)
cc 1023024269 MARLY ?/’EEAD’[‘J"(‘B%OLARTE TV 65 B #1-56 4191605 marlyolarte2@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAgEﬁﬁ;ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE A PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
RSN AGIGN ARANTE SURUREAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | - Independiente BOGOTA D. C. BOGOTA. D.C. sI 2023-05 2023-05 ! 20/06/2023 68663252 $497.300
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
AABEE é Koo Fondo i
No. de N 3 MEEEHEREEE zlolels] = ~ " Voluntari | Voluntario | pensional [Cotizacion /| Cod. = .| cedigo Aporte IBCotros | Aporte | Aporte | Aporte
Identificacion UL HHHEHEEEEEEEEEEEHEEEE IBCAFP | Sotizacion | 4 afiliado | Aportante de pensional de | COd.EPS [ IBCEPS [\aiorupc | arL [ 'BGARL [ & ) Cotizacion ) “eop | IBCCCR | “cop | parafiscales [ SEna | “iceF | Esap
8 @)l g solidaridad H
3
C 1023024269 OLARTE VERDUGO MARLY DAYANNA 59| 0 N 231001 | 1.599.228 255.900 0 0 0 0 EPS005 1.599.228 200.000 14-11 1.599.228 3 39.000 0 0 0 0 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién




DOCUMENTO EQUIVALENTE A FACTURA
LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E

NIT: 900.959.048-4

DEBE A:

Marly Dayanna Olarte Verdugo

C.C 1023024269 de Bogota

La suma de $ 3.998.070, por concepto de profesional en ingenieria quimica, profesional
universitario, durante el periodo de 1/06 al 30/06 de 2023 de conformidad con lo
establecido en el contrato de prestacién de servicios No 2585-2023.

A |

Marly Dayanna Olarte Verdugo
C.C. 1023024269 DE Bogota
CUENTA DE AHORROS BANCO BANCOLOMBIA

NUMERO 17400037175



