SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha: Bogota, 16 de Junio de 2023

Sefior (a)
ADRIANA PATRICIA BALLEN SUAREZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4578566
Coordinadora academica Gestion del Talento Humano
Centro de gestion administrativa
Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual

Mes de Junio del afio 2023
Referencia: No CO1.PCCNTR.4578566 del ano 2023

Cristian Adolfo Gonzalez Pérez, identificado con la cédula de ciudadania No. 79854482 de Bogota,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Gestién Administrativa, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA'Y SEIS MILLONES
DOSCIENTOS SESENTA Y UN MIL NOVENTA PESOS ($36.261.090) COP, incluido

IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente
al mes de FEBRERO de 2023, por valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS VEINTITRES MIL
DOSCIENTOS OCHO PESOS ($3.223.208) COP., b.) OCHO (8) pagos iguales correspondientes
a los meses de MARZO a OCTUBRE de 2023, por valor de CUATRO MILLONES VEINTINUEVE
MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) COP. cada uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de
NOVIEMBRE de 2023, por valor de OCHOCIENTOS CINCO MIL OCHOCIENTOS DOS PESOS
($805.802) COP.

Plazo: Sera hasta el 6 de noviembre de 2023.

OBJETO: Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacion
Profesional Integral, de acuerdo con la programacion definida por el Centro de Gestion
Administrativa, ejecutando acciones de Formacién Titulada Virtual y/o acompafnamiento en
Etapa Productiva, en las redes de conocimiento vigentes para la modalidad virtual.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones Evidencias
realizadas
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Atender la formacion
presencial de
aprendices en el area
especifica del
respectivo programa de
formacion, en las fases
o Competencias
establecidas y
programadas, y de
acuerdo con las
disposiciones
normativas expedidas
por la autoridad local o
nacional en materia
sanitaria, la formacion
sera orientada a través
de medios tecnologicos
mediante la modalidad
de trabajo en casa.

Se registraron los
anuncios
correspondientes
para la fichas
2758502-2758503 y
2758531 y de igual
manera se realizaron
las correspondientes
sesiones en los
horarios respectivos

Anuncios

Cronogramas
Comunicaciones

Orientar y apoyar a los
aprendices en el
desarrollo de proyectos
formativos y/o
productivos en las
respectivas etapas de
formacion.

Se disefiaron los
cronogramas para la
ficha 2758531 y se
dio respuesta a los
requerimientos de
los aprendices.

Cronogramas

Comunicaciones

Garantizar la
actualizacion de los
contenidos y
tecnologias, de las
fases o Competencias
en las cuales se
desarrolla la formacioén
de los aprendices.

Se han calificado
todas las evidencias
de las fichas que se
estan ejecutando
actualmente mas las
evidencias de las
anteriores.

Calificaciones

Asi mismo, de acuerdo
con el area de
desempefio para la
cual fue seleccionado
debera orientar la
formacion, para
desarrollar en los
aprendices las
competencias del
programa.

Se han llevado a
cabo las sesiones
sincronicas de
acuerdo a los
cronogramas
establecidos

Anuncios

Cronogramas
Comunicaciones

Aplicar durante el
periodo de duracién del
contrato, al proceso de
certificacion de
competencias segun

Curso de
certificacion
curricular finalizado e
inscrito al de

Competencias
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normas de
competencias que
aplica a la funcién
Instructor, asi como a
los procesos, que el
SENA adelante para
certificar habilidades
pedagodgicas.

planeacion de
estrategias
pedagocias.

Cumplimiento oportuno
con las entregas de los
distintos formatos y
documentos requeridos
en el proceso
administrativo; asi
como el cargue de
evidencias, juicios
evaluativos y demas
requerimientos en las
diferentes plataformas
ispuestas por la entidad

Se han llevado a
cabo las reuniones
de seguimiento
correspondientes
para las fichas en las
que se estan
ejecutando
competencias
transversales.

Reuniones de sequimiento fichas

Cronogramas
Comunicaciones

Cumplimiento del
manual, estandares y
lineamientos vigentes
para la orientacion de
procesos de formacion
a través de ambientes
virtuales de
aprendizaje.

Se han sincronizado
las evidencias
calificadas en los
cortes
correspondientes.

Sincronizaciones

Participar en las
actividades de
seguridad y salud en el
trabajo programadas
por el Centro y acoger
las recomendacione s
establecidas en el
protocolo de
bioseguridad aprobado
por la Institucion.

Se participo en la
capacitacion de HSE
del dia 7 de junio.

Crientar, apoyar,
acompanary
asesorar en forma
permanente e
integral a los
aprendices en el
proceso de
formacion,
incluyendo la
formulacion y

Se programan y
ejecutan las
sesiones en los
horarios establecidos
y de igual manera se
atienden las
sesiones de chat.

Calificaciones

Cronogramas
Comunicaciones

Sincronizaciones
Centro de Cadlificaciones

GTH-F-062 V09




SENA

N

seguimiento de los
planes de
mejoramiento que le
sean asignados

10

Participar en las
diferentes
actividades
programadas por el
Centro de
Formacion,
encaminadas al
fortalecimiento del
proceso de la
Formacioén
Profesional Integra

Se llevan a cabo de
acuerdo a la
programacion

Capacitaciones

Reuniones Administrativas

Tiempos de ejecucion

11

Brindar respuesta
oportuna a los
diferentes
requerimientos de la
comunidad
educativa a través
de los canales de
comunicacion
dispuestos por la
entidad.

Se da respuesta de
manera periddica a
las diferentes dudas
0 preguntas de los
aprendices
relacionados con las
respectivas
formaciones

Comunicaciones

12

Proyectar una
imagen personal,
digna y acorde con
su rol de instructor
conforme a los
programas de
formacién que
imparte el Centro.

CRISTIAN ADOLFO
GONZALEZ

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
o ya
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

N(—

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No.63319953 de las planillas, del operador ARUS correspondiente al periodo de mayo de 2023.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

B4

Declaraciéon bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (09) folios
Cordialmente,

Firma

Cristian Adolfo Gonzalez Pérez

Contratista
C.C. No. 79854482

Recibi a satisfaccion:

Firma

Adriana Patricia Ballen Suarez

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.4578566 de 2023
Coordinadora academica Gestion del Talento Humano
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Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

Fecha: 16 de junio de 2023
Instructor: Cristian Adolfo Gonzalez Pérez

Fichas de caracterizacion: 2405048-2404973-2405120-2405121-2455259-2455260-2521991-2521992-2521993-2547405-2547406-
2627058-2627059-2621799-2675910-2675813-2675814-2772291-2722305-2758531-2758502-2758503

Técnicos varios

item

Relacion de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

éCudles
herramientas
esta
utilizando?
(teléfonos
fijos,
celulares,
Whastapp,
correo,
Teams, etc.)

Anuncio-
Comunicacién

Celulares,
Whastapp,
correo, drive,
google meet,
teamsy
plataforma
territorio

idadano Qi(ui,\ ",”, @ f W ©

@SENAcomunica

ww

w.
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- CRISTIAN ADOLFO GONZALEZ PEREZ
Fecha de Inicio: 05 de Junio del 2023 - Fecha Fin: 21 de Julio del 2023

Asunto: Tercera sesion sincrénica competencia "establecer las caracteristicas técnicas para la importacion” L
Aprendiz
TECNICO LABORAL EN
OPERACIONES DE COMERCIO I
EXTERIOR

del Proyecto: parael de Regresar
operaciones de comercio exterior. Ficha 2758531. Fecha inicio:
15/05/2023 y fecha fin: 14/02/2024

Fase: Analisis
Fecha inicio: 24 de mayo de 2023
Fecha de finalizacion: 21 de julio de 2023

Estimados aprendices SENA.

Para continuar con nuestro proceso de formacion, los invito a la
sesién sincrénica en la cual con el de
la GA1-210101061 AA3, la cual corresponden al resultado de

prendizaje "D inar el régil arancelario segin la
naturaleza de la mercancia".

De igual manera, si hay dudas con las actividades anteriores,
aprovecharemos para aclararias.

Por consiguiente pueden ingresar a la sesion dando clic en el

siguiente enlace.
ANDRA CATALINA
DO e =
ENARES Ir a la sesion sincronica 7 de junio
n
Tener en cuenta los horarios programados:
ANDRA LOPEZ
Jo

Sesiones sincronicas: Miércoles de 18 a 20 h

X

» ARMANDO Sesiones de chat: Jueves de 13 a 14 h al WhatsApp =
I - EC )
Qe ALOLCBeERE oM ~a % vue e

GC-F-005 V.05
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Descargar Archivo

© Foros
MONICA ANDREA TOVAR MARQUIN
Antipl Visualizar 95 Vista
O et Evidencia Entregada Fuera de Tiempo. A (Reporta Antiplagio ) v L
AnexonTallerOfimnntican220501046n
Bl Metricas SCORM bl Aprendiz
Descargar Archive
W Sesion en linea
Reporte Antiplagio
B Evaluaciones Intentos: 2
B Sondeos Fecha de Envio: 2023-06-02 11:53:57
n B Calificacion: Sn
Wikis Id respuesta: 450155444 Regresar
5 = Respuesta:
O Asistencia Buenos dias. Adjunto la informacion faltante. Quedo atenta.
& Galeria Cordialmente.
Archivos:
© Chat docx
AnexonTallerfimnntican220501046nAA2 pdf
OB Competencias

O 0 Comentario(s)
& Acceso a portafolio de

evidencias aprendices - CRISTIAN ADOLFO GONZALEZ PEREZ
0 segundos antes
O® Gamificacion Buenas noches, Monica
—— junto aud i ion.
2 Centro de Calificaciones Adjunto audio con la retroalimentacion.
Cordialmente,
 Administrar Grupos Cristian Adolfo Gonzélez Pérez
& Grupo Instructor Transversal
B Proyectos
= Rabricas
8 Blogs
B Seguimiento

@ Configuracién @

‘olaboradores omine
Q s AL O-CBeECPEA T ~e o ® sam Zine

GC-F-005 V.05
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G e wx == 00@:
Vista
»
Aprendiz
Calificar y marcar como revisada '
Regresar Celulares,
Whastapp,
correo, drive,
.- oogle meet
Actividades goog
v y plataforma
folio de- CRISTIAN ADOLFO GONZALEZ PEREZ x o
lices 2023-06-14 212757 territorio
Buenas noches, Juan
Adjunto audio con la retroalimentacion.
Cordialmente,
Cristian Adolfo Gonzélez Pérez
Instructor Transversal
Escribe un comentario...
(") Activar texto enriquecido @
8 Adjunta un archivo
Publicar °
Offiine =
B Qo A D-CBeHE T N ~e S eam Zun
GC-F-005 V. 05
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Sincronizacién de RAPS

Usuario

1002317063cc

1002395602¢cc

1005897935t

1007263465¢c

1007565096cc

1016093878cc

1022351319t

1024512844cc

1029982286t

A 3C
22 Mayorm. nublado

Id Resultado (REA_ID):

Resultado de Aprendizaje:

Seleccione el resultado de aprendizaje

606755
RAP 55 RA1 ALISTAR HERRAMIENTAS DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACIGN (TIC), DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE PROCESAMIENTO DE
INFORMACION Y COMUNICACION.

Marque las notas que requiera sicronizar.

Nombres
Neiyurith
David Santiago
Laura Camila
Aaron Alfonso
Andres Felipe
Jorge Alfonso
Paula Andrea
Lizeth Janneth

Juan Sebastian

Apellidos
Villeros Ayola
Sarmiento Ruiz
Otalvaro Medina
Herrera Tamara
Romero Avila
Sierra Gomez
Cortes Suarez

Martinez Aldana

Lara Jimenez

606755/ RAP 55 RAT ALISTAR HERRAMIENTAS DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION (TIC), DE ACUE v

Nota

BB Q suscar

|

E!mdn'
.
e

|

i

!

incronizar notas

Marcar/Desmarcar Todos
Resultado ultima sincronizacién Detalles de sincronizacién

Ver detalle
Ver detalle
Ver detalle
Ver detalle
Ver detalle
Ver detalle
Ver detalle

Ver detalle

Ver detalle

LO-CBe QP @

Qrecargar

~e

|

)t 0Tpm

14/06/2023

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o
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Id Evidencia:455109551
LFO Visualizar

ReZ OSTIN DAMAR PENA GARCIA

Evidencia Entregada Fuera de Tiempo. X pdf

Descargar Archivo

Intentos: 1

Fecha de Envio: 2023-06-12 11:53:14
Calificacion: 69.0 D

Id respuesta: 455109551

Respuesta:

Archivos:
i0.pdf

O 0 Comentario(s)

- CRISTIAN ADOLFO GONZALEZ PEREZ
0 segundos antes
Buenas noches, Ostin

Adjunto audio con la retroalimentacion.

Cordialmente,

Cristian Adolfo Gonzélez Pérez

Instructor Vocero

WX e m Q H o

B I USXx x I

Activar texto enriquecido

Adjunta un archivo

informe escrito con productos arancelarios codificados GA1-210101061-AA1-EV02.

690 p O Vista

Aprendiz

Regresar

Buscar e O CB e EC WY Ed ~6 o [ row J3E0 0

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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© Foros

© Evidencias

B Metricas SCORM
W Sesion en linea
B Evaluaciones
B Sondeos

W Wikis

O Asistencia

& Galeria

© Chat

B Competencias

& Acceso a portafolio de
evidencias aprendices

® Gamificacion

@ Centro de Calificaciones
& Administrar Grupos

# Grupo

8 Proyectos

= Rubricas

H Blogs

B Seguimiento
Configuracion

‘olaboradores

== Q Buscar

Descargar Archivo

MONICA ANDREA TOVAR MARQUIN :
Visual 95
Evidencia Entregada Fuera de Tiempo. 2 M B Vista
AnexonTallerOfimnntican220501046n
daopul Aprendiz

Descargar Archivo

Reporte Antiplagio
Intentos: 2

Fecha de Envio: 2023-06-02 11:53:57

Calificacion: Sn

Id respuesta: 450155444

Respuesta:

Buenos dias. Adjunto la informacion faltante. Quedo atenta.

Regresar

Cordiaimente.

Archivos:
docx
AnexonTallerOfimnntican220501046nAA2 pdf

O 0 Comentario(s)

- CRISTIAN ADOLFO GONZALEZ PEREZ
0 segundos antes

Buenas noches, Monica

Adjunto audio con Ia retroalimentacion.

Cordiaimente,
Cristian Adolfo Gonzdlez Pérez
Instructor Transversal
WX @ m QO H®

B I USX x L

)

ESP 1115p. m.
~ &9 LA © ) & 06/05/2023e

MLO-CBeECPES

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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Reporte Ingresos 2758502 - Excel

ConmeCaty Byt VeltzaSabogalTores @) & -
Insertar  Dibujar  Disposicién de pagina  Férmulas  Datos Revisar Vista R A @compamr ~

Calibri = e General tiva de privac et~ [ 2 A /O
Pegar 97 N g ¥ $ - % Formato  Darformato Estiosde | oo EiMnar ¥ | B1Y oenary  Buscary
- & kg © condicional v comotablav celda¥ [ Formato filtrar v seleccionar v

Portapapeles Alineacién Ndmero Estilos Celdas Edicion

Identificacién Nombre y apellidos Correo electr Rol Estado Total dias que ingresé Ultimo ingreso
1002544169 ALEJANDRA MORALE alejamgir@gi Aprendiz Formacion 13/6/2023
1003530100 ASTRID JOHANNA ES! jojis406@gm Aprendiz Formacion 1/6/2023
1006204193 MONICA MURILLO G monicagrajal Agrendiz Formacion 12/6/2023
1006689492 NELLY MARITZA DAZ Lagane0128¢Aprendiz Formacion 29/5/2023
1007683826 LAURA XIMENA ZAPA zlauraximena Aprendiz Formacion 14/6/2023
1007926061 SKEICY NICOLL NAVA skenavarro-1 Aprendiz Formacion 14/6/2023
1012425027 HEIDY KATHERINE ACheydykata_1!Aprendiz Formacion 14/6/2023
1016008980 AMY SALOME HUERT di; F i 14/6/2023
1019079624 DIANA ELIZABETH B(lizdb93@gme Aprendiz Formacion 14/6/2023
1020770674 MARYI JHONAIRA HE yil hiAprendi i 8/6/2023
1022380839 CARLOS ANDRES VAF candresvarga Aprendiz Formacion 10/6/2023
1022945601 LUZ STELLA MORENC strellitamorei Aprendiz Formacion 13/6/2023
1022985846 KIMBERLY YURANY AKMBRL.APON Aprendiz Formacion 13/6/2023
1024509509 LUZ KATHERINE ROD luz.rodrigueztAprendiz Formacion 14/6/2023
1024553896 JAN MARIE MORALES michellep102 Aprendiz Formacion 8/6/2023
1031170130 CAROL YINET ROMEF jogy0503@gr Aprendiz Formacion 14/6/2023
1032457817 PAULA ANDREA ROD paularodrigut Aprendiz Formacion 9/6/2023

tabla_1 + : >

T2 Accesibilidad: todo correcto m - M + 100%

P 00 deDL FHABe@ ~C0~am 00
B Q suser e O CB e EC Wa

g 16°C
Mayorm. nublado

Celulares,

Se anexan links en el GTH-F-062 Whastapp,
correo, drive,

Valoracion —
Retroalimentacién

google meet

GC-F-005V. 05
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y plataforma
territorio

Material de
Apoyo

Celulares,
Whastapp,

Se trabaja TALLER O EVIDENCIA por semana el material de consulta, la guia y taller se colocaron disponibles en los | correo, drive,
diferentes espacios de la plataforma territorio para que puedan planificar su trabajo. google meet

y plataforma
territorio

Plan de Trabajo

Celulares,
Whastapp,
correo, drive,

Archivo en pdf cronograma de evidencias que se publicé en la ficha google meet

y plataforma
territorio

soporte de participacion — asistencia de aprendices: Se adjunto soporte de teams
con el registro de participacién de la reunién sincrénica

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

2405048: Se anexa un archivo en PDF del reporte analitico territorio.

Hasta el momento no se han presentado ingresos para las sesiones
sincrénicas y chat, por esto se creard un grupo de whatsapp para
motivarlos con el propdsito de sacar adelante las actividades
respectivas.

Linea de atenciéon al ciudadano: O

Linea de atencién mpresario: 018000 91¢(

© f v o

@SENAcomunica
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