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CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION

PROCESO CONTRACTUAL No. MNSEMMCCS-039-2023

MINIMA CUANTIA

OBJETO:

“SUMINISTRO DE INSUMOS PARA IMPRESORA Y ARTICULOS DE PAPELERIA Y
ESCRITORIO PARA LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL MUNICIPIO DE NEIVA”.

NEIVA = JUNIO 2023.

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva



http://www.alcaldianeiva.gov.co/

s NeiFa
&5 " primero MINIMA CUANTIA by 4o
Neiva CONDICIONES GENERALES DE .

PARTICIPACION mpg |==

INTRODUCCION

Las condiciones generales del proceso han sido elaboradas siguiendo los postulados sefialados por
la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, Decreto ley019 de 2012 y
Decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 del 2021 y demas normas que la modifican, complementan o
adicionen y con arreglo a los principios consagrados en el articulo 209 de la Constitucion Politica,
en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, en la Ley 489 de
1998, las disposiciones del Codigo Civil y Cédigo de Comercio que le sean aplicables; para tal efecto,
se han realizado los estudios previos con base en los requerimientos de la SECRETARIA DE
EDUCACION MUNICIPAL, los cuales se plasman en las condiciones del presente documento y el
pliego electrénico.

Teniendo en cuenta el objeto y la cuantia del proceso, la presente convocatoria se desarrollara a
través de la modalidad de MINIMA CUANTIA.

En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de
2007, las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la funcién administrativa seran
aplicables en las actuaciones contractuales y a falta de éstas, regiran las disposiciones del Codigo
General del Proceso. Se solicita seguir en la elaboracion de la propuesta la metodologia sefialada
en este documento, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole que
permitan una seleccién objetiva, transparente y responsable y asi evitar la declaratoria de
desierta de esta seleccion, es deber de los oferentes y proveedores interesados colaborar en la
construccion de los presentes pliegos de condiciones y en la aplicacion de una sana critica
constructiva que colabore en cumplir con la satisfaccion de la necesidad del presente proceso, lo
anterior acorde a los pronunciamientos del Consejo de Estado, frente a la responsabilidad
contractual como principio articulo 26 de la ley 80 de 1993.

Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata
con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo, en el logro de sus fines y, por lo tanto,
cumple una funcién social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma ley
le otorga.

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que
cumplen actividades de caracter publico en todo lo concerniente a la celebracion, ejecucion y
liquidacion del contrato, razén por la cual estan sujetos a la responsabilidad que en esta materia
sefala la ley para los servidores publicos.
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ANEXOS

Anexos al Pliego de Condiciones establecido en el SECOP II: Los formatos o anexos del
presente documento, entre otros son los siguientes:

Anexo 1 Oferta econémica

Anexo 2 Acta de conformacion de Consorcio

Anexo 3 Modelo de carta de conformacién de Unién Temporal

Anexo 4 Personas Juridicas. Certificacion de cumplimiento del articulo 50 de la
ley 789 de 2002

Anexo 5 Personas naturales. Declaracién juramentada de pagos de seguridad
social y parafiscal

Anexo 6 Compromiso anticorrupcion

Anexo 7 Certificado de participacién independiente del proponente.

Anexo 8 Certificacion que acredita la calidad de Mipyme.

Anexo 9 Inhabilidades e Incompatibilidades

Anexo 10 Experiencia Especifica del proponente

Anexo 11 Promesa Contrato de Proveeduria

Anexo 12 Declaracion Juramentada de Multas y sanciones (Proponentes
Extranjeros)

Anexo 13 Formato para acreditar los requisitos habilitantes de los Proponentes
extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia

Anexo 14 Equipo de trabajo ofertado. Experiencia del personal profesional Anexo
(No aplica)

Anexo 15 Carta de Compromiso individual del Equipo de trabajo (No aplica)

Anexo 16 Apoyo a la Industria Nacional (No aplica)

No obstante, el proponente diligenciara los que apliquen para el presente proceso y siconsidera
gue es conveniente para complementar su propuesta o anexar otra informacion adicional a la
solicitada por el Municipio de Neiva en los Anexos o formatos establecidos, podra anexarla
haciendo referencia al formato que complementa.

1. INVITACION

El Municipio de Neiva en uso de la facultad contenida en la ley 80 de 1993, articulo 11, numeral
1, literal b), a través de la Secretaria de Educacion, se permite invitar a todos los interesados
a presentar propuesta correspondiente al proceso de Seleccién de Minima Cuantia, bajo los
parametros que se describen a lo largo del presente documento y los que estan establecidos en
el pliego electronico en la plataforma Secop |I.

Los estudios y documentos previos que incluyen el andlisis del sector y el Pliego de Condiciones
definitivo electrénico, asi como cualquiera de sus anexos estard a disposicion del publico en el
Sistema Electrénico de Contratacion Publica —SECORP L.
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1.2. LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado por favor
escribir al e-mail de la Secretaria de Transparencia de la Presidencia:
contacto@presidencia.gov.co.También puede reportar el hecho por medio del Portal de
Contratacion Publica SECOP Il. En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del
presente documento y el contrato que forma parte del mismo, el proponente obrara con la
transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las Leyes consagran.

1.3. CONVOCATORIA VEEDUR[AS CIUDADANAS, ASOCIACIONES CiVICAS,
COMUNITARIAS, DE PROFESIONALES, BENEFICAS Y DE UTILIDAD COMUN

De conformidad con la ley, podran desarrollar su actividad durante el presente proceso de
seleccién objetiva, etapa precontractual, contractual y post contractual, para lo cual podran
consultar este proceso por medio en la Plataforma SECOP I, a partir de la misma fecha en que
se publigue el presente documento.

Cualquier inquietud presentada por parte de las veedurias ciudadanas les sera contestada por
escrito por parte de la Entidad a la direccién o fax que aparezca en la comunicacion respectiva,
copia de la cual sera publicada para conocimiento de todos los proponentes a través de la
Plataforma SECOP II.

1.4. INVITACION VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley 850 de 2003 se
convoca publicamente a las veedurias ciudadanas que estén interesadas en realizar control
social al presente proceso de contratacion, con el fin de que formulen, de considerarlo procedente,
las recomendaciones escritas que consideren necesarias para buscar la eficiencia institucional,
sefialandoles que puedan intervenir en todas las audiencias que se realicen dentro del proceso de
seleccion.

1.5. EXIMENTE DE RESPONSABILIDAD AL MUNICIPIO DE NEIVA.

Cuando el proponente no llenare los requisitos para participar o no retna las condiciones
exigidas para contratar, es entendido que no adquiere derecho alguno y el Municipio de Neiva no
asume responsabilidad alguna.

El proponente debe elaborar su oferta por su cuenta y riesgo, de acuerdo con lo solicitado en el
presente Pliego de Condiciones y sus modificaciones e incluir dentro de ésta toda la informacion
exigida. La oferta junto con los ajustes que se puedan presentar por solicitud del Municipio de Neiva
formar& parte integral del contrato, en las partes aceptadas por éste.

El hecho de que los oferentes no se familiaricen debidamente con los detalles y condiciones bajo
las cuales seran ejecutados los trabajos, no se considerard como excusa valida para posteriores
reclamaciones.
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El oferente debera informarse de todas las regulaciones tributarias vigentes en Colombia; por lo
tanto, al preparar la oferta deberd tener en cuenta todos los gastos legales, retencion en la
fuente, e impuestos a que haya lugar por ley, que puedan afectar sus precios y hayan de causarse
durante la ejecucion del contrato.

1.6. CONFIDENCIALIDAD DE LA OFERTA

Si dentro de la oferta electrénica el proponente incluye informacion que conforme a la ley
colombiana tiene el caracter de informacion reservada, dicha circunstancia debera ser indicada
de acuerdo a las directrices de la guia para presentar ofertas en el SECOP Il. Sin perjuicio de lo
anterior y para efectos de la evaluacion de las propuestas, EI Municipio de Neiva se reserva el
derecho de dar a conocer la mencionada informacion a sus funcionarios, empleados, contratistas,
agentes o0 asesores, que designe para el efecto.

En todo caso, el Municipio de Neiva, sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes y
asesores estan obligados a mantener la reserva de la informacion que por disposicién legal tenga
dicha calidad y que haya sido debidamente identificada por el proponente. De no identificarse
dicha informacién o no citarse las normas que amparan ese derecho, el Municipio de Neiva no
tendra la obligacion de guardar reserva respecto de la misma.

1.7. CRONOLOGIA DEL PROCESO

El Cronograma del proceso seré fijado en el pliego electrénico en la plataforma Secop Il, cualquier
modificacién a las fechas contenidas en la cronologia se efectuara mediante Adendas y la
plataforma se los comunicara de forma inmediata a los proponentes.

1.8. REGULACION JURIDICA

Al presente Proceso le son aplicables la Constitucion Politica, Ley 80 de 1993, la Ley1150 de
2007, la Ley 1474 de 2011, Decreto ley 019 de 2012 y Decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 de
2021 y demas normas que la modifican, complementan o adicionen y con arreglo a los
principios consagrados en el articulo 209 de la Constituciébn Politica, en el Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, en la Ley 489 de 1998, las
disposiciones del Codigo Civil y Cbédigo de Comercio que le sean aplicables; para tal efecto,
se han realizado los estudios previos con base en los requerimientos de la Secretaria en la
cual surge la necesidad que se pretende solventar, los cuales se plasman en el pliego
electrénico y en las condiciones del presente documento.

Teniendo en cuenta el objeto y la cuantia del proceso, la presente convocatoria se desarrollara
a través de la modalidad de Minima Cuantia.

En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150
de 2007, las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la funcién administrativa
seran aplicables en las actuaciones contractuales y a falta de éstas, regiran las disposiciones
del Codigo General del Proceso. Se solicita seguir en la elaboracion de la propuesta la
metodologia sefialada en este documento, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de
la misma indole que permitan una seleccion objetiva, transparente y responsable y asi evitar la
declaratoria de desierta de esta seleccion.
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Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que
contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo, en el logro de sus
fines y por lo tanto, cumple una funcion social que implica obligaciones, sin perjuicio de los
derechos que la misma ley le otorga.

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares
gue cumplen actividades de caracter publico en todo lo concerniente a la celebracién, ejecucion
y liguidacién del contrato, razén por la cual estan sujetos a la responsabilidad que en esta
materia sefiala la ley para los servidores publicos.

La modalidad de seleccién que se utilizara para la celebracion del contrato son el resultado del
estudio previo y es la sefialada a continuacién de conformidad con el Art. 2 numerales 1,2 y
3de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.1.1 ysubsiguientes del Decreto 1082 de
2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, asi: (Sefialar con una x la causal invocada)

MODALIDAD DE I(I:\IQ/%S(?,AI\_D A FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE LO
SELECCION o= SOPORTAN
Ley 80 de 1993 — Ley 1150 de 2007 - Articulg
MNIMA CUANTIA X 94 Ley 1474 de 2011 — Articulo 2.2.1.2.1.5.1.
Decreto 1082 de 2015 — Ley 2069 de 2020,
Decreto 1860 de 2021.
1.9. INTERPRETACION Y ACEPTACION

Con la presentacion de la oferta electrénica, el proponente manifiesta que estudio el pliego de
condiciones y todos los documentos del proceso de minima cuantia, que obtuvo las
aclaraciones sobre las estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la
naturaleza de los trabajos, su costo y su tiempo de ejecucion, que formul6 su oferta de manera
libre, seria, precisa y coherente, Todos los documentos del proceso de Minima Cuantia, se
complementan mutuamente, de tal manera que lo indicado en cada uno de ellos se entendera
como indicado en todos. Las interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo
establecido en este pliego de condiciones electrénico, serdn de su exclusiva responsabilidad.

En consecuencia, el Municipio de Neiva, no sera responsable por descuidos, errores,
omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretacion, ausencia de conocimiento de las
guias de manejo del SECOP Il u otros hechos desfavorables en que incurra el proponente y
gue puedan incidir en la elaboracién de su propuesta.

El hecho que el proponente no se informe, ilustre y documente debidamente sobre los
detalles del manejo de la plataforma Secop Il y las condiciones bajo las cuales seran
ejecutados los trabajos objeto de la presente seleccion, no se considerara como excusa
vélida para la futura formulacion de eventuales reclamaciones.

En la propuesta no podran sefalarse condiciones diferentes a las establecidas en este Pliego
de Condiciones. En caso de hacerlo, se tendran por no escritas y, por lo tanto, prevaleceran las
disposiciones respectivas contenidas en este documento.
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1.10. PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta y todos los documentos sera presentados en idioma castellano y en mediante la
plataforma Secop Il por lo cual no se recibirdn documentos en fisico en ninguna dependencia
del Municipio de Neiva.

En caso que la plataforma del SECOP Il presente indisponibilidad, el proponente podré allegar
sus observaciones y demas documentacion requerida en el proceso al correo electronico:
educacion@alcaldianeiva.gov.co, adjuntando la debida certificacion de indisponibilidad de la
pagina. (Ver guia de indisponibilidad del SECORP Il).

1.11. IMPUESTOS Y DEDUCCIONES

Al formular la propuesta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas
y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales. Dentro de aquellos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato
y las actividades que de él se deriven.

El contratista pagara todos los impuestos, derechos, tasas y similares que se deriven de los
contratos y, por lo tanto, su omisién en el pago sera de su absoluta responsabilidad.

PORCENTAJE DESCRIPCION DEL IMPUESTO,
TASA O CONTRIBUCION
APLICABLE
2.0% Pro- Adulto Mayor
1.0% Pro- Deporte
0.5% Pro-USCO

1.12. CORRESPONDENCIA

Toda la correspondencia que se genere con ocasiéon del presente proceso entregara mediante el
Secop Il

En caso que la plataforma del SECOP Il presente indisponibilidad, el proponente podra allegar
sus observaciones y demas documentacién requerida en el proceso al correo electrénico:
educacion@alcaldianeiva.gov.co, adjuntando la debida -certificaciébn de indisponibilidad de la
pagina. (Ver guia de indisponibilidad del SECOP II).

1.13. CONSIDERACIONES ESPECIALES PROPONENTES EXTRANJEROS

Los proponentes extranjeros deberan presentar sus documentos, de acuerdo con lo establecido
en las leyes y normas del pais de origen. No obstante, estos documentos deberan venir suscritos
por el representante legal de la firma oferente y por el contador que los elaboro.

Las personas naturales o juridicas extranjeras, deben presentar sus estados financieros
consularizados y visados por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, acompanados
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de traduccion oficial al castellano, expresados en pesos colombianos a la tasa de cambio vigente
a 31 de diciembre de 2020.

Las disposiciones de este pliego de condiciones en cuanto a la forma en que se deben allegar
por parte de los proponentes extranjeros los documentos, se aplicaran sin perjuicio de lo pactado
en tratados o convenios internacionales.

Cuando el proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia provenga deun pais
gue hace parte de la "Convencién sobre la abolicién de requisitos de legalizacion para documentos
publicos extranjeros”, no se requiere de la consularizacion a que se refiere el parrafo anterior,
sino que sera suficiente que los documentos se adicionen con el certificado de "apostilla" por parte
de la autoridad competente del pais donde se origina el documento.

En el evento de que cualquiera de estos requerimientos no sea aplicable en el pais del domicilio
del proponte de origen extranjero, el representante legal o el apoderado en Colombia, debera
hacerlo constar bajo la gravedad de juramento.

Todos los documentos otorgados o expedidos en el exterior, deberan presentarse traducidos al
idioma castellano, legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la
materia, en especial en los articulos 65 y 259 del Cédigo de Procedimiento Civil, articulo 480 del
Caodigo de Comercio y en la Resolucion 2201 del22 de julio de 1997 proferida por el Ministerio de
Relaciones Exteriores de Colombia y las disposiciones que para ello sefiale la agencia de
contratacion publica Colombia Compra Eficiente.

Las sucursales de sociedad extranjera deben presentar para registro la informacién contable y
financiera de su casa matriz. Los estados financieros de las sociedades extranjeras deben ser
presentados de conformidad con las hormas aplicables en el pais en el que son emitidos.

2. PROCEDIMIENTO DE LA SELECCION

En aplicacion del principio de convocatoria publica establecido por la Ley 1150 de 2007, y el articulo
2.2.1.1.1.7.1 del decreto 1082 de 2015, las personas interesadas podran consultar los documentos
del presente proceso, en el portal de contratacién SECOP Il con el nimero del proceso establecido
en el portal del presente documento.

2.1. PRESENTACION DE OBSERVACIONES

Dentro del término y horario establecido en el cronograma, los interesados pueden presentar las
observaciones que consideren pertinentes al pliego de condiciones electrénico, indicando con
precision el capitulo y numeral motivo de observacion, las cuales solo seran presentadas mediante
dicha plataforma.
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En caso que la plataforma del SECOP Il presente indisponibilidad, el proponente podra allegar sus
observaciones y demdas documentacién requerida en el proceso al correo electrénico:
educacion@alcaldianeiva.gov.co, adjuntando la debida certificaciébn de indisponibilidad de la
pagina. (Ver guia de indisponibilidad del SECOP lI).

2.2. RESPUESTAS A OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS RECIBIDAS

El Municipio publicara las respuestas a las observaciones y sugerencias recibidas mediante la
plataforma Secop II.

2.3. INSCRIPCION DE POSIBLES OFERENTES

Para los interesados en participar en el proceso de Minima Cuantia, es necesario que realicen
inscripcion previa como proveedor del Estado Colombiano en la plataforma Secop |l.

2.4, REVISION DE ASIGNACION DE RIESGOS

Cualquier interesado podra realizar observaciones a los riesgos establecidos, las cuales deberan
ser presentadas Unicamente mediante el Secop Il y exclusivamente en los plazos establecidos en
el cronograma. (Ver Matriz de Riesgos)

En caso que la plataforma del SECOP Il presente indisponibilidad, el proponente podra allegar sus
observaciones y demas documentacién requerida en el proceso al correo electrénico:
educacion@alcaldianeiva.gov.co, adjuntando la debida certificacion de indisponibilidad de la
pagina. (Ver guia de indisponibilidad del SECOP 1l).

2.5. MODIFICACIONES A LOS PLIEGOS DE CONDICIONES

Cualquier modificacién o adicién a los documentos del proceso sera comunicada antes del cierre
de la convocatoria por el sistema de la plataforma Secop I, mediante adenda se podra modificar
el pliego electrénico. El término de ampliaciébn del cierre y apertura de propuesta podra ser
modificado, siempre que sea necesario y se determinara en el mismo acto administrativo de
ampliacion.

Paragrafo. Las aclaraciones y respuestas a las observaciones presentadas por los proponentes
durante el proceso de seleccion tendran Unicamente valor interpretativo.

2.6. RECEPCION DE PROPUESTAS, CIERRE DE LA CONVOCATORIA YAPERTURA DE
PROPUESTAS

La Plataforma del SECOP II, hard el cierre automatico de la recepcion de ofertas, segun el
cronograma del proceso contractual, inhabilitando esta opcion para los proponentes.
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Seguido al acto de cierre, la plataforma SECOP Il emite la constancia de manera automatica de
la presentacion de las propuestas y la entidad realizara la apertura de los sobres electrénicos y
publicara la lista de oferentes y de cada una de las propuestas. Este tramite se realizara de
acuerdo con los manuales de la plataforma SECOP I, previa consulta de no existir
indisponibilidad del sistema para los proponentes. En caso contrario la entidad aplicara la guia de
indisponibilidad del sistema del SECOP II.

No se aceptaran las propuestas que llegaren de manera parcial, enviadas por correo, entregadas
en dependencia o después de la hora fijada en los aspectos generales del presente pliego
para el cierre del proceso selectivo.

En el caso tal que solo un proponente presente su propuesta, antes de la fecha yhora
establecida para el cierre del proceso, la entidad verificara el cumplimiento de los requisitos
habilitantes del mismo y presentara el informe del mismo.

Sdélo se admite una propuesta por oferente.
2.7. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION

Durante el proceso de evaluacién de las propuestas, el mismo estara sujeto a reserva y no se
permitird la injerencia de ninguna persona diferente de los que realizan la evaluacion (Por lo
cual las propuestas seran de conocimiento publico una vez sea proferido y publicado el informe
de habilitacion). Una vez terminados los estudios y redactado el informe de evaluacion, éste
documento adquirira el caracter de documento publico y se pondrd a disposicion de los
oferentes y de las personas en general.

La informacion relativa al analisis, aclaracion, evaluacién y comparacion de las propuestas y la
recomendacién para la adjudicacion, no podra ser revelada a los proponentes ni a terceros
hasta que el Municipio de Neiva publique y ponga a disposicién de los primeros los informes de
evaluacion para que presenten las observaciones correspondientes.

2.8. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y PUBLICACION DEL INFORME

El comité asesor y evaluador verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes exigidos
de caracter Juridico, Técnicos y Econdmicos en las fechas establecidas en el Cronograma del
presente proceso.

El Municipio de Neiva, se reserva el derecho de solicitar la aclaracién y/o ampliacién de la
informacion presentada por el proponente para la acreditacién de las exigencias establecidas
en el presente pliego de condiciones, en cualquier estado en que se encuentre el proceso
de seleccién. Asi mismo, el de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de
la informacién aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas
o entidades respectivas de donde provenga la informacion.

Una vez efectuada la verificacion de los requisitos habilitantes, se publicara en la plataforma
Secop I, un informe de verificacién, en el cual se sefalaran los proponentes que no se
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consideran habilitados, a los cuales se les concedera el periodo de observaciones, para que
presenten observaciones al informe de habilitacion o subsanen la ausencia de requisitos o la falta
de documentos habilitantes.

2.9. PERIODO DE OBSERVACIONES Y SUBSANACION DE PROPUESTAS

Una vez publicado el informe de habilitacion, en el cual se sefialaran los proponentes que no se
consideran habilitados, se le concederd un plazo de un (1) dia habil para que presenten
observaciones al informe de habilitacion o subsanen la ausencia de requisitos o la falta de
documentos habilitantes.

En caso que la plataforma del SECOP Il presente indisponibilidad, el proponente podra allegar
sus observaciones y demas documentacién requerida en el proceso al correo electrdnico:
educacion@alcaldianeiva.gov.co, adjuntando la debida certificacién de indisponibilidad de la
pagina. (Ver guia de indisponibilidad del SECOP II).

2.10. ANALISIS Y RESPUESTA A OBSERVACIONES HECHAS AL INFORME DE
EVALUACION

En caso de que los proponentes considerados como no habilitados en el informe de verificacion,
no subsanen los requisitos 0 documentos no aportados inicialmente o no efectien en debida
forma las aclaraciones requeridas en el término previsto, seran declarados inhabilitados de
manera definitiva y, en consecuencia, sera rechazada su propuesta.

2.11. FACTORES DE DESEMPATE

En caso de empate se dara aplicacion a las reglas establecidas en el Articulo 35 de la ley 2069
de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17, del Decreto 1860
del 2021. En su orden y de manera sucesiva y excluyente los siguientes criterios de desempate:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o,
la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas
de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nGmina esta en
condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada
por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento
(10%) de su nomina estd en condicion de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en
el consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.
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Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido
en la Ley.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitanas.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacién, y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado
por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia
0 persona en proceso de reincorporacidén o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o0 accionistas de los
miembros del proponente plural.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas 0 asociaciones mutuales; o
un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.
Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por Io menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas 0 asociaciones mutuales
por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa 0 asociacibn mutual aporte
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la
MIPYME, cooperativa o asociacibn mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o0 accionistas de los miembros del proponente plural .
Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido
previsto previamente en los Documentos del Proceso.

ADJUDICACION DEL CONTRATO

La Secretaria de Educacion, previos los estudios correspondientes y el analisis comparativo de
las propuestas, basada en los aspectos juridicos, técnicos y econdémicos, adjudicara el contrato
o contratos derivados del proceso de Minima Cuantia, al proponente o a los proponentes cuya
0 cuyas propuestas se ajuste al Pliego de Condiciones y que haya presentado el menor valor.
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La Administracion podra prorrogar o suspender el término de adjudicacion en los términos
establecidos en el Decreto 1082 de 2015.

2.13. CUMPLIMIENTO  DE REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO,
LEGALIZACION Y EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se entendera perfeccionado con la suscripcion del mismo, para la legalizacién del
contrato se requerird que se efectle el correspondiente registro presupuestal por parte de la
entidad, cuando a ello haya lugar de acuerdo con la ley organica de presupuesto y sus
disposiciones complementarias.

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcién del contrato, el contratista debera:
Constituira la(s) garantia(s) que ampara(n) los riesgos propios de la etapa contractual a favor de
la MUNICIPIO DE NEIVA, la(s) cual(es) sera(n) entregada(s) en la dependencia que adelanté el
proceso de seleccion.

El contrato se entiende legalizado con el pago de los derechos de contratacion, los cuales
corresponden al 3,5% del valor del contrato (antes de IVA, si tiene), ello en razén al pago de las
estampillas de caracter municipal.

2.14. DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO

El Municipio de Neiva, declarara desierto el proceso cuando nadie presente oferta, cuando ninguna
de las propuestas presentadas se ajuste al Pliego de Condiciones o, en general, cuando existan
motivos que impidan la seleccidn objetiva del Contratista, mediante acto motivado, en el que se
sefalaradn expresa y detalladamente las razones que han conducido a tomar tal decision.

2.15. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, articulo 8 de
la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011, la Ley 1150 de 2007 y normas concordantes en
general, asi mismo, no debe estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales vigente,
publicado por la Contraloria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en el numeral
4 del Articulo 38 de la Ley 734de 2002 (Cdodigo Disciplinario Unico), en concordancia con el
Articulo 60 de la Ley 610 de 2000.

El proponente debera diligenciar el Anexo No. 9 en el cual declarara que no se encuentra incurso
dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

NOTA: Los interesados en participar en este proceso deberan tener en cuenta el contenido del
Articulo5 de la Ley 828 de 2003 “Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer inciso se
establece: “El no pago de las multas aqui sefialadas inhabilitara a la persona natural o juridica para
contratar con el Estado mientras persista tal deuda, salvo que se trate de procesos
concursales y existan acuerdos de pago segun la Ley 550 de 1999”.
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2.16. MULTAS

En el evento en que el Contratista incurra en mora o incumplimiento parcial de las obligaciones
gue adquiere por el contrato, EI Municipio de Neiva, mediante resolucion motivada, le aplicara
las siguientes multas:

« Por no iniciar o no reanudar, segun el caso, en la fecha determinada, o por suspension
temporal de la misma sin causa justificada o por causas imputables al Contratista, el uno por
mil (1%) del valor total del contrato por cada dia de mora, sin superar el tres por ciento (3%)
del valor total del mismo.

» Por no disponer del personal requerido para la ejecucion del contrato, o por reemplazarlo
sin previa autorizacién de la Supervision, y por cada dia de mora en el cumplimiento de este
requisito, el uno por mil (1%o) del valor total del contrato, sin superar el dos por ciento (2%) del
valor total del mismo, lo cual no exonera al Contratista del cumplimiento de esta obligacion.

» Por no suministrar oportunamente el equipo necesario para el adecuado desarrollo de los
trabajos, y por cada dia de mora en el cumplimiento de este requisito, el uno por mil (1%o)
del valor total del contrato, sin superar el dos por ciento (2%) del valor total del mismo.

* Por no constituira tiempo la garantia Unica de cumplimiento, en cualquiera de sus
riesgos amparados, el uno por ciento (1%) del valor total del contrato, suma que sera
deducida de la primera acta de pago.

» Por cada dia de retraso en la entrega parcial, el uno por mil (1%) del valor total del contrato
dejado de ejecutar.

» Por cada dia de retraso en la entrega, el uno por mil (1%) del valor total del contrato.

+ Por no presentar los documentos exigidos para la liquidacion del contrato, dentro
del plazo establecido para el efecto, segun las disposiciones vigentes, el cero punto tres por
ciento (0.3%) del valor total del contrato. En este caso, El Municipio de Neiva elaborara la
liquidacion de oficio.

+ Porelincumplimiento de cualquiera de las obligaciones, que afecte el contrato, el uno por mil
(1%o) del valor total del contrato.

En caso de que el contratista incurra en una de las causales de multa, éste autoriza al
Municipio de Neiva para descontar el valor de la misma de cualquier suma que le adeude, sin
perjuicio de hacerle efectiva la clausula penal o la garantia de cumplimiento del contrato.

Si posteriormente el contratista acredita la existencia de situaciones que lo exoneren de
responsabilidad, y éstas son aceptadas por El Municipio de Neiva, habra lugar a que se le
devuelvan los valores deducidos, ajustados en un porcentaje igual al indice de inflacion fijado por
el Gobierno Nacional para el afio en que se proceda a la devolucion.
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2.17. PROCEDIMIENTO DE IMPOSICION DE MULTAS

El Municipio de Neiva aplicard el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474
de 2011.

De conformidad con lo establecido en el paragrafo del articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el
CONTRATISTA autoriza al Municipio de Neiva, para compensar el valor por concepto de multas
de las cuentas mensuales pendientes de pago a su favor. Cuando no exista saldo a favor del
CONTRATISTA, el valor por concepto de multas se podra hacer efectivo a través de la garantia
constituida o el Municipio de Neiva podra acudir a la Jurisdiccién Coactiva.

2.18. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, éste debera
pagar a titulo de pena pecuniaria una suma de dinero equivalente al veintepor ciento (20%)
del valor total del contrato, sin que el pago de la pena extinga la obligacion principal o el pago de
los perjuicios causados.

De conformidad con lo establecido en el paragrafo del articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el
CONTRATISTA, autoriza al Municipio de Neiva, para compensar el valor por concepto de la
clausula penal pecuniaria, de las sumas que resulten a su favor al momento de la liquidacion del
contrato.

Cuando no exista saldo a favor del CONTRATISTA, el valor por concepto de la clausula penal
pecuniaria se podra hacer efectivo a través de la garantia constituidao el Municipio de Neiva
podr& acudir a la Jurisdiccién Coactiva.

2.19. POTESTADES EXCEPCIONALES DEL CONTRATO ESTATAL

El presente contrato le serd incorporado las potestades excepcionales contempladas en los
Articulos 14, 15, 16,17 y 18 de la Ley 80 de 1993.

2.20. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las diferencias y conflictos que surjan en desarrollo del objeto contractual, se solucionaran a través
de los mecanismos de conciliacién y transaccion previstos en el articulo 68 de la Ley 80 de
1993, la Ley 446 de 1998, Ley 640 de 2001 y el Decreto 1716 de 20009.

2.21. INDEMNIDAD

El CONTRATISTA mantendra indemne y defender4d a su costa al Municipio de Neiva, de
cualquier pleito, queja, demanda y responsabilidad de cualquier naturaleza, incluyendo costos y
gastos provenientes de actos y omisiones de este frente a reclamaciones de terceros en el
desarrollo y ejecucion del contrato. EI CONTRATISTA se obliga a evitar que sus empleados o los
familiares de los mismos, sus acreedores, sus proveedores o terceros, presenten reclamaciones
(judiciales o extrajudiciales) contra el Municipio de Neiva, con ocasion o por razén de acciones u
omisiones suyas relacionadas con la ejecucion del contrato. Si ello no fuere posible y se
presentaren reclamaciones o demandas contra el Municipio de Neiva, dentro de los cinco (5)
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dias héabiles siguientes la fecha en que le sean notificadas o en que se radiquen aquellas, podra
comunicarle la situaciéon por escrito al CONTRATISTA o llamarlo en garantia. En cualquiera de
dichas situaciones, el CONTRATISTA se obliga a acudir en defensa de los intereses del
Municipio de Neiva para lo cual contratara profesionales idéneos que asuman la representacion
y asumira el costo delos honorarios de éstos, del proceso y de la condena si la hubiere. Si el
Municipio de Neiva estima que sus intereses no estan siendo adecuadamente defendidos,
lo manifestara por escrito al CONTRATISTA, caso en el cual acordaran la mejor estrategia de
defensa o que si el Municipio de Neiva lo estima necesario, asuma directamente la misma. Si no
hubiere saldos pendientes de pago a favor del CONTRATISTA, a través de la Jurisdiccién Coactiva,
el Municipio de Neiva podra proceder, para el cobro de los valores a que se refiere esta clausula,
para lo cual este contrato junto con los documentos en los que se consignen dichos valores,
presta el mérito ejecutivo.

2.22. LIQUIDACION

La liquidacién del contrato que se suscriba se sujetara a los términos y oportunidades
establecidas en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y en las disposiciones concordantes de la
Ley 446 de 1998.

La liquidacién se hara de mutuo acuerdo dentro del término fijado en el pliego de condiciones,
o dentro del que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacién se
realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracién del término previsto para la
ejecucion del contrato o a la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion, o a
la fecha del acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion o
convocatoria que le haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido,
la entidad tendrd la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses
siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de
lo Contencioso Administrativo.

Sivencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma se podra
efectuar en cualquier tiempo dentro de los dos (2) afios siguientes al vencimiento de los términos
mencionados anteriormente, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en
el Cédigo Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

El (los) contratista(s) tendra(n) derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por mutuo
acuerdo y en este evento la liquidacion unilateral solo procedera en relacién con los aspectos que
no hayan sido objeto de acuerdo.

2.23. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS
Las propuestas seran rechazadas cuando se presente cualquiera de las siguientes situaciones:

1) Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucion o en la Ley.

2) Cuando la propuesta sea presentada extemporaneamente luego de la fecha y hora exacta
sefalada para el cierre del proceso o la presente en sitio diferente al destinado en el SECOP I
para la presentacion electrénica de la propuesta.
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3) La presentacion de varias propuestas por parte del mismo proponente por si 0 por interpuesta
persona o la participacién de una misma persona en mas de una propuesta.

4) Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.
5) Cuando uno o mas socios de la persona juridica proponente, 0 su representante
legal, sean socios o representante legal de otra persona juridica oferente en este mismo proceso.
6) Cuando uno o mas socios de la persona juridica proponente, 0 su representante
legal, se presenten como personas naturales en este mismo proceso.

7) Cuando una sociedad extranjera se presente y su filial o subsidiaria, también presente oferta
invocando subordinacion de su casa matriz.

8) Cuando no se presente la documentacion establecida en la Invocacion de Subordinacion,
0 esta no sea subsanada hasta en el término de traslado del informe de evaluacion.

9) Cuando el Representante Legal de la sociedad o de la unién temporal o consorcio, no
se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos
sociales y no se haya subsanado este requisito en el término de traslado del informe de
evaluacion

10) Cuando falte el documento de integracion del Consorcio o Unién Temporal o su firma, o
cuando alguno de sus miembros, tratandose de personas juridicas no se encuentre
debidamente autorizado y no se haya subsanado este requisito en el término de traslado del
informe de evaluacion.

11) Cuando existan evidencias de que el proponente ha tratado de interferir o influenciar
indebidamente en el analisis de las propuestas, o la decisién de adjudicacion.

12) Cuando se evidencie que la informacion presentada por el proponente no se ajusta a la
realidad, por contener datos tergiversados, alterados, contradictorios o tendientes a inducir a error
a la Entidad.

13) Cuando la oferta haya sido evaluada como no habil en los términos establecidos
en el presente pliego de condiciones y no se haya subsanado este requisito en el término de
traslado del informe de evaluacion.

14) Cuando no se oferten todos los items que componen la oferta econdémica.

15) Cuando el Proponente en su propuesta econdémica exceda el presupuesto oficial
asignado o cuando la propuesta econémica SECOP I, no se presente o se modifique o se
presente incompleta o condicionada.

16) Cuando el proponente condicione su propuesta.

17) Si el proponente no responde de manera satisfactoria el requerimiento efectuado por
el Municipio de Neiva en el término de traslado del informe de evaluacién y en consecuencia no
cumpla con alguno de los aspectos, juridicos, financieros y técnicos.

18) Cuando el proponente en su oferta econdémica no exprese valor alguno.

19) Toda otra causa contemplada en las normas legales vigentes.

20) Presentar la propuesta mediante un perfil o usurario del Secop |l distinto al proponente,
tanto en participantes singulares o plurales. Lo anterior dado que la adjudicacion del proceso y
posterior celebracion del contrato se hara al usuario electrénico que presenta la oferta.

21) Cuando el objeto social del Proponente o de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal gue sean persona juridica, no guarde relacién con el objeto a contratar.

22) No aportar en el término de traslado del informe de evaluacién, el documento de
constitucién del Consorcio o Union Temporal, segin el caso, o sea presentado sin la
suscripcion de los integrantes, o no se designe el representante legal en el mismo, o que en el
mismo se impongan limitaciones al representante legal y este las exceda.

23) Cuando el Proponente no cumpla con los requisitos minimos exigidos para la propuesta.
24) Cuando no se presente la oferta segun los lineamientos de las guias de Colombia
Compra Eficiente.

25) Cuando los valores unitarios y/o la sumatoria de los mismos, supere los valores estimados
por la Entidad.

La version viger e ala publicada, sera
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2.24. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES: Diligenciar ANEXO

El Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.4.2.2, modificado por el articulo 5 del decreto 1860
de 2021, establece: "Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por

Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria
de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo
un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. Elvalor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo; y

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces
de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

3. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

En atencion al articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, quienes estén interesados en limitar
el presente proceso a Mipymes colombianas deberan acompafar la solicitud al Municipio de Neiva,
con los siguientes requisitos:

1. Las personas nhaturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacibn empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Para efectos de la limitacion a Mipymes, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacién legal, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la fecha prevista en el cronograma para recibir observaciones y/o
limitaciones Mipyme colombianas.

Por ultimo, en caso de limitarse el presente proceso, solo se aceptaran las ofertas de Mipymes
o de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

De acuerdo con la informacion reportada en la pagina www.colombiacompra.gov.co, el Umbral
para convocatorias limitadas a Mipyme para el 2023 es de $457.297.264, segun datos
suministrados por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, vigente hasta el 31 de diciembre
de 2023.

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva
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Con base en lo expuesto y en atencion a que el presupuesto de este proceso de seleccidbn minima
cuantia corresponde a TREINTA MILLONES DE PESOS ($30.000.000,00) M/CTE, en
consecuencia, la presente convocatoria Sl es susceptible de limitar a Mipyme.

Por lo anterior, este proceso se limitara a Mipymes siempre que se cumplan con los preceptos
legales antes sefialados. Los interesados, deberan remitir la solicitud para limitar la convocatoria a
Mipymes colombiana, a través de la seccion MENSAJES de la plataforma SECOP Il del presente
proceso de contratacion, dentro del término del dia (1) habil para presentar observaciones y
comentarios a la invitacién publicada que se establece en el cronograma, con fundamento en la
establecido en el numeral 3° del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, que fue
modificado por el articulo 2° del decreto 1860 de 2021. (ANEXO No. 7).

2.25. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Quien resulte adjudicatario del presente proceso selectivo debera suscribir el contrato dentro
del término establecido en el cronograma.

Si el adjudicatario, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado, quedara
inhabilitado para contratar con el Estado por un término de cinco (5) afos, de conformidad con
lo previsto en el literal e) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, sin perjuicio del
respeto y garantia del derecho de defensa y contradiccidn. Art. 29 de la Constitucién Politica de
Colombia del afio 1991.

En este evento, el Municipio de Neiva, mediante acto administrativo debidamente motivado, podra
adjudicar el contrato, dentro de los quince (15) dias siguientes, al Proponente calificado en
segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la Entidad.

2.26. CONSECUENCIAS DE LA NO SUSCRIPCION DEL CONTRATO

a) Si el adjudicatario no cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en el presente
proceso de Seleccidon y en especial la de suscribir oportunamente el contrato, constituir la garantia
Unica, efectuar la legalizacion del mismo dentro del término sefialado o mantener lo ofrecido en
su propuesta, pudiendo recurrir a las demas acciones civiles o0 penales que puedan ser
instauradas. Se aplicard lo previsto en el articulo 8°, literal e, de la Ley 80 de1993.

Sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de dafios y perjuicios
causados y no cubiertos por el valor de la garantia constituida.

b) Suscripcion de contrato con el proponente calificado en segundo lugar en este evento, la
Entidad mediante acto administrativo debidamente motivado, podra adjudicar el contrato
dentro de los quince (15) dias siguientes al vencimiento del término para suscribir el mismo o
cumplir dichos requisitos, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su
propuesta también sea igualmente favorable para la Entidad, conforme con el numeral 12 articulo
30 de la Ley 80 de 1993.

3. CARACTERISTICAS DEL PROCESO

3.1 CLASIFICADOR CODIGOS (UNSPSC)
De acuerdo con los Cédigos Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC)

proporcionados por Colombia compra eficiente, el objeto a contratar se puede ubicar en:

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva
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ITEM | SEGMENTO FAMILIA CLASE DESCRIPCION

1 44000000 44120000 44121600 Suministro de escritorio

2 44000000 44100000 44103103 Toner para impresoras o fax

3 44000000 44100000 44103105 Cartuchos de tinta

4 14000000 14100000 14101500 Materias primas

3.2. VALOR

En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, para
establecer el presupuesto oficial del proceso de contratacion, la Secretaria de Educacién,
teniendo en cuenta el estudio de mercado, la descripcion del objeto contractual, las
especificaciones y caracteristicas técnicas minimas requeridas, los valores unitarios y cantidades
establecidas, ha establecido como presupuesto, la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS
($30.000.000,00) M/CTE.

De acuerdo a la consulta realizada por la Secretaria de Educacién, se estimé el presupuesto
oficial de la siguiente manera:

PAPELERIA SEM 2023

DISTRIBUIDORA
CANTIDAD CANTIDAD x\:;'éiz': c:tr:::SRTA DISTRIBUCIONES '\Vl'i':g: PRESUPUESTO
ITEM ESPECIFICACIONES SEM SOLICITADA KEYLORD IVA OFICIAL
UNIDADES | SOUICITADA  CAlAS IVA NUEVO B IO INCLUIDO | | A
INCLUIDO | HORIZONTE IVA IVA
INCLUIDO
1 BANDAS ELASTICAS KILO DELGADAS 1 0 34.155 37.125 35.343 34.155 34.155
2 BOLIGRAFO NEGRO FINO CAJA * 12 0 10 5672 6.165 5869 5672 56.720
3 BORRADOR DE NATA CAJA POR * 24 0 N 14.076 15.300 14.566 14.076 14.076
4 CAJA PARA ARCHIVO INACTIVO 150 0 3821 4.154 3.954 3.821 573.150
5| CARPETA 4 ALETAS 250 0 3.059 3325 3.165 3.059 764.750
6 | CINTA TRANSPARENTE ANCHA UNIDADES 10 0 6325 6.875 6.545 6325 63.250
7 CLIP ESTANDAR METALICO X 100 0 21 760 826 787 760 15.960
8 | CLIP MARIPOSA METALICO X 50 0 20 2.609 2.836 2.700 2.609 52.180
9 | coLBON 250 GR s 0 3933 4275 4.070 3.933 19.665
10 | CORRECTOR TIPO LAPIZ 5 0 1.466 1.594 1517 1.466 7330
11 | cOSEDORA MANUAL 60 HOJAS  PEQUERAS s o 51.635 56.125 53.431 51.635 258.175
12 | LECHADOR Y NUMERADOR 1 C/U . o 6.592 7.165 6.821 6.592 26.368
13| GRaPA ESTANDAR 26/6 CAJAS 0 10 2.784 3.026 2.881 2.784 27.840
14 | APz NEGRO N2 CAJA * 12 0 . 6.224 6.765 6.440 6.224 24.896
15 | 1|BRO RADICADOR s o 20.286 22.050 20.992 20.286 101.430
16 | MARCADOR SHARPIE 20 0 2384 2591 2.467 2384 47.680
17 | MARCADORES BORRABLES CAJA 0 s 1.404 1.526 1.453 1.404 7.020
18 | MARCADORES PERMANENTES CAJA 0 5 1.344 1.461 1.391 1344 6.720
19 | vause s 0 20.700 22.500 21.420 20.700 103.500
20 | pap MOUSE 5 0 21.591 23.469 22342 21.591 107.955
21 | bAPEL BOND 756 CARTA CAJAS 0 o 22.103 24.025 22.872 22.103 928.326
22 | pAPEL BOND 75G OFICIO  CAIAS 0 5 27.876 30.300 28.846 27.876 250.884

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
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23 | pERFORADORA s 0 25.185 27.375 26.061 25.185 125.925
24| hopsis DE COLORES 20 0 7.715 8.386 7.984 7.715 154.300
235 | REGLAS METALICAS 30cm 5 0 1.244 1.353 1.288 1.244 6.220
26 | RESALTADORES COLORES VARIOS CAJA 0 4 1.066 1.159 1103 1.066 4.264
27| sacaPUNTAS 0 0 345 375 357 345 3.450
28 | sacacanCcHO 1 0 3.762 4.089 3892 3.762 41.382
29 | SOBRE MANILA CARTA 3 o 115 125 119 115 3.450
30 | SOBRE MANILA OFICIO 20 0 124 135 129 124 2.480
31 | 1aCOS DE PAPEL s o 3711 4.034 3.840 3711 18555
32 | 1eciano 5 0 59.915 65.125 61.999 59.915 119.830
33 | 1uERA PROFESIONAL 3 0 4.206 4571 4352 4.206 12.618
34 | TINTA EPSON 664 AMARILLA ORIGINAL 1 0 41.400 45.000 42840 41.400 41.400
35 | TINTA EPSON 664 AZUL ORIGINAL 1 0 41.400 45.000 42.840 41.400 41.400
36 | TINTA EPSON 664 MAGENTA ORIGINAL 1 0 41.400 45.000 42840 41.400 41.400
37 | TINTAEPSON 664 NEGRA ORIGINAL 2 0 41.400 45.000 42.840 41.400 82.800
38 | 1INTA EPSON 673 AMARILLA ORIGINAL L 0 111.550 121.250 115.430 111.550 111.550
39 | 1INTA EPSON 673 AZUL ORIGINAL L 0 111.550 121.250 115.430 111.550 111.550
40 | TINTA EPSON 673 MAGENTA ORIGINAL L 0 111.550 121.250 115.430 111.550 111.550
81| [iNTA EPSON 673 NEGRA ORIGINAL 5 0 111.550 121.250 115.430 111.550 223.100
42 | TINTAHP GT52 MAGENTA ORIGINAL 1 0 34.061 37.023 35.245 34.061 34.061
3 | [NTAHP GT52 AZUL ORIGINAL L 0 34.061 37.023 35.245 34.061 34.061
48 | [INTAHP GT52 NEGRA ORIGINAL 5 0 34.061 37.023 35.245 34.061 68.122
45 | TINTAHP GT 52 AMARILLA ORIGINAL 1 0 34.061 37.023 35.245 34.061 34.061
46 | TONNER 124 ORIGINAL . 0 889.525 966.875 920.465 889.525 3.558.100
47 | TONNER CB285A ORIGINAL 4 0 752.675 818.125 778.855 752.675 3.010.700
48 | TONNER CE285A ORIGINAL 4 0 752.675 818.125 778.855 752.675 3.010.700
49 | TONNER CF280 A ORIGINAL 2 0 1.094.800 1.190.000 1.132.880 1.094.800 |  2.189.600
50 | TONNER 17 A ORIGINAL 3 0 752.675 818.125 778.855 752.675 2.258.025
51 | TONNER HP 26 A ORIGINAL 3 0 1.231.650 1.338.750 1.274.490 1.231.650 |  3.694.950
52 | TONNER 37 ACF 237 A ORIGINAL 5 0 2.018.538 2.194.063 2.088.748 2018538 | 4.037.076
53 | TONNER W 1103 A COMP-Al ORIGINAL 3 0 119.744 130.156 123.909 119.744 359.232
54 | TONNER W 104 A ORIGINAL 5 0 701356 762344 725.751 701356 1.402.712
55 | TONNER W 1105A CBT-105A ORIGINAL 3 0 513.188 557.813 531.038 513.188 1.539.564
56 | sisTur . 0 3.287 3573 3.401 3287 19.722
TOTAL 29.999.940

PRESUPUESTO ESTIMADO INCLUIDO EL VALOR DEL I.V.A ACRREO Y TRANSPORTE EN LA SEM. LOS PRECIOS PUEDEN CAMBIAR SEGUN TASA DE CAMBIO DEL DOLAR

Estos valores incluyen IVA y todos los impuestos, tasas, y demés erogaciones que debe tener en
cuenta cada proponente ademas comprende todos los costos que pueda generar el objeto la
contratacion, por lo tanto, el proponente debera proyectar todos los costos en que pudiera incurrir

durante la ejecucion del contrato.

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
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3.3. FORMA DE PAGO

El Municipio de Neiva pagara el valor del contrato mediante actas parciales mensuales vencidas,
de conformidad con el valor facturado segun items y valores establecidos en el contrato, hasta
agotar el valor o el plazo de ejecucion del contrato; cada pago estard precedido de la
presentacion de la factura o cuenta de cobro con los soportes respectivos, la certificacion de
cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, previa presentacion del
informe correspondiente y acreditacion del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social
en Salud, Pensién y Riesgos Laborales, los cuales deberan ser cargados al Secop Il. En todo
caso el ultimo pago se realizar4 una vez se apruebe y suscriba la correspondiente acta de
liqguidacion del contrato.

El Contratista debera informar al Municipio de Neiva, la cuenta bancaria (corriente o de ahorros),
abierta a su nombre, en la cual le seran consignados o transferidos electrénicamente, los pagos
gue por este concepto le efectle el Municipio de Neiva.

FORMATO UNICO DE RADICACION DE CUENTAS - FURC

Todo pago esta sujeto a la Programacion Anual Mensualizado de Caja PAC del MUNICIPIO, sin
generar intereses moratorios.

3.4. PLAZO DE EJECUCION

TRES (03) MESES, contados a patrtir de la suscripcidén del acta de inicio, y/o hasta agotar el valor
del contrato, en todo caso sin que pase de la presente vigencia fiscal.

3.5. LUGAR DE EJECUCION

Secretaria de Educacién Municipal de Neiva

3.6. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision, control y seguimiento del desarrollo y ejecucion de las obligaciones contempladas
en el contrato sera realizada por la SECRETARIA DE EDUCACION, para lo cual podra designar

a un funcionario de su dependencia.

3.7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Obligaciones generales:

1. El contratista se compromete a prestar sus servicios generando un ambiente adecuado dentro

del clima organizacional de la dependencia, manteniendo relaciones de cordialidad con quienes
se relaciona y desempefa sus funciones, brindado una adecuada atencion al usuario y
entregando el maximo de sus capacidades para el cumplimiento de las metas definidas a la
dependencia.

Realizar los pagos correspondientes a salud, pension y riesgos laborales a que haya lugar en
virtud del contrato

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
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3. Hacer entrega al supervisor del contrato del informe sobre las actividades realizadas durante el
periodo de ejecucion, con los soportes correspondientes, por medio de la plataforma de SECOP
Il.

4. Prestar los servicios contratados de manera eficaz y oportuna, asi como atender los
requerimientos que le sean efectuados por el supervisor del contrato en desarrollo del objeto
contractual.

5. De conformidad con lo establecido en la Resolucion No. 000042 de 2020, y 000094 de 2020
emitidas por la DIAN, el contratista debera cumplir con la facturacion electrénica si ello estuviere
obligado conforme la reglamentacioén vigente.

6. Las demas obligaciones que sean analogas y de uso comun de acuerdo al objeto y obligaciones
contractuales.

e Obligaciones especificas del oferente:

Fuera de las obligaciones inherentes al adecuado ejercicio del desarrollo del objeto del Contrato
sefialado en el punto anterior, el Contratista se compromete principalmente a velar por el
cumplimiento del Contrato en términos pactados.

PARAGRAFO: Sin perjuicio de la direccion general y del control y vigilancia que el Municipio debe
ejercer sobre la ejecucién del presente Contrato, el Contratista respondera por la oportuna ejecucion
de este Contrato dentro del plazo previsto y respondera por los hechos y omisiones que le fueran
imputados. Ademas de las obligaciones usuales de este tipo de Contratos, tendra entre otras las
siguientes: Obligaciones del contratista:

1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato de conformidad con su propuesta presentada
y aprobada por la Administracion Municipal.

2. Entregar al municipio de Neiva a titulo de venta todos los elementos, de conformidad con la
descripcién técnica y cantidades contenidas en el estudio previo:

ITEM ESPECIFICACIONES SEM CANTIDAD SOLICITADA
1 BANDAS ELASTICAS KILO DELGADAS 1
2 BOLIGRAFO NEGRO FINO CAJA * 12 0
3 BORRADOR DE NATA CAJA POR * 24 0
4 CAJA PARA ARCHIVO INACTIVO 150
5 CARPETA 4 ALETAS 250
6 CINTA TRANSPARENTE ANCHA UNIDADES 10
7 CLIP ESTANDAR METALICO X 100 0
8 CLIP MARIPOSA METALICO X 50 0
9 COLBON 250 GR 5
10 CORRECTOR TIPO LAPIZ 5
11 COSEDORA MANUAL 60 HOJAS ~ PEQUENAS 5
12 FECHADOR Y NUMERADOR 1 C/U 4
13 GRAPA ESTANDAR 26/6 CAJAS 0
14 LAPIZ NEGRON.2 CAJA * 12 0

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
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15 LIBRO RADICADOR 5
16 MARCADOR SHARPIE 20
17 MARCADORES BORRABLES CAJA 0
18 MARCADORES PERMANENTES CAIA 0
19 MAUSE 5
20 PAD MOUSE 5
21 PAPEL BOND 75G CARTA CAJAS 0
22 PAPEL BOND 75G OFICIO  CAJAS 0
23 PERFORADORA 5
24 POPSIS DE COLORES 20
25 REGLAS METALICAS 30cm 5
26 RESALTADORES COLORES VARIOS CAJA 0
27 SACAPUNTAS 10
28 SACAGANCHO 11
29 SOBRE MANILA CARTA 30
30 SOBRE MANILA OFICIO 20
31 TACOS DE PAPEL 5
32 TECLADO 2
33 TIJERA PROFESIONAL 3
34 TINTA EPSON 664 AMARILLA ORIGINAL 1
35 TINTA EPSON 664 AZUL ORIGINAL 1
36 TINTA EPSON 664 MAGENTA ORIGINAL 1
37 TINTA EPSON 664 NEGRA ORIGINAL 2
38 TINTA EPSON 673 AMARILLA ORIGINAL 1
39 TINTA EPSON 673 AZUL ORIGINAL 1
40 TINTA EPSON 673 MAGENTA ORIGINAL 1
41 TINTA EPSON 673 NEGRA ORIGINAL 2
42 TINTAHP GT 52 MAGENTA ORIGINAL 1
43 TINTAHP GT 52 AZUL ORIGINAL 1
44 TINTAHP GT52 NEGRA ORIGINAL 2
45 TINTAHP GT 52 AMARILLA ORIGINAL 1
46 TONNER 12A ORIGINAL 4
47 TONNER CB285A ORIGINAL 4
48 TONNER CE285A ORIGINAL 4
49 TONNER CF280 A ORIGINAL 2
50 TONNER 17 A ORIGINAL 3
51 TONNER HP 26 A ORIGINAL 3
52 TONNER 37 A CF 237 A ORIGINAL 2
53 TONNER W 1103 A COMP-AI ORIGINAL 3
54 TONNER W 104 A ORIGINAL 2
55 TONNER W 1105A CBT-105A ORIGINAL 3
56 BISTURI 6
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10.

11.

12

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Realizar el ingreso de los bienes al almacén municipal.

El contratista respondera por la oportuna ejecucién de este contrato dentro del plazo previsto
y respondera por los hechos y omisiones que le fueran imputados.

Garantizar la calidad de los materiales entregados, segun Normas Técnicas vigentes. El
Municipio se reserva el derecho de recibir los bienes objeto del contrato si no cumple con las
especificaciones requeridas.

Asumir los costos de transporte y seguros de los bienes objeto de compra, desde el lugar de
fabricacion o venta, hasta la sede del almacén municipal. Asi mismo, debera reponer a sus
expensas y bajo su entera responsabilidad, si los bienes entregados sufren deterioro durante
el transporte, para lo cual dispondra del término que para el efecto le otorgue el supervisor del
contrato. Los costos y riesgos que se generen para el envio en caso de devolucién de los
bienes con garantia, correran en su totalidad por cuenta del contratista.

El contratista debe hacer entrega de la dotacion de menaje a cada una de las Instituciones
Educativas de acuerdo a la distribucion establecida por el supervisor del contrato previo
ingreso almacén municipal.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
entrabamientos que puedan presentarse, y en general se obliga a cumplir con lo establecido
en la Ley.

Responder por el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se causen con ocasion
de la celebracién, ejecucion y liquidacion del contrato. El contratista asumira bajo su cuenta y
riesgo, los demas costos y gastos necesarios para la ejecucién del contrato.

Asumir el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral del personal
gue contrate para la ejecucion del contrato, lo mismo que el pago de honorarios, impuestos,
gravamenes, aportes y servicios de cualquier género que establezcan las leyes colombianas
y demas erogaciones necesarias para la ejecucion del contrato. Es entendido que todos estos
gastos han sido estimados por el CONTRATISTA e incluidos en el precio de su oferta.
Entregar al municipio la factura original de venta.

. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidacién del contrato y las

modificaciones, si las hubiera, conjuntamente con el supervisor o interventor del mismo.
Presentar, previo a la firma del acta de inicio, los documentos necesarios para su ejecucion.
Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral para lo cual
debera realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en lo
relacionado con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas
de compensacion familiar, SENA e ICBF, seguridad social y parafiscales cuando haya lugar
a ello, de conformidad con las normas y reglamentos que rigen la materia.

Dar cumplimiento a lo consagrado en el Art. 1 Paragrafo 2 de la Ley 828 de 2003, Ley 1122
de 2007 y la Ley 1150 de 2007 Art 23, relacionado con los pagos al sistema integral de
seguridad social (salud, pensién y ARL) y aportes parafiscales, segun el caso.

Dotar a cada uno de sus trabajadores de los elementos de seguridad necesarios para el buen
desempefio de las actividades.

Suministrar al supervisor del contrato toda la informacion que le sea solicitada para verificar
el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con Ley.
Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por el
supervisor del contrato.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceros en
los términos de la Ley.

Hacer entrega al supervisor del contrato del informe o informes sobre las actividades
realizadas durante el periodo de ejecucién, con los soportes correspondientes, por medio de
la plataforma de SECOP II.
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21. Presentar la correspondiente cuenta de cobro, con todos los soportes necesarios para su
pago, mediante la plataforma SECOP II.

22.Las demas analogas que se requieran que estén acordes con la naturaleza del objeto
contractual y que defina el municipio.

3.8. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:
Ademas de las obligaciones usuales en este tipo de Contratos. El Municipio tendra las siguientes:

1. Suministrar la informacion requerida y que fuese responsabilidad del municipio para la
correcta ejecucion del contrato.

2. Delegar de manera oportuna el supervisor del contrato
3. Exigir al Contratista la ejecucién idbneay oportuna del objeto contratado.

4. Exigir que los servicios prestados sean de 6ptima
calidad.

5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones y
garantias a que hubiera lugar.

» Criterios Ambientales - compras publicas sostenibles (SI APLICA)

Con base en la Guia Conceptual y Metodologica de las Compras Publicas Sostenibles del
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y el plan de Accién Nacional de CPS, se deben
considerar los impactos ambientales, sociales y econémicos de las adquisiciones en los procesos
de contratacion incluyendo los criterios de sostenibilidad, para dar cumplimiento al objetivo de
desarrollo sostenible No. 12 “Produccién y consumo responsable” y su meta asociada 12.7
“Promover practicas de adquisicion publica que sean sostenibles de conformidad con las politicas
y prioridades nacionales”

1. Vida util: Fichas técnicas con especificaciones de garantia, durabilidad o vida til del bien.

2. Ciclo de vida: Certificados de extraccién y procedencia de las materias primas.

3. Cambio en el uso de materiales: Comunicacion del representante legal con la manifestacion
de cumplimiento de las nomas o la sustitucion de sustancias o materiales peligrosos.

4. Potencial de reciclaje: ficha técnica del bien; certificados de procedencia de las materias
primas, o pruebas de laboratorio.

5. Uso eficiente de recursos: Certificados de disposicion final, o declaracién del vendedor,
distribuidor o proveedor.

3.9 GARANTIAS:

El MUNICIPIO, de conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, en
concordancia con lo sefialado en la Seccién 3 denominada GARANTIAS y Subseccion 1°:
GENERALIDADES del Decreto No. 1082 del 26 de mayo de 2015 y en atencién a la naturaleza
del objeto del contrato y a la forma de pago, determina la necesidad de exigir al Contratista

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva



http://www.alcaldianeiva.gov.co/

7 Primero MINIMA CUANTIA w;:a;m
Neiva CONDICIONES GENERALES DE

PARTICIPACION

constituir a su costa y a favor del MUNICIPIO DE NEIVA con NIT. 891.180.009-1, con domicilio
en la Carrera 5 N° 9 — 74 de Neiva, en una compafiia de seguros legalmente establecida en
Colombia y aprobada por la Superintendencia Financiera, una garantia Unica de cumplimiento la
cual mantendra vigente durante el plazo de la ejecucion del contrato y la liquidacién de este y se
ajustara a los limites, existencias y extension de los siguientes amparos:

En la forma y términos establecidos para la gestion contractual establecida en el portal
Unico de contratacion Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co (SECOPII), el
oferente que resulte seleccionado, constituird las garantias de cumplimiento de las obligaciones
de conformidad al Decreto 1082 del 2015, a favor del Municipio de Neiva — Alcaldia de
Neiva, identificado con el NIT No. 891.180.009-1 documento necesario para la legalizacion del
contrato.

El contratista debera hacer entrega de estas garantias a la entidad, las cuales seran aprobadas
por la misma, de acuerdo con lo sefialado en el inciso segundo del articulo 41 de la Ley 80 de
1993. El contratista se obliga a ajustar las garantias a la fecha de inicio del contrato y a ampliar,
modificar y prorrogar las mismas, en el evento en que se aumente el valor del contrato o se
prorrogue o suspenda su vigencia.

A continuacién, las garantias solicitadas para el contrato de suministro:

TIPO DE

AIHARES GARANTIA

VALOR ASEGURADO VIGENCIA

Término de duraciéon del
contrato y seis (6) meses mas,

Cumplimiento Poliza de seguros 20% del valor total del contrato contados a partir del

cumplimiento de los requisitos

de ejecucion y de legalizacion.
Término de duraci6on del
contrato y 1 afio mas,
contados a partir de la
suscripcion.

Calidad y correcto
funcionamiento de Poliza de seguros 20% del valor total del contrato
los bienes.

NOTA 1. ElI CONTRATISTA que resulte seleccionado mantendrd vigente hasta la
Liguidacién del Contrato a adjudicar, las Garantias a las cuales se refiere este item, y estara a
su cargo el pago de las primas y demas erogaciones de constitucidon, mantenimiento y
restableciendo de inmediato su monto, cada

vez que se disminuya o agote por cualquier motivo, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015
y demas normas concordantes vigentes.

NOTA 2: Iniciada la ejecucion del Contrato a adjudicarse, en caso de incumplimiento de las
obligaciones del CONTRATISTA debe obtener la ampliacion de la Garantia o su renovacion o de
restablecer su valor, o de otorgar nueva Garantia que ampare el cumplimiento de las obligaciones.

NOTA 3: Dentro de los términos establecidos en el presente Contrato, ninguno de los amparos
otorgados expira por falta de pago de la Prima o por Revocatoria Unilateral del Contratista. El
contratista deberéa adjuntar certificacién de no expiracién por falta de pago emitida
por la Aseguradora o elrespectivo recibo de pago de la prima. LaEntidad se reserva
el derecho de verificar con las respectivas Aseguradoras, la vigencia de las poélizas que
suministran los proponentes.

NOTA 4: La constitucion de las Garantias no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades
legales en relacién con los riesgos asegurados.
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NOTA 5: Tratdndose de un Consorcio o Unién Temporal, la garantia debe identificar el nimero
Nit del Consorcio o Union Temporal, e indicar el porcentaje de participacion da cada uno de sus
integrantes, los cuales deben estar plenamente identificados.

4. CONDICIONES DE PARTICIPACION

4.1 PARTICIPANTES

En el presente proceso podran participar las personas naturales o juridicas, individualmente o
asociadas en consorcio o unién temporal, también las personas naturales extranjeras sin
residencia en Colombia, y las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia; que no
estén incursas en inhabilidades o incompatibilidades para contratar sefialadas por la constitucion
y la ley, con capacidad estatutaria para presentar oferta y que efectien la propuesta de acuerdo
con las condiciones de participacion.

Los proponentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes modalidades siempre y cuando
cumpla con las condiciones exigidas en la Ley.

4.2 REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES:

La capacidad juridica encuentra sustento legal en el articulo 1502 del Cédigo Civil, articulo 6 de la
Ley 80 de 1993 y el numeral 2 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar (i) personas juridicas, nacionales o
extranjeras; (i) personas naturales que tengan capacidad para obligarse por si mismas; y (iii)
consorcios o uniones temporales conformados por tas personas haturales o juridicas en las
condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto social les permita cumplir con el objeto del
Contrato. Las personas juridicas o proponentes plurales deben tener una duracién por lo menos
igual a la vigencia del Contrato y un afio mas.

El Municipio de Neiva - Alcaldia de Neiva, revisara que los Proponentes no se encuentren en
causales de inhabilidad o incompatibilidad para presentar la Oferta, celebrar o ejecutar el Contrato.
Para ello, revisara entre otros, el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes
disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales, medidas correctiva RNMC.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con el
documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a
tres (3) meses desde la fecha de presentacién de la Oferta en el cual conste que el representante
legal esta facultado para contraer obligaciones en nombre de la persona juridica, o aportando la
autorizacién o documento correspondiente del 6rgano social directo que lo faculta.

Los proponentes presentaran tos siguientes soportes y formatos anexos, diligenciados, para lo
cual se debera tener en cuenta que los documentos otorgados en el exterior se deberan presentar
legalizados en la forma prevista en et articulo 480 del Codigo de Comercio o de acuerdo con la
Ley 455 de 1988, sin perjuicio que EL MUNICIPIO DE NEIVA - ALCALDIA DE NEIVA, pueda
solicitar la documentacion que requiera para verificar experiencia, capacidad e idoneidad.

La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades o empresas la
informacion que suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre los documentos
suministrados por los oferentes y lo establecido por la Entidad, se solicitaran las aclaraciones de
rigor. En caso de verificarse que la informacion y/o documentos aportados no corresponden la
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realidad o se evidencie mala fe o fraude de parte de los proponentes, la Entidad de oficio hara las
denuncias pertinentes ante la autoridad u organismo estatal competente para que se realice la
investigacion respectiva.

Cuando a juicio de la Administracion, el plazo para la verificacion y evaluacion de las propuestas,
no permita concluir el proceso de seleccion, ésta podra prorrogarlo hasta por un término igual al
inicialmente sefialado.

Este aspecto no otorgara puntaje, pero habilitard o deshabilitara la propuesta para su evaluacién
técnica, y econdmica. Se evaluara con CUMPLE o NO CUMPLE

El proponente presentard los siguientes documentos y formatos de caracter juridicos,
diligenciados:

DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL:

Cuando la propuesta venga presentada por alguno de éstos se debera diligenciar para su
conformacion el Anexo segun corresponda, y anexar fotocopia de la cedula, tarjeta profesional,
certificado de vigencia y pasado judicial de cada uno de los integrantes si fueren personas
naturales.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL:

Cuando se trate de persona juridica, el proponente debera presentar con su oferta el certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio, el cual debe haber sido
expedido con no mas de treinta (30) dias calendario de antelacién a la fecha de cierre de esta
Convocatoria.

En caso que el oferente sea un Proponente Asociativo cada uno de los integrantes debera
presentar este documento segun aplique y cumplir con los requisitos exigidos.

AUTORIZACION PARA CONTRATAR:

En caso de existir limites estatutarios a las facultades del representante legal para presentar
propuesta, asociarse o contratar, se debe presentar copia de la autorizacién del érgano
competente, en la cual se le faculte para presentar la propuesta y celebrar el. contrato, en caso de
ser favorecida la propuesta, o en su defecto certificacion del secretario del 6rgano competente
donde conste la autorizacion.

CERTIFICADO DE MATRICULA DE PERSONA NATURAL Y DEL ESTABLECIMIENTO DE
COMERCIO (SI APLICA)

Tratdndose de personas naturales, debera acreditar su inscripcion vigente en el Registro Mercantil,
para lo cual, debera allegar el certificado de Registro Mercantil expedido por la Camara de
Comercio con fecha no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la entrega de la
documentacion, en el que conste que la actividad econémica esté relacionada con el objeto de la
negociacion.

FOTOCOPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA

Debera presentar copia legible de la cedula de ciudadania del proponente o representante legal
del proponente; en caso de consorcio, union temporal o propuesta avalada, se debera presentar
este documento por cada uno de sus integrantes o el profesional que avala la propuesta.
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FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR

Debera anexar fotocopia de la libreta militar del representante legal cuando el proponente es
persona juridica, o del proponente siendo esta persona natural; en caso de consorcio, union
temporal o propuesta avalada, se debera presentar este documento por cada uno de sus
integrantes o el profesional que avala la propuesta. Tratandose de varn menor de 50 afios.

Consulta Situacién Militar: Conforme a lo estipulado en la Ley 1861 de 2017, debera allegar
captura de pantalla de la consulta a la pagina web httos://www.libretamilitar.mil.co, en donde se
verifique su situacion militar, del representante legal cuando el proponente es persona juridica, o
del proponente siendo esta persona natural; en caso de consorcio, unién temporal o propuesta
avalada, se debera presentar este documento por cada uno de sus integrantes o el profesional
gue avala la propuesta. Tratdndose de varén menor de 50 afios.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

Se deberd anexar el certificado de antecedentes Disciplinario del representante legal del
proponente y del Proponente (persona Juridica) y/o de cada uno de los integrantes del consorcio
o la unién temporal, segun aplique.

CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL

Se debera anexar el certificado de antecedentes de Responsabilidad Fiscal del representante legal
del proponente y del Proponente (persona Juridica) y/o de cada uno de los integrantes del
consorcio o la union temporal, segun aplique. La certificacion que busca determinar la existencia
de causales inhabilidad establecidas en la Ley 610 de 2000.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES Y REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS RNMC

Se debera anexar el certificado de antecedentes judiciales y RNMC del representante legal del
proponente y del Proponente (persona natural) y/o de cada uno de los integrantes del consorcio o
la unién temporal, segun aplique.

CERTIFICADO DE INHABILIDADES
Manifestar que no se encuentra incurso en las inhabilidades e incompatibilidades de que trata la
ley 80 de 1993, articulos 80. y 90., y demas normas concordantes.

COMPROMISO ANTICORRUPCION EN EL CUAL MANIFIESTAN SU APOYO IRRESTRICTO A
LOS ESFUERZOS DEL ESTADO COLOMBIANO CONTRA LA CORRUPCION.

FOTOCOPIA DEL RUT

El proponente debera acreditar que se encuentra inscrito en el Registro Unico Tributario, mediante
la presentacién de la fotocopia de RUT; aplica para el proponente y/o los integrantes del Consorcio
0 Unién Temporal.

ACREDITACION DEL PAGO A LOS SISTEMAS DE RIESGOS PROFESIONALES, PENSION,
SALUD Y APORTES A LAS CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF Y SENA.

De Conformidad con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, los proponentes deberan acreditar que
se encuentran al dia en el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y los aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y SENA, mediante certificacion expedida bajo la gravedad del
juramento.

PERSONA JURIDICA: De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
Ley 1150 de 2007 y Ley 1562 de 2012, a la fecha del cierre del proceso de seleccion, el oferente,
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persona juridica, debera acreditar el cumplimiento de sus obligaciones al Sistema General de
Seguridad Social en Salud, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista
de acuerdo con los requerimiento s de ley, o en su defecto por el representante legal, como minimo
en los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la oferta. Aunado a lo anterior el oferente
debe adjuntar:

Constancia de pago de aportes en la Planilla Integrada de Liquidacion de Aportes (PILA), de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, correspondiente al ultimo mes.

Nota: Para los proponentes que de acuerdo a requerimientos de ley estén obligados a tener revisor
fiscal, junto con la certificacion debera anexarse copia del documento de identificacion del revisor fiscal
0 contador junto con copia de la tarjeta profesional su vigencia y antecedentes disciplinarios. Este
certificado debera tener una vigencia no superior a 3 meses.

PERSONA NATURAL: Cuando el proponente sea persona natural, debera:

a. Acreditar el pago de aportes mediante la presentacion de la tltima Planilla Integrada de Liquidacién
de Aportes (PILA) donde se relacionen los conceptos cancelados, vigente a la fecha del cierre del
plazo para presentar las ofertas al tenor del DECRETO 1990 DE 2016 y el DECRETO NUMERO 1273
DE 2018.

FORMAS ASOCIATIVAS: Tratandose de consorcio, unidon temporal, promesa de sociedad futura o
relacionados, se deberd allegar los documentos requeridos para persona natural o persona juridica
segun corresponda, para cada uno de los integrantes.

4.3. DOCUMENTOS TECNICOS HABILITANTES.
4.3.1. EXPERIENCIA:

4.3.2 EXPERIENCIA GENERAL:
Los proponentes persona natural y/o juridica, nacional y/o extranjera con domicilio en Colombia,
acreditaran su experiencia general de estar inscrito en el Registro mercantil.

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabilitara la oferta. Se calificard con CUMPLE O
NO CUMPLE.

4.3.3 EXPERIENCIA ESPECIFICA:
En cumplimiento del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, las condiciones de experiencia del proponente
seran habilitantes para participar en el proceso y no son objeto de calificacion.

Los proponentes deberdn demostrar experiencia especifica, mediante la certificacion de maximo un
(01) contrato ejecutado y liquidado con Entidades Publicas o Privadas, del ultimo afio acreditado
mediante certificaciones y copia de los contratos con su respectiva acta de liquidacion o terminacion
cuyo objeto sea igual o similar al objeto a contratar mediante el presente proceso (Venta o suministro
de materiales o articulos de papeleria o escritorio), cuyo valor sea igual o superior al 100% del
presupuesto oficial estimado para este proceso (en caso de contratos o certificados de vigencias
anteriores, los valores se actualizardn en salarios minimos legales mensuales vigentes), dichas
certificaciones deberan contener las siguientes caracteristicas:

La version viger e ala publicada, sera
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e Contratista (Nombre y Domicilio)

¢ Contratante (Nombre y Domicilio)

¢ Objeto y/o actividades ejecutadas —items-.

¢ Fecha de iniciacion, indicando dia, mes y afio.

¢ Fecha de terminacion, indicando dia, mes y afio.
e Valor del contrato.

¢ Numero de contrato

Para salvaguarda de los principios de igualdad y seleccién objetiva si el proponente presenta mas de
una certificacion y copia del contrato - acta de terminacién y/o con su respectiva Liquidacion o
certificaciones de terminacion o su equivalente, se tendra en cuenta el primer contrato o certificacion
en el orden en el que aparecen.

La evaluaciéon de los anteriores documentos de caracter experiencia, se realizara mediante la
verificacion de los documentos presentados en cumplimiento de los términos y condiciones que
expresan en el pliego electrénico, estudios previos y las disposiciones legales vigentes.

En caso de requerirse aclaraciones al momento de realizarse la verificacion de los requisitos de
experiencia, la entidad las solicitara y deberan ser resueltas por el proponente en el plazo que para el
efecto se establezca.

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabilitara la oferta. Se calificara con CUMPLE o
NO CUMPLE.

4.4 OTRAS CONDICIONES TECNICAS:

SEDE PRINCIPAL O SUCURSAL.: El proponente debera acreditar que cuenta con domicilio principal
o sucursal legalmente constituida, en la ciudad de Neiva (Huila), a través del certificado de matricula
mercantil, en el cual conste la inscripcién a nombre del proponente, asi mismo, el establecimiento de
comercio debera estar abierto al publico, teniendo en cuenta que la Administracion requiere
oportunidad e inmediatez en la prestacion del servicio.

El requisito de domicilio principal o sucursal en la ciudad de Neiva se fundamenta en lo siguiente:

* Facilita la intervencién en la toma de decisiones para la incorporacion o cambio de la operaria.

* Proporcionar el cubrimiento de ausentismos generado por incapacidad, calamidad doméstica y
permisos los cuales deben ser cubiertos oportunamente sin generar traumas en la prestacién de
servicios.

» Obtener mayor capacidad de respuestas a las solicitudes de la administracion por eventos o
situaciones extraordinarias.

» Para el caso de consorcios o uniones temporales cualquiera de los miembros puede acreditar el
anterior requisito.

BODEGA DE ALMACENAMIENTO: EI proponente debe acreditar que cuenta con bodega de
almacenamiento suficiente para los materiales de compra, dentro del perimetro de la ciudad de Neiva.

5. PROPUESTA ECONOMICA

El Valor Total de la Propuesta es la sumatoria de todos los Valores UNITARIOS. Tanto cada uno de
los valores unitarios como la sumatoria total no podran ser mayores al 100% de los estipulados en el
presupuesto oficial, so pena de rechazo de la Propuesta. Para la presentacion de la oferta econémica

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www.alcaldianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada, sera
considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva


http://www.alcaldianeiva.gov.co/

2y

[ WP NeiQ/a

e

&5 " Primero MINIMA CUANTIA e

e VEIVE CONDICIONES GENERALES DE .«
PARTICIPACION mpg ===

solamente se relacionaran los valores unitarios de los items requeridos en el servicio y el valor total
de los unitarios sobre los cuales se realizara el servicio hasta alcanzar el valor del presupuesto oficial.
Es decir, se desarrollard como una bolsa de productos agotable, que se consumira de acuerdo a los
valores unitarios ofertados.

Para efectos de la evaluacion y para obtener el menor precio, se tendra en cuenta la sumatoria de los
precios unitarios ofertados. La entidad no establecera limite a partir del cual se presuma que el valor
de la propuesta es artificialmente bajo, pero de igual forma deja claro que el municipio podra requerir
al oferente para que sustente el valor por el ofertado, lo cual sera analizado por el comité evaluador
quien debidamente motivado recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso. La
propuesta Econémica debe ser presentada y los precios contenidos en la propuesta no estan sujetos
a reajuste alguno, por tal razon, el proponente debera tener en cuenta en el momento de la elaboracién
de los mismos los posibles incrementos.
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