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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

San Juan de Pasto, 30 de Junio   2023 
 
 

 
Señor (a) 
MARCO POLO TORRES PALMA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No.  CO1.PCCNTR.4494909 
Coordinador Relaciones Corporativas e Internacionales  
Relaciones Corporativas e Internacionales  
San Juan de Pasto  

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

Junio  del año 2023 

 

Referencia:  CO1.PCCNTR.4494909 de 2023 
 
Carmen Elena Gomajoa Moreno  identificado con la cédula de ciudadanía No. 1085272168 de Pasto, en mi 
calidad de Contratista del SENA, en Relaciones Corporativas e Internacionales,  en cumplimiento del Contrato 
de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en 
el mes de junio objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: VEINTIOCHO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL 
QUINIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($28.493.540). Esta suma será pagada por el SENA al contratista 
de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2023 por valor de 
TRESCIENTOS CUARENTA Y UN MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y TRES  PESOS M/CTE. ($341.243).  b) 
Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2023, por valor de DOS MILLONES 
QUINIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS PESOS M/CTE. ($2.559.300) cada uno. 
 
Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2023 
 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)  

 
Prestación de servicios en la gestión administrativa para la orientación, ejecución y seguimiento de 
actividades relacionadas con la estrategia de Contrato de Aprendizaje. 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Desarrollar las actividades 
necesarias para la ejecución del 
procedimiento de regulación de 
cuotas, según los lineamientos de 
la Dirección General. 

Enn total faltan 20 empresas para 
colocar en estado de ejecutoria por 
términos . 
 
Revision de la base de datos de 
UGPP febrero para posibles 
empresas a regular . 
 

Cartas de 
respuesta a 
empresas nube 
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Se remitio solicitud de planta de 
personal para actualización de planta 
de personal mes de julio  2023  
 

2 Brindar acompañamiento en las 
actividades de promoción y 
fomento de estrategias para la 
consecución de nuevas empresas 
a regular 

Revision de la base de datos de 
UGPP febrero para posibles 
empresas a regular 
 
 

Solicitud (carta por 
correo electrónico) 

3 Apoyar la atención de solicitudes 
de aprendices para contrato de 
aprendizaje de las 
empresas reguladas y voluntarias 

Se realiza respuesta con la oferta de 
programas a las diferentes empresas 
que realizan la solicitud via correo 
electronico y wasap y cartas 
depresentación por SGVA . 
 
Se hace seguimiento a las empresas 
en incumplimiento para que registren 
los contratos  
Se capacita a empresas para el 
manejo y normatividad SGVA  
 

Wasap, correo 
electrónico  

4 Brindar acompañamiento en el 
desarrollo y la implementación de 
acciones para la 
consecución de empresas y 
contratos en modalidad voluntaria, 
apoyando el cumplimiento 
de las metas institucionales. 

Se habilito 3 nuevas empresas 
voluntarias, 2 con contrato de 
aprendizaje. 
 
Se trabaja con dos empresas 
voluntarias con aprendices en cocina 
en el mes de julio se efectua los 
contratos teniendo en cuenta en esa 
fecha termina la lectiva  

 

5 Apoyar en la actualización de 
información en la herramienta 
Sistema de Gestión Virtual de 
Aprendices – SGVA o la que haga 
sus veces 

Se trabaja conjuntamente con los 
gestores para que nos suministren 
informacion de datos que cambian y 
se actualiza en SGVA 
Hay pendientes 20 empresas en 
proceso notificación persona, 
notificación por aviso  

 

6 Acompañar los procesos de 
sensibilización enfocados en la 
promoción y divulgación de las 
estrategias propias de la 
Coordinación, que se lleven a cabo 
para los grupos de valor del SENA. 

Se realizó evento de presentación 
planta de personal el 7 de marzo   

 

7 Apoyar en la gestión de respuesta 
y el seguimiento oportuno de las 
diferentes solicitudes, 
trámites administrativos y PQRS, 
que se alleguen a la Coordinación, 
en el marco de la 
estrategia de contrato de 
aprendizaje. 

Se dio respuesta a 4 empresas  Cartas  

8 Atender con prontitud y efectividad 
las solicitudes, condiciones y o 
recomendaciones que 

Se atiende de acuerdo a las 
necesidades del supervisor  
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dentro de los términos del contrato 
formule el supervisor 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización 
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los 
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. .7882176780 de la 
planilla, SOI y Mayo  . (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI____NO__x_ 
he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecución; la 
anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de la Directiva Presidencial No. 001 de 
2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestión del riesgos para la toma de 
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecución de los contratos de prestación de 
servicios profesionales o de apoyo a la gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado y publicado 
en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.  

 
Evidencias en (2) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
CARMEN ELENA GOMAJOA MORENO  
Contratista 
C.C. No. 1085272168 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
MARCO POLO TORRES  PALMA  
Supervisor(a) Contrato  CO1.PCCNTR.4494909 
Coordinador Relaciones Corporativas e Internacionales  
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Regional NIT Razon social Estado Estado resolucion

REGIONAL NARIÑO1018424994 JOHANA MELISSA MARTINEZ ARTEAGA ACTIVA NOTIFICADO

REGIONAL NARIÑO814000812 INVECO S.A.S ACTIVA RESOLUCION POR AVISO

REGIONAL NARIÑO837000974 SOCIEDAD LAS LAJAS S.A.S ACTIVA NOTIFICADO

REGIONAL NARIÑO891200727 CUERPO DE BOMBEROS VOLUNTARIOS ACTIVA RECURSO REPOSICION(DIR. REGIONAL)

REGIONAL NARIÑO900062612 COOPERATIVA DE GESTION FARMACEUTICA INTEGRAL"CFARMA" ACTIVA RECURSO REPOSICION(DIR. REGIONAL)

REGIONAL NARIÑO900072404 SOCIEDAD NARIÑENSE DE PLASTICOS S.A ACTIVA RECURSO REPOSICION(DIR. REGIONAL)

REGIONAL NARIÑO900150983 INCUBADORA DEL SUR DECRETO VOLUNTARIORESOLUCION POR AVISO

REGIONAL NARIÑO900316197 GREEN SAS ACTIVA NOTIFICADO

REGIONAL NARIÑO900445467 ALIANZA DISTRIBUIDORA DE NARIÑO SAS ACTIVA NOTIFICADO

REGIONAL NARIÑO900493367 STERILIZE SERVICE SAS ACTIVA RECURSO REPOSICION(DIR. REGIONAL)

REGIONAL NARIÑO900512510 GUADALQUIVIR CAFE SAS ACTIVA RECURSO REPOSICION(DIR. REGIONAL)

REGIONAL NARIÑO900721089 TURISMO ANDINO ESPECIALES SAS DECRETO VOLUNTARIORESOLUCION NOTIFICADA PERSONALMENTE

REGIONAL NARIÑO900793330 ORGANIZACIÓN LA MERCED SAS ACTIVA RESOLUCION POR NOTIFICAR

REGIONAL NARIÑO900812655 CLÍNICA SOL DE LOS ANDES ACTIVA RESOLUCION POR NOTIFICAR

REGIONAL NARIÑO900854424 FUNDACION PARA LA INVESTIGACION E INNOVACION ACTIVA NOTIFICADO

REGIONAL NARIÑO901021565 EMSSANAR SAS ACTIVA RESOLUCION POR NOTIFICAR

REGIONAL NARIÑO901218752 DISERAGROS SAS ACTIVA RESOLUCION POR NOTIFICAR

REGIONAL NARIÑO891201080 AUTOMOTORES DE NARIÑO AUTODENAR S.A ACTIVA RESOLUCION POR NOTIFICAR

REGIONAL NARIÑO891222292 GRUPO EDITORIAL DIARIO DEL SUR LTDA. ACTIVA RESOLUCION POR NOTIFICAR

REGIONAL NARIÑO900999688 MECANIZADO J.R.S.A.S ACTIVA RESOLUCION POR AVISO

EMPRESAS EN PROCESO EN SGVA 
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Regional NIT Razon social

REGIONAL NARIÑO 12960879 PATIÑO HERMES ANTONIO /NUTRILACTEOS DEL SUR BAJO NOMINA

REGIONAL NARIÑO 12966703 Escobar Villareal Eduardo Gaitán/  REPRESENTACIONES ESCOBAR CUMPLIMIENTO 

REGIONAL NARIÑO 14896664 Vasquez Cardona Fernando Jose /Surtibelleza EN PROCESO DE SELECCIÓN 

REGIONAL NARIÑO 29582403 XANDRA PATRICIA CAICEDO BASTIDAS EN PROCESO DE SELECCIÓN 

REGIONAL NARIÑO 800020684 COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO NACIONAL COFINAL LTDA. EN PROCESO DE SELECCIÓN 

REGIONAL NARIÑO 800085349 SEGURIDAD DEL SUR LTDA. TERMINO PARA CONTRATAR 

REGIONAL NARIÑO 800092198 UNIVERSIDAD MARIANA EN PROCESO DE SELECCIÓN 

REGIONAL NARIÑO 800176807 PROFESIONALES DE LA SALUD LTDA. SE ENVIO OFERTA 

REGIONAL NARIÑO 814000921 FRIGORIFICO JONGOVITO S.A. NO ENCUENTRA EL PERFIL 

REGIONAL NARIÑO 814001969 AVILA WAGNER SAS CUMPLIMIENTO 

REGIONAL NARIÑO 814006380 CORPORACION MI IPS NARIÑO NO ENCUENTRA EL PERFIL 

REGIONAL NARIÑO 830500615 COLLECT CENTER SAS CUMPLIMIENTO 

REGIONAL NARIÑO 891200372 CRUZ ROJA COLOMBIANA SECCIONAL NARIÑO SE ENVIO OFERTA 

REGIONAL NARIÑO 891200701 DISPROPAN SAS. EN PROCESO DE SELECCIÓN 

REGIONAL NARIÑO 891201952 INDUSTRIA LADRILLERA DEL SUR LADRISUR LTDA. CUMPLIMIENTO 

REGIONAL NARIÑO 900084476 COMERCIALIZADORA FIJACION EXTERNA SAS CUMPLIMIENTO 

REGIONAL NARIÑO 900087921 COMPAÑIA DISTRIBUIDORA DE CARGA CDC LTDA EN PROCESO DE SELECCIÓN 

REGIONAL NARIÑO 900091644 CEDIT DEL SUR LTDA NO ENCUENTRA EL PERFIL 

REGIONAL NARIÑO 900312276 SOUTH BRANDS SAS CUMPLIMIENTO 

REGIONAL NARIÑO 900316197 GREEN SAS CUMPLIMIENTO 

REGIONAL NARIÑO 900360269 LABORATORIO DE ESPECIALIDADES CLINIZAD SAS CUMPLIMIENTO 

REGIONAL NARIÑO 900403146 ESTACION DE SERVICIO PORVENIR S.A.S TERMINO PARA CONTRATAR 

REGIONAL NARIÑO 900442870 CLINICA ONCOLOGICA AURORA SAS CUMPLIMIENTO 

REGIONAL NARIÑO 900445467 ALIANZA DISTRIBUIDORA DE NARIÑO SAS EN PROCESO DE SELECCIÓN 

REGIONAL NARIÑO 900538192 ALTA MODA CALIDAD Y PRECIO DE NARIÑO SAS NO ENCUENTRA EL PERFIL 

REGIONAL NARIÑO 900597845 CLINICA CARDIONEUROVASCULAR PABON SAS EN PROCESO DE SELECCIÓN 

REGIONAL NARIÑO 900835788 HOTEL V1501 SAS EN PROCESO DE SELECCIÓN 

REGIONAL NARIÑO 900930951 DISTRIBUIDORA S&S NARIÑO SAS EN PROCESO DE SELECCIÓN 

REGIONAL NARIÑO 901114379 DROGUERIA PREVENSUR SAS EN PROCESO DE SELECCIÓN 

REGIONAL NARIÑO 901139195 AGROVETERINARIA ADESUR S.A.S CUMPLIMIENTO 

REGIONAL NARIÑO 901175513 5 GM SAS EN PROCESO DE SELECCIÓN 

REGIONAL NARIÑO 901175677 SEVENTEEN ST COMERCIALIZADORA  SAS CUMPLIMIENTO 

REGIONAL NARIÑO 901248066 LAS CARNES DEL SEBASTIAN SAS NO ENCUENTRA EL PERFIL 

SEGUIMIENTO A CUMPLIMIENTO DE CUOTA 


