
Cartagena de Indias, Jueves, 15 de Junio de 2023 

 

 
Doctor(a) 

MARIA EUGENIA GARCÍA MONTES 

DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO 

ALCALDÍA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS 

 
REF. Solicitud de Certificado de Personal de Planta. 

 
Cordial Saludo. 

 
Por medio de la presente me permito solicitar me certifique si existe o no en la planta global de personal de la Alcaldía Mayor de 

Cartagena de Indias, un(a) ABOGADO, para el/la LOCALIDAD HISTORICA Y DEL CARIBE NORTE y que realice las siguientes 

actividades: 

 
1. ASESORAR JURÍDICAMENTE AL ALCALDE DE LA LOCALIDAD HISTÓRICA CARIBE NORTE EN LOS ASUNTOS QUE LE SEAN ASIGNADOS 

POR EL SUPERVISOR CONTRACTUAL 2. ATENCIÓN Y PROYECCIÓN DE LAS RESPUESTAS A PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, 

SOLICITUDES Y CUALQUIER OTRO TIPO DE COMUNICACIÓN QUE SE INTERPONGAN Y/O SEAN DE CONOCIMIENTO DE LA LOCALIDAD A 

TRAVÉS DE CUALQUIER MEDIO DE ATENCIÓN 3. PROYECTAR LOS DOCUMENTOS, ACTOS ADMINISTRATIVOS Y CUALQUIER OTRO TIPO 

DE ACTUACIÓN QUE SE REQUIERA DENTRO DE LOS PROCESOS EN MATERIA DE RESTITUCIÓN DEL ESPACIO PÚBLICO EN ZONAS DE 

BAJAMAR QUE ESTÉN ASIGNADAS A LA LOCALIDAD 4. ASESORAR Y REVISAR LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS QUE SE GENEREN EN LA 

ALCALDÍA DE LA LOCALIDAD HISTÓRICA CARIBE NORTE 5. ATENDER Y DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE REALICE EL 

CONCEJO DISTRITAL Y LA JUNTA ADMINISTRADORA LOCAL (JAL) 6. .MANTENER LA BANDEJA DEL SISTEMA DE GESTIÓN SIGOB AL DÍA, 

CUMPLIENDO CON LOS TÉRMINOS OPORTUNOS DE RESPUESTA, LO CUAL SERÁ VERIFICADO POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO. 

 
Atentamente, 

 
 
 

 
LUIS HERNAN NEGRETE 

ALCALDE LOCALIDAD HISTÓRICA Y DE CARIBE NORTE 

ALCALDÍA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS 


