
San José de Cúcuta, 20 de junio de 2023. 
 
 

Doctor 

NELSON ORLANDO MIRANDA RUIZ  
Secretario de Despacho  
Área Dirección de Hacienda Alcaldía Municipal de Cúcuta 
Calle 11 No. 5 – 49  
Cúcuta 

Cordial Saludo, 

Me permito presentar mi propuesta de prestación de servicios para desempeñar el siguiente 
objeto contractual: "2023L-246 PRESTACION DE SERVICIOS 
PROFESIONALES PARA FORTALECER EL DESARROLLO DE LAS 
COMPETENCIAS ADMINISTRATIVAS EN LA SUBSECRETARIA DE 
RENTAS E IMPUESTOS DE LA SECRETARIA DE HACIENDA 
MUNICIPAL". 
 
Adjunto a esta propuesta de servicios, los siguientes requisitos: 

 
- Propuesta de actividades: Detallar actividades e indicadores de cumplimiento 
- Hoja de vida con sus respectivos anexos. 
- Soportes de Experiencia Laboral que pretende acreditar. 
- Formato Único de Hoja de Vida de la Función Pública debidamente diligenciado. 
- Declaración de bienes de la función pública. 
- Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación. 
- Antecedentes fiscales expedidos por la Contraloría General de la Nación. 
- Antecedentes judiciales expedido por la Policía Nacional. 
- Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía. 
- Registro Único Tributario (RUT). 
- Certificación de afiliación al sistema integral de Seguridad Social (Salud y Pensión). 
- Tarjeta Profesional 
- Fotocopia de la libreta militar  
- Formato único de bienes y renta. 
- Soportes de formación académica (Título de bachiller, profesional, acta de grado) 
- Examen médico de ingreso reciente, realizado en una entidad certificada. 
- Certificación de cuenta bancaria. 
- Paz y salvo de tesorería. 
- Certificado que no se encuentra vinculado en el Registro Nacional de Medidas 
Correctivas RNMC de la Policía Nacional de Colombia como infractor de la ley 1801 de 
2016. 
- Certificado de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de edad 
(Ley 1918 de 2018 - Página de la Policía Nacional) 
- Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por consejo profesional de 
administración de empresas 
 



VALOR Y FORMA DE PAGO: Acepto el valor de la presente oferta es de DIECISEIS 
MILLONES DE PESOS 00/100 M. C/TE. ($16,000,000.00), los cuáles serán pagaderos 
de la siguiente forma: CINCO (5) PAGOS MENSUALES POR VALOR DE TRES 
MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS 00/100 M. C/TE. ($3,200,000.00) CADA UNO, 
previa presentación de informe de actividades y certificación de cumplimiento por parte del 
supervisor del contrato. 
 
DURACIÓN. Acepto La duración del contrato será de 5 Meses, contados a partir del 
perfeccionamiento del contrato. 
 
Para desarrollar el objeto de la contratación me comprometo a ejecutar las siguientes 
actividades: 
 
1. Tramitar las solicitudes de novedades y cancelación de la inscripción en el registro de 

industria y comercio, 

2. Revisar, verificar los documentos, requerimientos y proyectar el acto administrativo 
correspondiente. 

3. Realizar labores de archivo de los documentos aportados en las solicitudes de novedades 

y la cancelación de la inscripción en el registro de industria y comercio. 

4. Brindar orientación al ciudadano relacionada con las solicitudes de novedades y la 

cancelación de la inscripción en el registro de industria y comercio, 

5. Acompañamiento a los funcionarios de planta para realizar visitas de cumplimiento 

obligaciones tributarias y fiscalización a establecimientos de comercio cuando se requiera. 

6. Realizar informe semanal de las actividades encomendadas en el formato formulado por 
su supervisor y diligenciamiento formato seguimiento a peticiones, quejas, reclamos y 

sugerencias. 
7. Las demás actividades que se ajusten a la naturaleza del objeto contractual. 

 

 

Presentaré un informe de actividades con periodicidad mensual, en el cual detallare cada 
una de las actividades ejecutadas, junto con los soportes de pago al sistema integral de 
Seguridad Social. 

 
CRONOGRAMA 
 
Sera el acordado con el funcionario que se designe como supervisor del contrato que se 
celebre. 

Cordialmente, 
 
 
 

 
JEAN CARLOS MARTINEZ RIVERA 
CC 1.090.475.013 de Cúcuta 
AV 7 NO 4-16 SAN LUIS 
TELEFONO 318-401-6080 
Cúcuta 
 
 



 


