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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Bogotá, Junio de 2023 

 
Señor 
Néstor Javier Viola Almanza 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4603961 
Cargo del supervisor - Coordinador 
Dependencia - Formación Profesional 
Ciudad 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Junio año 2023 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.4603961 del año 2023 
 

MARINA DEL PILAR VILLARRAGA, identificada con la cédula de ciudadanía No. 39.772.360 de 
Madrid Cund, en mi calidad de Contratista del SENA, en Formación Profesional, en cumplimiento 
del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CUARENTA Y DOS 
MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS 
($42.238.667) M/Cte. Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 
Un primer pago en el mes de Febrero por valor de DOS MILLONES CIENTO TREINTA Y OCHO 
MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($2.138.667). b) Diez (10) pagos iguales 
por los meses de Marzo a Diciembre de 2023, por valor de CUATRO MILLONES DIEZ MIL PESOS 
m/cte. ($4.010.000) cada uno. 

 

Plazo: Será hasta el 31 de Diciembre de 2023. 
OBJETO: 

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA 
CONTRIBUIR CON EL CUMPLIMIENTO DE LOS INDICADORES, MEDIANTE LA 
VERIFICACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS DEL PROCESO “GESTIÓN DE 
EVALUACIÓN Y CERTIFICACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES”. 

 

Obligaciones Específicas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro) 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Colaborar en la realización de 
verificaciones a los proyectos de 
Evaluación y Certificación de 
Competencias Laborales 
desarrollados en los centros de 
formación. 

Se realizan las respectivas 
verificaciones de siguientes 
centros de la Regional: 
Centro de Soacha P1337 
G1 norma 280202095 
P315 G2 norma 

Formatos Plan de 
Verificación- Acta 
de apertura de las 
verificaciones y 
Acta de cierre de 
los respectivos 
proyectos, estos se 
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  280202086A  - P315 G2 
norma 280202090A- P1339 G1 norma 
280202092 – P1443 G1 Norma 
280202086         Centro de Mosquera 
Apoyo proyectos P1255 norma 
270501102 - P274 G2 -  P650 G1 y 
P650 G2 normas 290801092                 
Centro de Chía      P1424 norma 
280201246 P1480 G1 norma 
280201245   P1503 G1 norma 
290801106 P1608 

norma 270101126 y P1609 norma 

270101127  

Centro de Villeta P1545 norma 
260101066 y P1543  norma 210601020- 
P1584 norma 270101120D y P820 norma 
280301240 y P1704 norma 270405074                
Centro Fusagasugá: PN1076 norma 
240403032 – P986 norma 270401110 -      
Centro de Girardot:          P1606 norma 
260402007  

encuentran en el 
aplicativo DSNFT 

2 Participar en la 
transferencia de 
conocimientos a 
desarrollarse, relacionada 
con verificaciones de 
competencias laborales y 
el proceso Gestión de 
Evaluación y Certificación 
de Competencias 
Laborales, con el fin de 
procurar su unidad técnica 
a nivel nacional. 

Se participó en las reuniones por parte de 
la Regional de Cundinamarca, 
Dinamizadora de formación Profesional 
reuniones de seguimiento semanal y 
capacitaciones de la Dirección General 
mesa de trabajo. 

 

Registros 
fotográficos y/o 
Acta de reunión o 
planilla de 
asistencia. 

3 Acompañar la 
implementación de 

las acciones correctivas 

derivadas de las 

verificaciones. 

Se aplica para el centro de 
Girardot 1 Plan de Acción.  

N/A 

4 Apoyar en el registro de los 
informes correspondientes 
a la verificación de los 
proyectos de Evaluación y 
Certificación de 
Competencias Laborales, 
en el Sistema de 
Información DSNFT. 

Se realizan los respectivos registros de 
informes de los respectivos proyectos 
verificados en el Aplicativo. 
(Acta de Plan de verificación- Acta de 
apertura y Acta de cierre) 

Actas respectivas de 
cada proyecto 
verificado y cerrado 
(aplicativo DSNFT). 
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5 Contribuir a la 
elaboración de informes, 
reportes y demás 
documentos relativos al 
desarrollo de la 
verificación de 
proyectos de Evaluación 
y Certificación de 
Competencias 
Laborales. 
 
 
 
 
 

Se realiza Actas de entrevista e 
informes de cierre de los 
correspondientes proyectos verificados 
y pendientes por cerrar de la vigencia: 
Vigencia 2023 Centro de Mosquera: 
P136 norma 290801106 -       P231 
norma 27040110   –P200  norma 
290801106 – P3496 norma 
220201104 –  
Centro Chía: P695 norma 
280201221 -P780 norma 240201056 
Centro Fusa: P866 norma 
280601101- P981 norma 210601020 
P1076 norma 240403032 y P986 
norma 270401110 
Centro Soacha: P913 norma 
280101159 – P300 norma 290801106  

 

Informe final soporte 
descargado del 
aplicativo DSNFT; 
con sus respectivas 
Actas de entrevista 
de los proyectos. 
 
 

 
 
 

 

6 Asistir en la socialización 
trimestral de los 
resultados de las 
verificaciones a los 
actores del proceso 
Gestión de Evaluación y 

Certificación de 

Competencias Laborales 

del centro de Formación. 

Se realiza la socialización por medio del 
correo institucional de los resultados de 
verificación a cada evaluador de centro. 

Correos 
electrónicos 

7 Apoyar el 
apadrinamiento en la 
verificación de 
proyectos de Evaluación 
y Certificación de 
Competencias 
Laborales desarrollados 
en los centros de 
formación asignados por 
la Dirección del Sistema 
Nacional de 
Formación para el Trabajo. 

No asignados proyectos para apoyo en 
apadrinamiento 

N/A 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor. 
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 

 
ITEM 

 

No DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. 21223 CARTAGENA Mayo 24 2023 Mayo 26 2023 

2. 18523 FUSAGASUGA Mayo 18 2023 Junio 18 2023 

3 28923 ZIPAQUIRA Junio 2 2023 Junio 13 2023 

4 29723 MOSQUERA Junio 16 2023 Junio 17 2023 

5 30923 FUSAGASUGA Junio 20 2023 Junio 21 2023 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 

el No. 68043594 de la planilla, operador Mi planilla y periodo mayo 2023. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Anti trámites”) 

 
 

Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI x NO he suscrito otro u otros contratos con entidad(es) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) 
en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de la Directiva 
Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestión 
del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la 
ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión. 

 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro. 

 
Evidencias en (19) folios 

Cordialmente, 

 

 

Firma 
MARINA DEL PILAR VILLARRAGA 
Contratista 

C.C. No. 39772360 
 

Recibí a satisfacción: 

 
 
 
 

Firma 
Néstor Javier Viola Almanza 

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.4603961 de 2023 
Coordinador de Formación Profesional 

 

Vo. Bo. María Paula Arango- Dinamizadora Regional ECCL 
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Evidencias: 
 

Fecha de seguimiento: Junio 14 de 2023

SI NO

1

Reunion de ECCL Equipo de la Regional Cundinamarca con la 

Dinamizadora Regional para seguimiento semanal de las 

actividades, de igual manera se asistio a reunion para socializacion 

de temas de verificacion por parte de la Direcciòn General (Mesa de 

Trabajo Manual de Competencias Laboraes) 

4 X

La Dinamizadora realiza 

reunion de seguimiento y 

donde se socializan temas 

de cada área, 

lineamientos para realizar 

el trabajo en la vigencia, 

Reunion programada por 

parte de la Direcciòn 

General a verificadores 

Realizar las 

verificaciones 

de manera 

oportuna de 

los diferentes 

centros

2

CIERRE DE PROYECTOS: Se realiza Actas de entrevista de los 

correspondientes proyectos verificados y pendientes por cerrar de 

acuerdo al periodo de igual forma se realiza informe final del 

proyecto:

Se realiza Actas de entrevista e informes de cierre de los 

correspondientes proyectos verificados y pendientes por cerrar de 

vigencia 2023:

Vigencia 2023   Se realiza Actas de entrevista e informes de cierre de 

los correspondientes proyectos verificados y pendientes por cerrar 

de la vigencia:

Vigencia 2023 Centro de Mosquera: P136 norma 290801106 -       P231 

norma 27040110   –P200  norma 290801106 – P3496 norma 220201104 

– 

12 X

Se hacen los repectivos 

cierrres de acuerdo a lo 

solicitado por los centros 

de la Regional 

Cundinamarca vigencia   

2023.

3

REalizacion de Verificaciones asignadas de manera virtual de los 

centros de Giradot : Se realizan las respectivas verificaciones de 

siguientes centros de la Regional:

Se realizan las respectivas verificaciones de siguientes centros de la 

Regional:

Centro de Soacha P1337 G1 norma 280202095

P315 G2 norma 280202086A  - P315 G2

norma 280202090A- P1339 G1 norma 280202092 – P1443 G1 Norma 

280202086         Centro de Mosquera Apoyo proyectos P1255 norma 

23

Queda pendiente realizar 

el respectivo cierre de 

grupo en el mes de mayo  

realizar actas de cierre.

Realizar 

informe final y 

cierre

COMPROMISO

Nombre contratista: Marina del Pilar Villlarraga

Formato de actividades mes de: Junio 

Nombre del Coordinador: Néstor Javier Viola Almanza

# Actividad programada para el mes Cantidad

Se cumplió las 

actividades 

programadas
OBSERVACIONES
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CIERRE GRUPO 2023P136 

 

 

2023 P231 G1  
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2023 P200 G1 
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CIERRE PROYECTO CHIA P2023 P529 
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CIERRE P3496 G3 MOSQUERA  
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2023 P695 G1 CHIA CIERRE DE PROYECTO 
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CHIA 2023 P780  
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2023 FUSAGASUGA CIERRE P866 



GTH-F-062 V09 

 

 

 

 

P913 soacha 2023 P913 
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P300 G2 SOACHA CIERRE 
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Reunión junio 7 seguridad y salud en el trabajo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Reunión junio 8 2023  

Capacitación Documentos Población Migrante de Venezuela para 

proyectos de ECCL 
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CIERRE PROYECTO FUSA 2023 P981 G1 

 

 

CIERRE P986 G4 PROYECTO DE FUSA 
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P1076 FUSAGASUGA CIERRE  
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Reunión mesa técnica Dirección General 9am junio 14 
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CAMPESENA ZIPAQUIRA  


