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RECOMENDACIONES INICIALES 
 
✓ Lea cuidadosamente el contenido de este documento 

 
✓ Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales 

ni específicas para contratar. 
 

✓ LA DIRECCIÓN verificará que el proponente no tenga sanciones que le impidan participar en el presente 
proceso de selección consultando el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la 
Republica, la página de la Procuraduría General de la Nación y el registro de antecedentes penales en la 
página web de la policía nacional de la República de Colombia. 
 

✓ Asegúrese que cumple con las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados y proceda a reunir cuidadosa 
y diligentemente la información y documentación exigida y verifique la vigencia de tales documentos en los 
casos que sea requerido y siga las instrucciones que se imparten para la elaboración de su propuesta 
 

✓ Toda consulta deberá formularse por escrito ante la Dirección, no se atenderán consultas personales, ni 
telefónicas. Ningún convenio verbal con el personal de la Dirección, antes o después de la firma del Contrato, 
podrá afectar o modificar ninguna de las estipulaciones y obligaciones contenidas en la presente convocatoria 
pública. 
 

✓ Los proponentes con la sola presentación de su propuesta autorizan a la Dirección para verificar toda la 
información suministrada en ella. 
 

✓ Los proponentes con la sola presentación de su propuesta autorizan a la Dirección para rechazar la propuesta 
y dar aviso a las autoridades competentes en caso de ser necesario, cuando se presente inexactitud en la 
información suministrada del proponente o de alguno de los miembros del consorcio o de la unión temporal. 
 

✓ Toda comunicación enviada por los proponentes deberá ser dirigida a nombre de la Dirección Seccional de 
Administración Judicial, y allegada a través de la plataforma transaccional Secop II. 
 

✓ Toda información relacionada con este documento se podrá consultar en la página web 
www.colombiacompra.gov.co 
 

✓ Tenga presente: fecha y hora de entrega de la propuesta prevista para el presente proceso de selección. EN 
NINGÚN CASO SE RECIBIRÁN PROPUESTAS FUERA DEL TERMINO PREVISTO. 

 
La Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio, dando aplicación al artículo 94 de la Ley 1474 de 
2011 y la Subsección 5, de la sección 1, del capítulo 2, del título 1, de la parte 2 , del libro 2, del Decreto 1082 de 2015, 
invita a todos los interesados en el proceso de selección cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor 
cuantía de la dirección, cuyo objeto es “Contratar a nombre de La Nación – Consejo Superior de la Judicatura – 
Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio – Meta, el mantenimiento y reparaciones locativas 
instalaciones sede Tribunal del Distrito Judicial de San José del Guaviare”. 
 
PRESENTACIÓN Y ENTREGA DE LAS PROPUESTAS  

  
La presentación de la propuesta implica la aceptación y conocimiento de la legislación colombiana sobre los temas 
objeto del proceso de selección y de todas las condiciones y obligaciones establecidas en la presente invitación 
pública.  

  
La oferta deberá presentarse por escrito a través de la plataforma transaccional del SECOP II, en idioma castellano, 
diligenciándose los anexos que forman parte de la presente invitación pública y los documentos que en el presente 
escrito se soliciten allegar o acreditar.  

  

http://www.ramajudicial.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/


Hoja 3 de 47 – Anexo a la Invitación Pública MC021 de 2023 

 

 
Calle 36 No. 29 - 35 Barrio San Isidro Teléfono (8) 6629506  www.ramajudicial.gov.co 

No se aceptarán propuestas enviadas por correo electrónico, fax, cualquier otro medio telemático ó enviadas a través 
de correos terrestres; las propuestas deberán ser remitidas a través del Sistema Electrónico para la contratación 
Pública – SECOP II, Portal Transaccional de la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra 
Eficiente; será de exclusiva responsabilidad del proponente, en las fechas y horarios estipulados en el 
cronograma del proceso.  

 
CRONOGRAMA PROCESO. 
 

Publicación de la invitación 20/06/2023 05:00:00 PM 

Publicación de estudios previos 20/06/2023 05:00:00 PM 

Plazo para recepción de observaciones 22/06/2023 05:00:00 PM 

Plazo para manifestación de interés de limitar la 
convocatoria a Mipyme 

22/06/2023 05:00:00 PM 

Respuesta a las observaciones a la invitación 23/06/2023 05:00:00 PM 

Publicación del aviso de limitación a Mipymes o 
si podrá participar cualquier interesado 

23/06/2023 05:00:00 PM 

Plazo máximo para expedir adendas 26/06/2023 05:00:00 PM 

Presentación de Ofertas 27/06/2023 04:00:00 PM 

Apertura de sobres 27/06/2023 04:05:00 PM 

Informe de presentación de ofertas 27/06/2023 04:10:00 PM 

Publicación del informe de evaluación de las 
Ofertas 

04/07/2023 05:00:00 PM 

Presentación de observaciones al informe de 
verificación o evaluación 

05/07/2023 05:00:00 PM 

Aceptación de oferta 06/07/2023 05:00:00 PM 

Entrega de las garantías de ejecución del 
contrato 

10/07/2023 05:00:00 PM 

Aprobación de las garantías de ejecución del 
contrato 

11/07/2023 05:00:00 PM 

Plazo de validez de las ofertas 90 DIAS 

 
CORRESPONDENCIA Y COMUNICACIÓN CON LOS INTERESADOS Y/O OFERENTES  

  
La Dirección Seccional publicará en el Sistema Electrónico para la contratación Pública – SECOP II, Portal 
Transaccional de la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente, la totalidad de los 
documentos de la presente invitación pública.  

  
Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con la presente invitación pública se remitirá a través 
de la plataforma transaccional del SECOP II.  

  
En cuanto a las aclaraciones y envío de documentos requeridos con ocasión de la verificación y evaluación de las 
propuestas, sólo serán tenidas en cuenta aquellas que se entreguen en tiempo, identifiquen el proceso de selección al 
que se refieren, indiquen el nombre y firma de la persona natural y/o del representante legal de la persona jurídica que 
la remite, indiquen la dirección física, fax o de correo electrónico del remitente recibidas a través de la plataforma 
transaccional del SECOP II.  
 
JUSTIFICACIÓN DEL PROCESO DE SELECCIÓN. 
 
De conformidad con el objeto a contratar la Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio, se 
encuentra atendiendo las disposiciones que en materia de contratación pública se indican en la Ley 1150 de 2007 y 
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los artículos 2.2.1.2.1.5.1  y  2.2.1.2.1.5.2   del Decreto 1082 de 2015, el, además de las disposiciones normativas 
vigentes en la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011,  y  finalmente las del manual de contratación dispuesto por la 
Dirección Ejecutiva de Administración Judicial.  

  
De conformidad con lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 
de 2015, el proceso de contratación se perfeccionará bajo la modalidad de “MÍNIMA CUANTÍA” por ser inferior al 10% 
de la menor cuantía, con ajustes al manual de contratación de la entidad.  
  
La escogencia recaerá sobre aquella oferta con el PRECIO MÁS BAJO, siempre y cuando cumpla con la totalidad de 
los requisitos habilitantes y satisfaga los requerimientos contenidos en la invitación pública.   
  
Los oferentes deben satisfacer los requerimientos de experiencia mínimos exigidos por el manual de contratación y la 
ley, solicitados en la invitación publica, siendo la Dirección Seccional, la encargada de verificar los aspectos 
habilitantes, la estimación de las propuestas y la determinación del oferente seleccionado a través de la publicación 
de evaluación de oferentes en la página del SECOP. En caso de presentarse un empate en el precio ofertado por dos 
(2) o más oferentes, la Dirección Seccional, adjudicará, conforme a los medios de acreditación del artículo 
2.2.1.2.4.2.17. del Decreto N° 1860 de 2021 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.  
  
El presente proceso de selección no se puede adelantar por acuerdo marco de precios.  

 
CAPITULO I 

 
Objeto. “Contratar a nombre de La Nación – Consejo Superior de la Judicatura – Dirección Seccional de Administración 
Judicial de Villavicencio – Meta, el mantenimiento y reparaciones locativas instalaciones sede Tribunal del Distrito 
Judicial de San José del Guaviare”. 
 
La clasificación de los bienes y servicios, objeto del proceso de contratación, son los siguientes: 
 

Código Segmento Código Familia Código Clase 

72000000 
Servicios de Edificación, 

Construcción de Instalaciones y 
Mantenimiento 

72100000  
Servicios de Mantenimiento y 

reparación de construcciones e 
instalaciones 

72101500 
Servicios de apoyo para la 

construcción 

72000000 
Servicios de Edificación, 

Construcción de Instalaciones y 
Mantenimiento 

72100000  
Servicios de Mantenimiento y 

reparación de construcciones e 
instalaciones 

72103300 
Servicios de mantenimiento y 
reparación de infraestructura 

95000000 
Terrenos, Edificios, Estructuras y 

vías 

95120000  
Estructuras y edificios permanentes 

95121700 
Edificios y estructuras públicos 

 
Descripción técnica del objeto a contratar. 
 
La descripción técnica y características de los ítems para la prestación del servicio, necesarios para dar cumplimiento 
con el objeto contractual de la presente invitación, se encuentran relacionadas en el CAPITULO III – CONDICIONES 
TÉCNICAS. 
 
1. Alcance de la oferta. 
 
Al presentar propuesta, el OFERENTE acepta la totalidad de los documentos previos y las exigencias previstas en la 
presente invitación pública. 
 
El OFERENTE entiende y acepta que, en el evento en que resulte favorecido con la adjudicación asume todas las 
obligaciones necesarias para el debido cumplimiento del objeto de este encargo, y en especial deberá actuar con 
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toda la diligencia y cuidado que le son propias a la naturaleza del contrato a celebrar. 
 
Por la sola presentación de la oferta se considera que los OFERENTES han estudiado en forma completa la invitación 
pública incluyendo los formatos y demás documentos del proceso, que recibieron las aclaraciones necesarias por parte 
de la Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio – Meta, sobre inquietudes o dudas previamente 
consultadas y aceptan que la presente invitación pública, está completa, compatible y adecuada para identificar el 
servicio que se contratará, que están enterados a satisfacción en cuanto al alcance del contrato y que han tenido en 
cuenta todo lo anterior para fijar los precios y demás aspectos de su oferta, necesarios para la debida ejecución del 
contrato. 
 
La circunstancia de que el oferente con el que se celebre el contrato objeto del presente proceso no haya obtenido o 
estudiado toda la información que pueda influir en la determinación de su oferta, no lo eximirá de la obligación de 
asumir las responsabilidades que le correspondan, ni le dará derecho a reclamaciones, reembolsos o ajustes de 
ninguna naturaleza. 
 
2. Financiación. 
 
La contratación, cuenta con los siguientes certificados de disponibilidad presupuestal (CDP):  
 

Número Valor Total Fecha Valor destinado para esta 
contratación 

7623 $ 47.480.543,51 24 abril 2023 $ 47.480.543,51 

 
3. Presupuesto oficial estimado. 

 
Se estima un presupuesto oficial de CUARENTA Y SIETE MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA MIL 
QUINIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS CON CINCUENTA Y UN CENTAVOS ($47.480.543,51) COP incluido los 
impuestos, tasas y contribuciones que se generen con ocasión a la celebración, ejecución y liquidación del contrato en 
caso que aplique; con cargo a la Unidad Ejecutora 27-01-02-015 CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA C-2701-
0800-28-0-2701019-02 ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - DESPACHOS JUDICIALES ADECUADOS Y 
DOTADOS - MEJORAMIENTO Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA DE LA RAMA JUDICIAL A 
NIVEL NACIONAL. 
 
3.1 Forma de pago.  
 
La Dirección Seccional de Administración Judicial Seccional Villavicencio pagará el valor del contrato en un solo pago 
correspondiente al 100%, previa presentación de la factura junto con sus soportes de ley y los correspondientes 
cumplidos expedidos por el supervisor designado por la Entidad, así mismo deberá aportar: 
 

• Acta de iniciación, terminación, recibo y liquidación 

• Informe final del contratista en medio físico y en medio magnético con sus respectivos soportes (registro 
fotográfico, planillas, memorias de cálculo, certificado de calidad materiales, ensayos de laboratorio, etc.) 

• Acreditación del pago de seguridad social y aportes parafiscales. 

• Factura original o documento equivalente. 

• Documentos que acrediten el pago de las obligaciones por parte del contratista, al Sistema Integral de 
Seguridad Social (ARL, EPS, Pensiones) y Parafiscales (ICBF, Cajas de Compensación Familiar y Sena, 
cuando a ello haya lugar).   

  
El contratista se obliga a cargar la factura y los demás soportes para el pago a través de la plataforma del Secop II y 
cumplir con lo señalado en el Decreto Reglamentario No. 358 de 2020, en concordancia con la Resolución No. 000042 
de 2020 emitida por la DIAN. 
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En todo caso los pagos estipulados en el presente punto se sujetarán a los recursos que la Dirección General de 
Crédito Público y del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda, sitúe a la Entidad. 
 
Al momento del pago se harán los descuentos de impuestos retención y demás rubros establecidos legalmente.            
 
4. Lugar de ejecución.  

 
La ejecución del futuro contrato se llevará a cabo en el Tribunal del Distrito Judicial de San José del Guaviare ubicado 
en la calle 10 N°22-51 Barrio La Esperanza del Municipio de San José del Guaviare. 
 
5. Plazo de ejecución y vigencia del contrato. 
 
El plazo de ejecución del presente proceso corresponde a treinta (30) días calendario, contados a partir del acta de 
inicio y previa presentación de los requisitos para el perfeccionamiento y ejecución del contrato. 
 
6. Condiciones y calidades exigidas. 
 
6. En cuanto a los oferentes. 
 
6.1.1. Oferentes hábiles. 

 
Las personas naturales o jurídicas, que no se encuentren incursas en causales de inhabilidad e incompatibilidad para 
contratar con el Estado, también podrán participar en forma independiente, en Consorcio o en Unión Temporal. 
 
Los participantes no deben figurar en el boletín de responsables fiscales de la Contraloría General de la República, la 
página de la Procuraduría General de la Nación y el Registro de Antecedentes Penales de la página web de la Policía 
Nacional, para lo cual la entidad realizará la consulta a través de la página web del ente de control. 
 
6.1.2. Compromiso anticorrupción. 
 
El oferente apoyará la acción del Estado Colombiano y a la Nación – Consejo Superior de la Judicatura – Dirección 
Seccional de Administración Judicial de Villavicencio – Meta, para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de 
rendir cuentas, y en este contexto deberá asumir explícitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su 
obligación de cumplir la ley colombiana:  
 
El oferente se compromete a no ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago o dádiva a ningún funcionario 
público en relación con su oferta, con el proceso de contratación ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse 
como resultado de su oferta.  
 
El oferente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un agente comisionista independiente 
lo haga en su nombre.  
 
El oferente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquier otro 
representante suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la República de Colombia, y 
especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de contratación y la relación contractual que podría derivarse 
de ella, y les impondrá la obligación de no ofrecer o pagar sobornos a los funcionarios de la Nación – Consejo Superior 
de la Judicatura – Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio – Meta, ni a cualquier otro funcionario 
público que pueda influir en la adjudicación del contrato, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que 
por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre la adjudicación, ni de ofrecer pagos a los funcionarios 
de Nación – Consejo Superior de la Judicatura – Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio – 
Meta, durante el desarrollo del contrato que se suscribiría de ser elegida su oferta.   
 
El oferente se compromete formalmente a no celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la 
colusión en el proceso, o como efecto la distribución de la adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre el 
que es materia del presente documento, o la fijación de los términos de la oferta.  
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En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se debe reportar el hecho al 
Programa Presidencial “Lucha Contra la Corrupción” a través de alguno de los siguientes medios: los números 
telefónicos (1) 560 1095, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; la Línea Transparente del Programa, a los números: 9800-913 
040 o (1) 286 48 10; correo electrónico al sitio de denuncias del programa en la página Web www.anticorrupción.gov.co; 
correspondencia o personalmente, en la dirección Carrera 8 No. 7-27, Bogotá, D.C. También puede reportar el hecho 
ante la Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio – Meta. 
  
Si durante el proceso de contratación se comprobare el incumplimiento del oferente, sus representantes o sus 
empleados o agentes, a los compromisos antes enunciados, procederá el rechazo de la oferta presentada. En caso 
de que la Nación – Consejo Superior de la Judicatura – Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio 
– Meta advierta hechos constitutivos de corrupción de parte del oferente durante el proceso de selección, tales hechos 
se pondrán inmediatamente en conocimiento de las autoridades competentes, a fin de que se inicien las acciones 
legales a que hubiere lugar. 
  
Si se comprobare el incumplimiento de dichos compromisos con posterioridad a la adjudicación del proceso o con 
posterioridad a la suscripción del contrato, ello será suficiente para declarar la caducidad del contrato, de acuerdo con 
lo previsto en el numeral 5 del artículo 5 de la Ley 80 de 1993, y se harán exigibles las sanciones previstas en el 
contrato. 
La carta de manifestación de cumplimiento de compromiso anticorrupción deber ser presentado por la proponente 
persona natural, el Representante Legal de la Sociedad oferente y en caso de ser consorcio o unión temporal cada 
uno de los integrantes que lo componen. 
 
7. Manifestación de interés de las mipymes con el fin de lograr una convocatoria limitada. 

 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, la presente convocatoria se 
limitará exclusivamente a MIPYMES, siempre y cuando: 
 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo. 
 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme 
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas 
solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus 
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita 
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

 
De acuerdo a lo anterior, la solicitud se debe realizar dentro del término establecido en el cronograma del proceso y 
deberá contener: 

 

• Documento mediante el cual la MIPYME solicita la limitación de la convocatoria. 
 

• Certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por 
la autoridad competente para expedir dicha certificación. 

 
    Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con 

la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
 

NOTA 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 
Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
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NOTA 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del 
certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a 
las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el 
cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
NOTA 3. En caso de limitarse la convocatoria, solo se aceptarán las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales 
integrados únicamente por Mipyme. 
 
NOTA 4. En el presente proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 
1082 de 2015. 
 
7.1 Evaluación de las calidades de las mipymes solicitantes.  
 
Esta evaluación se llevará a cabo en la Dirección Seccional de Administración Judicial Villavicencio – Meta, ubicada 
en la calle. 36 No 29 – 35 Barrio San Isidro, por parte del Comité Evaluador. 
 
7.2 Procedimiento en caso de convocatoria limitada. 
 
Verificados los requisitos señalados anteriormente la Entidad indicara que en el proceso sólo podrán presentar ofertas 
quienes ostenten la calidad de MIPYMES y las uniones temporales o consorcios integrados únicamente por MIPYMES, 
en las condiciones señaladas según sea el caso. 

 
8. Documentos de la oferta. 
 
Los siguientes documentos y requisitos se consideran necesarios para que la Dirección de Administración Judicial 
Seccional Villavicencio – Meta, acepte que existe realmente una oferta.  
 
La Dirección de Administración Judicial Seccional Villavicencio – Meta, se reserva el derecho de confirmar el contenido 
de todos y cada uno de los documentos que se exigen en este punto y para no considerar las ofertas que no respondan 
las solicitudes de aclaración requeridas por la Entidad. 
 
Índice de la propuesta 
 
Conforme a lo establecido en los Artículos 2.2.1.2.1.5.1.  y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la verificación de 
los requisitos habilitantes se hará exclusivamente en relación con el proponente con el precio más bajo, En caso de 
que éste no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en segundo lugar y así 
sucesivamente.  
 
De no lograrse la habilitación se declarará desierto el proceso.  
 
9. Documentos que acrediten la capacidad jurídica. 
 
La capacidad jurídica encuentra sustento legal en el artículo 1502 del Código Civil, artículo 6 de la Ley 80 de 1993 y el 
numeral 2 del artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.  
 

1.  Carta de presentación de la propuesta 
 
Carta de presentación de la propuesta firmada por el oferente si es Persona Natural, por el Representante Legal de la 
persona jurídica, o por la persona designada para representar al Consorcio o Unión Temporal cuando de ello se trate. 
Anexo No.1 
 
Aval de la Propuesta: 
 

http://www.ramajudicial.gov.co/
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De acuerdo con lo establecido por el artículo 20 de la Ley 842 de 2003, por medio de la cual se modifica la 
reglamentación del ejercicio de la ingeniería, la Propuesta debe estar avalada mediante firma de un Ingeniero civil, de 
acuerdo con el objeto contractual a ejecutar, inscrito y con tarjeta de matrícula profesional vigente. 
 
Para el efecto, en la Carta de Presentación de la propuesta, se deberá indicar claramente la siguiente información: 
 
Nombre del Ingeniero civil que avala la oferta, Número de matrícula profesional (anexar copia de la Tarjeta profesional) 
y Firma. 
 
Se verificará que la documentación presentada por el oferente se ajuste a lo exigido y su forma de evaluar es cumple 
o no cumple. 
 
La carta de presentación de la propuesta debe ir acompañada de copia legible de los siguientes documentos: 
 

• Cédula de ciudadanía, del proponente o de su representante legal si es persona jurídica, consorcio o unión 
temporal; en caso de consorcios y uniones temporales igualmente deberá allegarse copia de la cédula de 
ciudadanía de las personas naturales o de los representantes legales de las personas jurídicas que los conforman.  

• Si el oferente corresponde a una persona natural, o está conformado por personas naturales (en ambos casos 
varón menor de 50 años) deberá acreditar que tenga resuelta su situación militar. No obstante, la entidad podrá 
consultar en la página web https://www.libretamilitar.mil.co/modules/consult/militarysituation 

 
2. Documento de constitución del consorcio o unión temporal  

 
Los oferentes indicarán si su participación es a título de consorcio o unión temporal y en este último caso, señalarán 
los términos y extensión de la participación en la oferta y en su ejecución, los cuales no podrán ser modificados sin el 
consentimiento previo, expreso y escrito de la entidad. 
 
En el documento de constitución el proponente deberá señalar como mínimo la siguiente información sobre el 
consorcio o unión temporal: 
 

• Designación de las personas naturales o jurídicas que conforma el consorcio o unión temporal, con sus 
respectivos documentos de identidad.  

• Para el caso de personas jurídicas, se indicará el nombre e identificación del representante legal, así como la 
manifestación expresa de estar debidamente facultado para actuar en nombre de la persona jurídica que 
representa, lo cual será verificado de acuerdo con el Certificado de Existencia y Representación Legal o en 
su defecto con el acta del órgano social competente: 

• Deberá señalarse el nombre del consorcio o unión temporal. 

• Se designará la persona que representará a los integrantes del consorcio o unión temporal. 

• Indicar los términos y extensión de la participación de cada uno de sus integrantes. 

• Domicilio del consorcio o unión temporal, y las reglas básicas que regulen las relaciones entre los integrantes 
y su responsabilidad. 

 
De conformidad con lo dispuesto en el numeral 2 del artículo 7º de la Ley 80 de 1993, en caso de que el proponente 
sea una unión temporal, se indicará a la entidad en los términos y extensión de la participación en la propuesta y en 
su ejecución de cada uno de sus integrantes, los cuales no podrán ser modificados sin consentimiento previo y escrito 
de la Dirección Seccional.  
 
Como quiera que los integrantes de  los consorcios y uniones temporales deben permanecer bajo la figura asociativa 
durante el tiempo que subsistan las obligaciones contractuales una de las cuales corresponde a la liquidación del 
contrato, y que la obligación de liquidar de mutuo acuerdo subsiste hasta antes del término de caducidad de la acción 
contractual, en el documento de constitución se dejará constancia del tiempo de vigencia del acuerdo el cual no podrá 
ser inferior al plazo de ejecución y liquidación del contrato.  
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Téngase en cuenta lo establecido al respecto por el Decreto N° 1860 de 2021. 
 
La responsabilidad de los miembros del consorcio o la unión temporal se regirá por lo dispuesto en el artículo 7 de la 
ley 80 de 1993 y demás normas reglamentarias. 

3. Carta de manifestación de cumplimiento de compromiso anticorrupción, en cumplimiento a lo establecido en 
la invitación pública.  

   
4.  Declaración de no estar incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en los artículos 

8º y 9º de la Ley 80 de 1993; con la firma de la oferta, la Persona Natural o el Representante Legal de la 
Sociedad oferente, afirma bajo la gravedad de juramento, que no se halla incurso en las mencionadas 
inhabilidades e incompatibilidades.  

   
5.  Certificado de Existencia y Representación Legal del oferente y de cada uno de los miembros del Consorcio 

y/o Unión Temporal, según el caso, con fecha de expedición no mayor de treinta (30) días a la fecha de cierre 
de la presente contratación expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio o por autoridad competente, 
en el que conste que la sociedad está constituida o la persona registrada por lo menos un año (1) de antelación 
a la fecha de apertura del presente proceso de selección, este requisito de cumplimiento deberá acreditarlo 
el oferente que sea persona jurídica, persona natural y también cada uno de los integrantes del consorcio o 
unión temporal que igualmente sean personas jurídicas o naturales.  

   
En el caso de personas naturales deberá adjuntar Copia del Registro Mercantil con fecha de expedición no superior a 
treinta (30) días calendario anterior a la fecha de presentación de la propuesta y cuya actividad comercial sea afín al 
objeto señalado en la presente invitación.  
   
Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas jurídicas privadas extranjeras, 
que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, 
debidamente facultado para presentar la Propuesta, para la celebración del contrato, su ejecución, liquidación y para 
representarla judicial y extrajudicialmente, de acuerdo con lo establecido en el artículo 6 de la ley 1150 de 2007 Artículo 
modificado por el artículo 221 del Decreto 019 de 2012.  
   
Las personas jurídicas extranjeras deberán acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un 
año más de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993.  
   
Los documentos otorgados en el exterior se presentarán legalizados en la forma prevista  en el artículo 480 del Código 
de Comercio, sin perjuicio de que la Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio – Meta, pueda 
solicitar la documentación que requiera para verificar experiencia, capacidad e idoneidad.  
   
La Dirección Seccional verificará el objeto social registrado en el certificado de cámara de comercio y/o del Registro 
Mercantil con el fin de confirmar que se encuentra relacionado con el objeto descrito en el presente proceso de 
selección.   
   
En caso de que el proponente incumpla en alguno de los aspectos anteriormente mencionados, será calificado como 
“No Cumple” en la verificación Jurídica.  
   

6. Acta de autorización del órgano societario al Representante legal del oferente o de cada uno de los miembros 
del Consorcio o de la Unión Temporal, cuando tengan alguna limitación para contraer obligaciones.  

   
7. Certificación expedida por la Contraloría General de la República, en la que conste que el representante legal 

y la empresa si es el caso, no figura en el Boletín de Responsables Fiscales, de conformidad con la Ley 
610/2000. Si el oferente es un Consorcio o Unión temporal, cada uno de sus integrantes deben aportar esta 
certificación. con fecha de expedición no mayor de treinta (30) días a la fecha de cierre de la presente 
contratación.  

   

http://www.ramajudicial.gov.co/
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     No obstante, lo anterior, la entidad por tratarse de un requisito necesario para la futura contratación podrá consultar 
y verificar ante la Contraloría General de la República la no existencia de responsabilidades fiscales.  

   
8. Certificado de antecedentes disciplinarios: El proponente anexará a su propuesta el certificado de 

antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación tanto a nombre del 
representante legal como a nombre de la empresa si es el caso. Se aceptará el descargado de la página Web 
de la Procuraduría. con fecha de expedición no mayor de treinta (30) días a la fecha de cierre de la presente 
contratación. 
 

8. CERTIFICACIÓN SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES Y DE 
SEGURIDAD SOCIAL. De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 1150 
de 2007 y Ley 1562 de 2012 y el decreto 723 de 2013, el oferente (persona jurídica) deberá certificar el pago 
de los aportes realizados en cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los 
sistemas de seguridad social y aportes a parafiscales, cuando a ello haya lugar, mediante certificación 
expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto 
por el representante legal, la cual en todo caso, acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en 
los seis (6) meses anteriores ala presentación de la oferta, con el fin de dar cumplimiento al artículo 23 de la 
Ley 1150 de2007.  

  
Si la certificación la expide un contador y/o revisor fiscal deberá venir acompañada de la tarjeta profesional y del 
Certificado de antecedentes vigente expedido por la Junta Central de Contadores. Si se trata de un consorcio o unión 
temporal, se deberá allegar la certificación de cumplimiento antes mencionada para cada uno de los miembros. La 
proponente persona natural debe acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones 
aportando los certificados de afiliación respectivos o podrá hacerlo aportando la última planilla del mes en que este 
obligado.  
  
La obligación de presentar las certificaciones de cumplimiento del Artículo 50 de la ley 789de 2002 no aplica para 
personas jurídicas extranjeras, salvo que participen sucursales de estas legalmente constituidas en Colombia, caso en 
el cual deberán presentar la certificación mencionada en el primer párrafo de este numeral o una certificación del 
representante legal de la sucursal en la que manifieste que la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no deben 
cumplir con lo señalado en la ley 789 de 2002.  
  
Las empresas reportadas en mora no podrán presentarse en el presente proceso de contratación estatal de 
conformidad con el último inciso del artículo 7 de la Ley 1562 del 11de julio de 2012. Cuando se trate de documentos 
de naturaleza pública otorgados en el exterior, de conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá 
del trámite de consularización señalado en este numeral, siempre que provenga de uno de los países signatarios de 
la Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolición del requisito de legalización para documentos 
públicos extranjeros.  
  
En este caso sólo será exigible la apostille, trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la 
autenticidad de la firma y la calidad con que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la 
autoridad competente en el país de origen.  
  
Si la apostille está dada en idioma distinto al idioma español, deberá presentarse acompañada de una traducción oficial 
a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes. 
  

10. Registro Único Tributario (RUT), con el fin de verificar las obligaciones tributarias que cada proveedor tiene 
ante la DIAN y a su vez para determinar la clase y porcentaje de retención que se le debe aplicar en el 
momento de realizar el pago del futuro contrato.  

   
11. Fotocopia del documento de identidad de la persona natural o del representante legal de la persona jurídica, 

del consorcio o de la unión temporal, según sea el caso.  
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12. Garantía de seriedad de la oferta  
  
El proponente deberá presentar con su propuesta una garantía de seriedad conforme al artículo 2.2.1.2.3.1.9 del 
Decreto 1082 de 2015, la cual contendrá:  
  
Asegurado/Beneficiario: DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN JUDICIAL DE VILLAVICENCIO, NIT. 
822.001.228-9.  
Valor: No inferior al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del PRESUPUESTO OFICIAL.  
Vigencia: CUATRO (4) MESES contados a partir de la fecha y hora fijadas para el cierre de la presente 
CONVOCATORIA PUBLICA.   
Tomador/Afianzado: si el proponte es una persona jurídica, la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social 
que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y 
no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa 
manera. Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, la garantía deberá tomarse a nombre de sus 
integrantes, y no a nombre del representante legal, ni a nombre del consorcio o unión temporal.  
En el evento que la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, en la garantía de seriedad deberá estipularse 
el nombre o razón social de los integrantes, número de identificación, y porcentajes de participación.  
  
La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de rechazo 
de la misma. (Parágrafo 3 artículo 5 Ley 1150 de 2007, modificada por el artículo 5° de la Ley 1882 de 2018). 
 

13. Anexar certificado de antecedentes judiciales expedido en la página web de la Policía Nacional  de la persona 
que presente la propuesta o del Representante Legal de la Persona Jurídica que la presente y de los NIT de 
las empresas oferentes. En el caso de Consorcio o Unión Temporal, también se deben aportar las 
certificaciones para cada uno de sus integrantes  por la persona natural o del representante legal de la persona 
jurídica, del consorcio o de la unión temporal, http://antecedentes.policia.gov.co. 

  
14. Anexar certificado de medidas correctivas (Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC como 

infractor de la Ley 1801 de 2016) expedido en la página de la web Policía Nacional de la persona natural o 
del representante legal de la persona jurídica, del consorcio o de la unión temporal, según sea el caso. 
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx . 
 

15. Certificación de Mipyme (en caso de que el proceso sea limitado a MIPYMES), expedida por el representante 
legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia 
y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha 
certificación. 

 
8. Requisitos habilitantes Técnicos y de experiencia: 

 
El proponente debe aportar:   
 

1. GRUPO MÍNIMO DE APOYO. 
  
El grupo de apoyo mínimo y las dedicaciones (hombre - mes) que el oferente debe involucrar en su propuesta y por 
ende el contratista debe garantizar será el siguiente: 
  

• UN (01) Arquitecto o Ingeniero civil - Director de Obra. (Dedicación 50%). 

• UN (01) Arquitecto o Ingeniero civil Residente de obra (Dedicación 100%) 

• UN (01) Profesional en Salud Ocupacional (Dedicación 100%)  
  
Para cada uno de los profesionales propuestos, se deberá anexar carta de compromiso de los profesionales con la 
dedicación requerida en el presente proceso, hoja de vida con sus respectivos soportes, tales como fotocopia de la 
matrícula Profesional, el certificado de vigencia de la tarjeta profesional, diplomas o certificados de obtención del título 
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de estudios de pregrado, postgrado y diligenciar para cada uno de ellos la información solicitada en el respectivo 
Anexo, en donde deberá consignar la información sobre el personal requerido, con el perfil que se indica a continuación: 
  

• Un (1) Arquitecto o Ingeniero civil - Director de Obra. (Dedicación 50%)  
El oferente debe presentar Un (1) Arquitecto o Ingeniero civil. Experiencia general mínima de cinco (05) años contados 
a partir de la expedición de la matricula profesional, quien debe acreditar que se ha desempeñado como Director de 
Obra en tres (3) contratos terminados y liquidados cuyo valor expresado en SMMLV de la presente vigencia, sea igual 
o superior al de la presente convocatoria, y cuyo objeto haya sido o consistido en “MANTENIMIENTO Y/O 
MEJORAMIENTO Y/O ADECUACIÓN Y/O REMODELACIÓN DE INSTALACIONES INSTITUCIONALES Y/O 
ADMINISTRATIVAS”, la experiencia aportada debe estar plenamente certificada por el contratante y debe 
corresponder al menos a seis (6) meses como Director de obra en cada uno. 
  
Con el fin de acreditar las calidades y experiencia exigidas al Director de Obra, el proponente debe relacionar y adjuntar 
con el anexo correspondiente las Certificaciones de experiencia expedidas por la entidad pública y/o privada 
contratante, en la que se indique que realizó labores como profesional y Director Obra con una dedicación del 50%, 
de acuerdo al objeto solicitado. Los certificados deben contener como mínimo: nombre, dirección y teléfono del 
contratante; tipo de obra o labores realizadas, número del contrato y plazo de duración. La certificación debe ir 
acompañada con la respectiva acta de liquidación del contrato. 
  

• Un (1) Arquitecto o Ingeniero civil Residente de Obra (Dedicación 100%)  
  
El oferente debe presentar Un (1) Arquitecto o Ingeniero Civil con tres (3) años de experiencia profesional como 
mínimo, contados a partir de la expedición de la matricula profesional, quien debe acreditar que se ha desempeñado 
como Residente de Obra en tres (3) contratos terminados y liquidados, cuyo valor expresado en SMMLV de la presente 
vigencia, sea igual o superior al de la presente convocatoria y cuyo objeto haya sido o consistido en “MANTENIMIENTO 
Y/O MEJORAMIENTO Y/O ADECUACIÓN Y/O REMODELACIÓN DE INSTALACIONES INSTITUCIONALES Y/O 
ADMINISTRATIVAS”, y la experiencia aportada debe estar plenamente certificada por el contratante y debe 
corresponder al menos a seis (6) meses como Residente de obra en cada uno. 
  
Con el fin de acreditar las calidades y experiencia exigidas al Profesional, el proponente debe relacionar y adjuntar con 
el anexo correspondiente las Certificaciones de experiencia expedidas por la entidad pública y/o privada contratante 
en la que se indique que realizó labores como profesional residente de Obra con una dedicación del 100%, de acuerdo 
con el objeto solicitado. Los certificados deben contener como mínimo: nombre, dirección y teléfono del contratante; 
tipo de obra o labores realizadas, número del contrato y plazo de duración.  La certificación debe ir acompañada con 
la respectiva acta de liquidación del contrato. 
  

• Un (1) Profesional en Salud Ocupacional. (Dedicación del 100%) 
  
El oferente debe presentar un (1) Profesional en Salud Ocupacional, con experiencia profesional de tres (3) años como 
mínimo en acompañamiento a ejecución de obras civiles en contratos cuyo objeto haya sido o consistido en 
“MANTENIMIENTO Y/O MEJORAMIENTO Y/O ADECUACIÓN Y/O REMODELACIÓN DE INFRAESTRUCTURA 
FÍSICA”, con una dedicación del 100%, y contar con licencia vigente para la prestación de servicios en salud 
ocupacional. La experiencia aportada debe estar plenamente certificada por el contratante. 
  
Con el fin de acreditar las calidades y experiencia exigidas al Profesional, el proponente debe relacionar y adjuntar con 
el anexo correspondiente las Certificaciones de experiencia expedidas por la entidad pública y/o privada contratante 
en la que se indique que realizó labores como profesional en Salud Ocupacional con una dedicación del 100%, de 
acuerdo con el objeto solicitado. Los certificados deben contener como mínimo: nombre, dirección y teléfono del 
contratante; tipo de obra o labores realizadas, número del contrato y plazo de ejecución.  La certificación debe ir 
acompañada con la respectiva acta de liquidación del contrato. 
  
Se verificarán una (1) sola hoja de vida por cada cargo requerido, con los documentos aquí citados por cargo, y por 
tanto no se debe diligenciar más de un (1) anexo por cada cargo. En caso de relacionarse más de uno (1), la Entidad, 
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para salvaguardia de los principios de transparencia, lealtad e igualdad, verificará sólo el primer anexo de acuerdo con 
los cargos solicitados en el orden en que aparezcan relacionados. No se deben relacionar en el anexo Grupo Mínimo 
de Apoyo más de tres (03) contratos por profesional. En caso de relacionarse más de tres (03) contratos, la Entidad, 
para salvaguardia de los principios de transparencia, lealtad e igualdad, verificará solo los primeros tres (03) en el 
orden en que aparezcan relacionados en el anexo y/o el orden en el que sean aportados por el oferente. 
  
Debe anexar la hoja de vida con las respectivas certificaciones, las cuales deben contener como mínimo la siguiente 
información: 
  

• Nombre del profesional 

• Persona, Entidad o empresa contratante. 

• Número del contrato 

• Objeto del Contrato 

• Cargo desempeñado 

• Fecha de inicio (día/mes/año) y terminación (día/mes/año) del contrato como profesional. 
  
Igualmente, deberá aportar la Copia legible de la Tarjeta Profesional, Copia Legible del documento de identidad, el 
Certificado de vigencia de la Tarjeta profesional expedida por el COPNIA (Consejo Profesional Nacional de Ingeniería) 
debidamente firmado, CPNAA (Consejo Profesional de Arquitectura y sus Profesiones Auxiliares).  
  
Las certificaciones que no contengan la información antes mencionada no serán tenidas en cuenta por la entidad.  
  
NOTA: En caso de que el mismo proponente o Representante Legal sea quien suscriba la certificación, deberá aportar 
copia legible del contrato y Acta de liquidación del respectivo contrato que relaciona (expedidas por la entidad o 
empresa contratante), debidamente fechada y suscrita, donde deberán ser claras y concisas las fechas (día/mes/año) 
y periodos de inicio, prórrogas, adiciones, suspensiones, reinicios y terminación que se presentaron en dicho contrato; 
de lo contrario no serán tenidas en cuenta por la entidad.  
  
Con el fin de acreditar las calidades y experiencia exigidas al profesional, el proponente debe relacionar y adjuntar con 
el anexo correspondiente las Certificaciones académicas. 
  
La no presentación de todos los documentos antes aludidos genera que la propuesta se califique como NO HABIL. 
  
El proponente debe tener en cuenta que todo profesional de la Ingeniería y sus profesiones auxiliares, titulado y 
domiciliado en el exterior que, en virtud del contrato que se suscriba como consecuencia de este proceso, pretenda 
ejercer por tiempo determinado su profesión en Colombia, deberá obtener un Permiso Temporal al efecto, otorgado 
por el Consejo Profesional Nacional de Ingeniería y sus Profesiones Auxiliares - COPNIA -, de acuerdo con las 
condiciones y requisitos establecidos en el Decreto 239 de 2000 y el artículo 7º de la citada Ley. Lo anterior se aplica 
tanto al personal profesional del contratista como al contratista persona natural que se encuentre en las condiciones 
enunciadas. El incumplimiento de lo dispuesto en las normas mencionadas constituye ejercicio ilegal de la profesión, 
sujeto a las sanciones correspondientes. En los demás casos, el profesional deberá contar con su Tarjeta Profesional 
y el técnico con su certificado, de acuerdo con la misma Ley 64/78 y sus decretos reglamentarios. 
  
En el caso de profesionales de la Ingeniería con título extranjero y domiciliado en el exterior, en las ramas reguladas 
por leyes especiales, deberán cumplir con los requisitos que dichas leyes especiales establecen para el ejercicio 
temporal de su profesión en Colombia, so pena de incurrir en ejercicio ilegal de la misma sujeto a las sanciones de ley. 
Lo anterior, sin perjuicio del cumplimiento de las demás condiciones generales para trabajar en Colombia, exigidas por 
otras normas legales, tales como visas, etc. 
  
El supervisor del contrato deberá constatar el cumplimiento de las normas respectivas, antes de autorizar el ejercicio 
por parte del respectivo profesional. 
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Se entiende por experiencia profesional, el tiempo transcurrido desde la fecha de obtención del título (Fecha de Grado) 
hasta la fecha de cierre de la Convocatoria, no obstante, para los ingenieros se computará desde la fecha de obtención 
de su matrícula profesional en el COPNIA. 
  
La entidad se reserva el derecho de verificar la información suministrada  
  
Nota: La entidad podrá solicitar aclaración sobre las certificaciones presentadas, en cualquier momento del 
proceso contractual y realizar las verificaciones al respecto de las certificaciones o contratos allegadas como 
experiencia. 
  
El personal mínimo propuesto, no podrá ser cambiado durante la ejecución del proyecto, a menos que exista una justa 
causa, la cual deberá ser sustentada ante el Supervisor para su evaluación y posterior autorización. En caso de 
aprobarse el cambio, el personal deberá reemplazarse por uno de igual o mejor categoría que el exigido. 
  

2. SISTEMA DE GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: El oferente deberá aportar de 
conformidad, con lo previsto en la Resolución 0312 de 2019 del Ministerio de Trabajo, una certificación 
suscrita por la ARL, en la que conste que el oferente cuenta con un Sistema de Gestión de la Seguridad y 
Salud en el Trabajo, la cual deberá encontrarse vigente a la fecha de cierre de la presente contratación.  

  
3. EL OFERENTE DEBERÁ PRESENTAR LA PROGRAMACIÓN DETALLADA DE OBRA EN PROJECT O 

SOFTWARE DE PROPÓSITO SIMILAR: En medio magnético del programa y en PDF, dentro de la cual 
deberá especificar los tiempos a desarrollar la presente contratación, teniendo en cuenta el plazo de ejecución 
establecido por la entidad y deberá tener en cuenta el sitio en que se va a desarrollar la obra, naturales, 
geológicas, climáticas. En las pre-actividades a ejecutar deberá contemplar el suministro de insumos y 
transporte de estos, para ejecutar cada una de las actividades contractuales. Así mismo tendrá en cuenta las 
siguientes consideraciones: 

  
Programa de Trabajo e inversiones: 
  
Es el reconocimiento, en forma descriptiva, del modo en que el PROPONENTE se compromete a ejecutar la obra, 
constituida en días enteros en función del plazo establecido en el Pliego de Condiciones; para tal fin el PROPONENTE 
se obligará a estudiar de manera detallada la forma de ejecutar la obra que será convocada y presentará el programa 
de construcción mediante el cronograma de barras o “Diagrama de Gantt”, estrictamente de acuerdo con la 
metodología y conformación a continuación relacionada: 
  
Para su elaboración y la de cada uno de los componentes que hacen parte de la programación requerida deberá utilizar 
software para planeación de proyectos, tal como Microsoft Project®, Superproject®, SureTrack®, Project Scheduler®, 
FastTrack Schedule®, Primavera Project Planner® u otro similar. 
  
La programación de la obra deberá presentarse de la siguiente manera: 
  

• El PROPONENTE debe definir el programa de ampliación de acuerdo con las necesidades del proyecto, las 
especificaciones de construcción, el proceso constructivo técnicamente viable, con los rendimientos y tipos 
de cuadrillas definidos por el oferente, las cantidades de obra y el plazo establecido. 

  

• El plazo y el valor del programa de obra presentado debe ser estrictamente igual al ofertado en la Carta de 
Presentación de la Propuesta. 

  

• El plazo no debe superar al plazo establecido desde el presente estudio. 
  

• El cronograma de barras o “Diagrama de Gantt” deberá contener la siguiente información: Identificación y 
nombre de los Ítems, duración del ítem, iniciación y terminación del ítem, holgura total, ítems predecesores o 
antecesores. La programación se presentará en días NO CALENDARIZADOS Y por Items en función del 
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plazo establecido, el programa deberá identificar todos los Items que componen la obra, mostrar su orden y 
secuencia y la interdependencia que existe entre ellos, deberá elaborarse por el método Pert, utilizando como 
herramienta el programa Microsoft Project o similar, este deberá proveer diagramas que muestren la 
secuencia lógica de ejecución de los capítulos, incluyendo como mínimo los siguientes reportes: 

  
a. En el Diagrama de Gantt  

  
Se deberá como mínimo describir la siguiente información de verificación complementada así:  
  
•Nombre del capitulo 
•Duración 
•Valor del ítem 
•Precedencias 
•Comienzo 
•Fin 
•Número del ítem 
•Holguras 
•Limite de comienzo 
•Limite de finalización 
•Demora permisible 
•Margen de demora total 
•Ruta crítica de ejecución 
  

b. En el Diagrama de Pert.  
  
En el Diagrama de Pert. se deberá como mínimo describir la siguiente información de verificación complementada así:  
  
Nombre del capítulo 
  
•Duración 
•Precedencias 
•Número del ítem 
•Holguras 
•Limite de comienzo 
•Limite de finalización 
•Demora permisible 
•Margen de demora total 
•Ruta crítica de ejecución 
  

c. FLUJO DE INVERSIÓN DEL CONTRATO:  
  
El PROPONENTE deberá presentar el flujo de inversión, expresado en pesos conforme al valor de la oferta económica. 
La presentación del flujo de inversión de los recursos del deberá realizarse utilizando una aplicación software tipo 
project o similar, por cada una de las actividades (capítulos y subcapítulos) contenidas en el Formato Oferta 
Económica, discriminadas por semanas y compiladas por mes.  
  

d. CUADRO DE RENDIMIENTO Y DURACIÓN DE ACTIVIDADES O TAREAS  
  
En este cuadro se debe consignar la información referente a la actividad relacionada, de acuerdo con el análisis 
realizado a él o los ítem que la componen, señalando para la actividad su número, su descripción, su nomenclatura de 
identificación (de ser el caso) y la duración de la misma y para el caso del o de los ítem constituyentes, estos deben 
consignar el identificador del ítem, descripción, unidad, cantidad, tipo de cuadrilla utilizada, numero de cuadrillas 
utilizadas y su duración en días o su asignación a criterio del proponente cuando corresponda a suministros. Se recalca 
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el hecho que el proponente deberá presentar una programación de obra por ítems, los cuales deberán estar asociados 
de forma coherentes y correspondiente con la esencia de su actividad. 
  
Las duraciones de cada ítem que compone cada actividad deberán ser correspondientes con los con los rendimientos 
y tipos de cuadrillas definidos por el oferente. Se pueden aplicar los principios de simultaneidad o de secuencia de los 
ítems constituyentes de la actividad, para definir su duración. Para el caso de considerar la simultaneidad del o de los 
ítems constituyentes de cada actividad, se tendrá en cuenta el ítem con mayor incidencia o cantidad, el cual 
determinará la duración de la misma, por otro lado, si se aplica el principio de secuencia, este debe verse reflejado en 
la construcción de los diagramas que exijan discriminación de los ítems que constituye cada actividad (Lista de 
Actividades y Diagrama de Gantt de persona). 
  

e. DIAGRAMA DE GANTT DE PERSONAL  
  
Dado que se debe verificar en cualquier momento de la obra, la cantidad de personal o cuadrillas utilizadas de acuerdo 
a la propuesta, como elemento de soporte a la labor de la supervisión, se solicita al proponente el diagrama de GANTT 
de personal, con las barras que describen el desarrollo de cada actividad, utilizando para su construcción los tiempos 
que deben ser iguales a las utilizadas en el diagrama de red y que tal y como se señaló en el desarrollo de la misma, 
sobre las cuales se debe reseñar la actividad (identificación de la actividad y la duración de la misma), de acuerdo a lo 
fijado previamente por el contratista y en el flujo de personal por tareas. Para tal fin, se exige la discriminación en el 
cuadro de Gantt de personal, para cada ítem que componen a cada actividad, con los datos relacionados a: ÍTEM, 
DESCRIPCIÓN, CANTIDAD, UNIDAD, RENDIMIENTO, TIPO DE CUADRILLA Y CANTIDAD DE CUADRILLAS, para 
cada uno de ellos. Las barras que señalan los tiempos y duraciones de cada ítem deben poder determinar el momento 
en que se utilizan las cuadrillas señaladas por el proponente, sea que este haya utilizado el principio de simultaneidad 
o de secuencia, para la ejecución de los ítems que constituyen cada actividad. 
  

f. Histograma de Personal 
  
Se establece una tabla que contenga el número de personas trabajando en cada Actividad a diario, es de aclarar que 
el número de personas de la actividad en cada día será el producto del número de personas por cuadrilla y el número 
de cuadrillas realizando la actividad en este día, lo que nos permitirá saber cuántas personas en total realizaran 
actividades diarias. 
  

Actividad Descripción Nº de Personas diarias 

1 2 3 4 5 6 7 8 

                    

                    

total                 

  
La programación que no contenga la información antes mencionada no será tenida en cuenta por la entidad.  
  

4. CERTIFICACIÓN SEGURIDAD INDUSTRIAL: El oferente deberá anexar certificación, expedida por la 
persona natural o el representante legal de la firma, unión temporal o consorcio donde indique que se obliga 
a garantizar las normas de seguridad industrial para la ejecución del contrato en los siguientes aspectos:  

  
1. Elementos de seguridad industrial para obreros y todo el personal de la obra. 

  
2. Certificado del personal capacitado en alturas de acuerdo con la Reglamentación de Seguridad para 

protección contra caídas en trabajo en altura según Resolución 1409 de 2012. 
  
3) Manipulación de equipos, herramientas, combustibles y todos los elementos que se utilicen para cumplir el objeto. 
  
4) Todo el contenido de seguridad industrial debe acogerse a las normas vigentes.  

http://www.ramajudicial.gov.co/


Hoja 18 de 47 – Anexo a la Invitación Pública MC021 de 2023 

 

 
Calle 36 No. 29 - 35 Barrio San Isidro Teléfono (8) 6629506  www.ramajudicial.gov.co 

  
5. CERTIFICACIÓN ASEO GENERAL: El oferente deberá anexar certificación expedida por la persona natural 

o el representante legal de la firma, Unión temporal o consorcio donde se compromete a mantener el sitio 
de la obra señalizado y libre de deshechos u obstáculos durante todo el tiempo de la ejecución de los 
trabajos. El contratista estará obligado a realizar limpieza de vidrios, pisos y áreas ocupadas. 

 

• Experiencia Especifica del proponente:  
 

Se acreditará mediante el anexo de hasta tres (3) certificaciones de contratos terminados y liquidados, la 
experiencia debe ser relacionada con el objeto del presente proceso, expedidas por las entidades del estado o 
particulares, cuyo valor reportado en SMMLV en sumatoria, deberá ser mayor o igual al presupuesto oficial 
expresado en SMMLV de la presente vigencia.  
  
Dando cumplimiento al artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto Nº 1860 de 2021, sobre criterios diferenciales para 
Mipymes en el sistema de compras públicas, la entidad definió como requisitos habilitantes diferenciales, 
la siguiente experiencia:  
  
Se acreditará mediante el anexo de hasta cuatro (4) certificaciones de contratos terminados y liquidados, la 
experiencia debe ser relacionada con el objeto del presente proceso, expedidas por las entidades del estado o 
particulares, cuyo valor reportado en SMMLV en sumatoria, deberá ser mayor o igual al presupuesto oficial 
expresado en SMMLV de la presente vigencia.  
Adicionalmente, deberá aportar copia del contrato y/o Acta de terminación y/o Acta de liquidación.  
  
En donde se podrá verificar lo siguiente:  
  
• Número del proceso contractual   
• Fecha del contrato  
• Objeto del contrato  
• Contratante – Teléfono, dirección.   
• Contratista   
• Valor del contrato  
• Plazo de ejecución del contrato (Fecha de inicio y Fecha de terminación)  
  
La certificación de los contratos ejecutados bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, para la evaluación 
de la experiencia se tomará del porcentaje de participación del miembro en la ejecución del contrato certificado, 
por lo anterior, el proponente deberá presentar el documento que acredito la conformación del consorcio o de la 
unión temporal, con el fin de determinar el porcentaje de participación del miembro en el contrato, para la evaluación 
de la experiencia en valor o cuantía, esta será tomada de acuerdo con el porcentaje de participación.  
   
En caso de ser certificaciones a través de los cuales se acredite la experiencia general exigida, deben contener 
como mínimo la siguiente información:  
   
Empresa o entidad contratante, dirección, teléfono   
Objeto del contrato  
Plazo de ejecución (Fecha de inicio y Fecha de terminación) El contrato debe haberse terminado  
Valor del Contrato  
  
Para los casos específicos de proponentes plurales, y bajo los criterios diferénciales aplicados, se tendrá en cuenta 
lo establecido en el Decreto N° 1860 de 2021.   
  
Nota: La entidad podrá solicitar aclaración sobre las certificaciones presentadas, en cualquier momento del 
proceso contractual.  
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9. Documentos que acrediten las condiciones bancarias. 
 
• Formato información beneficiario cuenta, según Anexo no. 3. 
 
• Certificación bancaria que indique que la cuenta en donde la Dirección Seccional de Administración Judicial de 

Villavicencio – Meta, consignará el valor del contrato y la cual debe indicar que se encuentra activa. 
 

Cuando la oferta sea presentada en Consorcio o en Unión Temporal, este formato lo allegará al día siguiente de la 
adjudicación con los datos del NIT del Consorcio o de la Unión Temporal. 

 
10. Oferta económica. 
 
La oferta económica debe ser presentada en el FORMATO DE OFERTA ECONÓMICA del cuestionario de la 
plataforma del SECOP II. 
 
Los precios unitarios de la oferta deben incluir los siguientes factores de AIU: 
 

ADMINISTRACIÓN 15% 

IMPREVISTOS 1% 

UTILIDAD 8% 

IVA SOBRE UTILIDAD 19% 

 
La oferta debe incluir la totalidad de los ítems requeridos, no se aceptarán ofertas parciales. 
 
El proponente será responsable de analizar y contemplar dentro de su propuesta el IVA de todos los insumos y fases 
intermedias, necesarias para el cumplimiento del objeto contractual, lo que en todo caso será revisado por la entidad 
realizando la corrección aritmética respectiva. 
 
Los precios ofertados dentro de la propuesta económica no deben estar por encima de los precios unitarios 
establecidos en los precios del estudio de mercado realizado por la entidad. 
 
En materia de impuestos no se aceptarán salvedades de ninguna naturaleza. Serán de responsabilidad exclusiva del 
proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar los valores totales en la propuesta, debiendo asumir los 
mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. El incumplimiento de alguna de las 
condiciones requeridas genera el rechazo de la propuesta. 
Si la propuesta presenta algún error matemático, se corregirá y se llevará al costo real. Se aceptarán errores 
acumulados en la propuesta hasta en un cero punto cinco por ciento (0,5%) del valor de la propuesta, superada esta 
diferencia, la propuesta será rechazada. El valor total corregido de la oferta no se excederá del presupuesto oficial 
establecido en la invitación pública, de lo contrario, la oferta no se tendrá en cuenta para su evaluación y posterior 
adjudicación del contrato. 
 
Los requisitos mínimos habilitantes serán verificados únicamente al oferente con el menor precio. La entidad verificará 
que dicho oferente no se encuentre en alguna de las causales de rechazo y que la oferta económica cumpla con los 
requisitos mínimos exigidos por la entidad, para pasar a la revisión de requisitos mínimos habilitantes, rechazando la 
oferta y continuará con la misma evaluación del oferente ubicado en el segundo lugar del orden de elegibilidad por 
menor precio. En caso de que el oferente con menor precio propuesto cumpla con los requisitos de la oferta económica 
y no se encuentre incurso en causal de rechazo, se continuará con la verificación de requisitos habilitantes y en caso 
de que este no cumpla con los mismos, se podrá contratar con el oferente que se ubique en el segundo lugar en la 
evaluación realizada, previa verificación en su totalidad de las cualidades exigidas. En caso de que este tampoco 
cumpla se verificará las de quien presentó el tercer precio y así sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. 
En todo caso la oferta deberá encontrarse en condiciones del mercado y satisfacer las necesidades. De no lograrse lo 
anterior, se repetirá el proceso de selección. Si se presenta una sola oferta y esta cumpliera con los requisitos 
habilitantes la entidad procederá a su adjudicación. 
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Los oferentes interesados en participar en el presente proceso de selección deberán tener en cuenta lo establecido en 
el Artículo 2.2.1.1.2.2.4. Oferta con valor artificialmente bajo del Decreto 1082 de 2015, el cual establece:  Si de 
acuerdo con la información obtenida por la entidad Estatal en su deber de análisis de que trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1 
del presente decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la entidad Estatal debe requerir al oferente para 
que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que 
trata el artículo anterior, o quien haga la evaluación de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con 
el análisis de la misma en la evaluación de las ofertas. 
 
Cuando el valor de la oferta sobre la cual la entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor responde a circunstancias 
objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal 
oferta, la entidad Estatal debe continuar con su análisis en el proceso de evaluación de ofertas. 

Así mismo establecido en la “Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratación” 
emanada por Colombia compra Eficiente, específicamente en el numeral III. 

En caso de que los oferentes presenten propuestas artíficamente bajas, la entidad cumplirá con lo establecido en la 
mencionada guía en su numeral V, VI, así como la valoración de las aclaraciones por parte de los interesados, de 
acuerdo al análisis contemplado por los mismo. 
 

11. Causales de Rechazo. 
 

Esta Dirección Seccional de Administración Judicial, NO considerará las ofertas en los siguientes casos:  
 
a) Cuando la propuesta no se hubiere presentado en la fecha y hora límite y de conformidad con lo señalado en la 

invitación pública. 
b) Cuando el valor de la propuesta supere el 100% del presupuesto oficial. 
c) Cuando los precios ofertados dentro de la propuesta económica se encuentren por encima de los precios unitarios 

establecidos en los precios del estudio de mercado realizado por la entidad. 
d) Cuando la información económica del proponente omita uno o más ítems. 
e) Cuando se altere la descripción, unidad de medida o cantidad de algún ítem del presupuesto en la oferta 

económica. 
f) Cuando el proponente no allega en su propuesta la oferta económica o no está debidamente firmada por quién 

está en la obligación legal de presentarla. 
g) Cuando se presente discrepancias entre los ofrecimientos realizados en la oferta económica respecto de la ficha 

técnica de alguno de los ítems cotizados. 
h) Cuando se encuentre que el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad 

establecidas en la Constitución y la Ley. 
i) Si se solicitó la aclaración o subsanación, y el proponente no la realiza en el tiempo estipulado o lo haga 

incorrectamente, o cuando se pidan documentos adicionales para validar información o correcciones aritméticas y 
éstas no sean efectuadas de manera correcta. 

j) Cuando los documentos necesarios para la comparación de las propuestas tengan tachones, enmendaduras, 
correcciones que no permitan establecer con claridad la información contenida y que no estén salvadas con la firma 
del proponente. 

k) Cuando se haya solicitado presentar algún documento o subsanar o aclarar alguna información necesarios para el 
cumplimiento de los requisitos habilitantes, o para la aclaración de los referidos a los factores técnicos y el 
proponente no aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y condiciones determinados en la Invitación o 
en el respectivo requerimiento emitido por la Dirección. 

l) Cuando no anexe la carta de presentación de la propuesta debidamente suscrita por la persona legalmente 
facultada para ello. 

m) Cuando se presente la oferta con condicionamientos que no puedan ser aceptados, que impliquen modificar lo 
exigido en la presente invitación pública o que atenten contra los intereses de la entidad. 

n) Cuando la información, documentos o soportes adjuntados por el proponente no se ajustan a la realidad sin 
perjuicio de las actuaciones adelantadas por la entidad ante las autoridades competentes para que se inicien las 
investigaciones del caso. 
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o) Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto del presente proceso de selección, es decir, se presente 
en forma parcial. 

p) Cuando no cumpla con los requisitos de evaluación, jurídico o técnico o económico de conformidad con la presente 
invitación. 

q) Cuando se compruebe confabulación entre algunos de los proponentes. 
r) Cuando el proponente haya presentado información inexacta o incorrecta, que le permita cumplir con un factor 

excluyente. 
s) Cuando el oferente sea requerido por la entidad para aclaración por oferta que parece artificialmente baja, y éste 

no la presente, o al presentarla no logre establecer una explicación completa y sostenible durante la vigencia del 
contrato, de acuerdo a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y a la guía emanada por Colombia Compra 
Eficiente. 

t) Si la propuesta presenta algún error matemático, se corregirá y se llevará al costo real. Se aceptarán errores 
acumulados en la propuesta hasta en un cero punto cinco por ciento (0,5%) del valor de la propuesta, superada 
esta diferencia, la propuesta será rechazada. 

u) Cuando la propuesta sea presentada por persona jurídica o uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 
y el representante legal no esté debidamente facultado para comprometer a su representada.  

v) Cuando el proponente no presente el documento de conformación de consorcio o unión temporal o lo presente sin 
lo establecido en la presente invitación. 

w) Cuando exista incapacidad legal del proponente para desarrollar el objeto a contratar, o en caso de que la vigencia 
de la persona jurídica sea inferior a la vigencia de la comunicación de la aceptación de la oferta. 

x) Cuando el Proponente manifieste y/o acredite en su propuesta que no ha sido sancionado y la entidad corrobore 
que dicha información no es veraz, con base en el numeral 7º del artículo 26 de la Ley 80 de 1993. 

y) Cuando la propuesta no sea acompañada con Póliza de la seriedad de la oferta o se incumpla con las condiciones 
de la misma. 

z) Cuando el proponente se encuentre reportado en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC) 
aa) Cuando para esta misma Selección de Mínima Cuantía se presenten varias propuestas por el proponente por sí o 

por interpuesta persona, en Consorcio, Unión Temporal o individualmente. 
 

12.  Plazo límite para subsanar 
 
La Dirección Seccional podrá solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones y entrega de documentos 
que estime indispensables. Los proponentes deberán allegarlos dentro del término perentorio que le fije la Entidad, 
so pena de rechazar la propuesta. 
 
En ningún caso la oferta presentada, podrá ser modificada, mejorada o agregar documentos después del cierre del 
proceso de selección, excepto aquellos autorizados por la Ley, los cuales serán solicitados expresamente por la 
entidad. 
 

13. Declaratoria de Desierto del Proceso. 
 
Conforme al Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Decreto 1082 de 2015, la entidad podrá adjudicar el contrato cuando sólo se haya 
presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los 
requerimientos contenidos en la invitación pública. 
 
La declaratoria de desierto del proceso de elección, procederá únicamente por motivos o causas que impida la 
escogencia objetiva y se declara en acto administrativo en el que se señalarán en forma expresa y detallada las razones 
que han conducido a esa decisión. 
  
De acuerdo con el numeral 1º del artículo 67 del Código de Procedimiento Administrativo, el cual permite la notificación 
electrónica como mecanismo de notificación personal, siempre y cuando medie la aceptación del interesado, el 
proponente acepta con la firma de la carta de presentación de la propuesta la notificación electrónica de los actos 
administrativos que ponen fin al proceso de selección. 
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CAPITULO II 

FORMA DE EVALUACIÓN Y CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN. 
 
1. Forma de verificación y evaluación. 
 
La Dirección de Administración Judicial Seccional Villavicencio – Meta, adjudicará totalmente el contrato, al proponente 
cuya propuesta se encuentre ajustada a las condiciones de contratación, cumpla con los requisitos económicos, 
jurídicos y técnicos – calidad, de acuerdo con lo establecido en la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015. 
 
La evaluación de las propuestas se realizará según los criterios, que se relaciona a continuación:   
 

REQUISITOS HABILITANTES  CALIFICACIÓN  

Verificación de los requisitos jurídicos.  Cumple / No cumple 

Verificación de las condiciones de experiencia. Cumple / No cumple 

Verificación de las condiciones técnicas. Cumple / No cumple 

Evaluación económica Se Seleccionará la de Menor Precio 

 
a. Verificación de los requisitos jurídicos. 

 
La verificación de los requisitos jurídicos, estará a cargo de un Servidor de la Unidad de Asistencia Legal – División de 
Contratos designado por el Director de esta Seccional y se realizará mediante la verificación de los documentos que 
acrediten la capacidad jurídica, presentados en cumplimiento de los términos y condiciones que se establecidos en el 
numeral “Documentos que acrediten la capacidad jurídica” de la presente Invitación Pública. Este aspecto no otorgará 
puntaje, pero habilitará o deshabilitará la oferta. Se evaluará con “Cumple o No Cumple”. 
 
b. Verificación de las condiciones de experiencia. 
 
La verificación de las condiciones de experiencia, estará a cargo de un Coordinador del Área Administrativa y un 
servidor del área responsable o beneficiaria del bien, obra o servicio del contrato designado por el Director de esta 
Seccional y se realizará mediante la verificación de los documentos exigidos en el numeral “Documentos que acrediten 
las condiciones de experiencia” de la presente Invitación Pública. Este aspecto no otorgará puntaje pero habilitará o 
deshabilitará la oferta. Se evaluará con “Cumple o No Cumple”. 
 
c. Verificación de las condiciones técnicas. 
 
La verificación de las condiciones técnicas, estará a cargo de un Coordinador del Área Administrativa y Un servidor 
del área responsable o beneficiaria del bien, obra o servicio del contrato designado por el Director de esta Seccional y 
se realizará mediante la verificación de los documentos exigidos en el numeral “Documentación técnica” de la presente 
Invitación Pública. Este aspecto no otorgará puntaje pero habilitará o deshabilitará la oferta. Se evaluará con “Cumple 
o No Cumple”. 
 
d. Evaluación económica. 

 
Por tratarse de una selección de mínima cuantía, se tendrá como único factor de escogencia el MENOR PRECIO 
TOTAL, producto de la revisión de los valores ofrecidos de las operaciones aritméticas de todas las ofertas, realizadas 
por el Área Financiera, teniendo en cuenta las reglas el procedimiento que se definan en la presente invitación pública 
de conformidad lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
En este factor se evaluará la oferta que presente el menor precio. 
 
e. Adjudicación. 
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Los proponentes deben presentar su oferta conforme con lo estipulado en los documentos previos y la presente 
invitación. La Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio adjudicará el proceso de igual forma por 
el valor de la menor oferta presentada. 
 
f. Cumplimiento del Cronograma del proceso 

 
La verificación del cumplimiento del cronograma del proceso estará a cargo de un servidor de la Unidad designado por 
el Director de la misma como Líder Administrativo del proceso de selección respectivo.  

 
2. Criterios para dirimir empates. 
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a 
recursos públicos, en los Procesos de Contratación realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su 
régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente 
para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos 
Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional. 

 1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para acreditar 
este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia 
con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación 
Nacional, que trata del puntaje para la promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. 
Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en el 
artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 2 de la Ley 816 de 
2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los artículos indicados en el inciso anterior. Por 
tanto, este criterio de desempate se acreditará con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho 
puntaje.  

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal deberá definir en el 
pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, las condiciones y los documentos con los que se acreditará 
el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con los 
elementos de la noción de Servicio Nacional establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único 
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en 
el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de este criterio 
de desempate en lugar de obtener puntaje. 

 2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos del parágrafo del 
artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, 
aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde 
el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaración que se presente para 
acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los 
requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 

Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará dicha condición 
de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de protección 
expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la 
debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o 
promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta 
naturaleza.  
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En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de 
familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, 
de acuerdo con los dos incisos anteriores. 

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral.  

De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos sensibles, como es el 
caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de 
esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento 
del criterio de desempate.  

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo 
menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la 
Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan 
sido contratados con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde 
el momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste 
adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato.  

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por 
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) 
de la experiencia acreditada en la oferta.  

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado de aportes a 
seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el 
que se demuestren los pagos realizados por el empleador.  

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de personas 
mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito 
de edad de pensión establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o 
el revisor fiscal, según corresponda, entregará un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las 
personas vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar 
o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de 
aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad 
igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a 
un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la 
persona jurídica.  

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de aportes 
a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su conformación es inferior 
a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.  

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores vinculados que 
son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito 
de edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.  
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En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los 
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la 
gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de 
pensión; además, se deberá allegar el documento de identificación del trabajador que lo firma.  

La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta de personal, 
por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor 
proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus 
integrantes.  

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina 
pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona 
natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las 
personas vinculadas a su nómina, y el número de identificación y nombre de las personas que pertenecen a la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación 
de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir 
de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos 
que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la persona jurídica.  

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de aportes 
a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en 
el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.  

Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el 
trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos 
del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.  

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante el cual acredita que 
por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la 
nómina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar 
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el 
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya 
o complemente.  

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, 
como es el caso de las personas que pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 
Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, para lo cual presentará 
copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la 
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas 
respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la 
Reincorporación y la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o 
reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del 
documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación.  

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, entregará 
un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
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composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de 
reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los 
documentos de identificación de cada una de las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración.  

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas 
jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas parte esté constituida por 
personas en proceso de reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a 
tenerlo, acreditará tal situación aportando los documentos de identificación de cada una de las personas en proceso 
de reincorporación.  

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, 
como son las personas en proceso de reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y 
expresa el manejo de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como 
requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.  

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los siguientes 
numerales:  

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o 
el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual 
el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual 
acrediten, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o 
cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las personas que 
participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este 
integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.  

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podrán ser 
empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que 
trata el numeral 7.1. lo manifestará en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la 
persona jurídica.  

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como 
es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración autoricen de manera previa y expresa el 
tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para 
el otorgamiento del criterio de desempate.  

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.  

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportará el 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el 
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caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño 
empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o 
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 
2015, que sean micro, pequeñas o medianas.  

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las 
condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre 
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que 
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas 
o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea 
una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas.  

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones mutuales.  

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, 
en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.  

La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre 
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que 
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas 
o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea 
una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o información 
contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de 
sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del 
oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador público; o el 
representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal 
de la persona jurídica y contador público, según corresponda, entregará un certificado expedido bajo la gravedad de 
juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a 
Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.  

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que:  

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por 
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentará el documento de 
conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, cooperativa o 
asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente artículo;  

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia 
acreditada en la oferta; y  

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo 
manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica.  

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos 
anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la 
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calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o 
medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea 
una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas.  

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, 
del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de existencia y representación legal en el que conste 
el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. 
Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente artículo.  

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las condiciones 
señaladas en el inciso anterior de este numeral.  

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar establecido previamente en el pliego 
de condiciones, invitación o documento que haga sus veces.  

PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales vigentes 
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un 
Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.  

Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de 
Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en un Manual o Guía no vinculante los lineamientos para 
la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de selección del 
Proceso de Contratación.  

PARÁGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo 
país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión de la 
normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.  

PARÁGRAFO 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la 
Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el cumplimiento de 
los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.  

En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de terceros la información 
relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, 
puesto que su público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o 
socios o accionistas. 

NOTA 1: Para efectos de lo anterior, con la presentación de la oferta los interesados deberán acreditar lo solicitado en 
los numerales antes descritos, a efectos de ser valorados en caso de presentarse empate. 

NOTA 2: El proponente deberá acreditar la autorización previa y expresa para el tratamiento de la información que 
contiene datos sensibles, por parte del titular de la misma, conforme al artículo 2.2.1.2.4.2.17. señalado en el Decreto 
1860 de 2021. 

CAPITULO III 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.:  

 
A continuación, se relacionan y especifican las características de los elementos a tener en cuenta para la presente 
contratación así:  
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Las características físicas – técnicas requeridas para el cumplimiento del objeto contractual son las siguientes:  
  

ÍTEM  DESCRIPCIÓN  UNIDAD CANTIDAD 

1 PRELIMINARES     

1,01 Limpieza de pisos y muros con ácido muriático m2 162,80 

1,02 
Demonte ventana en aluminio con vidrio. Incluye retiro a sitios 
autorizados 

m2 2,31 

1,03 Demonte y reinstalación de lámparas existentes Und 9,00 

1,04 
Desmonte y reinstalación puerta y ventanales en aluminio con vidrio, 
incluye todos anclajes, elementos y accesorios para su correcta 
instalación 

m2 32,05 

1,05 
Desmonte de muros superboard doble cara Incluye retiro a sitios 
autorizados 

m2 21,97 

1,06 Demolición de muros en mampostería Incluye retiro a sitios autorizados m2 7,37 

1,07 
Desmonte de cieloraso existente. Incluye retiro y disposición final en 
sitios autorizados.  

m2 29,05 

1,08 
Demolición de enchape piso y pared existente. Incluye retiro y 
disposición final en sitios autorizados.    

m2 30,98 

1,09 
Suministro e instalación de enchape cerámico para piso incluye 
afinado, pegacor y boquilla 

m2 33,15 

1,10 
Suministro e instalación de cielo raso PVC (incluye estructura metálica 
y rejillas de ventilación) 

M2 29,05 

1,11 
Suministro e instalación de muro superboard - 2 caras. Incluye 
soportes, anclajes y todos los accesorios necesarios para su correcta 
instalación 

m2 8,00 

1,12 Pañete liso muros interiores mortero 1:3 m2 12,03 

1,13 
Dinteles sección de 10*23cm, concreto 3000 psi refuerzo ml 3d=1/2" y 
flejes de 3/8" a 15cm c/u 

ml 1,20 

1,14 

Puerta en aluminio (0.90x2m) marco en aluminio 3x1, hoja un En 
aluminio entamborada color natural + vidrio Incoloro 4mm sandblasting 
cortinado 2cm, bisagras redondas 5/8x68mm, cerradura de seguridad 
tipo alcoba con pomo o manija marca yale o Similar 

Und 1,00 

1,15 
Pintura vinilo tipo coraza para muros exteriores Incluye resane pañete 
muros exteriores mort 1:4 Impermeabilizado, filos y dilataciones 

M2 140,36 

1,16 Esmalte sintético para ventanas en fachada m2 22,44 

1,17 
Suministro e instalación de enrollable black out estándar perfil lágrima 
ref. Vinyl plus. Incluye elementos de anclajes, soportes y accesorios 
para su correcta instalación 

M2 53,00 

2.0 ACOMETIDA DOMICILIARIA HIDROSANITARIA     

2,01 Demolición de andenes y placa. Incluye retiro a sitios autorizados m3 7,00 

2,02 Excavación manual Incluye retiro a sitios autorizados m3 13,50 

2,03 Excavación mecánica Incluye retiro a sitios autorizados m3 13,00 

2,04 
Relleno material seleccionado proveniente de la excavación incluye 
compactación manual  

m3 15,00 

2,05 Relleno seleccionado de tam max 3" incluye compactación manual  m3 15,60 

2,06 
Suministro e instalación de medidor de 1/2" calibrado, incluye llave de 
paso, adaptadores PF y accesorios PVC 

Und 1,00 

2,07 Suministro e instalación tubería sanitaria 6" PVC alcantarillado ml 13,00 

2,08 Caja de inspección 0,80x0,80x1m Und 1,00 

2,09 Solado limpieza en concreto 13,8 Mpa (2000PSI) m3 1,00 

2,10 Concreto de 3500 PSI incluye acero de refuerzo m3 5,00 
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Nota: Se deberá cotizar la totalidad de los elementos requeridos por la entidad, NO se aceptarán ofertas parciales.  
 
CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 
 
1. Supervisión de la ejecución del contrato. 
 
La supervisión del contrato estará a cargo del Coordinador del área administrativa, quien realizará el seguimiento, 
además de vigilar las obligaciones establecidas en el contrato. 
 
2. Garantías. 
 
En virtud del artículo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015, el CONTRATISTA deberá otorgar garantía con los 
siguientes amparos (pueden ser un amparo o varios):   
 

Amparo 
Si / 
No 

Vigencia 

Valor 
asegurado 
(% del 
contrato) 

Cumplimiento SI 

Corresponderá al veinte por ciento (20 %) del valor del contrato, vigente 
por el plazo de ejecución y cuatro (04) meses más. El monto exigido 
obedece al valor el contrato, el cual supera la mínima cuantía de la 
entidad y el tiempo de duración es el máximo garantizado según las 
ofertas presentadas en el Estudio de Precios del Mercado, tales como 
adiciones, prorrogas y modificaciones, en caso que las hubiere. 

20 % 

Pago de salarios y 
prestaciones 
sociales 

SI 

El amparo de pago de salarios, prestaciones sociales e 
indemnizaciones laborales cubrirá a la entidad estatal contratante de 
los perjuicios que se le ocasionen como consecuencia del 
incumplimiento de las obligaciones laborales a que esté obligado el 
contratista garantizado, derivadas de la contratación del personal 
utilizado para la ejecución del contrato amparado. Por un valor 
equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, con una 
vigencia de amparo igual al plazo de ejecución del contrato, su vigencia 
y tres (03) años más. 

5% 

Estabilidad y calidad 
de la obra 

SI 

Su cuantía será equivalente al diez por ciento (10%) del valor del 
contrato por un término de cinco (5) años contados a partir del acta de 
recibo final de la obra. 
 

10 % 

Responsabilidad 
Civil 
Extracontractual 

SI 
Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor sea inferior o igual 
a mil quinientos (1.500) SMMLV 

200 
SMLMV 

 
3. Cesión del contrato. 

 
El contratista no podrá sub-contratar o ceder el contrato que resulte de este proceso a personas naturales o jurídicas, 
nacionales o extranjeras sin el consentimiento previo y escrito de la Dirección Seccional de Administración Judicial de 
Villavicencio – Meta; ésta se reserva el derecho de aceptar o no la cesión. 
 
4. Acta de iniciación, terminación y liquidación. 
 
Las partes suscribirán las respectivas Actas de Iniciación, al cumplimiento de los requisitos de ejecución, Acta de 
Terminación al cumplimiento del objeto contractual, y Acta de liquidación del contrato en los términos de establecidos 
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en el artículo 60 de la Ley 80/93 Artículo modificado por el artículo 217 del Decreto 19 de 2012 y artículo 11 de la Ley 
1150 de 2007. 
 
5. Obligaciones laborales. 
 
Será obligación del contratista como empleador, dar cumplimiento a las normas laborales, en lo referente al personal 
que utilice en la ejecución del contrato y en especial a las obligaciones establecidas en las Leyes 100 de 1993 y 797 
de 2003 y decretos reglamentarios. Es obligación del proponente seleccionado suministrar al supervisor del contrato, 
las constancias que acrediten el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y aportes parafiscales con el 
personal que utilice en desarrollo del contrato; adicionalmente tomará las medidas necesarias para garantizar la 
seguridad del personal a su cargo o servicio, de acuerdo con las reglamentaciones vigentes en el país. Entre el 
contratista y el personal que éste utilice para la ejecución del presente contrato y la Nación – Consejo Superior de la 
Judicatura – Dirección de Administración Seccional Villavicencio – Meta, no existirá vínculo laboral alguno. 
 
6. Proveniencia lícita de los recursos. 
 
Con la aceptación por parte del CONTRATISTA, del contrato que se derive de este presente proceso, este declara y 
asume la responsabilidad total que los recursos empleados para su ejecución provienen de actividades lícitas. 
 
7. Obligaciones del contratista. 
 
El contratista se obliga para con la Nación – Consejo Superior de la Judicatura – Dirección Seccional de 
Administración Judicial de Villavicencio – Meta a:   
  
OBLIGACIONES GENERALES:   
  

1. Ejecutar idónea y oportunamente el objeto del contrato.   
2. Guardar absoluta reserva sobre toda la información y documentación de la cual llegare a tener conocimiento 

en cumplimiento de obligaciones asignadas.  
3. Abstenerse de revelar, entregar o divulgar a terceros información, salvo autorización previa y expresa de esta 

Dirección Seccional, durante la vigencia del presente contrato o después de la finalización de su ejecución, 
so pena de incurrir en las acciones legales pertinentes. 

4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilaciones y en trabamientos 
que pudieren presentarse.  

5. Otorgar las garantías solicitadas por la entidad en el término establecido.  
6. Cumplir con la Ley 789 de 2002 y su modificación, acreditando mediante certificación expedida por el 

representante legal o el revisor fiscal, según el caso, el cumplimiento de las obligaciones con el sistema de 
seguridad social y aportes parafiscales, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 50 de la citada ley. (La 
periodicidad de la presentación de esta certificación depende de la forma de pago establecida en el respectivo 
proceso de selección).  

7. Asumir todos los gastos que se ocasionen en relación con la ejecución del Contrato.  
8. Recibir y acatar las instrucciones que sean impartidas por el Supervisor del Contrato para garantizar el 

correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae.  
9. Responder por la administración y entrega de los documentos producidos en cumplimiento de las obligaciones 

contractuales.  
10. El contratista no podrá ceder el presente contrato ni los derechos u obligaciones derivados de él, ni 

subcontratar total o parcialmente sin la autorización previa y estricta de la Dirección Seccional. 
  
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS:   
 

1. Cumplir con el objeto contratado y que éste sea de la mejor calidad.  
2. Garantizar la prestación del servicio y atender sin dilaciones los reclamos posteriores, cuando se presenten 

fallas imputables a los trabajos realizados como garantía. 
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3. Presentar de manera oportuna y debidamente diligenciada la factura de venta junto con sus anexos de Ley, 
para lo cual solicitará el Acta de Recibo a Satisfacción. 

4. Ejecutar las labores utilizando personal técnico y calificado. 
5. Una vez firmada el acta de inicio, el Contratista deberá presentar la programación actualizada detallada de 

obra en Project o software de propósito similar, ajustada al plazo contractual. 
6. Presentar el o los informes de actividades del cumplimiento del objeto contractual o en su defecto los 

soportes del mismo, atendiendo el plazo y forma de pago dispuesto en aquel. La Dirección autorizará los 
trámites administrativos y financieros que sean necesarios para el pago, teniendo como base la información 
suministrada por el Contratista y el Supervisor. 

7. Mantener informado al Director de la Seccional por conducto del supervisor de cualquier circunstancia que 
afecte la debida ejecución del contrato. 

8. Presentar un informe al final de ejecución en medio físico y magnético con registro fotográfico a todo color, 
para proceder al recibo final de las labores u obras ejecutadas, en los cuales se determine las condiciones 
y cantidades de obra. 

9. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios previos, en l invitación 
publica, la propuesta presentada y las cláusulas del contrato. 

10. Para suscribir el Acta de inicio, el contratista deberá vincular a todo el personal involucrado en la ejecución 
de las obras contratadas al sistema integral de seguridad social. 

11. Al firmar el acta de inicio debe presentar una carta suscrita por el representante legal a la adopción e 
implementación del Plan de Gestión Ambiental de la Rama Judicial, durante la ejecución del contrato en 
las instalaciones de la Rama. Asimismo, garantizar por escrito el almacenamiento y disposición de los 
residuos retirados durante el mantenimiento, en concordancia con las exigencias técnicas de la Oficina de 
Ozono del Ministerio de Ambiente. 

12. Constituir las garantías a que haya lugar, si así se hubiere pactado en el contrato durante los tres (3) días 
siguientes a la suscripción del mismo. 

13. Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice. 
14. Antes de iniciar las actividades debe entregar un plan o programa de gestión integral de residuos, en el 

cual se debe considerar el manejo de los residuos producto de la actividad objeto del contrato y deberá ser 
entregado para revisión y aprobación por parte del supervisor.  

15. Dar estricto y oportuno cumplimiento a lo consagrado en el Art. 1, Parágrafo 2, de la Ley 828 de 2003, Ley 
1122 de 2007, Ley 1150 de 2007, Art. 23, y demás normas concordantes, relacionado con los pagos al 
Sistema Integral de Seguridad Social (salud, pensión y ARL) y aportes parafiscales, según el caso, así 
como a la normatividad laboral aplicable. 

16. Solicitar autorización al supervisor del contrato en el caso de presentarse la necesidad de realizar cambios 
específicos en la cantidad o calidad de las actividades en ejecución. 

17. Entregar y mantener las obras en perfecto estado de aseo y limpieza. 
18. Coordinar las labores de protección a servidores, así como a terceros por posibles peligros generados 

durante el desarrollo de la obra. 
19. Llevar un control claro de las características, cantidad, calidad y localización dentro de la obra, de cada 

ítem ejecutado. 
20. Estar permanentemente al día con los pagos a los trabajadores, subcontratistas y todo el personal que 

dependa de la obra y con quien el contratista adquiera obligación originada en el desarrollo de las actividades 
contratadas.  

21. El contratista deberá acreditar el equipo necesario para dar cumplimiento al objeto del contrato, el contratista 
no se exime de la obligación de suministrar oportunamente equipos adicionales necesarios para cumplir con 
los cronogramas, plazos y especificaciones técnicas de los trabajos, que durante la ejecución del contrato y 
a criterio y solicitud del supervisor se requieran.   

22. Todas las actas o documentos que se generen previas a la ejecución y durante el desarrollo del objeto 
contractual deberán ser presentados en los formatos establecidos por la Dirección Seccional. 

23. Es obligación fundamental ejecutar el trabajo estrictamente de acuerdo con las especificaciones, los 
materiales y demás elementos que se suministren para la ejecución de los trabajos, deberán cumplir con las 
especificaciones técnicas exigidas en el estudio previo, deben ser de primera calidad, apropiados al objeto 
para el que se destinen, y, en lo posible, corresponder a las últimas tecnologías de fabricación y uso. Se 
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aclara que, dentro del total de cada ítem, se encuentran incluidos (sin que generen medida ni pago adicional), 
todos aquellas actividades necesarias e indispensables para la correcta ejecución de la obra. Lo anterior, sin 
perjuicio de las modificaciones técnicas necesarias para cumplir las normas de construcción. 

24. Cuando lo prevean las especificaciones o la supervisión lo solicite, el Contratista someterá a la aprobación 
de aquélla, los materiales que vaya a emplear en los trabajos, así como las fuentes de abastecimiento de los 
mismos. La supervisión podrá rechazar dichos materiales, si con justa causa, los considera inadecuados. El 
material rechazado será retirado del lugar y deberá reemplazarse por el adecuado, y los trabajos defectuosos 
se corregirán satisfactoriamente, todo ello sin que haya lugar a pagos extras, ni a prórrogas. Toda obra 
rechazada por deficiencia en los materiales empleados, o por defecto de construcción, deberá ser reparada 
por el contratista, por su cuenta dentro del plazo que fije la supervisión, sin que el gasto que esto implique 
pueda ser cargado al costo del contrato. El contratista deberá suministrar para inspección y pruebas 
pertinentes, muestra de los materiales antes de ser utilizados, según selección que de éstos haga la 
supervisión. Esta podrá exigir ensayos y pruebas adicionales para verificar la calidad de los trabajos o de los 
materiales que suministre el contratista, en caso de encontrar defectos en los trabajos o en los materiales, 
cuyo costo estará a cargo del contratista. En relación con la calidad de los materiales, se aplicarán 
rigurosamente las normas y especificaciones establecidas en el estudio previo. 

25. De igual manera será obligación del contratista cumplir con todos los reglamentos de seguridad para los 
trabajadores y personal involucrado durante la ejecución de la obra. Todos aquellos elementos que debiendo 
adecuarse, posean en su momento, cualquier tipo de garantía, ésta deberá permanecer aún después de 
realizada la obra, bajo las mismas condiciones y parámetros que tengan en el momento de inicio de obra, sin 
importar el requisito que eso exija.  

26. Para la entrega final, el contratista elaborará un manual general de mantenimiento que incluya cada uno de 
los ítems ejecutados, el cual deberá presentar en original y copia y que incluirá las recomendaciones del 
fabricante, esquemas, detalles, forma de ejecución, periodicidad, catálogos, cuidados, manejos preventivos 
y garantías. Deberán formar parte de dichas memorias, los siguientes aspectos: 

• Periodicidad y metodología para mantenimiento de acabados en general. 

• Periodicidad y metodología de mantenimiento para cualquier componente o aspecto que solicita el 
supervisor y que requiere pautas para manejo, cuidado o mantenimiento. 

• Características específicas o especiales que se presenten en el proyecto, con su respectivo detalle, 
especificación técnica, recomendaciones para su uso o mantenimiento, etc. 

27. Suministrar a la Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio o al supervisor designado 
cuando lo soliciten, informe sobre cualquier aspecto de la obra, objeto del contrato. 

28. Adelantar las obras dentro del plazo estipulado en el cronograma de ejecución de los trabajos presentados 
en la propuesta. 

29. Hacer entrega de la obra garantizando un perfecto estado. 
30. El CONTRATISTA acreditará en forma previa a la suscripción del acta de inicio, la certificación del personal 

capacitado que utilizará en la ejecución de los trabajos en alturas de acuerdo con lo estipulado en la 
Resolución 1409 de 2012. 

31. Reportar diariamente al supervisor, con un día hábil de antelación, la relación del personal que ingresará a la 
sede Judicial, a efectos de dar cumplimiento a los protocolos de bioseguridad para el ingreso establecidos 
por la Rama Judicial. 

32. Presentar y cargar en el SECOP II de manera oportuna y debidamente diligenciada la factura de venta junto 
con sus anexos de Ley, para lo cual solicitará la correspondiente Orden de Entrada a Almacén y su Acta de 
Recibo a Satisfacción. 

33. Asumir especiales obligaciones de cuidado y custodia de los bienes que la entidad le llegue a entregar para 
el debido desarrollo de las obligaciones a cargo y en consecuencia estará obligado a hacer el correspondiente 
reintegro en especie o en dinero cuando por su culpa se produzca daño o pérdida, sin que esto excluya la 
indemnización de perjuicios. Lo anterior sin menoscabo de las acciones que del hecho se puedan predicar. 

34. Señalizar y mantener la excelente adecuación locativa, con el fin de evitar accidentes 
35. Presentar un informe técnico y de salud ocupacional final dentro de las fechas establecidas y de acuerdo con 

las indicaciones del supervisor, en medio físico y en medio magnético (PDF y editable), en original con fotos 
a todo color, con sus respectivos soportes de seguridad socia y copia de bitácora de obra, en los cuales 
determinan las condiciones y cantidades de obra ejecutadas a la fecha. 
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Nota 1: El personal que el Contratista ocupe en la ejecución del contrato, no tendrá ninguna vinculación laboral, civil, 
comercial con la Nación – Consejo Superior de la judicatura – Dirección Seccional de Administración Judicial de 
Villavicencio. La Responsabilidad derivada de estas vinculaciones correrá a cargo exclusivo del Contratista. 
Nota 2: El contratista es el único responsable por la vinculación de personal la cual realiza a su propio nombre, por 
su cuenta y riesgo, sin que la Entidad adquiera responsabilidad alguna por dichos actos. Por tanto, corresponde al 
contratista el pago de los salarios, cesantías, prestaciones sociales e indemnizaciones, así como las obligaciones 
con el Sistema Integral de Seguridad Social, Salud, Pensión, ARL, y parafiscales, Cajas de Compensación Familiar, 
SENA e ICBF, según el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 
VINCULACIÓN DE PERSONAL Y PRESTACIONES SOCIALES DE LOS TRABAJADORES. El CONTRATISTA es 
el único responsable por la vinculación de personal la cual realiza en su propio nombre, por su cuenta y riesgo, sin que 
la Entidad adquiera responsabilidad alguna por dichos actos. Por tanto, corresponde al contratista el pago de los 
salarios, cesantías, prestaciones sociales e indemnizaciones, así como las obligaciones con el Sistema Integral de 
Seguridad Social, Salud, Pensión, ARP, y parafiscales, Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF, a que haya 
lugar. 13.- Las demás que se deriven de la naturaleza del contrato. 
 
Presentar un informe final de ejecución de actividades en medio físico y magnético con registro fotográfico a todo color, 
en los cuales se determine las actividades desarrolladas, relación de repuestos utilizados, entregando en medio físico 
la hoja de vida y ficha técnica de los equipos y manual de uso y conservación de los mismos. 
 
Nota 1: El personal que el Contratista ocupe en la ejecución del contrato, no tendrá ninguna vinculación laboral, civil, 
comercial con la Nación – Consejo Superior de la judicatura – Dirección Seccional de Administración Judicial de 
Villavicencio. La Responsabilidad derivada de estas vinculaciones correrá a cargo exclusivo del Contratista. 
 
Nota 2: El contratista es el único responsable por la vinculación de personal la cual realiza a su propio nombre, por su 
cuenta y riesgo, sin que la Entidad adquiera responsabilidad alguna por dichos actos. Por tanto, corresponde al 
contratista el pago de los salarios, cesantías, prestaciones sociales e indemnizaciones, así como las obligaciones con 
el Sistema Integral de Seguridad Social, Salud, Pensión, ARL, y parafiscales, Cajas de Compensación Familiar, SENA 
e ICBF, según el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
  
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: Con la suscripción del contrato el contratista se obliga a prestar apoyo a la 
acción del Estado Colombiano, para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas y en este 
contexto asume explícitamente entre otros, los siguientes compromisos, sin perjuicio de la obligación de cumplir la ley 
colombiana, especialmente la Ley 1474 de 2011:  No ofrecer ni dar dádivas o sobornos, y ninguna otra forma de 
halago o dádiva a ningún funcionario público en relación con su contrato.  No celebrar acuerdos.  

 
8.Obligaciones del Consejo Superior de la Judicatura- Dirección Seccional de Administración Judicial. 

 
En ejercicio del objeto contractual el Consejo Superior de la Judicatura - Dirección Seccional de Administración 
Judicial, deberá cumplir con las siguientes obligaciones:  
  
La Dirección Seccional de Administración Judicial de Villavicencio – Meta, además de las obligaciones consagradas 
en otras cláusulas, tendrá las siguientes:  
  
1. Suscribir por conducto del supervisor la respectiva acta de inicio del contrato.  
  
2. Pagar al contratista el valor del contrato y realizar los descuentos de impuestos y contribuciones a que haya 
lugar de conformidad con la normatividad legal vigente.   
  
3. Impartir las instrucciones técnicas y administrativas que sean necesarias para la debida ejecución del contrato.   
  
4. Supervisar la correcta ejecución del contrato a través del supervisor(a) designado impartiendo las instrucciones 

necesarias para la ejecución del mismo.   
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5. Suministrar oportunamente la información y el apoyo que requiera el contratista para el cumplimiento de sus 

obligaciones contractuales.   
  
6. Verificar y dejar constancia, a través del supervisor del contrato, del cumplimiento de las obligaciones del contratista 

con el personal a su cargo, durante la ejecución de los contratos frente a los aportes al Sistema de Seguridad 
Social Integral, y parafiscales.   

  
7. Solicitar al Contratista en cualquier tiempo, las informaciones que requiera, en relación con el contrato y con el 

cumplimiento de las obligaciones previstas en él.     
  

NOTA: Además de las contempladas en la Ley 1474 de 2011, lo dispuesto en el Manual de Contratación de la entidad, 
los Acuerdos No. PSAA14-10135 de 2014, No. PSAA16- 10494 de 2016.  
 
1. Obligaciones del Supervisor: 

 
Además de las contempladas en la Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto en el Manual de Contratación de la Dirección 
Seccional de Administración Judicial, adoptado mediante Resolución N° 7025 de 2019 y en la Resolución 7049 de 
2019 por la cual se adoptan lineamientos para ejercer la supervisión e interventoría, el supervisor deberá:  
   

1. Suscribir acta de inicio con el contratista.  
2. Exigir al CONTRATISTA, el cumplimiento del contrato y de la totalidad de obligaciones en él contenidas.  
3. Expedir las certificaciones de cumplimiento de las obligaciones contractuales, como requisito para efectuar 

los pagos a que haya lugar.  
4. Presentar las recomendaciones que determine pertinentes, para el cumplimiento a satisfacción del contrato.  
5. Velar porque las modificaciones, en caso de ser solicitados, cumplan las indicaciones y requisitos técnicos.  
6. Analizar y autorizar los cambios técnicos que, por razones de modo, tiempo, lugar y necesidades, deban 

realizarse durante la ejecución del contrato, siempre que tales cambios puedan realizarse sin necesidad de 
otrosí o adiciones.  

7. Realizar las actividades necesarias que conduzcan al cumplimiento de todas las obligaciones estipuladas en 
el contrato.  

8. Solicitar concepto jurídico a la Unidad de Asistencia Legal, cuando quiera que surjan dudas sobre el alcance 
de las modificaciones o ajustes que deban realizarse al contrato, a fin de establecer si los mismos, pueden 
ser realizados de común acuerdo entre el contratista y el supervisor.  

9. Remitir a la Unidad de Asistencia Legal de la Dirección Seccional, todos los documentos originales que se 
generen durante la ejecución del contrato y que conserven en virtud de la supervisión del contrato  

10. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista sobre el pago de aportes a la seguridad social 
integral.  

11. Dar estricto cumplimiento al Compromiso Anticorrupción establecido en la Ley 1474 de 2011.  
 

2. Obligaciones Ambientales: 
 
De conformidad con el Sistema Integrado Gestión y Control de la Calidad y del Medio Ambiente – SIGCMA, se deberán 
cumplir con las siguientes obligaciones ambientales: 
 
El CONTRATISTA, deberá cumplir con todas las normas y leyes colombianas sobre el medio ambiente (a nivel 
nacional, regional y local) que se encuentren vigentes durante el término de este contrato. El Contratista deberá en 
todo momento minimizar el impacto ambiental de cualquier actividad realizada por él en el desarrollo de este contrato, 
de conformidad con las normas aplicables. El Contratista conoce y acepta que las autoridades competentes 
nacionales, regionales o locales que tengan jurisdicción sobre el área donde realizará las actividades podrán disponer 
la suspensión de las actividades objeto de este contrato hasta que el Contratista cumpla con dichas normas y leyes 
ambientales o subsane los efectos causados por el incumplimiento de dichas normas y leyes, motivo por el cual, 
asumirá las consecuencias que se deriven frente al contrato cuando la suspensión de las actividades le sea imputable.   
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1. Contar con un plan o programa de gestión integral de residuos, en el cual se debe considerar el manejo de los 
residuos producto de la actividad objeto del contrato y deberá ser entregado para revisión y aprobación por parte 
del supervisor.   

2. Hacer la respectiva entrega de permisos y/o autorizaciones necesarias de los sitios destinados para la disposición 
final del material producto de la obra que no se vayan a emplear y los residuos relacionados.   

 
Nota: El contratista debe comprometerse mediante una carta suscrita por el representante legal a la adopción e 

implementación del Plan de Gestión Ambiental de la Rama Judicial, durante la ejecución del contrato en las 

instalaciones de la Rama. Asimismo, garantizar por escrito el almacenamiento y disposición de los residuos retirados 

durante el mantenimiento, en concordancia con las exigencias técnicas de la Oficina de Ozono del Ministerio de 

Ambiente. 

 
(Identificar los requisitos exigibles en la Matriz requisitos ambientales adquisiciones y servicios, disponible en 
https://www.ramajudicial.gov.co/web/sistema-integrado-gestion-de-la-calidad-y-el-medio-ambiente/documentos-de-
sigcma-sistema-de-gestion-ambiental ) 
Si se requieren entregables periódicos y finales, hacerlo en medio magnético en caso de requerirse impresión que 
sea únicamente de informes finales; los cuales deben ser preferiblemente a doble cara, en papel de bajo gramaje 
(Max. 75 gr.) letra máxima arial y a espacio sencillo. 
 
 
 

JOSÉ LUIS FRANCO LAVERDE 
Director Seccional 

 

COMITÉ ESTRUCTURADOR DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN  
(Resolución No. 7025 de 31 de diciembre de 2019 - Manual de Contratación Dirección Ejecutiva de Administración 
Judicial) 

Servidor designado por la Unidad de Asistencia Legal - División de Contratos, o su equivalente en las direcciones 
seccionales de administración judicial 

Firma 

 

 

Nombre empleado NATALIA LOZADA ORTIZ 

Cargo Profesional Universitario Grado 11 - Revisión Aspectos Jurídicos  

Servidor designado por la Unidad de Planeación - División de Estudios y Evaluaciones, o su equivalente en las 
direcciones seccionales de administración judicial 

Firma 

 

Nombre empleado JOHANA PAOLA REY RODRIGUEZ  

Cargo Profesional Universitario Grado 11 

Firma 
 

Nombre empleado JENNY MARCELA RUIZ ROMERO 

Cargo Profesional Universitario Grado 11 
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Servidor designado por la unidad técnica del Consejo Superior de la Judicatura o de la Dirección Ejecutiva de 
Administración Judicial que requiere la contratación, o su equivalente en las direcciones seccionales de administración 
judicial 

Nombre unidad Área Administrativa 

Firma 

 

 

Nombre empleado WILLIAM ERNESTO BERNAL BRAVO  

Cargo Profesional Universitario grado 12 

Nombre unidad Área Administrativa  

Firma 
 

Nombre empleado LAURA FERNÁNDEZ ÁNGEL   

Cargo Profesional Universitario grado 09 

 
 

CONTROL DE LEGALIDAD  
 

Firma 

 

Nombre empleado ANA CENETH LEAL BARÓN 

Cargo Coordinadora Área Asistencia Legal  
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ANEXO No.1 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA PERSONA NATURAL 

 
Ciudad y Fecha  
 
Señores 
DIRECCIÓN SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN JUDICIAL 
Calle 36 No. 29 – 35 Barrio San Isidro 
Villavicencio (Meta). 
 
-----------------------------------, me permito presentar la oferta relacionada con la Invitación Pública Contratación de 
Mínima Cuantía MC020 de 2023, cuyo objeto consiste en contratar............................... 
 
Declaró así mismo que: 
 
1.- Esta oferta y el contrato que llegase a celebrarse sólo compromete mi responsabilidad. 
 
2.- Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran la invitación pública, sus anexos y adenda que son: 
(Indicar fecha y número de cada una) y renuncio a cualquier reclamación por ignorancia o errónea interpretación de 
los mismos. 
 
3.- Haré los trámites necesarios para el perfeccionamiento y ejecución del contrato en el plazo señalado en la 
Invitación Pública. 
 
4.- No me hallo incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas por la Constitución Política y la 
Ley 80 de 1.993 y demás normas concordantes.  
  
5.- He visitado las sedes donde se prestarán los servicios y conozco sus características y condiciones  
 
6.- El valor de la presente oferta es de............................................ ($.............)  
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7- El suscrito señala como dirección comercial, donde se puede remitir o enviar por correo notificaciones relacionadas 
con este proceso de selección contractual, la siguiente:............................ 
 
8 – Que la presente oferta no tiene información reservada  
 
9-  Que acepto la notificación electrónica de todos los actos administrativos que ponen fin al proceso de selección 
por medio del correo electrónico citado en la presente acta. 
 
Ciudad...............Departamento......................... 
Tel................................Fax................................ 
 
10- Para efectos legales hago constar que la información suministrada y certificada es totalmente cierta y puede ser 
verificada. 

 
11- Me obligo para con la Dirección Seccional de Administración Judicial Villavicencio informar todo cambio de 
dirección o domicilio que ocurra durante el desarrollo del contrato que se suscriba como consecuencia de este 
proceso de selección contractual y hasta su liquidación final. 
___________________________ 
Nombre y firma del oferente  
C.C. No. ......           expedida en.............................   
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ANEXO No. 1 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA PERSONA JURÍDICA 

 
Ciudad y Fecha  
 
Señores 
DIRECCIÓN SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN JUDICIAL 
Calle 36 No. 29 – 35 Barrio San Isidro  
Villavicencio (Meta). 
 
 
-----------------------------------, me permito presentar la oferta relacionada con la Invitación Pública de Mínima Cuantía 
MC020 de 2023, cuyo objeto consiste en contratar............................... 
 
Declaró así mismo que: 
 
1.- Tengo poder legal para firmar y presentar la oferta. 
 
2.- Esta oferta y el contrato que llegase a celebrarse sólo comprometen a la sociedad que represento. 
 
3.- Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran la Invitación Pública, sus anexos y adenda que son: 
(indicar fecha y número de cada una) y renunciamos a cualquier reclamación por ignorancia o errónea interpretación 
de los mismos. 
 
4.- Haré  los trámites necesarios para el perfeccionamiento y ejecución del contrato en el plazo señalado en la 
Invitación Pública. 
 
5.- He visitado las sedes donde se prestarán los servicios y conozco sus características y condiciones  
 
6.- La sociedad que represento no se encuentra incursa en causales de inhabilidad e   incompatibilidad señaladas 
por la Constitución Política y la Ley 80 de 1.993 y demás normas concordantes.  
 
7.- El valor de la presente oferta es de................................ ($         ) 
 
8.- La dirección comercial de la sociedad que represento, donde se pueden remitir o enviar por correo, notificaciones 
relacionadas con este proceso de selección contractual, es la siguiente: 
 
9.- Me obligo para con la Dirección Seccional de Administración Judicial Villavicencio a informar todo cambio de 
dirección o domicilio que ocurra durante el desarrollo del contrato que se suscriba como consecuencia de este 
proceso de contratación y hasta su liquidación final. 
 
10.- Para efectos legales hago constar que la información suministrada y certificada es totalmente cierta y puede ser 
verificada. 
 
11 – Que la presente oferta no tiene información reservada  
 
12-  Que acepto la notificación electrónica de todos los actos administrativos que ponen fin al proceso de selección 
por medio del correo electrónico citado en la presente acta 
 
 
________________________________ 
Ciudad   ….…….. Departamento…………….. 
Tel:.……………………..Fax. ……………….. 
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Nombre y Firma del representante legal  
C.C. No. ......           expedida en             

 
 
 
 

ANEXO   No. 1 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 

 
Ciudad y Fecha  
 
 
Señores 
DIRECCIÓN SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN JUDICIAL 
Calle 36 No. 29 – 35 Barrio San Isidro  
Villavicencio (Meta). 
 
 
-----------------------------------, me permito presentar la oferta relacionada con la Invitación Pública de Mínima Cuantía 
MC020 de 2023, cuyo objeto consiste en contratar............................... 
 
Declaró así mismo que: 
 
1.- Tengo poder legal para firmar y presentar la oferta. 
 
2.- Esta oferta y el contrato que llegase a celebrarse sólo compromete al Consorcio (   ) o Unión Temporal (   ) que 
represento. 
 
3.- Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran la Invitación Pública, sus anexos y adenda, que son: 
(Indicar fecha y número de cada una) y renuncio a cualquier reclamación por ignorancia o errónea interpretación de 
los mismos. 
 
4.- Haré los trámites necesarios para el perfeccionamiento y ejecución del contrato en el plazo señalado en la 
Invitación Pública. 
 
5.- He visitado las sedes donde se prestarán los servicios y conozco sus características y condiciones  
 
6.- Ninguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal que legalmente represento se encuentra incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en  la Constitución Política, Ley 80 de 1.993 y demás normas 
concordantes.  
 
7.- El valor de la presente oferta económica es de...................................   ($       ) 
 
8.- La dirección comercial del Consorcio (  )  o Unión Temporal (  ) que represento, donde se pueden remitir o enviar 
por correo, notificaciones relacionadas con esta contratación, es la siguiente:……............…ciudad……………      
Departamento……………………… 
Tel…………………………………Fax……………… 
 
9. La duración del Consorcio (   ) o Unión Temporal (   ) será por el término de ejecución del contrato, su liquidación 
y un (1) año más. 
 
10. Me obligo para con la Dirección Seccional de Administración Judicial Villavicencio a informar todo cambio de 
dirección o domicilio que ocurra durante el desarrollo del contrato que se suscriba como consecuencia de esta 
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contratación y hasta su liquidación final. 
 
12. Para efectos legales hago constar que la información suministrada y certificada es totalmente cierta y puede ser 
verificada.  
 
Nombre completo  del oferente..………………….... 
 
 
_______________________________ 
Nombre y Firma del Representante Legal  
C.C. No. ......           expedida en                            
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ANEXO No. 2 
CARTA SOBRE CONFORMACIÓN DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES 

 
Ciudad y Fecha 
 
Señores 
DIRECCIÓN SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN JUDICIAL 
Calle 36 No. 29 – 35 Barrio San Isidro  
Villavicencio (Meta). 
 
Los abajo firmantes, manifestamos a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Consorcio (  ) 
Unión Temporal (  ), para participar en la Invitación pública de Mínima Cuantía MC020 de 2023,  de la Dirección 
Seccional  de Administración Judicial Villavicencio, cuyo objeto consiste en ______________ 
 
Por lo anterior expresamos lo siguiente: 
 
La duración de este Consorcio (  ) Unión Temporal (  ) será igual al del término de ejecución y liquidación del  contrato 
y un año más. 
 
El Consorcio (   ) Unión Temporal (  ) está integrado por:  
 

NOMBRE IDENTIFICACIÓN  o NIT ÍTEM A REALIZAR PORCENTAJE DE 
PARTICIPACIÓN 

    

    

    

 
El representante del Consorcio (   ) Unión Temporal (  ) es: ______________ identificado con C.C. No._________ de 
________ quien está expresamente facultado para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fuesen 
necesarias al respecto, con amplías y suficientes facultades. 
 
La responsabilidad de los integrantes del Consorcio (   ) Unión Temporal (   ) es solidaria de conformidad con la Ley 
80 de 1993. 
 
Que ninguno de los integrantes del Consorcio  o Unión Temporal se encuentra incurso en  alguna causal  de inhabilidad 
e incompatibilidad señaladas en  la Constitución Política, Ley 80 de 1.993 y demás normas concordantes. 
 
Para constancia  se firma en _____________ a los____ días del mes de _______ de 2023. 
Atentamente,  
Nombres 

 
 
 
 

Nombre y firma  de los integrantes del Consorcio (  ) Unión temporal (   ). 

http://www.ramajudicial.gov.co/


Hoja 44 de 47 – Anexo a la Invitación Pública MC021 de 2023 

 

 
Calle 36 No. 29 - 35 Barrio San Isidro Teléfono (8) 6629506  www.ramajudicial.gov.co 

ANEXO No. 3 
FORMATO BENEFICIARIO CUENTA 

 
Villavicencio,  
 
Señores 
DIRECCIÓN SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN JUDICIAL 
Calle 36 No. 29 – 35 Barrio San Isidro 
Villavicencio (Meta). 
 
Respetados Señores: 
 
De manera atenta, me permito informar que los datos que a continuación relaciono son fidedignos, por lo cual podrán 
ser utilizados en los contratos que celebremos con ustedes. 
 

INFORMACIÓN TRIBUTARIA Y DE BENEFICIARIO CUENTA 
Si es persona natural diligencie los puntos 1, 4 y 5  
       N° REGISTRO TERCERO: __________________ 
           Para uso del 
contratante          
 

1. INFORMACION BASICA 

 

Persona Natural:   Persona Jurídica:  Consorcio o UT   

 
Razón Social  o Nombre completo  (de acuerdo como aparece en el Certificado de Cámara y Comercio y RUT para 

personas jurídicas, o en la  Cédula de Ciudadanía para personas naturales) 

                           

                           

 

NIT  Cédula de Ciudadanía  Otros   Cual?   

 

          DV  

  
 Si es cedula fecha de expedición:   
 
   

País    Ciudad:    

 

Dirección:  

 

Teléf / Fax(s):   Fax: 

 

Dirección Electrónica  

 

Si tiene registro en Cámara de Comercio conteste el siguiente punto: 
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Cámara de Comercio de:  
 
       Ciudad 
 
 Matricula Mercantil Nº:  
 

2. INFORMACION GENERAL 

 
Tipo de Organización Empresarial:  
 
Si es sociedad anónima, limitada, en comandita simple ó por acciones, unipersonal etc. 

 

Entidad en Proceso de Liquidación:   
 
 
Tipo de Capital: Mixto    
       

   Privado 
    
   Público        

 
Solo si es entidad de patrimonio mixto conteste el siguiente punto:       
 

Privado   
  
Porcentaje de Participación:    Publico      
 
     Total                
 
Si es entidad Pública 
 
Tipo de Entidad Pública:    
 
        EICE, Economía Mixta, estapúblico etc. 
 
Orden de la Entidad Pública:   
 
           Nacional, Distrital, Departamental etc. 
 
Tipo Administración:     
       Central ó Descentralizada 

Código de Consolidación:  

 

 

 

3. INFORMACION TRIBUTARIA. 

 

 

 

SI 

NO 

 

 

 

% 

% 

% 
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Código CIIU:     

 

Entidad de Vigilancia Y Control que supervisa la Actividad:    

 

Tipo de Responsabilidad Tributaria 

 

ICA    

 

 
IVA               
 
 
RENTA            
 
 
TIMBRE          
 

 

Régimen Tributario:    

 

(si es Gran Contribuyente o Autorretenedor Indique el número de resolución de la DIAN y la fecha) 

 

Régimen Tributario:   Común:  Simplificado:   Persona Natural:  

 

Autorretenedor:          SI   NO  Número de Resolución DIAN    

 

Gran Contribuyente:   SI  NO  Número de Resolución DIAN  

      

Entidad Sin Animo de Lucro:          SI  NO  

 
Régimen Tributario de Impuestos Distritales: 
 

Actividad (es) Económica(s)  Número de Código  %X 1.000 

     

  Número de Código   

     

  Número de Código   

 

4. INFORMACIÓN DE LA CUENTA ENTIDAD FINANCIERA (autorizo para que los pagos se realicen mediante 

consignación o abono en cuenta, acorde con la siguiente información)   

 

Entidad Bancaria:  
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Sucursal:   Ciudad:    

 

Cuenta: Ahorros   Corriente        Nacional      Extranjera  

 

Número                 

  
 
5. INFORMACION JURIDICA 
 

Endosos :           SI         NO                     Embargos:        SI         NO  

 

 
Certifico que los datos anteriormente relacionados son fidedignos, por lo cual podrán ser utilizados en los contratos 
que celebre con el Consejo Superior de la Judicatura.  Igualmente me comprometo a actualizar la información, si se 
presentan modificaciones en cualquiera de los datos suministrados.    (Ley 80 de 1993, num. 7° Art. 26 y Art. 52)  
 
________________________________________________________________ 

FIRMA Y SELLO REPRESENTANTE LEGAL O CONTRATISTA 

 

NOMBRE   

 

C.C.  

 

Fecha 
Expedicion 

 

 
ANEXOS 

 
En caso de ser Persona natural, anexar lo mencionado en los ítems 4 y 5 
 

1. Certificado de Existencia y Representación Legal 
2. Copia del Registro Único Tributario 
3. Copia del Registro de Identificación Tributaria 
4. Certificación bancaria vigente de la (s) cuenta (s) por donde manejara los recursos del Contrato. 
5. Copia de la cedula de ciudadanía del representante legal. 

6. Si es Consorcio o Unión Temporal, anexar formato con la información de los integrantes completa 
con los anexos anteriores, es decir, con los numerales del 1 al 5; además mencionar el porcentaje de 

participación de cada uno de los integrantes. 
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