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Florencia, juhio de 2023

Sefiora _
DANIELA PARRA CASTRO .
Direccion: Carrera 9'No. 8-18.
Teléfono: 3143044235

Correo: danielaparracastro@gmail.com
Florencia :

Asunto: Invitacién a presentar propuesta para contratar la prestacion de servicios profesionales.

Cordial saludo: -

El municipio de Florencia, segun estudio previo, esté interesado en contratar sus servicios profesionales, por
consiguiente, de estar interesado (a) le solicito presentar propuesta conforme a las condiciones que se
detallan a continuacion: -

1. Objeto:

APOYO PROFESIONAL EN LA ASISTENCIA TECNICA Y EJECUCION JURIDICA AL DEBIDO PROCESC
DEL COBRO PERSUASIVO Y COACTIVO DE LA ENTIDAD.

2. ‘Actividades

No. -

ACT!VEDADES A REALIZAR

Apoyar la reallzacmn de Ias notificaciones necesarias, por los medios gue faculta |z Ley de [os procesos
administrafivos de Cobro Coactivo.

El contratista se compromete a prestar sus servicios generando un ambiente adecuado dentro del clima
organizacional de la dependencia, manteniendo relaciones de cordialidad con quicnes se relaciona y desemperia
sus funciones, brindando una adecuada atencion al usuario, y brindando sus capacidades para el cumplimiento de
las metas definidas a la dependencia.’

Registrar las actuamones que realicen dentro de los precesos en los sistemas de informacién que para tal efecto
se establezcan asi como mantener actualizados tos expedientes con las respectivas actuaciones procesales, ests
es, el impulsoc procesal respegiivo.

Proyectar los actos administrativos para el impulso procesal con el propésito de asegurar el recaudo de los valores
adeudados a [a alcaldia del Municipio de Florencia y que se ejecutan en el Despacho de Cobro Coactivo.

Reaiizar |a sustanciacion de los procesos asignados por el jefe del area o el supervisor, que se encuentran en
coactivo, mediante la proyeccién de autos y actos administrativos pertinentes como: mandamientos de page,
resolucién de recursos, excepciones, resofucion de prescripcion, nulidades, medidas cautelares ~Embargos-,
acuerdos de pago, resoluciones de incumplimiento de acuerdos de pago , autos de archivo, recursos de
reposicion, nulidades, autos de prueba , derechos de peticion, acciones de tutela y demas actuaciones necesarias
en el procese de cobro.

Apoyar y servir de escribiente en las diligencias de secuestrc y remates de bienes, que realice la entidad.

Apoyar [a rendicién de informes de la Gestion de Cobro Coactivo de la secretaria de hacienda, en los formatos
establecidos para ello y con desting de los entes de control, dependencias, y demas enfidades o dependencias
que lo soliciten.

Apoyar la consolidacion de la informacion registrada en las herramientas de reporte y manejo de cartera respecto
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de los procesos de cobro coactivo gue se gestionan en la secretaria de hacienda.

Realizar seguimiento al recaudo de las distintas obligaciones que pertenezcan ala gestion de cobro coactive de la

_9‘ _ Alcaldia Municipal de Florencia. -
10 Prestar sus servicios profesionales para atencién personalizada, escrita y telefomca para atencion a los
' contribuyentes en las instalaciones de la dependencia del Area de Cobro Coactivo.
1 Analizar, revisar y conflrma.r que l_os documentos que sirven de fitulo pase para dar inicio a los procesos
L Administrativos de cobro coacfivo, presten merito eiecutivo.
Prestar atencion oporiuna a los contribuyentes, usuarios internos y extemos.que requieren de orientacian o
12. tramites propics y los cuales fueron asignados para su gestion y apoyo en la secretaria de hacienda — oficina de
o cobros coactivos.”
Realizar las visitas asignadas por el asesor del Area de Cobro Coactivo a los contrlbuyentes que se encuentran en
13. nroceso de cobro coactive y levantar informe de la misma, quedando dicho soporte en el expediente
N correspondiente.
14 Dar cumplimiento a las metas semanales establecidgs por la asesora de cobro coactivo, previo a la revision de las
o necesidades del &rea.
15 Realizar las actuacicnes procesales correspondientes para !e; valoracig'm y saneamiento dela car_tera en cobro,
o apoyando !a depuracion de las obligaciones de imposible recaudo.
16. Apoyar a brigadas tendientes a la descongestion de los procesos de fa Oficina de cobro coactivo.
17. Hacer parte def comité evaluador cuando el jefe de Oficina asilo requiera. .
18. Apoyar en la organizacion de archive y documentacion de cada uno de los expedientes del area de cobro coactive.
19 Participar en las actividades de implementacion y fomento de un servicio de calidad y de buenas précticas
: ambientales SST. .
20 Las demas que se hagan necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual y que sean asignadas por

el funcicnario ejecutor y/o supervisor.

3. Obligaciones Generales

1. El Contratista se obliga a ejecutar eI objeto del contrato y a desarroliar las actividades especificas
en las condiciones pactadas.

2 El Contratista debe custediar y a la terminacion del contrato devolver los insumos, suministros,
nerramientas, dotacion, implementacién, inventarics y/o materiales que sean puestos a su
disposicion para la prestacion del servicio cbjeto de este contrato,

3 Acreditar los pagos de! sistema de seguridad social integral en cumpiimiento al articulo 23 de la
Ley 1150 de 20C7. Debe informar al contratante cualguier novedad que pueda afectar el valor de la
retencién, referente a los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, tales como, el
reconocimiento de pension,-otros ingresos provenientes de vinculacion laboral reglamentaria, o por
contrato de prestacion de servicios, mesadas pensionales, aportes voluntarios a caja de
compensacion familiar o el fraslado de alguna de las entidades del Sistema de Seguridad Social
Integral ¢ de caja de compensacion familiar, entre otras, para que de esfa forma, la entidad realice, la
retencién y pago de dichos aportes en los términos del articulo 3.7.2.7.2. Del Decreto 1273 de 2018.

4 Presentar los informes de ejecucion mensualmente con soportes diarios, su incumplimiento sera
causal de terminacién anticipada del contrato.
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5. Presentar al supervisor el informe mensual de las actividades realizadas.

8. Participar en las jornadas de induccion que programe la Entidad.

4. Plazo de ejecucidn del contrato:

El plazo de efecucion del objeto del contrato es de SEIS MESES (08) Y DIEZ DIAS {10), contados a partir de!
acta de inicio, en todo caso sin exceder a los treinta y un (31) dias del mes de diciembre de 2023.

5. Lugar de ejecuicion:

las actividades a ejecutar por parte del contratista se desarrollaran en la ciudad de Florenc|a Departamentc
del Caqueta.

6. Valor estimado del contrato:

El valor estlmado del contrato es por la suma de VEINTICUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCO MIL
PESOS ($24.605.000) M/CTE.

7. Forma de pago:

El pago se hara de la siguiente forma;

No. Valor : _ _ Periodicidéd

Pago i _

1 él;lzr\glsudg)ol\)l DE&S_EIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL PESOS FRACCIGN DE MES

2 gFég(S)Sl\gléngg%%o)Oﬁ%?gIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL MENSUALIDADES VENCIDAS

3 _ ;Egg;ﬁ%{%ﬁ%ﬁofﬁlﬁgglENTOS OCHENTA Y CINCO. MIL MENSUALIDADESVENCIDAS

4 ;Eggsl\?éléﬁg%%o)(}ﬁ%?{élENTOS OCHENTA" Y CINCO MIL MENSUALIDADES VENCIDAS

5 ;Egcs)sr\?éél_z%g%soo)o[\%g?gENTOS OCHENTA Y CINCO MIL MENSUALICADES VENCIDAS B |
B ;Egg;ﬁlgg&%ﬁ&)ﬁ}g?ENTOS OCHENTA Y CINCO MIL MENSUALIDADES VENCED%\S 7 '
7 g?ggsl\gléﬁl\fo%o%%?gENTOS OCHENTA Y CINCO MIL MENSUALIDADES VENCIDAS

Los pagos se realizarén por parte de la Entidad, previo cumplimiento de los siguientes requisitos:
Primera cuenta:

Hoja de Ruta :

Fotocopia de contrato, RUT, Certificacion de disponibilidad, Registro Presupuestal y Acta de Inicio.
Acreditacion del pago-de impuestos, tasas y contribucicnes necesarias para la legalizacion.
Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del Contrato

B Lons
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5. Las personas nafurales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal del

pericdo ejecutado. Aplica / No aplica

6. Las perscnas juridicas deberén presentar certificacion de encontrarse al dia con los aportes a

seguridad social y parafiscal del revisor fiscal (Si por Ley esta obligados a tener) o del representante legal
dentro de los Ultimos seis meses y las pianillas de pago del periodo correspondiente.

7. Fermato diligenciado para |2 aplicacion de rentas laborales. Aplica / No aplica
8. Facturacién o documento equivalente y certificacion bancaria. .
9, Acta de Supervisidn.
10. Entrada almacén. Aplica / No aplica
. Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie la publicacion del informe de actividades

en‘la seccion “plan. de pagoes”.
Para las cuentas diferentes a la primera se requiere:

1 Hoja de Ruta

2. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del Contrato

3. Las personas naturales presentaran Planilla de page de aportes de seguridad social y parafiscal del
periodo ejecutado. Aplica / No aplica '

4. Las personas juridicas deberan presentar certificacion de encontrarse al dia con les aportes a
seguridad social y parafiscal de! revisor fiscal (Si por Ley esta obligados a tener) o del representante legal
dentro de los (ltimos seis meses y las planillas de pago del periodo correspondiente.

5 Formato diligenciado para la aplicacion de rentas laboraies. Aplica / No aplica

8 Facturacion o documento equivalente y certificacion bancaria.

7. Acta de Supervision.

8 Entrada almacén. Aplica / No aplica

9. Extracto de publlcamon en el SECOP donde se evidencie la publicacidn del informe de actividades

en la seccicn "plan de pagos”.
Para el Uttimo pago:

Ademas de los documentos sefialados para las cuentas dlferentes a Ia ptimera, se deberd allegar el
cartificado de cumplimiento.

A pariir de la radicacion de la documentacién completa a cargo del contratista, la entidad hara los
desembolsos dentro de los 30 dias siguientes. En cada pago el Municipio procedera a realizar los descuentos
que establece ia ley por impuestos tasas y contribuciones.

8. Disponibilidad Presupuestal

La Entidad cuenta con [a siguiente disponibifidad presupuestal para amparar la contratacion: -

No. CDP Fecha - | Rubro Descripcion - Origen de : los' | Vator
CDP " ' recursos . |
SERVICIOS PRESTADOS A | 1.21.0.00 :
2023001034 | 07/06/2023 | 2.3.2.02.02.008- | LAS . EMPRESAS Y | INGRESOS 27,195.000.00
45-4599- SERVICIOS DE | CORRIENTES
B 4599002~ PRODUCCION/ESTRATEGIA | DE LIBRE
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459900201 PARA EL MEJORAMIENTO DESTINACION
DEL INDICE DE
DESEMPENO - FISCAL

EJECUTADA

9. Formacién Académica exigida

Educacion basica secundaria

Educacion Media Programa

Técnico : “Programa

Tecndlogo Y Programa

Profesional- X Programa | Derecho

Especialista ~ ' Programa

Magister . -Programa

Doctor : _ - | Programa

10. Experiencia solicitada:

El proponente deberd acreditar experiencia en:

Tipo de experiencia . Tiempo - Termino para contar
General 11 Meses N/A

1. Documentos para la presentacion de la propuesta:

DOCUMENTOS EXIGIDOS Aplica No

Propuesta técnica y econdmica

Hoja de vida en formato de la Funcién Piblica — Diligenciado SIGEP

Declaracion juramentada de bienes y réntas y actividad econémica privada

Fotocopia del documento de identificacion del proponente

Fotocopia libreta militar (hombres menores de 50 afios) si apiica.

Certificados antecedentes disciplinarios - Procuraduria

Certificados antecedentes fiscales - Contraloria

Certificados antecedentes judiciales - Policia Nacional

Cerlificado Registro de Medidas Correctivas

Registro Unico Tributaric (RUT)

Certificacion Bancaria

Fotocopia de titule de educacion exigido

Fotocopia de acta de grado del titulo de nivel de educacion exigido

Fotocopia Tarjeta profesional o Matricula Profesional yfo Técnico

><><><><><><><><i><><>< Pa i B o

Certificado de antecedentes profesionales

Fotocopia de titulo de posgrado , . X

Folccopia de acta de grado del titulo de posgrado ‘ ' X

Certificaciones de experiencia X

Certificados que acrediten estudios informales exigidos . X

Constancia de afiliacién al sistema de seguridad social en Salud X

Constancia de afiliacién al sistema de seguridad social en Pension X
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| Certificado examen médico preocupacional {Articulo 18 del Decr;eto 723 de 2013) (vigencia 2 afios) X

1_.

_Pazy Salvo Municipal 2

El proponente se compromete para con la administracion municipal a renovar los documentos gque se
desactualicen en el franscurso del proceso.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

Supervision: La supervision de! contrato seré ejercida por el asesor de cobros coactivos de la secretaria
de Hacienda Municipal Florencia o su delegado y/o quien sea designado por el ordenador del gasto a
través de la plataforma det SECOP I, de conformidad con los articulos 83 y 84 de fa ley 1474 de 2011, y
el manual de contratacion de la entidad, en el cual se regula las funciones del supervisor, de igual manera
de conformidad con la guia de supervision de Colombia Compra Eficiente.

Las funciones de supervisién o interventoria deberan realizarse conforme a lo establecido en el Estatute
General de Contratacion Piblica y el Manual de Conratacion del Municipio.

Lugar para presentar propuesta: Las propuestas se deben presentar en la direccion carrera 12 con
calle 15 Esquina, piso quinto y el domicilio contractual es Florencia-Caqueta.

Causales para rechazar la propuesta: a) Estar incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad;
b) que la oferta supere el valor de 1a propuesta oficial; c) que el oferente no cumpla con el perfil
solicitado. ' -

Régimen juridico aplicable al contrato: El régimen juridico aplicable a la presente invitacion sera el
previsto en el Estatuto General de Contratacion Piblica Ley 80 de 1993 y demas normas que lo
modifican, complementan, adicionan o regiamenta.

Perfeccionamiento y legalizacion del contrato: Para la suscripcién se requiere que el Confratista se
encuentre al dia en los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y con los aportes parafiscales, si
es del caso. Para el perfeccicnamiento se requiere la firma de las partes. Para su ejecucion, la
aprobacion de las garantias, y el Registro Presupuestal correspondiente.

Relacion laboral: El contratista NO TIENE ni adquirira, por razén de la ejecucion del contrato, vinculo
laboral alguno con el municipio de Florencia. Toda la responsabilidad derivada de la ejecucion del contrato
es respensabilidad del contratista. '

Atentamente,

e

Nembre: DANNY FABIAN BOWTOFIMIO
Cargo: Jefe Cficina Asesora Juridica

Erpyecfé " | Cristian Arleth Chacén Samboni | Cargo | Profesional Universitario Fima WA o
Revisd Alex Fernando Osorio Mufioz Cargo | Asesor GIT Contratacion - Firma yd ~
~h s
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Aprobd | Danny Fabian Boray Santofimo; Cargo | Jefe Oficina Asesora Juridica | Firma | wvg e M|
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