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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Junio de 2023

Sefior (a)

ANDRES MAURICIO AGUIRRE ANTOLINEZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4503429
Coordinador Titulada Virtual

Titulada Virtual

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Junio del afo 2023

Referencia: No 4503429 del ano 2023

CANDELARIA VICTORIA SUAREZ BELENO, identificado con la cédula de ciudadania No.
33.065.935 de Magangue, en mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada Virtual, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: e). un pago correspondiente al mes de Junio de 2023 por valor de
(3.582.200). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la cuenta de
Ahorros No. 08111928984 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de Junio de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formacién profesional titulada y
complementaria en el area de teleinformatica - andlisis y desarrollo de software de acuerdo
con la programacién académica establecida en la coordinacion de TIC y Energia - Formacion
Titulada Virtual del Centro Nacional Colombo Aleman

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Realizar el alistamiento de las Realizar proceso de Ficha en la
actividades de aprendizaje a seguimiento de plataforma
orientar teniendo en cuenta: aprendices por medio de | Territorio
ambientes, nimero de mensajes por correo 2455236,
aprendices, disponibilidad de electronico, mensajeria | 2627009 y
equipos, modalidad de interna, via WhatsAppy | 2721419
formacion, y duraciones telefonica. realizar
establecidas en las guias de anuncios del proceso
aprendizaje para el logro de los con avances en la
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resultados de aprendizaje del
programa (Guias de aprendizaje,
instrumentos de evaluacién y
material de apoyo) para el
desarrollo de las competencias
del programa de formacién segun
lineamientos del procedimiento y
guia de desarrollo curricular.

formacién, aplicar planes
de mejoramiento en las
fichas pertinente. Iniciar
formacion fase 1 ficha
nueva 2721419

Orientar el desarrollo de las Avanzar fase 1 en la Ficha en la
actividades de Aprendizaje ficha 2721419, con plataforma
promoviendo el aprendizaje mensajeria, anuncios Territorio
significativo, la solucion creativa | sesiones en linea 'y 2455236,
de problemas, el desarrollo de orientacion de 2627009 y
estrategias para el aprendizaje actividades con el uso 2721419
auténomo, el uso de las TIC, de herramientas web y/o

tecnolégicas en las

fichas 2455236 y

2627009 en la fase

actual. proceso de la

programacion web con

HTMLS5 y CSS adicional

de la ficha 2627009,

avanzar programacion

de dispositivo moviles

2627009 y en la ficha

2455236 en el desarrollo

del software del proyecto

con las pruebas de

software
Utilizar herramientas Realizar la debida Ficha en la
tecnolégicas que EI SENA brinda | gestién de los proceso plataforma
para la gestién del aprendizaje y | para validar el Territorio
apoyo a los procesos formativos, | cumplimiento de 2455236,
para organizar y desarrollar evidencias del portafolio | 2627009 y
actividades de aprendizaje y del aprendiz con el uso 2721419

llevar el registro del portafolio de
evidencias.

de herramientas
tecnolégicas que provee
la plataforma territorium
en las fichas 2455236 y
2627009, de igual forma
realizar seguimiento a
los aprendices de la
2721419 con el ingreso
a la plataforma 'y
cumpliento de la
actividades, cierre de
GA1 de la AP1
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9451365529 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO_X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucién; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECORP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Cordialmente,

CANDELARIA VICTORIA SUAREZ BELENO
Contratista
C.C. No. 33.065.935

Recibi a satisfaccion:

ANDRES MAURICIO AGUIRRE ANTOLINEZ
Supervisor(a) Contrato 4503429 de 2023
Coordinador Titulada Virtual
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Fecha de Inicio: 09 de Junio del 2023 - Fecha Fin: 09 de Julio del 2023

Asunto: Conferencia Web - Movil

’ CANDELARIA VICTORIA SUAREZ BELENO
a

Vista
. . Aprendiz
TECNOLOGIA EN ANALISIS Y
DESARROLLO DE SOFTWARE
Conferencia Web de Interfaz Grafica
Dispositivo Movil I

Apreciado aprendiz ADSO_2627009, para lograr
fortalecer la competencia de las nociones de
aplicaciones moviles y lograr realizar la primera interfaz
grafica movil bajo el emulador del dispositivo con el uso
de Android, esta invitado a la conferencia web que se
programa para tal fin, la cual tiene como objetivo y
tematica realizar la interfaz grafica para dispositivos
moviles, Los datos de ingreso son:

Dia: miércoles 14 de junio de 2023
Hora: De 7:30 a 8:15 pm

Link de
ingreso: hitp://sena territorio.la/videoconferencias.php?
meetingld=2186198-T&serverkey=0

A su correo también es enviada esta informacion, se le

<> B
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CANDELARIA VICTORIA SUAREZ BELENO
2 Fecha de Inicio: 20 de Junic del 2023 - Fecha Fin: 09 de Julio del 2023 @
Vista
Asunto: Previo Finaliza Fase 2

Aprendiz

TECNOLOGIA EN ANALISIS Y

DESARROLLO DE SOFTWARE
Esta por Finalizar la Fase 2 - Fase
Planeacion

Aprendiz ADSO ficha 2627009, recuerde que estamos en la
recta final de la segunda fase de la formacion- Fase
Planeacion, de acuerdo con el cronograma de la formacion y de
la fase, la fase 2 finaliza el dia 26 de junio de 2023

Es importante estar al dia con todas las evidencias para que al
finalizar la fase pueda hacer parte del cuadro de honor de
aprendices que aprobaron.

{Soy Eval

Quedo atenta a cualquier duda o consideracion. Recuerde que
el equipo de instructores esta para orientarlo.

Ing. Candelaria Suarez B. Instructor Técnico Vocero

Offline
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CANDELARIA VICTORIA SUAREZ BELENO
2 Fecha de Inicio: 13 de Junio del 2023 - Fecha Fin: 27 de Agosto del 2023

Asunto: Finaliza AP1 3
Vista

Aprendiz

TECNOLOGIA EN ANALISIS Y
DESARROLLO DE SOFTWARE

Fin de la Actividad de Proyecto 1 — Fase
Analisis

Apreciado aprendiz ADSO_2721419, por medio de la presente
se le informa el cierre de la Actividad de Proyecio 1 (AP1), la
cual con base al cronograma de la Fase Analisis finaliza el 13
de junio de 2023. Recuerde la importancia de estar al dia con
las evidencias y de esta forma poder avanzar a la siguiente
actividad de proyecto sin actividades pendientes, tenga en

cuenta que las evidencias de la AP1 aun las puede enviar Bo) Evol
como envio tardio.
Haga uso de los medios de comunicacion tales como foro de
dudas, espacio de chat, mensajeria y/o correo para aclarar
dudas con el equipo ejecutor de la formacion. -
e s .
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CANDELARIA VICTORIA SUAREZ BELENO
B Fecha de Inicio: 13 de Junio del 2023 - Fecha Fin: 27 de Agosto del 2023

Asunto: Conferencia Web AP2 Vista

Aprendiz

TECNOLOGIA EN ANALISIS Y
DESARROLLO DE SOFTWARE

Conferencia Web Contextualizacion
Actividad de Proyecto 2

Apreciado aprendiz ADSO ficha 2721419, dando continuidad al
proceso formativo con las actividades de proyecto de la fase
analisis en la guia de aprendizaje 2, esta invitado a la
conferencia web programada para fortalecer la formacion, con
el objetivo y tematica dar la contextualizacion a la actividad de
proyecto 2 y las evidencias de la GA2, los datos de ingreso a la
sesion son:

Fecha: jueves 15 de junio de 2023
Hora: 7:15 a 8:00 p.m.

Link de Ingreso: http://sena.territorio.la/videoconierencias.php?
meetingld=2608467-d3&serverkey=0

Tenga presente que a su comreo también es enviada esta
informacién.

- Offline ( JOFF
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l CANDELARIA VICTORIA SUAREZ BELENO
[ |

Fecha de Inicio: 14 de Junio del 2023 - Fecha Fin: 27 de Agoesto del 2023 @
Asunto: Inicio AP2 Vista
Aprendiz

TECNOLOGIA EN ANALISIS Y
DESARROLLO DE SOFTWARE

Inicio Actividad de Proyecto 2 de la Fase Analisis

Apreciado aprendiz ADSO_2721419, se ha iniciado la Actividad de
Proyecto 2 (AP2) de Ia formacion de nombre: especificar €l modelo
conceptual y estructurar la propuesta técnica del proyecto de software,
la APZ es Ia segunda actividad de proyecto de 1a fase 1 — fase Analisis.
La AP2 tiene fecha de inicio de 14 de junio de 20223 y finaliza el 14
de agosto de 2023.

Para la AP2 estaremos realizando las siguientes actividades: Técnicas:
Foro tematico: UML, Ev. diagramas y documentacion de actividades del °
proyecto, Ev. elaboracion de los diagramas del modelo de dominio del
proyecto, Ev. mapa conceptual sobre validacion de documentos, Ev. .G
elaboracion del informe de analisis con listas de chequeo para la °

0 validacion de artefactos, Ev. especificacion de los referentes técnicos N
del hardware - software y estimacion de las condiciones economicas, o
Ev. ficha técnica de los productos regueridos, los teérminos de

referencia para el contrato y lista de chequeo para evaluacion de
proveedores, Ev. propuesta técnica y economica para Ia

& =3 |UCANDELARIAVICTOR1ASUARIZ ®

CANDELARIA VICTORIA SUAREZ BELENO
2 Fecha de Inicio: 16 de Junio del 2023 - Fecha Fin: 27 de Agosto del 2023
Vista

Asunto: Conferencia Web de la Semana

Aprendiz

TECNOLOGIA EN ANALISIS Y
DESARROLLO DE SOFTWARE

Conferencia Web Modelar las Funciones del
Software

Apreciado aprendiz ADSO ficha 2721419, seguimos avanzando
en Ia primera fase de la formacién en la guia de aprendizaje 2,
con la competencia 220501093 en la AA2 y AA3, por lo tanto,
esta invitado a la conferencia web programada para fortalecer
estas actividades, con el objetivo y fematica de realizar el
modelado de Ias funciones del Software, los datos de ingreso a
Ia sesién son:

Fecha: miércoles 21 de junio de 2023
Hora: 7:15 2 8:00 p.m.

Link de Ingreso: hittp://sena.termitorio.la/videoconferencias.php?
meetingld=2608467-cd&serverkey=0

Recuerde que a su coreo también es enviada esta

informacién. Offiine .
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Es que no solo se utiliza para el desarrollo de un software sino también a sistemas gue no tienen software en

la industria, ya que s una forma de mostrar visualmente el comportamiento y |a estructura de un sistema o
proceso. ®
Vista
i Cuales son los diagramas qgue pueden representarse con UML?
Aprendiz

diagramas de estructura y diagramas de comportamiento Estas variaciones existen para representar los
numerosos tipos de escenarios v diagramas que usan los diferentes tipos de personas.

¢ QuEé herramientas de software existen en el mercado para UML?

& herramientas UML para cualguier ocasion GitMind: manejo sencillo en la nube. Gliffy: una herramienta UML
onling para dar los primeros pasos. MagicDraw: todo o que se necesita para diagramas UML profesionales.
Lucidchart: la herramienta UML online para el tfrabajo en equipo

Regresar

e 1Yano me gusta O 1 Comentario(s)

CANDELARIA VICTORIA SUAREZ BELENO

’ 2023-06-20 09:10:40
g

Saludos Elian Andrés, en la decision es bueno que mencione que este tipe de diagramas no solo
aplica al desarrollo de software sino a muchos otros procesos en lo que se desea mostrar el
funcionamiento de un sistema de cualquier tipo. En el item 2 debié mencionar los nombres de
cuales son esos diagramas que se puede representar con UML, aun lo puede hacer en un
segundo aporte. En forma genera la buena investigacion es solo profundizar un poco mas.
Exitos.

Ing. Candelaria Sugrez B. Instructor Técnico Vocero
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CANDELARIA VICTORIA SUAREZ BELEND
2023-06-14 08:46:18
Id respuesta: 456155796

Apertura Foro tematico. Lenguaje Unificado de Modelado (UML).

Apreciado aprendiz del tecnologo Analisis y Desarrollo de software, damos inicial foro tematico
Lenguaje Unificado de Modelado (UML).

Antes de escribir su aporte en este foro es necesarioc que haya realizado el proceso de
apropiacion del material de estudio presentado en la actividad de proyecto 2.

Participe respondiendo a las siguientes preguntas:

¢ Cudl es la importancia de UML?

¢, Cudles son los diagramas que pueden representarse con UML?
¢ Que herramientas de software existen en el mercado para UML?

Responda proponiendo su punto de vista acerca de la importancia del lenguaje de modelado en
el proceso de desarrollo de software.

Debata con los demas compafieros acerca de sus experiencias con el uso de UML.
Cada participante debe hacer sus aportes de manera respetuosa, amable y consciente.

Debe comentar las argumentaciones realizadas por otros.

Recuerde gue toda participacion en el foro debe presentar una argumentacion clara, con buena
ortografia.

Para realizar su aporte de clic en responder.
Exitos

Inn Candelaria Suarez B - Instructor Técnico Vocero
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« Diagrama de casos de uso.

= Diagrama de secuencia.

« Diagrama de actividades.

« Diagrama de estados. @
Vista

3. i Qué herramientas de software existen en el mercado para UML?
Aprendiz

Existen varias herramientas de software disponibles en el mercado para crear y visualizar diagramas UML
Enterprise Architect.
Visual Paradigm.
Lucidchart.
BM Rational Software Architect.
PlantUnML.

MagicDraw. «
Microsoft Visio.

Regresar

e 1Yano me gusta O 1 Comentario(s)

CANDELARIA VICTORIA SUAREZ BELENO

J 2023-06-20 09:16:55
d |

Jhulbrayneer, resalto de su aporte lo que menciona que UML ayuda a mostrar los sistemas
complejos y aun mas que eso permite simplificarlos, facilitando su comprension y desarrollo. La
clasificacion de los diagramas esta dentro de los parametros y en la herramienta de software
para UML podemos agregar a la lista las vista en la sesion en linea que son DIA y StarUMI,
gracias por su aporte.

Ing. Candelaria Suarez B. Instructor Técnico Vocero

Vista

Aprendiz

«

Regresar
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NOTA IMPORTANTE:

Se agrega que como instructor técnico Vocero debo realizar las siguientes
funciones adicionales:

Crear el cronograma general de toda la formacién en etapa lectiva (21 meses para
el tecndlogo de Andlisis y Desarrollo de software), y realizar ajustes cuando se
requiera.

Crear el cronograma de la fase actual con la asignacién de todas las evidencias de
esa fase ya sean técnicas, transversales, claves, comunicativas, inglés, etc.

Publicar anuncios por inicio y cierre de actividad de proyecto, inicio y cierre de
fase, inicio formacidn, anuncios por evidencias asignadas y de conferencias web.

Habilitar o des habilitar evidencia de acuerdo al cronograma general y de la fase
actual.

Crear carpeta de seguimiento y evaluacién en el contenido del curso.

Realizar informes de cierre de cada fase, indicando a todos los instructores la
calificacion de RAP para subir juicios evaluativos, centro de calificaciones e
informe de cierre.

Asignar y crear cronograma de actividades adicionales al equipo ejecutor de la
formacion.

Subir a la carpeta de seguimiento y evaluacion los informes correspondientes tales
como: Planes de mejoramiento, reportes del curso por fase, actas de comités,
documentos de retencion y actas EEF

Verificar la calificacién de RAP del EEF

Dar soporte cuando lo requieran los instructores del equipo ejecutor de la
formacién.

Ser la cabeza visible ante el seguimiento para las evaluaciones y para responder
soportes y quejas.

Al iniciar una ficha se debe hacer todo el proceso de alistamiento al tiempo que se
inicia la induccidn, deshabilitar todo ya que por defecto viene todo activo en la
ficha semilla, crear y configurar anuncios de acuerdo en lo establecido en los
lineamiento para el inicio de la induccidn, configurar evidencia y foros, crear las 16
carpetas de seguimiento y evaluaciéon que estable el lineamiento con sus
respectivos soporte.
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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. 4503429.

NOMBRE DEL CONTRATISTA: CANDELARIA VICTORIA SUAREZ BELENO
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C 33.065.935 de Magangué

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formacion
profesional titulada y complementaria en el drea de teleinformatica - analisis y desarrollo de
software de acuerdo con la programacion académica establecida en la coordinacién de TIC y Energia
- Formacién Titulada Virtual del Centro Nacional Colombo Aleman.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 1. Formular proyecto formativo, planeacion pedagdgica del
proyecto y recursos didacticos (Guias de aprendizaje, instrumentos de evaluacién y material de
apoyo) para el desarrollo de las competencias del programa de formacidn segun lineamientos del
procedimiento y guia de desarrollo curricular. 2. Realizar el alistamiento de las actividades de
aprendizaje a orientar teniendo en cuenta: ambientes, nimero de aprendices, disponibilidad de
equipos, modalidad de formacién, y duraciones establecidas en las guias de aprendizaje para el
logro de los resultados de aprendizaje del programa. 3. Realizar las actividades de induccién a los
aprendices utilizando el ambiente virtual dispuesto (LMS) acorde a lo establecido en la circular de
induccidn vigente y guia desarrollo del proceso formativo. 4. Asociar aprendices a la ruta de
aprendizaje en el aplicativo Sofia plus dispuesto por la entidad 5. Orientar el desarrollo de las
actividades de Aprendizaje promoviendo el aprendizaje significativo, la solucién creativa de
problemas, el desarrollo de estrategias para el aprendizaje auténomo, el uso de las Tic, el trabajo
colaborativo, planteando acciones de refuerzo, mejoramiento y apoyo que motiven y fundamenten
al aprendiz para el desarrollo de sus competencias segun lo establecido en el procedimiento de
ejecucién de la formacion profesional integral 6. Utilizar herramientas tecnolégicas que EI SENA
brinda para la gestion del aprendizaje y apoyo a los procesos formativos, para organizary desarrollar
actividades de aprendizaje y llevar el registro del portafolio de evidencias. 7. Registrar
oportunamente en aquellos casos de inasistencias, deserciones, condicionamientos de matricula,
cancelacién de matricula en el aplicativo SOFIA plus de acuerdo con lo establecido en el Reglamento
del Aprendiz vigente. 8. Emitir juicios de evaluacién con base en la valoracién de las evidencias de
Aprendizaje, las caracteristicas y las premisas de evaluacion del aprendizaje descritas en la Guia para
desarrollar el proceso formativo, el procedimiento de ejecucién de la formacién y el reglamento del
Aprendiz SENA. 9. Realizar evaluacién al desarrollo del programa ante el Equipo Pedagdgico del
Centro estableciendo pertinencia del programa, indice de desercidn, y observaciones para la mejora
de los contenidos curriculares del Programa de Formacién, dejando este registro mediante Acta. 10.
Atender con oportunidad y eficiencia las sugerencias indicadas por el Supervisor del Contrato para
el cabal cumplimiento de sus obligaciones contractuales. 11. Apoyar los procesos relacionados con
Investigacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacién del Centro de Formacion en caso de ser requerido o
estar interesado en participar 12. Reportar en el sistema SOFIA Plus en un plazo maximo de 3 dias,
todas las actividades de acuerdo con los procesos que son de su responsabilidad, garantizando la
calidad de la informacion y su coherencia con el proceso formativo, tales como: Registro de los
juicios evaluativos, Creacion de rutas y asociacion de aprendices, Registro de juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos, Cierre de fichas. 13. Cumplir con la entrega de productos
alos que se comprometié en la formulacién del proyecto aprobado. 14. Participar en las actividades
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®
SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

de divulgacién de ciencia y tecnologia organizados por los Centros de Formacidn. 15. Presentar
informes mensuales en los cuales se evidencie los avances respecto al cumplimiento de los
indicadores, metas u objetivos propuestos para el drea y/o proceso en el que interviene; y un
informe final al terminar la ejecucion del contrato. 16. Utilizar y Cuidar los ambientes, maquinaria,
materiales, vehiculos, equipos y/o herramientas que disponga para realizar la formacién. Y una vez
finalizado el contrato reintegrar y/o devolver los elementos y bienes que, a manera de inventario,
el Centro de Formacidn ponga a su disposicion, uso y custodia para la cabal ejecucién del contrato.
17. Inscribirse y Certificarse en los procesos de certificacién de competencias laborales que apliquen
a la funcién instructor. 18. Participen interdisciplinariamente en el desarrollo curricular,
(Estructuracion del proyecto, planeacién pedagdgica, Guias de Aprendizaje), asi como en la
evaluacién del aprendizaje. 19. Apoyar en los procesos de pruebas, talleres aptitudinales y/o
seleccion de aprendices.

LUGAR DE EJECUCION: Barranquilla
PLAZO DE EJECUCION: 5 Mes(es).
FECHA DE INICIACION CONTRATO: 01 DE FEBRERO DE 2023
FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 30 DE JUNIO DE 2023
VIGENCIA DEL CONTRATO: 2023
VALOR DEL CONTRATO: $ 17.911.000
SUPERVISOR: ANDRES MAURICIO AGUIRRE ANTOLINEZ
IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C 94.552.425 de Barranquilla
SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI____ NO_X_
ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor Total del Contrato $17.911.000

Valor Ejecutado $17.911.000

Saldo Pendiente a Cancelar al Contratista S
Saldo a Liberar SY0)
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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS:

Instructor Técnico Vocero —Titulada virtual
Fichas
2455236 - Analisis y Desarrollo de Software
2627009 - Analisis y Desarrollo de Software

2721419 - Andlisis y Desarrollo de Software

Obligacion: Realizar el alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar teniendo en
cuenta: ambientes, numero de aprendices, disponibilidad de equipos, modalidad de formacién,
y duraciones establecidas en las guias de aprendizaje para el logro de los resultados de
aprendizaje del programa.

Acciones de Alistamiento

e Verificar la disponibilidad en las fases de materiales, foros, guias y envié de evidencia.

e Realizar el cronograma de la formacién por fase, de forma general y parcial por actividad de
proyecto.

e Ajustar los perfiles de acuerdo a los requerimientos dados en los lineamientos virtuales

Publicar anuncios inicio de fase, anuncio de inicio de actividad de proyecto, anuncios
motivacionales, anuncio de sesiones en linea orientaciones para realizar cada una de las
actividades de proyecto de las fases del proceso formativo.

En todas las fichas

Obligacion: Realizar las actividades de induccion a los aprendices utilizando el ambiente virtual
dispuesto (LMS) acorde a lo establecido en la circular de induccién vigente y guia desarrollo del
proceso formativo.

Induccidn Ficha 2721416 que inicio el 27 de marzo de 2023, realizando procesos de
alistamiento a la ficha de tal forma que se debe desactivar todo ya que la semilla trae todas las
evidencias activas, al igual que anuncios y demads, se crea anuncio de bienvenida a la induccidn,
anuncio sesiones en linea, crear cronograma de induccidn, activas las fases de la induccion
conforme al cronograma, crear las 18 carpetas del seguimiento y evaluacién para cumplir con
los lineamientos, calificar evidencias de induccién y Rap.
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INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Obligacion: Asociar aprendices a la ruta de aprendizaje en el aplicativo Sofia plus dispuesto por
la entidad.

Se crea la ruta de aprendizaje para ficha 2721419 que inicio el 27 de marzo de 2023, y se
asocial los aprendices asignados a la ficha.

Obligacion: Orientar el desarrollo de las actividades de Aprendizaje promoviendo el
aprendizaje significativo, la solucidn creativa de problemas, el desarrollo de estrategias para el
aprendizaje auténomo, el uso de las Tic, el trabajo colaborativo, planteando acciones de
refuerzo, mejoramiento y apoyo que motiven y fundamenten al aprendiz para el desarrollo de
sus competencias segln lo establecido en el procedimiento de ejecucién de la formacién
profesional integral.

Acciones de Formacion.

e Disefiar e implantar estrategias para que los aprendices avancen en los conocimientos y en
él envid de evidencias.

e Se retroalimentan foros y evidencia de acuerdo el tiempo establecido en lo lineamiento
virtuales para la titulada vigentes.

e Seorganizay activa el centro de calificaciones con base a lo establecido en el cronograma

e Sedarespuesta a dudas en el tiempo establecido en los lineamientos virtuales para titulada
vigentes.

e Serealizan conferencias web semanales con los aprendices para tratar tematicas especificas
o aclara dudas.

Organizar reuniones quincenales con el equipo ejecutor de las fichas para estables acciones en
la formacion.

Acciones de Comunicacion.

e Publicacidn de anuncios informacién de estado de la formacion.
e Correo para aprendices con evidencia atrasada o que no ingresan a la plataforma.
e Incentivar el uso del foro.

Espacio de chat asignado.

En todas las fichas

Obligacion: Emitir juicios de evaluacion con base en la valoracion de las evidencias de
Aprendizaje, las caracteristicas y las premisas de evaluacion del aprendizaje descritas en la
Guia para desarrollar el proceso formativo, el procedimiento de ejecucion de la formacién y el
reglamento del Aprendiz SENA.

Acciones de Cierre.

e Publicar anuncio informativo con 15 dias de anticipacidn al cierre de la fase o la formacién.
e Calificar en la plataforma Territorium todas las evidencias.
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e Calificar en el Aplicativo SofiaPlus los RAP correspondiente a las competencias del area
técnica.

e Publicar anuncio con el listado de aprendices aprobados en cada fase y en formacion en
general.

e Descargar centro de calificaciones y estadisticas de la ficha por cada cierre de fase y de la
formacion.

Realizar y diligenciar los formatos de cierre de fase y de la formacion.

En todas las fichas

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

SANCIONES: SI__ NO

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI__ NO__
GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

ANDRES MAURICIO AGUIRRE ANTOLINEZ
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. Versién: 1.01

SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
A RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracién y Control de Bienes SACB, el Sr(a) SUAREZ BELENO
CANDELARIA VICTORIA identificado(a) con CC. 33065935 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 20 de Junio de 2023 a las 11:32:02

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacién.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucion Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacién de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
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