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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota 20 de Junio 2023

Sefior (a)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.4498089 del afio 2023
Coordinador

Académico Jornada

Madrugada Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Junio del afio 2023

Referencia;: No CO1.PCCNTR.4498089 del afio 2023

Lida Andrea Hoyos Cortes, identificado con la cédula de ciudadania No. 39.577.604 de Girardot, en
mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Madrugada, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTE
MILLONES CIENTO CUARENTA Y CINCO MIL CINCUENTA PESOS ($20.145.050) COP, incluido
IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) CINCO (5) pagos iguales
correspondientes a los meses de FEBRERO a JUNIO de 2023, por valor de CUATRO MILLONES
VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) COP. cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de junio de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacién Profesional
Integral, de acuerdo con la programacion definida por el Centro de Gestién Administrativa para
las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal, subsede y
organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad presencial para Formacion Titulada y/o
Formacion Complementaria y/o acompafiamiento en Etapa Productiva de la red de
conocimiento Gestion Administrativa y Financiera en las areas teméticas: Bibliotecas, Gestion
Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacion Profesional Integral | Guias talleres, actividades en | GFPI-F-019 Guia de
a los aprendices segun programacion de | la plataforma virtual, | Aprendizaje
fichas. estrategias diddacticas activas. | GFPI-F-018
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Planeacién
Pedagodgica del
Proyecto Formativo

Acompainamiento a los
aprendices en el desarrollo de procesos
formativos y/o productivos.

Guias talleres, actividades en
la plataforma virtual,
estrategias didacticas activas.

GFPI-F-019 Guia de
Aprendizaje GFPI-F-

Actualizar contenidos y
tecnologias en las diversas
competencias del

programa de formacion.

Guias talleres, actividades en

la plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas.

018 Planeacién
Pedagdgica del
Proyecto

Formativo.

GFPI-F-019 Guia de
Aprendizaje  GFPI-F-
018 Planeacion

Pedagdgica del
Proyecto Formativo.

Elaboracién y entrega de formatos vy

Guias talleres, actividades en

GFPI-F-019 Guia de

documentos requeridos en el proceso | la plataforma virtual, | Aprendizaje

académico administrativo. estrategias didacticas activas. | GFPI-F-018
Planeacién
Pedagodgica del

Proyecto Formativo.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

No DE LA -
INICIO FINALIZACION

ORDEN DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

ITEM

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 67602652 de la planilla, operador Mi Planilla y periodo Mayo. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Antitramites”)

GTH-F-062 V09



SENA

N

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la qgrav juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI.NO X he suscrito otro u otros contratos con entidad(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n)
en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva
Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestion
del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la
ejecucion de los contratos de prestacidén de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (2) folios

Cordialmente,

Firma

Lida Andrea Hoyos Cortes
Contratista

C.C. No. 39.577.604.

Recibi a satisfaccion:

Firma

Roberto Martinez Castro

Supervisor(a) CONTRATO No CO1.PCCNTR.4498089 del afio 2023
Coordinador Académico.
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EVIDENCIAS JUNIO

1 Actividad semana 5 - X Win Sports Online, el - x | [l editar 3 x - 395 * Descargar archivo | i

<« C @ mailgooglecom

181.fm - The Office.. 1 Recibidos (1) - laho.. /A Mi unidad - Google...

* Gmail Q in:sent

/ Redactar i 24 de 2.420

Bl Recibidos & ® ¥ Actividad semana 5 ©

LIDA ANDREA HOYOS CORTES <lahoyos40@misena edu.cos v lin 245 K 6

para dayanaareval javieranto201909, a 23, juanandrescifuentespinzon, alejitaramirez2603, gaburodriguez666, ccruiz608, pmvelasquez v

Estimados aprendices reciban un cordial saludo.

Me permito informar que a la fecha no han subido la actividad de la Semana 5.
Por tal motivo en la franja de la Competencia deberén realizarla y quedar al dia en la plataforma.

APRENDICES Cordialmente;

| J
B SENA

Andrea Hoyos Cortes
Gestié
ad
Avenida Caracas No. 13-88, Bog

@fvgﬂ‘n_

B GC_39577604_23.... GC_39577604_239...pdf GC_39577604.239...pdf A

! Actividad de lapaz- | X Win Sports Online, el - x | [l editar x 2 | 23923 » Descargararchivo [il X | =+

& Cc # mail.google.com I/uf0/?zx t g

181.fm - The Office... ! Recibidos (1) - laho... A Miunidad - Google... @ Territorium

* Gmail Q_ sin:sent

S - SE)

/ Redactar B O m B ® &
& Recibidos Actividad de la paz (Exéms APRENDICES x
Yr Destacados

Pospuestos

Lina Gineth Ariza Riano jue, 11 may, 3:57
Lina Gineth Ariza Riafio Ficha 2673408

paraLina v

! g
Q’ LIDA ANDREA HOYOS CORTES <lshoyosd0@misena.edu.cos jue,1jun, 407 Yy €

Buen dia

No adjunto el archivo

Cordialmente;
Andrea Hoyos Cortes
Centro de Gestion Administrativa

Jornada Madrugada

lahoyos40@misena.edu.co

1:30 p. m.

0 Buscar el @ R 20/06/2023
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! Uamado de Atencion X Win Sports Online, €

6

181.fm - The Office... ! Recibidos (1) - laho...

]

C # mail.google.com/mail/u/0

* Gmail

E Recibidos
¥y Destacados

SENA

x | [ editar 3 3 » Descargararchivo il X | +

A Miunidad - Google.. @ Temitorum [J] SEcop 1l

S 0 4 T . Bk

@ EEE®. & : 8 de 2.420

Llamado de Atencion maciascamilo60@gmail.com D

LIDA ANDREA HOYOS CORTES <lahoyos40@misena.edu.co> lun, 5jun, 2135 % €
para maciascamilo60 v
Cordial saludo, aprendiz

Me permito enviar el primer llamado de Atencion de la Competencia “Ejercer Derechos”, por bajo rendimiento la actividad de la semana.

Fecha: 05 de junio 2023

N.° de Ficha: 2673408

Programa Técnico en Recursos Humano
Instructor- tutor LIDA ANDREA HOYOS CORTES
Apellido y Nombre Del Aprendiz: CAMILO ANDRES RUBIO MACIAS
Correo electrénico maciascamilo60@gmail.com

Llamado de Atencién: Verbal X  Escrito X
1)  Descripcion detallada de los hechos que presuntamente constituyen Ia falta

Ella aprendiz(a) falta al reglamento en el Capitulo Il Deberes Articulo 8. Numeral 6. Cumplir con todas las actividades propias de su proceso de
aprendizaje o del plan de mejoramiento definidas durante su etapa lectiva y productiva. Dado que durante el trimestre de formacion ejecutado en el
trimestre Il de 2022, No Present6 la actividad.

Semana 1 Historia del Trabajo

Semana 2. Lectura ;Cambios en el mundo del trabajo?
= . - .
1:30 p. m.

7 o &Y a8 == p——
0 Buscar = @ 3 ) 9 § G AN B W® 062023
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! Uamado de Atencion X Win Sports Online, el - X . editar X | @ GC_39577604 2392 39577604 23923 X » Descargar archivo | il X +

< C # mail.google.com/mail/u/0

181.fm - The Office... ! Recibidos (1) - laho... % Miunidad - Google... @ Temitorium . SECOP Il

* Gmail Q_sinsent

St S8

B Recibidos Llamado de Atencion ©
¥y Destacados
® ) Pospuéstos = - LIDA ANDREA HOYOS CORTES <lahoyosd0@misena.edu.co> lun,5jun, 2217 f¢ €
0 ! para Andamartinezmz v
Cordial saludo, aprendiz

Me permito enviar el primer llamado de Atencion de la Competencia Ejercer Derechos Fundamentales”, por bajo rendimiento la actividad de la semana.

Fecha: 05 de junio 2023

N.° de Ficha: 2673410

Programa Técnico en Recursos Humano
Instructor- tutor LIDA ANDREA HOYQOS CORTES
Apellido y Nombre Del Aprendiz: ANGIE DANIELA MARTINEZ MENDEZ
Correo electrénico Andamartinezmz@gmail.com

Llamado de Atencién: Verbal X  Escrito X
1)  Descripcion detallada de los hechos que presuntamente constituyen Ia falta

Ella aprendiz(a) falta al reglamento en el Capitulo Il Deberes Articulo 8. Numeral 6. Cumplir con todas las actividades propias de su proceso de
aprendizaje o del plan de mejoramiento definidas durante su etapa lectiva y productiva. Dado que durante el trimestre de formacion ejecutado en el
trimestre Il de 2022, No Presentd la actividad.

Semana 1. Historia del Trabajo.
Semana 2. ;Cambios en el mundo del trabajo?

1:30 p. m.

- - =
-] £ Buscar = @ 9 C; C} & x N B 062023

! soporte medico - lahc X Win Sports Online, el - X | || editar X | @ GC_39577604 23923 39577604 23923 X Descargar archivo | il X +

& C # mail.google.com

181.fm - The Office... ! Recibidos (1) - laho... % Miunidad - Google... @ Temitorium . SECOP Il

* Gmail Q_ sin:sent

s 1SS

& Recibidos \ soporte medico (Edema APRENDICES x
¥y Destacados

Pospuesgos:» : ) 3 Gina Rodriguez @ mar, 13 jun, 22:49 (hace 7 dias)
El : . ¥ buenas noches instructora hago entrega de mi soporte medico de 07/06/2023 hasta 08/06/2023 le agradezco sua tencion prestada gracias

LIDA ANDREA HOYOS CORTES <lzhoyos406 a.edu.co> mié, 14 jun, 0:08 (hace 6 dias)

para Gina v

Buen dia.
Confirmo el recibido y que te mejores.

Cordialmente;

Andrea Hoyos Cortes

131p.m.

- - -
D ad ab .
B P M @O G o @ x A FEE o0ep0; O
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1 Enviados - lahoy. % Win Sports Onli i 2 * Descargar archi Tenitorium || CO' X =+

<« C @ senatemitorio.la/perfi

181.fm - The Office... * Recibidos (1) - laho... 4 Miunidad - Google.. @ Temitorum [Jl| SECOP1I

| | "3 IDAANDREAHOYCS @)

=}

v 0 Me gusta 0 Comentario{s)

LIDA ANDREA HOYOS CORTES Vi
Facha de Inigia: 19 da Junio del 2023 - Fecha Fin: 25 de Junia del 2023

Aprendiz
Asunto: Evaluacion Final
ATENDER CLIENTES
AVA Semana del: 19/06/2023 al 26/06/2023
Estimados aprendices:
Colaloradotes Para esta semana se plantea la Evaluacién de Conocimiento de la Competencia de Atender Clientes. donde la cual se Regresar

evaluard lo visto hasta la fecha y el conocimiento que han venido adquirido en formacién.
JOSE ESNEYDER
CLAVIJO ROJAS
Instructor

La evaluacion se encontrara habilitada durante la semana, la evaluacion tiene una Unica opertunidad para presentarla y se
pasa con minime 90 puntos.

Muchos éxitos en la evaluacidn
sefua  JULYLILIANA Dicha actividad se encuentra en la carpeta Lida Andrea Hoyos Cortes.
7AY VELANDIATORRES

Instructor

Centro de Gestion Adm
OSCAR DAVID

RODRIGUEZ BERNAL

Instructor

e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

ROBERTO MARTINEZ
CASTRO
Instructor

LIDA ANDREA HOYOS CORTES
Fecha de Inigio: 19 da Junio del 2023

javascriptMuestraNoticias(); . Administrador LMS

-.' £ Buscar H @ " -G -"_'P {_" X

1 Enviados - lshoyc X Win Sports Onli 127 x X | % Descargararchiv. X = ® Temitorium || COl X
<« C @ senaterritorio.la/perfilphp

181.fm - The Office... * Recibidos (1) - laho... % Miunidad - Google... @& Temitorium . SECOP I

‘7;?&' ﬂ M | LIDAANDREA HOYOS

LIDA ANDREA HOYOS CORTES

Fecha de Inicio: 18 de Junio del 2023 - Fecha Fin: 26 de Junio del 2023

Vi
Asunto: Actividad Semana 10- Evaluacion Final de Trimestre

Aprendiz

Desarrollar Procesos de Comunicacion
AVA Semana 10: 19/6/2023 al 26/6/2023

Estimados aprendices

Para esta semana se plantea la Evaluacidn de Conocimiente de la Competencia de Desarrollar Proceses de Comunicacion
donde la cual se evaluard lo visto hasta la fecha y el conecimiente que han venido adquirido en formacion.

La evaluacion se encontrara habilitada durante la semana, la evaluacion tiene una Unica opertunidad para presentarla y se
pasa con minime 90 puntos

Muchos éxitos en la evaluacion

Dicha actividad se encuentra en |a carpeta’ Lida Andrea Hoyos Cortes.

Cordialmente;

Lida Andrea Hoyos Cortes
Instructora Jornada Madrugada
Centro de Gestion Administrativa

Lida Andrea Hoyos Cortes - Instructoera
Centro de Gestion Administrativa

e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

LIDA ANDREA HOYOS CORTES
B o MO G & & i v

133 p.m.
20/06/2023
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1 Enviados - lahoy. % Win Sports Onlin X 3 2 x »2 X | U Descargar archiv X Tenitorium || REC X =+

<« C @ senaterritorio.la/perfilphp
‘o 181.fm - The Office Ri los (1) - laho... % Miunidad - Google...

e LIDA ANDREA HOYOS
n &

LIDA ANDREA HOYOS CORTES
Fecha de Inicio: 18 de Junio de! 2023 - Fecha Fin: 26 de Junio del 2023
Vista

Asunto: Actividad Semana 5- Evaluacion Final de Trimestre

Desarr municac Aprendiz

ollar Proceso de (0| 10N
Semana AVA del 19/06/2023 al 26/06/2023
Estimados aprendices:

Para esta semana se plantea la Evaluacion de Conocimiento de la Compstencia de Desarrollar Procesos del
Comunicacion donde la cual se evaluara lo visto hasta la fecha y el conocimiento que han venido adquirido en formacion.

La evaluacién se encentrard habilitada durante la semana, la evaluacién tiene una Onica opertunidad para presentarla y
se pasa con minimo 80 puntos,

Muchos éxitos en la evaluacion

Dicha actividad se encuentra en la carpeta: Lida Andrea Hoyos Cortes.

" Lida Andrea Hoyos Cortes "

e 0 Me gusta O 0 Ccomentario(s)

Fecha de Inicio: 18 de Junio del 2023

E LIDA ANDREA HOYOS CORTES

Asunto: Evaluacion Final de la Competencia

Las preguntas contenidas en la siguienteevaluaciénsondeseleccién miltiple con tnica respuesta

-.' £ Buscar H @ "\ (_i

1 Enviados - lahay: ? Win Sports Qnlin > b 3 2 X * Descargar archiv. > itorium || REC X +

<« C @ senateritorio.la/perfilphp
‘o 181.fm - The Office Ri los (1) - laho... % Miunidad - Google... @ Temtorium . SECOP Il

scha

7/\T ﬂ M | Tyt IDAANDREA HOYOS

LIDA ANDREA HOYOS CORTES

Fecha de Inicio: 18 de Junio del 3023 - Fecha Fin: 26 de Junio del 2023

Asunto: Actividad Semana 5- Evaluacion Final de Trimestre Vi

Senvann AVK aar RoT08 2055 0 ST5K15023

Para esta semana se plantea la Evaluacion de Conocimiento de la Compstencia de Desarrollar Procesos del
Comunicacion, donde la cual se evaluard lo visto hasta la fecha y el conocimiento que han venido adquirido en
formacion

Estimados aprendices:

La evaluacién se encentrard habilitada durante la semana, la evaluacién tiene una Onica opertunidad para presentarla y
s& pasa con minime 90 puntos.

Muchos éxitos en la evaluacion

Dicha actividad se encuentra en la carpeta: Lida Andrea Hoyos Cortes.

" Lida Andrea Hoyos Cortes "

e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

LIDA ANDREA HOYOS CORTES

Fecha de Inicio: 19 de Junio del 2023

Asunto: Evaluacion Final de la Competencia

Las preguntas contenidas en la siguienteevaluaciénsondeseleccién mdltiple con tnica respuesta

| © Buscar [ @ S ] (_’ (_; &g o w A B dx @D
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