
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
 

1. DATOS GENERALES 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 
 

Obligación Contractual 
 

Producto 

 

• Fortalecer las comunicaciones 

internas a través de la creación de 

campañas, mensajes masivos y 

otro tipo de contenidos. 

 

• Asignación de espacio en el portal educa para las 
guías didácticas que desarrollarán durante el 
regreso a clases desde la casa, los estudiantes de 
las instituciones educativas distritales. 

• Creación de estrategias para que los funcionarios 
y contratistas consuman más el boletín de gestión 
de calidad. 

• Apoyo en la producción del boletín de gestión de 
calidad. 

• Revisión del boletín de gestión de calidad para su 
pronta difusión a contratistas y funcionarios de la 
Secretaría de Educación. 

• Creación y difusión de correo masivo a rectores, 
coordinadores y profesores felicitándolos por el 
día del padre. 

• Creación y difusión de correo masivo a rectores, 
coordinadores y profesores invitándolos a 
participar del evento de transito armónico que se 
llevará a cabo mancomunadamente con la 
secretaría de gestión social. 

• Creación y difusión de correo masivo a rectores, 
coordinadores y profesores invitándolos a 
participar del evento con el Banco Mundial, Unicef 
y aliados para contar el resultado de las pruebas 
Egra. 
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• Redacción de contenidos para 

difusión interna y externa. 

 

Administración y creación de contenidos para el 
portal web institucional, así como la redacción y 
producción de contenidos para redes sociales: 

• Apoyo en el manejo de la red social 
Facebook de la Secretaría de Educación 
para aclarar dudas e inquietudes a la 
comunidad educativa. 

• Publicación de nota en la página web de 
la Secretaría Distrital de Educación sobre 
la ciudad recibiendo a representante de 
países latinoamericanos como sede del 
foro regional de la UNESCO.  

• Publicación de nota en la página web de 
la Secretaría Distrital de Educación sobre 
con Educación ambiental, desde los 
colegios oficiales, también se construye 
‘biodiverciudad’. 

•  Publicación de nota en la página web de 
la Secretaría Distrital de Educación sobre 
el encuentro que tuvo el alcalde Jaime 
Pumarejo con becados de Universidad al 
Barrio. 

• Publicación de nota en la página web de 
la Secretaría Distrital de Educación sobre 
el estudio realizado por el Banco Mundial 
que afirma que 7 de cada 10 niños de 
primer y segundo grado de colegios 
oficiales, lee comprensivamente según su 
grado escolar. 

• Publicación de nota en la página web de 
la Secretaría Distrital de Educación sobre 
el estudio que se realizó donde se 
muestra que el 70% de los 
barranquilleros, cree en la educación 
pública de la ciudad.  

• Publicación de nota en la página web de 
la Secretaría Distrital de Educación sobre 
la primera piedra en el colegio Villas de 
San Pablo. 

• Publicación de nota en la página web de 
la Secretaría Distrital de Educación sobre  
la visita del alcalde Jaime Pumarejo a 
Bruselas, para hablar sobre Educación, 
medio ambiente y sostenibilidad.  



 

• Realizar la producción y 

preproducción de los contenidos 

audiovisuales que se ejercen para 

las redes sociales de la Secretaría 

Distrital de Educación 

• Producción de video de estudiante 
migrante de Universidad al Barrio, 
que estudia técnico profesional en 
Procesos Contables en la sede de 
Sofía Camargo de Lleras. 

• Producción de video del avance de la 
lectura de los niños desde transición a 
quinto grado de los colegios oficiales. 

• Producción de video de encuestas 
callejeras a estudiantes sobre lectura 
para la socialización de resultados en 
las pruebas Egra. 

• Producción de video de 
acompañamiento a estudiante desde 
temprana edad, para que puedan leer 
comprensivamente en 5to grado.  

• Producción de video de estudiantes 
de colegios oficiales que participaron 
del evento ‘Speech Master’, que se 
desarrolló en la Fábrica de Cultura. 

• Producción de video de secretaria de 
Educación, Bibiana Rincón, para la 
rendición de cuentas del alcalde 
Jaime Pumarejo. 

• Producción de video sobre profesor 
Luis Felipe Salgado de la IED Paulino 
Salgado Batata, enseñándoles a sus 
estudiantes inglés y su lengua 
palenquera. 

• Producción de video de docentes 
haciendo rumbaterapia en Caja Copi 
Prado, en el marco del día del 
Maestro. 

• Producción de video de estudiante 
Luis Beltrán, personero de la IED 
Carrizal, donde muestra que espacios 
llevará la nueva infraestructura de su 
colegio. 
 

Atender los trámites y 
procedimientos administrativos 
requeridos por la dependencia, 
para el desarrollo de las 
actividades asignadas. 

• Acompañamiento   a    la    secretaria    de 
Educación, Bibiana Rincón, en todos los 
eventos que se requiera. 

• Coordinación y elaboración de entrevistas 
sobre las notas más relevantes de la 
Secretaría de Educación. 

• Apoyo en eventos o campañas solicitadas 
por la secretaria de Educación. 



Anexos 
 

1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, 
según las obligaciones del contrato. 

 

Sergio Andrés Mächler Vargas 
Contratista 


