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CONSIDERACIONES: 
 

1. Que la presente contratación se encuentra debidamente justificada por la SECRETARIA DE PLANEACION  
del municipio de puerto López, en el estudio previo respectivo el cual hace parte integral del presente contrato. 2. 
Que de conformidad con el literal h) del numeral 4 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, se adelantó el 
procedimiento señalado en el artículo 2.2.1.2.1.4.9 Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, y para la presente 
contratación no se requirió la presentación de varias ofertas. 3. Que conforme con lo establecido en la solicitud 
antes mencionada, el certificado de idoneidad suscrito por el responsable del área solicitante y el estudio previo 
se requiere contratar a CAROLINA MACHADO SANTOS, Identificado (a) con Cedula de Ciudadanía N° 
1121945686 de Villavicencio Meta, quien reúne las condiciones de formación, idoneidad y experiencia necesarias 
requeridos por la SECRETARIA DE PLANEACIÓN para garantizar los fines de la contratación y con ella, el 
cumplimiento de los cometidos del municipio, ya que cumple con el perfil solicitado por dicha secretaria, de 
acuerdo a lo establecido en el estudio previo. 4. Que se anexó constancia expedida por el secretario general, en 
el sentido de que no existe personal de planta suficiente para atender las actividades del presente contrato. 5. 
Que de acuerdo con lo establecido en el inciso 3 del artículo 2.8.4.4.5. Del Decreto 1068 de 2015, se autoriza 
celebrar más de una relación contractual con igual objeto, como quiera que la sustentación sobre las especiales 
características y necesidades se encuentran en el respectivo estudio previo. (SI APLICA) 6. Que CAROLINA 
MACHADO SANTOS presentó oferta para la celebración de un contrato de prestación de SERVICIOS 
PROFESIONALES  7. Que se hizo la verificación de la documentación presentada y aportada con su propuesta 
de servicio y se procedió por parte de la SECRETARIA DE PLANEACIÓN expedir certificación en la cual se dejó 
constancia que CAROLINA MACHADO SANTOS, cumple con la idoneidad y experiencia requerida para ejecutar 
el objeto y las obligaciones establecidas en los estudios previos. 8. Que, para asumir este compromiso 
contractual, el municipio de Puerto López cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal emitido por la 
secretaria de hacienda municipal 9. Que, por lo anterior, las partes citadas anteriormente hemos convenido 
celebrar el presente contrato de Prestación de servicios, de conformidad con el Código Civil, el Código de 
Comercio, las normas internacionales y nacionales que regulen la materia, los principios aplicables de las Leyes 
80 de 1993 y 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios, así como la Resolución interna número 04337 de 
diciembre 27 de 2019 (Manual de Contratación) y las siguientes,    
 

CLÁUSULAS: 
 
CLÁUSULA PRIMERA. – OBJETO: ASISTENCIA TÉCNICA PARA EL FORTALECIMIENTO EN LA REVISIÓN 

Y EMISIÓN DE LICENCIAS URBANÍSTICAS EN EL MUNICIPIO DE PUERTO LÓPEZ META 

 

CLÁUSULA SEGUNDA. - TIEMPO DE EJECUCION: El plazo de ejecución del presente contrato será 

CINCO (5) MESES Y VEINTISÉIS (26) DÍAS, contados a partir de la suscripción del Acta de Inicio 

CLÁUSULA TERCERA. - VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO: El MUNICIPIO cancelará al 

contratista el valor del contrato de acuerdo con el desarrollo de las actividades descritas a continuación:   

 

COMPLEMENTARIO AL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No 100-103-13-10-00207-2023 
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ACTIVIDADES  UNIDAD  CANTIDAD VALOR 

1. Brindar asistencia técnica en la revisión de solicitudes de 

licencias urbanísticas.  

GL 8 $ 5,866,750  

 

2. Asistencia técnica en la elaboración de acta de 

observaciones de las solicitudes de licencias urbanísticas 

GL 8 $ 2,933,350  

 

3. Asistencia técnica en la elaboración de presupuestos 

avalados. 

GL 4 $ 2,933,350  

 

4. Asistencia técnica en la elaboración de resoluciones. GL 4 $ 5,866,750  

 

5. Brindar asistencia técnica en la revisión y proyección de 

propuestas urbanísticas derivadas de procesos de legalización 

de asentamientos urbanos informales y/o demás procesos 

adelantados por el municipio de Puerto López. 

GL 1 $ 5,866,750  

 

6. Asistencia técnica en la proyección de los diferentes 

requerimientos relacionados con el área de conocimiento. 

GL 1 $ 2,933,350  

 

7. Asistencia técnica en la revisión de diseños 

urbanísticos.  

GL 1 $ 2,933,350  

 

8. Asistencia técnica en el proceso de empalme del área 

de licencias. 

GL 1 $ 2,933,350  

 

VALOR TOTAL $ 32,267,000 

 

El total del contrato es la suma de TREINTA Y DOS MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL PESOS 

MCTE ($32.267.000), y se cancelará en periodicidades mensuales en la siguiente forma: cinco pagos iguales a 

CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($5.500.000), ultimo pago mensual CUATRO MILLONES 

SETECIENTOS SESENTA Y SIETE MIL PESOS M/CTE ($4.767.000), equivalente a un porcentaje de ejecución 
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de 17.05% a cada uno de los cinco meses, y 14.75% de 26 días, para un total del 100% del valor del contrato, de 

acuerdo al desarrollo de las actividades,  correspondientes al cumplimiento de las obligaciones del contratista y el 

recibo a satisfacción de las actividades contratadas, previa presentación de la factura de venta/cuenta de cobro o 

documento equivalente, pago aportes al sistema de seguridad social en salud,  pensiones y riesgos laborales, 

informe de actividades (parcial o final) por parte del contratista y certificación de la prestación del servicio a entera 

satisfacción expedida por quien ejerza la supervisión del Contrato, documentos que serán entregados para el 

trámite de la respectiva cuenta.  

PARÁGRAFO PRIMERO: de conformidad con lo establecido en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado 

por el artículo 2.17 del Decreto Ley 019 de 2012, el contrato no será objeto de liquidación.  

PARÁGRAFO SEGUNDO: De conformidad con lo establecido en el artículo 4 de la Ley 80 de 1993 el cual fue 

modificado por el artículo 19 de la Ley 1150 de 2007 las cuentas que presente el contratista serán tramitadas en 

el estricto orden que le corresponda según la fecha de radicación.  

PARÁGRAFO TERCERO: De conformidad con lo estipulado en el numeral 6.3 de la Circular Conjunta No. 001 

del 05 de enero de 2023, expedida por el Director  General de la Agencia Nacional de Contratación Pública- 

Colombia Compra Eficiente y el Director del Departamento Administrativo de la Función Pública –DAFP, el plazo 

inicial máximo de cuatro meses NO aplicará para el presente contrato de prestación de servicios toda vez que se 

forma parte de la excepción consagrada para aquellos contratos de prestación de servicios profesional y de 

apoyo a la gestión FINANCIADOS CON RECURSOS DE PROYECTOS DE INVERSIÓN 

CLÁUSULA CUARTA. - IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL: El valor que el MUNICIPIO se compromete a 
cancelar al CONTRATISTA como contraprestación por el cumplimiento del objeto del presente contrato será con 
cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 00999 del 14 JUNIO DE 2023, por la suma de TREINTA 
Y DOS MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL PESOS M/CTE ($32.267.000), expedido por la 
secretaria de hacienda municipal, afectando el siguiente rubro presupuestal:   
 

Imputación presupuestal 

Rubro presupuestal  

Fuente: 

2.3.40.4002.1400.04 BPIN 2021505730041 

FORTALECIMIENTO PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE 

HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS DE PLANEACIÓN 

TERRITORIAL DEL MUNICIPIO DE PUERTO LÓPEZ 

Valor: $32.267.000 

 
CLÁUSULA QUINTA. - OBLIGACIONES GENERALES DE LAS PARTES: 
 
POR EL CONTRATISTA:  

 
1. Acreditar su afiliación y realizar los pagos de los aportes durante la ejecución del contrato, el 

sistema de seguridad social integral, de conformidad con las normas vigentes sobre la materia, y 
las que las modifiquen, sustituyan o adicionen.  

2. Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecución del contrato.  
3. Suscribir acta de inicio, actas parciales, acta de recibo final con el supervisor.  
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4. Guardar debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o tenga 
conocimiento con ocasión de la ejecución del contrato 
 

POR EL MUNICIPIO :  
 

1. Exigir al contratista le ejecución idónea del objeto del contrato.  
2. Constituir el Registro presupuestal necesario para cumplir con sus obligaciones.  
3. Hacer los pagos en los términos convenidos.  
4. Vigilar la debida y oportuna ejecución del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones 

contractuales. 
5. Designar un funcionario que supervise la ejecución del Contrato.  

 
CLÁUSULA SEXTA. - ACTIVIDADES ESPECÍFICAS: En el marco del objeto, el contratista deberá: 
 

1. Brindar asistencia técnica en la revisión de solicitudes de licencias urbanísticas.  

2. Asistencia técnica en la elaboración de acta de observaciones de las solicitudes de licencias urbanísticas 

3. Asistencia técnica en la elaboración de presupuestos avalados. 

4. Asistencia técnica en la elaboración de resoluciones. 

5. Brindar asistencia técnica en la revisión y proyección de propuestas urbanísticas derivadas de procesos de legalización de 

asentamientos urbanos informales y/o demás procesos adelantados por el municipio de Puerto López. 

6. Asistencia técnica en la proyección de los diferentes requerimientos relacionados con el área de conocimiento. 

7. Asistencia técnica en la revisión de diseños urbanísticos.  

8. Asistencia técnica en el proceso de empalme del área de licencias. 

 
CLÁUSULA SEPTIMA. - SUPERVISIÓN: La supervisión de la ejecución y cumplimiento de las obligaciones 
contraídas por el contratista a favor del MUNICIPIO, estará a cargo del SECRETARIA DE PLANEACION, o 
quien se designe por el Ordenador del Gasto previa solicitud dirigida a la oficina de contratación, indicando las 
razones del cambio del mismo. Para esos efectos, el supervisor estará sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del 
artículo 4º y numeral 1º del artículo 26 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 734 de 2002, la Ley 
1474 de 2011, el Manual de Contratación y de Supervisión, las demás normas establecidas sobre la materia.  
 
CLÁUSULA OCTAVA - AJUSTE AL PESO: El CONTRATISTA con la suscripción del presente contrato, acepta 
que en el evento que el valor a pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso por defecto, sin que 
sobrepase el valor total establecido en el presente contrato. 
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CLÁUSULA NOVENA. - DOCUMENTOS INTEGRANTES DEL CONTRATO: Los documentos que a 
continuación se relacionan, hacen parte integral del presente contrato y, en consecuencia, producen sus mismos 
efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: a) El estudio previo; b) certificado de idoneidad expedido por la 
secretaria c) Propuesta presentada por el contratista; d) El Certificado de Disponibilidad Presupuestal; e) El 
Registro Presupuestal y f) Toda la correspondencia que se surta durante el término de vigencia del contrato.  
 
CLÁUSULA DÉCIMA: ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD: El (la) CONTRATISTA no podrá revelar, durante la 
vigencia de este Contrato ni dentro de los dos (2) años siguientes a su terminación, la información confidencial de 
propiedad del municipio, de la que el (la) CONTRATISTA tenga conocimiento con ocasión o para la ejecución de 
este contrato y que esté relacionada con el objeto contractual o con las funciones a cargo del MUNICIPIO, sin el 
previo consentimiento por escrito del municipio, so pena de hacerse acreedor a las sanciones de Ley. En 
consecuencia, el (la) CONTRATISTA se compromete a NO revelar, divulgar, exhibir, mostrar, comunicar, utilizar 
y/o emplear la información con persona natural o jurídica, en su favor o en el de terceros y en consecuencia a 
mantenerla de manera confidencial y privada; de igual manera, se compromete a proteger dicha información para 
evitar su divulgación no autorizada.  
 
PARÁGRAFO ÚNICO: DEFINICIONES. - Se considera Información Confidencial cualquier información técnica, 
financiera, comercial, estratégica, y en general cualquier información relacionada con las funciones del 
MUNICIPIO, presentes y futuras, o con condiciones financieras o presupuestales del MUNICIPIO, bien sea que 
dicha información sea escrita, oral o visual, que tenga el carácter de reservado por la Ley, o haya sido marcada o 
anunciada como confidencial por parte del MUNICIPIO o cualquier otra Entidad Estatal.   
 
CLAUSULA DÉCIMA PRIMERA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El CONTRATISTA declara bajo 
la gravedad del juramento, el cual se entiende presentado con la firma del presente contrato, que no se halla 
incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 127 de la 
Constitución Política, los artículos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, artículos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, artículo 
18 de la Ley 1150 de 2007, artículos 1, 2, 3 y 4 de la Ley 1474 de 2011, artículos 31 y 33 de la Ley 1778 de 2016 
y demás normas aplicables. 
 
PARÁGRAFO ÚNICO: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES SOBREVINIENTES: Si llegare a sobrevenir 
inhabilidad o incompatibilidad el CONTRATISTA se obliga a informar al MUNICIPIO las causales de 
incompatibilidad o inhabilidad que le sobrevengan durante el plazo de ejecución del contrato y, en consecuencia, 
cederá el presente contrato previa autorización escrita del MUNICIPIO o, si ello no fuere posible, renunciará a su 
ejecución.  
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA: PENAL COMPENSATORIA: En caso de declaratoria de caducidad o 
incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo del (de la) CONTRATISTA, se estipula como pena 
pecuniaria una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual podrá ser 
compensada con los valores que le adeude al MUNICIPIO el CONTRATISTA de conformidad con las reglas del 
Código Civil y será imputable a la garantía única de que trata la cláusula décima.  
 
PARÁGRAFO PRIMERO. - Esta cláusula se aplicará sin perjuicio de las demás acciones que correspondan al 
MUNICIPIO para el cobro de los demás perjuicios ocasionados.  
 
PARÁGRAFO SEGUNDO. - La declaratoria de incumplimiento se entiende regida por la facultad unilateral que le 
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atribuye a Municipio el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007; para el efecto, se realizará el procedimiento previsto 
en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y de las normas que la modifiquen, sustituyan o complementen.  
 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA. – MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de cualquiera de las 
obligaciones contraídas por el (la) CONTRATISTA en virtud del presente contrato, las partes acuerdan multas 
sucesivas equivalentes al dos por mil (2/1000) del valor del producto, informe o insumo incumplido, pendiente por 
entregar y/o cumplir, por cada día de atraso en el cumplimiento de las obligaciones pactadas. Las multas tendrán 
un tope máximo del diez por ciento (10%) del valor total del contrato y podrán ser compensadas con los valores 
que le adeude MUNICIPIO al CONTRATISTA, de conformidad con las reglas generales del Código Civil, o de la 
garantía constituida o mediante cobro judicial.  
 
PARÁGRAFO PRIMERO. -  Las multas se efectuarán sin perjuicio del cobro de la cláusula penal de acuerdo con 
lo pactado en el presente contrato.  
 
PARÁGRAFO SEGUNDO. - La imposición de multas se entiende regida por la facultad unilateral que le atribuye 
al MUNICIPIO el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007; para el efecto, se realizará el procedimiento previsto en el 
artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, y de las normas que la modifiquen, sustituyan o complementen.  
 
CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA. - DISTRIBUCIÓN DE LOS RIESGOS EN LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO: 
Para efectos del presente contrato, se verificaron los riesgos previsibles como se evidencia en el estudio previo 
de la contratación, sin perjuicio de ajustarlos durante la ejecución del contrato a criterio del supervisor. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA. - PROPIEDAD DE LOS RESULTADOS: La propiedad de los resultados, 
informes y documentos que surjan del desarrollo del presente contrato es exclusiva del MUNICIPIO, quien podrá 
utilizarlos indefinidamente, difundirlos y divulgarlos cuando lo estime necesario, sin contraprestación alguna a 
favor del (de la) CONTRATISTA. No obstante, las obras proseguibles por derecho de autor, los objetos, 
procedimientos que sean creados por las partes en cumplimiento del objeto del contrato, tendrán el 
reconocimiento de los derechos morales a favor del autor-creador de acuerdo a las disposiciones legales.  
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA. - DERECHOS DE AUTOR: La Entidad para efectos de establecer los derechos 
patrimoniales de autor, dará aplicación a lo establecido en el artículo 183 de la Ley 23 de 1982, modificado por el 
artículo 30 de la Ley 1450 de 2011 y en la Decisión Andina 351 de 1993, en el sentido de que el CONTRATISTA 
es el titular originario de los derechos intelectuales en desarrollo y ejecución del presente contrato, los cuales le 
serán plenamente reconocidos. En relación con los derechos patrimoniales sobre los informes y documentos 
derivados del contrato pertenecerán al MUNICIPIO. 
 
PARÁGRAFO ÚNICO. - La difusión de los resultados, informes y documentos que surjan del desarrollo del 
presente contrato, en todo caso deberá ser autorizada por el MUNICIPIO. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SÉPTIMA. - CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA no podrá ceder o 
subcontratar total o parcialmente el presente Contrato a persona alguna natural o jurídica, nacional o extranjera, 
sin la autorización previa y escrita del MUNICIPIO. La contravención a esta prohibición por parte del (de la) 
CONTRATISTA dará derecho al MUNICIPIO de inmediato y sin requerimiento judicial alguno, a hacer efectiva la 
garantía de cumplimiento y a exigir el pago de la cláusula penal pecuniaria. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA. -EXCLUSIÓN DE LA RELACIÓN LABORAL: Por tratarse de un contrato de 
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prestación de servicios regido por la Ley 80 de 1993, el CONTRATISTA actuará con total autonomía técnica y 
administrativa en el cumplimiento de las obligaciones que asume por el presente contrato y, en consecuencia, no 
contrae relación laboral alguna con el MUNICIPIO. Por lo tanto, el presente contrato no genera relación laboral 
alguna, ni prestaciones sociales entre el MUNICIPIO y el CONTRATISTA, según el mandato contenido en el 
inciso segundo del numeral 3º, del artículo 32 de la Ley 80 de 1993.  
 
CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA. - IMPROCEDENCIA DE LIQUIDACIÓN: El presente contrato no se liquidará de 
conformidad con lo establecido en el artículo 217 del Decreto Ley 0019 del 10 de enero de 2012.  
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA: INDEMNIDAD: El CONTRATISTA mantendrá al MUNICIPIO libre de cualquier daño o 
perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las actuaciones de 
sus subcontratistas o dependientes. 
 
PARÁGRAFO ÚNICO. - ORIGEN DE LOS RECURSOS DEL CONTRATISTA. - De conformidad con lo 
establecido en el artículo 27 de la Ley 1121 de 2006, el CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad del 
juramento que se entiende prestado con la suscripción del presente contrato, que sus recursos no provienen ni se 
destinan al ejercicio de ninguna actividad ilícita o de actividades de lavado de dineros provenientes de éstas o de 
actividades relacionadas con la financiación del terrorismo y se encuentra excluido de la denominada Lista 
Clinton (Specially Designated Narcotics Traffickers - SDNT).  
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMERA. - SOLUCIÓN DE CONFLICTOS: En caso de que surjan diferencias entre las 
partes como consecuencia de la ejecución del presente contrato, la solución de las mismas se hará de común 
acuerdo. En su defecto, podrán ser sometidos a los mecanismos alternativos de solución de conflictos, sin 
desconocer las demás formas judiciales o extrajudiciales vigentes. 
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA. - INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN, TERMINACIÓN UNILATERAL y 
CADUCIDAD: Al presente contrato le son aplicables las disposiciones relativas a estas materias, contenidas en 
los artículos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. 
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA TERCERA. - CAUSALES DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO: Las partes acuerdan 
que habrá lugar a la terminación del presente contrato por las siguientes causas: (a) Cuando haya transcurrido el 
plazo pactado; (b) Por incumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA; (c) cuando las partes por mutuo 
acuerdo decidan terminarlo.  
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA. - ENTREGA ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Se podrán entregar elementos 
devolutivos a cargo del contratista, en razón de la naturaleza del contrato celebrado, éstos se entregarán 
al contratista, mediante inventario en el que se relacionarán, numerarán y describirán los elementos 
entregados. Es obligación del contratista restituir los bienes al término de la ejecución del contrato o 
cuando así lo requiera la entidad. El contratista deberá entregar al supervisor, el paz y salvo expedido por 
el Almacén para la presentación de su última cuenta de cobro. 
 
PARÁGRAFO ÚNICO. La responsabilidad de los contratistas se asimilará a la de los servidores públicos y 
por lo tanto, son sujetos a lo que consagra el Código Disciplinario Único Ley 1952de 2019 y a los procesos 
y procedimientos establecidos por el MUNICIPIO para la recuperación de bienes en los casos de pérdida, 
hurto, daño o deterioro de los bienes por causas distintas al desgaste natural que sufren las cosas. 
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CLÁUSULA VIGÉSIMA QUINTA: PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN. - El presente contrato se entiende 
perfeccionado con la firma de las partes. Para su ejecución, se requiere la expedición del registro presupuestal.  
 
CLAUSULA VIGÉSIMA SEXTA - DOMICILIO Y NOTIFICACIONES: Para todos los efectos se tiene como 
domicilio la ciudad de Puerto López - Meta, y señalan como dirección para las notificaciones: Alcaldía 
Municipal de Puerto López – Meta, calle 6 No. 4 -40. EL CONTRATISTA: En la calle 19-39-58 Barrio 
Camoa Villavicencio Meta, Correo Electrónico: arq.carolina.machados@gmail.com Cel: 3228805885.  
 

 
 
 
Proyecto: Katherine Acevedo Gómez  
CPS Oficina Contratación  
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