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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá D.C., 21 de junio de 2023  
 
Señor (a) 
ROBERTO MARTINEZ CASTRO   
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4505607 
Coordinador Académico 
Jornada Madrugada 
Bogotá 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes junio del año 2023 

Referencia: No CO1.PCCNTR.4505607 del año 2023 
 
Sandra Milena Loaiza Cárdenas, identificado con la cédula de ciudadanía No. 40.343.338 de 
Villavicencio, en mi calidad de Contratista del SENA, en Jornada Madrugada, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTE 
MILLONES CIENTO CUARENTA Y CINCO MIL CINCUENTA PESOS ($20.145.050) COP, incluido 
IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma será 
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) CINCO (5) pagos iguales 
correspondientes a los meses de  FEBRERO a JUNIO de 2023, por valor de CUATRO MILLONES 
VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) COP. cada uno.      
 
Plazo: Será hasta el 30 de junio de 2023. 
 

OBJETO:   

Prestar servicios personales de carácter temporal, orientando la Formación Profesional 
Integral, de acuerdo con la programación definida por el Centro de Gestión Administrativa para 
las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal, subsede y 
organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad presencial para Formación Titulada y/o 
Formación Complementaria y/o acompañamiento en Etapa Productiva de la red de 
conocimiento Gestión Administrativa y Financiera en las áreas temáticas: Bibliotecas, Gestión 
Administrativa, Gestión Documental y Talento Humano 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar Formación Profesional 
Integral a los aprendices según 
programación de fichas 

Talleres, estrategias 
didácticas activas, estudio 
de casos, mesas redondas 
etc 

Evidencias 
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2 Acompañamiento a los aprendices 
en el desarrollo de procesos 
formativos y/o productivos. 

Talleres, estrategias 
didácticas activas, estudio 
de casos, mesas redondas 
etc 

Evidencias 

3 Actualizar contenidos y tecnologías 
en las diversas competencias del 
programa de formación. 

Talleres, estrategias 
didácticas activas, estudio 
de casos, mesas redondas 
etc 

Evidencias 

4 Elaboración y entrega de formatos y 
documentos requeridos en el 
proceso académico administrativo. 

Talleres, estrategias 
didácticas activas, estudio 
de casos, mesas redondas 
etc 

Evidencias 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 1054393281 de la planilla, pago simple mes de mayo de 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 – 
“ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidad(es) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 

https://sena.territorio.la/index.php?login=true
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Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en (11) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
Firma 
SANDRA MILENA LOAIZA CÁRDENAS 
Contratista 
C.C. No. No. 40343338 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
Firma 
ROBERTO MARTINEZ CASTRO   
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.4505607 de 2023 
Coordinador Académico Jornada Madrugada 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



EVIDENCIAS MES DE JUNIO DE 2023 

Elaboración documentos de calidad Enlace 

 

Responder correos y solicitudes, revisar actividades y estrategias pedagógicas. 

 

Cargar actividades y material de apoyo a Territorium 

https://drive.google.com/drive/folders/1UdNulirZZFI-TwDj19SlMIWafhDS9GbJ?usp=share_link


Z Editar

Calificar EvidenciaV Descargar ZIP

ASISTENCIA EN ORGANIZACION
DE ARCHIVOS . (2645915 PRY

2562026)
P134400 P2645915 R11 C9404

PRY2562026

Impartido por:
Administrador LMS , YULY
ALEXANDRA RODRIGUEZ TURGA,
OSCAR DAVID RODRIGUEZ
BERNAL, SANDRA MILENA LOAIZA
CARDENAS, EDWIN JESUS
ESPINOSA CAMPO, DIDIER PAUL
ORDUZ BELTRAN, DEIBY MARIA
NEGRET MUÑOZ, ROBERTO
MARTINEZ CASTRO, ROSA MARIA
OSPINA CAMPUZANO, ORLANDO
ALARCON SILVA, SONIA DOLORES
ORTEGA RIOS, DIEGO ARMANDO
NAVARRO SOTO, JOHANNA DEL
PILAR CHICA LEAL, EDNA YURANI
GARZON ALARCON

II_2023_SMLC_Sistematizar Datos_S05A05_Mapa mental Dublin Core
Mapa mental Dublin Core

evidencia para equipos en específico: No
Fechas de Disponibilidad
Fecha de Inicio: 2023-05-29 16:29        Fecha fin: 2023-07-02 23:30

 Se aceptarán entregas tardías

 Número de intentos limitados

 Hacer disponible la evidencia

Instructor: SANDRA MILENA LOAIZA CARDENAS
Enlace para evidencia: http://sena.territorio.la/tarea_tt.php?tarea=447511664

Archivos

Enlazada a ponderación: Ninguna

Rúbrica: No asignada

v  Comentario(s)

Calificaciones

Vista

Aprendiz

  Regresar

>>}}
 SANDRA MILENA LOAIZA SANDRA MILENA LOAIZA

__
111111



W





W





Offline OFF

javascript:editarTarea();
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Selecciona todos 

SANDRA MILENA LOAIZA CARDENAS
2023-06-09 01:29:31

Publicar

Herramientas
 Anuncios

\ Participantes

< Información

: Contenido del curso

: Edición de contenidos

1 Métricas de Encuestas

' Foros

 Evidencias

 Metricas SCORM

 Sesión en línea

8 Evaluaciones

8 Sondeos

 Wikis

h Asistencia

* Galería

s Chat

 Competencias

 Acceso a portafolio de
evidencias aprendices

● Evidencia aún en tiempo.    ●Evidencia sin respuesta.    ●Evidencia con respuesta tardía.
●Evidencia con respuesta pendiente por revisar.

CAREN LORENA MARTINEZ CUEVAS   X

Archivos adjuntos
Id Evidencia:450480259
Visualizar
mapanmentalndublinncorennn116479923
82870annnnn1n.pdf
Descargar Archivo

Intentos: 1

95.0 A

Fecha de Envío: 2023-06-02 20:50:53
Calificación: 95.0 A
Id respuesta: 450480259
Respuesta:
Escribe aquí la evidencia...

Archivos:
mapanmentalndublinncorennn11647992382870annnnn1n.pdf

v  1 Comentario(s)

Buenos días, la actividad cumple con lo solicitado.

 Activar texto enriquecido

Retroalimentación por audio





××

c
Adjunta un archivo

Vista

Aprendiz

  Regresar

>>}}
 SANDRA MILENA LOAIZA SANDRA MILENA LOAIZA

__
111111



W
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W


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Offline OFF
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SANDRA MILENA LOAIZA CARDENAS
2023-06-09 01:31:54

 Gamificación

o Centro de Calificaciones

5 Administrar Grupos

5 Grupo

 Proyectos

< Rúbricas

 Blogs

 Seguimiento

Z Configuración

Colaboradores

YULY ALEXANDRA
RODRIGUEZ TURGA
Instructor

DIDIER PAUL ORDUZ
BELTRAN
Instructor

ORLANDO ALARCON
SILVA
Instructor

EDNA YURANI
GARZON ALARCON
Instructor

OSCAR DAVID
RODRIGUEZ BERNAL
Instructor

Retroalimentación con audio: 

LAURA DANIELA RAMIREZ VARON   X

Archivos adjuntos
Id Evidencia:449996499
Visualizar
METADATOSnDEnDUBLnnNnCORE.pdf
Descargar Archivo

Intentos: 1

65.0 D

Fecha de Envío: 2023-06-02 05:42:02
Calificación: 65.0 D
Id respuesta: 449996499
Respuesta:
Buenas días profe

señor profesor

Todo sordos haces 

gases: Dayana Castro, Laura saspe, Laura Ramirez y Jefferson David 

Gracias a profe Sandra Milena 

Archivos:
METADATOSnDEnDUBLnnNnCORE.pdf

v  1 Comentario(s)

Buenos días, favor corregir la actividad. Se solicita un mapa mental.

 Activar texto enriquecido


 Grabar

××

Vista

Aprendiz

  Regresar

>>}}
 SANDRA MILENA LOAIZA SANDRA MILENA LOAIZA
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Publicar

SANDRA MILENA LOAIZA CARDENAS
2023-06-09 01:32:34

DEIBY MARIA NEGRET
MUÑOZ
Instructor

SONIA DOLORES
ORTEGA RIOS
Instructor

SANDRA MILENA
LOAIZA CARDENAS
Instructor

ROBERTO MARTINEZ
CASTRO
Instructor

DIEGO ARMANDO
NAVARRO SOTO
Instructor

Administrador LMS
Instructor

EDWIN JESUS
ESPINOSA CAMPO
Instructor

ROSA MARIA OSPINA
CAMPUZANO
Instructor

JOHANNA DEL PILAR
CHICA LEAL
Instructor

Retroalimentación por audio

Retroalimentación con audio: 

JEFFERSON DAVID MACIAS SANCHEZ   X

Archivos adjuntos
Id Evidencia:449995844
Visualizar
METADATOSnDEnDUBLnnNnCORE.pdf
Descargar Archivo

Intentos: 1

65.0 D

Fecha de Envío: 2023-06-02 05:23:33
Calificación: 65.0 D
Id respuesta: 449995844
Respuesta:
hola 

buenas dias

profesor sandra

grupo dayana castro perez, laura stephanie jaspe, laura ramirez y jefferson macias 
 ficha 2645915

Archivos:
METADATOSnDEnDUBLnnNnCORE.pdf

v  1 Comentario(s)

c
Adjunta un archivo

 Grabar

××

Vista

Aprendiz

  Regresar
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 SANDRA MILENA LOAIZA SANDRA MILENA LOAIZA
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Publicar

Buenos días, favor corregir la actividad. Se solicita un mapa mental.

 Activar texto enriquecido

Retroalimentación por audio

Retroalimentación con audio: 

GINA PAOLA MEJIA ACHURY   X

Archivos adjuntos
Id Evidencia:449991224
Visualizar
MapanmentalnDUBLINnCOREnn2n.pdf
Descargar Archivo

Intentos: 1

95.0 A

Fecha de Envío: 2023-06-02 01:47:54
Calificación: 95.0 A
Id respuesta: 449991224
Respuesta:
Escribe aquí la evidencia...

Archivos:
MapanmentalnDUBLINnCOREnn2n.pdf

v  2 Comentario(s)

c
Adjunta un archivo

 Grabar

Vista

Aprendiz

  Regresar

>>}}
 SANDRA MILENA LOAIZA SANDRA MILENA LOAIZA

__
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

W





W





Offline OFF
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SANDRA MILENA LOAIZA CARDENAS
2023-06-09 01:34:28

GINA PAOLA MEJIA ACHURY
2023-06-09 03:30:47

Publicar

Buenos días, la actividad cumple con lo solicitado.

Buen día profesora, mil gracias

 Activar texto enriquecido

Retroalimentación por audio

Retroalimentación con audio: 

LUCERO HASBLEIDI PEÑA HERNANDEZ   X

Archivos adjuntos
Id Evidencia:449962034
Visualizar dublinncore.pdf
Descargar Archivo

Intentos: 1

95.0 A

××

××

c
Adjunta un archivo

 Grabar

Vista

Aprendiz

  Regresar

>>}}
 SANDRA MILENA LOAIZA SANDRA MILENA LOAIZA

__
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

W





W





Offline OFF
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SANDRA MILENA LOAIZA CARDENAS
2023-06-09 01:37:16

Publicar

Fecha de Envío: 2023-06-01 22:57:09
Calificación: 95.0 A
Id respuesta: 449962034
Respuesta:
Buenas noches, envio esquema de dublin. 

Archivos:
dublinncore.pdf

v  1 Comentario(s)

Buenos días, la actividad cumple con lo solicitado.

 Activar texto enriquecido

Retroalimentación por audio

Retroalimentación con audio: 

CLAUDIA PATRICIA DIAZ FERNANDEZ  

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada
Esta evidencia no contiene archivos

Intentos: 0

Sn

××

c
Adjunta un archivo

 Grabar

Vista

Aprendiz

  Regresar
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 SANDRA MILENA LOAIZA SANDRA MILENA LOAIZA
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Calificar Evidencia

LUISA FERNANDA ESCOBAR FONSECA  

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada
Esta evidencia no contiene archivos

Intentos: 0

Sn

YURI ALEJANDRA GRISALES SUAREZ  

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada
Esta evidencia no contiene archivos

Intentos: 0

Sn

LAURA VANESA GUERRERO ALBARRACIN  

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada
Esta evidencia no contiene archivos

Intentos: 0

Sn

LAURA STEPHANIE JASPE RUEDA  

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada
Esta evidencia no contiene archivos

Intentos: 0

Sn

GIOVANNY NAJAR VILLAMARIN  

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada
Esta evidencia no contiene archivos

Intentos: 0

Sn

DERLY DAYANA OJEDA CASTAÑEDA  

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada
Esta evidencia no contiene archivos

Intentos: 0

Sn

RUTH PIEDAD VASQUEZ AGUDELO  

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada
Esta evidencia no contiene archivos

Intentos: 0

Sn

JULIETH ZABALA TAUTIVA  

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada
Esta evidencia no contiene archivos

Intentos: 0

Sn
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