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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., 21 de junio de 2023

Sefior
ROBERTO MARTINEZ CASTRO
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4505714
Coordinador Académico
Jornada Madrugada
Bogota
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual

Mes junio del afio 2023
Referencia: No CO1.PCCNTR.4505714 del afio 2023

LADY XIOMARA ANGEL CASTRO, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.023.911.188 de
Bogot4, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacién de la Jornada Madrugada, en
cumplimiento del Contrato de Prestacioén de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTE
MILLONES CIENTO CUARENTA Y CINCO MIL CINCUENTA PESOS ($20.145.050) COP, incluido
IVA (de conformidad con el regimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) CINCO (5) pagos iguales
correspondientes a los meses de FEBRERO a JUNIO de 2023, por valor de CUATRO MILLONES
VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) COP, cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de junio de 2023

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacién Profesional
Integral, de acuerdo con la programacion definida por el Centro de Gestion Administrativa
para las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal,
subsede y organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad presencial para
Formacién Titulada y/o Complementaria y/o acompafiamiento en Etapa Productiva de la red
de conocimiento Gestion Administrativa y Financiera, en las areas tematicas de Bibliotecas,
Gestion Administrativa, Gestibn Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Orientar Formacion Profesional Guias, talleres, Planes de sesion,
Integral a los aprendices segun actividades en Plan de trabajo y
programacion de fichas plataforma virtual, resgistro de
estrategias didacticas asistencia.
activas, estudio de
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casos efc.

Acompafiamiento a los
aprendices en el desarrollo de
procesos formativos y/o
productivos.

Guias, talleres,
actividades en
plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas, estudio de
casos etc.

Planes de sesion,
Plan de trabajo y
resgistro de
asistencia.

Actualizar contenidos y
tecnologias en las diversas
competencias del programa de
formacién

Guias, talleres,
actividades en
plataforma virtual,
estrategias didacticas

Planes de sesion,
Plan de trabajo y
resgistro de
asistencia.

activas, estudio de
casos etc.

Guias, talleres,
actividades en
plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas, estudio de
casos etc.

Planes de sesion,
Plan de trabajo y
resgistro de
asistencia.

4 | Elaboracion y entrega de
formatos y documentos

requeridos en el proceso
académico administrativo

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

ITEM No DE LA
ORDEN DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 1054394370 de la planilla, operador SIMPLE y periodo de MAYO. (Decreto Ley 2106 de
2019 - “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.
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Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO__ X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (4) folios

Cordialmente,

Firma

LADY XIOMARA ANGEL CASTRO
Contratista

C.C. No. 1.023.911.188

Recibi a satisfaccion:
Firma
ROBERTO MARTINEZ CASTRO

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.4505714 del afio 2023
Coordinador Académico Jornada Madrugada
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EVIDENCIAS MES DE JUNIO DE 2023

1 Material de apoyo - bac35@m X+

0P C M mail.google.com/mai,

I3 Portege R705-5P30.. 1 Correomisena &Y Outiook @ SIMO [§ www.porveni

! Gmail Q in:sent

Redactar

== Material de apoyo

Destacados Lady Xiomara Angel Castro <lxa
Pospuestos '

ara Nayla, LunaKookJ, natalia, lilo.
Bogotd D.C., 20 de junio de 2023
Importantes.

Enviados Respetados aprendices.

Borradores Me permito compartir el material de apoyo para el desarrollo de la actividad durante esta semana.
Spam
https:/Awww.youtube. com/watch?v=kgTN8Hsnz0Q

Categorias

Lady Xiomara Angel Castro

Etiquetas
B Material competencias
® Prioridad

ESP  920p.m.
S 21/06/2023

@ 12°C Parc. nublado ] 7D
1 Notasy estrategias pedagégic: X +
S C M @ mailgoogle.com/r t/KtbxLz r ) 7

Portege R705-SP30. ! Correomisena 6% Outiook @ SIMO [§& www.porvenircom.co [E] D'Boutique

! Gmail Q in:sent

Redactar

e Notas y estrategias pedagogicas 2714200
Destacados Lady Xiomara Angel Castro

Pospuestos ; 3

Importantes.

Enviados Buenas noches respetados aprendices,

Bogotd D.C., 16 de junio de 2023

Borradores Adjunto encontrardn las notas que se han obtenido a la fecha, actividades desarrolladas durante la sesiones y cargadas en Territorium, debera verificar sus notas, si presenta algun juicio en
Spam Diligenciar un llamado de atencion por cada actividad pendiente.

Categorias Recuerde que si no cumpiio con la entrega anterior de estrategias pedagogicas, esto le genera un nuevo llamado de atencion por incumplimiento con su proceso formativo.

Social
* 27-abr-23| 2-may-23| 24-abr-23] 1-may-23| 8-may-23| 16-may-23|

Notificaciones =
Presentacion temas Prueba de Prueba de Presentacion
: Presentacion 3 3 Prueba de Acuerdo
NOMBRE APELLIDOS de ortografia lortografia 1 ortografia 2 empresa

Acuerdo 060 1060 (Territorium)
(grupo) [(Territorium) (Territorium) (organigrama)

HEIDY TATIANA IJAGUILAR GUTIERREZ A |A (A A C
INORFELIA IJALTAMIRANDA
IMARTINEZ
[ESTEBAN IBUITRAGO RAMIREZ
B Material competencias LAURA STEFANY ICASAS PARRA

Etiquetas

® Prioridad

" % 5 - = ESP  921p.m.
,O : 5 Flo ~ O @ W 7z O 21/06/2023




EVIDENCIAS MES DE JUNIO DE 2023

@ Temitorium || ASISTENCAADM X +

& senaterritoriola/perf phid=3

! Coreomisena 6F Outiook @ SIMO |§ www.porvenincomco Bl D'Boutique

LADY XIOMARAANGEL

2

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . . IITRI_2023_LXAC_AC_PORTAFOLIO DE SERVICIO
(2714197 PRY 2394546)
P134101 P2714197 R11 C9404 ‘Siga las instrucciones de |a instruciora. Vista
PRY2394546

Fechas de Disponibilidiad Aprendiz
Fecha de Inicio: 2023-05-29 00:00  Fecha fin: 2023-06-30 23:30
Se aceptardn entregas tardias
SENA Mimero de intenlos limitados
Hacer disponible |a evidencia
Instructor: LADY XIOMARA ANGEL CASTRO
Enlace para evidencia: hittp://sena territorio.la/tarea_tte php?tarea=447555194

Archivos Regresar
Impartido por: Enlazada a ponderacién: Ninguna
Administrador LMS , DORIS ADRIANA
RAMIREZ GARCIA, DIANAROCIO Riorica: Ho asignada

ANTOLINEZ RUIZ, LADY XIOMARA
ANGEL CASTRO, ROBERTO
MARTINEZ CASTRO, CAMILO AVILA
GARCIA, SONIA DOLORES ORTEGA
RIOS, VIVIANA FERNANDA

CAVIEDES ROJAS ¥ Descargar ZIP _
Calificaciones

Herramientas

O Comentario(s)
& Editar

® Evidencia atin en tiempo. Selecciona todos )

Grupo GAES 1

x3 3 =% Mafiana con viento

rritorium || ASISTENCIA ADM - X +
i senadterritorio.la/perfilphp

f Correomisena &Y Outiook @ SIMO [ www.porvenir.com.co D'Boutique

LADY XIOMARA ANGEL CASTRO

Fecha de Inicio: 18 8 Junio del 2023 - Fecna Fin: 26 e Junio del 2023

Vista

Asunto: XAAtender Clientes - Actividades Semana del 19/06/2023 al 23/06/2023

| “ATENDER CLIENTES DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO DE | Aprenaiz
VICIO Y NORMATIVA"
Semana AVA 10: 19/06/2023 al 23/06/2023

P

Bienvenidos o la semana 10 para.la cual se plantea (n) camo actividad (es) AVA:

Regresar

-Evidencia: Feria Empresarial 3
Dicha actividad se encuentra publicada en la carpeta:

"ASISTENCIA ADMINISTRATIVA (2714197 PRY 2394546) / / Pediodo IT 2023 / / Lady Xiomara Angel
(Castro_ Atender Clientes / Semana del 19 al 23 de junio de 2023"

Quedo atenta a sus inquietudes que serdn al correo el ico Lxac35@mi: du.co

“Lady Xiomara Angel Castro *
Centro de Gestién Administrativa - SENA Regional Distrit Capital

wh 0 Me gusta 0 Comentario(s)

m © wi wNg pd @3 - ¢ Record maximo



EVIDENCIAS MES DE JUNIO DE 2023

@ Temitorium || ASISTENCAADM X +
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LADY XIOMARAANGEL
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RAMIREZ GARCIA o 0 Me gusta 0 Comentario(s)

Instructor

LADY XIOMARA ANGEL CASTRO
Fecha de Inicio: 05 de Junio del 2023 - Fecha Fin: 12 de Junio del 2023

CAMILO AVILA GARCIA
Instructor

Vista

Asunto: XAAtender Clientes - Actividades Semana del 05/06/2023 al 09/06/2023 Aprendiz

"ATENDER CLIENTES DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO DE
VICIO Y NORMA "
Semana AVA 8: 05/06/2023 al 09/06/2023

Estimados aprendices: Regresar

2 la semana 8 para la cual se plantea () coms aetividad (es) AVA:
-Evidencia: Feria Empresarial 1
Dicha actividad se encuentra publicada en la carpeta:

"ASTSTENCTA ADMINISTRATIVA (2714197 PRY 2394546) / / Pediodo TT 2023 / / Lady Xiomara Angel
(Castro_ Atender Clientes / Semana del 5 al 9 de junio de 2023"

Quedo arento a sus inquietudes que serdn didas al correo electr Lxac35@nmi du.co
Soy Eval
“Lady Xiomara Angel Castra *
e de Gestié inistrativa - SENA Regional Distrit Capital

e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

I Récord maximo
@ Territorium || ASISTENCIA AD!
< C @ & senatenitoriola/perfilp 4477
K@ Portege R705-5P30.. 1 Comeomisena ©F Outiook @ SIMO |§§ www.porvenircomco [El D'Boutique

LADY XIOMARA ANGEL
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LADY XIOMARA ANGEL CASTRO

_ Feena de Inci: 102 i oe 2023 -Fecha P 2 oe o el 2023

Asunto: XA Elaborar Documentos - Actividades Semana del 19/06/2023 al 23/06/2023 Vi

Colaboradores

Loy somssasmce, | 'ELABORAR DOCUMENTOS DE ACUERDO CON NORMAS TECNICAS" .
Aprendiz
CASTRO Semana AVA 10: 19/06/2023 al 23/06/2023
Instruetor
- JULIO ALEXANDER
MUROZ CHIPATECUA
Instructor Estimados aprendices:
Bienvenidos o la semana 10 para la cual se plartea (n) come actividad (es) AVA:
. Administrador LMS :
@teritorium i -Evidencia: Lecciones de Mecanet

bicha actividad se encuentra publicada en la carpeta:

ROBERTO MARTINEZ "ASISTENCIA ADMINISTRATIVA (2714199 PRY 2394546) / / Pediodo IT 2023 / / Lady Xiomara Angel
CASTRO Castro_ Elaborar documentos / Semana del 19 al 23 de junio de 2023"

Instructor Iy

Quedo atento a sus inquietudes que sendn al corren el Lxac35@misena.edu.co

DORIS ADRIANA
RAMIREZ GARCIA

Insiructor

Castra
CAMILO AVILA GARCIA Centro de Gestién Administrativa - SENA Regional Distrito Capital

:
! e

DIANARQCIO e 0 Me gusta © 0 Comentaria(s)

ANTOLINEZ RUIZ
Insiructor

LADY XIOMARA ANGEL CASTRO
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EVIDENCIAS MES DE JUNIO DE 2023

@ Temitorium || ASISTENCAADM X +

@ senateritoriola
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N Vista
ok 0 Me gusta O 0 Comentario(s)
Aprendiz
LADY XIOMARA ANGEL CASTRO

Fesha de Inicio: 12 de Junio del 2023

Asunto: XA_ED_Prueba de actas

Prueba de actas

Evaluaciéon

e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)
fSex vl
LADY XIOMARA ANGEL CASTRO
Fesns ce Inio: 05 o Junio del 2023 - Fesna Fin: 12 28 Junio o 2022

Asunto: XA Elaborar Documentos - Actividades Semana del 05/06/2023 al 09/06/2023

"ELABORAR DOCUMENTOS DE ACUERDO CON NORMAS TECNICAS"

@ Territorium || ASISTENCIA AD!
<« C M @ senadterritoriola/perfil.p| 4477
K@ Portege R705-5P30.. 1 Comeomisena ©F Outiook @ SIMO |§§ www.porvenircomco [El D'Boutique

LADY XIOMARA ANGEL
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(=]

wh 0 Me gusta 0 Comentario(s)

Vi
LADY XIOMARA ANGEL CASTRO

Feens de Incio: 05 t2 Junio del 2023 - Feena Fin: 12 2 Junio dei 2023 !
Aprendiz

Asunto: XA Elaberar D - Activi Semana del 05/06/2023 al 09/06/2023

"ELABORAR DOCUMENTOS DE ACUERDO CON NORMAS TECNICAS"
Semana AVA 8: 05/06/2023 al 09/06/2023

Estimados aprendices:
Bienvenides a |a semana 8 para la cual se plantea (r) coma actividad (es) AVA:
-Evaluacién: Certificado y constancia

bicha actividad se encuentra publicada en la carpete:

"ASISTENCIA ADMINISTRATIVA (2714199 PRY 239454¢6) / / Pediodo IT 2023 / / Lady Xiomara Angel
Castro_ Elaborar documentos / Semana del 5 al @ de junio de 2023"

Quedo atento a sus inqui que serdn atendidas al correo L isena.edu.co

“Lady Xiomara Angel Castro *
Centro de Gestién Administrativa - SENA Regional Distrito Capital

%4 12°C Parc nublado



