
INFORME DE GESTIÓN 
 

PERIODO: UN PRIMER PAGO 
CORRESPODIENTE DEL 19 DE MAYO AL 

18 DE JUNIO 2023. 
 

 
CONTRATO No CD-08-2023-3811 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestación De Servicios De Apoyo A La Gestión Para El Acompañamiento 

Y Desarrollo Del Programa Adulto Mayor del distrito Especial, Industrial Y Portuario De Barranquilla. 
 

Durante la ejecución del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes actividades: 
 

 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL PRODUCTO 

1. Brindar a los beneficiarios de subsidio 

Distrital y/o Colombia mayor, atención, 
orientación y/o asistencia sobre la oferta 
institucional en el Distrito de Barranquilla, 
conservando bajo confidencialidad toda 

información relacionada con el ciclo 
operativo y manteniendo el cuidado de 
los elementos que son entregados a su 

custodia. 

• Brinde información completa de la oferta institucional y 
novedades que se pueden realizar cuando ya son beneficiarios 
del programa. 

 

• Informe a los usuarios los medios y puntos habilitados para 
inscribirse. 

 

• les informe las fechas de pago que le corresponde    para cobrar 
su próximo beneficio, consultando en cronograma de pago. 

 

2. Registrar, actualizar y/o sistematizar en las 

plataformas dispuestas para ello la 
información requerida en el funcionamiento 
del programa. (Formularios, bases de datos, 

sistemas de información, etc.) 

• Atendí en el punto de atención a 263 beneficiarios con 
documentos para actualización en el sistema de información de 
documento de identidad. 

 

• Actualice los datos personales a 102 usuarios en estado de 
beneficiarios y priorizados. 

 

• Consulte en la base de datos del programa y Brinde orientación a 
los adultos mayor sobre su estado de vinculación en el programa 

 

• Realicé 45 inscripciones de adultos mayores que cumplían con 
los requisitos de postulación al programa. 



3. Apoyar en la logística de las diferentes 

actividades realizadas por el 
programa. 

• Revisé y respondí 88 correo por concepto de información del 
programa, fechas de pago del subsidio distrital y subsidio 
nacional estado de vinculación en el programa recibidas a través 
del correo institucional del programa. 

 

• Asistí a la feria gestión social a tu barrio, en el (barrio sourdis) el 
día 31 de mayo del 2023. 

 

• Asistí a una Socialización el Sistema Integrado de Conservación 
(SIC) y de la actualización del Plan de Gestión Documental el día 
06 de junio 2023 en el Auditorio Bonga de la Secretaría Distrital de 
Educación, ubicada en la Carrera 43 # 36 – 20 Centro Comercial 
Los Ángeles Tercer Piso, 08:00 Am. 

4. Cumplir con las demás actividades inherentes 

al objeto del contrato, las relacionadas al 
programa y las que sean determinadas por el 

supervisor. 

• Realicé 350 atenciones presenciales en el mes de mayo del 2023 
al adulto mayor sobre la información de la inscripción y trámite que 
requieren para poder ingresar al programa de adulto mayor. De 
igual manera se informa el estado (radicado, priorizado o en 
nómina) en que se encuentran dentro del programa. 



Evidencia de la actividad obligación No 01 
 
 

 
 
 
 

 
 

 

 

 

 



 

 

 
 
 
 
 

CONSOLIDADO DE LA ACTIVIDAD DEL MES DE MAYO 2023 
 



 

 

 

Evidencia de la actividad obligación No 02 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Evidencia de la actividad obligación No 03 
 

 

 



Evidencias fotográficas de actividades realizadas 

JORNADA: FERIA GESTION SOCIAL A TU BARRIO (BARRIO EVARISTO SOURDIS) 
 

 

 

 
Socialización el Sistema Integrado de 

Conservación (SIC) y de la actualización del 
Plan de Gestión Documental 

 

 



Evidencia de la actividad obligación No 04 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ATENTAMENTE, 

 

CRISTINA ISABEL FUENTES SARAVIA 

C.C 55.225.175 DE BARRANQUILLA 


