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Contrato N° 0770 DE
2023 el 19/06/2023

Periodo del reporte: 20/05/2023 hasta | Fecha: 21 de Junio /

~N

de 2023

Nombre del contratista: AMIRA DE LA ROSA

HERNANDEZ FERRER

CC: 1.093.761.685

Objeto del contrato: 2023D-55 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO COMO
GESTOR EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO PARA LA EJECUCION DEL PROYECTO

DE CONVIVENCIA PACIFICA EN EL DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA

Obligaciones del contrato (En esta
columna se detallan las obligaciones del
contrato)

Actividades realizadas por el contratista (En esta

columna el contratista debe indicar

detalladamente todas las actividades realizadas
en el periodo en cada una de las obligaciones

1. Apoyo en el tramite de PQRS de la
Secretaria de  Gobierno  del
Municipio de San José de Cucuta,
que versen sobre el alcance del
objeto contractual.

Se llevé a cabo la digitacion de los PQ
el sistema digital, de la base de datos
Generar el consecutivo de las firmas dg los
documentos, certificados y contratos \que
entran al despacho
Organizacion documental del archivo, en Io
sitios de acopio, archivar y organizar todos
los documentos.

Scanner de los documentos, contratos y
PQR que se generen

Apoyo y acompafiamiento en las actividades
administrativas del asistente de secretaria
Recibido de paquetes con documentos PQR
de la ventanilla Unica

2. Presentar informe mensual al
supervisor del contrato sobre el
cumplimiento de las obligaciones
pactadas, para el objeto contractual

Se realiza el presente informe relacionado
con el cumplimiento de las actividades y
obligaciones pactadas en el contrato y
apoyo en la secretaria de gobierno
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Anexos: “se adjuntan los soportes d las actividades mencionadas y realizadas”
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Observaciones de mejora: Continuar con la ejecucién de las actividades contratadas.

Nota: Corresponde al Supervisor revisar que las obligaciones y productos que constituyen el objeto
del contrato sean ejecutadas, reportadas en el informe y con los soportes correspondientes, asi como
el seguimiento técnico, administrativo y financiero, segun lo establecido en la Ley 1474 de 2011.
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AMIRA DE LA ROSA HERNANDEZ FERRER

C.C. No. 1.093.761.685
Contratista

Subgecretario de Concertacién Ciudadana







