
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.4650257

OBJETO
Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista como Abogada y de conformidad a la 
experiencia e idoneidad requeridas por la Personería Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o administrativas 
requeridas por el área de 45507689 o la delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo.

VALOR DEL CONTRATO $ 20000000

PLAZO DE EJECUCION 8 MESES

FECHA FIRMA CONTRATO 21 de Febrero del 2023

FECHA INICIO CONTRATO 21 de Febrero del 2023

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACION:

1018410626

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

ALEYDA ESTHER MARRUGO CAÑAVERA

VALOR PAGO PARCIAL: 2500000

PERIODO DE ACTIVIDADES: Del 21 de Mayo al 20 de Junio del 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Radicado Fecha
Nombre de la 
Actividad

Asunto Descripcion

1 230525101841062615753
2023-
05-25

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

SOLICITUD DE ASESORIA 
POR PROC. EJECUTIVO

SE BRINDA ASESORÍA POR DEUDA DE VEHÍCULO, Y 
EMBARGO DEL MISMO.

2 230525101841062615769
2023-
05-25

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

DEMORA EN ASIGNACION 
DE CITAS MEDICAS

EL USUARIO TIENE DIFICULTAD PARA APARTAR CITA CON 
MEDICINA LABORAL. SE LE BRINDA ASESORÍA. SE HABLA 
CON LA COMPAÑÍA. EXPLICA EL PASO A PASO.

3 230525101841062615794
2023-
05-25

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

AUTORIZACION DE 
PROCEDIMIENTOS 
MEDICOS

SE BRINDA ASESORÍA AL USUARIO, SOLICITA 
AUTORIZACIÓN DE PRÓTESIS DENTAL PARA SU SEÑORA 
MADRE, PERSONA MAYOR DE 80 AÑOS.

4 230525101841062615862
2023-
05-25

ACCION DE 
TUTELA

MEDICAMENTOS E 
INSUMOS

SE REALIZA TUTELA TUTELA A USUARI.O MEDICAMENTOS.

5 230525101841062615876
2023-
05-25

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

AUTORIZACION DE 
PROCEDIMIENTOS 
MEDICOS

SE LE BRINDA ASESORIA AL USUARIO, REFERENTE A UNA 
CITA CON RE HABILITADOR ORAL. EPS SALUD TOTAL LE 
CONTESTA DERECHO DE PETICIÓN.

6 230526101841062616028
2023-
05-26

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

NO ENTREGA DE VIVIENDA SE LE REALIZA DERECHO DE PETICION.

7 230526101841062616086
2023-
05-26

ACCION DE 
TUTELA

DEMORA EN ASIGNACION 
DE CITAS MEDICAS

SE REALIZA TUTELA- DERECHO DE PETICION

8 230526101841062616115
2023-
05-26

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

TRAMITE DE ACTIVACION
SE REALIZA DERECHO DE PETICON. CANCELACION DE 
CONTRATO.

9 230526101841062616145
2023-
05-26

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

GASTOS DE TRASLADOS 
PARA PROC. MEDICOS

SE LE BRINDA ASESORIA, RESPECTO DE UNA TUTELA. 
TRANSPORTE.

10 230526101841062616170
2023-
05-26

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

GASTOS DE TRASLADOS 
PARA PROC. MEDICOS

SE ENVIA CORREO A USUARIO PARA SOLICITAR MAS 
INFORMACION Y PODER ADELANTAR LAS ACCIONES 
PERTINENTES. DE IGUAL MANERA EN COMUNICAION 
TELEFONICA MANIFIESTA QUE LA ORDEN MEDICA FUE 
REDIRECCIONADA PARA CIUDAD DE CARTAGENA Y YA 
TIENE CITA ASIGNANDA.

11 230531101841062617130
2023-
05-31

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

DEMORA EN LOS 
PROCEDIMIENTOS 
MEDICOS

SE LE HACE REQUERIMIENTO A LA NUEVA EPS PARA QUE 
AUTORICE LA COLOCACION DE INYECIONES DE HIERRO A 
LA USUARIA EMBARAZADA. Y OTORGUE LA CITA.

12 230601101841062617164
2023-
06-01

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

AUTORIZACION DE 
PROCEDIMIENTOS 
MEDICOS

SE LE INSISTE A LA NUEVA EPS PARA LA AUTORIZACIÓN 
DE PROCEDIMIENTO MEDICO. COLOCACIÓN DE HIERRO. 
USUARIA EMBARAZADA



13 230601101841062617165
2023-
06-01

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

AUTORIZACION DE 
PROCEDIMIENTOS 
MEDICOS

LA NUEVA EPS ASIGNA CITA PARA PROCEDIMIENTO 
MEDICO DE USUARIA. YA ESTA NOTIFICADA

14 230601101841062617166
2023-
06-01

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

DEMORA EN ASIGNACION 
DE CITAS MEDICAS

LA NUEVA EPS LE OTORGA CITA A LA USUARIA. ES 
NOTIFICADA

15 230601101841062617175
2023-
06-01

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

DEMORA EN ASIGNACION 
DE CITAS MEDICAS

SE LE BRINDA ASESORÍA A LA USUARIA. CITAS 
PENDIENTES PARA SU HIJO CON DIAGNOSTICO DE 
AUTISMO EN LA NIÑEZ. NO TRAE DOCUMENTACIÓN.

16 230601101841062617210
2023-
06-01

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

OTROS MOTIVOS
SE ENVIA TUTELA REALIZADA POR LA DRA. ANA TERESA. 
SE MONTA EN LA PAGINA DE TUTELA EN LINEA 
NUEVAMENTE.

17 230601101841062617280
2023-
06-01

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

ALTO CONSUMO 
FACTURADO

SE LE REALIZA DERECHO DE PETICION

18 230601101841062617316
2023-
06-01

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

DEMORA EN LOS 
PROCEDIMIENTOS 
MEDICOS

SE REALIZA DERECHO DE PETICION

19 230601101841062617332
2023-
06-01

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

GASTOS DE TRASLADOS 
PARA PROC. MEDICOS

SE BRINDA ASESORÍA A LA USUARIA. TRANSPORTE. 
MENOR CONDICIÓN AUTISTA

20 230601101841062617343
2023-
06-01

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

GASTOS DE TRASLADOS 
PARA PROC. MEDICOS

SE BRINDA ASESORÍA A LA USUARIA. TRANSPORTE A 
BOGO TA, PARA PROCEDIMIENTOS MÉDICOS.

21 230601101841062617366
2023-
06-01

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

AUTORIZACION DE 
PROCEDIMIENTOS 
MEDICOS

LA USUARIA, TIENE A FAMILIAR HOSPITALIZADO EN 
GESTIÓN SALUD, AMBERES, A LA ESPERA QUE LE 
AUTORICEN LA CIRUGÍA DE CÁLCULOS RENALES. SE 
ESCRIBE A ENLACE Y A CONTRATISTA DE IPS, PARA QUE 
HAGA SEGUIMIENTO DE LA GESTIÓN INICIAL.

22 230608101841062618561
2023-
06-08

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

MEDICAMENTOS E 
INSUMOS

SE REALIZA DERECHO DE PETICION

23 230608101841062618577
2023-
06-08

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

AUTORIZACION DE 
PROCEDIMIENTOS 
MEDICOS

SE LE BRINDA ASESORÍA Y APOYO TECNOLÓGICO, 
RESPECTO DE UN ESCRITO QUE LE HICIERON 
ANTERIORMENTE POR OTRO ABOGADO, ENVIADO A SU 
WP EL DIA 6 DE JUNIO.

24 230608101841062618710
2023-
06-08

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

GASTOS DE TRASLADOS 
PARA PROC. MEDICOS

SE REALIZA DERECHO DE PETICION. TRANSPORTE

25 230608101841062618736
2023-
06-08

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

MEDICAMENTOS E 
INSUMOS

LA USUARIA SOLICITA COADYUVANCIA PARA LA ENTREGA 
DE SU MEDICAMENTO. SE ESCRIBE A ENLACE DE 
COSALUD.

26 230608101841062618750
2023-
06-08

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

AUTORIZACION DE 
PROCEDIMIENTOS 
MEDICOS

PACIENTE HOSPITALIZADO, A LA ESPERA QUE LA NUEVA 
EPS. LE AUTORICE EL PROCEDIMIENTO SOLICITADO. SE 
ESCRIBE A ENLACE.

27 230608101841062618752
2023-
06-08

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

EXHONERACION DE 
PAGOS EN SALUD

A LA USUARIA LE ESTAN COBRANDO COPAGOS, ACORDE 
A SU NIVEL DEL SISBEN, SIN EMBARGO SOLICITA AYUDA 
PARA QUE LE BAJEN ESE PUNTAJE. SE LE BRINDA 
ASESORIA RESPECTO DEL TEMA.

28 230615101841062619727
2023-
06-15

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

SOLICITUD DE ASESORIA 
POR PROC. EJECUTIVO

SE LE BRINDA ASESORIA, CRÉDITO FINANCIERO. OLLAS 
ROYAL PRESTIGE.

29 230615101841062619741
2023-
06-15

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

AUTORIZACION DE 
PROCEDIMIENTOS 
MEDICOS

SE LE BRINDA ASESORÍA A LA USUARIA, PARA 
PROCEDIMIENTO CON COOSALUD. SE LE ESCRIBE A 
ENLACE

30 230615101841062619776
2023-
06-15

ORIENTACION 
TUTELA EN LINEA

AUTORIZACION DE 
PROCEDIMIENTOS 
MEDICOS

SE REALIZA REQUERIMIENTO ANTE LA NUEVA EPS. SE 
ESCRIBE A JUZGADO PARA ENTREGUE COPIA DEL FALLO, 
TODA VEZ QUE MANIFIESTA QUE NO LE HAN NOTIFICADO- 
O LLEGADO A SU CORREO.

31 230615101841062619810
2023-
06-15

ACCION DE 
TUTELA

AUTORIZACION DE 
PROCEDIMIENTOS 
MEDICOS

SE RE REALIZA TUTELA

32 230615101841062619880
2023-
06-15

INCIDENTE DE 
DESACATO

SOLICITUD DE ASESORIA 
POR PRESTAMOS A 
COOPERATIVAS

SE REALIZA INCIDENTE D DESACATO



ALEYDA ESTHER MARRUGO CAÑAVERA
1018410626



Cartagena de Indias, 22 de Junio del 2023

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisión en la cuenta de cobro para el(a) contratista ALEYDA ESTHER MARRUGO 
CAÑAVERA, identificado(a) con cedula de ciudadania No. 1018410626, con el contrato de servicios 
No. CO1.PCCNTR.4650257 en su cuota No. 4 encontramos:

1. La documentación anexada se encuentra dentro de los lineamientos jurídicos y legales que se 
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidación.

3. El pago de la seguridad social está bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% 
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo 
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplió con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA 
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Revisó,

LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667



INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4650257
1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 21 de Febrero del 2023

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: ALEYDA ESTHER MARRUGO CAÑAVERA
CC/NIT: 1018410626

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: VISMAIRA MADRID CORREA

1.6 Objeto:

Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del 
contratista como Abogada y de conformidad a la experiencia e idoneidad 
requeridas por la Personería Distrital de Cartagena para actividades misionales 
y/o administrativas requeridas por el área de 45507689 o la delegada, oficina o 
dependencia a la que sea asignado para apoyo.

1.7 Plazo: 8 MESES

1.8 Polizas:

1.9 Fecha de Inicio: 21 de Febrero del 2023

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4650257
2.1 CDP No: 0002

2.2 CRP No: 96

2.3 Valor del contrato: $ 20000000

2.4 Valor parcial: $ 2500000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4650257

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o 
SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el 
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido entre Del 21 de Mayo al 20 de 
Junio del 2023 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraídas en el 
Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema 
SIAP y/o SECOP II su factura o cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue 
objeto de verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la información 
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 
22 de Junio del 2023.

VISMAIRA MADRID CORREA
45507689



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 1018410626
ALEYDA ESTHER MARRUGO CAÑAVERA

CARTAGENA BOLIVAR
AV PIÑANGO N 13 52 6666666
02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE

PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act
ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4500271675 I-INDEPENDIENTES
junio 2023 junio 2023

0
2023/06/21 9994748395

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 192.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 192.000 $ 0 $ 192.000
SUBTOTALES: $ 192.000 $ 0 $ 192.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 150.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 150.000 $ 0 $ 0 $ 150.000
SUBTOTALES: $ 150.000 $ 0 $ 0 $ 150.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 6.300 $ 6.300 $ 0 $ 0 $ 6.300
SUBTOTALES: $ 6.300 $ 0 $ 0 $ 6.300

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T
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T
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E

T
D

P
T
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P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1018410626

MARRUGO
CAÑAVERA
ALEYDA
ESTHER

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.200.000 230301-
PORVENIR

30 $
1.200.000

$ 192.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 192.000EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
1.200.000

$ 150.000 $ 0 $ 150.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.200.000

101841062 $ 6.300 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 348.300
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LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

LE DEBE A:

ALEYDA ESTHER MARRUGO CAÑAVERA

La suma de:............................................ $2500000

Por concepto de: Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista 
como Abogada y de conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas por la Personería Distrital 
de Cartagena para actividades misionales y/o administrativas requeridas por el área de 45507689 o 
la delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo. , en el periodo comprendido 
del 2023-05-21 al 2023-06-20.

Favor consignar la cuenta de AHORRO No. 03054346637 del banco BANCOLOMBIA.

Cordialmente,

ALEYDA ESTHER MARRUGO CAÑAVERA
1018410626


