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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barrancabermeja y 20 de Junio de 2023

Sefior (a)

LEYDI BIBIANA GONZALEZ PARDO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4465002
Dinamizadora SENNOVA

Centro Industrial De Desarrollo Tecnol6gico
Barrancabermeja

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes 06 del afio 2023

Referencia: No (CO1.PCCNTR.4465002) del afio 2023

Juan Sebastian Martinez Nuncira, identificado con la cédula de ciudadania No. 1024541912 de
Bogotéa D.C., en mi calidad de Contratista del SENA, en Laboratorio De Calibracion Y Metrologia,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
CINCO MILLONES CIENTO TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. ($
45.137.500). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un
primer pago proporcional por los dias ejecutados en el mes de enero de 2023. b) ONCE (11)
pagos iguales por los meses de (FEBRERO) a (DICIEMBRE) de 2023, por valor de TRES
MILLONES NOVECIENTOS VEINTICINCO MIL PESOS M/CTE. ($3.925.000) cada uno.

Plazo: Sera hasta el (31 de (diciembre) de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales para apoyar técnicamente el desarrollo de la Linea de
Servicios Tecnol6gicos de SENNOVA, asegurando cada actividad técnica y de |+D+i
relacionada con las pruebas, el desarrollo, implementaciéon, mantenimiento y mejora
del sistema de gestion del Laboratorio de Calibracién y Metrologia del Centro
Industrial y del Desarrollo Tecnolégico, durante la vigencia 2023

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

(@)

1 | 9 Verificar los materiales, insumos, | Acompafiamiento técnico en la ejecucion | Formatos suministrados por el
equipos y demas bienes adquiridos | de los contratos relacionados con los | proveedor y fotografias

y recibidos para asegurar el buen servicios de mantenimiento preventivo y
funcionamiento del laboratorio, correctivo a todo costo del sistema de
manteniendo actualizados los equipos de aire acondicionado del | https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/si
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inventarios de acuerdo con los
procedimientos documentados y
garantizando su adecuado
almacenamiento.

16 Brindar apoyo en la
estructuracion de fichas técnicas,
consecucion de cotizaciones,
andlisis de precios y demas
tramites o documentos
relacionados con el estudio de
mercado para la compra de
elementos y/o materiales del area.
17 Apoyar al drea de contratacidn
en las evaluaciones técnicas de las
ofertas y proyeccién de respuestas
de las observaciones de aspectos
técnicos en los procesos
contractuales que se adelanten
para la compra de elementos y/o
materiales relacionados con el
area.

18 Apoyar a la supervision
técnicamente cuando sea
designado (a) en caso de
requerirse.

20 Realizar el trabajo solicitado
con eficiencia y eficacia.

21 Guardar absoluta reserva sobre
documentos, informacion,
programas y material que lleguen a
su conocimiento en desarrollo de
su objeto contractual.

laboratorio de calibracion y metrologia
segun proyecto Sennova 10586 vigencia
2023

Se efectud el acompafiamiento a laempresa
de mantenimiento del sistema de aire
acondicionado en la que se efectud
mantenimiento preventivo del sistema
principal del laboratorio, cuadro de mando;
y las unidades independientes de las
oficinas y zona comun del laboratorio

tes/LaboratoriodeCalibracionyMetrol
ogia/Shared%20Documents/NSG/6.C
ONTRATACIONES SERCICIOS LCM/1.
%20MANTENIMIENTO%20AIRE/5.%2
OEvidencias/2023-05-
30?csf=1&web=1&e=e0VLbR

5 Realizar las actividades de
ensayo/calibracion/muestreo y
emitir los resultados
correspondientes, teniendo en
cuenta los procedimientos
verificados o validados y los
requisitos del cliente, asegurando
la validez de los resultados y los
tiempos de entrega planeados.

7 Utilizar adecuadamente los
recursos necesarios para asegurar
la calidad y el normal
funcionamiento de las actividades
del laboratorio, de acuerdo con los
procedimientos documentados.,
16 Brindar apoyo en la
estructuracion de fichas técnicas,
consecucion de cotizaciones,
andlisis de precios y demas
trdmites o documentos
relacionados con el estudio de
mercado para la compra de
elementos y/o materiales del area.
18 Apoyar a la supervision
técnicamente cuando sea

Responder a las solicitudes de cotizacién
de servicios de calibracidn para cliente
externo, Sena proveedor Sena y
comunidad Sena CIDT solicitados acordes
con el alcance 21-LAC-036 Verificacion de
estado de equipos para pre-cotizaciones se
efectua la recepcion de equipos que
ingresan al laboratorio en el periodo del
15 de mayo al 16 de junio para proceso de
calibracion

Relacion de ingresos de equipos
https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/si
tes/LaboratoriodeCalibracionyMetrol
ogia/Shared%20Documents/3%20Pr
0cesos%20Tecnicos/7.4%20MANIPUL
ACI%C3%93N%20DE%20L0S%20%C3
%8DTEMS%20DE%20ENSAY0%200%
20CALIBRACI%C3%93N/7.4.2%20ING
RESO%20Y%20SALIDA%20DE%20EQ
UIPOS/CIDT-ST-F-
024%20RECEPCI%C3%93N%20Y%20C
ALIBRACI%C3%93N%20DE%20%C3%
8DTEMS%20.xIsx?d=wcf4b4b29a2e8
44ada3f19c05623127f8&csf=1&web
=1&e=QfAPkE
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designado (a) en caso de
requerirse.

20 Realizar el trabajo solicitado
con eficiencia y eficacia.

21 Guardar absoluta reserva sobre
documentos, informacion,
programas y material que lleguen a
su conocimiento en desarrollo de
su objeto contractual.

5 Realizar las actividades de
ensayo/calibracion/muestreo y
emitir los resultados
correspondientes, teniendo en
cuenta los procedimientos
verificados o validados y los
requisitos del cliente, asegurando
la validez de los resultados y los
tiempos de entrega planeados.

8. Apoyar al cumplimiento de los
servicios de ensayo/calibracion
solicitados al laboratorio y
gestionar la correcta recepcion,
manipulacion, realizacién de la
actividad y disposicién final de los
items, de acuerdo con los
procedimientos documentados en
el laboratorio.

16 Brindar apoyo en la
estructuracion de fichas técnicas,
consecucion de cotizaciones,
andlisis de precios y demas
trdmites o documentos
relacionados con el estudio de
mercado para la compra de
elementos y/o materiales del area.
18 Apoyar a la supervision
técnicamente cuando sea
designado (a) en caso de
requerirse.

20 Realizar el trabajo solicitado
con eficiencia y eficacia.

21 Guardar absoluta reserva sobre
documentos, informacion,
programas y material que lleguen a
su conocimiento en desarrollo de
su objeto contractual.

Prestar los servicios de calibracidn para
cliente externo, Sena proveedor Sena y
comunidad Sena CIDT aprobados y
contratados de acuerdo con el alcance 21-
LAC-036

Se efectla el proceso de limpieza,
alistamiento de equipos, generacion de
plantillas de equipos y la medicidn,
correspondiente para generar los
certificados de calibracion

Vinculo donde se encuentran los
equipos relacionados para medicién
y calibracion

4. Asegurar el correcto
funcionamiento de las operaciones
técnicas y desarrollar, verificar o
validar los métodos de
ensayo/calibracién apropiados que
satisfagan las necesidades del
cliente, incluida la evaluacion de su
incertidumbre.

Establecer y ejecutar las actividades
anuales del sistema de aseguramiento
metroldgico para la implementacion,
mantenimiento y aseguramiento continuo
del Laboratorio de Calibracidon y Metrologia
conforme a los requisitos propios del
laboratorio, de la norma NTC/ISO/IEC
17025:2017 y del Organismo Nacional de
Acreditacion de Colombia

Link de procedimientos en revisidon
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7. Utilizar adecuadamente los
recursos necesarios para asegurar
la calidad y el normal Revision y correccion de procedimientos
funcionamiento de las actividades correspondientes a la parte técnica
del laboratorio, de acuerdo con los
procedimientos documentados.

11. Realizar las actividades
programadas para asegurar la
trazabilidad y la confiabilidad de los
equipos, instrumentos y
ensayo/calibracién del laboratorio,
a los cuales se encuentre

autorizado.
5 | 20. Realizar el trabajo solicitado Atender las visitas técnicas de la Fotografia
con eficiencia y eficacia. comunidad SENA, sector industrial y
23. Las demas que de mutuo personas que lo requieran, al ambiente
acuerdo con el Supervisor, el de servicios tecnoldgicos del LCM del
' CIDT

contratista concerte para la éptima
ejecucion del objeto contractual.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DELA LUGAR DE ’
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1,

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9451215207 de la planilla, del operador aportes en linea correspondiente al mes de mayo.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
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hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (02) folios
Cordialmente,

ilan S %)ﬁncz /&

Juan Sebastian Martinez Nuncira
Contratista
C.C. No. 1024541912

Recibi a satisfaccion:

LEYDI BIBIANA GONZALEZ PARDO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4465002 de 2023
Dinamizadora SENNOVA
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 17 de Mayo AL 20 De Junio DE 2023

1. Acompafiamiento a la empresa de mantenimiento del sistema de aire acondicionado en la que se efectué mantenimiento
preventivo del sistema principal del laboratorio, cuadro de mando; y las unidades independientes de las oficinas y zona comun del
laboratorio

https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/LaboratoriodeCalibracionyMetrologia/Shared%20Docum
ents/NSG/6.CONTRATACIONES SERCICIOS LCM/1.%20MANTENIMIENTO%20AIRE/5.%20Evidencia
$/2023-05-30?csf=1&web=1&e=e0VLbR

2. Relacion de ingresos de equipos

https://senad.sharepoint.com/:x:/r/sites/LaboratoriodeCalibracionyMetrologia/Shared
%20Documents/3%20Procesos%20Tecnicos/7.4%20MANIPULACI%C3%93N%20DE%20L
05%20%C3%8DTEMS%20DE%20ENSAY0%200%20CALIBRACI%C3%93N/7.4.2%20INGRE
S0%20Y%20SALIDA%20DE%20EQUIPOS/CIDT-ST-F-
024%20RECEPCI%C3%93N%20Y%20CALIBRACI%C3%93N%20DE%20%C3%8DTEMS%20.xI
sx?d=wcf4b4b29a2e844ada3f19¢05623127f8&csf=1&web=1&e=QfAPKE

3. Se efectua el proceso de limpieza, alistamiento de equipos, generacién de plantillas de equipos y la medicidn, correspondiente para
generar los certificados de calibracién

https://senad.sharepoint.com/:f:/r/sites/LaboratoriodeCalibracionyMetrologia/Shared
%20Documents/3%20Procesos%20Tecnicos/7.5%20REGISTROS%20T%C3%89CNICOS/7.8
%20INFORME%20DE%20RESULTADOS%20MICR%C3%93METROS%20DE%20EXTERIORES
/7.8%20CERTIFICADOS%20DE%20CALIBRACI%C3%93N/2023?csf=1&web=1&e=DjiJvc

4. Link de procedimientos en revision

https://senad.sharepoint.com/:w:/r/sites/LaboratoriodeCalibracionyMetrologia/Shared%20Doc
uments/NSG/2.%20CALIDAD/1.%20CONTROL%20DOCUMENTAL/DOCUMENTOS%20EN%20MOD
IFICACION/P-00x-
V1%20evaluaci%C3%B3n%20de%20la%20incertidumbre%20de%20medici%C3%B3n%20.docx?d=
wc3a7a258ae4948039ef041c93183c8e5&csf=1&web=1&e=qpkQAc

https://sena4d.sharepoint.com/:w:/r/sites/LaboratoriodeCalibracionyMetrologia/Shared%20Doc
uments/NSG/2.%20CALIDAD/1.%20CONTROL%20DOCUMENTAL/DOCUMENTOS%20EN%20MOD
IFICACION/P-00x-
V1%20selecci%C3%B3m%20verificaci%C3%B3n%20y%20validaci%C3%B3n%20de%20metodos.d
ocx?d=wdlabfd5f44164fa4a951b6092a759422&csf=1&web=1&e=b0Oddk1
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5. Visita técnica ficha 2650354

L o — ~

—

I

=
— —=" |I
F ‘_

L} | I

*,

Aon O frtne= A/

Juan Sebastian Martinez Nuncira

Contratista

C.C. No. 1024541912

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4465002 de 2023
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